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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Péc lap - Tw do - Hanh phic
Séﬁ /2022/QD-UBND Péng Nai, ngay /| ﬁ thang /| ) nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai théc, sir dung tai liéu lwu trir tai
Kho Luru trit chuyén dung tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 niam 2015;

Cén cir Ludt sira déi, bé sung mot sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phu va
Luqt T6 chice Chinh quyén dja phuong ngay 22 thdng 11 nim 2019;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; '

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cur Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011,

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nude ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cik Nghij dinh 56 01/201 3/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt heu tri:

Can cit Thong tu 56 10/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 nam 2014 ciia BG
Noi vu Quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc ciia cée Luu trir lich su;

Can cit Théng tw s6 05/2015/TT-BNV ngay 25 thang 11 nam 2015 ciia Bé
Noi vu quy dinh Danh muc tai liéu han ché sir dung tai Lwu triv lich si;

Cén cir Théng tw s6 275/2016/TT-BTC ngay 14 thdang 11 nim 2016 cia Bé
Tai chinh quy dinh micc thu, ché dé thu, nop, quan Iy va si dung phi si dung
tai liéu luu tri;

Can cit Thong tu 56 05/2021/TT—BN‘V ngay 12 thang 8 nam 2021 ‘cua Bo Ngi
vu htro:ng dan chirc nang, nhiém vu, qyyén han cua So Ngii vu thuge Uy ban nhédn
ddn cap tinh va Phong Néi vu thuge Uy ban nhén dén cdp huyén;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh sé 4826/TTr-SNV ngay 14
thang 12 nam 2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché khai théc, sir dung tai
liéu luu trit tai Kho Luu trit chuyén dung tinh Dong Nai.

Dieu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay g1 thang ¢ ném 2025.va
thay thé Quyet dinh s6 45/2011/QD-UBND ngay 15 thang 7 ndm 2011 cua Uy
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ban nhéan dan tinh Dong Nai ban hanh quy dinh vé khai thac va sir dung tai liéu
luu trir tai Chi cuc Vian thu - Luu trit tinh Pong Nai.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén déan tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Chi
cuc trudng Chi cuc Vian thu - Luu trit, Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich
Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa, Thi
trudng cac don vi, td chiic, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./ /.=

Noi nhan:

- Nhur diéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- Vu phap ché - B Néi vy;

- Cuc kiém tra van ban (Bo Tu phép);
- TT. Tinh ity, TT. HDND tinh;
- Doan Dai biéu Qudc hdi tinh;
- MTTQ va cac doan thé CT-XH tinh; :
- Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, Phé CVP UBND tinh;

- Chi cuc VT-LT;

- Cong TTDT tinh;

- Lwu: VT, KGVX 60b).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
i thac, sir dung tai lieu lwu trir tai Kho Luru trir
) chuyén dung tinh Pong Nai
Quyét dinh 56,55 /2022/QD-UBND ngay |4 thing/Jnim 2022
ciia Uy ban nhén ddn tinh Péng Nai)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh nguyén tic khai thac, si dung tai liéu luu trir; cac
hinh thirc khai thac, str dung tai li€u luu trir; tham quyeén va trach nhiém cua cac co
quan, t0 chirc, ca nhan trong viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trit.

b) Céc ndi dung lién quan dén khai théc, sir dung tai liéu luu trit tai Kho Luu
trit chuyén dung tinh Pong Nai khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo
cac quy dinh cua phap luét hién hanh.

2. Dbi tugng ap dung

a) Co quan, t6 chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai (sau diy goi 1a Poc
gia) ¢6 nhu cau khai thac, str dung tai liéu luu trit tai Kho Luru trit chuyén dung tinh
Déng Nai dé phuc vu cong tac, nghién ciru khoa hoc, lich st va cac nhu cau chinh
dang khac.

b) Co quan, c4 nhan c6 tham quyén quan ly, cho phép khai théc, sir dung tai
liéu luu trir tai Kho Luu trir chuyén dung tinh Pong Nai.

Piéu 2. Nguyén tic khai thac, sir dung tai liéu lwu triv

1. Khong gay thiét hai dén loi ich Nha nudc, quyén va lgi ich hop phép ciia
co quan, to chirc, ca nhan.

2. Bam bao khai thac, str dung tai liéu ding muc dich, an toan tai liéu, gilr gin
bi mat quoc gia.

3. Pép tmg nhu cau chinh dang cuia co quan, td chirc, ¢4 nhan dén khai théc,
sur dung tai liéu luu trir.

Piéu 3. Cic hinh thirc khai thac, sir dung tai liéu luru trir
1. Sur dung tai liéu tai Phong doc.
2. Cép ban sao tai lidu luu trir, ban ching thyc luu tri.

3. Khai thac, stir dung tai liéu tai Kho Luu trr.
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4. Khai théc, sir dung tai liéu Iuu trit truc tuyén.

5. Gi6i thiéu tai liéu luu trir trén phuong tién thong tin dai chiing, trang thong
tin dién tu.

6. Trich dan tai liéu luu trix trong cong trinh nghién ctru.

7. Trién 1am, trung bay tai lidu luu tr.

8. Xuat ban 4n pham luu trit.

L Chwong IT .
THAM‘QUYEN VA TRACH NHIEM CUA” CACCO QUAN, TO CHUCE
CA NHAN TRONG VIEC KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Pié¢u 4. ThAm quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu triv

1. Tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh Ddng Nai

a) Cho phép co quan, to chirc, cong dan khai thac va sir dung tai liéu luu triy
thude cac mirc d6 Mat chua dén thoi han giai mat.

b) Cho phép khai théc, str dung han ché tai liéu luu trit lién quan dén c4 nhan
tai Luu trit lich str trong truong hop dic biét quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiet thi hanh mot so6 diéu cua Luat Luu trit.

. ¢) Cho phép khai théc, sir dung tai liéu thuéc Danh muc tai liéu dac biét quy,
hiém cua tinh.

d) Cho phép co quan, t6 chirc, cong dan mang ban sao tai liéu quy, hiém khai
thac ra nudc ngoai va mang tai liéu ra khoi Luu trix lich sir tinh d& st dung trong
nuac.

d) Cho y kién vé xuét ban 4n phim luu trix déi véi nhiing tai lidu phuc vu
nhi¢m vu chinh trj dia phuong.

2. Thdm quyén ciia Gidm déc S& Noi vy

a) Cho phép khai théc, sir dung tai liéu thudc Danh myc tai ligu cé dong déq
chi mirc d6 Mat, da qua thoi han gidi mat, tai liéu thuéc Danh muc tai liéu han ché
sir dung.

b) Tai liu luu trit cua cac to chic, c4 nhén tidu bidu hién tang, ky guri khi
dugc su dong y cua cac to chirc, ca nhén hién ting, ky gui.

3. Tham quyén ctia Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trit hodc Gidm déc
Trung tdm Luu trir lich stt tinh.

Cho phép doc gia duge khai théc, str dung tai liéu bao quén tai Luu trit lich
str tinh loai trir cac truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 ctia diéu nay.

Diéu 5. Quyén va trich nhiém ciia cic co quan, té chire, ¢4 nhén trong
viéc khai thac va sir dung tai liéu lwu triv

1. Gidm ddc S& Nbi vu
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a) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, phé duyét yéu céu khai thac,
sur dung tai liéu Iuu trir ciia co quan, t6 chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 4
Quy ché nay.

b) Ky duyét Phiéu yéu cdu khai thac, sit dung tai lidu thudc thdm quyén quy
dinh tai khoan 2 DPiéu 4 Quy ché nay.

¢) Chi dao Chi cuc Van thu - Luu trlt hodc Trung tém Luu tri lich sir tinh tb
chirc, quan Iy Kho Luu trit chuyén dung tinh, dam bao thuc hién tot viéc khai thac,
stir dung tai liéu luu trit ding quy dinh.

2. Chi cuc truong Chi cuc Vin thu - Luu trir hodc Gidm dbc Trung tAm Luu
trit lich sur tinh

a) Dé xuit, tham muu Giam dbc S& Ngi vu trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, phé duyét ddi véi ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay.

b) Trinh Giam déc S& Ndi vu xem xét, phé duyét: Phiéu yéu cau khai thac, sir
dung tai liu luu trlr cua doc gia dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
4 Quy ché nay.

¢) Ky duyét phiéu yéu cdu khai théc va str dung tai liu doi véi nhimg truong
hop thudc tham quyén.

d) Té chirc, str dung, quan 1y Kho Luru trit chuyén dung tinh.

d) Thyc hién trach nhiém cua nguoi dimg dau Luu trir lich sir tinh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014
ctia Bo Noi vu quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai phong doc cta céc Luu trit lich
sur.

e) Bao quan an toan, chinh ly, sip xép khoa hoc tai ligu luu trit tai Kho luu
trir lich sir tinh.

g) Ban hanh N§i quy khai thac, sir dung tai liéu luu trit tai Kho Luru trit chuyén
dung tinh.

3. Truéng phong phu trach khai thac, sir dung tai liéu thude Chi cuc Van thu
- Luu trir hodc Trung tdm Luru trir lich sir tinh

a) Dé xuét, tham muu cho Chi cuc truéng Chi cuc Van thur - Luu trir hoac
Gidm dbc Trung tAm Luu trit lich st tinh ban hanh ndi quy, quy ché vé khai thac,
str dung tai liéu tai Kho Luu trir chuyén dung tinh.

b) Giam sét viéc khai thac, st dung tai liéu tai Kho Luu trir chuyén dung tinh.

¢) Phé duyét hodc c6 ¥ kién vao phiéu yéu cau khai théc, sir dung tai liéu trudc
khi trinh 1anh dao co quan xét duyét.

4. Vién chirc phu trach khai théc, sir dung tai liéu luu triv

a) Thuc hién trach nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu sb
10/2014/TT-BNV.

b) Thuc hién ding quy trinh khai thac, sir dung tai liéu; ddm bao bi mat tai
liéu luu trit theo quy dinh cta phép luét.
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¢) Giao két qua, thu, ndp phi str dung tai li€u luu trit theo quy dinh cia phap
luat.

d) Theo dbi viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trit tai Kho Luu trit chuyén
dung tinh.

5. Péc gia

Thuc hién quyén, nghia vu theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 29 Luét
Luu trlr ndm 2011 va khoan 3 Diéu 3 Théng tu s6 10/2014/TT-BNV.

6. Co quan, t6 chirc c6 tai liéu bao quan thdi han dugc bao quén tai Kho Luu
trir chuyén dung tinh

a) Lién h¢ véi lanh dao Chi cuc Vin thu - Luu trit hodc Trung tam Luu trit
lich str tinh bang vian ban hodc gidy giéi thiéu dé phén cong vién chitc quan ly kho
mo cira kho, gidm sat viéc khai thac, sir dung tai liéu ctia don vi tai kho.

b) Phéi hop va thyc hién theo huéng dan cta vién chirc quan ly kho trong viéc
khai thac, sir dung tai liéu Iwu trit cua don Vi.

c) Khéng dugce mang tai liéu ra khoi kho bao quan khi chua dugc sy dong y
cua cap c6 tham quyén.

d) Cong c}n’:c, vién chirc, nguoi lao dong cta don vi dén khai thac, sir dung
tai liéu phai chap hanh nghiém cac néi quy, quy ché cua Kho Luu trir chuyén dung
tinh va cdc quy dinh khéc ctia phép luét c6 lién quan.

Diéu 6. Khai thac, sir dung tai liéu lwu trir tai Phong doc va qua C(?ing
dich vu céng trye tuyén tinh Pong Nai

1. Khai thac, str dung tai liéu luu trir tai Phong doc

Tha tuc, trinh tur khai thdc, str dyng tai liéu tai phong doc thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV.

2. Khai théc, sir dung tai liéu luu trir qua Céng dich vu cong truc tuyén tinh
Pdng Nai

Ddc gia c6 nhu cau khai thac, sir dung tai li¢u Iuu tri¥ truy cdp vao trang thong
tin  Dich wvu céng truc tuyén  tinh Déng Nai tai dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn hodc trang thong tin Céng dich vu cong truc
tuyén tinh https://congdvc.dongnai.gov.vn chon biéu tugng ndp hd so truc tuyén
chon don vi thue hién, thu tuc cap ban sao va chimg thyc luu trit dé thyuc hién ké
khai théng tin vao cac Mau phiéu va giri dén Bo phén tiép nhan hd so.

3. L€ phi str dung tai liéu luu trir thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cia Bo truong B Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung tai liéu luu trit.

Dieu 7. Khai thac, sir dung tai lidu tai Kho hru tri

1. Céc co quan, don vi c6 tai liéu bao quan thoi han dang bao quan tai cac
Kho luu trit trong Kho Luu trit chuyén dung tinh do Chi cuc Vin thu - Luu trit
hogc Trung tdm Luru trit lich st tinh quan ly khi thuc hién khai théc, st dung tai
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liéu phai thong bao cho don vi quan ly Kho Luru trit chuyén dung tinh dé giam st
thuc hién viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trir cia don vi.

2. Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong dén Kho Luu trit chuyén dung tinh
thue hién viéc khai thac, stir dung tai liéu co thoi han bao quan cia don vi tai kho
Iru trir phai dugc lanh dao co quan, don vi chap thuan thuc hién nhiém vu, cong
vu (c6 vin ban, gidy gidi thiéu, ...).

3. Thuc hién nghiém céc ndi quy, quy ché ctia Kho Luru trit chuyén dung tinh
va cac quy dinh khéc ctua phap luét c6 lién quan.

Piéu 8. Gi6i thi¢u tai liéu lwru trir trén phwong tién thong tin dai chiing,
trang thong tin dién tir

1. Gidi thiéu tai liéu luu trir trén phuong tién thong tin dai ching, trang thong
tin dién tr nhim muc dich gidi thiéu thong tin cho céac co quan, td chirc, ca nhan
nhing tai lidu hién dang duoc bao quan tai Kho Luru trit chuyén dung tinh Pong
Nai.

2. Chi cuc Vin thu - Luu trit hodc Trung tim Luu trix lich sir tinh phdi hop
vé1 co quan DPai, Bao, Ban Bién tap Céng thong tin dién tur tinh, Ban Bién tap
Trang thong tin dién tir ctia S& Noi vu va Chi cuc Van thu - Luu trlt hodc Trung
tdm Luu tri¥ lich sir tinh dé dang tai gidi thiéu ndi dung thong tin tai liéu luu triv
thudc thAm quyén.

3. Chi cuc Vin thu - Luu trlt hodc Trung tdm Luu trir lich st tinh chi gidi
thiéu nhimg noi dung théng tin chung vé cac phong tai liéu va nhimng tai liéu luu
trlt dugc sir dung rong rai.

Diéu 9. Trién lam, trung bay tai liéu lwu trir

1. Chi cuc Van thu - Luu trit hodc Trung tdm Luu trit lich sur tinh xay dyung
ké hoach trién 1am, trung bay tai liéu luu trit theo chuyén dé nham phuc vu cho cac
muc dich tuyén truyen gi6i thiéu va phuc vu cac ngay ky niém, ngay 1& 16n trong
nam.

2. S& N6i vu gui thong bao td chirc trién 1am, trung bay tai liéu luu trix den
S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 17 Nghi dinh s6
23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nim 2019 vé hoat dong trién 13m.

3. Viéc tham dinh ni dung trién 1am thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
9 va khoan 3, khoan 4 Piéu 17 Nghi dinh s 23/2019/ND-CP.

4. Truong hop hét thoi han theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 17 Nghi
dinh s6 23/2019/ND-CP nhung khéng co y kién tra 161 bang van ban cta S& Vin
hoéa, Thé thao va Du lich thi S& Noi vu t chirc trién 1dm theo noi dung da thong
bao.

Piéu 10. Trich din tai liéu lwu trir trong cong trinh nghién ciru va trong
trién lam, trung bay tai liéu lwu triv

Nguoi sir dung tai liéu luu tri tai Kho luu trlt chuyén dung tinh Pdng Nai vao
cac cong trinh nghién ciru (luén van tot nghiép, nghién ciru khoa hoc, k¥ thuét) va
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trong trién 13m, trung bay phai trich dan chinh x4c théng tin va cé chi dan ngudn
tai liéu.
Piéu 11. Xuat ban 4n pham luu triv

1. Xuat ban an phdm luu trit tir ngudn thdng tin trong tai lidu luu trit nhdm
phét huy gia tri tai liéu luu trir hién dang bao quan tai Kho Luu trit chuyén dung
tinh vdi muc dich tuyén truyén, phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

2. S& Néi vu lap hé so de nghi S6 Théng tin va Truyén thong cap glay phép
xuét ban theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang
02 nam 2020 cua Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luét
Xuét ban.

3. Can cur ho so dé nghi ctia S& Néi vy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,
S6 Thong tin va Truyén thong thAm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh cho
y kién d6i véi tai liéu phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

Sau khi c6 y kién Chu tich Uy ban nhan dén tinh, S& Thong tin va Truyén
thong cdp gidy phép xuat ban theo quy dinh.

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12. Khen thwong va xir ly vi pham

1. Co quan, t6 chitc, c4 nhan ¢6 sang kién, dé tai trong viéc khai théc, st dung
c6 hiéu qua tai liéu luu trir; phat hién, giao ndp, tang cho Luu trit lich st tinh nhimg
tai liéu co gla tri va tai liéu luu trir dac blet quy, hiém; phat hién, 6 giac kip thoi
cac hanh vi chiém doat, 1am 16 bi mat, mét tai liéu, lam hu hai hodc tidu huy trai
phép tai liéu luu trir s¢ duge khen thudng theo quy dinh cua phap luit.

2. Co quan, td chirc, ca nhén vi pham cac ndi dung tai Quy ché nay va cac
hanh vi bi nghlem cam dugc quy dinh tai Pidu 8 Luat Luu trit thi tuy theo tinh
chét, mic d¢ vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém thue hién

1. C4c co quan, t6 chirc, c4 nhéan c6 lién quan dén viéc khai thac, sir dung tai
liéu luu trir tai Kho Luu trir chuyén dung tinh Pong Nai thue hién nghiém tdc noi
dung Quy ché nay.

2. Giao S& Noi vu trién khai thuc hién Quy ché va theo doi, tong hop tinh
hinh thuc hién, bao cdo Uy ban nhéan dan tinh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mac cac co quan, td chirc, c4 nhan
bdo cao Uy ban nhan dén tinh (qua S& Nbi vu tdng hop, dé xuit) dé xem xét, giai
quyét hoic sira dbi, bd sung cho phu hop./.
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