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QUYET DPINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin, tuyen dung, quan ly va sir dung
nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phwong, thi tran
trén dia ban tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cur Ludt swa c:lcfz', b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va
Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Cén cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén cit Ludt stea d6i, b6 sung mt sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdang 6 nam 2020;

_Can cit Nghi dinh s6 92/2009/ND—CP ngay 22 thang10 nam 2009 cua Chinh /
phii vé chitc danh, 50 luong, mot s6 ché dé, chinh sdch doi véi can bg, cong chirc o || (1
xd, phuong, thi tran va nhumg nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp x4; |2\

Can cit Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua \
Chinh phi sira d6i, bé sung mot 56 quy, dinh vé cdan bg, cong chirc cdp xd va .
nguwoi hoat dong khong chuyén trdch ¢ cap xd, o thon, t6 ddn pho;

Céin cir Théng tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27 thang Snam 2010 ciia B$ truong Bé Noi vu - Bo Tai chinh - Bo Lao dong
Thwong binh va Xa hgi huong dan thuc hign Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay
22 thdng 10 nam 2009 cua Chinh phu vé chitc danh, s6 lwgng, mot 56 ché do,
chinh sdch doi véi can b, cong chirc ¢ xd, phwong, thi tran va nhitng nguoi
hoat dong khong chuyén trach o cdp xd;

Can cik Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cia B¢
trwong B N6i vu hudng din mét sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va
ngwoi hoat dong khéng chuyén trach o cap xa, o thon, 16 ddn pho;

Theo dé nghi cua Giam dée Sé Néi vu tai To trinh 56 5581/TTr-SNV ngay
22 thang 12 nam 2021.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuan, tuyén
dung, quan ly va sir dung nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi
trAn trén dia ban tinh Pdng Nai.
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Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay,22 thang( 2 nam 2022,

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam doc Sé Néi vy,
Thu trudng céc so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén, thanh ph
Long Khéanh va thanh phé Bién Hoa, Thu truong cac co quan, don vi ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. L

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- B6 Noi vy,

- Vu Phép ché - B Noi vu;

- Cuc kiém tra Vin ban quy pham
phap luat - B Tu phap;

- Thudng tryc Tinh dy;

- Thuong tryc HDND tinh;

- Ban T4 chirc Tinh y;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Cbng thong tin dién tir tinh;

- Chanh, Phé CVP UBND tinh;

- Luu VT, KGVX (55b).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
i chuén, tuyén dung, quén ly va su' dung nguoi hoat dong
uyén trach & xa, phuwong, thi tran trén dia ban tinh Pong Nai

2 \‘"(Ké Hheo Quyét dinh s6 /’Cl /2022/0D-UBND ngay/{ 6 thang() )ndm 2022
ciia Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chudn, tuyén dung, quan ly va su dung
ngudi hoat ddng khong chuyén trach or x4, phuong, thi trén (sau day goi tat la
ngudi hoat ddng khong chuyén trach cap xa) trén dia ban tinh.

Pidu 2. Poi twong ap dung

1. Céc co quan quan ly nha nudc, cac to chirc Dang, t6 chirc chinh trj - xa
hdi c6 lién quan dén ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia ban tinh.

2. Cac cpuc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x4 theo quy
dinh cua Hoi dong nhan dan tinh.
Chuwong 11
TIEU CHUAN, NHIEM VU CUA NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuin

1. Tiéu chuan chung

a) La cong dén Viét Nam, du 18 tudi trd 1én; c6 1y lich rd rang.

b) Co du suc khoe dé thuc hién nhiém vu; nhiét tinh, ¢ tinh than trach
nhiém, c6 ning luc cdng tdc dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

¢) Ban than va gia dinh grong mau thyc hién dudng 16i, chu trrong cia
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéc va cac quy dinh cia dia phuong; c6
tac phong, 16i sdng trong sng, gian di, lanh manh, thyuc hién nép sdng vin minh.

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan clia cong dong dan cu trén
dia ban cong tac.
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d) Khong trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy, chip hanh an
phat t0, cai tao khong giam giir, quan che, dang bi 4p dung bién phap gido duc
tai x4, phudng, thi tran hodc dua vao co s chita bénh, co s& giao duc.
2. Tiéu chuén cu thé

a) Cac churc danh nguoi hoat dong khong chuyeén trach cép xa thude khoi
Dang, Poan thé dugc thyc hién theo Diéu 1¢ Dang, Mat tran T6 qudc Viét Nam
va c4c doan thé c6 lién quan va quy dinh ctia co quan c6 tham quyén.

b) Céc chuc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 thugc linh
vure chuyén mon

- Trinh dé gido duc phd théng: Tét nghiép trung hoc phd théng.

- Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu: Uu tién xem xét tuyén dung, bé tri dbi
véi trudng hop tot nghiép chuyén mon, nghiép vu tir trung cap tro 1én c6 chuyén
nganh dao tao phu hop véi vi tri cong téc.

Riéng chitc danh Phé Chi huy truéng Ban chi huy quén sy cép xa phai
duoc dao tao Chi huy trudng Ban chi huy quén sy cap x@ nganh quéan sy co s¢
trinh do trung cap, cao dang hodc dai hoc tai nha truong quan doi theo diéu 26
Luat Dan quén ty vé ndm 2019. Dong thoi, cé kha nang phoi hop véi cdc don vi
Quan ddi nhan dan, Céng an nhén dan va luc lugng khac trén dia ban tham gia
xdy dung nén quoc phong toan dan va thuc hién mgt s6 nhiém vy phong thu dan
sur; gilt gin an ninh, chinh tri, trat tu an toan xa hoi trén dia ban.

Piéu 4. Nhiém vu ciia ngudi hoat dgng khong chuyén trach cap xa

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach clp xa thudc khdi Dang, Doan thé
thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua Pang, diéu 1¢ cua t6 chic, phap luét
¢6 lién quan va hudng dén clia co quan c6 tham quyeén.

2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cép xa thudc linh vuc chuyén
mon khoi nha nuéc thi cin cir chire danh, linh vuc duge phén cong dé phoi hop
v4i cong chire cap x4 thyc hién cac nhiém vy dugc quy dinh tai diéu 2 Thong tu
so 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cua B¢ truong Bo Nai vu
hudng din mot s6 quy dinh vé can b, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, & thon, t6 dan pho.

Chuong III
TUYEN DUNG NGUOT HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH
CAP XA THUOQC LINH VU'C CHUYEN MON

Piéu 5. Nguyén tic tuyén dung

1. B4ao dam cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luét.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon dung nguoi dap Uimg yéu cau nhiém vu va vi tri viéc lam.
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4. U'u tién tuyén chon nguoi c6 trinh d§ chuyén mon, nghigp vu tir trung
cAp tré 1én phil hop véi yéu cau nhiém vu clia céc chirc danh ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap xa dugc ddm nhiém.
Piéu 6. Cin ctt tuyén dung
1. Viéc tuyen dung nguoi hoat dong khong chuyen trach cp xa phai cin

cr vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuén chtc danh va sb luong nguoi theo quy
dinh.

2. Hang nam hogc do yéu cdu nhiém vu dot xuét cén tuyén dung, Uy ban
nhén dan x4, phuong, thi tran (sau ddy goi tit 1a Uy ban nhan dén cap xd) xay
dung ké hoach tuyen dung nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa gui
phong Noi vu thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén huyén, thanh ph (sau
day goi tit 1a Uy ban nhan dén cap huyén) phé duyét. Cham nhét 30 ngay ké tir
ngay nhan dugc ké hoach tuyen dung, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
hoan thanh viéc phé duyét dé lam cén cir cho viéc tuyén dung.

Ké hoach tuyén dung phai néu ro sb lugng, chtrc danh ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap xd theo quy dinh, s6 lugng nguoi hoat dong khong
chuyén trach hién cd, s6 luong nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa con
thiéu so véi quy dinh, nhu céu can tuyén.

3. Riéng ddi véi chirc danh Phé Chi huy truéng Ban Chi huy quén su cap
xd phai dam bao cac yéu cdu, tiéu chuan cla phap luat chuyén nganh va thuc
hién quy trinh b nhiém theo quy dinh. Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
quyét dinh b6 nhiém Phé Chi huy truéng Ban chi huy quan sy cap xi theo dé
nghi bing van ban cta Chu tich Uy ban nhén dan cép xa sau khi théng nhat véi
Chi huy trudng Ban chi huy quén sy cap huyén.

Piéu 7. Pitu kién ding ky du tuyén
1. Ngudi ¢é di céc didu kién sau day thi dugc dang ky du tuyén, khong
phén biét dan tdc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido.

a) C6 mot quéc tich la qudc tich Viét Nam.

b) Bu 18 tudi tro 1én.

¢) C6 don ding ky du tuyén; c6 1y lich 15 rang.

d) C6 van béang, chimg chi phi hop.

d) C6 phdm chét chinh tri, dao dirc tét.

e) Pu sirc khoe dé thue hién nhiém vu.

g) Céc diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri dy tuyén.
2. Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén
a) Khong cu tra tai Viét Nam.

b) Mat hoc bi han ché ning luc hanh vi dan su.
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¢) Dang bi truy clu trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh hoic da chép
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cia Toa 4n ma chua dugc x6a én tich; dang
bi 4p dung bién phép xr Iy hanh chinh dua vao co sé chita bénh, co so gido duc.

Piu 8. Hinh thirc, thim quyén tuyén dung, Hoi dﬁng tuyén dung

1. Viéc tuyén dung ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa dugc thuc
hién thong qua xét tuyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan clp xd c6 tham quyén to chuc tuyén dung
dbi véi cac chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cép xa thuge linh
vuc chuyén mon; dbi véi chire danh Vin phong Pang uy trude khi tuyén dung
phai c6 y kién ctia Bi thu cAp Uy ciing cap.

Riéng d6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa thudc khbi
Pang, t6 chic chinh tri - xa hoi thi thuc hién viéc tuyén dung theo Piéu 1é
Pang, Mt tran Té qudc Vlet Nam vé céc doan thé c6 lién quan va huéng dan
cuia co quan c6 thdm quyen Théng qua phé chuén két qua bau cir, chi dinh hodc
do cdp ty cap xa tuyén chon quyét dinh theo thdm quyeén.

3. Hoi ddng tuyén dung

a) Khi hét th01 han nhén ho SO cua nguorl dang ky du tuyen cham nhat 10
ngay trudc ngay t6 chirc xét tuyen Chu tlch Uy ban nhén dan cép xa quyét dinh
viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé td chirc tuyén dung,

Hbi ddng tuyén dung bao gom:

- Chi tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén cép xd - Chu tich Hoi
dong.

- Cong chirc Van phong - Théng ké - Uy vién kiém thu ky (trong trudng
hop khuyét hodc do yéu t6 khach quan khéng thé bd tri cong chirc Vin phong -
Théng ké thi c6 thé xem xét, phan cdng cdng chirc khac phu hop).

- Dai dién Pang uy cap xi - Uy vién.

- Pai dién Ban Thuong truc Uy ban Mt trin T quéc Viét Nam cép Xa -
Uy vién.

- Pai dién phong Ndi vu (do Trudng phong Néi vu cir) - Uy vién.

b) Hoi dong tuyén dung co nhlern vu kiém tra ve cac diéu kién, tleu
chuan, vin bang, chimg chi theo yéu ciu ciia chirc danh cin tuyén; xét tuyen Ve
trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén mon, nghlep vu cua nguoi du tuyen
Hinh thuc va ndi dung xét tuyén do Hoi ddng tuyén dyng can clr vao yéu cau
chirc danh can tuyen bdo céo Chu tich Uy ban nhan dén cdp xa xem xét, quyet

dinh trudce khi t chirc xét tuyen Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tac
tap thé, biéu quyét theo da s& va ty giai thé sau khi hoan thanh nhig¢m vu.

Pidu 9. Trinh ty, thi tuc tuyen dung
1. Théng bao tuyén dung
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a) Uy ban nhan dan cap X3 cén cu nhu cdu cong viéc, ke hoach
tuyén dung di duge Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén phé duyét tién hanh
thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trang thong tm dién
tir cap huyen xa va niém yét cong khai ta1 tru s Uy ban nhéan dan cap xa vé tidu
chuén, diéu kién, sb luong chirc danh can tuyén, thoi han va thoi diém t1ep nhén
hd so, thoi han xét tuyén.

b) Thoi han nhén hd so cta ngudi dang ky dy tuyén it nhat 1a 30 ngay ké
tlr ngay c6 thong bao tuyén dung.

¢) Cham nhét 1a 07 ngay trudc ngay td chirc xét tuyén, Uy ban nhén dén
cap x4 lap danh sdch nguoi du diéu kién du xét tuyén va niém yet cong khai tai
tru s& Uy ban nhan dén cap xa.

2. Hd so dy tuyén

Ngudi tham gia du tuyén ndp truc tiép 01 bd hd so du tuyén tai Uy ban
nhan dan cap xa c6 thong bao tuyén dung, gom:

a) Pon ding ky du tuyén.

b) Ban so yéu ly lich cé x4c nhén clia co quan c6 tham quyén trong thoi
han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

¢) Ban sao gidy khai sinh.

d) Ban sao céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cu ciia vi
tri du tuyén, trudng hop da tot nghi¢p, nhung co s& dao tao chua cap bang hodc
ching chi tot nghiép thi ndp gidy ching nhan tét nghiép do co quan cd tham
quyén cap.

d) Gidy kham strc khoe do co sd y té c6 tham quyén c4p trong thoi han 30
ngay tinh dén ngay ndp ho so du tuyen.

3. Thoi gian tuyén dung

Cham nhét 30 ngay ké tir ngay két thuc nhan hd so du tuyén.

4. T chirc tuyén dung

a) Tiép nhan hd so du tuyén

Céng chiic Van phong - Théng ké chiu trach nhiém tiép nhén, kiém tra,
d6i chiéu so bd véi thanh phan ho so quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, néu hd so
khong day du thi yéu cau bo sung hd so (trong trudong hop khuyét hodc do yéu tb
khach quan khéng thé bb tri cong chirc Van phong - Théng ké tiép nhén hd so
du tuyén, Uy ban nhan dan cap x4 cén cit tinh hinh thuc t& dé xem xét, quyét
dinh phan cong cong chirc phu hgp).

b) Kiém tra hd so va dbi chiéu véi tiéu chudn

_® Hoi dong tuyén dung tién hanh kiém tra hd so cia ngudi du tuyén dbi
chiéu véi tiéu chuan cta chirc danh can tuyén dé xac dinh sy phu hop hoic
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khong phu horp voi céc chire danh can tuyen Téng hop ho so, lap danh sach
nguoi du diéu kién dy xét tuyen trinh Uy ban nhan dan cap xa phé duyét va
niém yét cong khai tai try sé Uy ban nhén dan cép x3, déng thoi cong khai danh
sach nguoi khong du diéu kién duy tuyén va Iy do khong du diéu kién du tuyén,

- Trong thoi gian 07 ngay lam viée ké tir ngay niém yet cong khal danh
sach nguoi du diéu kién dy xét tuyén, Hoi dong tuyén dung to chirc xét tuyén.

5. Noi dung xét tuyén

- Vong 1: Klem tra van bing, chimg chi, két qua hoc tép cua nguoi du

tuyén theo yéu cau cua chirc danh ngudi hoat dong khdng chuyén trach cép xa
da dang ky;

Cham nhat 12 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra dleu kién,
tiéu chuén cta ngudi dy tuyén tai vong 1, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa phai
thong béo triéu tap ngudi du tuyén du didu kién dy phong vén vong 2;

Cham nhét 14 10 ngay sau ngay thong bao triéu tdp nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2 thi phai t chuc thi phong van.

- Vong 2 Phong van dé klem tra vé nang luc, trinh dd chuyén mon cia
nguai du tuyén. Piém phéng van dugce tinh theo thang diém 100. Thoi glan
phong van 30 phat. Khéng thuc hign viée phic khao dbi véi két qua phong vén,

6. Xac dinh nguoi trung tuyén

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén phai cé du cac diéu kién sau:

- C6 két qua didm phong van tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

- Cb sb diém vong 2 cao hon ldy theo thir ty tu' cao xudng thap trong

pham vi chi tiéu dugc tuyén dung clia timg chirc danh can tuyén.

b) Trudng horp c6 tur 02 nguorl tré 18n c6 két qua diém phong van bang
nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen dung thi xac dinh nguoi trung tuyén theo
thir tu vu tién nhu sau:

- Anh hung luc lugng vii trang, Anh hing lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thwong binh, thuong binh loai B;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan doi, st quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép, ngudi lam cdng tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi huéng chinh séch nhu thuorng binh, con cua
thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
héa hoc, con Anh hiing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu co thoi han trong
luc lugng cong an nhén dan, doi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon, mién nui;

- Ngudi ¢ bang cép chuyén mén cao hon;
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- Nguoi tham gia tich cyc cac hoat dong phong trao tai dia phuong.

¢) Sau khi co két qua vong 2 quy dinh tai diém a khoén nay va xem xét
theo thtr tur wu tién quy dinh tai diém b khoan nay nhung van khong xac dinh
duoc ngum trang tuyén thi Cha thh Uy ban nhén dan cp xa quyét dinh ngudi
tring tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh,

7. ThAm dinh, phé duyét két qua tring tuyén

a) Trong thcn han 05 ngay ké tir ngay két thic viéc xét tuyén, Chu tich Uy
ban nhan dan cap x4 niém yét cong khai két qua xét tuyen tai tru s& Uy ban nhén
dan cip x4, dong thoi giai quyet don thu khleu nai két qua xét tuyén (néu co)
trude khi bao céo phong Noi vy két qua xét tuyén, danh sich ngudoi tring tuyén
va dé nghi phong Noi vu thAdm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
phé duyét. :

b) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhén dugc bdo cdo va dé nghi cia
Uy ban nhan din cap x4, phong Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh va
trinh Chu tlch Uy ban nhan dén cap huyén phé duyét. Truong hop khong théng
nhét viéc tuyén dung thi phong Noi vy phai ¢6 vin ban va néu rd ly do.

c) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc béo cao thdm dinh
két qua xét tuyén cua phong N6i vu, Chui tich Uy ban nhan dan cép huyén phé
duyét két qua xét tuyén.

8. Quyét dinh tuyén dung

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhén két qua phé duyét cua Chu tich
Uy ban nhéan dan cép huyén, Cha tich Uy ban nhan dén cap x4 ra quyét dinh
tuyén dung nhimg ngudi hoat ddng khdng chuyén trach cap X4,

9. Nhén nhiém vu

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan quyet dinh tuyén dung, ngudi
duogc tuyén dung phai dén Uy ban nhén dan cép x& dé nhan nhiém vu. Truong
hgp c6 ly do chinh ddng khong thé dén nhén nhiém vy ding thoi han quy dinh
thi nguoi duoc tuyén dung phai giri don gia han nhung khong qué 30 ngay ké tir
ngay ky quyét dinh tuyén dung va phai dugc Chi tich Uy ban nhan dan cép xa
ddng y bang vin ban. Qué thdi han trén ma ngudi duge tuyén dung khéng
dén nhan nhiém vu thi Chi tich Uy ban nhan dan cédp x4 ra quyét dinh hiy bo
quyét dinh tuyén dung.

Diéu 10. Tiép nhén dbi véi nguwoi hoat dong khong chuyén trich cap
xa khong qua xét tuyén

1. Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xem xét tiép nhén khong qua xét
tuyén dbi v6i cac truong hop co di didu kién, tiéu chuén quy dinh tai Piéu 3,
Piéu 7 Quy dinh nay va dam bao mét trong céc diéu kién sau:

a) Cong tac trong nganh, linh vue can tuyén, thudc bién ché, huéng luong
trong co quan cua Pang, nha nudc, Mt tran T quéc Viét Nam va cac doan
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thé, don vi thudc Quén ddi, Cong an, co yéu va trong danh sach trd luong
cua don vi sy nghiép cong lap, cua doanh nghiép nha nudc, c6 nguyén vong
cdng téc tai Uy ban nhan dén cap xa.

b) Cén bd cap x4 théi dam nhiém chirc vy, cong chirc cép x4 nghi viéc da
giai quyét xong ché dd ma c6 du tiéu chuén va dép ung dugc ngay cac nhiém vu
ctia chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa can tuyén.

c) Truong hop da dugc tuyen dung ngudi hoat dong khong chuyén trach
cép xa nhung do nhu cau b tri, sap xép cuia co quan, dugc diéu dong sang cong
tac khac; khi c6 nguyén vong va dap mg tiéu chuén, diéu kién theo quy dmh thi
dugc tiép nhan trd lai chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa
khoéng qua xét tuyén.

2. Khong tiép nhan khong qua xét tuyen dbi véi cac truong hop dang
trong thoi han xt ly ky ludt va thi hanh quyét dinh ky luét cia co quan cé thdm

quyén.
3. Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chiu trach nhiém vé céc didu kién,

tidu chuan, phim chat, trinh d9, ning luc chuyén mon, nghlep vu va hd so cla
ngudi hoat dong khong chuyén trach cép xa khong qua xét tuyén.

Chuong IV
QUAN LY VA SUDUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 11. Ché d 1am viée

1. Thuc hién ché do lam viéc 08 glo/ngay trong gi® hanh chinh. Thoi gian
lam viéc néu tren bao gom ca thO’l gian g1a1 quyet cong viéc tai tru s¢ co quan va
xuong dia ban 4p, khu phd, t6 nhan dan d& ndm bt tinh hinh, xay dyng phong
trao t0 chirc thye hién nhiém vu chinh tr1 ¢ dia phuorng Nguoi hoat dong khong
chuyén trach cép x4 khi xudng dia ban a ap, khu pho, t5 nhan dan thi phai bao céo
Bi thu Dang uy (601 vGi chitc danh thuoc khéi Pang, Mit trdn va cac t chirc

doan the) Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 (d6i véi chite danh thudc khéi nha
nude) dé thong bao lich cong tac cu thé.

2. Khi ¢6 yéu cau, ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa phai chap
hanh sy phén cong cua co quan quan ly; dong thoi, thuc hién ché do tryc tai try
s¢ lam viéc trong cac ngay 1&, Tét va ngay nghi theo quy dinh ctia Nha nudc va
cac ché do khéc do cép ty, Uy ban nhén dén cap xa phan cong.

Piéu 12. Quyén lgi, nghia vu
1. Quyén loi

a) Pugc hudong phu cép hang thang, phu cap kiém nhiém (néu co) va cac
ché do, chinh sach khéc theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.
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b) Puoc xem xét ctr di boi dudng kién thire phit hop véi yéu cau nhiém vu
hién dang dam nhi¢m .

¢) Puoc hd trg ché do theo quy dinh d6i véi d6i twong khéng hudng
luong tir ngén sach khi dugc cu di cong tac, bdi dudng theo triéu tip cla co
quan, t6 chirc c6 tham quyeén.

d) Pugc hudng céc ché do vé thoi gian lam viéc, lam thém gid, nghi phép,
nghi 18, Tét theo quy dinh cuia phép ludt.

2. Nghia vu

a) Chép hanh nghiém chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach phap
ludt cia Nha nudec.

b) Co nép séng lanh manbh, t6n trong nhan dan, tan tuy phuc vu nhan dan.

¢) Cé y thirc td chirc ky luat, nghiém chinh chdp hanh néi quy, quy ché,
diéu 1é cua co quan, to chirc; giit gin va bao vé tai san cdng; bdo vé bi mét nha
nudc theo quy dinh cua phap luat.

d) Thuong xuyén hoc tép, nang cao trinh do dé hoan thanh tot nhiém vu
duoc giao.

d) Guong mau thue hién Quy ché dan chu & x&, phuong, thi trin; tham gia
sinh hoat véi nhan dan va chiu sy gidm sat ciia nhan dan tai noi cu tru.

e) Bao vé, quan ly va sir dung c6 hiéu qua, tiét kiém tai san nha nudc
duoc giao; chiu trach nhiém trudc phép luat va trude co quan, to chirc cé tham
quyén khi thi hanh nhi¢m vu.

Diéu 13. Piéu dong

1. Can cir vao yéu cau nhiém vu va diéu kién, tiéu chudn cta nguoi hoat
dong khong chuyén trach cap x4; sau khi th(“)ng nhat vdi cap uy, Chu tich Uy ban
nhan dan cap x3 quyét dinh diéu dong, tiép nhén nguoi hoat dong khong chuyén
trach cap xa trong ndi bd don vi cap x4 va giita cac don vi cép x4 véi nhau,

2. Cac truong hop chuyén céng tac theo nguyén vong dén don vi cap xa
ngoai huyen thanh phé thi phai cé y kién cia phong Noi vu noi di va noi dén vé
viéc chuyén cong tac. Sau khi c6 y kién thong nhéat ctia phong No6i vy, Chi tich
Uy ban nhén dén c4p x4 noi di ban hanh quyét dinh didu déng va Chu tich Uy ban
nhén dan cép x& noi dén ban hanh quyét dinh tiép nhén, b tri nhiém vu cy thé.

3. Mirc phu cdp sau khi diéu dong dugc xép tuong ng mirc phu cap hién
hudng. _

Piéu 14. Pao tao, bdi duwdng

Ngudi hoat dong khong chuyén trach cép xa dugc bdi dué'ng vé nghiép
vy, ly luén chinh tri,...pht hop véi chic danh phy tréch. Riéng ddi véi truong
hop thudc ddi twong quy hoach & chitc vu cao hon duoc wu tién xem xét dao tao
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Iy luan chinh tri, chuyén mon nghiép vu pht hop vdi tiéu chudn chirc danh dugc
quy hoach.
Diéu 15. Panh gia
1. Két qua danh gia 13 cin cu d8 bd tri, s dung, bd nhiém, dao tao, boi

dudng, khen thuong, ky lut va thuc hién chinh sach d6i véi ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap xa.

2. Uy ban nhan dan cap huyén cin ctr huéng dan vé viéc danh gia, xep
loai chét luong can bd, cong chirc hang nam clia tinh d thuc hién danh gia doi
véi ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa (céc chirc danh bau cir thi danh
gia nhur can bd cap x4, cac chirc danh khac thi danh gia nhur cong chirc cép xa).

Piéu 16. Khen thudéng

Nguoi hoat dong khong chuyén trach cAp xd c6 thanh tich trong viéc thuc
hién nhiém vu thi dugc xét khen thuéng theo quy dinh claphdp luét
va theo Diéu 1&¢ Pang, Mit trdn T qubc Viét Nam va céc doan thé.

Piéu 17. Xir Iy ky ludt, bdi nhi¢ém

Viéc xut 1y ky luat, bdi nhiém d6i véi nguoi hoat dong khong chuyen trach
cap xa thuc hién theo quy dinh cla phap ludt, Diéu 18 ciia Pang, t chic chinh
tri - xa hdi va cac quy dinh, hudng dan khac cé lién quan cua co quan ¢ tham
quyeén.

Piéu 18. Kiém nhiém

1. Viéc kiém nhiém chirc danh ngudi hoat d(‘)ng khong chuyén trach cap
xa dugc thuc hién theo khoan 3 diéu 2 Nghl dinh s6 34/2019[ND CP ngay 24
thang 4 nidm 2019 cua Chinh phu stra dbi, bd sung mét sb quy dinh vé cén bd,
cong chirc cép xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thon, to
dan phd; khoan 3 diéu 12 Thong tu sb 13/2019/TT BNV ngay 06 thang 11 nam
2019 ctia Bo truong BO Noi vu hudng dan mét sb quy dinh v& cén b9, cong chire
cap x4 va ngudi hoat dong khong chuyen trach & clp x4, & thon, t6 dan pho phu
hop véi quy dinh cua Hoi dong dong nhan dan tinh. Khéng thuc hién viéc b tri
nguoi hoat dong khong chuyen trach cap xa kiém nhiém nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ 4p, khu phd.

2. Thim quyén quyét dinh kiém nhiém

a) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dmh bé tri kiém nhiém va
phu cép kiém nhiém db6i véi cac chuc danh cong chirc cAp x4 kiém nhiém ngudi
hoat dong khdng chuyen trach cip xa (trr chirc danh cong chirc Tu phap Ho
tich); phéi hop Ban T chitc Huyén ty, Thanh ay de trao déi, théng nhét y kién
trude khi quyét dinh b tri cac truong hop can b cap x4 kiém nhiém nguoi hoat
dong khong chuyén trach cép x4.
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b) Ch tich Uy ban nhan dén cdp xd quyét dinh b tri kiém nhiém va phu
cap kiém nhiém dbi voi cac chic danh nguoi hoat ddng khdng chuyén trach cap
x thude khdi Nha nudc, tb chirc xa hoi trén co sd y kién thong nhat ctia phong
Noi vu; riéng doi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa thudge khoi
bang, doan thé chinh tri - x& hoi phai c6 y kién cua Ban T6 chirc Huyén uy,
Thanh uy.

Didu 19. Giai quyét thdi viée

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xd dugc giai quyét théi viéc
trong céac truong hop sau:

a) Co6 02 nam lién tiép dugc danh gia 1a khong hoan thanh nhiém vu.

b) Thdi viéc theo nguyén vong va dugc sy dong y cla co quan, to chirc ¢6
tham quyén.

2. Trong thoi gian dang bi xem xét ky ludt hodc truy ctru trach nhiém hinh
su, nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 khong dugc théi viée trude khi
c6 quyét dinh xtr ly.

3. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa tu y nghi viéc tir 07 ngay
lam viéc trd 1én trong 01 thang hoac tir 20 ngay lam viéc tro Ién trong 01 nam
thi duong nhién bi xtr ly ky luat bude théi viéc, khong dugc hudng cac ché d9,
quyén loi ¢6 lién quan, phai bdi thuong chi phi dao tao theo quy dinh ciia Nha
nude (néu ¢6). Quyét dinh ky ludt phai dugce luu gift trong hd so va hinh thire ky
luat phai ghi vao ly lich ctia nguoi hoat dong khong chuyén trach cép XA.

4, ThAm quyén quyét dinh théi viéc va giai quyét ché do thdi viée

a) Thém quyén quyét dinh thdi viéc

- Can ct Didu 1& Pang, Mit tran T6 qudc Viét Nam va céc tb chirc doan
thé chinh trj - x4 hdi c6 lién quan, Bi thu Dang uy cép x3 dé nghi co quan cép
trén cho théi viéc ddi vai céc chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach
cAp xa thudc khdi Pang, doan thé theo phan cdp quan 1y cén b tai dia phuong.

- Chu tich Uy ban nhén dan cép xa & nghi Chu tich Uy ban nhan dén cdp
huyén quyét dinh cho thdi viéc ddi véi cac chirc danh ngudi hoat dong khong
chuyén trach c4p xa thudc linh vuc chuyén mén.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dwgc dé nghi cta Bi thu Pang
dy, Cha tich Uy ban nhan dn cdp x4, néu khong déng y thi co quan c¢6 thim
quyén phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.

b) Thim quyén giai quyét ché do théi viéc do Chu tich Uy ban nhén dan
cép huyén xem xét, quyét dinh.

S B

-

~_
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 20. Trach nhiém cia S& Nji vu
Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan hudéng dan cac dia
phuong thuc hién ding quy dinh vé t1eu chuén, tuyén dung, quan ly va st dung

ngudi hoat dong khong chuyén trach clp xd; dong thoi t6 chirc theo ddi, thanh
tra, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién.

Pidu 21. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan cac huyén, thanh pho
Long Khanh va thanh phé Bién Hoa.

1. Phé duyét ké hoach tuyén dung, két qua tuyén dung; quyét dinh chuyén
xép phuy cap hang thang va giai quyét ché do dbi voi nguoi hoat dong khong
chuyén trach cép xa theo quy dinh.

2. Xay dung ké hoach va tb chirc boi dudng cho ngudi hoat dong khong
chuyén trach cp x4.

3. Hudng dan viéc bé tri, quan ly, st dung dbi voi ngudi hoat dong khong
chuyén trach cép xa.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh ddi voi ngudi hoat
dong khong chuyén trach cp xa.

5. Giai quyét va chi dao viéc gidi quyét khiéu nai, td cdo doivéi
nguoi hoat dong khong chuyén trach cép xa.

6. Quyét dinh khen thuéng va d& xuét khen thuéng clp trén ddi veéi
nguoi hoat dong khong chuyén trach cép xa.

7 Théng ké, bao co sb luong, chét lugng ngudi hoat dong khong chuyén
trach cAp xa trén dia ban theo yéu cdu ctia co quan cd thdm quyén.

Pidu 22. Trach nhiém ciia Uy ban nhin din xi, phwong, thi tran

1. Truc tiép theo ddi, quan ly, st dung ngudi hoat dong khong chuyén
trich cép xa .

2 Thuc hién ké hoach boi dudng ngudihoat dong khong chuyén
trach cdp xa & dia ban va theo ké hoach ctia co quan c6 thdm quyén.

3. Giai quyét khiéu nai, t cdo ddi v6i ngudi hoat dong khong chuyén
trach cdp x4.

4. Quyét dinh ky ludt va xem xét, d& nghi co quan, to chuc c6 thAm quyén
cap huyén khen thudng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x4.
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5. H6 so nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa thudc linh
vuc chuyén mén do Uy ban nhan dan cép x4 truc tiép luu, quan ly va gitip ngudi
dimg déu co quan tryc tiép quan ly, sit dung nhén xét hang nam.

6. Thuc hién théng ké, bao cdo s6 luong, chét lugng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach cap x4 theo yéu clu ctia cp trén.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng mac, Uy ban nhén dan cac
huyén, thanh pho Long Khéanh va thanh phd Bién Hoa phan dnh vé& S& Noi vu dé

nghlen clru, tong hop, trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh stra doi,
bd sung cho pht hgp./.
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