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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
$6: 2(15 /QP-UBND Déng Nai, ngéry A 4] thang 01 nm 2022
QUYET PINH

vé viée cong bo thi tuc hanh chinh va quy trinh dién tir thuc hién thi tuc
hanh chinh Linh vue Gido duc nghé nghi¢p duge ban hanh méi va bi bai bé
thudc tham quyén gidi quyét ciia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH DPONG NAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua a’m b6 sung mét s6 diéu ciia Lugt Té chite Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Can cuit Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 50 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh
phii vé sira déi, b6 sung mot sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan d@én kiém sodt
thu tuc hanh chinh;,

Can cur Nghi dinh 50 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh
phii stea doi, bé sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;,

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cur Nghj dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 vé viéc
siea doi, bé sung mét s6 dteu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuec hién co ché mét cia, mot cura lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phi hieéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét ciea, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh 56 981 /OD-LDTBXH ngay 10 thang 7 nam 2019 ciia B¢
tmrcmg B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bé thii tuc hanh chinh
mdi ban hanh, dwoc sica doi, bé sung linh vuc gido duc nghé nghiép thuéc pham

Dia chi: S6 02, dudng Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, TP. Bién Hoa, tinh Pdng Nai
Dién thoai: (0251) 3822501 - Fax: (0251) 3823854
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vi chirc nang quan ly cua B Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi;

Cdn cir Quyét dinh s6 2020/QD-LPTBXH ngay 31 thang 12 nam 201 9 cua
Bj truong B¢ Lac déng - Thuong bink va Xa hji vé viéc cong bé thii tuc hanh
chinh dugc sira déi, b6 sung, bdi bé linh vue gido duc nghé nghiép thuéc pham vi
chikc ndng quan Iy nha nude cua B Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

Can cir Quyét dinh s6 1 396/QD-LBT BXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua
Bé truéng Bé Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi vé viée cong bo thii tuc hanh
chinh méi ban hanh, thii tuc hanh chinh dwoc bai bé vé linh vuc gido duc nghé
nghiép thuéc pham vi chirc ndng quan Iy nha nuéc ciia B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa héi;

Can cur Quyet dinh s6 961/0D-UBND ngay 30 thang 3 nam 2020 cua Chu
tich UBND tinh Dong Nai vé viéc cong bé Bo thii tuc hanh chinh nganh Lao dong
- Thuong bink va Xa hoi, UBND cap huyén, UBND cap xd tinh Déng Nai;

Can cur Quyet dinh 56 1 906/0D-UBND ngay 08 thang 6 nam 2020 cua Chu
tich UBND tinh Pong Nai vé viéc phé duyét quy trinh noi bé, quy trinh dién tir
thiee hién thii tuc hanh chinh thugc thdm quyén gidi guyet cuia nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, UBND cap huyén, UBND cap xd tinh Doéng Nai;

Y:heo dé nghi cua Gidm déc S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 06/TTr-LDTBXH ngay 10 thang 01 nam 2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tuc hanh chinh va quy
trinh dién tr thyc hién tha tuc hanh chinh Linh vie Gido duc nghé nghiép duoc
ban hanh m&i va bi bai bo thudc tham quyen giai quyét ctia S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi tinh Bong Nai. Cu thé nhu sau:

1. Ban hanh méi 10 thu tuc hanh chinh cép tinh thudc linh vuc Gido duc
nghé nghiép.

2. Bai bo 04 thu tuc hanh chinh cAp tinh (thi tuc s6 42, 43, 44, 45) thuge
muc ITI (Linh vuc Gido duc nghé nghiép) dugc cong b6 tai Quyét dinh s6 961/QD-
UBND ngay 30 thang 3 ndm 2020 ctia Chu tich UBND tinh DPéng Nai vé viéc
cong b6 Bo thu tuc hanh chinh nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND
cép huyén, UBND cép xa tinh Dong Nai.

3. Béi bo 04 quy trinh dién tr thuc hién thd tuc hanh chinh cép tinh: Céc
quy trinh s 42, 43, 44, 45 thudc muc III (Linh vue Gido duc nghé nghiép) duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1906/QD-UBND ngay 08 thang 6 nam 2020
ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

(Danh muc, ndi dung thii tuc hanh chinh va quy trinh dién tw dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc ndi dung
khac tai Quyét dinh s6 961/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2020 va Quyét dinh
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s6 1906/QD-UBND ngay 08 thang 6 nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Pong
Nai van giit nguyén gia trj phap ly.

Trudng hop thu tuc hanh chinh cong bd tal Qﬁ;y'ét diinh nay da dugc co quan
Nha nudce c6 tham quyen ban hanh méi, sira doi, bo sung, thay thé hoic bai bo,
hay bo thi dp dung thuc hién theo vian ban phap luat hién hanh.

Piéu 3. S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Trung tim Hanh chinh cong
tinh ¢6 trach nhiém t6 chirc niém yét, cong khai cdc thu tuc hanh chinh di duoc
cong bd thude tham quyén giai quyét tai tru s¢ lam viéc, trén Trang thong tin dién
tu; tai BO phén tiép nhén ho so va tra két qua cua co quan, don vi.

Vian phong Uy ban nhan dan tinh chu tri phéi hop S& Lao don g - Thuong
binh va Xé’} hdi ca_‘lp nhat ndi dung thu tuc hanh chinh da duoc cong bo 1én Co sa
dit liéu quoc gia vé thii tuc hanh chinh.

S& Thong tin va Truyén thong cé trach nhiém phdi hop véi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa h¢i chu dong thuc hién cap nhat ndi dung cac thu tuc hanh
chinh, quy trinh dién tir d@ dugc cong bd va g& bo nhiing thu tuc hanh chinh, quy
trinh dién tir bj bai bo thudc thim quyén giai quyét ctia S& Lao dong - Thuong
oinh va Xa hoi trén phan mém Mot ctra dién tir cia tinh (Egov); thuc hién tich
hop, két ndi cung cap dich vu cong du didu kién 1én Céng dich vu cong Qudc gia,
Céng dich vu cong cua tinh theo quy dinh.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc céc sé: Lao
dong - Thuong binh va X hoi; Thong tin va Truyén thong; Trung tdm hanh chinh
cong tinh va cac t chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./

el

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém sodt thi tyc hanh chinh (VPCP):
- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Ch tich, céc Phé Chii tich UBND tinh;

- Vin phong UBND tinh;

- Dai Phit thanh va Truyén hinh Ddng Nai;

- Bdo DPong Nai;

- Trung tam kinh doanh VNPT (1022);

- Luu: VT, KGVX, HCTC, HCC, Céng TTDT tinh.

Cao Tién Diing



1
v 2 A HU TUC HANH CHINH; QUY TRINH DIEN TU THU'C HIEN
\ L /'/ C HANH CHINH MOI BAN HANI;I, BI BAIxBO L[NH VUC
;140 DUC N GHE NGHIEP THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
A SO LAO PONG - THUON G BINH VA XA HOI TINH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6.,705 /QD-UBND ngay,( 4 thang 01 nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Doéng Nai)

Phan I |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH; QUY TRINH PIEN TU

1. Danh muyc thii tuc hanh chinh méi ban hanh

i 50 S6 Trang
TIY?I_ISE Tén thi tuc hanh chinh
' TTHC | QTPT

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Stt

I | Linh vye Gigo dyc nghé nghiép

Thanh 13p hi dong truong cao déng cong

L | LOROSBT | e e tho Uy bar i A chp tinh S -
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
2 | 1.010588 dong truong cao dang cong 14p truc thude T 34

Uy ban nhéan dan cép tinh

Mién nhiém, cach chirc chu tich,’ thu ky,
3 | 1.010589 |thanh vién hi dong truong cao dang cong | 10 35
18p truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh

Thanh 14p héi déng truong trung cip cong
lap

Thay the chu tich, thu ky, thanh vién héi
dong truong trung cép cong lap

Mién nhiém, cégh chirc chu tich, }thu ky,
6 | 1.010592 | thanh vién hoi dong truong trung cip cong | 20 38
lap

4 | 1.010584 13 36

5 | 1.010591 17 57

7 | 1.010593 | 0ng nhén hoi dong quin tri trudng trung

cap tu thuc s At

Thay the chu tich, thu ky, thanh vién hoi
8 | 1.010594 | dong quan tri trudng trung cap tu thuc; chdm | 26 40
dut hoat dong hoi dong quan tri
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9 | 1.010595 Coéng nhén hiéu truong trudng trung cép tu 29 41
' thuc
10! 1.010596 Thoi cong nhan hiéu truong truong trung | 5, 42
HYEVSEE | cap tu thue ]

2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc bai bo

Ma s n - . P
Stt TTHC Tén tha tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I | Linh vue Giao duc nghé nghiép

Thanh lap hoi dong truong, bd nhiém chu tich, thanh vién hoi
1 | 1.000602 | dong truong trung cap cong lap truc thudc Uy ban nhén dan cap
tinh, S&, Uy ban nhan dén cap huyén.

2 | 1.000558 | Thanh lap hdi dong quan tri truong trung cap tu thuc.

Mi2n nhiém chu tich, cac thanh vién hoi ddng trudng trung cdp
3 | 1.000139 | cong lap truc thudc Uy ban nhan dén cép tinh, S&, Uy ban nhan
dan cap huyén.

Céch chirc chu tich, cac thanh vién hi dong truong trung cap
4 | 1.000639 | cong lap truc thudc Uy ban nhan dén cap tinh, S, Uy ban nhan
dan cap huyén.
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Phan II
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Linh vuc gido duc nghé nghiép

1. Thanh lip h§i dong truong cao ding cong lap true thuge Uy ban nhén
din cip tinh :

1.1. Trinh ty thye hién

1.1.1. Thanh I3p hi dong truong nhiém kj déu tién

Budce 1: Xac dinh sd lugng, co cu thanh vién hdi déng truong

Hiéu trudng hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, didu hanh trudng to
chirc va chi tri cudc hop gdm céc phé hidu trudng, bi thu t6 chire bang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, dai dién nha gido va
mot sb phong, khoa, co s& san xut, kinh doanh, dich vu cua trudng (néu c6) dé xéac
dinh sb luong va co cau thanh vién hoi df)ng truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi ddng truong.

Cac td chuc theo quy dinh tai diém a ld‘loén 3 Piéu 11 Luét Gido duc nghé
nghiép to chirc cude hop cta t6 chire minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truomg.

Bude 3: Pé nghi co quan chi quan truong hodc co s¢ san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chi tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong

Hi¢u truong hoic nguoi duogc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chire va chu tri cugc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 13p hoi ddng truong

- Tréncosd quyét‘ nghi tai cudc hop xac dinh s6 lugng, co cdu thanh vién hoi
dong truong, cudc hop bau chu ‘tich, thu ky hoi déng\ truong, hiéu trudng hodc nguoi
dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong gui ho so téi co quan chu quan truong
d€ nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, ngudi dang dau
co quan chi quan truong quyét dinh thanh lap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
lap hoi dong truong phéj ghi rd chirc danh cia cac thanh vién trong hoi dong trudng.
Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ¢é vin ban tra 1oi va
néurd ly do.

1.1.2. Thanh Igp hi dong truong nhiém ky ké tiép

Truéce khi hét nhiém ky 03 (ba) théng, chu tich hoi dong truong duong nhiém
thuc hién céc ndi dung sau:

Bude 1: Xac dinh s6 lugng, co cdu thanh vién hdi dong truong

Chu tich hoi ddng truong duong nhiém td chirc hop dé xdc dinh s luong, co

I = gk



céu thanh vién hoi dong truong.
Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong
Chu tich hoi dnno triroong duong nhiém dé nghi cac td chitc theo auy dmh tai

diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép té chirc cude hop cua t6 chirc
minh dé bu dai dién tham gia hoi dong trudng.

Budc 3: Dé nghi co quan chii quéan truong hodc co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan cir dai dién tham gia hdi déng trudng.

Budc 4: Bau chu tich hoi ddng truong, thu ky hoi dong truong.
Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri hd so téi co quan chi quan trudng dé
nghi thanh 14p héi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chu quan truong quyet dinh thanh l1ap hoi dong
trudng nhiém ky ké tiép theo. Quyet dinh thanh 14p hoi déng trudng phai ghi rd chirc

danh ctia cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét dinh thanh
lap hoi déng truong phai cé van ban tra 10i va néu rd ly do.

1.2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong truc
tuyén tinh Dong Nai (Dia chi: https: //congdvc dongnai.gov.vn) hodc ndp qua duong
buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Bia chi: S6 05, duong Phan
Pinh Phung, phudng Quang Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Pdng Nai).

1.3. Thanh phan, s0 luong ho so
1.3.1. Thanh phan ho so

- Vin ban cua trudng cao dang de nghi thanh lap héi ddng truong nhiém ky
dAu tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sO
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban ctt dai dién tham gia hdi dong truong cua cac td chirc quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cit dai dién tham gia hdi ddng trudng clia co quan chu quan truong
hodc vin ban ctr dai dién tham gia hoi ddng trudng cla co s& san xuat, kinh doanh,
dich vu c06 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong trudng (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bﬁng, chirng chi cia nguoi dugc dé nghi gitt chirc danh chu tich
hoi dong trudng.

1.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du ho so.
1.5. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
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- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

1.6. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
trudng cao dang cdng lap trong d6 ghi rd chirc danh va nhiém vu cla cac thanh vién
trong hdi dong trudng.

1.7. Lé¢ phi: Khong.
1.8. Tén mau don, mau t& Khai

- Van ban cua trudng cao dang dé nghi thanh 14p hdi dong truong nhiém ky
dau tién (MAu sé 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Vén ban cua hdi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
ké tiép (Mau sb 01 Phu luc ban hanh kém theo Thoéng tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hdi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kem theo
Thong tu s6 15/2021/TT- -BLDTBXH).

1.9. Yéu chu, didu Kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Hbi ddng trudng cb sé lwong thanh vién 14 s6 16, gdbm: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luét Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu trudng, céc pho hiéu truéng, bi thu t6 chie dang co sé, ch tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va moét s6
don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu clia nha trudng (néu co);

+ Dai dién co quan chu quan hodc dai dién co s san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hogc dai dién co
s& san xuét, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai d4p tmg diéu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta nha trudng.

+ Khong cé quan hé b, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hdi dong truong khong la hiéu truong va duge bau trong sé cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tic da s, bd phiéu kin va duoc trén
50% tong s6 thanh vién cia hoi dong truong dong y va phai dap tng tiéu chuan sau:

+ C6 phdm chit, dao dirc tdt, da c6 it nhat 1a 05 ndm lam cOng tac giang day
hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.
+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du stc khoe; bao dam dé tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.
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- Thu ky héi dong truomg do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong 56 cac
thanh vién cua hoi dong truong va dugc hdi dong truong thong qua voi trén 50%
téng sb thanh vién cta hoi dong trudng déng v va khong kiém nhiém chie vu hiéu
irrdng hodc phé hi¢u trudng.

1.10. Can cwr phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bo
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Didu 18 trudng cao dang.
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2. Thay thé ch tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong cao ding cong
1ap truc thuge Uy ban nhén dén cip tinh

2.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Héi dong truong duong nhi¢m t6 chirc hop, quyét nghi viéc thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong truomg.

Buge 2: Héi ddng truomg quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: D& nghi bd sung, kién toan hoi ddng trudng.

_Trén co s& két qua hop hoi dong trudng; quyét nghi vé viéc thay thé thanh vién
hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan truong bo
sung, kién toan hoi dong truong bao dam co ciu, thanh phén theo quy dinh.

Budc 4: Bo sung, kién toan hoi ddng trudng.

- Hoi dong truong duong nhiém guri hé so toi co quan chi quan trudong bd
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi ding ‘dz“m co quan chu quan truong quy‘ét dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong dong y phai c6 van ban tra 10i
va néu rd ly do.

2.2. Cich thirc thyc hién:

Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong truc tuyén tinh jﬁ)éng Nai (Pia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc ndp qua dudng buu dién dén So Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi (Dia chi: S6 05, dudng Phan Dinh Phung, phuong Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Dong Nai).

2.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

2.3.1. Thanh phéin hé so

- Van ban clia hoi dong trudmg dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hdi dong truong (Mau so6 03 PL ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé cha tich, thu ky, thanh vién
héi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT -
BLDTBXH).

- Truong hop thay thé‘chﬁ tich hoi déng truong thi bd sung ban sao vin bing,
chimg chi cua ngudi dugc dé nghi gitr chire danh chi tich hoi dong truong.

2.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.
2.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Ap dung déi véi trudng cao ding cong lap.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi.
- 2.7. Két qua thye hi¢n thii tyc banh chinh: Quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong.
2.8. Lé phi: Khong.
2.9. Tén méu don, mau to khai

- Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi déng trudong (Mau s& 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi déng truong (Mau $6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-
BLDTBXH).

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hdi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu trudng, cac phd hiéu trudng, bi thu td chirc dang co s, chi tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va mot so
don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co s¢ san xuét, kinh doanh, dich
vu c6 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan chi quan hodc dai dién co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vyuc khoa hoc, cdng nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta nha trudng.

+ Khéng c6 quan hé bd, me, V0, chong, con, anh, chi, em rudt vdi cac thanh
vién khac trong hdi dong truong.

- Chu tich hoéi dong truong khong la hi¢u truéng va dugc bau trong s6 cac

thanh vién cua hoi dong trudng theo nguyén tac da so, bo phleu kin va dugc trén
50% téng s6 thanh vién cta hoi dong truong dong vy va phai dp ing tiéu chuén sau:

+ C6 pham chit, dao dirc tdt, da c6 it nhét 1a 05 ndm lam cong tac giang day
hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy trg 1én.
+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du sirc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong trudng gidi thiu trong sd cac
thanh vién ctia hoi dong truong va duoc hoi dong trudng thong qua voi trén 50%
téng sb thanh vién cua hoi dong truong déng y va khong kiém nhi¢m chirc vy hiéu
truong hodc pho hiéu truong.



2.11. Can cir phap ly ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cia BS
truéng B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1€ truong cao dén g.
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3. Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hoi dong truong
cao ding cong lap trye thude Uy ban nhan din cip tinh

3.1. Trinh ty thyuce hién

Bude 1: Hoi ddng trudong to chic hop xem xét viée mién nhiém, cach chue
chu tich, thu ky va thanh vién héi ddng trudng.

Budce 2: Hoi dén‘g trudng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chire chu tich, thu
ky va thanh vién hoi dong truong.
) Bude 3: Dé nghi mién nhiém, cach chitc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong trudng.

Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chire chi tich, thu ky va thanh vién héi ddng trudong, hoi dong trudng téi co quan
chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong.

) Budce 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong truong.

- Hoi ddng fruong dwong nhiém giri ho so t6i co quan chi quan truong bo
sung, kién toan hoi dong truong.

- Ngudi dig dau co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong mién nhiém,
khong cach chirc phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thire thyc hién:

No6p hod so truc tuyén tai Cbng Dich vu céng truc tuyén tinh Dong Nai (Pia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc ndp qua dudong buu dién dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi (Dia chi: S6 05, duong Phan Dinh Phung, phuong Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Pong Nai).

3.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so
3.3.1. Thanh phén hé so

- Vin ban cta hdi ddng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu rd ly do mién nhiém, cach chirc (Mau
s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thdng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hai dong truong ve viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Céac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chue, vién chuce: Chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudmg ¢ quyét dinh théi gitt chie vy, mién nhiém,
cach chie theo céc quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong c6 van ban dé nghi co
quan chti quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi ddng trudng.
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3.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd
3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so.
o3 Déitwgng thywe hién thd tuc hidnh chinh: Ap dung déi voi trudng cac
dang cong lap.

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hai.
3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong.

3.8. Lé phi: Khong.
3.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban clia hdi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chire chu tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong, trong do néu rd ly do mién nhiém, cach chic (Mau
50 05 Phu luc ban hanh kém theo Théong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong ve viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong trudng (MAu sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dc"mg trudng bi mién nhiém néu thude mot
trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang van ban cta ca nhan xin thdi tham gia hoi déng trudng,
+ Bi han ché nang Iyc hanh vi dan su.

+ Stre khoe khéng du kha nang dam nhiém céng viée duogc giao, da phai nghi
lam viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hdi phuc.

+Co trén 50% téng sb thanh vién cua hoi dong trudng kién nghi bang vin ban
dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché td
chue, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chirc néu thude mot
trong cac trudng hop sau déy:

+ St dung gidy to khong hop phap dé duge bd nhiém

+ Vi pham & muc d6 nghiém trong quy dinh ctia phap ludt vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh dang gidi, phong, chéng té
nan xa hoi.

+ Vi pham c4c quy dinh dén mirc phai cach chic quy dinh tai quy ché té chuc,
hoat dong cua truong.

AN
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3.11. Can ct phap ly ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théng twr s 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 2! thang 10 niam 2021 cha B3
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu I€ trudong cao dang.



13
4. Thanh lap hi dong trwong trung cip cong lap
4.1. Trinh ty thuc hién
4.1.1. Thanh 13p h5i dong trieong nhidn ky 3 tién
Budc 1: Xac dinh s6 lugng, co cdu thanh vién hoi dong truong

Hiéu trudng hodc ngudi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chirc va chu tri cudc hop gom cdc phé hiéu truéng, bi thu td chirc Pang, chu tich
cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, dai dién nha gido va
mot s6  phong, khoa, co s& sédn xuat, kinh doanh, dich vu cua truong (néu cd) dé xac
dinh sb lugng va co cdu thanh vién hoi dong truong.

Budrc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong.

Cac to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghé
nghiép tb chirc cude hop ctia td chire minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 3: Dé nghj co quan chu quan trudng hodc co s san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky héi ddng truong.

Hiéu trudng hoic nguoi dugc giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong t6
chire va chu tri cude hop bau ch tich, thu ky hoi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh 14p hoi dong truong

- Trén co so quyet nghj tai cudc hop xéc dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi
dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hiéu trudng hoac ngudi
duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng giri hd so téi co quan chu quén truong
dé nghi thanh l4p hoi ddng truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so, nguoi dimng dau
co quan chu quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong Quyet dinh thanh
lap hdi dong truomg phai ghi rd chic danh cia cac thanh vién trong hoi déng trudng.
Trudng hop khong quyét dinh thanh lap hoi dong trudong phai ¢6 van ban tra 10i va
néu rd ly do.

4.1.2. Thanh I3p hji dong truong nhiém ky ké tiép

Truéce khi hét nhiém ky 03 (ba) théng, chu tich hoi dong truong duong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

Budc 1: Xac dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi dong truong

Chu tich hoi dong truong duong nhiém t6 chirc hop dé xac dinh sé luong, co
cau thanh vién hoi ddng truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong trudng duong nhién dé nghi cac td chtrc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép té chire cude hop ctia t6 chirc
minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

Bude 3: Pé nghi co quan chu quan trudng hodc co s& san xuat, kinh doanh,
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dich vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi déng truong.
Budc 4: Bau chu tich hoi ddng truong, thu ky hoi dong trudng.
Budce 5: Quyét dinh thanh |ap héi ddng truong

- Hoi dong truong duong nhiém gui hd so t6i co quan chil quan truong dé
nghi thanh lap hdi dong truong.

- Nguoi ding dau co quan chu quan trudong quyet dinh thanh 14p hoi dong
trurong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng trudong phai ghi r6 chirc
danh cua céc thanh vién trong hdi dong truong. Trudng hop khong quyét dinh thanh
lap hoi dong truomg phai c6 van ban tra 16i va néu rd ly do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Dong Nai (Pia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc ndp qua dudng buu dién dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (Dia chi: S6 05, duong Phan Pinh Phung, phudng Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Ddng Nai).

4.3. Thanh phan, s6 luong hd so
4.3.1. Thanh phan ho so

- Vén ban cua trudng trung cap de nghi thanh lap hoi dong trudng nhiém ky
dAu tién hodc nhiém ky ké txep (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cua cac td chirc quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghé nghiép.

- Vin ban ci dai dién tham gia hoi dong trudng clia co quan chu quan truong
hodc van ban cur dai dién tham gia hdi dong truomg clia co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu co6 lién quan.

- Bién ban hop bau hdi dong trudng (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, chimg chi cia ngudi duge dé nghi gitt chire danh chu tich
hdi dong truong.

4.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.
4.5. Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh

- Trudng trung cap cong lap thude Uy ban nhén dan cép tinh;

- Trudng trung cap cong lap thude S& chuyén moén thuoc UBND cap tinh,
4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phdi hop
v6i don vi chi quan dé thyc hién.
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4.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap hoi ddng truong trung cép cong lap trong do6 ghi rd chirc
danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong hdi dong truong.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban cua trudng trung cép C[é nghi thanh 13p hoi dong truomg (Mau sé 01
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong trudng c6 s lugng thanh vién 1a sé 1¢, gdm chu tich, thu ky va cac
thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hi€u trudng, cac pho hiéu truéng, bi thu td chire dang co sd, chu tich céng
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gio va mot sO
don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co);

+ Dai dién co quan chu quan hodc dai dién co s san xuét, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan.

- Tl}z‘mh vién hoi déng truong la dai dién co quan chi quan hodc dai dién co
5O san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dép ung diéu kién:

+ Dang hoat dér;g trong linh vyc khoa hoc, cdng nghé, san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢0 lién quan dén chuc ning, nhiém vu ctia nha trudng.

+ Khoéng c6 quan hé bo, me, VO, chéng, con, anh, chi, em rudt vadi cac thanh
vién khéc trong hdi dong truong.

- Chu tich hoi ‘déng truong khong 1a hiéu truéng va duoc bau trong sb cac
thanh vién cuia hoi dong trudong theo nguyén tac da s0, bo phiéu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua hdi dong truong dong y va phai dap (rng tiéu chuan sau:

+ C6 pham cht, dao dirc tdt, da ¢ it nhat 1a 05 nam 1am cong tac giang day
hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ Cé bang tét nghiép dai hoc tré Ién.

+ Di qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du sire khde; bao dam do tudi dé tham gia it nht mot nhiém ky. |

- Thu ky hoi ddng truong do chu tich hoi dong trudng gidi thiu trong sb céc
thanh vién cta hoi dong trudng va duogc hdi dong truong thong qua véi trén 50%
tong so thanh vién cia héi dong trudong dong y va khong kiém nhiém chirc vu hiéu
trudng hodc pho hiéu truong.
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4.11. Can cir phap ly ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
tredng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1é trudng trung cap.



17
5. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi ddng trudng trung cip cong lap
5.1. Trinh ty thuc hién
Bude 1: Hoi ddng trudng dwong nhidm t6 chirc hop, quyét nghj viée thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong trudong.

Budc 2: Hoi dong truong quyet nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Bude 3: D& nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co s& két qua hop hoi dong trudong; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién
hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chii quan trudong b
sung, kién toan hdi dong truong bao dam co cdu, thanh phin theo quy dinh.

Budc 4: Bb sung, kién toan hdi dong trudong
- Hoi dong truong duong nhiém gui hd so t6i co quan chii quan truong bd
sung, kién toan hdi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chii quan truong quyet dinh thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truémg. Truong hop khong dong y phai co van ban tra 1o
va néu 1o ly do.

5.2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cdng truc tuyén tinh péng Nai (Pia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc nop qua duong buu dién dén Sé Lao dong
- Thuong binh va Xa héi (Pia chi: S0 05, duong Phan Dinh Phung, phudng Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Dong Nai).

5.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so

5.3.1. Thanh phan ho so

- Vin ban cua hdi dong truong dé nghi thay thé cha tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tur so 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé‘ chu tich hdi ddng trudng thi bd sung ban sao vén bing,
chimg chi cua nguoi duge dé nghi gilt chirc danh chu tich hi dong trudong.

5.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhéan du ho so.
5.5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

- Truong trung cap cong lap thugc Uy ban nhan déan cép tinh;

- Truong trung cdp cong lap thudc S& chuyén mén thudée Uy ban nhan dan
cap tinh.
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5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Cor quan trire tiép thye hién: S& T.a0 ddng - Thuong binh va Xa hdi phdi hop
véi don vi chu quan dé thuc hién.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé ch tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudng.
5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén méu don, méu to khai

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop héi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau sé 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH).

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
11 Luét Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chuc dang co s, chi tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va mot so
don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co);

+ Dai dién co quan chi quan hodc dai dién co s san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢ lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong la dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢ lién quan phai déap Umg diéu kién:

+ Dang hoat ddng trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vy cia nha truong.

+ Khong ¢6 quan hé b6, me, vg, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong la hiéu trudng va dugce bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong trudng theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién ctia hoi déng truong ddng v va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tot, da c6 it nhét 1a 05 nam lam cong tac giang day
hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tbt nghiép dai hoc trd Ién.
+ Pa qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.
+ C6 du stc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong sb cac
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thanh vién cua héi dong truong va duge hdi dong truomg thong qua véi trén 50%
tong s thanh vién cia hoi dong truong dong y va khong ki€ém nhiém chirc vy hiéu
trudng hodc phé hiéu trudng.

5.11. Ciin ci phép Iy ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cta B
treong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1é trudong trung cap.
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6. Mién nhiém, cich chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong
trung cép cong lap

6.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Hoi dong trudng to chire hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong truong.

Bude 2: HO1 d(“m‘g trudng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky va thanh vién hdi dong truong.

Budce 3: Dé nghi mién nhiém, cich chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong trudng.

Trén co s& két qua hop hdi ddng trudong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chire chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hoi dong trudng téi co quan
chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dbng trudng.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong truong

- Hoi dong trudng duong nhiém guri ho so tdi co quan chu quan truong bo
sung, kién toan ho1 dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chu quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chire
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong mién nhiém,
khong cach chirc phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

6.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Bong Nai (Dia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc ndp qua duong buu di¢n dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (Dia chi: S6 05, duong Phan Dinh Phing, phuong Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Pong Nai).

6.3. Thanh ph?m, s6 lwrgng hd so
6.3.1. Thanh phan ho so
- Vin ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhi¢m, cach chirc chu tich, thu

ky, thanh vién hoi dong truong, trong do néu rd ly do mién nhiém, cach chirc (Mau
s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng ve viéc mién nhiém, cach chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau 56 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Céc van ban, giay to ching minh lién quan.

*Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng 1a cdng chie, vién chire: Cha
tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng c6 quyét dinh théi gitt chirc vy, mién nhiém,
cach chire theo céc quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong cé van ban dé nghi co
quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi dong truong.
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6.3.2. 6 hwong hé so: 01 bd.
6.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so.
6.5. Doi twong thye hifn thi tuc hanh chink
- Trudng trung cap cong lap thuge Uy ban nhan dén cp tinh;

- Trudng trung cap cong lap thude S& chuyén mén thude Uy ban nhén déan
cap tinh.

6.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh.

- Co quan tryuc tlep thyc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X héi phbi hop
véi don vi chi quan dé thuc hién.

6.7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi d?)ng
truong.

6.8. Lé phi: Khong.
6.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban ctia hoi dong truong d& nghj mién nhiém, cach chie chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd ly do mién nhiém, cach chire (Mau
50 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong ve viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong (Mau s 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s
14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thé tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hdi dong truong bi mién nhiém néu thude mot
trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang van ban cta ca nhén xin théi tham gia hi déng truong.
+ Bj han ché ning luc hanh vi dan su.

+ Stre khoe khong du kha nang dam nhiém cong viée dugc giao, da phai nghi
lam viéc dé diéu trj qué 06 (séu) thang ma kha nang lao dong chua hdi phuc.

+Co trén 50% téng sd thanh vién cua hoi ddng truong kién nghi bang van ban
d& nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché tb
chire, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong bi cach chire néu thude mot
trong cac truong hop sau day:

+ Sur dung gidy to khong hop phap dé dugc bd nhiém.
+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma khong
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¢6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat t0, cho huéng éan treo
hoéc cai tao khong giam giit.

+ Vi pham ¢ mure d nghiém trong quy dinh cia phap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang giéi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai cach chiic quy dinh tai quy ché td chic,
hoat dong cua trudong.

6.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu s 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh biéu 1 truong trung cép.
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7. Cong nhin hdi ddng quan tri trwdng trung cip tw thuc

7.1. Trinh tu thuwe hién

7.1.1.<Céng nhan hji dong quéz tri nhiéi: ky dau tién

Budc 1: Xac dinh sb luong, co cAu thanh vién hoi dong quan tri

Nguoi dai dién hop phap cua thanh vién dung tén thanh 15p truong tri¢u tap
va chu tri cude hop, gom: Thanh vién ban sang 1ap, thanh vién gép vén dé xac dinh
s0 luong, co cau thanh vién hdi dong quan tri.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi déng quan tri

T6 chirc dang, doan thé, doi ngil nha gido trong trudng té chirc cude hop cua
to chirc minh d€ bau ra dai dién tham gia hdi dong quan tri.

Bude 3: Dé nghj S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi trudng dat tru s&
chinh hodc co s san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan cu dai dig¢n tham gia hoi
dong quan tri.

Budc 4: Bau ch tich hoi dong quan tri, thu ky hoi ddng quan tri

Viée bau chu tich, thu ky hoi déng quan tri dugc thuc hién béng hinh thirc bo
phiéu kin.

Buéce 5: Cong nhian hoi di‘mg quan tri.

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xéc dinh ) luong, co ciu thanh vién hoi
dong quan tri, cudc hop bau bau chu tich hoi déng quan tri, thu ky hoi dong quan tri
nguoi dai dién hop phdp cua thanh vién dimg tén thanh lap trudong guri ho so tdi So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

_ - Giam ddc S¢ Lao dng - Thuong binh va Xa hdi noi trwdmg dit try s& chinh
quyét dinh cong nhan hi dong quan trj ciia nha truong. Quyét dinh cong nhén hoi
dong quan tri phéi ghi rd chirc danh cua céc thanh vién trong hoi dong quan tri.
Trudng hop khéng céng nhéan phai tra 11 bang van ban va néu rd ly do.

7.1.2. Cong nhin hji dong quan tri nhi¢m ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong quan tri duong nhiém
thuc hién cac ndi dung sau:

Budc 1: Xac dinh s luong, co ciu thanh vién hoi1 déng quan tri

T chire hop dé xac dinh sb lwong, co cAu thanh vién hoi déng quan tri.

Budce 2: Dé nghi t0 chirc dé}ng, doan thé, doi ngi nha gido trong trudng to
chue cudce hop cua to chire minh dé bau ra dai dién tham gia hoi dong quan tri.

Budc 3: Dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi noi truong dat tru so
chinh hodc co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan cu dai dién tham gia hoi
dong quan trj.

Budc 4: Bau chu tich hoi déng quan tri, thu ky hoi déng quan tri
Viéc bau chi tich, thu ky hoi ddng quan tri dugc thire hién bng hinh thirc bd
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phiéu kin.

Buéc 5: Cong nhan hoi dong quan tri

- Trén co s& quyét nghi tai cuge hop xac dinh sb luong, co cau thanh vién hoi

ddng quan tri, cudc hop bau bau chu tich hdi déng quan tri, thu ky hoi dong quan tri

ngudi dai dién hop phép cua thanh vién ding tén thanh 1ap trudng g ho so t6i So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru s& chinh
quyet dinh cong nhan hoi dong quan trj cia nha truong. Quyét dinh cong nhan hoi
ddng quan trj phai ghi rd chirc danh cua céc thanh vién trong hoi ddng quan tri.
Trudng hop khong cong nhan phai tra 101 bang vin ban va néu 3 ly do.

7.2. Cach thirc thyce hién

Nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu cong truc tuyén tinh Dong Nai (Dia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc ndp qua duong buu dién dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (Dia chi: S6 05, duong Phan Pinh Phing, phudng Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Dong Nai).

7.3. Thanh phin, s6 lwong ho so
7.3.1. Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi cong nhén hoi d6ng quan tri, néu rd quy trinh xéc dinh cac
thanh vién hoi dong quan tri:

+ Péi voi nhiém ky dau tién: Van ban cua nguoi dai dién hop phép cua thanh
vién ditng tén thanh 14p truong (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Pbi voi nhiém ky ké tiép: Vén ban cua hoi dong quan tri ddi véi dé nghi
cong nhan hdi dong quan tri nhiém ky ké tiép (MAau so6 07 Phu luc ban hanh kem
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cu dai dién tham gia hdi ddng quan tri ciia S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi truong dit try s& chinh hodc van ban cu dai dién tham gia hoi
ddng quan tri clia co s& san xudt, kinh doanh, dich vu 6 lién quan.

~ - Van ban cir dai dién tham gia hoi ddng quan tri cua céc to chirc dang, doan

the, ddi ngli nha giao.

- Biép ban hop bau hoi déng quan tri (Méu s4 08 Phu luc ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

7.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd.

7.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

7.5. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh

Ap dung dbi véi truong trung cép tu thuc.

7.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru so chinh.
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7.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan hoi dong quan tri cia Giam ddc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

7.8. Lé phi: Khéng.
7.9. Tén mau don, miu to khai

- Vin ban dé nghi cong nhén hoi déng quan tri cua nguoi dai dién hop phap
cua thanh vién ding tén thanh lap truong hodc cua hdi ddng quan trj (Mau sb 07 Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi ddng quan tri (MAu sé 08 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu sé 14/2021/TT- -BLDTBXH).

7.10. Yéu cau diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh 1ap ¢ trudng trung cap tu thuc c6 tir 02 (hai) thanh vién (thanh vién
1a ca nhan hodc t6 chirc) gop von trd 1én.

- Hoi dong quan tri c¢6 sb luong thanh vién 1a sb 1é, gdm: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12
Luét Gido duc nghé nghiép, bao gom:

+ Dai dién céc t6 chirc, ca nhan c6 sb luong c6 phan déng gép & mirc can thiét
theo quy dinh.

+ Hiéu truéng, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co s¢ gido duc nghé
nghiép c6 tru s¢ hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

+ Pai dién té chic dang, doan thé; dai dién nha gido.

- Chu tich hoi dong quan trj la thanh vién gop von, do hoi dong quan tri bau
trong s6 cac thanh vién cua héi dong quan tri theo nguyén tic da sb, bd phiéu kin va
phai dugc trén 50% tong sé thanh vién cia hoi déng quan tri dong y.

- Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hoi dong quan trj gidi thiéu trong sb
cac thanh vién cla hoi dong quan tri va duoc hoi dong quan tri thdng qua voi trén
50% tong s6 thanh vién cta hoi dong quan tri dong y.

7.11. Can cir phap Iy ban hanh
- Luét Gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1é trudng trung cap.
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8. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hoi ddng quan tri treong trung
cAp tw thuc; chAm dirt hoat dong hgi ddng quin tri

8.1. Trinh ty thue hién

Budce 1: Hoi déqg trudng t chic hop, quyét nghi viée thay thé chu tich, thu
ky va thanh vién hoi dong quan tri. '

Budc 2: D& nghi thay thé hosc cham dut hoat dong cia hdi déng quan tri.

- Trudng hop thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dbng quan tri: Hoi dong

quan tri duong nhiém lap hd so dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong quan tri.

- Truong hop. chAm dirt hoat dong cua hoi dong quan tri: Thanh vién duy nhét
s& hitu truong 14p hd so d& nghi cham dut hoat dong cua hoi dong quan tri.

Budc 3: Quyét dinh thay thé hodc cham dut hoat dong cua hoi ddng quan tri

- Hoi dong quan tri duong nhiém lép ho so dé nghi thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hdi dong quan tri; thanh vién duy nhét s& hitu truong 1ap hd so dé nghi
chém dut hoat dong cuia hdi ddng quén trj giti S& Lao dong - Thuong binh va xa hi.

- Giam dbc S& Lao dong Thuong binh va xa hoi quyet dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong quan tri. Truong hop khong dong v phai tra 10i bang van
ban va néu ro ly do.

_ - Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va xa hoi quyét dinh cham dut hoat
dong cua hoi ddng quan tri. Truong hop khong dong y phai tra 16 bang vin ban va
néu rd ly do.

8.2. Cach thirc thyce hién

N6p hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong truc tuyén tinh Dong Nai (Dia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc nop qua dudng buu dién dén S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa héi (Dia chi: S6 05, duong Phan Dinh Phing, phuong Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Pong Nai).

8.3. Thanh phin, s6 lwvgng ho so
8.3.1. Thanh phin ho so
a) Hb so dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri

- Van ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quan tri (Mau
sé 09 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop héi dong quan trj vé viéc thay thé chi tich, thu ky, thanh vién
hoi ddng quan tri (Mau so 10 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

b) Hb so dé nghi chdm dut hoat dong hoi dong quan tri

- Viin ban cua thanh vién duy nhét s hitu truong dé nghj cham dut hoat dong
cia hoi dong quan tri (Mau so 11 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).
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- Céc gidy to lién quan dén viéc chuyén nhuong vén.
8.3.2. 86 lwgng hé so: 01 bd

r

i Guy<t: 15 ngay lam viéc keé tir ngdy nhéit da ho so.

£

8.4. Thoi han gi
8.5. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

Ap dung ddi voi truomg trung cAp tu thuc.

8.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi truong dit tru sé chinh.
8.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyet dinh thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi ddng truong.
8.8. Lé phi: Khong.

8.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong quan trj (MAu
s0 09 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban h(_)p~hcf)i ’déng quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu }()’/, thanh vién
hoi dong quan tri (Mau s6 10 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Van ban cua thanh vjén d’uy nhét s& hitu truong dé nghi chdm dut hoat déng
cua héi dong quan tri (Mau s6 11 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

8.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

a) D4i véi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quan tri

- Hoi dong quén tri ¢6 s6 luong thanh vién 1a sb 16, gbm: Chi tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phén tham gia hi dong quan trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12
Luét Gido duc nghé nghiép, bao gém:

+ Pai dién cdc t6 chirc, ¢4 nhan c¢6 sé lwong ¢6 phan dong gop & mirc can thiét
theo quy dinh.

+ Hiéu trudng, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co s& gido duc nghé
nghi¢p ¢d tru s& hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ¢¢ lién quan.

+ Dai dién t6 chirc dang, doan thé; dai dién nha gido.

- Chi tich hoi dong quan trj 13 thanh vién gép vén, do hi dong quan trj bau
trong sO cac thanh vién cua hdi dong quan tri theo nguyén tic da s, bo phicu kin va
phai dugc trén 50% tong so6 thanh vién cia hoi dong quan trj dong y.

- Thu ky hoi dong quan trj do chu tich hoi dong quén tri gidi thiéu trong s&
cac thanh vién cua hdi dong quan tri va dugc hoi dong quan tri thong qua véi trén
50% tong so thanh vién cua hdi dong quan trj dong y.

2

fr
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b) Di v6i chAm dut hoat dong hdi déng quan tri: C6 sy thay ddi vé thanh vién
gbp von tir nhiéu thanh vién xudng con 01 thanh vién.

8.11. Cin ci& phap ly ban hanh
- Luét Gio duc nghé nghiép.

- Thong tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1é truong trung cép.
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9. Cong nhin hi¢u truwéng truong trung cip tw thuc
9.1. Trinh ty thwc hién

Budce 1: Be xuat uhau Sy 51\.1 i chie lucd tI'U'O"lg IIOI dOI‘lg Cﬂmu ll'l hOab Ludnh
vién duy nhét s& hiru truong can cir tiéu chuan hiéu trudng quy dinh tai khoan 2 Piéu
14 Luat Gido duc nghé nghiép, lua chon, l4p hd so theo quy dinh.

Budc 2: To chite hop hoi dong quan tri d& dé nghi cong nhén hiéu trudng.
Budc 3: Quyét dinh cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc

- Hoi dong quan tri hodic thanh vién duy nhét s hitu truong 1ap hd so dé nghi
cong nhan hiéu trudng truong trung cép tu thuc giri S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru sé chinh trinh chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cdng nhén hidu trudng trudng trung cip
tu thuc. Truong hop khong cong nhan, phéi ¢6 vin ban tra 1oi va néu rd 1y do.

9.2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tuyén tai Cbdng Dich vu cong truc tuyén tinh Dbng Nai (Dia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc nop qua dudng buu dién dén S& Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi (Dia chi: S6 05, dudong Phan Dinh Phung, phuong Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Pdng Nai).

9.3. Thanh phan, sb lwgng ho so
9.3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban cia hoi déng quan tri hodc thanh vién duy nhéat s¢ hitu truong de
nghi cong nhén hiéu truéng (Mau sé 12 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi cong nhan hiéu truong (Mau s 13
Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Béan sao vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng cia nguoi duoe dé nghi
c6ng nhan gilt chirc hiéu trudng.

9.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

9.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tur ngdy nhan du hd so.

9.5. P6i twgng thure hién thi tuc hanh chinh

Ap dung dbi voi trudng trung cép tu thuc

9.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi truong dit tru sé chinh.

9.7. Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhén hiéu trudng truong trung cp tu thuc.

9.8. Lé phi: Khong.
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9.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cua hoi dong quan tri hoc thanh vién duy nhét s& hitu trudng de
nghi cong nhén hiéu truéng (Mau s6 12 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri d& nghi cong nhén hiéu truong (Mau s6 13
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

9.10. Yéu cau, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh

- C6 du cée tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Ludt Gido duc nghe
nghiép, gom:

+ C6 pham chét, dao dirc tdt, di co it nhat 1a 05 nam lam céng tac giang day
hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép;

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én;

+ P qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép;
+ Cé du suc khoé.

- Khong la cén bg, cong chirc, vién chuc.

9.11. Cin cir phap ly ban hanh

- Luét Gigo duc nghé nghiép.

- Théong tu sb6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cia Bo
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cép.
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10. Théi cong nhin hiéu truéng trudng trung cip tu thuc
10.1. Trinh tu thwe hién
~ Budc 1: Hoi ddng quén trj hodc thanh vién duy nhét s& hiru trudong xem xét,
quyeét nghi thdi cong nhan hi¢u trudng trudng trung cap tu thuc.

Budce 2: Hop hdi dong quan tri dé quyét nghi vé thdi cong nhan hiéu trudng
treong trung cap tu thuc.

Budc 3: Quyét dinh théi cong nhan higu trudng trudng trung cép tu thuc

- Hoi ddng quan tri hogc thanh vién duy nhit s& hiru trudng xem xét, quyét nghi,
lap ho so gtri ti S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi trudong dat tru s¢ chinh.

. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi truong dat tru so chinh trinh Chu
tich Uy ban nhén dén cap tinh quyet dinh thdi cong nhan hiéu truong truong trung
cap tu thuc. Truong hop khong quyét dinh thdi cong nhan, phai cé vin ban tra 1oi va
néu rd ly do.

10.2. Cach thirc thuc hién

Nop hoé so truc tuyén tai Céng Dich vu cong truc tuyén tinh Pong Nai (Dia
chi: https://congdvc.dongnai.gov.vn) hodc ndp qua dudng buu di¢n dén Sé Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (Pia chi: S6 05, dudng Phan Pinh Phing, phudng Quang
Vinh, TP.Bién Hoa, tinh Dong Nai).

10.3. Thanh phan, s lwgng ho so
10.3.1. Thanh phan ho so

- Vin ban cta hdi ddng quan tri hogc thanh vién duy nhét s& hitu truong dé
nghi thoi cong nhédn hiéu trudng (Mau so 14 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hdi déng quan trj dé nghi théi cong nhén hiéu truong (Mau s6
15 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so6 14/2021/TT-BLDTBXH).

10.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd

10.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.
10.5. i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Ap dung dbi véi truong trung cap tu thyc.

10.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru sé chinh.
10.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thdi cdng nhan hiéu truéng trudng trung cap tu thuc.

10.8. Lé phi: Khong.

10.9. Tén miu don, mau to khai

- Van ban cia hdi dong quan trj hodc thanh vién duy nhét s& hitu treong dé
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nghi thoi cong nhan hidu trudng (Mau s 14 Phu luc ban hanh kém theo Thoéng tu
s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng quan trj dé nghi thoi cong nhan hiéu trudong (Mau sb
15 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
10.10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh

Khi giri ho so dé nghi thoi cong nhén hiéu trudng truong trung cép tu thuc,
hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhét s¢ hiru trudng guri dong thoi ho so dé
nghi cong nhéan hiu truong mai dé thay thé ngudi dé nghi théi cong nhén.

10.11.Cén cir phap ly ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B
trrong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Dieu 1€ truong trung cap.
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Phén I1I

NOI DUNG QUY TRINH DIEN TU THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP MOI BAN HANH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

cap tinh

a. Théi han giai quyét: 15 ngay 1am viée, k& tir ngay nhan du hd so.

b. Lwu dd giai quyét:

1. Thanh Idp hdi ddng trwdmg cao ding cong lip truc thujc Uy ban nhin din

Trinh tw cong viéc Pon vi thye hién e o
15 ngay
Nhin ho so tir B
Tiép nhan ho so cia t6 chire, ca nhin > phan ti€p nhén va tra 0.5 ngay
] ket qua cua S¢
Y
Nhan ho so tir B phan tiép nhén va tra két Viin thu S& 0.5 e
qua ctia S& Lao dong - TB&XH 2 sy
Giai ql_lye‘t'hc‘“) SO ) . L "
(Trwong hop ho so can bo sung, khong du diéu . Phong ?i?éduc nghé 05 ngay
kién giai quyét phai cé van ban théng bdo cu thé) ghicp
P lA A Lanh dao S¢& .
Ky duyét ho so » Lao dong - TB&XH 02 ngay
Vio sb va chuyén R Vian thu S6 o1 gy
Vian phong UBND tinh "| Laodong - TB&XH
Giai quyét hd so tai UBND tinh . L‘J’g‘;} %’zﬁ 05 nighy
Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén tra Van thu S& ;
: : A 0.5 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ ~ ——| Laodong - TB&XH
Nhan va tra két qua cho té chire, ¢4 nhén »| Bophantiépnhinva | o .

tra két qua cua So

2oy~

oy

WA« dcioaa:
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2. Thay thé chi tich, thw Ky, thanh vién hdi ddng trwong cao ding cong lap

trwe thudc Uy ban nhan dén c4p tinh

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so.

b. Lwu do giai quyét

Trinh ty cong vide Pon vj thyc hign | L0O1 gian
. . . . v 15 ngay
- —y . Nhén ho so tir B
Tiép nhéan ho so cua to chirc, ca nhan » ph'{m’tiép nhén va tra 0.5 ngay
l T két qua cua S¢

Nhén hd so tir B6 phén tiép nhan va tra két . Viin thu S& —

qué ctia S& Lao dong - TB&XH | ~~ "&&
Giai quyét hd so \ :
(Truong hop hé so can bé sung, khéng di die“‘u. . PI’;OIL{,’é il?géduc 05 ngay
kién giai quyét phai co van ban théng bdo cu thé) & ghiep

e l 3 R Lanh dao S& 5
Ky duyft ho so Lao dong - TB&XH 02 ngay
Vio s va chuyén R Vin thu S¢ i sk
Vin phong UBND tinh * Lao dong - TB&XH ngay

1% l . : Van phong .
Giai quyet ho so tai UBND tinh —> UBND tinh 05 ngay
Nhén két qua tir UBND tinh va chuyén tra o  VanthuSe 0.5 ngay
A A <A ~ 3 2 A - 5 5 Lo A = ga}

B phén tiép nhan va tra két qua cia S& Lao dong - TB&XH
v

Nhén va tra két qua cho td chire, ¢4 nhan B¢ phén tiép nhén \

0.5 ngay

va tra két qua cua S¢
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3. Mién nhiém, cich chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi ddng trudmg cao
diang cong lap truc thude Uy ban nhén dan cip tinh

Ve saw A s 3 A A on \ . " 1A
a. Thoi han gidi quyet: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin du hd so

b. Lwu d0 giai quyét:

Trinh tw cong viéce Pon vi thuce hién i glan
15 ngay
, : ) Nhén ho so tir B
Tiép nhan ho so cuia té chire, cd nhan * phéntiép nhan vatra | 0.5 ngay
l T két qua cua S¢

Nhén hé so tir B§ phan tiép nhén va tra két . Vin thu S& Lao i
qué clia S& dong - TB&XH 0 neady

‘ Giai quyét ho so o | Phong Gi4o duc ‘
(Trudng hop ho so can bo sung, khéng di diéu nghé nghiép 05 ngay

kién giai quyét phai c¢é van ban thong bdo cu thé) '

g e | Lanh dao S& Lao "
Ky duyét ho so " déng - TB&XH 02 ngay
Vao s6 va chuyén | Van thu S& Lao ol sy

Vin phong UBND tinh 7| dong - TB&XH
Gidi quyét hd s tai UBND tinh Vian ghonp 05 ngay
; = UBND tinh
Nhan két qua tr UBND tinh' va chuyén tra " V:‘Vm thu So I}fﬁ 0.5 ngay
B6 phn tiép nhan va tra két qua caa SO >~ dong-TB&
Nhén va tra két qua cho td chirc, ca nhén » B0 phan tiép nhe,“m’ 0.5 ngay
va tra két qua cua S¢
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4. Thanh lap hdi dong trudmg trung cip cong lap.
a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so.

A _sos A
b. Luu do gidi quyéet

» x o ; on Thoi gi
Trinh tw cong viéc Don vi thue hién -
: ; 15 ngay
i : - Nhén ho so tir Bo
Tiep nhén ho so cua td chire, ca nhén > phéin‘tiép nhanvata | 0.5 ngay
l T két qua cua S¢
Nh4n hd so tir Bo phan tiép nhén va tra ket J  VadmSLan | goea
qua cta S¢ dong - TB&XH
Giai quyét hé so ‘ Phong Gido duc ‘
(Truong hop hé so can bo sung, khong du diéu » nghé nghiép 05 ngay
kién giai quyét phai co van ban thong bao cu thé)
; i 0 Lanh dao S¢ Lao .
—_— > 0
Ky duife_:t ho so dong - TB&XH 02 ngay
Vio s va chuyén | Van thu S¢ Lao 01 ngay
Vin phong UBND tinh dong - TB&XH
Giéi quyét hd so tai UBND tinh »  Vanphong ~
i : ‘ UBND tinh 05 ngdy
Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén tra A Yo S Lan ‘
B0 phén tiép nhéan va tra két qua ctia S& | dong - TB&XH 0.5 ngay
Nhén va tra két qua cho t6 chire, cé nhén » B6 phan tiép nhan ‘
- . . ao | 0.5 ngay
va tra két qua cua S&
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5. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudng trung cip cong lap
a. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viée, k& tir ngay nhan du hd so.

A _eoe A 9 v
--b. Luu dé-gidi quyét: - ‘ =

1 ~ - . -A h Ol i
Trinh tu cong viéce Don vi thue hién & .
: ’ T ) 15 ngay
Nhén ho so tir B$
Tiep nhan ho so cua té chire, ca nhan " phén’tiép nhanvatra | 0.5 ngay
Il f két qua cua So
Nhén h6 so tir B6 phan tiép nhéan va tra két o/  Vin thu S¢ Lao 0.5 nod
qua ctia S& dong - TB&XH By
\ Giai quyet ho so o Phong Gido duc \
(Truong hop ho so can bo sung, khong di diéu. nghé nghiép 05 ngay
kién giai quyét phai cé van ban théng bdo cu thé) '
. : _ Lanh dao S¢ Lao
’ s - > * P Ay
Ky duy@t ho so dc")ng - TB&XH 02 ngay
Aos aoik- A Van thu S& Lao .
-Vao 50 va chuyenﬂ . -l 01 ngay
Vin phong UBND tinh ong
- E l ) Véan phon .
Gii quyét hd 3(1 tai UBND tinh s MDA 05 ngay
Nhén két qua tir UBND tinh va chuyén tra J VanthuSéLao | .. .
Al pom ek A g e e done - TB&XH - ngay
B0 phén ti€p nhan va tra két qua cua S¢ ng
- ’4' T | B phan tiép nhén 0.5 ngdy
Nhén va tra két qua cho td chire, ca nhan va tra két qua ctia S& -2 N4y
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6. Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw Ky, thanh vién hgi dong truong trung
cip cong lp

a. Thoi han giai quyét: 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so.
b. Lwu d6 giai quyét:

Trinh ty cong viée Pon vi thuc hién Tl -
: > T ) 15 ngay
Nhén ho so tr Bo
Tiép nhan hd so ctia to chirc, cé nhan > phan tiép nhan vatra | 0.5 ngay
l T két qua cua So
Nhén hd so tir B phan tiép nhan va tra két o YELMWSOLED | yaids
aua ctia S& dong - TB&XH

Giai quyet hé so Phong Gido duc ‘

(Trwm?g hop ho so cdn bé sung, khong di diéu - nghé nghiép 05 ngay
kién giai quyét phai cé van ban thong bdo cu thé) ’
g Lanh dao S¢ Lao

Ky duyét ho so > ; :
g yl' ° dong - TB&XH | 021Hey

Vao s6 va chuyén | Van thu S& Lao i
Vin phong UBND tinh | dong - TB&XH 01 ngay
Giai quyét ho so tai UBND tinh > Yén phong 05 ngay

l . UBND tinh

Nhén két qua tr UBND tinh va chuyén tra Vin thu S& Lao .
B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia S& "l dong - TB&XH 0.5 ngay

Nhén va tra két qua cho td chirc, c4 nhan » B0 phan tiép nhén .
chark oy a @i | Ui NEHY

va tra ket qua cua S¢
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7. Cong nhin hji dong quan tri truong trung cép tw thuc
a. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hé so.

b. Luu dd-gidi quyét:

Trinh tu cong viéce Don vi thue hién Thai glan
15 ngay
Tiép nhan hé so ctia té chirc, ¢4 nhan g BQ P hg}n tle,p nhan 01 ngay
va tra két qua cua So
Giai quyét hé SO Phé Gido d
(Trudng hop hd so can bé sung, khong du diéu - HOILgé nla;lié == 09 ngay
ki€n giai quy€t phai c6 van ban thong bao cu thé) ‘ & shiep
J’ T Lanh dao S¢ Lao
Ky duyét ho so > dong - Thuong binh | 02 ngay
i va X3 hoi
Vao s6 va chuyén phat hanh két qua | Vanthu S¢ Lao
giai quyét hd so *| dong - Thuong binh | 01 ngay
¢ va X3 hdi
Chuyén tra bo phan tiép nhan va tra két qua .| Phong Gido duc 01 ned
ctia 86 nghe nghiép i
Y
Nhén va tré két qua cho t6 chirc, ca nhan v SEPHANUKONGE | gy s
- va tra két qua cua S&
|
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8. Thay thé cha tich, thw ky, thanh vién hoi ddng quin tri trwdmg trung cap
tw thuc; chim dirt hoat dong hoi dong quén tri.

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so.

b. Lwu db giai quyét:

Trinh tu cong viéc Pon vi thue hién Thoi gian
’ T 15 ngay
y ‘ . B phan tiép nhén \
Tiép nhan hd so ctiatd chitc, canhan  —>{ va tra két quacua 8¢ | O NS
Giai quyet ho so Phong Giao duc 09 nod
(Trucmg hop hd so can bd sung, khong du dleu > nghé nghiép gay
kién giai quyét phai c6 van ban thong béo cu thé)
Il 1 Lanh dao S& Lao
Ky duyét hd so —»! dong -\ThtfomAgi binh | 02 ngay
l va X4& hoi

Vin thu S¢ Lao
dong - Thuong binh 01 ngay
va Xa hoéi

Vao sé va chuyén phat hanh két qua
giai quyét hé so

v

.

Chuyén tra bd phén tiép nhan va tra két qua - Phbn% Gié‘? Aduc 01 ngay
clta S& v nghé nghiép
: i 2 5 phén tiép nha 3
Nhan va tra két qua cho t6 chire, ca nhan Bopaaricpnian 01 ngay

"| va tra két qua ctia S&
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9. Cong nhin hi¢u trwéng truwong trung cip tw thuc..

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, k& tir ngay nhéan du hd so.

b. Lwu db gidi quyét:

Trinh tu cong viéce Pon vi thyce hién o = 80
. . . . 15 ngay
. . , B6 phén tiép nhan ,
Tiép nhan hd so ciia té chirc, ¢4 nhén > vatra két qui ota S¢ | 01 DE4Y
Giai quyét ho so o R
(Trudng hgp hd so can bé sung, khong du diéu Phon;l% Glaclahduc 08 ngay
kién giai quyét phai 6 van ban thong béo cy thé) ngh¢ nghi¢p
l T Lanh dao S& Lao
Ky duyét ho so » dong - Thuong binh | 03 ngay
i va Xa hoi
Vao sb va chuyén phat hanh két qua | Vén thg So Lao " \
giai quyét ho so *| dong -‘TXY(});?? it Ul ngay
va X4 hoi
Chuyén trd bd phan tiép nhan va tra két qua dhangQiandue | o o op
oile S5 —* nghé nghiép
Nhan va tra két qua cho té chirc, c4 nhan 50 phan ticp nhin 01 ngay

va tra két qua cua S¢

N\ Swnoe ¥
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10. Thoéi cong nhan hiéu trwéng trudng trung cip tw thue

a. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan da hd so.

X e Ey
b. Lua 4o giai quyct:

Trinh ty cong viéce Pon vi thue hién g g‘lan
. . O O . 15 ngay
iz T e ¢ LA .| B0 phén tiép nhéan "
Tiép nhén ho so cua to ch h s - -
iép nhan ho so cua to chire, ca nhan il o 1ebd el et SIS 01 ngay
Giai quyét ho so \ _
(Trudng hop h so can bd sung, khong di dieu »| Phong Giao duc 08 vty
kién giai quyét phai cé véin ban thong bao oy thé) nghé nghiép gay
A
il Lanh dao S¢ Lao
Ky duyét ho so - »| dong - Thuong binh | 03 ngay
l va X hoi
Vao sb va chuyén phat hanh két qua Vén the S6 Lao
i yu gt - q —| dong - Thuong binh | 01 ngay
glalquy va X4 hoi
Chuyén tra b phan tiép nhan va tra két qua Phong Gido duc —
cia S& —>  nghé nghiép gay
Nhén va tra két qud cho't cliic, cinhén || DOphénticpnbgn | .

va tra két qua cia S¢o
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