SADY , .
Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Pong Nai
Co quan: Tinh Dong Nai
Thoi gian ky: 27.12.2021 15:06:36 +07:00

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:52.93/QD-UBND Dong Nai, ngayLFthdng 12 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh sira doi, b6 sung va quy trinh dién tir
thue hién mot s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong, ng|r0’l st dung lao dong
gip kho khian do dai dich COVID-19 thuge tham quyen giai quyet ciia nganh
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi; UBND cap huyén tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

~ Cdn cik Ludt T6 chikc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sia do,
b6 sung mot sé diéu cua Ludt To chikc Chinh phu va Ludt To6 chiec chinh quyén dia
phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Cén cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh,
~ Can cir Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay I 4/5/2013 cua Chinh phu vé sika
doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
~ Cdn cik Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phii sia dor,
bo sung mét so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can chghz dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 vé viéc sira doi, bo sung
mét s6 diéu cia ' Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng dén nghiép vu vé kiém sodt thit tuc
hanh chinh,

Can cit Thong tur 56 0]/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phit hwdéng dén thi hanh mgt s quy dinh cua Ngh: dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé b thuee hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Quyét dinh s6 33/2021/0D-TTg ngay 06 thang 11 nam 2021 cua Thu
tucrng Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu cuia Quyét dinh so 23/2021/0D-TTg
ngay 07 thang 7 nam 2021 cua Thu twomg Chinh phu quy dinh vé viéc thue hién mot
56 chinh sdch hé tro nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong gdp khd khdn do dai
dich COVID-19;
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Céin ctt Quyét dinh s6 133 0/QD-LDTBXH ngay 29 thang 11 ndm 2021 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh sita d6i, b6
sung thugc pham vi chitc ndng quan Iy nha nudc cua Bg Lao dong - Thuong binh va
X& héi vé viéc thuc hién mét sé chinh sdch hé tro nguoi lao dgng va nguoi sit dung

lao dong gdp khé khan do dai dich COVID-19;

Can cit Quyet dinh s6 41 195/0D-UBND ngay 06/10/2021 cua Chu tich UBND
tinh Péng Nai vé viéc uy quyén phé duyét danh sdch va kinh phi hé tro nguoi lao
dong va nguoi sit dung lao déng gdp khé khan do dai dich COVID-19 trén dia ban
tinh Péng Nai;

Theo dé nghi ctia Gidm dée 86 Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai To trinh
s6 1061/TTr-SLD-TB&XH ngay 15 thang 7 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 07 thu tuc hanh chinh dugc stra
aéi, bd ) sung va phe duyét quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh vé céc chinh
sach ho tro ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong gap khoé khan do dai dich Covid-
19 thude thAm quyén giai quyét cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
UBND cép huyén trén dia ban tinh Pong Nai (Danh muc, néi dung va quy trinh dién
i dinh kem).

Trucmg hop, thu tuc hanh chinh cong b tai Quyet dinh nay da dugc co quan
Nha nuée ¢6 thim quyén ban hanh méi, sira ddi, bd sung hodc béi bo, huy bo thi ép
dung thuc hién theo van ban phép luat hién hanh.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tirngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 2501/QD-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2021 ctia Chi tich UBND tinh Dong Nai.
Pidu 3.
1. S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi; UBND cap huyén; Chi nhanh Ngén
hang chinh sach xa hdi tinh; Bao hiém x4 héi tinh; Trung tdm Dich vy viéc lam; cac
Chi cuc Thué; UBND cap x4, Trung tAm hanh chinh céng tinh c6 trach nhiém to

chirc thuc hién va niém yet cong khai cc thu tyc hanh chinh ¢4 lién quan da dugc
cong bb tai tru s& lam viéc, B phan tiép nhén va tra két qua ctia don vi, dia phuong.

2. Vian phong UBND tinh phéi hop véi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
c6 trach nhiém cép nhat noi dung tht tuc hanh chinh da dugc cong bd 1én Co so dit
liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh.

3. S& Thong tin va Truyen thong phi hop S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi thuc hién tich hop, két ndi cung cép dich vy cong 1én Cbdng dich vu cong qubc
gia theo huéng dan cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc, Thu truéng céc s, ban,
nganh; Giam ddc Bao hiém x4 hdi tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd Long
Khénh, thanh phé Bién Hoa; Gidm dbc Chi nhanh Ngan hang chinh sach xa hoi tinh;
Chi cuc Trudng cac Chi cuc Thué; Trung tim Dich vu viéc lam; Cha tich UBND
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cdp xd; Trung tim hanh chinh cong tinh va céc t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP),
- B¢ LDTBXH;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBND tinh;

-UBMTTQVN tinh; v
- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh; -

- Vin phong UBND tinh; £

- Dai Phét thanh truyén hinh Pdng Nai; Cao Tien Diing
- Bao Pong Nai;

- Trung tdm kinh doanh VNPT (TD 1022);

- Lwu: VT, KGVX, HCTC, HCC, Cbng TTBT tinh.
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THU TUC HANH CHINH
O SUNG VIEC THUC HIEN MOQT SO CHINH SACH HO TRQ
0 PONG VA NGUOI SUDUNG LAO PONG GAP KHO KHAN
O PAI DICH COVID-19 TREN PIA BAN TINH PONG NAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s652290D-UBND ngay, ) Fthing/| ndim 2021

ciia Chii tich UBND tinh Péng Nai)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG (TTHC)
St | SOhdso | Tén thil tychanh | Tén VBQPPL quy dinh | Linh C“’g:f';a“ "
TTHC chinh ndi dung sira doi, bo sung | vue el 5
1. THU TUC HANH CHINH CAP TINH 3
HO tro nguoi lao | - Quyét dinh  s6| Béo 3
dong va ngudi su | 33/2021/0D-TTg ngay | hiém
dung lao dong tam | 06/11/2021 cua Thu twong | xahdi | Co quan
1 |2.002397 | dimg déng vao | Chinh phii siea doi, bo bao hiém
Qu¥ huu tri va tor | sung mot s6 diéu cua x4 hoi
tudt do dai dich | Quyét dinh 56
COVID-19 23/2021/0D-TTg  ngay
HO tro ngudi sir | 06/11/2021 cua Thit tudng | Vige S L 6
dung lao dong dao Chinh phi quy dinh vé viéc | lam d‘f a0
tao, bdi dudng, |thuc hign mét sé chinh e
néng cao trinh d9 | sdch ho tro nguoi lao dong brlxxhoirlg
2 2.002398 | k§ ning nghd dé|va nguoi sir dung lao dong Xth,\.?
duy tri viéc lam |gdp khé khdn do dai dich ca oL
cho ngudi lao dong | COVID-19. o
do dai dich |- Quyét dinh 4195/0D- o o
COVID-19 UBND ngéy 06/10/2021 cia X&hor
H6 trg nguoi lao |[UBND tinh vé viéc uy quyén Viée 9
dong chdm dt hop [phé duyét danh sdch va kinh lam | ¢
dong lao  dong |phi ho tro nguoi lao dong va d(c;ngao
nhung khong du |nguoi s dung lao dong gap g
3| 1008363 | b Clien huong |khé khin do dai dich e
trg cAp that nghi¢p |COVID-19 trén dia bén tinh ;j h‘f?
do  dai  dich |[DPdng Nai. & O
COVID-19
II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN 12
HO tro ngudi lao| -  Quyét  dinh  s6| Lao 12
dong tam hodn | 33/2021/0D-TTg ngay | dong, o
thuc hién hop ddng | 06/11/2021 ciia Thi twéng | Tién h?’ dan
I | 1.008360 | lao dong hodc nghi | Chinh phi lvong | M
viéc khong huong |- Quyét dinh  4195/0P- hﬁ;gn

luong do dai dich
COVID-19

UBND ngay 06/10/2021 cua

Chu tich UBND tinh.
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gyt | SOhdso | Tén thii tychanh | Tén VBQPPL quy dinh | Linh C“g?ﬁ‘;a“ Trang
TTHC chinh ndi dung sira doi, bo sung | vue o
H6 tro ngudi lao Lao | Uyban 15
dong ngung viéc dong, | nhan dan
2 SRR 5 wW dich Tidn | cfp
COVID-19 luong | huyén
HS trg ho kinh Thué 18
doanh c6 ding ky ,
kinh doanh va co Lo
3 1.008362 | trong danh ba cua oA
co quan thué gap hu gn
kh6 khin do dai y§
dich COVID-19
HO trg nguoi su Lao 20
dung lao dong vay dong, Ngén
vbn dé tra luong Tién hang
4 | 1.008365 | ngimg vigc, tra luong | Chinh
lwong phuc hdi san sach xa
xudt do dai dich hoi

COVID-19
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Phén II
NOIDUNG CU THE CUA TUNG TTHC SUA POI, BO SUNG

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc “Hb tro ngudi lao ’dfmg va nguoi sir dung lao dong tam
dirng déng vao Quy hwu tri va tir tuat do dai dich COVID-19”"

1.1. Trinh ty thwe hién

Bude 1: Trong thoi gian tir ngay Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07
thang 7 nam 2021 va Quyét dinh s6 33/2021/Qb-TTg ngay 06 thang 11 nam
2021 cua Thu tuéng Chinh phu (goi tit 1a Quyét dinh sb 23/2021/Qb-TTg,
Quyét dinh sb 33/2021/QB-TTg) c6 hiéu luc thi hanh dén hét ngay 30 thang 6
nam 2022, nguoi s dung lao dong gui vén ban dé nghi (theo Mau sé 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 23/2021/Qb-TTg) dén co quan bao hiém
x4 hoi noi dang tham gia bao hiém xa hoi, ddng thoi giri 01 ban cho S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo ddi, giam sét.

Budce 2: Trong 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi cta
ngudi su dung lao dong, co quan bao hiém x& hoi c6 trach nhiém xem xét, giai
quyé€t tam ding dong vao quy huu tri va tu tuat. Truong hop khong giai quyet
thi co quan bao hiém xa hoi tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

Trong truong hop nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong dé nghi tam
dimg déng vao quy huu tri va tir tuét theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh so
115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 di€u cua Ludt Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bt bude thi trinh tu,
thu tyc thyc hién theo quy dinh tai Thong tw s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiet
va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luét Bao hiém x& hdi vé bao hiém x4 hoi
bét budc.

1.2. Cach thirc thue hién

Thuc hién theo mét trong cac hinh thirc sau:

- Truc tiép dén co quan bao hiém x3 hdi.

- Tryc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh céng ich.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi theo Mau sé 01 kém theo Danh sach
nguoi lao dong dang ngung viéc ma thoi gian ngimg viée tir 14 ngay lam viée trd
1én trong thang tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s0 23/2021/QB-TTg.

- 86 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc.

) Ghi chit: Thii tuc nay dwoce sira doi, bé sung yéu cau, diéu kién thwe hién va cdn cik phdp 1y,



1.5. P6i twong thue hién

Ngudi st dung lao dong thudc doi tuong tham g1a bao hiém x4 hoi bat bude
bao gom co quan nha nuéc, don vi sy nghiép, don vi vu trang nhan dan; t6 chure
chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghlep, to
chirc xa héi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi khac; co quan, td chirc nuéc ngoai, to
chirc quéc té hoat déng trén lanh thé Viét Nam; doanh nghiép, hop tac x&, ho
kinh doanh c4 thé, t5 hop tac, to chirc khic va ca nhén c¢6 thué mudn, st dung
lao dong theo hop dong lao dong.

1.6. Co quan giai quyét: Co quan béo hiém x4 hoi.
Ll Ket qua thuwe hi¢n: Xem xét, giai quyét tam dimg déng vao quy huu

tri va tir tudt. Truong hop khong giai quyét, co quan bao hiém x4 hoi tra 101 bang
van ban va néu rd ly do.

1.8. Phi, I¢€ phi: Khong.
1.9. Tén miu don, mau to khai

Mau sé 01: Pé nghi hf‘i, trg cta ngudi st dung lao dong dugc tam dung
déng vao quy huu tri va tir tuat.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién

1) Ngudi lao ddng va nguoi sir dung lao dong dap tmg du cac diéu kién sau

dugc tam dimg dong vao quy huu tri va tir tudt 6 thang tinh tir thdng nguoi su
dung lao dong ndp ho so dé nghi:

- Nguoi sir dung lao dong da dong du bao hiém xa hoi hodc dang tam dirng
dong vao Quy huu tri va tir tuat dén hét thang 01 nam 2021 ma bi anh hudng boi
dai dich COVID-19 dan dén phai giam tur 10% s6 lao dong tham gia bao hiém
x3 héi trd 1én tai thoi diém ndp hé so dé nghi so v6i thang 01 ndm 2021. S6 lao
dong tham gia bao hiém xa hdi tinh giam bao gom:

+ 86 lao dong chém dut hop dong lao dong, hop dong lam viéc theo quy
dinh cta phap luat trir di s lao dong mai giao két hop dong lao dong, hop dong
lam viéc trong khoéang thoi gian tir ngay 01 thang 02 nam 2021 dén ngay nguoi
str dung lao dong cd vén ban dé nghi.

+ $6 lao dong dang tam hoén thuc hién hop dong lao dong ma thai gian
tam hodn thuc hién hgp dong lao dong tlr 14 ngay lam vigc trd lén trong thang.

+ 86 lao dong dang nghi viéc khong huong tién luong ma thoi gian nghi
viéc khong huéng tién luong tir 14 ngdy lam vigc trd 1én trong thang.

+ 86 lao dong dang nglmg viéc ma thoi gian ngimg vige tr 14 ngay lam
viéc tro 1én trong thang.

- 6 lao dong tham gia bao hiém x3 hdi tinh giam néu trén chi bao gdm
ngudi lam viéc theo hgp déng lam viéc, hop ddng lao dong khong xac dinh

thdi han, hop dong lao dong x4c dinh thoi han tir du 01 thang tr¢ lén, nguoi
quan ly doanh nghiép, ngudi quan ly diéu hanh hop tac xa c6 hudng tién
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luong; khong bao gdm nguoi lao ddng nghi viéc huéng luong huu tir ngay 01
thang 02 nam 2021.

'2) Trudng hop ngu'm lao dong va ngudi s dung lao dong da dugc giai
quyét tam dimg déng vao quy huu tri va tir tudt theo Nghi quyét sé 42/NQ-CP
ngay 09 thang 4 nam 2020 va Nghi quyét s6 154/NQ-CP ngay 19 thang 10 nam
2020 cta Chinh phu, néu du didu kién va duge giai quyét tam dirng déng vao
quy huu tri va tor tudt theo quy dinh tai Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg thi tong
thoi gian tam dung dong vao quy huu tri va tir tudt do bi anh hudng bdi dai dich
COVID-19 khong qué 12 thang.

1.11. Can cir phap ly
- Luat Bao hiém xa hoi;
- Quyét dinh s6 23/2021/Qb- TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh

phu quy dinh vé viéc thuc hién mdt sd chinh sach hd trg ngudi lao dong va
nguoi stt dung lao dong gép kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 ciia Thii tuéng Chinh
phu stra d6i, b6 sung Quyét dinh s6 23/2021/Qb- TTg ngay 07/7/2021 cta Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién mot so chinh sach hd tro ngudi lao
dong va nguoi st dung lao dong gép kho khin do dai dich COVID-19.
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2. Thi tuc “Hb tro ngu'm stt dung lao dong dao tao, boi dudng, ning
cao trinh do ky niang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dgng do dai
dich COVID-19”?

2.1. Trinh tw thyce hién

Budce 1: Nguoi st dung lao dong c6 nhu cau hd tro dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ néng nghe dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong de ngh1
co quan bao hlem x4 hoi noi dang tham gia bao hiém xa hdi x4c nhan vé viée
déng du bao hiém thét nghiép cho ngudi lao dong thudc a6i tugng tham gia bao
hiém thét nghiép tu du 12 thang tr¢ lén tinh dén thoi diém dé nghi hé tro va
dong da bao hiém that nghiép dbi véi nguoi lao dong tham gia dao tao. Co quan
bao hiém xa hoi x4c nhan trong 02 ngay lam viée ké tlir ngay nhén dugc dé nghi
cua nguoi st dung lao dong.

Budce 2: Nguoi sur dung lao dong guri ho so theo quy dinh dén So Lao dong
- Thwong binh va X& hi noi dat tru s chinh hodc noi ngudi st dung lao dong
dang ky tham gia bao hiém x3 hoi cho ngudi lao dong.

Nguoi st dung lao dong co thé ndp hd so dé nghi hd trg 1am cic dot khac
nhau dé phu hop véi diéu kién san xuét, kinh doanh va viéc st dung lao dong.
Ngudi lao dong chi dugc hd trg dao tao, bdi dudng 1 1an theo chinh séch nay.

Bude 3. Trong 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh,
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hQi xem xét, quyet dinh viéc ho trg (theo
MAu sb 04a tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg).

Gui ban g1ay va ban dién tir Quyét dinh hd trg dén: Co quan bao hiém xa
hoi cap tinh dé thuc hién chuyen kinh phi hd tro trong thoi han 03 ngay lam
viée, ké tir ngay nhan dugc quyet dinh ho tro cua Gidam déc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi; nguou sir dung lao dong dé thuc hién viéc chuyén kinh
phi cho co s& thyc hién viéc dao tao theo phuong dn dd duge phé duyét trong
thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc kinh phi hé trg.

_ Trudng hop khéng hd trg, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tra 16i

bang van ban va néu rd ly do.

2.2. Cach thirc thye hién

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Truc tiép dén co quan bao hiém x4 hoi, S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Thanh phan, s lrgng ho so

- Thanh phan ho so:

D Ghi chit: Thu tuc nay duge siea doi, b6 sung thanh phdn ho so, trinh tw thuc hién va cdn cik phdp Iy,
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(1) Van ban d& nghij hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghe dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong va ké khai vé& doanh thu
cua quy lién ké trudce thoi didm dé nghi ho tro giam tur 10% tro 1én so véi cung
ky nam 2019 hoéc ndm 2020 theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg.

(2) Vin ban clia ngudi st dung lao dong ve viéc thay doi co cau, cong nghé.

(3) Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d§ k¥ ning nghe va duy
tri viéc lam theo MAu s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sd
33/2021/QD-TTg.

(4) Xac nhén cua co quan bao hiém x3 hoi vé viéc ngudi su dung lao dong
dong du bao hiém thét nghiép cho ngudi lao dong thude doi tugng tham gia bao
hiém that nghiép tr du 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro va
dong du bao hiém that nghiép d6i vai ngudi lao dong tham gia dao tao theo Mau
sb 02a tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg.

- 86 lirong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viée.

2.5. P6i twong thye hi¢n

Ngu:oi st dung lao dong tham gia bao hiém thét nghiép bao gom:

- Cu quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1dp, don vi vil trang nhén dan;

- Té chirc chinh tri, tb chue chinh tri - nghé nghiép, td chirc chinh tri xa hoi
-nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, td chirc xa hdi - nghé nghiép;

- Co quan, t6 chirc nudc ngoai, t6 chic qubc té hoat dong trén lanh thd
Viét Nam;

- Doanh nghiép, hop tac x&, ho gia dinh, hd kinh doanh, td hop téc, td chirc
khéc va ca nhan c6 thué mudn, stir dung lao dong theo:

+ Hop ddng lao dong hodc hop d6ng lam viéc khong x4c dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong theo mua vu hodc theo mgt cong viéc nhét dinh co
thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudng hgp nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong nhu trén thi ngum lao dong va nguoi sir dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dAu tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

2.6. Co quan giai quyét: Co quan bao hiém x4 hoi; S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi.

2.7. Két qua thuc hién: Quyet dinh v& viéc hd tro dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mAu don, mau to khai
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- MAu sb 03: D& nghi hd trg dio tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- MAu sé 02: Phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning
nghé va duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Méu s6 02a: Danh séch ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép dé
nghi xac nhén dé tham gia dao tao.

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n

- Nop hd so d& nghi hd tro tir ngay 01/7/2021 dén hét ngay 30/6/2022.

- Dong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao /dong thudc doi tuong tham
gia bao hiém that nghiép tir di 12 théng tr 1én tinh dén thoi diém @ nghi ho tro.

- Phai thay ddi co cdu, cong nghé trong céc trudng hop:
+ Thay dbi co cdu to chic, t chuc lai lao dong;
F Thay dbdi quy trinh, ’cﬁng ngh¢, may moc, thiét bi san xuét, kinh doanh

gan voi nganh, nghé san xuat, kinh doanh ctia ngudi st dung lao dong;

+ Thay dbi san phim hodc co céu san pham.

- C6 doanh thu cua quy lién k& trudc thoi diém dé nghi hd trg giam tir 10%
trd 1én so voi doanh thu cung ky nam 2019 hodc nam 2020.

- C6 phuong an hodc phdi hop véi co s& gido duc nghe nghiép cé phuong

an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho
ngudi lao dong theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé

23/2021/QD-TTg.
2.11. Can cir phap ly
- Bo luat Lao dong;
- Luat Viéc lam;
- Quyét dinh sb 23/2021/Qb- -TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tudng Chinh

pht quy dinh vé viéc thuc hién mot sé chinh sach hd trg nguoi lao dong va
ngudi st dung lao dong gap kho khéan do dai dich COVID-19;

Quyet dinh sb 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu tudng Chinh
phu sua dbi, bd sung Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach hd trg ngudi lao
dong va ngudi sur dung lao dong gédp kho khan do dai dich COVID-19.
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3. Thi tuc “HO trg ngudi lao dong chdm dirt hop dong lao dong nhung
khong di didu kién hudng tro cap that nghiép do dai dich COVID-197¢

3.1. Trinh ty thwe hién

Bué6c 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau hd trg giri hd so dén Trung tdm Dich
vu viée lam thugc 8o Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao dong
cham dut hgp dong lao dong. Thoi han tiép nhén hd so cham nhat dén hét ngay
31 thang 01 ndm 2022.

Bude 2: Trude ngay 05 va ngay 20 hang thang, Trung tam Dich vu viéc
lam ra soat, tong hgp danh sach ngudi lao dong du diéu kién ho trg trinh S¢ Lao
doéng - Thuong binh va Xa hai.

Budc 3: Trong 05 ngéy lam viéc ké tur ngay nhan danh §éch, SQ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi tham dinh, phé duyét danh sach ho trg; dong thoi chi
dao thyc hién chi trd ho trg. Truong hop khong phé duyét, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mét trong céc hinh thirc sau:

- Truc tiép dén Trung tdm dich vu viéc lam ghuc,")c S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi nguoi lao dong cham dut hgp dong lao dong.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh cdng ich.

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

- Thanh phin hé so:

(1) Dé nghi hé trg theo Méu s6 07 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 33/2021/Qb-TTg.

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau:

~ +Hop dong lao dong da hét han hoic di hoan thanh cong viéc theo hop
dong lao dong.

+ Quyét dinh thoi viée.

+ Théng béo hodc thoa thuan chdm dut hop dong lao dong.

~ (3)Bansao So bao hiém xa hoi hodc xac nhén cta co quan bao hiém xa hoi
vé viéc tham gia bao hiém x& hdi bat budc va bao hiém that nghiép.

(4) Ban sao mdt trong cac gidy to sau: Gidy to chimg minh nguoi lao dong
dang mang thai; Gidy khai sinh hodc Gidy chimg sinh cua tré em; Gidy ching
nhén nudi con nudi; Quyet dinh giao, nhan chdm séc thay thé tré em ciia co quan

¢6 thim quyén ddi véi nguol lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang
nudi con dé hodic con nudi hodc chim soc thay thé tré em chua du 06 tudi.

YGhi chi: Thi tuc nay dugc sira doi, b6 sung thanh phdn hé so va cdn cik phdp Iy,
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- §6 lwong ho so: 01 bo.
3.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
3.5. Pbi twong thue hién

Nguoi lao dong lam viéc theo che d6 hop dong lao dong thudc mét trong
cac truong hop sau: phai cach ly y té, trong cac khu vuc bi phong téa hodc
khéng thé dén dia diém lam viéc do yéu cau cua co quan nha nuéc c6 thdm
quyén dé phong, chéng dich COVID-19; do ngudi st dung lao dong bi tam
dung hoat dong toan bd hodc mot phan theo yéu cdu cua co quan nha nudc co
tham quyen dé phong, chéng dich COVID-19 hodc ngudi sir dung lao dong cd
try s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuét, kinh doanh trén
dia ban thuc hién cac bién phap phong, chéng dich theo nguyén tic ctia Chi thi
s6 16/CT-TTg hoic ap dung cac bién phap khong hoat dong/ngung hoat
dong/hoat dong han che/hoat dong co didu kién/hoat dong han che c6 didu kién
theo quy dinh tai Nghi quyét sé 128/NQ-CP hodc b tri lai san xuét, lao dong dé
phong, chdng dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén
hét ngay 31 thang 12 nim 2021.

3.6. Co quan giai quyét: Trung tdm dich vu viéc lam, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

3.7. Két qua thwe hién: Phé duyét Danh sach h tro.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén miu don, mau to khai

Mau sb 07: Pé nghi hd trg (Danh cho ngudi lao dong bi chdm dut hop
ddng lao dong nhung khong du diéu kién hudng tro cap that nghiép).

3.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién

Ngudi lao dong dugc hd trg khi c6 dii céc diéu kién sau:

- Dang tham gia bao hidm x4 hdi bit budc (c6 tén trong danh sich tham gia
bao hiém x4 hoi bat budc ciia co quan bao hiém xa hdi) tai thang nguou lao dong
cham dut hop dong lao ddng hodc thang lién ké trudc thoi diém nguoi lao dong
chédm dirt hop dong lao dong.

- Cham dirt hop dong lao dong trong thodi gian tir ngay 01 thang 5 nam
2021 dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2021 nhung khéng du diéu kién huong tro
cap that nghiép, trr cc trudng hop sau déy:

+ Nguoi lao dong don phuong chim dut hop dong lao dong trai phap luat.
+ Huéng luong huu, trg cip mét stc lao dong hing théng.
3.11. Can ctir phép ly

- Quyét dinh s6 23/2021/QP- TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tudng Chinh
phu quy dinh vé& viéc thuc hién mét s6 chinh sach hd trg ngudi lao dong va
ngudi sir dung lao dong gép kho khan do dai dich COVID-19;
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Quyet dinh sé 33/2021/Qb-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu tuéng Chinh
phti sira d6i, b6 sung Quyét dinh s6 23/2021/Qb- TTg ngay 07/7/2021 cua Thu
tudng Chinh phu quy dinh vé& viéc thyc hién mot s6 chinh sach hd trg ngudi lao
dong va nguoi sir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh 4195/QD-UBND ngay 06/10/2021 ctia UBND tinh vé viéc uy
quyén phé duyét danh sach va kinh phi hé trg ngudi lao dong va nguoi str dung
lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19 trén dia ban tinh Pong Nai.
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc “H6 trg ngudi lao dng tam hodn thye hién hop dong lao
dong, nghi viéc khong hwéng lrong do dai dich COVID- 197

1.1. Trinh tw thue hién

Budc 1: Nguoi su dung lao dong lap danh séach, chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac, trung thyc vé danh sich nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 15 Quyét dinh sb 23/2021/Qb- TTg va dé nghi co quan bao hiém xa hoi
xac nhdn nguoi lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi. Trong 02 ngay lam
viéc, ké tr ngdy nhén dugc dé nghi, co quan bao hiém x4 hoi xac nhan viéc tham
gia bao hiém x4 hdi clia ngudi lao dong.

Budc 2: Nguoi st dung lao dong guri ho so theo quy dinh tai biéu 15 Quyet
dinh sb 23/2021/Qb-TTg da dugc sta doi, bd sung tai Quyet dinh s0
33/2021/QD-TTg dén Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi cap huyén noi
dat tru s¢ chinh hodc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat, kinh
doanh. Thoi han tiép nhan hd so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01 nim 2022.

Budc 3: Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc day di ho so, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tham dinh, trinh Uy ban nhan dén
cép huyén.

Budc 4: Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so, Uy ban nhan
dan cip huyén ban hanh quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi ho tro;
déng thoi chi dao thyc hién chi tra hd tro. Trudng hop khong phé duyét, Uy ban
nhan dan cap huyén thong bao bang van ban va néu rd ly do.

1.2. Cach thirc thyce hién

Thuc hién theo mét trong céac hinh thirc sau:

- Truc ’tiép dén co quan bao hiém x3 hoi, Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cap huyén noi dit tru s& chinh.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh cdng ich.

1.3. Thanh phén, s6 lrgng hd so

- Thanh phin ho so:

(1) Ban sao vin ban théa thuin tam hoadn thuc hién hop déng lao dong,
nghi vi¢c khdng hudng luong. Truong hop do dich bénh hodc nguyén nhén bat
kha khang khong thé thoa thuan bang vin ban, nguoi st dung lao dong va nguoi
lao dong co thé thoa thuan bang, céc hinh thure khac (qua dién thoai, tin nhén, thu
dién t1,...), sau khi co su thdng nhét thoa thuan vé viéc tam hoan thuc hién hop
dong lao dong, nghi viéc khdng hudng luong giita hai bén thi ngudi sir dung lao

“Ghi chi: Thu tuc dwoc sira doi, bo sung vé trinh tw thuc hién, thanh phcfn hé so, doi twong thuc
hién, yéu cau, diéu kién thuc hién va can cit phdp ly.



13

dong ghi rd cach ti}t’rc thoa thudn vao cot “Ghi chu” tai Mau §6 05 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg va chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua
ndi dung thda thuan.

(2) Danh sach ngudi lao dong c6 xac nhén cua co quan bao hiém xa hoi
theo Mau s 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so 23/2021/Qb-TTg.

(3) Pbi v6i ngudi lao dong dang mang thai; ngudi lao dong dang nudi con
dé hodc con nudi hodc cham soc thay thé tré em chua du 06 thang thi b sung
thém ban sao mdt trong cac gidy to sau: Gidy to ching minh ngudi lao dong
dang mang thai; Gidy khai sinh hodc Gidy chimg sinh cua tré em; Gidy chung
nhdn nudi con nuodi; Quyét dinh giao, nhan chim soc thay thé tré em clia co quan
c6 thdm quyén.

- 88 lwgng ho so: 01 bd.
1.4. Théi han giai quyét: 06 ngay lam viéc.
1.5. Pdi twong thuce hién

Ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong phai tam hoan thuc hién
hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng luong do thudc mét trong céc truong
hop sau: phai didu tri COVID-19, cach ly y té, trong cac khu vyc bi phong toa,
khong thé dén dia diém lam viéc do yéu cdu cla co quan nha nude cd thdm
quyén dé phong, chéng dich COVID-19; do ngudi st dung lao dong bi tam
dimg hoat dong toan bd hodc mot phan theo yéu cdu cua co quan nha nudc co
thim quyén dé phong, chéng dich COVID-19 hoc ¢6 tru s& chinh, chi nhanh,
van phong dai dién, dia didm san xuét, kinh doanh trén dia ban thuc hién cac
bién phap phong, chéng dich theo nguyén tdc ctia Chi thi 16/CT-TTg ngdy 31
thang 3 nam 2020 ctia Thi tuéng Chinh phii vé thyc hién cdc bién phap cap
bach vé phong, chdng dich COVID-19 (sau dédy goi la Chi thi s6 16/CT-TTg)
hodc ap dung céc bién phap khong hoat dong/ngimg hoat dong/hoat dong han
ché/hoat dong c6 didu kién/hoat dong han ché, c6 diéu kién theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 128/NQ-CP ngay 11 thang 10 nam 2021 cua Chinh phu ban hanh
Quy dinh tam thoi “Thich Gng an toan, linh hoat, kiém soat hiéu qua dich
COVID-19” (sau day goi tat la Nghi quyét s6 128/NQ-CP) hodc bo tri lai san
xuét, lao dong dé phong, chéng dich COVID-19.

1.6. Co quan giai guyét: Co quan bao hiém xa hoi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap huyén, Uy ban nhén dan cap huyén.

1.7. Két qua thye hién: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd tro.
1.8. Phi, 1€ phi: Khong.
1.9. Tén mau don, mau to khai

Mau s6 05: Danh sach ngudi lao dong tam hodn thyuc hién hop déng lao
dong, nghi viéc khong huong luong.

1.10. Yéu cAu, diéu kién thyc hién
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Ngudi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong phéi tam hoan thyc hién
hop ddng lao dong, nghi viéc khong hudng luong dugce hd trg khi du cac diéu

kién sau:

- Tam hodn thyuc hién hop déng lao dong, nghi viéc khong hudng luong
trong thoi han cua hop dong lao dong, tur 15 ngay lién tyc tro 1én, tinh tir ngay
01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021 va thoi diém bét dau
tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng lwong tir ngay 01
thang 5 nim 2021 dén ngay 31 thang 12 nim 2021.

- Dang tham gia bao hiém x3 hoi bt budc (c6 tén trong danh sach tham gia
bao hiém xa hoi bat budc ctia co quan bao hiém x3 hoi) tai thang ngudi lao dong
tam hoan thuc hién hop dqng lao ddng, nghi viéc khong hudng luong hodc tai
thang lién ké trudc thoi diém nguoi lao dong tam hoan thuc hién hgp dong lao
dong, nghi viéc khong hudng luong.

1.11. Can cwr phap ly

- B§ luat Lao dong;

- Quyét dinh s6 23/2021/QDP-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién mét s6 chinh sach ho trg nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong gap kho khéan do dai dich COVID-19;

- Qu){ét dinh 56 33/2021/Qb-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu tudng Chinh
phu stra doi, b6 sung Quyet dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu
tuong Chinh phd quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach ho trg nguoi lao
dong va nguoi st dung lao dong gédp kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh 4195/QD-UBND ngay 06/10/2021 cua UBND tinh vé viée uy
quyén phé duyét danh sach va kinh phi ho trg nguoi lao dong va nguoi sur dung
lao dong gép kho khan do dai dich COVID-19 trén dia ban tinh Pong Nai.
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2. Thi tuc “Hb tro' nguoi lao dong ngirng viée do dai dich COVID-19"%/
2.1. Trinh tu thwc hién

Bude 1: Ngudi str dung lao dong lap danh séach, chiu trach nhiém ve tinh
chinh xac, trung thuc vé danh sdch ngudi lao dong theo quy dinh tai Diéu 19
Quyet dinh s0 23/2021/QD-TTg da duoc stra ddi, bd sung tai Quyet dinh sé
33/2021/QD-TTg va dé nghi co quan bio hiém x3 hoi xac nhan ngum lao dong
dang tham gia bao hidm x3 hdi. Trong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc
@& nghi, co quan bao hiém xa hoi x4c nhan viéc tham gia bao hiém x3 hdi cla
nguoi lao dong.

Budc 2: Nguoi sur dung lao dong guri hd so theo quy dinh tai Piéu 19 Quyet
dinh sb 23/2021/Qb-TTg da dugc sua d6i, bod sung tai Quyét dinh so
33/2021/QP-TTg dén Uy ban nhén dan cap huyén noi dit try s¢ chinh hogc chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuét, kinh doanh. Thoi han tiép nhan ho
so chdm nhét dén hét ngay 31 thang 01 nim 2022.

Budc 3. Trong 02 ngay l1am viéc ké tir ngdy nhén duoc day ¢ hd so, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa héi cép huyén thim dinh, trinh Uy ban nhan dén
cap huyén.

Budc 4: Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so, Uy ban nhén
dan cip huyén ban hanh quyét dinh _phé duyét Danh sach va kinh phi hd tro;
dong thoi chi dao thuc hién chi tra hd trg. Trudng hop khong phé duyét, Uy ban
nhén dan cap huyén théng béo bang vin ban va néu rd 1y do.

Budc 5: Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc kinh phi hd trg cua
Uy ban nhan dén cap huyén, Phong Lao dong - Thu'cmg binh va X4 hoi phoi hop
Phong Ké hoach tai chinh thuc hién chi tra cho ngudi lao dong.

2.2. Cach thirc thuce hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thurc sau:

- Truc 'tiép dén co quan bao hiém x4 hoi, Phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi cap huyén noi dat tru s& chinh.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so

- Thanh phén hé so:

(1) Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhén cua co quan bao hiém x4 hoi
theo MAu sb 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg.

(2) Péi véi nguoi lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nudi con
dé hodc con nudi hogc cham soc thay thé tré em chua du 06 tudi thi bo sung
thém ban sao mot trong céc gidy to sau: Gidy to ching minh nguoi lao dong

() Ghi chi: Thit tuc nay duoc sica déi, b6 sung trinh tw thuc hién, thanh phdn hé so, doi neong thuc
hién, yéu cau, diéu kién va cdn cie phdp Iy.



16

dang mang thai; Gidy khai sinh hodc Gidy chimg sinh ctia tré em; Giy chimg
nhan nudi con nudi; Quyét dinh giao, nhan cham soc thay thé tré em cua co quan
c6 thim quyén.

- S lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 06 ngy lam viéc.

2.5. P6i twong thwe hién: Ngudi st dung lao dong.

~2.6. Co quan giai quyét: Co quan bao hiém xd hoi, Uy ban nhan dan
cap huyén.

2.7. Két qua thue hién: Quyét dinh phé duyét Danh séch va kinh phi ho tro.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, mau to khai:

MaAu s 06: Danh sach nguoi lao ddng nglmg viéc.

2.10. Yéu cu, diéu kién thyc hién

Ngudi lao déng dugc hd tro khi c6 di céc diéu kién sau:

- Lam viéc theo ché ddo hop ddng lao dong bi ngimg viée vi ly do
theo khoan 3 Piéu 99 B luat Lao dong va thuéc mot trong cac dbi tugng sau:
phai diéu tri COVID-19, céach ly y té, trong cac khu vuc bi phong toéa hodc
khéng thé dén dia d1em lam viéc do yéu cau cua co quan nha nudc cé tham
quyén theo nguyén tic cta Chi thi s6 16/CT- -TTg; do nguoi su dung lao dong
phai tam ding hoat dong toan bo hodc mot phan theo yéu cau cia co quan nha
nude c6 thAm quyén dé phong, chong dich COVID-19 hoac ¢o tru sé chinh, chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém san xuft, kinh doanh trén dia ban thyc hién
cac bién phap phong, chéng dich theo nguyén tdc cta Chi thi sb 16/CT-TTg
hodc 4p dung céc bién phap khong hoat dong/nglmg hoat dong/hoat dong han
ché/hoat dong co didu kién/hoat dong han ché, co diéu kién theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 128/NQ-CP hodc b6 tri lai san xuét, lao dong dé phong, chong

dich COVID-19 tlr 14 ngay trd 1én trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021
dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2021.

- Dang tham gia bao hiém x4 hdi bét budc (cé tén trong danh sich tham gia
bao hidm x hdi bit bude clia co quan bao hiém x4 hoi) tai thang ngudi lao dong
ngung viéc hodc tai thang lién ké trudce thoi diém nguoi lao dong ngimg viée.

2.11. Can cir phap ly

- B§ luat Lao dong;

- Quyét dinh sd 23/2021/QP- TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh

phu quy dinh vé viéc thuc hién mot sé chinh sach hd trg ngudi lao dong va
nguoi st dung lao dong gép kho khan do dai dich COVID-19;

Quyet dinh s6 33/2021/Qb-TTg ngay 06/11/2021 ctia Thu tuéng Chinh
phu stra d6i, bd sung Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu
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twéng Chinh phi quy dinh vé viéc thuc hi¢n mdt s6 chinh sach hd trg nguoi lao
dong va ngudi sir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.
- Quyét dinh 4195/QD-UBND ngay 06/10/2021 cia UBND tinh vé viée iy

quyén phé duyét danh sach va kinh phi hé trg ngudi lao dong va nguoi sur dung
lao dong gip kho khén do dai dich COVID-19 trén dia ban tinh Pong Nai.
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3. Thi tuc “H6 tro ho kinh doanh c6 ding ky kinh doanh va c6 trong
danh ba ciia co' quan thué gip khé khin do dai dich COVID-19” @

3.1. Trinh tu thwce hién

Budc 1: HY kinh doanh gui d& nghi hd tro theo Mau s6 11 tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 33/2021/Qb-TTg dén Uy ban nhén dén cap X noi
c6 dia diém kinh doanh. Thoi han tiép nhén hd so cham nhat dén hét ngay 31
thang 01 nam 2022.

Budc 2. Trong 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cAp x4 xac nhén vé viée
tam nglmg kinh doanh ctua h¢ kinh doanh; niém yét cong khai; tong hop, bao
cao gui Chi cuc Thué.

Budc 3: Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thue chu tri, pho1 hgp voi cac co
quan lién quan thdm dinh, giri Uy ban nhan dan cap huyén tong hop.

Budc 4: Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thué ra soét, tong hop, trinh Uy
ban nhéan dén cap huyén.

Budc 5: Trong 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh
quyet dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg; dong thoi chi dao thye hién
hd trg. Truomg hop khong hd trg, Uy ban nhan dan cap huyén théng bao bang
vin ban va néu ro ly do.

3.2. Cach thirc thue hién

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:
- Truc tiép dén Uy ban nhan dan cép xa.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

3.3. Thanh phan, s6 lwrgng ho so

- Thanh phan ho so:

’ Dé nghi hd trg theo Mau sé 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 33/2021/Qb-TTg.
- 86 lwong ho so: 01 bo.
3.4. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viée
3.5. Dbi twong thuc hién: H} kinh doanh ¢ dang ky kinh doanh va cé
trong danh ba cuia co quan thué.

3.6. Co quan giai quyét: Uy ban nhan dan cép x4, Chi cuc Thué, Uy ban
nhan dan cap huyén.

3.7. Két qua thwe hién: Phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg.

“)Ghi chi: Thi tuc duyc sia déi, b6 sung vé tén thi tuc, trinh tw thuc hién, doi tuong thuc hién,
thanh phan hé so, mau don, mau to khai, yéu cau, diéu kién thuc hién va cdn cu phdp ly.
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3.8. Phi, 1€ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai: Mau s6 11: Dé nghi hd tro (Dér}h cho ho
kinh doanh c6 dang ky kinh doanh va c6 trong danh ba cua co quan thué).

3.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién

- C6 dang ky kinh doanh va c6 trong danh ba clia co quan thué.

- Phai dung hoat dong tir 15 ngay lién tyc tr¢ 1én do yéu cau clia co quan
nha nudc c6 thdm quyén dé phong, chéng dich COVID-19 hodc do ¢6 dia diém
kinh doanh trén dia ban thuc hién cac bién phap phong, chéng dich theo nguyén
tic cua Chi thi s6 16/CT-TTg hodc pha1 ap dung bién phap khong hoat

dong/ngung hoat dong theo Nghi quyét s6 128/NQ-CP trong thoi gian tir ngay
01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nim 2021.

3.11. Can cir phap ly

- Quyét dinh 50 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu tudng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach ho tr¢g nguoi lao dong va
nguoi si dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngdy 06/11/2021 clia Thu tuéng Chinh
phu stra doi, bd sung Quyét dinh s 23/2021/QDb- -TTg ngay 07/7/2021 cta Thu

tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach hd trg ngudi lao
dong va ngudi st dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh 4195/QD-UBND ngay 96/ 10/2021 ctia UBND tinh vé viéc ay
quyén phé duyét danh sach va kinh phi ho trg nguoi lao dong va ngudi sur dung
lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19 trén dia ban tinh Dong Nai.
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4. Thi tuc “H6 tro ngudi sir dung lao dong vay von dé tra lrong ngirng
vige, tra luong phuc héi sian xuét do dai dich COVID-19” 7

4.1. Trinh ty thyc hién

Budec 1: Nguou str dung lao dong d& nghi co quan bao hiém x4 hdi x4c nhén
danh sich nguoi lao dong dang tham gia bao hiém x4 hoi. Trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén dugc danh sach, co quan bao hiém x3 hdi x4c nhan viéc
- tham gia bao hiém xa hdi coa ngudi lao ddng, 1am can clr dé& Ngan hang Chinh
sach x& hoi cho vay.

Nguoi su dung lao dong tu ké khai, 1ap danh sach, chiu trach nhiém trude
phép luét vé tinh chinh xéc, trung thuc d6i vai sé lao dong ngung viéc, s6 lao
dong lam viéc theo hop dbng dang tham gia bao hiém xa hoi bét budc; phuc h01
san xuét kinh doanh, tra luong cho ngudi lao dong; c6 trach nhiém hoan tra von
vay day dt, ding han cho Ngén hang Chinh sach x& hoi va d4p g diéu kién
vay von theo quy dinh tai Bleu 38 Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg di dugc sta
ddi, bd sung tai Quyét dinh sb 33/2021/QD-TTg.

Budc 2: Nguoi str dung lao dong gui hd so dé nghi vay von dén Ngén hang
Chinh sich x4 hoi noi dit tru s6 hodc chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh hodc noi cu tra doi voi hé kinh doanh, ¢4 nhan.Thoi han tiép nhan
hd so d& nghi vay von cham nhét dén hét ngay 25 thang 3 nim 2022.

Budgce 3: Trong 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan dugc dy du hd so dé
nghi vay von cta ngudi sit dung lao dong, Ngén hang Chinh sach x& hi phé
duyét cho vay. Truong hgp khong cho vay thi thong béo bang van ban néu rd ly
do dén nguoi str dung lao dong.

Buéc 4: Trong 03 ngay lam viéc lgé tir ngdy nhén tai cip von, Ngn hang
Chinh s&ch xa hoi thuc hién giai ngan dén nguoi sur dung lao dong.

4.2. Cach thire thue hién

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Truc tiép dén co quan bao hiém xa hoi, Ngan hang Chinh sach xa hi.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

- Thanh phan ho so:

(a) Qiéy dé nghi vay vbn theo Mau 12a, 12b, 12c¢ tai Phu luc ban hanh kém
theo Quyét dinh s0 33/2021/QD-TTg.

(b) Danh sach ngudi lao dong dang tham gia bao hiém x4 hoi theo Mau
13a,13b,13c tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QP-TTg.

")Ghi chii: Thii tuc dwgc sira d6i, bé sung vé trinh tw thuc hién, thanh phdn hé so, yéu cau, diéu kién
thuee hién, mau dom, mau to khai va cdn cie phdp Iy,
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(c) Ban sao mot trong cac giéy td sau: Gidy ching nhan ding ky 'doanh
nghiép hodc Giay ching nhén déng ky Hop tac x@/hg kinh doanh; Quyeét dinh
thanh l4p cta co quan nha nude c6 tham quyén (néu cd).

Trudng hop dbi v6i nganh, nghé kinh doanh c6 didu kién thi cung cap thém
ban sao Giay phép kinh doanh hogc Giay phép hoat dong hogc Chimg chi hanh
nghé hogc Giay phép dau tu hodc Gidy chirng nhén dau tu doi véi doanh nghiép
dugc thanh 1ap bdi nha dau tw nude ngoa.

(d) Giay uy quyén (néu co)

(&) Ban sao van ban ctia co quan nha nudc cd thdm quyén v% vigc nguoi su
dung lao dong phai tam dimg toan by hodc mdt phén hoat dong dé phong, chong
dich COVID-19 hogc thuc hién cac bién phap phong, chong dich theo nguyén
thc ctia Chi thi so 16/CT-TTg hoic ap dung cac bi¢n phap khong hoat
déng/ngiing hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong c6 diéu kién/hoat dong han

b

ché, c6 didu kién theo quy dinh tai Nghi quyet s6 128/NQ-CP trong thoi gian tir
ngay 01 thang 5 nam 2021 dén heét ngay 31 thang 12 nam 2021 (ddi véi truong
hop vay vbn tra luong phuc hoéi san xuat, kinh doanh).

(¢) Phuong an hodc k& hoach phuc hdi san xuét, kinh doanh d6i véi doi
tuong quy dinh tai khoan 2 Dicu 38 Quyet dinh s6 23/2021/Qb-TTg da dugc
stra doi, bo sung tai Quyét dinh s6 33/2021/Qb-TTg.

-S4 lwong ho so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc.

4.5. P6i twong thue hién: Nguoi sir dung lao dong c6 di cac diéu kién
theo quy dinh.

4.6. Co quan giai quyét: Co quan bao hiém x4 hoi, Ngan hang Chinh sach
x4 hoi.

4.7. Két qua thye hién: Phé duyét cho vay.

4.8. Phi, 1€ phi: Khong.

4.9. Tén miu don, mau to khai

- MAu sb 12a: Dé nghi vay vbn dé tra luong ngimg viéc cho nguoi lao dong;

- MAu sb 12b: Dé nghi vay vbn tra luong phuc hdi san xuat (Ap dung dbi
véi nguoi stir dung lao dong phai tam dung hoat dong hodc ¢é tru so chinh, chi
nhinh, véan phong dai dién, dia diém san xuat, kinh doanh trén dia ban thyc hién
Chi thi s& 16/CT-TTg hodc ap dung cac bi¢n phap theo quy dinh tai Nghi quyét
s0 128/NQ-CP).

- MAu sb 12¢: Pé nghj vay vbn tra luong phuc hdi san xuét (Ap dung dbi
véi nguoi st dung lao dong hoat dong trong linh vure van tai, hang khong, du
lich, dich vu luu trd va dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong);
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- MAu s6 13a: Danh sach ngudi lao dong bi ngimng viéc do anh huéng cia
dai dich COVID-19;

- Mau s6 13b: Danh sach nguoi lao dong dugc ngudi st dung lao dong dé
nghi vay vén dé tra luong phuc hoi san xuat (4p dung ddi véi ngudi st dung lao
dong phai tam dung hoat dong);

- Mau s6 13c: Danh sach nguoi lao dong duoc nguoi sir dung lao dong dé
nghi vay vbn dé tra luong phuc héi san xuét (4p dung dbi véi nguoi sir dung lao
dong hoat dong trong linh vuc vén tai, hang khong, du lich, dich vu luu tra va
dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai theo hop dong).

4.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién

1) Ngudi sit dung lao dong dwgc vay vén tra lwong ngung viée khi co
nguoi lao dong lam viéc theo hop dong dang tham gia bao hiém xa hoi bét budc
dén thang lién ké trude thoi diém nguoi lao dong ngimng viée, phai ngimg viéc tir
15 ngay lién tuc tr& 1én theo quy dinh khoan 3 Diéu 99 B¢ luat Lao dong trong
thoi gian tir ngdy 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 3 nim 2022.

2) Ngudi st dung lao déng dugc vay vén tra lvong cho ngudi lao dong khi
phuc hdi san xut, kinh doanh khi c6 dii céc diéu kién sau:

a) Pdi véi nguoi s dung lao dong pha1 tam dung hoat dong toan b hoac
mot phan theo yéu cau ciia co quan nha nudc cé thdm quyén dé phong, chong
dich COVID-19 hodc ¢6 tru s& chinh, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
san xuét, kinh doanh trén dia ban thuc hién céc bién phap phong, chéng dich
theo nguyén tic cua Chi thi sé 16/CT-TTg hoic ap dung cac bién phép khong
hoat dong/ngtmg hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong c6 diéu kién/hoat dong
han ché, c6 diéu kién theo quy dinh tai Nghi quyet so 128/NQ-CP trong thoi
gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 3 nam 2022:

- C6 ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong dang tham gia bao
hiém x4& hdi bat bude dén thoi diém dé nghi vay von.

- C6 phuong an hoic ké& hoach phuc hdi san xuat, kinh doanh ddi véi
truong hop phai tam dimg hoat dong.

b) Déi v6i nguoi sir dung lao dong hoat dong trong linh vuc van tai, hang
khong, du lich, dich vu lvu tra va dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hgp dong:

- C6 nguoi lao dong lam viée theo hop ddng dang tham gia bao hiém x4 hoi
bit budc dén thoi diém dé nghj vay von.

- C6 phuong 4n hoic ké hoach phuc hdi san xuét, kinh doanh.

4.11. Céan cir phap ly

- B luat Lao dong;

- Quyét dinh sé 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thi twéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién mot so chinh sach ho trg nguoi lao dong va
nguoi st dung lao ddng gap kho khan do dai dich COVID-19.
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Quyet dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cia Thu tudng Chinh
phu sira doi, bd sung Quyét dinh s6 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu
tuéng Chinh phu quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach hd tro ngudi lao
dong va ngudi st dung lao dong gép kho khan do dai dich COVID-19.
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Phén III
QUY TRINH DIEN TU THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

1. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Thi tuc “H trg ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong tam dirng dong
vao Quy hwu tri va tir tuat do dai dich COVID-19”

Thoi gian

Trinh tw cong viéc Co quan thwe hién 05 ngay

B phén tiép nhén va
tra két qua co quan 0.5 ngay
BHXH

Tiép nhan ho so clia doanh nghiép,don vi va
chuyén phong chuyén mon

h 4
Tiép nhan va thim dinh hd so trinh Gidm dbc
Béo hiém xa hoi Phong Quan Iy thu | 02 ngay

v

A

Xem xét ky phé duyét Quyét dinh tam dimg .| Giam dbc Bao hiém

hodc van tra 1i khong di diéu kién tam dimg < hoi 01 ngay

Sau khi c6 két qua, cép nhat két qua vao phan
mém quéan Iy va chuyén tra két qua vé Bd
phén tiép nhén va tra ket

Phong Quan ly thu 01 ngay

v

A
Tiép nhén va tra két qua cho doanh nghiép, B4 phén tiép nhan v
don vi va chuyén phong chuyén mon tra két qué'

v

0.5 ngay




2

2. Thi tuc “Hb trg nguoi siv dung lao dong dao tao, bdi dwdng, nang cao trinh
d9 k¥ ning ngheé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong do dai dich COVID-19”

Trinh tw cong viéc Co quan thyc hién Alioi -
09 ngay
Tiép nhan hd so ctia ngudi sir dung lao dong y g
(NSDLD) v xéc nhén viéc déng da BHTN g BEAR Ue gy
P N B0 phén tiép nhdn va
Tiép nhén ho so cua doanh nghi¢p tra két qua S& Lao 0.5 ngay
dong -TBXH
A4 ] , "
Tiép nhan va thAm dinh hd so trinh Gidm déc Pﬂ*{"“g;f“nh ngh la -
S¢ LDTBXH ong So Lao dong - 5 ngay
TBXH
Xcim xet’ Ky (3uyetvd;n}} vu;? h? trc{ h(?ac Gidm déc S& 01 sty
Théng bao bang van ban va néu rd ly do
khong phé duyét
y .
Sau khi c6 két qua, giri két qua dén co quan B0 phan ti¢p nhan va 0.5 ngay

BHXH, NSDLD

tra két qua




3

3. Thii tuc “H3 tro' ngudi lao dong chdm dit hop déng lao dong, hop dong lam viée

nhung khong dii diéu kién hwéng trg cap that nghiép do dai dich COVID-19”

Trinh tu cong viéc Co quan thue hién Tgm glan
ngay
‘A A A 5 5 i . Trudc
Tiép nhén ho so cla cia ngudi lao dong; » Trung tim Dich vu | ngdy 05 va
Tdng hop danh sach du diéu kién L g
thang
y
: ‘Tiép b S& Lao dong —
v
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh sach ) i
h3 ; 2 -l oy n Sé& Lao dong — .
b tro hodc Thong bao bang védn ban va TBXH 0.5 ngay
néu rd ly do khong phé duyét
— . , B phan tiép nhén
Sau khi ¢6 két qua, chuyén tra két qua vé va tra két qua S& 0.5 ngay
Trung tdm Dich vu Viéc 1am dé chi hé trg » Lao dong - TBXH
cho NLD
Trung tam Dich vu 02 ngdy

Thuc hién viéc chi tra hd trg

viéc lam
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc “Hb trg ngudi lao dong ngirng viée do dai dich COVID-19”

Thoi gian

Trinh ty cong viéc Co quan thyc hién 06 ngay

Tiép nhén hd so clia doanh nghiép va xéc

Co quan BHXH 02 ngay
nhéan viéc tham gia BHXH cua ngudi lao

v

.

Tiép nhén hd so ctia doanh nghiép .| Bo phan mot ciia cdp | (25 ngay
huyén

Tiép nhan va thdm dinh ho so trinh i Lo A0 -
UBND huyén TBXH 1.5 ngay

A 4

Y

Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh
sach hodc Thong bao bang vin ban va
néu rd ly do khong phé duyét

.| Chiitich UBND cdp | 5 ngay
huyén

Y

Sau khi c6 két qua, chuyén tra két qua Bo phén tra két qua

trd h& vé& Phong Lao dong -TBXH dé » UBND ciphuyén | 02 P&
phéi hop Phong Ké hoach tai chinh chi '
tra hd trg cho ngudi lao dong
_ - - UBND huyén (Phong .
Thuc hién Phoi hop chi ho trg cho nguoi Lao dong - TBXH) 1.5 ngay

Y

lao dong
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2. Ho trg ngudi lao dgng tam hoén thyc hi¢n hop dong lao dong hodic nghi viéc

khong huéng lwong do dai dich COVID-19.

Trinh tw cong viéc Co quan thyc hién Al stan -
06 ngay |
Tiép nhén hd so ciia doanh nghiép, Hop tac ;
Xd,... (goi tat 1a don vi) va xéc nhéan vige »  Co quan BHXH 02 ngay
tham gia BHXH ctia nguoi lao dong
Y -
Tiép nhén ho so ctia don vi trude ngay B0 phén m?t ciacap | s gy
31/01/2022 huyén
v £ 5
: : " UBND cap huyén ;
Tiép nhan v thim dinh hd so trinh UBND | (PhongLaotug- 1.5 ngay
huyén TBXH)
.
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh sach . .
va kinh phi hd trg hogc Théng bao bang Gha t“’guUéBnND “P 1 0.5 ngay
vin ban va néu rd ly do khong phé duyét 4
Y
Sau khi ¢6 két qua, chuyén tra két qua vé Bo phén tiép nhan,
Phong Lao dong - TBXH dé phdi hop chi tra » tra két qua UBND 0.25 ngay
hd trg cho ngudi Lao dong cap huyén
A
Thuc hién Phéi hop chi hd trg cho ngudi lao _| UBND huy¢n (Phong | o _—

dong

Lao dong - TBXH)
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3. Ho trg ho kinh doanh phai tam ngirng kinh doanh do dai dich COVID-19.

Trinh ty cong viéc Co quan thyc hién Thoi g1an
09 ngay
Tiép nhén ho so ciia ho kinh doanh trude | Bepnmmbraua | pop. ay
ngay 31/01/2022 Cap Xa
Y
Tiép nhan, xac thuc hd so va tépg hop,bao UBND cfip xa 03 ngay
c4o guri Chi cuc Thué
v . .
Tiép nhén va thim dinh, trinh UBND cAp | Chi cye Thue (cha
huyén "| tri) va caccoquan | 2.5 ngay
' chuyén mon
Y
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh sach . .
hd trg hodc théng béo bang vin ban va néu »{ Chu tic UPND e ngay
5 Iy do khong phé duyét huy¢n
Y
Sau khi c6 két qua, chuyén tra két qua vé B phén tiép nhan,
UBND cip x4 dé chi hé trg cho h¢ kinh » tra két qua UBND | 0.25 ngay
doanh cap huyén
Thuc hién chi hd trg cho ho kinh doanh » .
UBND cép xa 2.5 ngay
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4. Thu tyc “Hb trg' nguoi sit dung lao dong vay von dé tra lwong ngirng viée, tra
lwong phuc héi san xuit do dai dich COVID-19”

Trinh ty cong vige Co quan thyue hi¢n Thoi gian
(NHCSXH noi cho vay) 09 ngay
Tiép nhan hod so cla nguoi sur dung lao dong .
va Eéc nhan viéc thamggia BHXH cua nguoi > Co quan BHXH 02 ngay
lao dong
- Tlép nhén ho so clia ngudi st dung lao dong
-Kiém tra tinh day du, hop phap, hop 1é cua Cén b6 tin dung dugc phan ‘
ho so vay von > cong 02 ngay
- Tra clru thong tin tin dung cua khach hang
trén hé théng thong tin tin dung Quéc gia
- Lap To trinh phé duyét cho vay
- Trudng phong Ké hoach -
PEm— . Nghiép vu tin dung hoic
- ISl Té trwong Té Ké hoach - | 01 nea
- Phé duyét cho vay (hodc khong phé duyét Nghiép vu. gay
cho vay )
- Giam doc NHCSXH
- Céan b0 tin dung dugc
4 phén cong
Lap Hop dong tin dung giita khach hang vay | - Trudng phong K€ hoach -
vén va NHCSXH Nghiép vu tin dung hoic 0.5 ngay
Té treéng T Ké hoach -
Nghiép vu.
- Giam d¢6¢c NHCSXH
Khach hang m¢ tai khoan giao dich tai .| - B phén ké toan 0.5 ngay
NHCSXH - Giam déc NHCSXH

- Chi nhanh NHCSXH tinh s& lap Giay dé nghl ve vige giao chi ti€u ké hoach du ng va chuyén nguon
vén cho vay vé NHCSXH Viét Nam, can ctt ngudn von do Ngan hang Nha nudc cho vay tai cap von
NHCSXH Viét Nam sé& thong bao giao chi tiéu cho chi nhanh NHCSXH tinh.

- Cén cur chi ticu duoc giao, Chi nhanh NHCSXH tinh s€& thong bdo giai ngan dén cac khach hang vay
vOn da hoan tat ho so trude do trong 03 ngay lam vige
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