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UBND TiNH DPONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CONG TAC PAC BIET Poc lap - Ty do - Hanh phiic
THEO QUYET PINH
SO 4222/QP-UBND

séwj /QD-TCT

Dong Nai, ngay§ thang 11 nam 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat djng ciia T§ cdng tac dic bigt cia Chi tich
Uy ban nhén dan tinh vé théo g0 kho khin cho doanh nghiép va ngwoi dan
bi anh hwéng béi dich Covid-19

o , TO TRUONG ‘
TO CONG TAC DAC BIET THEO QUYET DINH SO 4222/QD-UBND

Can cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

C:én cir Ludt sia c?(fi, b6 Sung mot 56 diéu ciia Ludt T6 chize Chinh phu va
Luat T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh s6 4222/QD-UBND ngay 11 thang 10 nim 2021 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc thanh lap Té cong tdc ddac biét cua Chu
tich Uy ban nhén dén tinh vé théo 80 kho khan cho doanh nghiép va nguoi déan
bi anh hucng boi dich bénh COVID-19;

Theo dé nghj ciia Giam déc Sé Ké hoach va Pau tu, Co quan thuong truc
T6 cong téc dic biét tai Vin bdn s6 604/SKHDT-QLN ngay 28 thding 10 nam
2021,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cia Té
cong tdc ddc biét ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé thao g0 kho khin cho
doanh nghiép va nguoi dan bj anh huéng boi dich Covid-19.,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 3. Céc thanh vién Té cong tac; Co quan thudng truc ctia TH cong téc
va cdc co quan, t6 chirc, c4 nhan 6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét

dinh néy./.%

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chénh - Phé CVP UBND tinh;

- Ch tich UBND cdc huyén, thanh phé;
- Cong TTDT tinh;

- Lvu: VT, KGVX, KTN, KTNS.

CHU TICH UBND TIiNH
Cao Tién Diing



UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO CONG TAC PAC BIET Déc ldp - Ty do - Hanh phic
THEO QUYET PINH SO
22/QP-UBND

PAN

QUY CHE

0 khan cho doanh nghi.ép va nguoi dan .bi anh huéng béi dich Covid-19

S (Kem theo Quyét dinh 56,25 /OD-TCT ngay /Sthéng 11 nam 2021 cia T4

truong T6 cong tac déc biét cia Chii tich Uy ban nhén dén tinh vé thio go kho
khan cho doanh nghiép va nguoi dan bi anh huomg béi dich Covid-19)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1.Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, ché do lam viéc va méi
quan hé cong téc giita cic thanh vién T3 cong tac dic biét cia tinh dé thao g0 kho
khan, vuéng méc cho doanh nghiép, ngudi dan bj anh huéng béi dich Covid-19 (sau
day goi tat 1a TS cong tac).

2. Quy ché nay ap dung déi véi Té cong tac, cac thanh vién T cong tac, To
chuyén vién gitip viéc ctia TH cong tac (néu co).
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Diéu 2. Nguyén tic lam viee cua To cong tac

1. TH cong tac lam viéc theo nguyén tic tap trung, dan chu, phat huy tri tué
tap thé, dé cao quyén han va trach nhiém cé nhan cua cac thanh vién trong viéc tham
muu, dé xuét véi Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh cc gidi
phép thédo g& kho khin, vudng mic cho doanh nghiép, ngudi dan bi anh huéng bai
dich Covid-19;

. 2. Hoat dong cua Té cdng tac dugc thue hién thong qua budi hop hoic la"iy y
kien bang van ban cla céc thanh vién Té cOng tac, thanh vién T4 chuyén vién gitip
viéc. Y kién tham gia cia cc thanh vién T4 cong téc 1a y kién chinh thirc ciia co
quan noi thanh vién T4 cdng tac lam viéc.

3.Té cong tic bao dam phat huy tinh chu dong, nang lyc cua timg thanh vién
theo chirc ning, nhiém VU cua nganh, linh vyc va nhiém vu dugc phan cong; de cao
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su phoi hop cong tac, trao dé)i' thong tin thudng xuyén gilta cac thanh vién dam bao
giai quyét khé khin, vudng mac cho doanh nghiép, nguoi dan bi anh hudng béi dich
Covid-19 nhanh chéng, hiéu qua.

4. Béi v6i nhig van dé To cong tac da théng nhat két ludn, co quan Thudng
tryc 6 trach nhiém d(‘?n ddc, trién khai thyc hién theo dung néi dung da dugc thong
qua. D61 véi nhimg van d& con ¢4 y kién khéc nhau hojc vuot qua tham quyén, Co
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quan thuong truc tf)ng hop bao céo va d¢ xudt bién phap xi Iy trinh Uy ban nhan
dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Té cong tic
1. Nhiém vu

a) Chu dong tiép can, nam bat, tlep nhén thong tin, tong hop céac kho khén,
vuéng méc ciia doanh nghiép va ‘nguoi dan; qua do dé xuit Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé phuong hudng, giai phap dé kip thoi chi dao giai
quyét nhimng vdn d& quan trong, cap bach, lién nganh nhdm théo g& kho khan,
vuéng miac cho doanh nghiép, nguoi dan bi anh huong béi dich bgnh Covid-19.

b) Co trach nhiém ph01 hop chat ché vdi cac Té cong tac dic biét cia Thu
tuéng Chinh phu (theo Quyét dinh s 1447/QD-TTg ngay 30 thang & nam 2021 thanh
lap T6 cong téac dac biét ciia Thi tuéng Chinh phi vé thdo g& kho khin cho doanh
nghiép va ngudi dan bi anh huong boi dich bénh COVID-19 va Quyét dinh s6
1242/QD-TTg ngay 16 thang 7 nam 2021 thanh lap T6 ~cong tac dic biét cua Thu
tudng Chinh phu veé ra soat, thao g& kho khan, vuong méc va thuc day thuc hién du
4n dAu tu tai cac bd, nganh va dia phuong).

¢) Gitip Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh chi dao, diéu
phdi hoat ddng giita cac s&, nganh va dia phuong dé giai quyet nhimg van dé quan
trong, lién nganh nhim thdo g& céc kho khan, vudng mac cta doanh nghiép va
nguoi dan bi anh hudng boi dich bénh Covid-19.

d) Thue hién cac nhiém vu khéc theo phan cong, chi dao cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.
2. Quyén han

a) Yéu cau cac sd, ban, nganh; Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé va cac
co quan, don vi c6 lién quan cung cip thong tin, pho1 hop thyc hién, ctr can b va
giai quyét dut diém céc van dé vudng mic thude thdm quyén clia co quan do.

b) Moi lanh dao cac td chirc, hiép hoi, chuyén gia @& phdi hop, tham van thuc
hién nhiém vu cua T6 cong tac.

Diéu 4. Nhi¢m vy, quyen han cia T trwéng TO cong tac

1. Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén
tinh vé moi hoat dong ctia To cong tac.

2. Quyét dinh viéc bd sung, thay d6i thanh vién Té cong tac; phén cong
nhiém vu cho cac thanh vién T cong téc.

3. Phé duyét va chi dao t6 chirc thuc hién ké hoach hoat dong ctia T6 cong tac.
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4. Chi dao, don doc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cta T6 cong tac; phan
cong nhiém vu cho To pho thuong truc, To phé va cac thanh vién To6 cong tac.

5. Tri¢u tdp va chu tri cac budi hop cua To cong tac, chi dao chuan bi noi
dung, céc van de dua ra théo luan & Td cong tac.

6. Uy quyén cho T phé thudng truc chi dao, diéu hanh hoat dgf)ng cua T6
cong tac, giai quyet cac cong viée thude thdm quyén ctia T6 truong khi can thiét.

Piéu 5. Nhiém vy, quyén han cia T pho thuong trwe T6 cong tic

1. La dau méi téng hop chung, tham muu cho T6 truéng T cong tac. Truong
hop ndi dung bio cdo, tong hop, tham muu Td truéng To cong tic, TS phé T cong
tc, thanh vién T cdng tac lién quan dén nganh, linh vuc phu tréch clia S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa Hoi, S& Tai chinh, S& chuyén nganh chu tri, tong hop,
béo cao, dé xuat TS truong To cong tac hodc cdp c6 thdm quyén.

2. Thyc hién va chju trich nhiém vé cic nhiém vu dugc Té trudng T cong
tac phan cong.

3. Gitip TO trudng T céng téc chi dao, didu hanh chung cac hoat dong cia
T6 cong tac.

4. Chu dong giai quyét cac vin dé duoc phén cong; bao cdo TH truong quyét
dinh hogc xin y kién chi dao doi véi nhitng vén dé quan trong, vuot tham quyén.

5. Ky thay T6 truong T cong téc cac van ban, két luén khi duoc T trudng
phén cong hoac uy quyén.

6. Dinh ky trude ngdy 30 hang thang (néu c6) hodc trong truong hop cén
thiét, trén co so tong hop bdo cdo cua céc thanh vién T cong tac, T6 phd thuong
truc béo cdo TO trudng To cong tac vé két qua, tién do, huéng xr Iy nham kip thoi
giai quyet, thao g& kho khan, vudng méc ciia doanh nghiép va ngudi dan.

7. Chii tri, phéi hop véi cac S, nganh lién quan trién khai thuc hién cdc
hoat dong khéo sat, ghi nhan va téng hop céc khé khin, vuong mac cia doanh
nghiép va nguoi dan.

8. Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo phan cong, Gy quyén cta T truong To
cong tac.

Piéu 6. Nhiém vy, quyén han ciia T phé Tb cong tac

1. Gitp T truong chi dao, diéu hanh cac cong viéc cia To cong tac trong
pham v§ quan ly h§1nh chinh nha nuéc cua co quan minh va theo ké hoach, nhiém vu
dugc To truong To cdng tac phan cong hodc uy quyen.

2. Chu dong giai quyét céc van dé duoc phan cong, xin y kién chi dao ctia TH
truong ddi véi nhing van dé quan trong, vuot thAm quyén:

a) So Tai chinh thuc hién c4c nhiém vu c¢é lién quan dén linh vuc quan ly
hanh chinh nha nuéc chuyén nganh, c6 v kién gui S¢ Ké hoach va Pau tu tong
hop béo cdo To truong To cong téc dé chi dao xir ly.

N\ it ™ <



b) S& Lao dong — Thuong binh v i hdi: Chu tri, phdi hop véi cac S,
nganh va don vi ¢4 lién quan thyc hién cac nhiém vu c6 lién quan dén linh vuc quan
ly hanh chinh nha nudc chuyén nganh vé lao dong — thuong binh va xa hoi va tong

hop, béo cao T6 truong T4 cong tac dé chi dao xir Iy (dong giri S& K& hoach va Péu
tu, S& Tai chinh d theo dbi chung).

3. Truong hop ndi dung tong hop, bao cdo, tham muu Td trudng Té cong tac
lién quan dén pham vi nganh, linh vuc phu trach cua T6 phé To cdng tac theo doi,
s¢ do S¢ Tai chinh, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chu tri tdng hop, dé xuat,
tham muu T trudng T cong tac truc tiép.

4. Dinh ky trudc ngay 20 hang thang (neu c6) hodc trong truong hop can
thiét, gui bdo cao a1 T6 phé thuong truc vé két qua tién do xur ly cac nhiém vu
thudc tham quyén hodc dugc giao nham kip thoi giai quyét, thdo g kho khan,
vudng mic ctia doanh nghiép va ngudi dan.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc phan cdng.
Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién T6 cong tic

1. Thyc hién nhiém vy theo phan cong ctia T trudng Té cong tac doi véi cac
ndi dung tong hop, béo céo, tham muu T6 trudong T6 cong téc lign quan dén nganh,
linh vuc phu trach cuia thanh vién T cong tac theo chirc nang quan ly hanh chinh
nha nuoc chuyén nganh thi thanh vién T4 cong tac chi tri, tong hop, bao cao dé
Xut, tham muu Té trudong To cong téc, co quan cb thAm quyén tryuc tiep (dong g
cac T6 phé TH cong tac).

2. Nghién ciru, dong gop y kién chuyén mon, xtt ly cac kién nghi ctia doanh
nghiép va ngudi dan bi anh hudng boi dai dich Covid-19 trong qua trinh thuc hién
hoat dong ciia T6 cong tac va chiu trach nhiém vé viéc trién khai nhiém vu dugc
phén cong trong pham vi quan ly nha nudc ctia co quan, don vi minh.

2. Pinh ky trudce ngay 20 hing thang hodc trong trudng ho'p dot xuat cac
thanh vién t6 cong tac bo cdo gli co quan thuong thuong truc vé két qua, tlen do
xir ly cac nhiém vu thude thdm quyén hodc duoc giao nhim kip thoi giai quyét, thao
g kho khén, vudng méc cta doanh nghiép va ngudi dan.

3. Tham gia day di céc budi hop cua TH cong tac, trong truong hop véng mit
thi ¢6 trach nhiém gop y kién bang vin ban hodc uy quyén cho nguoi di hop thay
phat biéu y kién chinh thirc ctia thanh vién T6 cong tac.

4. Lam dau mbi p}}m hop giita T6 cong téc véi so, nganh, dia phuong da cur
thanh vién d6 tham gia TG cong tac.

5. D& xuét cac hoat dong ctia T6 cong tac khi can thiét.
Piéu 8. Nhiém vu ciia Bd phin gitip viée To cong tac
1. Bo phén gitp viéc tham muu phén cong nhiém vu cho céc thanh vién To

cong tac; chuan bi tai liéu phuc vu hoat dong thugc trach nhiém cua T cong tac;
xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cta T6 cong tac; chuén bi ndi dung céc
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phién hop va cac hoat dong khac ctia T6 cong tac theo phén cong cia lanh dao To
cong tac; xay dung ke hoach kiém tra thuc hién nhiém vu To cong tac.

2. Thanh vién B9 phan gitp viéc T6 cong tac c6 trach nhiém giup thanh vién
T6 cong tac la dai dién lanh dao co quan minh thyc hién nhiém vy dugc giao.

3. BO phan gitip vigc va thanh vién B phan gidp viéc thyc hién cac nhiém vu
khac khi dugc lanh dao T6 cong tic phén cong.

Chuong III
CHE PQ HQP VA THONG TIN, BAO CAO CUA TO CONG TAC
Diéu 9. Ché d§ hop

1. T cong téc td chirc hop dé xem xét va quyét dinh nhimg v’z‘in @ thuoc
nhiém vu, quyén han ctia minh; dénh gi4 két qua hoat dong va giai quyet cac vudng
mac phat sinh trong trién khai cac hoat dong ctia T6 cong tac.

Tuy theo tinh chét, ndi dung budi hop, T truong T cong tac quyét dinh moi
cac thanh vién To cong tac c6 lién quan va dai dién cac co quan, té chir, hiép hoi,
ca nhén khac tham dy budi hop ctia T cong tac.

Truong hop khong t6 chire hop, thanh vién T6 cong tac c6 y kién bang van
ban vé nhiing van de thudc nhiém vy, quyén han cua minh.

Thanh vién T6 céng tac c6 trach nhiém tham du day du céc budi hop cia TH
cong téc va chuan bi ndi dung bao c4o cong viéc dugc phan cong. Truong hop véng
mt, thanh vién T6 céng tac 6 trach nhiém béo cdo T truong va cir nguoi co trach
nhiém du hop thay.

2. T6 chuyén vién gitp vide dé xuit cu thd vé thoi gian t6 chirc va ndi dung
cac phién hop clia T6 cong tac pht hop véi Ké hoach hoat dong cua T cong tac,
bao céo TH truéng T cong tic xem xét, quyét dinh; chun bi ndi dung, chuong
trinh, tai liéu cac budi hop cta T4 cong tac (néu co).

3. Pdy manh Ung dung céng nghé thong tin dé dap ing tinh kip thoi trong
diéu hanh ctia T& cong tic. Céc s0, nganh, dja phuong lién quan chi dong chuén bj
céc diéu kién vé k¥ thuat, vat chat phuc vu céc budi hop truc tuyén khi can thiét.

Diéu 10. Ché dd théng tin, bio cdo
1. Dinh ky ngay 25 hang thédng (néu c6) hoic trong truong hop dot xuat, To

cong tac bao cao Chu tich UBND tinh tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao.

2. T6 cong tac duge dé nghi cic sd, ban, nganh, dia phuong, cic co quan, t6
chirc, ¢4 nhén lién quan béo cdo, cung cdp thong tin, tai liéu lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu duoc giao.

3. Cac T6 phé Té cong tac, thanh vién Té céng tic trude ngay 20 hang théng
(néu co) glri hodc trong truomg hop dot xudt bao céo két qua, tien do xu ly céc
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nhiém vu thudc tham quyén hoac duoc giao dén co quan thuong truc T6 cong tac

Trudce ngay 25 hang thang co quan thuong truc TH cong tac tong hop, béo cdo Té
trudng T cong tac.

4. Moi thong tin, phat ngdn va cong tac truyén thong, bao chi vé cac ndi dung
trao doi ctiia TO cong tac chi duge thuc hién sau khi c6 y kién chap thuén cua To
trudng to cong tac.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Kinh phi hoat ddng ciia T6 cong tac

L. Kinh phi dam bao diéu kién lam viéc cua To cong tac do Ngan sach Nha
nude cap, dugce b6 tri bd sung cho S& K& hoach va Pau tu (Co quan thudng truc To
cong tac) va dugc str dung theo quy dinh hién hanh.

2. S& K& hoach va Péu tr (Co quan thudng truc To cong tac) chiu trach
nhiém l4p du toan, S& Tai chinh c6 trach nhiém dam béo kinh phi, huong dan viée
xay dung dy toan, quan ly va sir dung kinh phi dé thuc hién céc hoat dong cua t0
cong tac theo quy dinh (néu co).

Piéu 12. Trach nhiém thwe hién

1. T6 trudng T4 cong tac co trach nhiém td chirc, chi dao cac thanh vién thyuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, neu c6 kho khan, vuéng mic, thanh
vién T cong tac kip thoi phan anh vé So Ké hoach va Pau tu (Co quan thuong

truc) dé téng hop, bio céo T4 trwong T cong tac xem xét, kip thoi diéu chinh, bo
sung cho phu hop./.
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