THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI, UBND CAP HUYEN, UBND CAP

XA TINH PONG NAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2818 /OP-UBND ngay 19 /8/2021

ciia Chii tich UBND tinh Pong Nai)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Ma n . X ,
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh Trang
|. THU TUC HANH CHIiNH BAN HANH MOI
Linh vuc Viéc lam
1 1009873 Thu_tlol Giay Phep .hoat dor_lg d;\ch vu Viéc lam cua doanh 05
nghiép hoat dong dich vu viéc lam
9 1009874 Eﬂr: tien ky qu¥y cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 11
Il. THU TUC HANH CHINH SUA POI
Linh vuc Viéc lam
1 1001865 Cap_ Aglay pheP hoe,}t dong _cj;ch vu Viéc lam cua doanh 14
nghiép hoat dong dich vu viéc lam
9 1001853 Cap_ !al giay Qhep hoat don_q d;gh vu Viéc lam cua doanh 99
nghiép hoat dong dich vu viéc lam
3 1001823 Gla_rjan giay EJhep hoat don_g d;ph vu Viéc lam cua doanh 30
nghiép hoat dong dich vu viéc lam
I11. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
Linh vuc Bao tro xa hoi
1 2 000295 T}ep qnhan doi tuong tu nguyén vao co so trg giap xa hoi
cap tinh
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA
STT Ma Tén thu tuc hanh chinh Tran
TTHC e u tuc hanh chi g

THU TUC HANH CHINH SUA POI/BO SUNG

Linh vuc Bao trg xa hoi




2

2.000286

Tiép nhan d6i tuong bao trg x3 hoi co hoan canh dic biét
kho khin véo co so trg gitp x4 hoi cap tinh, cip huyén
Tén ca: T ié}? nhén doi twong bao tro xda hoi co hoan canh
ddc biét kho khan vao co so tro giup xd hoi cdp tinh

37

2.000282

Tiép nhan doi tuong can bao vé khan cép vao co so tro
gitip x4 hoi cap tinh, cip huyén

Tén cii: Tiép nhdn déi twong can bdo vé khdn cdp vao co
SG tro givip xd hdi cdp tinh

40

2.000477

Dirng trg gitup x3 hi tai co so trg giup xa hoi cap tinh, cap
huyén

Tén cii: Dirng tro gidp x& héi tai co sé tro gidp x& héi cap
tinh

43

C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN, CAP XA

STT

Ma
TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Trang

|. THU TUC HANH CHINH SUA POI/BO SUNG

Linh vuc Bao trg xa hoi

1

1.001776

Thuc hién, diéu chinh, thoéi hudng tro cip xa hoi hang
thang, ho tro kinh phi chdam soc, nudi dudng hang thang

46

1.001758

Chi tra tro cp x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim
soc, nudi dudng hang thang khi d6i twong thay doi noi cu
tra trong cung dia ban quan, huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh

Tén cii: Thuc hién tro cap X& hgi hang thing khi doi
twong thay déi noi cuw trii trong cung dia ban qudn, huyén,
thi x&, thanh phé thugc tinh

63

1.001753

Quyét dinh trg cdp xa hoi hang thang, hd tro kinh phi
cham soc, nudi dudng hang thang khi ddi tuong thay doi
noi cu tri gitta cac quan, huyén, thi x3, thanh phé thudc
tinh, trong va ngoai tinh, thanh phd truc thudc trung uong
Tén cii: Thuc hién tro cap x& hgi hang thang khi doi
twong thay déi noi cuw trii trong cung dia ban qudn, huyén,
thi x&, thanh phé thugc tinh

65

1.001739

Nhéan chim séc, nudi dudng ddi twong can bao vé khan
cap

Tén cii: Ho tro kinh phi nhdn nuéi dwéng, cham séc doi
twong can bao vé khan ccfp

67

1.001731

H& trg chi phi mai tang cho dbi tuong bao trg xa hodi

69
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Tén cii: Ho tro chi phi mai tang cho déi twong bdo tro xd
hoi (duoc tro giup xa hoi thuong xuyén tai cong dong)

Tro gitup x3 hoi khan cip vé hd trg chi phi mai tang

6 2.000744 | Tén cii: Tro giup xa hoi dot xudt vé hé tro chi phi mai 73
tang
D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT Ma Tén thu tuc hanh chinh Trang
TTHC :
|. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI/BO SUNG
Linh vwe Bao tr¢ xa hoi
Tro gitp x4 hoi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri nguoi
bi thuong nang ngoai noi cu trd ma khong c6 nguoi than
ch chim sé
6 | 2000777 |Michchamsoe o 77
Tén ci: Tro giup xa hoi dot xuat doi voi nguoi bi thuong
nang ngoai noi cu tru ma khong co nguoi than thich cham
sOc
II. THU TUC HANH CHIiNH BAI BO
Linh vuc Bao trg xa hoi
Tiép nhan d6i tuong bao tro xa hoi co hoan canh dic biét
1 1.000674 L <o \ Al X A
khé khan vao co sé trg gitip xa hoi cap huyén
5 2000343 T.1f3p n~harﬂl.d(21 tu:qnig can bao v€ khan cap vao co s¢ trg
gitp xa hoi cap huyén
3 2000335 T}ep nh?n doi tuong ty nguyén vao co sé trg gip xa hodi
cap huyén
4 2.002127 | Dung trg giup xa hi tai co so trg giup xa hoi cap huyén
E. THU TUC HANH CHINH CAP XA
STT Tén thu tuc hanh chinh Trang
THU TUC HANH CHINH SUA POI/BO SUNG
Linh vuc Bao tr¢ xa hoi
Tro gitp xa hoi khan cap vé hd tro 1am nha ¢, sta
chirta nha ¢
1 2.000751 L ST . . 79
Tén ci: Tro gilp xa hoi dot xuat ve ho tro lam nha
o, sura chira nha o
2 2.001944 | Thong b&o nhan cham séc thay thé cho tré em doi 82
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Véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc
thay thé 1a nguoi than thich cia tré em

Tén cii: Thong bao nhdn chim séc thay thé cho tré
em doi VGi cd nhén, ngwoi dai dién gia dinh

Phan II
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NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

I. Thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi

Linh vuc Viéc lam

1. Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién

Doi véi trwomg hgp cham diit hogr dgng dich vu vige lam theo dé nghj
cia doanh nghigp; doanh nghigp gidi thé hogc bi Toa an ra quyeét dinh tuyén
bo phéa san; doanh nghiép bi thu hoi Giay ching nhén ding ky doanh nghiép
thi thec hign nhw sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gai 01 (mot) bo hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh. So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan hd so, kiém tra va cap giay bién nhan ghi rd
ngay, thang, nam nhan du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so

dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén quyét dinh thu hdi
gidy phép ctia doanh nghiép.

- Budc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi giao tra két qua qua hé
théng buu dién cho doanh nghiép.
b) Céch thirc thwc hién:
Thuc hién theo mot trong céac hinh thure sau:
- Nop hd so truc tuyén tai trang web https://dichvucong.dongnai.gov.vn/

- Nop hé so qua duong buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hot
(Pia chi: s6 5, duong Phan Dinh Phung, phuong Quang Vinh, thanh pho Bién
Hoa, tinh Pong Nai)

Thoi gian tiép nhdn va trd két qua ho so trong ngdy lam viée (trir Thir 7,
Chu nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo hd so gom:

- Van ban dé nghi thu hoi giay phép.


https://dichvucong.dongnai.gov.vn/
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- Gidy phép da dugc cip hodc van ban cam két chiu trach nhiém trugc
phap luat caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1lam d6i véi truong hop gidy
phép bi mat.

- Bao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép.

d) Thoi han giai quyét: Ddi véi trudng hop cham dut hoat dong dich vu
viéc lam theo d& nghi caa doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hoic bi Toa &n ra
quyét dinh tuy@n b pha san; doanh nghiép bi thu hdi Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép: 03 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 18 cua
doanh nghiép).

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

f) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

g) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mdu sé 05 Phy luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi.

- B&o cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép theo
Mdu sé 08 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/NB-CP ngay 19
thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

h) Lé phi: Khong

i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam.

j) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hoic bi Tda an ra quyét dinh tuyén b pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

k) Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghj dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 caa Chinh phi
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc l1am vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

....ngay... thang... nam...

DPON PE NGH]
Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh guri: ..o (2) e

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........ccccevweuve., (D) oo,

2. Dia chi tru SO CNINN: Lo

Dién thoqi: ..........coovvevvnnn... E-mail:......ccooeviviiiiiiiicie, Website: ......ccoceevevveeiieeenen,

3. Ma $6 doanh nghiép: .......ccccoeovevvvirenrrnnne. () PSS

4. Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:

HOva tén: ....cccoooivieiiiiiiice Gioi tinh: .............. Sinh ngay:.....ccccoeevvnnene.

Chirc danh: ............ccoovvviiieiiiiiiii e (4) e

5. Md s6 gicfy phép hoat dong dich vt VIEC [am: .............ccoooviiiiiiiiiiii e

NGAY CAP: v ThOThan: .........ccccooeveiiiiiiiiiieieen

pé NGRE oo, (2) i thu hoi gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam doi VOi.........ccooovviiiiinnn, (L) et s

D T T E TP

Doanh nghiép cam két thuwc hién day di trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ciia
phap ludt vé dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
S (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chitng nhén dang ky doanh nghiép.

(2) 8¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi tinh, thanh phé truc thudc trung wong
noi doanh nghiép dat tru so chinh.

(3) Md s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép.
(4) Chure danh cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép.
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TEN DOANH NGHIEPY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

...NQay... thang... nam...
BAO CAO KET QUA HOAT BONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X hoi ................... @

.. D Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang d4u nam ... (hodc nim )
nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu:® O Doanh nghiép nha nudc
O Doanh nghiép tu nhan
O Doanh nghi¢p FDI

Thuc hién Thuc hién trong

STT Chi tieu Donvi trong ky trwoéc ky béo céo
1 |S6 ngudi lao dong duge tu van Nguoi
a |S6 nguoi duoc tu van vé viéc lam Nguoi

S6 nguoi duge tu van ¢o trinh do tir so

cap nghé tro 1én Nguol

2 |S6 nguoi sir dung lao dong duogc tu van | Nguoi

3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi

3 S? nguoi gang k;f tim vi¢e lam c6 trinh Ngusi
do tir so cap nghé tro 1én

b |S6 ngudi duoc gidi thidu viec 1am Nguoi
Trong d6: s& ngudi duoc gisi thieu

- |viéc lam co6 trinh d¢ tur so cap nghé tro | Nguoi
Ién
S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh .

€ Inghigp/chi nhanh gii thicu Nguol

| Trong do: s6 ngudi dugc tuyén dung c6 Neusi
trinh d6 tir so cap nghd tré 1én g

4 Sg lao fiong df) nguolxsu dun{g lao dong Ngudi
de nghi cung ung/tuyén lao dong

3 SO nguoi c6 trinh dd tir so cap nghé tro Ngudi

Ién




S6 lao dong da cung Gng/tuyén theo dé

nghi cia nguoi su dung lao dong Nguol

Trong d6/ S6 ngudi ¢ trinh do tir so

cap nghé tro 1én Nguol

S6 lao dong cung ung/tuyén duoc
nguoi st dung lao dong tuyén dung, | Nguoi
trong do:

S6 ngudi co trinh d6 chuyén mén ky

thuat (tir so cip nghé tro 1én) Nguol

S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong

khong xac dinh thoi han Neguol

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH®
(Chir ky, d4u)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh dau (X) vao 6 tuong tng Véi loai hinh chi so hitu cia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién bao céo.

(4) Churc danh cua nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép/chi nhanh
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2. Rat tién ky quy caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghié€p dat tru sé chinh. S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi 16
ngay, thang, nam nhan du ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan da ho so dé
nghi it tién ky quy ctia doanh nghiép, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh cc nghia vu ctua doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam trong truong hop doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam bi thu hoi gidy phep hodc khong duge gia han, cap lai gidy phep va trinh co
quan nha nudc cé tham quyén ban hanh vin ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy,
phuong an st dung tién ky quy (néu c6), giri doanh nghiép va ngan hang nhan
ky quy. Truong hop khéng ddng ¥ vé viée rat tién ky quy thi c6 van ban tra 10
doanh nghi¢p va néu 10 1y do.

- Budc 3: Sau khi c6 van ban dong y vé viée rut tién ky quy cua co quan
nha nudc co thim quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang
nhan ky quy.

- Bude 4: Ngan hang nhén ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rit tién ky
quy cua doanh nghiép, néu ding quy dinh thi ngén hang nhan ky quy cho doanh
nghiép thuc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép
nhén ho so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do doanh nghiép gip khé khan,
khong du kha ning boi thuong cho nguoi lao dong, ngudi str dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi
tra theo phuong 4n da duoc co quan nha nude ¢ tham quyén dong ¥ sau khi trir
chi phi dich vu ngan hang.

b) Cach thic thuc hién:
Thuc hién theo mot trong cac hinh thuc sau:
- Nop hd so truc tuyén tai trang web https:/dichvucong.dongnai.gov.vn/

- Nop ho so qua duong buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Dia chi: s6 5, duong Phan Dinh Phung, phuong Quang Vinh, thanh phd Bién
Hoa, tinh BDong Nai)

Thoi gian tiép nhén va tra két qua ho so trong ngdy lam viéc (trr Thir 7,
Chu nhat va céac ngay 1€, Tét theo quy dinh)
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- Sang: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30
¢) Thanh phan, s6 lweng hé so: 01 bo hd so gom:
* Ho so dé nghi rat tién Ky quy giri dén Sé Lao dong - Thuwong binh
va Xa hpi
- Van ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép.

- Giay chting nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngén hang
nhan Ky quy khac doi véi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc.

- Bao cao yiéc hoan thanh nghia vy va van ban chiang minh viéc hoé}n
thanh nghia vu doi véi truong hop rat tien ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi
giay phép hoac khong duoc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong an sir dung s tién rat tir tai khoan ky quy gom ly do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi str dung lao dong, so tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan d6i véi truong hop rut tién ky quy khi doanh
nghiép gap kho khin, khong du kha ning boi thuong cho ngudi lao dong, nguoi
str dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han bdi thudng theo quy dinh cta phap luat.

* Ho so rat tién ky quy giri ngan hang nhan ky quy

- Vin ban d& nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Vian ban déng y vé viéc rit tién ky quy ctia co quan nha nude 6 tham quyén.

- Chung tir rit tién ky quy theo quy dinh ciia ngan hang nhan ky quy (néu co).

d) Thei han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhéan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; Ngan hang nhan ky quy.

f) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

g) Tén mau don, mau to khai: Khéng

h) L& phi: Khdng

i) Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Van ban dong y vé viéc rit
tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc rat tién Ky quy trong cac truong hop sau day:
- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép.
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- Doanh nghigp bi thu hoi gidy phép hoac khong dugc gia han, cp lai
giay phép.
- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc.
- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang ‘bcx)i thuong cho nguoi
lao dong, nguoi su dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay keé tir ngay den thoi han boi thuong theo quy dinh cia phép luat.
k) Can cir ph4p ly cia thi tuc hanh chinh
Nghj dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bic¢u 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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I1. Thi tuc hanh chinh sira doi
Linh vue Viéc lam
1. Cap giay phép hoat déng dich vu viéc 1am caa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam
a) Trinh tw thuc hién
- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén S& Le}o
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi€p dt try s¢ chinh d€ d€ nghi cap

gidy phep. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi cdp gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan hd so dé nghi cip gidy

phep.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, }{é tur ngay nhén dugc ho S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc co thdm quyén xem xét, cap gidy
phép doi véi doanh nghi¢p; truong hop khong cap gidy phép thi cd van ban tra
161 doanh nghiép va néu ro ly do.

- Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi giao tra két qua qua hé
thong buu dién cho doanh nghiép.
b) Cach thic thuc hién:
Thuc hién theo mot trong cac hinh thuc sau:
- Nop hd so truc tuyén tai trang web https:/dichvucong.dongnai.gov.vn/

- Nop ho so qua duong buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Dia chi: s6 5, duong Phan Dinh Phung, phuong Quang Vinh, thanh phd Bién
Hoa, tinh Pong Nai)

Thoi gian tiép nhan va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Thir 7,
Chu nhat va céac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Séng: tir 0700 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo hd so gom:

- Vian ban dé nghi cip gidy phép caa doanh nghiép.

- 01 ban sao duoc ching thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban
goc dé dbi chiéu Giay chiing nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém
dit try s&, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang)
tro 1én.

- Giay ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc.
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- Ban ly lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép.

- Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phéap cua
nguoi dai dién theo phép luat cta doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
ngudi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu ly lich tu phap sb 1 thi duoc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hoic vin ban xac nhan khéng phai 1a nguoi
dang trong thdi gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trdch nhiém hinh su ctiia nude ngoai (cac van ban nay
dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cta phép luat).

- 01 ban sao chiing thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 18n hoic mot
trong cac van ban ching minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hoic quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur ¢t 02 nam (24 thang) trd 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cia nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé i chiéu hop dong lao dong hoidc hop ddng lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cta nguoi dai dién theo phap luat caa doanh
nghiép. Truong hgp van ban 1a van ban cta nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (d6i voi ngudi 1am viéc theo ché do bod nhiém)
hodc vin ban cdng nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am viéc theo ché do bau ctr)
cua ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép hoic ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hgp van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai duogc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap
hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop
1& (khdng ké thoi gian gui hd so theo dudng buu dién).

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban dan dan cap tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
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g) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cdp gidy phép cua doanh nghiép theo Mdu sé 02 Phu
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim
2021 cua Chinh phu.

- Giay chting nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mdu sé
03 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép
theo Mdu sé 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

h) Lé phi: Khéng

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am hodc cong vin thong bao 1y do khong cap Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 c6 néu 16 1y do tir chdi).

j) Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dugc cap giay phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat try so, chi nhanh dé to chirc hoat dong dich vu viéc 1am
thudc sé hitu caa doanh nghiép hoic dugce doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
d6ng tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong.

- Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

+ Khéng thuéc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy cuu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién
phap xu ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co so gido duc bét budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khin
trong nhan thie, 1am cha hanh vi, bi Toa &n cdm dam nhiém chic vy, cam hanh
nghé hoic 1am cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d¢ tir dai hoc tré 18n hodc da co thoi gian truc tiép 1am chuyén
mon hoac quan ly dich vu viéc lam hoac cung ung lao dong tir du 02 nam (24
thang) tro 18n trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

k) Can ctr phép ly caa thia tuc hanh chinh
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- Nghi dinh sb 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc l1am vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

~ Ghi cha: Thi tuc nay sira déi, bé sung vé trinh ty thyc hién, thanh phan
ho so, thoi han gidi quyet, yéu cau, diéeu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, tén
Mmau don, mau to khai va can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

...ngay... thang... nam...

PON DE NGHI
.. gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
K|nh gu'l ................... &

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet:......c..ccoovvvrevrrerenen. e
2. M S8 A0ANN NGNIGP: ...ttt sttt n st en st
3. DA Chi tru SO CRINN: Lot reereeres
bién thoai: ....ccooevvviiiiiiis Email: ..o WeDSIte: ..o
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép:

HoVatén: ..o Gigitinh: ..o Sinh NQAy: ..ccccovevvce e,
ChEC danh: ..., D et
S6 QIAY CHUNG TNEC CANNAN: ..ottt s s st n et
NGAY CAP: v vee e Noicép: .....................................................................
5. M4 sb gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am:....0...ngay cAp: ..oovvvvrevenen. ) e,
Noi dung dé nghi: ................. @) s gidy phép hoat dong dich vu viéc lam dbi
VOl it W s ®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho6 so kém theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
S (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac gia han hoac cip lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hozc gia han hozc cép lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giay chiing nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M s gidy phép hoat dong dich vu viée 1am da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thugc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghié¢p
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TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

...ngay... thang... nam...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Cén ctr Nghi dinh $6 .../.../ND-CP ngay....thang ... nam....cua Chinh phu quy dinh chi tiét
khoan 3 Biéu 37 va bieu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Din thoai BN NE: .....ooeeiiece e srre et

CHUNG NHAN

TEN dOANN NGNIEP: e sre e
Dia chi tru SO ChINN: ..ot
M& S8 AOANN NGNIBP: ..ottt

Da nop tién ky qui hoat dong dich vy viéc 1am nhu sau:
S TIBN KY QU ettt ses sttt sttt
SO TIEN DANG CRIE: 1ottt

T NOAN NANG: .ottt bttt e bbb bbb nne s
NGAY KY QU ettt ettt ettt eese e s e s et e nbesbeebenrenreanes

PUQC MUONG 1A SUAL: .....cvoeececeeeeeesee e

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, dau)

Ho va tén
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6 ) )
I. SO YEU LY LICH

L HOVAtEN: oo GIGTtINN: e

2. Loai gidy t Ching thirC CA NNAN: .........cvveeeeeeeeeeeeeee st

NGAY CAP: voveeeeeeeeeeeee e NOT CAP: vt
3. Ngay, thdng, nam SINN: ........oooiiiiiii e
4. TINh hang NON NNAN: .........ooiie e e

B. QUOC TICH BN TAI: .ottt e ettt ettt e e ee e et st en e et s e en e e s,
7. Trinh d6 hoC VAn/trinh dO CRUYBN MON: .......cvvueeeeeceeeeee ettt
8. Noi 1am viéc cudi cing hOAC NIEN A ......v.veeieeeeeeeeeee et
II. QUA TRINH PAO TAO
I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, muac do vi pham, hinh thac xu ly)

T6i xin cam doan 16i khai trén 13 dung su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

..... , ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)
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2. Cap lai gidy phép hoat déng dich vu viéc lam ciaa doanh nghiép
hoat dgng dich vu viéc lam

a) Trinh tw thuc hién:

Poi véi treong hop doanh nghiép thay ddi mét trong cac néi dung
ciia giay phép da dwec cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhung van trén dia ban Cap tinh da cap glay phép, ngudi dai dién theo phap
luat caa doanh nghiép); glay phép bi mat; giay phép bi huw héng khdng con
day du thong tin trén gidy phép dwec thuc hién nhu sau:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh dé dé nghi cap
lai gidy phep. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhan hd so dé nghi cap lai

gidy phép.
- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc ho S0
dam béo theo quy dinh, co quan nha nudc co6 tham quyen xem xét, cap lai gidy

phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi c6 vin ban
tra 101 doanh nghi€p va néu rd 1y do.

- Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi giao tra két qua qua hé
théng buu dién cho doanh nghiép.

Doi véi trudng hep doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép dwoc thuc hién nhw
sau:

- Bu6c 1: Doanh nghiép gtri 01 (mdt) bo hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit tru sé chinh méi dé dé nghi
cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra du gidy to theo quy dinh, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan ho so
dé nghi cap lai gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan duogc ho so
dam bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép
dat try so chinh moi ¢6 van ban dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi doanh nghiép da dugc cap glay phép cung cap ban sao ho so dé nghi cap
gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bj thu hdi gidy phép cua doanh
nghiép.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat try sé chinh
moi, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép da dugc cap giéy
phép c6 y kién tra 16i vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghlep trong thoi gian
hoat dong tai dia ban va gui kém ban sao ho so dé nghi cap gidy phép ciia doanh
nghi¢p cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p dat tru s¢
chinh mai.
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_ Trudng hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép, co quan nha nudc c6 tham
quyén ra quyét dinh thu hoi va thong bao cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh mai.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc \{én ban
cua S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiep da dugc cap giay
phép, co quan nha nudc co tham quyen xem xét, cap lai gidy phép ddi véi doanh
nghiép; truong hop khong cép lai gidy phép thi c6 van ban tra 16i va néu 15 1y
do.

- Budc 5: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi giao tra két qua qua hé
théng buu dién cho doanh nghiép.

b) Céch thirc thuc hién:

Thuc hién theo mot trong céc hinh thure sau:

- Nop hd so truc tuyén tai trang web https://dichvucong.dongnai.gov.vn/

- Nop hé so qua dudng buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(Dia chi: s6 5, duong Phan Dinh Phung, phuong Quang Vinh, thanh ph6 Bién
Hoa, tinh Pong Nai)

Thoi gian tiép nhén va tra két qua hd so trong ngay lam viéc (trir Thr 7,
Chu nhat va cac ngay 1€, T¢€t theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bo hd so gom:

Déi Véi trwong hop thay déi mét trong cac néi dung cia gidy phép da
dwoc cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung vén trén dia
ban cdp tinh da dwoc cdp gidy phép, ngwoi dai dign theo phap ludt cia doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng khong con day di thong tin
trén gidy phép

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép.

* Truong hop thay déi tén doanh nghiép hodgc gidy phép bi hw hong
khéng con day du théng tin trén gidy phép thi bé sung gidy to sau:

- Giay phép da dugc cap trudc do.

* Truwong hop thay déi dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap
tinh dd cdp giay phép thi bé sung cac gidy to sau:

- 01 ban sao chang thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé
d6i chiéu Gidy chiing nhan quyén sé hitu hodc hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang trd 18n).
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- Gidy phép da dugc cap trudce do.

* Truong hop thay doi ngwoi dai dién theo phap lugt cua doanh nghiép
thi bé sung cac gidy to sau:

- Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.

- Phiéu Iy lich tu phap sb 1 theo quy dinh cua phap luat vé Iy lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién
la ngudi nude ngoai khdng thude dbi tuong cap phiéu Iy lich tu phap sb 1 thi
dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap hodc van ban xac nhan khéng phai 1a
ngudi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua duge x6a an tich hoic
dang trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh su ctia nudc ngoai (van ban
nay duogc cap trudc ngay nop hod so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng
nuéc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chang thuc va duoc hop phap hoa
l&nh su theo quy dinh cua phap luat).

- 01 ban sao chiing thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tro 18n hoic mot
trong cac vin ban ching minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mon hozc quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur di 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban géc dé
d6i chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung,
b nhiém, giao nhiém vu cta nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh b6 nhiém (d6i voi nguoi 1am viéc theo ché do bo nhiém)
hodc vin ban cdng nhan két qua bau (d6i voi nguoi 1am viéc theo ché do bau ctr)
cia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hoic ban sao gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hgp van ban 1a van ban
ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap
hoa l&nh su theo quy dinh caa phap luat.

- Gidy phép da duoc céap trude do.

Déi Véi trweong hop thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh
khac so Vdi noi di dwec cdp gidy phép

- Vin ban d& nghi cap lai gidy phép.
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- 01 ban sao dugc chung thyuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban
gbc dé dbi chiéu Gidy chiing nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém
dit try s&, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang)
tro 1én.,

- Giay phép da dugc cap noi doanh nghiép dat tru so chinh trude day

d) Thei han giai quyét

- Déi v6i truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua
gidy phép da dugc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van
trén dia ban cip tinh da cip gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat caa doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thdng tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1¢, khdng
ké thoi gian giri hd so theo dudng buu dién).

- Péi véi trudng hop doanh nghiép thay d6i dia chi try s chinh sang dia
ban cap tinh khéac so voi noi di duoc cap gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tur
ngay nhan duogc ho so day du, hop 18, khdng ké thoi gian gui ho so theo duong
buu dién).

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

f) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

g) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban d& nghi cap lai gidy phép theo Mdu sé 02 Phy luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 ctia Chinh phi.

- Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mdu sé 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

h) Lé phi: Khdng

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (c4p lai) hoic cong vin thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat
dong dich vy viéc 1am (trong d6 ¢6 néu 13 1y do tir chdi).

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy phép da duoc
cap, gdm: tén doanh nghiép; dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cip tinh
da cap gidy phép; nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép.

- Giay phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay dbi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh khéac so véi noi da
dugc cap giay phép.

k) Can cir phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

~ Ghi chi: Tha tuc nay sia gi‘(fi, bé sung Vé trinh ti theee hién, thanh phan
ho so, thoi han giai quyet, yéu cau, dieu ki¢n thyc hién thu tuc hanh chinh, tén
Mau don, mau to khai va can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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TEN DOANH NGHIEPY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

....ngay... thang... nam...

PON PE NGHI
.9 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: c.ocveeee... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet:......c..ccoeevveerrrerenen. e
2. M S8 A0ANN NGNIGP: ...ttt sttt n st en st
3. D1a Chi tru SO ChINN: Lot
bién thoai: .......ccovvvevvieiiiene, Email: ..o, WEDSItE: ...,
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép:

HoVatén: ..o Gigitinh: ..o Sinh NQAy: ..ccccovevvce e,
ChEC danh: ..., D et
S6 QIAY CHUNG TNEC CANNAN: ..ottt
NGAY CAP: v vee e NOICAD: «vecveeveeeeeeeeere e
5. M4 sb gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am:....0...ngay cAp: ..oovvvvrevenen. ) e,
Noi dung dé nghi: ................ S gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi
VOl i @ e, ®

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho6 so kém theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac gia han hoac cip lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hozc gia han hozc cép lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giay chiing nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M s gidy phép hoat dong dich vu viée 1am da dwoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thugc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghié¢p
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6 ’
I.SO YEU LY LICH

L HOVATEN: i GIGItinh: e,

2. Loai gidy to chiing thire CA NNAN: ........covevecece e

NOAY CAP: ovoveveeeeeeseseeeeee e, NOT CAP: ovoveveeve e
3. Ngdy, thang, na8m SINN: ......cocoiiiiii e
4. TINh hang hON NNAN: ... s

B. QUOC TICH NIEN TAI: ..ottt en st en e

7. Trinh d6 hoC VAN/trinh d6 CRUYBN MON: .......cvveieeeeeieeeeeee e

8. Noi 1am viéc cubi ciNg NOAC NIEN a1 .....vv.veeeeeiceeeteee e
II. QUA TRINH PAO TAO

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham, hinh thac xu ly)

T6i xin cam doan 16i khai trén 13 dung sy that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

..... , ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi r6 ho tén)
3. Gia han gidy phép hoat d@éng dich vu viéc lam caa doanh nghiép
hoat dgng dich vu viéc lam
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a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mdt) b ho so theo quy dinh dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat try so chinh dé dé nghj gia
han gidy phép. Sau khi kiém tra dt gidy to quy dinh, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan hd so dé nghi
gia han gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tu ngay nhén dugc hd S0
dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc c6 thim quyen xem Xét, gia han gidy
phép ddi v6i doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi co van ban
tra 101 doanh nghiép va néu rd 1y do.

- Budc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giao tra két qua qua hé
théng buu dién cho doanh nghiép.

b) Céch thirc thuc hién:

Thuc hién theo mot trong céc hinh thure sau:

- Nop hd so truc tuyén tai trang web https:/dichvucong.dongnai.gov.vn/

- Nop }16 so qua dudng buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hot
(Dia chi: s6 5, duong Phan Dinh Phung, phuong Quang Vinh, thanh ph6 Bién
Hoa, tinh Pong Nai)

Thoi gian tiép nhén va tra két qua hd so trong ngay 1am viéc (trr Thir 7,
Chu nhat va cac ngay 1€, T€t theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16930.

¢) Thanh phan, s6 lweng hé so: 01 bo ho so gom:
- Van ban dé nghi gia han giay phép caa doanh nghiép.

- 01 ban sao duge chang thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chiéu Giay chiing nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém
dt try 6, chi nhanh dé té chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 ndm (36 thang)
tro 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han giay phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi bo sung cac van ban sau day:

+ Ban ly lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép.

+ Phiéu Iy lich tu phéap s 1 theo quy dinh phap luat vé Iy lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
ngudi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu ly lich tu phap sb 1 thi duoc
thay thé bang phiéu ly lich tu phap hoic vin ban xac nhan khéng phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc x6a 4n tich hodc dang
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trong thoi gian bi truy ctru trdch nhiém hinh su ctiia nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao chtng thyc tir ban chinh hoic ban sao, xuét trinh ban gbc dé
d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 18n hodc mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuy&n mén hoic quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tir di 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo
phap luat caa doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban
goc dé ddi chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hoic quyét dinh
tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Truong hop van ban la van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich
ra tiéng Viét, chiang thuc va duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat,

++ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban
gbc dé ddi chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché do bo
nhiém) hoic van ban cong nhan két qua bau (ddi véi nguoi 1am viéc theo ché do
bau ctr) cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i voi trudng hop 1a ngudi dai dién theo
phap luat cta doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chang thuc va dugc
hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

d) Thei han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.

e¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

f) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

g) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban d& nghi cap lai gidy phép theo Mdu sé 02 Phy luc 11 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi.
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- Ban ly lich tu thuat caa nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mdu sé 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh pha.

h) Lé phi: Khéng

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc 1am (gia han) hoidc cong van thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat
dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chdi).

j) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:
- Bao dam cac diéu kién cap giay phép:

(i) Co6 dia diém dit try s, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc

lam thudc so hiru cua doanh nghiép hodc dugce doanh nghiép thué 6n dinh theo
hop ddng tir 03 nam (36 thang) tro lén.

(ii) Doanh nghiép da thyc hién ky qu§ 300.000.000 dong.

(ii1) Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép; khong thugc moét trong cac truong hop: dang
bi truy ctu trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang
chap hanh bién phap xt Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co sé gido
duc bét budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat ning luc hanh vi dan sy,
c6 kho khan trong nhan thic, 1am cha hanh vi, bj Toéa &n cAm dam nhiém chirc
vy, cAm hanh nghé hoic 1am c¢éng viéc lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh
do tir dai hoc tr 18n hodc da co6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoac quan ly
dich vu viéc lam hoac cung tng lao dong tur di 02 nam (24 thang) trd 1€n trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Khéng thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu day du ché do béo céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc gui dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi trudc thoi diém hét han caa gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

k) Can cwr phép ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nim 2021 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc l1am vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
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~ Ghi cha: Thi tuc nay sira doi, bo sung vé trinh ty thyc hién, thanh phan
ho so, thoi han gidi quyet, yéu cau, diéeu kién thuc hién thu tuc hanh chinh, tén
Mmau don, mau to khai va can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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TEN DOANH NGHIEPY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

....ngay... thang... nam...

~ DPONDE NGHI
.9 gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: c.oceeee... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet:.......c..ccooevvevrrerennn. e
2. M S8 A0BNN NGNIEP: ...ttt sttt s sttt en st
3. D1a Chi tru SO ChINN: Lot nas
bién thoai: .......ccovvvvevveeiiiene, Email: ..o, WEDSItE: ..o,
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép:

HoVatén: ..o Gigi tinh: ..o Sinh NQay: ...coovevveeceeee,
ChEC danh: ..., D et
S6 QIAY CHUNG TEC CANNAN: ..ottt eenaes
NGAY CAP: v e NOT CAP: cvovcveeeeeeeeee e
5. M4 sb gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am:....0...ngay cAp: ..oovvvvrevenee. ) e,
Noi dung dé nghi: ................. S gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi
VOl i @ e, ®

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Ho6 so kém theo gom:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac gia han hoic cip lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hozc gia han hozc cép lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Churc danh ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam.
(6) M s gidy phép hoat dong dich vu viée 1am da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thugc truong hop cép lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghié¢p



LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6 )
I.SO YEU LY LICH

L. HOVALEN: (o GIGItINN: (e,

3. Ngay, thdng, NAm SINN: ....c.oooiiii e
4. TINh hang NN NNAN: ..o
5. QUBC LICN GOC: ..ottt ettt
6. QUAC TICN MBI TAT: ...t en et ee e,

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, miac d6 vi pham, hinh thirc xu ly)

T6i xin cam doan 15 khai trén 1a dung su that, néu sai tdi xin chiu trach nhiém.

...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA

Thi tuc hanh chinh sira d6i/b6 sung

Linh vuc Béo trg xa hoi

1. Tiép nhéan ddi twong bao tro xa hdi c6 hoan canh diic biét khé khin vao

co’ s& tro givip xa hdi cap tinh, cap huyén

Tén cii: Tiép nhén doi twgng bao tro' xa hji cé hodn canh ddc biét kho khan
vao co SO trg giup xd hoi cap tinh

a) Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Dbi twgng hoic ngudi giam ho chuan bi hd so theo quy dinh giri Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Budéc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so cua doi
tugng, Chu tich Uy ban nhan dan cap x& c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong
khai két qua xét duyét tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa trong thoi gian 07 ngay lam
viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cua doi tugng.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so caa doi
tugng va vin ban dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc van ban trinh
ciia Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh dua d6i tuong vao co so tro gilp xa hoi thudc tham quyén quan ly hoac co
van ban dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét chuyén hd so dén
ngudi ding dau co so tro gidp X hoi tiép nhan d6i tuong vao co so.

- Bude 5: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duogc hé so ctia doi
tugng va van ban dé nghi caa Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, S Lao dong -
Thuong binh va X4 hi tham dinh va chuyén hé so ctia dbi twong dén co sé tro gilp
x& hoi trén dia ban quan ly; sau khi nhan day da hé so, ngudi ding dau co sé trg giup
x& hoi quyét dinh tiép nhan dbi tugng vao co so.

Truong hop d6i twong khong duoc tiép nhan vao co s tro gidp x& hoi thi tra
l6i bang van ban va néu 3 ly do.

b) Céch thirc thuc hién

Nop ho so tai Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua cép Xa

Thot gian tiNé'p nhén va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Tht 7, Chu
nhat va cac ngay le, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
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* Thanh phan hd so gdm:

- To khai cua ddi tugng hoic nguoi gidm ho (theo Mau sb 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 20/2021/ND-CP);

- Ban sao gidy khai sinh d4i voi tré em, trudng hop tré em bi bo roi phai lam
thi tuc dang ky khai sinh theo quy dinh cua phap luat vé ding ky ho tich;

- Ban sao Gidy xac nhan khuyét tat d6i voi trudng hop 1a ngudi khuyét tat.

- X&c nhan cua co quan y té c6 tham quyén di véi truong hop nhidgm HIV;

- Gidy to lién quan khéc (néu co).

* S lugng: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc dbi véi tiép nhan d6i tugng vao co
s& cap tinh, 27 ngay lam viéc d6i voi tiép nhan vao co s¢ cap huyen.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Péi twong hodc ngudi giam ho cua ddi tuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap xa; Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén; S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Nguoi ding dau
co so trg giup x& hoi.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan d6i tuong vao co s tro gilp xa hoi.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Tén miu don, mau to khai

To khai dé nghi tiép nhan vao co so trg gitp xa hoi (Mau s6 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Ddi twong bao tro xa hoi ¢ hoan canh dac biét kho khin theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP (khoan 1 biéu 24), cu thé:

- DOi tuwong quy dinh tai cic khoan 1 va 3 Bieu 5 cua Nghj dinh s6
20/2021/ND-CP thugc dién khé khén khong ty lo duoc cudc song va khong c6 ngudi
nhan cham soc, nudi dudng tai cong dong;

- Ngudi cao tudi thudc dién dugc cham soc, nudi dudng trong co s trg gilp xa
hoi theo quy dinh cia phap luat vé nguoi cao tudi;

- Tré em khuyét tat, nguoi khuyét tat thuoc dién duoc cham s6c, nudi dudng
trong co so tro gidp xa hoi theo quy dinh ctua phap luat vé ngudi khuyeét tat.

) Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chinh
sach tro gilp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.
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* Ghi chi: TTHC dwoc sira déi, bé sung vé tén thi tuc, doi tuwong, cach thic
there hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.

M4Au s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh giri: - Uy ban nhan dan xi (phuong, thi tran) .....

- Giam déc co 6 tro giup xa hoi......

Ho va tén (tén dbi twong hodc ngudi GIAM NO): ....veveeveveieeeeeeeeeeee e
Ngay/thang/nam sinh: ...... /.. /i, GIGitiNN: Lo

S6 dinh danh ¢4 nhan hoac s6 thé can cudc cong dan hoic Gidy CMND S6 ................ cap
NOAY ....ooovevnnnns NOiCaAP: o

Trd quan tai thon ....................... xa (phuong, thi tran) .................... huyén (quan, thi x4,
thanh pho) ................... ... EINN e

HIEN NAY, 101 ..eviiieciccc et e te e s re e teene e re e e

Vay t6i lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan hoic trinh co quan c6 tham
quyen tiep nhan (Ho va ten doi troNQ): ....ooevveieieiiesie e

Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bo sung cac thong tin sau:

HO VA t81 A61 tWONG: .ot Nam/ni ......coovevvveieeiee,
Sinhngay ............. thang ............... nam ...............

S6 dinh danh ¢4 nhan hoac s6 thé can cudc cong dan hogc Gidy CMND SO ............... Cép ngay
oo NoTeap: o

Trd quan tai thon ... xa (phuong, thi tran) ........ huyén (quan, thi xa, thanh

pho) .............. tinh ................... ) vao cham soc, nubi dudng/su dung dich vu tai co so trg gilp

x& hoi theo quy dinh.
T6i xin cam doan thuc hién ding noi quy, quy dinh cta co sd tro gilp xa hoi.
veeveen, NEAY ... thang .... nam....

Poi twong hodc ngudi giam hd
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan déan xa/phuong/thi trin da tiép nhan ho so, dbi chiéu céc gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la ding.

Ngay .... thang .... nam ...
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CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)

2. Tiép nhan doi twgng can bio vé khan cap vao co sé tre gilip xa hdi cap
tinh, cap huyén ’ ‘ o ,

Tén cii: Tiép nhan doi twong cdn bao vé khdn cap vao co so tro giup xa hoi cap
tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Co s tro gilip xa hoi ¢é trach nhiém tiép nhan ngay céac déi twong can su bao vé
khan cap dé cham soc, nudi dudng va hoan thién cac tha tuc theo quy trinh sau:

- Budc 1. Lap bién ban tiép nhan c6 chit ky cta ca nhan hoic dai dién co quan,
don vi phét hién ra d6i twong (néu c6), chinh quyén (hoic cong an) cip x4, dai dién
co so tro gilp x& hoi. Déi véi ddi twong 1a nan nhan caa bao luc gia dinh, nan nhan bj
xam hai tinh duc, nan nhan bi budn ban va nan nhén bi cudng bic lao dong, bién ban
tiép nhan c6 chit ky caa dbi tugng (néu co thé).

- Budc 2. Panh gia vé mutc d6 tén thuong, kha ning phuc hdi va nhu cau tro
gilip cua dbi tuong dé co ké hoach tro gitp dbi tuong.

- Buéc 3. Bao dam an toan va chira tri nhitng tén thuong vé than thé hoac tinh
than cho d6i tuong kip thoi; dbi voi tré em bi bo roi, thong bao trén cac phuong tién
thong tin dai chung trong thoi han 25 ngay lam viéc.

- Budc 4. Quyét dinh tro gitp dbi tuong tai co s tro gidp x& hoi hodc chuyén
dbi tuong veé gia dinh, cong dong.

- Budc 5. Hoan thanh céac thi tuc, ho so ctia d6i tuong theo quy dinh, Truong
hop la tré em bi bo roi, co s& thuc hién cac tha tuc khai sinh cho tré theo quy dinh caa
phap luat vé ho tich.

Cac thu tuc, hd so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan
dbi tuong, truong hop kéo dai qua 10 ngay lam viéc, phai do co quan quan ly cap trén
xem xét quyét dinh.

b) Céach thic thuc hién:

Nop ho so tai Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua cép Xa

Thot gian tiép nhén va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Thi 7, Chu
nhat va cac ngay le, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
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* Thanh phan ho so gdm:

- T khai cua d6i twong hodc ngudi gidm ho (theo Mau sb 07 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 20/2021/ND-CP);

- Ban sao chimg minh nhan dan, cin cudc cong dan hoic gidy to tly than cua
doi tuong (néu co);

- Bién ban dbi véi truong hop khan cép c6 nguy co de doa dén an toan cua ddi
tuong.
* S6 lugng: 01 bd

d) Thei han giai quyét

Co s tro gilp x& hoi ¢ trach nhiém tiép nhdn ngay cac dbi tuong can su bao vé
khan cap dé cham soc, nudi dudng va hoan thién cac thu tuc theo quy dinh.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ca nhan hoic dai dién co quan, don vi phat hién ra d6i twong can su bao vé khan
cap.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Chinh quyén (hoic cng an), Chu tich Uy ban nhan dan cap x&; Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén; Co s trg gilp xa hoi.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh tro giup dbi tuong tai co sd trg gilp xa hoi hoic chuyén doi tuong vé
gia dinh, cong dong.

i) Phi, I¢ phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai

To khai dé nghi tiép nhan vao co s tro gidp x& hoi (Mau sé 07 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Péi tugng can bao vé khan cap theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 Nghi dinh s6
20/2021/ND-CP, cy thé:

- Nan nhan cua bao luc gia dinh; nan nhan bi xam hai tinh duc; nan nhan bi buén
ban; nan nhan bi cudng burc lao dong;

- Tré em, nguoi lang thang xin an trong thoi gian chd dua vé noi cu tro;

- Béi twong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

m) Can ¢ phép ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
s&ch tro gitp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.
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* Ghi ch: TTHC dwoc sira doi, bo sung vé tén thu tuc, doi twong, cach thic
there hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.

MAZu s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh gui: - Uy ban nhéan dan xa (phuong, thi tran) ...

- Giam ddc co sé tro gidp x& hoi......

Ho va tén (tén d6i twong hodc ngudi GIdM NO): .....vvvveeeeeeeeeeee e,
Ngay/thang/nam sinh: ...... /... A GIGT NN L

S6 dinh danh c& nhan hogc s6 thé can cudc cong dan hogc Gidy CMND S0 ............... cap
ngay ................ NoOiCap: .oovevieiiiieieiene

Triquéan tai thon ........................ x4 (phuong, thi tran) ................... huyén (quan, thi x4,
thanh pho) ....................... HINN e

[ TS T T VA (0 SRR

Vay t6i 1am don nay dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan hoic trinh co quan c6 thim
quyen tiep nhan (Ho va t&€n dO1 tHONQ): .voveieerieeie e

Trudng hop ngudi gidam ho viét don thi phai khai bd sung cac thong tin sau:

HO VA t8N A61 tWONG: «.oeveeee e, NAM/NE ..o
Sinhngay ............. thang ............... nam...............

S6 dinh danh c& nhan hogc s6 thé cin cuée cong dan hogc Gidy CMND S6 ............... Cép ngay
vl NoOTCAp: Lo

Tri quén tai thon ... x4 (phuong, thi tran) ........ huyén (quan, thi x4, thanh

phd) .............. tinh ................... ) vao cham soc, nudi dudng/str dung dich vu tai co so trg gilp

xa hoi theo quy dinh.
T6i xin cam doan thuc hién dting ndi quy, quy dinh cta co s¢ tro giup x& hoi.
vevee, NEAY ... thdng .... nam....

Poi twgng hodc ngudi giam ho
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Uy ban nhan dén x&/phudng/thi trin da tiép nhan ho so, ddi chiéu céac gidy to kém theo va xéac nhan
thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la dang.

) ‘ Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
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(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

3. Dirng tro gitp x& hoi tai co sé tro' gitip x& hdi cip tinh, cip huyén
Tén cii: Dirng tro gilp & héi tai co sé tro gilp x& héi cap tinh
a) Trinh tu thuc hién
- Bude 1: Béi tuong sir dung dich vu hodc nguoi gidam ho, than nhan hoic gia
dinh, c& nhan nhan cham soc, nudi dudng hoac cha me nudi (quy dinh tai cac diém b,

¢, d va g khoan 2 DBiéu 30 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP) c¢6 don dé nghi giri nguoi
dtng dau co so dung tro gidp xa hoi.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc don, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh dung tro giip xa hoi dbi véi doi tuong thudc
quyén quan Iy; nguoi dimg dau co s cap tinh quyét dinh ding tro gitp xa hoi.

- Budc 3: Co so tro giup xa hoi 1ap bién ban ban giao d6i tugng vé gia dinh,
cong dong c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cip x& hoic thanh 1y hop déng dich vu
tro gilp xa hoi.

b) Céch thirc thuc hién:

Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Thir 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, T¢€t theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so
* Thanh phan ho so gom:

Pon dé nghi dung tro gidp x& hdi (theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 20/2021/ND-CP).
* S luong: 01.

d) Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc.
e) Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Péi twong su dung dich vu hodc ngudi giam ho, than nhan hoic gia dinh, ca
nhan nhan cham soc, nudi dudng hoac cha me nudi theo quy dinh.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
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Co sc”f tro gidp xa hoi.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh ding tro gidp xa hoi.
i) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Tén mau don, mau to khai:

Don dé nghi dung trg gidp x& hoi (Mau s 09 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
20/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng.
m) Cin ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x& hoi doi véi doi twong bao trg xa hoi.

* Ghi chG: TTHC dwoc sira déi, bé sung vé tén tha tuc, doi tuwong, cach thic
theec hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.
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MAZu s6 09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI DUNG TRQ GIUP XA HOI

Kinh giri: Giam déc co s trg gilp x4 hoi....

Ho va tén (tén dbi twong hodc ngudi gidm ho): ........oooveveeiiinni, Nam, 0 ....oovvrrennns

Sinh ngay ........ thang ......... nam ...........

S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cuéc cong dan hoic Gidy CMND so.......... Cép ngay
VAN \ [0 I o7 1

Trd quan tai thon .............. xa (phuong, thi tran) .............. huyén (quan, thi x&, thanh phd)
................... tinh ...

T6i 1am don nay dé nghi Giam ddc co s trg gidp X hoi ............... xem xét, giai quyét cho

ceeveeenn.. (Ho va tén ddi tuong)

Déi voi nguoi giam ho viét don thi phai khai bd sung céc théng tin sau:

Ho va tén ddi 11000 0T Nam, N vvveeeeeieniiiiieeene,

Sinh ngay ........ thang ......... nam...........

S6 dinh danh c4 nhan hoac s6 thé can cudc cong dan hoac Gidy CMND So.............. Cap ngay
coed e et NOT CAP: e

Trd quan tai thon .............. xa (phuong, thi trin) ................... huyén (quan, thi x4, thanh phd)
..................... tinh .................occciiiieennaa)) dUing st dung dich vu trg gilp xa

hoi tai co s va duoc hd tro hoa nhap cong dong.
Ly do d& nghi dirng trg gitip X& hoi tai CO SO .e.vuvereriereieeeieeeeeeeeeeeee e,

Trén trong cam on.

..., hgay....thang .... nam.....
Doi twgng hodc ngwoi giam ho
(Ky, ghi rd ho tén)
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C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN, CAP XA
Thii tuc hanh chinh sira d6i/b6 sung
Linh vuc Bdo trg xa hoi

1. Thue hién, diéu chinh, thoi hwémg tro cAp xa hdi hang thang, hd tro kinh
phi cham soc, nuéi duwong hang thang

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Ddi tugng, ngudi giam ho caa ddi twong hodc t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan lam ho so theo quy dinh, gtri Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi
cu tra. Khi ndp hd so can xuét trinh cac gidy to sau (truong hop ndp truc tiép) dé can
b tiép nhan hd so ddi chiéu cac thong tin ké khai trong td khai:

+ S0 ho khau ctua doi tugng hoac van ban xac nhan cua cong an xa, phuong, thi
tran; ching minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan;

+ Gidy khai sinh cia tré em doi vai truong hop xét trg cap xa hdi doi véi tré em,
nguoi don than ngheéo dang nuodi con, ngudi khuyét tat dang nudi con;

+ Gidy to x4c nhan bi nhiém HIV cta co quan y té c6 tham quyén dbi voi truong
hop bi nhiém HIV;

+ Gidy to x4c nhan dang mang thai ciia co quan y té c6 tham quyén d6i véi
truong hop nguoi khuyét tat dang mang thai;

+ Gidy xac nhan khuyét tat dbi véi truong hop ngudi khuyét tat.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so, cong chuc
phu trach cong tac Lao dong - Thuong binh va X hoi co trach nhiém ra soat hd so,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 to chuc viéec xem xét, quyét dinh viéc xét
duyét, thuc hién viéc niém yét cong khai két qua xét duyét tai try s¢ Uy ban nhan dan
cap x4 trong thoi gian 02 ngdy lam viéc, trir nhitng théng tin lién quan dén HIV/AIDS
ctia d6i trong. Trudng hop c6 khiéu nai, trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan duoc khiéu nai, Chu tich Uy ban nhan dan cép xd t6 chirc xem xét, két ludn,
cong khai noi dung khiéu nai.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay ho so duoc xét duyét va
khong c6 khiéu nai, Chu tich ny ban nhan dan cép xd ¢ van ban dé nghi kém theo hd
so cua ddi twong gui Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Budc 4: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so cua d6i
tugng va van ban dé nghi ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap xi, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhan dan
quan, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh quyét dinh tro cép x4 hoi hang thang, hd tro
kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang cho d6i tuwong. Truong hop dbi tuwong
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khong du diéu kién huong, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tra 161 bang van
ban va néu 106 ly do.

- Budc 5: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duogc vin ban trinh
ctia Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén
xem xét, quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chdm séc, nudi dudng
hang thang cho di tuong.

b) Céch thirc thuc hién

Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cép Xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so trong ngay 1am viéc (trir Tha 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, T¢€t theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, so lweng hé so
* Thanh phan ho so gdm:

- Pbi v6i hod so dé nghi trg cAp xi hoi hang thang: To khai cua ddi tuong (theo
Mau sb la, 1b, 1¢, 1d, 1d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

- B6i voi ho so dé nghi hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang:

+ T khai ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat (theo Mau s6 2a ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

+ T khai nhan cham soc, nudéi dudng ddi tuong bao trg xa hdi (theo Mau sb 2b
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

+ To khai cua doi twong duge nhan chim soc, nudi dudng trong trudong hop doi
tuong khong huong tro cdp xa hoi hang thang (theo Miu s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 20/2021/ND-CP).

* S6 lugng: 01 bo.

d) Thei han giai quyét: 22 ngay lam viéc.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Déi tuong, ngudi gidm ho cua ddi tuong hoic td chirc, c& nhan c6 lién quan.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip xa; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Cha tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh tro cip xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng
hang thang cho di tuong.
i) Phi, 1€ phi: Khéng.
K) Tén mau don, mau to khai

- T khai dé nghi tro gitip xa hoi (cac Mau s6 1a, 1b, Ic, 1d, 1d ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

- T& khai ho gia dinh c6 nguoi khuyét tat (Mau sd 2a ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

- To khai nhan chdm séc, nudi dudng (MAu sb 2b ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 20/2021/ND-CP).

- T khai d6i tuong dugc nhan cham séc, nudi dudng (Mﬁu s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Pbi tuong, nguoi giam ho cua dbi twong quy dinh tai Didu 5; ho gia dinh, ca
nhan nhan cham soéc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

m) Can ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gitp x& hoi doi véi ddi twong bao trg xa hoi.

* Ghi chl: TTHC duwoc Sita doi, bé sung, don gian hda vé déi tiwong, cach thirc
thuec hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.
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MAu s6 1a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOI

(Ap dung ddi véi doi twong quy dinh tai khodn 1, khodn 2 va khodn 7 Diéu 5 Nghi dinh sé...)
THONG TIN CUA POI TUQNG
1. Ho VA t8N (Viét Chit IN N0B): w..ovveveeeeeeceeesceee ettt
Ngay/thang/nam sinh: ... | ... | ... Gidi tinh: ...........ccooeiiii, Dan toc: ......ccocu...
Gidy CMND hoidc Cin cudc cONg daNn 6 ........ovvveveceererennae, Capngay ../ .../ ...
NOiCAP: oo
2. HO KNAU thUONG TU: oot
Hién dang ¢ vai ai va dia Chi NOT 07 ...oovviviiiiiicieee e
3. Tinh trang di hoc
O Chura di hoC (LY dO: .o )
0 DA nghi NOC (LY O 1. )
0 Pang di hoC (Ghi CUthE): ...t )
4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huong ché do nao sau day:

Tro cAp BHXH hang thang: ............... dong. Huong tir thang ........... [oviiiiinnin.
Tro cap bao tro xa hoi hang thang: .......... dong. Huong tir thang ... [iiiiiiinn.
Tro cap vu dii nguoi co cong hang thang: .............. ddng. Huong tir thang .../...
Tro cip, phu cdp hang thang khac: ................ ddng. Huong tir thang .../ .........

6. Thuoc ho nghéo, can nghéo khéng? o Khong o Co
7. C6 khuyét tat khong? o Khong o Co

- Giay xac nhan khuyét tatsé ............. Ngay cap: ............ NOT CAP v,

S DANG LA e

= IMITC A0 KNUYBE TAL: .ottt

8. Thong tin vé cha hoic me cua ddi twong ..........ccoeeeevvenn..... c6 dang huong ché d6 nao sau
day:

Tro cap BHXH hang thang: ................. dong. Huong tir thang ... /........................

Tro cap bao trg xa hoi hang thang: .................. ddng. Huong tir thang .../ .............

Tro cap uu dai ngudi co cong hang thang:.... dong. Huong tir thang..../ ...................

Tro cap, phu cip hang thang khac: ............... ddng. Huong tir thang . ... [,

9. ThONg tin V& cha Cla 1 tONG ....vovveveeececeeeeee et
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T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong dung, t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Cin cudée cdng dan so:. NGUOI KHAI
Ngdy Cip: .eoovereinn.. Noi cap: (K, ghi rd ho tén. Truong hop khai thay

................. phdi ghi day dii théng tin ngueoi khai thay)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x&/phuong/thi trin da tiép nhan ho so, doi chiéu céc gidy to kém theo va xac nhan
thong tin c& nhan néu trén ctia ong (ba) ......ccccvevevevereeeeeeeeieieene la dang.

) ) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOI

(Ap dung doi véi doi twong quy dinh tai khoan 3 va khodn 8 Piéu 5 Ngh; dinh s6.....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. Ho VA 18N (Vit Cht IN N0B): w..e.veveeeeeeeeeeeeeeees ettt
Ngay/thang/ndm sinh: ... /... /... Gigi tinh: ............. Dan toC: ....coovviviiiiii
Gidy CMND hoidc Can cudc cOng dan SO ........oevveeveeeeennnn.... Cap ngay .../ .../ ...
Noi cAp: coovevveeans
2. HO KNAU thUGNG TU: .ot
Hién dang ¢ Vi ai va dia Chi NOT O? ..ooveiiiiiicec e
3. Tinh trang di hoc
O Chura di hOC (LY dO: oo )
0 DA nghi NOC (LY TO: . )
0 Pang di hoC (Ghi CUthE): .......oveveeieeeeeeeevee e )
4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huong ché do nao sau day:

Tro cap BHXH hang thang: .............. ddng. Huong tir thang ........... [,
Tro cap bao tro xa hoi hang thang: ............. dong. Huong tir thang .../ .............
Tro cap vu dii nguoi co cong hang thang:.... ddng. Huong tir thang . ....... [
Tro cip, phu cdp hang thang khac: ............. ddng. Huong tir thang .../ ..............

6. Thuoc ho nghéo khong? o Khong o Co

7. Thoi diém phat Nien NNIEM HIV ..o
8. C6 khuyét tat khong? o Khong o Co

- Gidy xac nhan khuyét tatsé ............ Ngay cap & .oooeevvvinnnnn... NOi CAP v
= DANG LA e anes

= IMITC B0 KNUYBE TAL: ..ottt
9. Kha nang tham gia 1ao dong (Ghi Cu the) .........coeveveveicieeeeeeeeeeeesee e,

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén 1 dang su thuc, néu co diéu gi khai khong dung, toi xin chiu
trach nhiém hoan toan.
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Thong tin ngwoi Khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Cin cude cdng dan sb:. NGUOI KHAI
Ngay Cap: ............. Noi cap: ...ooon..... (Ky, ghi rd ho tén. Truong hop khai thay

Méi quan hé voi déi tuong: ............ Phdi ghi ddy dii thong tin nguai khal thay)

Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phuong/thi trin da tiép nhan ho so, dbi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
théng tin ca nhan néu trén cua 6ng (ba) .......c.cceeevveeneene.. la dang.

) ) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAu sé 1c

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOI
(Ap dung ddi véi doi twong quy dinh tai khodn 4 Piéu 5 Nghi dinh sé....)
THONG TIN CUA POI TUQONG

1. Ho VA t8N (Vit Chit iN N0B): ..ottt
Ngay/thang/nam sinh: ... | ... | ... Gidi tinh: ................... Dan toC: ...ocoveveeiieiieee e
Gidy CMND hodc Can cudC cong dan 6 .......c..vvevveeeivenennnn.n, Cap ngay .../ .../ ...
Noi cap: ...

2. HO KNAU thUONG TU: oot
Hién dang ¢ Vi ai va dia Chi 0T O? c.ooveiiiiic e

3. Co th¢ BHYT khong? o Khong o Co

4. Thudc ho nghéo, can nghéo khong? o Khong o Co

5. Tinh trang hén nhan? (Ghi rd: Khong c6 chong/vo; cd chong/vo da chét hoic mat tich theo quy
QHR) e

6. S6 con dang nudi ngudi. Trong d6 dudi 16 tudi ngudi; tir 16 dén 22 tudi dang hoc phd théng, hoc
nghé, trung cap chuyén nghiép, cao dang, dai hoc ... nguoi.

7. Thong tin vé con thir nhat (Ghi cu thé ho tén, ngay thang niam sinh, noi &, tinh trang di hoc, ché
do6 chinh sach dang huong)

8. Thong tin con thir hai tro di (Khai day di thong tin nhu con thi nhat)...

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén 1 dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong ding, t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwai khai thay Ngay .... thang .... nam ...

Gidy CMND hoic Can cudc cdng dan so:. NGUOI KHAI

Ngay CAp: ......oeee. (KY, ghi r6 ho tén. Truong hop khai thay
NGi CAp: vovovoo phdi ghi day du thong tin nguoi khai thay)
Mbi quan hé véi d6i tuong: ...................

Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phuong/thi trin da tiép nhan ho so, di chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
théng tin ca nhan néu trén cua ong (ba) .......c.ccceeevvenneenee. la ding.

) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
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(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dau)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOI

(Ap dung ddi vdi doi twong quy dinh tai khodn 5 Biéu 5 Nghi dinh s ....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. Ho VA 18N (VIt ChiE IN NOA). ....cvoveeeeeeeeeteeee et
Ngay/thang/ndm sinh: .../... /... Gigi tinh: ..................... Dan toC: ....ccovvviiiiiiiiiii
Gidy CMND hoidc Can cudc cOng dan sO .......ccovvveevvneennnn... Capngay .../ .../ ...
Noi cAp: coovevveeans
2. HO KNAU thUGNG TU: .ot
Hién dang ¢ Vi ai va dia Chi NOT O? ..ooveiiiiiicec e
3. C6 thé BHYT khdng? o Khong o Co
4. Pang hudng ché d6 nao sau déy:

Luong huu/Tro cap BHXH hang thang: .............. dong. Huong tir thang ............/ ...
Tro cap bao tro xa hoi hang thang: ................ d6ng. Huong tir thang ............./ ...
Tro cap vu dii nguoi co cong hang thang: ........... déng. Huong tir thang....... /e
Tro cap, phu cp hang thang khac: .............. ddng. Huong tir thang ... [ i,

5. Thudc ho nghéo, can nghéo khéng? o Khong o Co

6. CO khuyét tat khong? o Khong o Co

- Giay xac nhan khuyét tatsé ............... Ngay cap: ...ccoeeunn NOT CAP: v,
S DANG LA e ae s

= IMITC B0 KNUYBE TALL ..ottt

7. Tinh trang hdn nhan? (Ghi rd: Khong ¢ chong/vg; c6 chong/vo da chét hodc mat tich theo quy
GIN) oo

8. Nguoi c¢6 nghia vu va quyén phung dudng (Néu cd, ghi cu thé ho tén, tudi, nghé nghiép, noi 6,
VIEC LaM, thU NNAD ) .o

9. Qué trinh hoat dong cua ban than (Khdng bat BUOC): .......c.evevveveeeireeieeee e,

Téi xin cam doan nhitng 101 khai trén 1 dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong ding, t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi khai thay Ngay .... thang .... nam ...
Gidy CMND hoic Can cudc cdng dan so:. NGUOI KHAI
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NQAY CAP: v (KY, ghi rd ho tén. Truwong hop khai thay
NOTCAP: v Phai ghi ddy dii thong tin nguai khal thay)
Méi quan hé véi d6i tuong: .........

Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran da tiép nhan hod so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin c& nhan néu trén ctia ong (ba) ........cceeveveveeeeeerieeeieieieeane, la dting.

) ) ) Ngay ... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TROQ GIUP XA HOI

(Ap dung déi véi doi twong quy dinh tai khodn 6 Piéu 5 Nghi dinh s .....)
THONG TIN CUA POI TUQONG
1. Ho VA 18N (Vit Chit iN N0B): w..e.vviveeeeeeeeeeeeeees et
Ngay/thang/nam sinh: ... |... ... Gidi tinh: ........................... Dan tdC: ..ovvvvrririerienns
Gidy CMND hoic Can cudc cong dansé ...............oeee. capngay .../ .../ ...
NOi CAp: oo,
2. HO KNAU thUGNG TU: .ot
Hién dang ¢ Vi ai va dia Chi NOT O? ..ooveiiiiiicec e
3. Tinh trang di hoc
O Chura di OC (LY dO: oo )
0 DA nghi NOC (LY 0O . e )
0 Pang di hoC (Ghi CUthE): .......cvueveeieeeeeeeeeveeee et )
4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co

5. Pang huong ché do nao sau day:

Luong huu/Tro cap BHXH hang thang: ... dong. Huong tir thang .../ ..........

Tro cap bao tro xa hoi hang thang: .... ddng. Huong tir thang ...... [T

Tro cap vu dii nguoi co cong hang thang:.... ddng. Huong tir thang..../ ......

Tro cap, phu cap hang thang khac: ........ dong. Huong tir thang ... A

6. Thuoc ho nghéo khéng? o Khong o Co

7. Gidy xé&c nhan khuyét tat sd ............. Ngay cap & ...oooevvvnnnnns NOi CAP v
= DANG LA e ne s
= IMITC B0 KNUYBE TAL: ..ottt
8. Co tham gia lam viéc khong? o Khong o Co

a) Néu co thi dang lam gi ..................... , thu nhap hang thang .............. ddng
B) NéU KNONG thi ghi 1Y 00: ...ttt
9. TiNh trang hBN NNAN & ..o e
10. S6 con (Néu c6):... ngudi. Trong d6, dudi 36 thang tudi: ............ nguoi.

11. Kha nang t@ PIUC VU? ..o

12. Ca nhan/ho gia dinh dang truc tiép cham soc, nudi dUdNG: ....ov.vvveeeeeeeeeeeeeeeean,
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T6i Xin cam doan nhitng 101 khai trén 1 dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong ding, t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwoi Khai thay Ngay .... thang .... nam ...

Gidy CMND hoc Can cuéc cong déan NGUOI KHAI

S0 (KY, ghi 18 ho tén. Trarong hop khai thay
NOAY Cap: ..o phdi ghi day du thong tin nguroi khai thay)
Noi CAp: covvveeeen

MAéi quan hé véi @i tuong: ..............
biachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin c& nhan néu trén ctia ong (ba) ........cccceveveveeveieeeieeeieieee, la ding.

) ) ) Ngay ... thang .... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAu s6 2a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI HQ GIA PINH CO NGUOI KHUYET TAT

1. Ho va tén chtt hd (Viét Chit iN N0A): ......oovoveeeeceesesee e
Ngay/thang/nam sinh: ... /... /.... Gigi tinh: ..................... Dan toC: ..ocoovvveiiiieiiieenieee,
Gidy CMND hoic Cian cu6c cdng dan $6 ..........eeevvennn.... cap ngay .../ .../ ....

NOi CAp: oo

2. HO Knau thuong trll CUA NG: «..veveeeeececeeeeeeeeee st
Noi ¢ hién nay ctia ho (Ghi 10 di@ CNI) .eoveeeiiie e
3. S6 ngudi trong ho: ............. ngudi (Trong d6 ngudi khuyét tat .......... nguoi).

Cu thé:

- Khuyét tat dac biét nang ... nguoi (Pang songtaiho ................ nguoi)

- Khuyét tat nang .......... ngudi (Pang s6ng tai O ..........coocveee... nguoi)

- Khuyéttatnhe ........... ngudi (Pang séng tai ho ............. nguoi)

4. Ho c6 thugc dién nghéo khong? o Khong o Co

5. Nha & (Ghi cu thé loai nha ¢ kién cd, ban Kién ¢, nha tam): .......c..cccvvevvereveesvneeenen,

C6 ai trong ho dang hudng trg cap x4 hoi hang thang, huong ché d6 chiam soc, nudi dudng trong co
so bao trg x& hoi, nha x& hoi khdng? (Néu cé ghi cu thé ho tén, ly do, thoi gian huong):

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 13 dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong dung t6i xin chiju
trach nhiém hoan toan.

Thong tin ngwai khai thay Ngay .... thang .... nam ...

Gidy CMND hoic Cin cuéc cdng dan NGUOI KHAI

S0t (KY, ghi 18 ho tén. Trarong hop khai thay
NOAY CAP: <., phai ghi day du thong tin nguoi Khai thay)
NOT CAP: v,

Mbi quan hé véi ddi tugng: ...............

biachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin d3 tiép nhan ho so, doi chiéu céc gidy to kém theo va xac nhan
thong tin c& nhan néu trén ctia ong (ba) ........ccceevevennne. la ding.

) ) ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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MAu sb 2b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG
1. Théng tin vé ho
2) Ho VA 18N (VIEt ChT IN NOA): ...vocvoececeee ettt
Ngay/thang/nam sinh: .../ .../ ... Gigitinh: .................. DAn toC: ..ovevvvvieeie e
Gidy CMND hoic Can cudc cong dansé .................. Capngay .../ .../ ...
NOiCAp: weeveeenann,
b) Noi dang ky thuong trll CUa NO: ....ooveiveciie e
Noi ¢ hién nay ctia hd (Ghi 10 di@ Chi) .eoveeeieie e
c) C6 thugc ho nghéo khong? o Co6 o Khong
d) Nha & (Ghi cu thé loai nha & kién ¢, ban kién cd, nha tam; thugc sé hitu caa ho, nha thué, &
nho):
d) Thu nhap cta ho trong 12 thANG QUA .....ceiveiieiiiiieieese e
2. Thong tin vé ngudi ding ra nhan cham soc, nudi dudng ddi tugng
2) Ho VA 18N (VIét ChI IN NOA): c...vocvoceeceeeeeee et
Ngay/thang/nam sinh: .../ .../... Giditinh: .............. Dan tOC: ..ooviiiieieecceecee
Gidy CMND hoic Can cudc cong dansé .............. Ciap ngay...[.../.. Noi CAp: c.vvvene.
A RO (11 (N 4T 2SS
b) Kinh nghiém, k§ ning cham séc, nudi dudng ddi twong (Ghi cu thé): ......c.ccvvvevenee.
¢) C6 khuyét tat khong?
o Khéng
o Co
Gidy xac nhan khuyét tatsd ............. Ngay cip: ............. NOT CAP: oo
S DANG LA i
= IMITC A0 KNUYBE TALL ..ottt
d) Tinh trang BN NNAN: .......coiii e
d) C6 mac bénh man tinh khong? o Khong 0 CO (Ghi bénh ..........ccocuveeveeveeeieeeeeae. )
e) C6 bi két an tu, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thic, thoi gian): ...
3. Théng tin vé vo hoic chong cta ngudi ding ra nhan chim soc, nudi dudng ddi twong
2) Ho VA 8N (VIEt ChT IN N0A): ...vocvecececeeeeee ettt
Ngay/thang/nam sinh: ... |... ... Gidi tinh: ................... Dan toC: ....coeviiiiiiiies
Gidy CMND hozc Cin cude ¢ong dan 6 ................... cap ngay .../ .../ ... Noi cap:.......
INOT G NIEN NAY: .ttt sttt e et e e e st nbe e e nnes
b) Kinh nghiém, k§ ning cham séc nudi dudng d6i twong (Ghi cu the): .........cceveeeenee.
¢) C6 khuyét tat khong?
o Khong
o Co
Gidy xac nhan khuyét tatsé ............... Ngay cap: ..covvneeennn... NO CAP: o,
= DANG LA i ——————————————
= IMITC A0 KNUYBE TAL: .ottt
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d) C6 méc bénh man tinh khong? o Khéng o Co

(GREDENN. ...ttt )

d) C6 bi két &n to, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thac, thoi gian): ................
T6i dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin ...... xem xét, d& nghi Chu tich Uy ban
nhan dan huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh cho phép gia dinh va t6i duoc nhan chim soc, nudi
dudng 6ng/ba/chau ......c.cccoeviviieee, (hd so ngudi duoc nhan chiam soc nudi dudng kém theo)
T6i xin cam doan s& cham séc, nudi dudng dbi twong theo dung quy dinh.

Y KIEN CUA NGUOI GIAM HQ HOAC Ngdy ... thang ... nam ...
POI TUQNG PUQGC NHAN CHAM SOC, NGUOI KHAI
NUOI DUONG (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran da tiép nhan hd so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin c& nhan néu trén cta 6ng (Da) .....ccocevvvererereineeee,s 14 ding.

) ) ‘ Ngay ... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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M4Au s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI POI TUQNG PUQC NHAN CHAM SOC, NUOI DUONG
1. Ho VA tBN (VL ChTE N N0A): ..ottt
Ngay/thang/nam sinh: .../.../.... Gidi tinh: ...................... DANOC! ooiiiiiiiiiiiiciee,
Gidy CMND hoic Cin cudc cdng dan sd .................... Cap ngay ../ .../ ...
Noi CAp: covocveve
2. HO KNAU thuoNQ trU: oottt
Hién dang ¢ VA1 ai va d18 Chi NOT O7 .eovveeiiiieiieee e
3. Tinh trang di hoc
O Chua di hOC (LY AO: .ot )
0 DA NGHT NOC (LY G0: ot )
0 Pang di hoC (Ghi CU thE): w......cveeceeceeeeeeeree e )
4. C6 th¢ BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang huong ché do6 nao sau day:
Lwong huu/Trg cap BHXH hang thang: ... dong. Huong tir thang .../ .............
Tro cap bao trg xa hoi hang thang: ......... ddng. Huong tir thang ... [ i,
Tro cap uu dai ngudi co cong hang thang: ............. dong. Huong tir thang.../...
Tro cap, phu cip hang thang khac: .............. ddng. Huong tir thang .../ .........
6. Thugc ho ngheo khong? o Khong o Co
7. Giay xéac nhan khuyét tat sé6 Ngay cép: .... Noi cap
S DANG LA e
= IMITC A0 KNUYBE TAL: ..ottt
8. C6 tham gia lam viéc khong? o Khong o Co
a) Néu c6 thi dang lam gi ............... , thu nh@p hang thang ............... dong
B) NéU KhANG thi ghi 1 007 w...eeceeeeeceeeeee ettt
9. Tinh trang NON NNAN: ..ot e
10. Kha nang tr PIUC VU? ..o

T6i xin cam doan nhitng loi khai trén 1a dung su thuc, néu c6 diéu gi khai khong dung, t6i xin chiu
trach nhiém hoan toan.
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Thong tin ngwoi Khai thay Ngay .... thang .... nam ...
-z S e 5 NGUOI KHAI
SG(;)'?V CMND hoge Can cuéc cong dan o s (G ho tén. Trieong hop khai thay
"""" ) phai ghi day du thong tin nguwoi Khai thay)
NQAY CaP: v,

NOTCAP: e,
MGi quan hé véi ddi tuong: ...............
Piachi: ...

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phuong/thi trin da tiép nhan ho so, doi chiéu céc gidy to kém theo va xac nhan
thong tin c& nhan néu trén ctia ong (ba) ......c.cceevveveenennens la dang.

) ' ) Ngay .... thang .... nam ...
CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)
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2. Chi tra trg cap x& hdi hang thang, hé tro' kinh phi chim séc, nudi dudng
hang thang khi doi twgng thay doi noi cw tra trong cung dia ban quan, huyén,
thi x&, thanh pho thugc tinh

Tén cii: Thuc hién tro cap X& hoi hang thang khi doi twong thay doi noi cu trii
trong cung dia ban qudn, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Déi twong hoidc nguoi giam ho cua ddi twong ¢o vin ban dé nghi gui
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tra méi.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vian ban dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan cip xi c6 vin ban giri Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Bugc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6 trach
nhiém tham dinh va thuc hién chi tra tro cap x& hoi hang thang, hd trg kinh phi chim
soc, nudi dudng hang thang cho ddi tuong theo dia chi noi cu trd moi.

b) Cach thic thuc hién

Nop ho so tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cép Xa

Thoi gian tiép nhn va trd két qua ho so trong ngdy lam viéc (trr Thir 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, T¢€t theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, sb lweng hd so

* Thénh phan hd so gdbm: Vin ban dé nghi caa ddi tuong.
* S0 lugng: 01.

d) Thai han giai quyét: 06 ngay lam viéc.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Déi tuong, ngudi gidm ho cua ddi tuong.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap xa; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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Chi tré, trg cap x& hoi hang thang, hd trg kinh phi cham séc, nudi dudng hang
thang cho doi tuong theo dia chi noi cu tra mdi.
i) Phi, 1€ phi: Khéng.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong.
) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

m) Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
s&ch tro gilp x& hoi ddi véi ddi twong bao trg xa hoi.

* Ghi chl: TTHC duoc Sira déi, bé sung vé tén tha tuc hanh chinh, déi aeong,
cach thee thue hién, thanh phan hé so, thoi han gidi quyét.
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3. Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi chim séc, nudi
dudng hang thang khi doi twgng thay doi noi cw tru gitra cac quan, huyén, thi
x4, thanh pho thugc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho truc thudc trung wong

Tén cii: Thuc hién tro cdp xd héi hang thang khi doi twong thay doi noi cu tril
trong cung dia ban qudn, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Bué6c 1: Béi tuong thay dbi noi cu trai ¢ vin ban dé nghi giri Chu tich Uy ban
nhan dan cip xi noi d6i tuong dang huong tro cap xa hoi hang thang.

- Buéc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap xi noi d6i tuong dang hudng tro cap xa
hoi hang thang, hd trg kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang c6 vin ban giri
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh théi chi tra tro cap x& hoi, hd
tro kinh phi cham soc, nudi dudng hang thang tai noi cu trt cii, sau d6 giri van ban
kém theo hé so cua d6i twong dén Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 noi cu trd méi
cua déi tuong.

- Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so cia doi
tugng, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 noi d6i twong cu tri mdi xac nhan va chuyén
hd so cta ddi tuong dén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so cia doi
tugng, Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi tham dinh, trinh Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh tro cap x& hoi hang thang, hd tro kinh phi cham soc
hang thang cho di tuong.

b) Cach thic thuc hién
Nop ho so tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cép Xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so trong ngdy lam viéc (trir Thir 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so gdm: Vin ban dé nghi cua déi tuong.
* S5 luong: 01.
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d) Thoi han giai quyét: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngdy Uy ban nhan dan cap xa
noi d6i tuong cu trd méi nhan dugc hd so cua ddi twong (do Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi cu trd cii ctia d6i twong giri dén).

e) Péi twgng thuc hién thia tuc hanh chinh

Déi tugng, ngudi giam ho cua dbi twong, ho gia dinh, ca nhan nhin nuéi dudng,
chim soc dbi tuong.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cip xa; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Cha tich Uy
ban nhan dan cip huyén (noi cu tra cii va méi cua d6i tugng).

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng
hang thang theo dia chi noi cu tra mai.

i) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong.

m) Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
séch trg gilp x& hoi ddi véi ddi tuong bao tro x& hoi.

* Ghi chl: TTHC dwoc sira doi, bé sung vé tén tha tuc, doi twong, céch thirc
thuec hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.
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4. Nhan chim séc, nudi dudng doi twong can bio vé khan cap

Tén cii: Ho tro kinh phi nhdn nuoi duong, cham soc doi tuong can bao vé khan
cdp

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Dbi tuong hodc ngudi giam ho cia ddi tugng cd don kém theo bién
ban v€ vu viéc bao hanh, xam hai va van ban xac nhan tinh trang strc khoe cua co so
kham bénh, chita bénh (néu c6) g1 Chu tich Uy ban nhén dan cap xa. Cong chirc cap
xa phu tradch cong tac lao dong, thuong binh va xa hdi noi tré em, nguoi lang thang
xin an khong c6 noi cu tri 6n dinh bi bao hanh, xam hai c6 trach nhiém 1ap ho so.

- Budc 2: Trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, Cha tich Uy ban nhéan
dan cap x4 t0 chirc kiém tra, xac minh va c6 vin ban gui Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Buoc 3: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh. Truong hop khong hd trg phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtc dua ddi tuong va ban giao
cho t6 churc, c4 nhan hodc ho gia dinh nhan cham séc, nuéi dudng ngay sau khi co
quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Céch thirc thuc hién
Nop ho so tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua cap xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Tha 7, Chu
nhat va cac ngay Ie, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, sé lweng hd so

* Thanh phan h so gom:

- Pon dé nghi nhan cham soc, nudi dudng.

- Bién ban vé vu viéc bao hanh, xdm hai dbi twong va van ban xac nhan tinh
trang suac khoe doi twong cua co sé kham bénh, chita bénh (néu co).

*S0lugng: 01bo

d) Thoi han giai quyéet: 05 ngay lam viéc.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
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Déi tuong hodc nguoi gidm ho cua ddi tuong.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap xi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyet dinh cua Chu tich uy ban nhan dan cap huyén.

i) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong.

) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

Cac dbi tuong can bao vé khan cap gom:

- Nan nhan cia bao luc gia dinh; nan nhan bi x‘ém hai tinh duc, thén ghé; nan
nhan bi budn ban; nan nhan bi cudng birc lao dong can duoc bdo v¢ khan cap trong
thot gian cho dua vé noi cu tri hodc dua vao co so trg gitp xa hdi, nha xa hoi;

- Tré em, ngudi lang thang xin an trong thoi gian cho dwa vé noi cu tra hodc dua
vao co sO trg gitp xa hoi, nha xa hoi;

- B6i twong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh.

m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gilp xa hoi doi vai doi tuong bao tro xa hoi.

* Ghi chi: TTHC dwot sita doi, bé sung vé tén thu tuc, doi twong, cach thirc thuc
hi¢n, thanh phan hé so, thoi han gidi quyét.
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5. H tro' chi phi mai tang cho ddi tweng bao tro xa hoi

Tén ci: Ho tro chi phi mai tang cho doi twong bao tro xa hoi (dwoc tro giup xd
hoi thuong xuyén tai cong dong)

a) Trinh tw thuc hién
- Budc 1: Ca nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho ddi tuong lam ho so
theo quy dinh, giri Chu tich Uy ban nhan dan cip x4.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so, Chu tich
Uy ban nhan dan cip x3 c6 vin ban dé nghi kém theo ho so ctia d6i tuong giri Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Bugc 3: Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan van ban ctua Chu
tich Uy ban nhan déan cap x4, Phong Lao dong - Thuong binh va X ho1i xem xet, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh ho trg chi phi mai tang.

b) Cach thic thuc hién
Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Tha 7, Chu
nhat va cac ngay Ie, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, so lweng ho so
* Thanh phan ho so gom:

- T& khai dé pghi hd trg chi phi maj tang cua co quan, té chtrc, ho gia dinh hoac
ca nhan dimg ra t6 chirc mai tang cho do1 tugng (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

- Ban sao giay chung tur cua doi tugng;

- Ban sao quyét dinh hoac danh sach tho1 huong trg cép bao hiém xa héi, tro cép
khac cua co quan ¢6 tham quyén doi véi truong hop nguoi tir du 80 tudi dang hudng
trog cap tuat bao hiém xa hoi hang thang, trg cap hang thang khéc.

* S4 luong: 01 bo.

d) Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ca nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho doi tuong.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
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Uy ban nhan dan cap xd; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Cha tich Uy
ban nhan dan cap huyén.
h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh hd trg chi phi mai tang.
i) Phi, 1€ phi: Khéng.
k) Tén mau don, mau to khai:

To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/Nb-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Nhitng d6i tugng khi chét dugc hd tro chi phi mai tang:
- bPéi tuong quy dinh tai biéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP dang hudng tro
cap xa hd1 hang thang.
- Con cua nguoi don than nghéo dang nudi con quy dinh tai khoan 4 Piéu 5
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.
- Nguoi tir du 80 tudi dang huong tro cap tuat bao hiém xa hoi hang thang, trg
cap hang thang khac.
m) Can ¢t phép ly cia thi tuc hanh chinh
Nghi dinh sb 20/2021/Nb-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gilp xa hoi doi vai doi tuong bao tro xa hoi.
* Ghi cha: TTHC duwoc sira déi, bo sung vé tén thu tuc, déi tuwong, cach thirc
thuee hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHI MAI TANG
(Ap dung déi véi doi twong quy dinh tai Diéu 5, khodn 1 Piéu 14 Ngh; dinh sé....)
I. THONG TIN NGUOI CHET PUQC MAI TANG (Néu c6)
1. Ho VA 18N (VIt ChiE IN NOA). ....cvoveeeceeeeeeeeeee et
Ngay/thang/ndm sinh: ...../ ...... [eciuen. Giditinh: ................. Dan toC: .....ccooviviiiiiiiin
2. HO KNAU thUONG TU: .ot

5. ThOT gIan Mai tANG ...veeveeicccce et re e e
6. Dia dI8M MAT TANG ..ottt

Il. THONG TIN CO QUAN, TO CHUT, HQ GIA DINH, CA NHAN PUNG RA MAI TANG
CHO NGUOI CHET

1. Trudng hop co quan, t6 chirc dung ra mai tang

a) TN CO qUAN, 1O CHUIC: v.veeveveveeeeeeseteseee ettt
e O 3T ) AU
b) Ho va tén ngudi dai di€n Co qUAN: ........c.oovieiieiieiiceeeeeeeeee e
O 111 (o U
2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan ding ra mai tang

a) Ho va tén (Chu hg hodc ngueoi dai digN). .....ccooveieiiiiiiieieeee s
Ngay/thang/nam sinh: ............ [, [,

Gidy CMND $6: ......voeeveee CAPNGAY ..vveeeeiii, NOI CAP oo,
D) HO KNAU thUONG 10 ..ot

L0 o TP U ST PRSP RPPRPR

C) QUAN NE VG NGUAT CHEL: ...

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén 14 diing, néu c6 diéu gi khai khong dung toi xin chiu trach
nhiém hoan toan.

Ngapy....... thang.....nam...
Nguwai khai
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(Ky, ghi rd ho tén. Néu co quan, 16 churc thi
ky, dong dau)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran da tiép nhan hod so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cta 6ng (ba) .................... la dang.

) ) ‘ Ngay .... thang ... nam ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHUTICH
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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6. Tro gitp xa hdi khan cap vé hd tro chi phi mai tang
Tén cii: Tro gitip xd hoi dot xudt vé hé tro chi phi mai tang
a) Trinh tw thuc hién

- Bu6c 1: Co quan, t6 chtc, gia dinh hodc ca nhan tryc tiép mai tang c6 To khai
dé nghi hd tro chi ph1 mai tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
20/2021/ND-CP) va gidy bao tir cua dbi trong hodc xac nhan ctia cong an cap xa gui
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Budce 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhéan dugc dé nghi cia Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xé&t, quyét
dinh.

b) Céch thirc thuc hién
Nop ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cap xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Tha 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, T¢€t theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, sb lweng hd so
* Thanh phan hé so gom:

- To khai dé nghi hd tro chi phi mai tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP);

- Gidy bao tir cia d6i twong d6i v6i truong hop ho gia dinh c6 ngudi chét, mat
tich do thién tai, héa hoan, dich bénh; tai nan giao thong, tai nan lao dong nghiém
trong hodc cac 1y do bat kha khang khac;

- Xac nhén cta cong an cap xa doi voi truong hop co quan, to chire, ¢4 nhan to
chirc mai tang cho nguoi chét do khong cd ngudi nhan trach nhiém té chirc mai tang.

* S4 luong: 01 bo. ) 9 9
~d) Theoi han giai quyet: 03 ngay lam viéc (ké tu khi Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén nhan dugc dé nghi cua Chua tich Uy ban nhan dan cap xa).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, t6 chirc, gia dinh hodc ¢4 nhan tryc tiép mai tang cho d6i tuong.
g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.
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h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyet dinh ho trg chi phi mai tang.

i) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai:

To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang (Mau sé 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Péi twong dugc hd tro chi phi mai tang: Ho gia dinh c6 ngudi chét, mat tich do
thién tai, hda hoan, dich bénh; tai nan giao théng, tai nan lao dong nghiém trong hoac
cac ly do bat kha khang khac.

_ Co quan, t6 chuc, ca nhan t6 chirc mai tang cho ngudi chét quy dinh tai khoan 1
bieu 14 nghi dinh s6 20/2021/ND-CP do khong c6 nguoi nhan trach nhiém to chic
mai tang.

m) Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/Nb-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach trg giup x& hoi doi vai doi tuong bao trg xa hoi.
* Ghi chl: TTHC dwoc sita doi, bé sung vé tén tha tuc, doi twong, cach thirc thuc
hién, thanh phdn hé so, thoi han gidi quyét.
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MAZu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHI MAI TANG
(Ap dung déi véi doi twong quy dinh tai Diéu 5, khodn 1 Piéu 14 Ngh; dinh sé....)
I. THONG TIN NGUOI CHET PUQC MAI TANG (Néu c6)
1. Ho VA 18N (VIét ChiE IN NOA). ....cvoveeeeveeieeveteceeee et
Ngay/thang/ndm sinh: ...../ ...... [eciuen. Giditinh: ................. Dan toC: .....cooviviiiiiiein
2. HO KNAU thUONG TUE oottt

5. ThOT gian Mai tANG ...veeveeiccecce et e ne e
6. Dia 1M MAT TANG ..ottt

Il. THONG TIN CO QUAN, TO CHUT, HQ GIA DINH, CA NHAN PUNG RA MAI TANG
CHO NGUOI CHET

1. Trudng hop co quan, t6 chirc dung ra mai tang

2) TEN CO qUAN, 1O CHUIC: ..vocvereeeeeeeeeeteeeee ettt
e O 3T ) SRR
b) Ho va tén ngudi dai di€n Co qUAN: ..........oovieiieeiiciiceeeceee e
O 111 (oY 1 PP URR ORI
2. Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan ding ra mai tang

a) Ho va tén (Chu hg hodc ngueoi dai dign). .....ccooveieiiiiiiieicee s
Ngay/thang/nam sinh: ............ [, [,

Gidy CMND SO: ..o CAPNEAY oo, NOT CAP coovevevveeeeeeeees
D) HO KNAU thUONG 10 ..ot

N OT B ettt ettt h et h e et e e ket R b e e Rt e eab e R e e Rb e bt e R et e be e R e e e r e e nnneenes

C) QUAN NE VG NGUAT CHEL: ...

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén 14 diing, néu c6 diéu gi khai khong dung toi xin chiu trach
nhiém hoan toan.
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Ngay....... thang.....nam...
Nguwai khai
(Ky, ghi rd ho tén. Néu co quan, t6 chirc thi
ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran da tiép nhan hod so, ddi chiéu cac gidy to kém theo va xac nhan
thoéng tin ca nhan néu trén cta ong (ba) .................... la dang.

) ) ) Ngay .... thang ... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH |
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Thi tuc hanh chinh sira d6i/b6 sung
Linh vuc Bao trg xa hoi

1. Tro gitp x& hoi khan cip vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong
nang ngoai noi cw triu ma khong c6 ngwoi than thich cham soc

Tén ci: Tro giup xa hoi dot xuat doi voi nguoi bi thuwong nang ngodi noi cu tru
ma khong co nguoi than thich cham soc

a) Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Co quan, td chire truc tiép cép ctru, chira tr1 cho nguoi bi thuong nang
ngoai noi cu tri ma khong c¢6 nguoi than thich cham séc c6 van ban dé nghi Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén noi cap ctru, chira tri cho doi tuong quyét dinh ho tro.

- Buoc 2: Trong thoi han 02 ngay ké tor ngay nhan dugc van ban dé nghi, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

b) Céch thirc thuc hién
Nop truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian tiép nhén va tra két qua ho so trong ngay lam viéc (trir Tha 7, Chu
nhat va cac ngay Ie, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phan, sb lweng hd so

* Thanh phan hd so gdm: Vian ban dé nghi hd trg cta co quan, to chuc truc tiép
cap cau, chira tri cho nguoi bi thuong nang.

* S5 luong: 01. ,
d) Thai han giai quyet: 02 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Co quan, t6 chic tryc tiép cap cau, chira tri cho nguoi bi thuong ning.
g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

Chu tich Uy ban nhéan dén cap huyeén.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyeét dinh ho tro chi phi diéu tri nguoi bi thuong nang.
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i) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong.

) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Nhiing ddi tugng duoc hd tro chi phi diéu tri: Ngudi bi thwong ning do thién tai,
hoa hoan; tai nan giao thdng, tai nan lao dong nghiém trong hoac do cac ly do bat kha
khang khac ngoai noi cu trti ma khong c¢6 ngudi than thich cham soc.

m) Can ¢t phép ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach trg giup xa hoi doi vai doi tuong bao trg xa hoi.

* Ghi chl: TTHC dwoc sira doi, bé sung vé tén thi tuc, doi twong, cach thic
thuec hién, thanh phan hé so;, thoi han gidi quyét.
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E. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i/bo sung

Linh vue Bao trg xa hoi

1. Tro giGp x& hoi khan cap vé hé tro 1am nha é, sira chira nha &

Tén cii: Tro gilp x& hdi dét xudt vé hé tror1am nha ¢, sira chiza nha ¢

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Ho gia dinh c6 To khai dé nghi hd tro vé nha ¢ (theo Mau s6 06 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP) guri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Bu:é'cvzz Trudéng thon chu tri hgp véi dai dién cf}a cac to chuc co lién quan
trong thon dé xem xét va gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Bugc 3: Trong thoi han 02 ngay, ké tur ngay nhan dugc dé nghi cia Truong
thdn, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyet dinh cuau tro.

b) Cach thic thuc hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhén ho so va tra két qua cép Xa

Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so trong ngay lam viéc (trir Tha 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Sang: tir 07g00 dén 11g30;

- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan, sb lweng hd so
* Thanh phan hé so gom:

To khai dé nghi hd trg vé nha ¢ (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
$6 20/2021/ND-CP).
* S6 luong: 01.

d) Thoi han giai quyét:

Thai han giai quyét caa Cha tich Uy ban nhan dan cap x& 12 02 ngay lam viéc.
e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh gap hoan canh kho khin vé nha ¢ theo quy dinh.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép xa hodc cac co quan hanh chinh cap trén.
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h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hd trg khan cap vé 1am nha ¢, stra chita nha 6.
i) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai:

T& khai @& nghi hd trg vé& nha ¢ (MAu sé 06 ban hanh kém theo Nghj dinh sb
20/2021/ND-CP) .

) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Nhitng ddi teong dugc hd tro khan cip vé nha o:

- Ho nghéo, ho can nghéo, ho gia dinh c6 hoan canh kho khin c6 nha & bi do,
sap, troi, chay hoan toan do thién tai, hoa hoan hoic ly do bat kha khang khac ma
khong con noi 6.

- Ho phai di doi nha ¢ khan cip theo quyét dinh caa co quan c6 tham quyén do
nguy co sat 16, 1, lut, thién tai, hoa hoan hoic ly do bat kha khang khac.

- H6 ngheo, ho can ngheo, ho gia dinh ¢6 hoan canh kho khidn ¢6 nha & bi hu
hong nang do thién tai, hoa hoan hoic ly do bat kha khang khac ma khéng ¢ dugc.

m) Can ctr phép ly cia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chinh
séch trg gilp x& hoi ddi véi ddi tuong bao tro x& hoi.

* Ghi chi: TTHC dwoc sita déi, bé sung vé tén tha tuc, doi twong, cach thirc thuc
hién, thanh phdn ho so;, thoi han gidi quyét.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ VE NHA O

(Ap dung déi véi doi twong quy dinh tai Diéu 15 Ngh; dinh s¢.....)
KE KHAI CUA HQ GIA PINH
1. Ho va tén nguoi dai dién (Viét Chiz in N0A): .....c.oveeveveeveeeeeeeeeeeee e
Ngay/thang/nam sinh: ..../ ...../ ...... Giditinh: ................. Dantoc: ..coeeeevveeiieeee
Gidy CMND S&: ..vvevveeiieei, CAPNGAY ..o NOTCAP v,
2. HO KNAu thudNg trl CUA NG: ..ottt

3. S6 ngudi trong ho ...ngudi. Trong d6: Nguoi trong d6 tudi lao dong ... ngudi
4. Hoan canh gia dinh (Ghi cu thé c6 thugc hg ngheo, cdn nghéo, khé khan kinh té hay khong)

6. Tinh trang thiét hai vé nha ¢ (Ghi cu thé da do sap, troi, chdy hoan toan, phdi di roi nha ¢ khan
cap, hu hong ngng):

T6i xin cam doan nhitng thong tin trén 1a dung sy that, néu sai ti hoan toan chiu trach nhiém.

Ngay... thang.... nam.....
Ngwoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin d3 tiép nhan ho so, doi chiéu céc gidy to kém theo va xac nhan
thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la ding.
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) ‘ Ngay .... thang .... nam ...
CAN BQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong dau)

2. Thdng b4o nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, nguwoi dai
dién gia dinh nhan cham s6c thay the 1a ngwoi than thich cia tré em

Noi dung sira d6i: Sira ddi tén thi tuc hanh chinh.

Tén cii: Thong bao nhédn cham séc thay thé cho tré em doi Véi ca nhdn, nguoi
dai dién gia dinh

Thanh tén méi: Théng b4o nhan cham séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan,
nguoi dai dién gia dinh nhan cham sdc thay thé la nguoi than thich cia tré em./.
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Phan I11
QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

A.THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

I.Thi tuc hanh chinh ban hanh mei

1. Thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc lam ciaa doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

Trinh ty cong viéc Pon vi thue hién Thoi stan
. . . . ¢ (03 ngay)
B6 phan tiép nhan
Tiép nhan hd so cua td chie, ca nhan va tra ket qua cua ;
»  S& Lao dong - 0.5 ngay
TBXH
Kiém tra, ra soét ho so
(T{”Lfd’ng hop ho so can bo sung, khong du R Phong Chinh séch .
diéu kién gidi quyét phai cé van ban thong lao dong 01 ngay
b&o cu thé) '
\ 4
Ky duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao So Lao
dong - TBXH
v 0,5 ngay
Vo s6 va chuyén Van thu S& Lao
Van phong UBND tinh dong - TBXH
/4 1 " 1
" . 0.5 ngay
UBND tinh
v
Nhan két qua tor UBND tinh va chuyén tra bo -
phan tiep nhan va tra két qua cua So -

!
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Van thu So Lao
dong - TBXH

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
S¢ Lao dong -
TBXH

0,5 ngay

2. Rat tién ky quy cia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc 1am

LUU PO: Thoi han giai quyét 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
(S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND tinh)

Trinh tw cong viéc Don vi thuc hién T0h70’r1]gg;;/n
B¢ phan tiép nhan
Tiép nhan ho so cua to chirc, ca nhan va tré két qua ctia :
b Sé Lao dong - | 0298
TBXH
Kiém tra va giai quyét ho so (Truong hop
ho S0’ can bo sung, khong du diéu kién gidi Phong Chinh sach .
quyét phdi ¢é van ban thong bao cu thé) lao dong 03 ngay
\ 4
Ky duyét van ban trinh UBND tinh —— Lénh dao So Lao
dong - TBXH
v q 0,5 ngay
vvac;fa va g%é”q h Van thu Sé Lao
Van phong U tin dong - TBXH
r 1 " r
Giai quyét ho so (van ban Chap thuan viéc Vin phong
rat tién ky quy) 7 02 ngay
yauy UBND tinh

Nhan két qua tir UBND tinh va chuyén tra bo
phan tiep nhan va tra két qua cua So

!
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Van thu So Lao

dong - TBXH | O N9y

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
S¢ Lao dong -
TBXH

0,5 ngay

IL.Thi tuc hanh chinh sira ddi, bo sung

1. Cap giay phép hoat ddng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat déng
dich vu viéc lam

LUU PO: Thoi han giai quyét 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
(S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND tinh)

Trinh tu cong viéc DPon vi thue hién Thoi slan
07 ngay
Bo phén, tiép nhan
o o va tra két qua cua
Tiep nhan ho so cua to chuc, ca nhan S& Lao dong - 0,5 ngay
TBXH
Tham tra va giai quyét ho so
Phong Chinh sach 5
lao dong 03 ngay
\ 4
Ky duyét van ban trinh UBND tinh —— Lanhdao S¢ Lao ;
y auye dong - TBXH 0,5 ngay
\ 4
vvao 50 va chuyénﬁ Vin thu S¢ Lao 0.5 nas
Vin phong UBND tinh dong - TBXH o Ngay

Giai quyét hé so (Cap GPHPDVVL; Truang
hop ho so can bo sung, khong du dicu ki¢n gidi  ————»
quyét phai ¢6 van ban thdong bao cu thé)
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Vién phong
UBND tinh

02 ngay

Nhan va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Van thu So Lao
" dong - TBXH

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
S¢ Lao dong -
TBXH

0.5 ngay

2. Cap lai giay phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat déng dich
vu viéc lam

- Do véi trwong hop doanh nghigp thay doi mdt trong cac ndi dung cia giay
phép di dwogc cap. LUU PO: Thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€ (S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND tinh)

Trinh tu cong viéc DPon vi thue hién Thoi slan
05 ngay
B6 phan tiép nhan
Tiép nhan ho so cua to chirc, ca nhan va tra ket qua cua >
Sé Lao dong - | 0 N9
TBXH
Tham tra va giai quyét ho so
Phong Chinh sach \
lao dong 02 ngay
\ 4
Ky duyét van ban trinh UBND tinh —» Lanhdao S¢ Lao
dong - TBXH
Y 0,5 ngay
Vao 80 va chuyén Van thu S¢ Lao
Van phong UBND tinh dong - TBXH

Giai quyét hd so (Cép lal GPHD DVVL; trusng
hop ho so can bo sung, khong du dicu kién giai

) 5
N2+ mh2: o 2 121 thANRA MAA A R AY
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Vién phong
UBND tinh

1,5 ngay

p-

Van thu So Lao
dong - TBXH

Nhan va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
S¢ Lao dong -
TBXH

0,5 ngay

-Poi véi truong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da dwgc cap gidy phép. LUU PO: Thoi han giai quyét 08
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é (S0 Lao dong - Thuong binh va Xi hoi,

UBND tinh)
Trinh tu cong viéc DPon vi thue hién Thoi slan
08 ngay
B6 phan tiép nhan
Tiép nhan hd so cua td chirc, ca nhan va tra ket qua cua A
Sé Lao dong - | 0 N9
TBXH
Tham tra va giai quyét ho so
Phong Chinh sach 5
lao dong 4,5 ngay
\ 4
Ky duyét van ban trinh UBND tinh —+ Lanhdao So Lao
dong - TBXH
v 0,5 ngay

V4o sb va chuyén
Van phong UBND tinh

Van thu S Lao
dong - TBXH

Giai quyét hd so (CAp lat

"GPHP DVVL; truong

hop ho SO can bo sung, khong du diéu kién giai
quyét phai ¢6 van ban thdong bao cu thé)
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Vién phong

UBND tinh 02 ngay

Van thu So Lao
———* dong-TBXH

Bo phén,tiép nhan 0.5 ngay

va tra két qua cua
S¢ Lao dong -
TBXH

Nhan va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

3. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat déng
dich vu viéc lam

LUU PO: Thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
(S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND tinh)

Trinh tu cong viéc DPon vi thue hién Thoi slan
05 ngay
B6 phan tiép nhan
Tiép nhan hd so cua té chic, ca nhan va tra két qua cua .
Sé Lao dong - | 0> N9
TBXH
A
v
Tham tra va giai quyét ho so
Phong Chinh sach \
lao dong 02 ngay
\ 4
Ky duyét vin ban trinh UBND tinh —+ Lanhdao So Lao
dong - TBXH
v 0,5 ngay
vvao 50 va chuyénﬁ Van thu S¢ Lao
Van phong UBND tinh dong - TBXH
Giai quyét hd so (Gia' han GP HDDVVL;
Truong hop ho so can bo sung, khongdu [—»
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Vién phong
UBND tinh

1,5 ngay

Y

Van thu So Lao
dong - TBXH

Nhan va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

B6 phan tiép nhan
va tra két qua cua
S¢ Lao dong -
TBXH

0,5 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA

1. Tlep nhan d01 tuong bao trg xa hoi c6 hoan canh dac biét kho khan vao

co’ s6¢ trg giup xa hoi cap tinh, cap huyén.

- Lwu d6 vao co s& tror giup xa hoi C{lp tinh : Thoi han giai quyét 34 ngay lam

viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18

. A ‘n Co quan | Thoi gian
Trinh tw cong viéc thue hién 34 ngay
Tiép nhan ho so, viét phiéu hen va chuyen ho so cho bo BO phan mot | o,
phan chuyén mén cap xa | cuachpxd ngay
Jp - Can bd
Giai quyet ho so va trinh Chi tich UBND cap x&, niém LDTBXH
yét cong kr]ai lfét ql_Jé xét duxét ta_i tru so L’J.BND cap xa S Cflp xa 10 ngay
trong 7 ngay lam viéc trir thdng tin cua d6i twong HIV - Lanh dao
UBND cap
xa
Chuyén h so 1én Phong LDTBXH cap huyén — Can b
LDTBXH 02 ngay
Y cap xa
Tham dinh hd so va trinh Chu tich UBND cép huyén
ban hanh vén ban guri dén S6 LBTBXH % Phong \
LDTBXH 7 ngay
l cap huyén
So LDTBXH ban hanh van ban gtri dén co sor cap tinh Phé
huyén tra két qua vé Phong LDTBXH cép huyén [~ ong \
va chuyén q g p huye Chuyén mén | 05 ngay
l S6 LbTBXH
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cura cap xa

Co sd cap \
tinh 7 ngay
B6 phan mot 01 ngay

- Luu dd vao co s& tro gilp xa hoi cap huyén: Thoi han giai quyét 27 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Trinh tw cong viéc Co quan thye Thot gtan
hién 27 ngay
Tiép nhan ho so, viét phiéu hen va chuyén
ho so cho bo phan chuyén mén cap xa B phén mot ctra 01 ngay
cép xa
v
Giai quyét hd so va trinh Chi tich UBND i
- SR X .y - Can bo
cap x&, niém yet cong khai ket qua xét z
At $o . Lo \ LDTBXH cap
duyét tai tru so UBND cap xa trong 7 ngay 3 10 ngay
lam viéc trur thong tin cua doi tugng HIV - Lanh dao
¢ UBND cap xa
Chuyén ho so 1én Phong LDTBXH c4p Cin bo LOTEXL
huyén an bo. X
ye cpxa 4 ngay
Phong LDTBXH tham dinh ho so trinh Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh Phong LDTBXH 7 ngly
tiep nhan doi tuong vao co s& quan ly cap huyén
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Chu tich UBND 2 nad
huyén gay
Phong LDTBXH 2 nad
cap huyén gay
Bd phan mot cura X
O 1 ngay
cap xa

3. Dirng tro giup xa hoi tai co sé tro gitip xa hdi cap tinh, cap huyén

- Cap tinh khong c6 luu d6 do nguoi ding dau co sé tiép nhan hd so va
quyét dinh dirng trg giup xa hgi.

~ -Luu do co so trg gidp xa hoi cAp huyén: Thoi han giai quyét 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

Trinh tw cong viéc Co quan thye Thoi qian
hi¢n 7 ngay
Pbi twong vu hodc ngudi giam ho, than nhan Ngudi dimg dau
hodc gia dinh, c4 nhan nhén cham soc, nudéi | - | cOsO trg giup xa .
dudng hodc cha me nudi cta dbi tuong co don ho1 0.5 ngay
dé nghi guri ngudi dang dau co s.

v

‘ - Phong
Nguoi ding dau co s¢ trg gidp xa hoi griho | - | LDTBXH cap 01 ngay
so dén Phong LDTBXH cap huvén huyén tiép nhan

v Phong
Phong LDTBXH tham dinh hd so trinh Chu LDTBXH;
tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh |~ | Chu tich UBND 4 ngay
durng tro giup xa hoi tai co so tro giup xa hoi huyén cip
l huyén
Phong LDTBXH tré quyét dinh ding tro gitp Nguoi dimg dau

x& hoi tai co s¢ tro gilp x& hoi vé cho Nguoi | . | cosotrggiupxa | 01 ngay
ding dau co so hoi tiep nhan
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Co s6 va UBND
cap xa noi ti€p
nhan

0.5 ngay

B.THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN, CAP XA

I.Thi tuc hanh chinh sira doi, b6 sung

1. Thye hién, diéu chinh, thoi hwéng tro c?\p xa hoi hang théng, hd trg kinh
phi chim séc, nuoi duwdong hang thang. LUU PO: Thoi han giai quyet 22 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, (hodc 32 ngay néu c6 khiéu nai)

Trinh ty cong viéc

Tiép nhan ho so, viét phiéu hen va chuyén ho so
cho bo phan chuyén mén cap xa

I

- Cong chuc cap xa thu ly va trinh va niém yét
cong khai két qua (8,5 ngay).

- Truong hop ¢6 khiéu nai, thaim dinh hd so va
xem xét, két luan, cong khai noi dung khiéu nai
(trong vong 10 ngay)

A 4

Tir ngay hd so dugc xét duyét va khong co khicu
nal Chu tich UBND xa ky va chuyén hé so 1én

a E XN m

N Xz~ 1 Al

Thoi gian
Co quan 3222 ngay (l}‘”-‘c,
thuce hién ngay neu co
khi€u nai)
Bq pha_lA’n m?t 0.5 ngay
cura cap xa
- Can b cap 8,5 ngay
Xa. (TH c6 khi€u nai:
- Chu tich 19 ngay)
- Can by cép
Xa
- Lanh dao 2,5 ngay
UBND x&
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dong - Thuong
binh va Xa hoi

Phong Lao

7 ngay

UBND huyén

Chu tich

2,5 ngay

Phong Lao
dong - Thuong
binh va Xa hoi

0,5 ngay

B0 phan mét
clra cap xa

0,5 ngay

2. Chi tra tro cap xa hoi hang thang hé tro kinh phi chim séc, nudi dudng
hang thang khi ddi twong thay doi noi cu trii trong cling dia ban quan, huyén,

thi x4, thanh pho thuoc tinh.

LUU PO: Thoi han giai quyét 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é

. n - Co quan Thoi gian
Trinh tw cong viéc thue hién 6 ngay
- £ Ar A SE s X WA B0 phan mo6t 5
Tiep nhan ho so, viet phicu va chuyen ho so 0 phan me 1 ngay
v 2 R R > 9 A ~
cho bo phan chuyén mén cua cap xa
- Cong chuc
A cap xa
Cong chirc cap x4 thu 1y va trinh Chu tich - Lanh dao 2 ngay
M1 st T \ | UBND cép xa
UBND xa ky véan béan gtri 1én Phong LDTBXH p
Phong
Phong chuyén mén thu ly hd so chi tra tro cap LDTBXH 2 ngay
x&a hoi hang thang cho doi tuong : huyén
¢ Phong
LDTBXH 0,5 ngay

Chuyén tra két qua vé bd phan mdt cra UBND
cap xa

> huyén
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B6 phan mat

cura cap xa 0,5 ngay

3. Quyét dinh tro cAp xa héi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi
dudng hang thang khi dbi twong thay ddi noi cw tri gitra cac quan, huyén, thi
x4, thanh phd thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc thudc trung wong.
(lién thong)

LUU PO: Thoi han giai quyét 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Co quan thuc Thoi gian

Trinh tw coOng viéc hién 8 ngay

Poi twgng gui ho so dén UBND xa (noi dang chi tra tro | | B phan mot cura
cap), UBND xd ¢6 cong van giri phong LDTBXH dé nghi cp xa, phong
UBND huyén ban hanh quyét dinh théi huéng tro cap, sau LDTBXH,

d6 guri hd so dén Chu tich UBND xa noi cu tri méi UBND huyén
(noi dang cu tra)

- Cong chirc cp

A 4

xa
Noi cu tra méi tiép nhan hd so va trinh Chu tich UBND x4 - Cha tich UBND 3 ngay
xac nhan va c6 van ban gui Phong LDTBXH cip x4
(noi cu tra méi)
A 4
Phong LDTBXH tiép nhan, tham dinh, trinh Chu tich Uy PélﬁngtL}? [TJ];)IEI%
ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh tro cAp xa hoi 1 e 4 ngay
ha . e —~ | huyén
ang thang cho doi tugng . .
(noi cu tra méi)
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-Phong LDTBXH

0,5 ngay

Mot ctra cap xa
(noi cu tra mai)

0,5 ngay

4. Nhin chim séc, nudi dudng doi twong can bao vé khan cap (lién thong)

LUU PO: Thoi han giai quyét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18

Trinh tw cong viéc Co q;:?él:l thye Tlsmr?ggél;n

Déi tugng, nguoi giam ho gii don, kém theo
bién ban vé vu viéc bao hanh va van ban xac Péi trong, ngudi
nhan tinh trang strc khoe (néu cd) gui dén chu giam ho .
tich UBND cép xa. 1 ngay
Cong chuac xa@ phu trach cong tac lao dong Cong chirc x3 lap
thuong binh va xa hoi chiu trach nhiém lap ho ho so
SO

l - Cong chuc cép
Uy ban nhan dan xa kiém tra, xc minh, guri Xa 1 ngay
van ban dé nghi Phong Lao dong - Thuong - Lanh dao
binh va X3 hoi thim dinh hd so UBND cép x4

|
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Phong LDTBXH
cap huyén

2 ngay

- Cong chirc cp
Xa
- Lanh dao
UBND cip xi

1 ngay

5. H§ tro chi phi mai ting cho d6i twong bao tro xa hdi. (lién thong)
LUU PO: Thoi han giai quyét 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Co quan thuc hién

Thoi gian

Trinh ty cong viéc 5 ngay
Tiép nhan h(‘iq S0 cua co quan, t6 chuc, gia Bo phan mot cira cap 0.5 naa
dinh va chuyén hd so cho bo phan chuyén x4 -0 ngay
mon cap xa thu ly
. : . : - Cong chuc cp xa
Tham dinh ho so va trinh Chu tich UBND - Chu tich UBND cép | 1.5 ngay

cap x4 c6 vin ban giri Phong LDTBXH
kém theo ho so cua doi tugng

Xa
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Phong LDTBXH 1 ngay
huyén
Chu tich UBND 1 na
huyén gay
Phong LDTBXH \
huyén 0.5 ngay
B6 phan m?t cuacap | ngay
Xa
6. Tro giip xa hdi khan cap vé hd tro chi phi mai ting
LUU PO: Thoi han giai quyét 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
Trinh tw cong viéc Co quan thye Thoi stan
hi€én 3 ngay
Co quan, to chuc, gia dinh gui to khai va gidy Co quan, t6 chc, 0.5 ngay
béo tur dén chu tich UBND cap xa. gia dinh
- Cong chirc cp
ny ban nhan dan xa gui van ban Phong Lao ~Xa 0.5 ngay
dong - Thuong binh va X3 hoi - Lanh dao
i i UBND cap xa
v
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trinh Phong LBTBXH | = 5y

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh. Tra két qua vé cho UBND cap xa

cap huyén
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Cong chuc cap

XA 0.5 ngay

D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Thi tuc hanh chinh sira d6i/bo sung

1. Tro gitip xa hoi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong ning ngoai
noi cw tri ma khong cé nguwoi than thich cham séc.

LUU PO: Thoi han giai quyét 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

X A ‘A Co quan thwe | Thoi gian
Trinh tw cong viéc q n : &l
: ; hién 02 ngay
Co quan, t6 chirc truc tiép cép cuu, c}lﬁ:a tri B6 phan tiép nhan
guri van ban d€ nghi Chu tich UBND cap huyén | — | va tra két qua cap 0.5 nga
noi cap ctru, chira tri cho doi tuong quyét dinh ho huyén -2 Ngay
tro
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Phong LDTBXH 1 ngay
cap huyén
Chu tich UBND cip .
huyén 0.5 ngay

C. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

I.Thi tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung

1. Tro gitp x& hoi khan cap vé hd tre 1am nha &, sira chira nha &

LUU PO: Thoi han giai quyét 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Noi dung cong viéc

Don vi thuce

Thoi gian
gidi quyet

v

r
N mrmm v vk s s 0L Fmle AT vy b

hién N
' (02 ngay)
Tiép nhan hd so cua to A LA A
chtrc, ca nhan ’ Bq ph%n mot 0,5 ngay
ue cua cap xa
\4
Giai quyét ho so .,
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Truong thén,
Cong chure cap 0,5 ngay
X&
Lanh d;_lO 0.5 naa
UBND cip xi > Ngay
Bo ph@n mot 0,5 ngay

cua cap xa




