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Phần III 

QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ THỰC HIỆN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

 

LĨNH VỰC ĐẦU TƯ TẠI VIỆT NAM 

 

Thủ tục 1: Thủ tục chấp thuận chủ trương đầu tư của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

đối với dự án đầu tư xây dựng và kinh doanh sân gôn (Dự án quy định tại điểm 

c khoản 1 Điều 32) 
 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ dự án 

đầu tư (không bao gồm thời gian bưu điện chuyển hồ sơ thẩm tra). 
 

2. Lưu đồ giải quyết: 

 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm hành 

chính công 
0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (3 ngày) 

18 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND địa 

phương (15 ngày) 

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
2 ngày  

Lãnh đạo phòng 1 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ  

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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UBND tỉnh 

(Xin ý kiên thành 

viên + VP UBND 

tỉnh xử lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+ 1ngày) 

Phòng QL Đầu tư 0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

 
 

Quyết định Chủ trương đầu tư 

 

Chuyển kết quả Quyết định Chủ 

trương đầu tư 

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 2: Thủ tục chấp thuận chủ trương đầu tư của Ban Quản lý quy định tại 

khoản 7 Điều 33 Nghị định số 31/2021/NĐ-CP 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ dự án 

đầu tư (không bao gồm thời gian bưu điện chuyển hồ sơ thẩm tra). 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

18 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(13 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
2 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
1 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu 

tư 

 

 

1  ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

Lấy ý kiến các đơn vị liên quan 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả Quyết định Chủ 

trương đầu tư 
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Thủ tục 3: Cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với dự án không thuộc diện 

quyết định chủ trương đầu tư 
 

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
3,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

6 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Giải quyết hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 
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Thủ tục 4: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ 

trương đầu tư của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (dự án đầu tư xây dựng và kinh 

doanh sân gôn) 
 

1. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 32 ngày đối với dự án đầu tư thuộc thẩm 

quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND tỉnh (không bao gồm thời gian bưu 

điện chuyển hồ sơ thẩm tra). 

2. Lưu đồ giải quyết: 
 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

18 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương 

(15 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
2 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
1 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+ 1 

ngày) 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Quyết định chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư 

Thẩm định hồ sơ 

Lấy ý kiến các đơn vị liên quan 

 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 5: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ 

trương đầu tư của Ban Quản lý 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

18 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(15 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
2 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
1 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu 

tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

Lấy ý kiến các đơn vị liên quan 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 
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Thủ tục 6: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp dự án đã được 

cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư (đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận 

chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý) 

Thủ tục 6a: Điều chỉnh tên dự án đầu tư, tên và địa chỉ nhà đầu tư trong Giấy 

chứng nhận đăng ký đầu tư 
 

1. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc Cơ quan thực hiện 
Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm hành 

chính công 
2h  

Bộ phận giao nhận 

HS của BQL 
0,5 ngày  

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng yêu cầu 

điều chỉnh) 

1 ngày  

Lãnh đạo phòng QL 

Đầu tư 
2h 

Lãnh đạo Ban 2h 

Bộ phận giao nhận 

HS của BQL 
0,5 ngày 

Trung tâm hành 

chính công 

 

2h 

  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định, giải quyết hồ sơ/Yêu 

cầu chủ đầu tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

 

Nhận và chuyển hồ sơ   

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

Trình Lãnh đạo phòng  
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Thủ tục 6b: Điều chỉnh nội dung dự án đầu tư trong Giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư (đối với trường hợp không điều chỉnh quyết định chủ trương đầu tư) 
 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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 Thủ tục 7: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư 

chuyển nhượng một phần hoặc toàn bộ dự án đầu tư đối với dự án đầu tư thuộc 

thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản 

lý 

Thủ tục 7a: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư 

chuyển nhượng một phần hoặc toàn bộ dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư thuộc 

diện quyết định chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh). 
 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương 

(12 ngày)  

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

7 ngày 

(6 ngày 

+ 1 

ngày) 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Quyết định chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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tỉnh xử lý) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 7b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư 

chuyển nhượng một phần hoặc toàn bộ dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư thuộc 

diện quyết định chủ trương đầu tư của của Ban quản lý khu công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu 

tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 
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Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

Thủ tục 7c: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư 

chuyển nhượng một phần hoặc toàn bộ dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư đã 

được cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện chấp thuận chủ 

trương đầu tư hoặc đã được chấp thuận chủ trương đầu tư nhưng không thuộc 

trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 41 Luật Đầu tư). 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 8: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư nhận 

chuyển nhượng dự án đầu tư là tài sản bảo đảm đối với dự án đầu tư thuộc 

thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản 

lý 

Thủ tục 8a: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư nhận 

chuyển nhượng dự án đầu tư là tài sản bảo đảm (đối với dự án đầu tư thuộc diện 

quyết định chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh). 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+ 1 

ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quyết định chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 8b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư nhận 

chuyển nhượng dự án đầu tư là tài sản bảo đảm (Đối với dự án đầu tư thuộc diện 

quyết định chủ trương đầu tư của của Ban quản lý khu công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu 

tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 
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 Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

Thủ tục 8c: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư nhận 

chuyển nhượng dự án đầu tư là tài sản bảo đảm (đối với dự án đầu tư đã được 

cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện chấp thuận chủ trương 

đầu tư hoặc đã được chấp thuận chủ trương đầu tư nhưng không thuộc trường 

hợp quy định tại khoản 3 Điều 41 của Luật Đầu tư). 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 9: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, sáp 

nhập dự án đầu tư đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ 

trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

Thủ tục 9a: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, sáp 

nhập dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư 

của UBND cấp tỉnh). 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Quyết định chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+1 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 9b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, sáp 

nhập dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư 

của của Ban quản lý khu công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm hành 

chính công 
0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận 

HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND địa 

phương 

(12 ngày)  

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo phòng 2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu tư 

 

 

0,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 
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Bộ phận giao nhận 

HS 
0,5 ngày 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

Thủ tục 9c: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, sáp 

nhập dự án đầu tư (đối với dự án đầu tư đã được cấp Giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư và không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc đã được chấp 

thuận chủ trương đầu tư nhưng không thuộc trường hợp quy định tại khoản 3 

Điều 41 Luật Đầu tư). 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 10: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, hợp 

nhất, sáp nhập, chuyển đổi loại hình tổ chức kinh tế đối với dự án đầu tư thuộc 

thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản 

lý 

Thủ tục 10a: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, hợp 

nhất, sáp nhập, chuyển đổi loại hình tổ chức kinh tế (đối với dự án đầu tư thuộc 

diện quyết định chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh). 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+1 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 10b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, hợp 

nhất, sáp nhập, chuyển đổi loại hình tổ chức kinh tế (đối với dự án đầu tư thuộc 

diện quyết định chủ trương đầu tư của của Ban quản lý khu công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc Cơ quan thực hiện 
Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm hành 

chính công 
0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận 

HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý Đầu 

tư 

(3 ngày) 
15 ngày 

Sở, ngành liên quan, 

UBND địa phương 

(12 ngày)  

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý Đầu 

tư 
4 ngày  

Lãnh đạo phòng 2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 
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Phòng QL Đầu tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận 

HS 
0,5 ngày 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

Thủ tục 10c: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, hợp 

nhất, sáp nhập, chuyển đổi loại hình tổ chức kinh tế (đối với dự án đầu tư đã 

được cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện chấp thuận chủ 

trương đầu tư hoặc đã được chấp thuận chủ trương đầu tư nhưng không thuộc 

trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 41). 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 11: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để góp vốn vào doanh 

nghiệp đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư 

của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

Thủ tục 11a: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để góp vốn vào doanh 

nghiệp (đối với dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư của UBND 

cấp tỉnh). 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+1 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quyết định chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 11b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để góp vốn vào doanh 

nghiệp (đối với dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư của của Ban 

quản lý khu công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc Cơ quan thực hiện 
Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm hành chính 

công 
0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận 

HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên quan, 

UBND địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý Đầu tư 4 ngày  

Lãnh đạo phòng 2 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 
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Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận 

HS 
0,5 ngày 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

 

Thủ tục 11c: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để góp vốn vào doanh 

nghiệp (đối với dự án đầu tư đã được cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và 

không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc đã được chấp thuận chủ 

trương đầu tư nhưng không thuộc trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 41 của 

Luật Đầu tư). 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

Nhận và chuyển kết quả  
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Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

 

 

 

 

Thủ tục 12: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để hợp tác kinh doanh 

đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của 

UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

 Thủ tục 12a: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để hợp tác kinh doanh 

(đối với dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư của UBND cấp 

tỉnh). 

1. Thời hạn giải quyết: 32 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm hành 

chính công 
0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND địa 

phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
4 ngày  

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Lãnh đạo phòng 2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + VP 

UBND tỉnh xử 

lý) 

7 ngày 

(6 ngày 

+ 1 

ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 12b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để hợp tác kinh doanh 

(đối với dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư của của Ban quản 

lý khu công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 25 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc Cơ quan thực hiện 
Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm hành chính 

công 
0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận HS  0,5 ngày 

Phòng Quản lý Đầu tư 

(3 ngày) 

15 ngày Sở, ngành liên quan, 

UBND địa phương  

(12 ngày) 

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý Đầu tư 4 ngày  

Lãnh đạo phòng 2 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 
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Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận HS 0,5 ngày 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

Thủ tục 12c: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền 

sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất thuộc dự án đầu tư để hợp tác kinh doanh 

(đối với trường hợp điều chỉnh Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư). 

1. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS của 

BQL 

0,5 ngày 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Chuyển kết quả Quyết định chấp 

thuận điều chỉnh chủ trương đầu 

tư 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả cho 

DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 13: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của tòa án, 

trọng tài đối với dự án đầu tư đã được chấp thuận chủ trương đầu tư (Khoản 3 

Điều 54 Nghị định số 31/2021/NĐ-CP) 

 Thủ tục 13a : Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của tòa 

án, trọng tài đối với dự án đầu tư đã được chấp thuận chủ trương đầu tư (đối với 

dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh). 

1. Thời hạn giải quyết: 12 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ Trung 

tâm hành  

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
1 ngày 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều chỉnh (nếu 

có) 

 

Lập báo cáo trình UBND 

tỉnh 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

 

Thẩm định hồ sơ 

Quyết định chấp thuận điều 

chỉnh chủ trương đầu tư 

Trình Lãnh đạo phòng 
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Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

5 ngày 

(4 ngày 

+ 1 

ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 
0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS 
0,5 ngày 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 
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Thủ tục 13b: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của tòa 

án, trọng tài đối với dự án đầu tư đã được chấp thuận chủ trương đầu tư (đối với 

dự án đầu tư thuộc diện quyết định chủ trương đầu tư của của Ban quản lý khu 

công nghiệp). 

1. Thời hạn giải quyết: 07 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày  

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày  

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
2 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 

 

Lãnh đạo 

phòng 
1,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả  

Trả kết quả cho DN 
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Thủ tục 14: Thủ tục điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của tòa án, 

trọng tài đối với dự án đầu tư đã được cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và 

không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc dự án đã được chấp thuận 

chủ trương đầu tư nhưng không thuộc trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 41 

của Luật Đầu tư (Khoản 4 Điều 54 Nghị định số 31/2021/NĐ-CP) 

1. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công tỉnh. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày  

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày  

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 

 

Lãnh đạo 

phòng 
1 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả  

Trả kết quả cho DN 
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Thủ tục 15: Thủ tục gia hạn thời hạn hoạt động của dự án đầu tư đối với dự án đầu 

tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc 

Ban Quản lý 

Thủ tục 15a: Thủ tục điều chỉnh, gia hạn thời hạn hoạt động của dự án đầu tư (đối 

với trường hợp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định gia hạn thời hạn hoạt động 

của dự án đầu tư).  

1. Thời hạn giải quyết: 18 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công tỉnh. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,2 h 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,2 h 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(2 ngày) 

9 ngày Sở, ngành liên 

quan, UBND 

địa phương  

(7 ngày) 

Phòng QL Đầu 

tư 

(nút dừng) 

 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày  

Lãnh đạo 

phòng 
0,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
0,5 ngày 

UBND tỉnh 

(Xin ý kiên 

thành viên + 

VP UBND 

tỉnh xử lý) 

5 ngày 

(4 ngày 

+1 ngày) 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Quyết định gia hạn thời hạn hoạt 

động của dự án đầu tư 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Chuyển hồ sơ cho Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

UBND tỉnh 
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Phòng QL Đầu 

tư 
02 h 

 

Bộ phận giao 

nhận HS 
02 h 

 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyển kết quả Quyết định gia 

hạn thời hạn hoạt động của dự án 

đầu tư 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  
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Thủ tục 15b: Thủ tục điều chỉnh, gia hạn thời hạn hoạt động của dự án đầu tư  (đối 

với trường hợp Ban Quản lý cấp quyết định gia hạn thời hạn hoạt động của dự án 

đầu tư).  

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công tỉnh. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc Cơ quan thực hiện 
Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm hành 

chính công 
02 h 

Bộ phận giao nhận 

HS  
02 h 

Phòng Quản lý Đầu 

tư 

(3 ngày) 
10 ngày 

Sở, ngành liên quan, 

UBND địa phương 

(7 ngày)  

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý Đầu 

tư 
2 ngày  

Lãnh đạo phòng 0,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 0,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận 

HS 
0,5 ngày 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 
Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập báo cáo trình 

Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả quyết định gia 

hạn thời hạn hoạt động của dự án 

đầu tư 
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Thủ tục 15c: Thủ tục điều chỉnh, gia hạn thời hạn hoạt động của dự án đầu tư  (đối 

với trường hợp không thuộc diện chấp thuận chủ trương đầu tư).  

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công tỉnh. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc Cơ quan thực hiện 
Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm hành chính 

công 
02 h 

Bộ phận giao nhận HS  02 h 

Phòng Quản lý Đầu tư 

(3 ngày) 

10 ngày Sở, ngành liên quan, 

UBND địa phương 

(7 ngày)  

Phòng QL Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý Đầu tư 2 ngày  

Lãnh đạo phòng 0,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 0,5 ngày 

 

 

Phòng QL Đầu tư 

 

 

0,5 ngày 

Bộ phận giao nhận HS 0,5 ngày 

Trung tâm HCC 0,5 ngày 

 

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 

 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ từ Nhà 

đầu tư 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 
Trình Lãnh đạo Ban 

Thẩm định hồ sơ 

(Lấy ý kiến các đơn vị liên quan) 

 

Tổng hợp ý kiến, lập tờ trình và dự 

thảo Giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư  trình Lãnh đạo Ban 

 

Chuyển kết quả Giấy chứng nhận 

đăng ký đầu tư của dự án đầu tư 
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Thủ tục 16: Thủ tục ngừng hoạt động của dự án đối với dự án đầu tư thuộc 

thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản 

lý 

1. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công tỉnh. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày  

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày  

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 

 

Lãnh đạo 

phòng 
1 ngày 

Lãnh đạo Ban 1 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả  

Trả kết quả cho DN 
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Thủ tục 17: Thủ tục chấm dứt hoạt động của dự án đầu tư  

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ từ 

Trung tâm hành chính công tỉnh. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
3,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

6 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
2 ngày 

Lãnh đạo Ban 1,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

đầu tư 

 

Giải quyết hồ sơ/Yêu cầu chủ đầu 

tư điều chỉnh (nếu có) 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Nhận và chuyển hồ sơ cho DN 
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Thủ tục 18: Thủ tục cấp lại hoặc hiệu đính Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

 Thủ tục 18a: Cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư  

1. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 
 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 1 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
0,5 ngày 

Lãnh đạo Ban 0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Lập tờ trình, dự thảo Giấy chứng 

nhận đăng ký đầu tư (cấp lại)  

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả  

Trả kết quả cho DN 
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Thủ tục 18b:  Hiệu đính thông tin trên Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

1. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

 2. Lưu đồ giải quyết: 
 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

2h 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư (nút 

dừng) 

 

Lãnh đạo 

phòng 

2h 

Lãnh đạo Ban 

2h 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
2h 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ, lập tờ trình, dự 

thảo Giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư (hiệu đính thông tin) 

 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả  

 

Nhận chuyển hồ sơ cho TT HCC 
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Thủ tục 19: Thủ tục đổi Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư 

1. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 
 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

2h 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
1  ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
2h 

Lãnh đạo Ban 2h 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
2h 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ, lập tờ trình 

kèm dự thảo giấy chứng nhận 

ĐKĐT 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Chuyển kết quả  

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả cho TT HCC 
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Thủ tục 20: Thủ tục thực hiện hoạt động đầu tư theo hình thức góp vốn, mua cổ 

phần, mua phần vốn góp đối với nhà đầu tư nước ngoài 

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 

11 ngày 

 

Lãnh đạo 

phòng 
01 ngày 

Lãnh đạo Ban 01 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ /Lập tờ trình 

kèm dự thảo Thông báo về việc 

đáp ứng điều kiện góp vốn, mua 

cổ phần, mua lại phần vốn góp 

của nhà đầu tư nước ngoài. 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Trả kết quả cho DN 
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Thủ tục 21: Thủ tục thành lập văn phòng điều hành của nhà đầu tư nước ngoài 

trong hợp đồng BCC 

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 
 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 

11 ngày 

 

Lãnh đạo 

phòng 
01 ngày 

Lãnh đạo Ban 01 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

  

 

 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ /Lập tờ trình 

kèm dự thảo Giấy chứng nhận 

đăng ký hoạt động văn phòng 

điều hành 

Yêu cầu chủ đầu tư điều chỉnh (nếu 

có) 

 

 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Nhận và chuyển kết quả  

 

Trả kết quả cho DN 
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Thủ tục 22: Thủ tục chấm dứt hoạt động văn phòng điều hành của nhà đầu tư 

nước ngoài trong hợp đồng BCC 

1. Thời hạn giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ. 

2. Lưu đồ giải quyết: 
 

Trình tự công việc 
Cơ quan thực 

hiện 

Thời 

gian 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Trung tâm 

hành chính 

công 

0,5 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 
6 ngày 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

(nút dừng) 
 

Phòng Quản lý 

Đầu tư 

5 ngày 

Lãnh đạo 

phòng 
01 ngày 

Lãnh đạo Ban 01 ngày 

Bộ phận giao 

nhận HS  
0,5 ngày 

Trung tâm 

HCC 
0,5 ngày 

 

 

 

Nhận và chuyển hồ sơ  

Thẩm định hồ sơ 

Tiếp nhận hồ sơ hợp lệ của Nhà 

Đầu tư 

 

Yêu cầu chủ đầu tư điều 

chỉnh (nếu có) 

Lập tờ trình kèm dự thảo Giấy 

phép chấm dứt hoạt động văn 

phòng điều hành 

 

Trình Lãnh đạo phòng 

 

Trình Lãnh đạo Ban 

Chuyển kết quả  

 

Trả kết quả cho DN 


