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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé:j 9 /2021/QD-UBND Doéng Nai, ngay 2 9 thing —nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cik Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cu Ludt sia doz b6 sung mot sé diéu cia Ludt T chike Chinh phu va
Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Céin cie Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Lugt Ban hanh véin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Ludt Cong ching ngay 20 thdng 6 nam 2014;

Can cut Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Cong chung,

Can cir Thong tw s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 rhang 02 nam 2021 cua Bé
truomg Bo Tu phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Ludt
Cong chung;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 93/TTr-STP ngay
30 thang 6 nam 2021.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi xét duyét
hé so dé nghl thanh 1ap Vén phong cong chimg trén dia ban tinh Péng Nai.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay/.2 thangQ nam
2021 va thay thé Quyét dinh sb 32/2020/Qb-UBND ngay 13 théng 8 nim 2020
ctia Uy ban nhén dén tinh Péng Nai v& ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét
ho so dé nghl thanh 1&p Véan phong cong chimg trén dia ban tinh Dong Nai.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Tu phap,
Thu truong cac co quan, don vi, t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %_

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; -

- Cuc Klem tra vin ban QPPL - B Tu phap;
- Cuc B tro tur phép - B6 Tu phap;

- Cuc Cong tac phia Nam - B Tu phap;

- TT. Tinh Gy, TT. HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;

- S& Tu phap;

- Chanh, PCVP. UBND tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Bao DN, Dai PT-THDN; Cao Tién Diing
- Luu: VT, Cong TTDT, THNC.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
hi xét duyét ho so dé nghi thanh lap Viin phong cong chirng
trén dia ban tinh Dong Nai
(Kém theo Quyét dinh s6 j A /2021/Q0b-UBND
ngayy 5 thang Fnam 2021 cua Uy ban nhdn dén tinh Péng Nai)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Vén
phong cong ching trén dia ban tinh Pong Nai.

2. Pbi tuong ap dung

a) Cong chimg vién c6 hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg.

b) Co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan trong viée xét duyét hd so dé
nghi thanh 1dp Van phong céng ching va thay doi try s¢ Vin phong cong
chimg trén dia ban tinh Pong Nai.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Vic xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg trén dia
ban tinh Pong Nai phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan, ding quy
dinh phap luat.

2. Ho so xét duyét phai dam bao cac diéu kién, tiéu chuén thanh 1ap Vin
phong cong chimg theo quy dinh cua phap luét hién hanh va Quy dinh nay.

3. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching cén cu
trén cac nhém tiéu chi duoc quy dinh tai Piéu 4 cia Quy dinh nay. Tong s6
diém dénh gia cho cac nhém tidu chi 1a 100 diém trén co s thang diém cta timg
tidu chi danh gia hd so.

Diéu 3. Trach nhiém cia cong chirng vién ¢6 hd so' dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng

Cong chimg vién ndp hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg theo
quy dinh tai khoan 1 Dleu 23 Luat Cong chung, chiu trach nhiém veé tinh xac

thuc ctia hd so va cac gidy to chimg minh vé nhimng ndi dung trinh bay trong Dé
an thanh 1ap Van phong cong ching.

Sy
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Chwong 11

TIEU CHi, CACH THUC XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP
VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 4. Cac nhém tiéu chi

1. Nhém tiéu chi vé to chirc nhan su ciia Vin phong cong chimg: Cong
ching vién, nhén vién nghiép vu, nhan sy phu trach ké toan, nhan su phu trach
cong nghé thong tin, nhan sy phuy trach luu trir: 44 diém.

2. Nhém tiéu chi vé tru s& 1am viée ctia Vian phong cong chimg: 46 diém.

3. Nhém tiéu chi vé co s& vat chét va trang thiét b cia Van phong cong
ching: 3 diem.

4. Nhém tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va luu triv: 2 diém.

5. Nhom tidu chi vé sy can thiét va tinh kha thi cia Dé 4n: 5 diém.

Piém sb céc tidu chi xét duyét duge quy dinh tai Phu luc kém theo Quy
dinh nay.

Piéu 5. Cac trwomg hop khong tiép nhin, xét duyét hd so dé nghi
thanh l1ap Van phong cong chirng

1. Nhitng truong hop khong tiép nhan hd so

a) Ho so khong dép img mot trong cac yéu cau vé loai hinh hoat dong clia
Vian phong cong chung, dieu kién doi voi Trudng Vian phong cong chimg, tén
goi cia Vian phong cong chimg, tru s¢ cua Van phong cong chimg theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 22 Luat Cong ching.

b) Hd so c6 gidy to bi tAy x06a, sira chira, thém, bét noi dung khong hop 16.

2. Nhimg trudong hop khong xét duyét hd so

a) Céng chimg vién khéng c6 quyén thanh 14p va quan ly doanh nghiép
theo quy dinh cta phap luét.

b) Coéng chung vién bi xtr ly ky luat ma chua hét thoi han x6a ky luat.

¢) Cong ching vién bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc cong
chimg ma chua hét thoi han dugc coi la chua bi xir phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh phap luét vé xtr ly vi pham hanh chinh.

d) Cong chimg vién thude truong hop bi mién nhiém céng chimg vién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Luét Cong chimg.

d) Trong thoi han xét duyét hé so dé nghi thanh lap Vin phong cong chimg,
cong chimg vién, nhan vién nghiép vu hodc nhan sy khac ddng thoi ding tén
trong hai ho so thanh 14p Vian phong cong chimg tré 1én.

e) P& 4n thanh 14p Vian phong cong chimg khong c6 gidy to chimg minh
vé tru s& cia Vian phong cdng ching hodc tru sé& Vén phong cong chimg khong
dam bao tinh phap 1y theo quy dinh (chwa dugc cip Gidy ching nhan quyén st
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dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gin lién trén dét hodc dat su dung
khong ding muc dich da dugc Nha nudce giao, cho thué, cong nhén quyén sur
dung dit).

3. Truong hop hd so dé nghi thanh 1ap Vién phong cdng chimg sau khi xét
duyét va da dugc Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap nhung
phat hién thudc truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay thi S¢ Tu
phép c6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan dan tinh thu hdi quyét dinh cho
phép thanh 1ap Van phong cong chimng.

Pidu 6. Thanh lap T xét duyét ho so' dé nghi thanh lap Vin phong
cong chirng

1. Giam dbc S& Tu phap co trach nhiém thanh 1ap T6 xét duyet hé so dé
nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg (viét tat 1a TS xét duyét).

Tb xét duyét co tu 5 dén 7 thaqh vién, trong do dai dién lanh dao S¢ Tu
phap lam to trudng, cac thanh vién To6 xét duyét gom: Dai dién Van phong Uy
ban nhdn dan tinh, S& N§i vu va dai dién cac phong chuyén mon va tuong
duong thugc S& Tu phép.

2. T6 xét duyét co trach nhiém kiém tra, chdm diém hd so va tham muu
cho Gidm doc S¢ Tu phép trinh Uy ban nhan dén tinh cho phép thanh 1ap Van
phong cong ching hodc tir choi hd so dé nghi thanh 1dp Van phong cong ching
theo quy dinh.

Piéu 7. Cach thirc xét duyét va chim diém ho so

1. Viéc xét duyét va chim diém ho so phai duoc 1ap thanh bién ban va ¢6
chit ky cta cac thanh vién To xét duyét.

2. Té xét duyét cin clr quy dinh cua Luét Cong ching va cac quy dinh

phap ludt co lién quan, tiéu chi, thang diém duoc quy dinh tai Quy dinh nay va
ndi dung D& 4n dé thuc hién viéc xét duyét va chdm diém.

3. Can cu két qua chdm dlgm hé so va cac quy dinh phap luat c6 lién
quan, Giam doc S6 Tu phap trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyet dinh viéc
cho phép thanh 1ap Van phong céng chimg hoéc tir choi ho so dé nghi thanh 1ap
Vin phong cong ching theo quy dinh.

Piéu 8. Xét duyét hd so va quyét dinh cho phép thanh lap

1. Hb so dat két qua xét duyét phai dap tmg céc didu kién sau:

a) Di v6i dia ban thanh phé Bién Hoa, thanh phé Long Khanh va céc
huyén: Long Thanh, Nhon Trach, Trang Bom: Pat toi thiéu tur 85 diém tr¢ 1én.

b) Pdi véi dia ban cac huyén con lai: Pat tdi thiéu tir 75 diém trd 1én.

~ ¢) Cac nhom ti€u chi dugc quy dinh tai Piéu 4 Quy dinh nay phai dat tbi
thiéu 50% s6 di€ém cua nhom tiéu chi.

o By sa =)
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2. Giam d6c S& Tu phép trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 1ap Vén phong cong chimg theo quy dinh.
Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Khiéu nai, td cdo
1. Cong chung vién nop hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg
c¢6 quyén khiéu nai ve viéc tir chdi cho phép thanh lap Vin phong cong chimg

khi c6 can cir cho rang viéc tir chdi 1a tri véi quy dinh cta Luat Cong chimng,
c4c vin ban huéng dan thi hanh va Quy dinh nay.

2. Cong chimg vién ndp hé so d& nghi thanh lap Van phong cong chimg
¢6 quyeén td céo véi co quan nha nudce co tham quyén vé céc hanh vi vi pham
phap luat va Quy dinh nay trong viéc tiép nhan, xét duyét hd so d& nghi thanh
lap Van phong cong chimng.

3. Viéc g1a1 quyet khiéu nai, t6 cdo duoc thuc hién theo quy dinh ciia phap
luét vé khiéu nai, té cdo.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. S& Tu phap c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dén tinh thyc hién viéc
tiép nhan va xét duyét hé so dé nghi thanh 18p Van phong cdng ching trén dia
ban tinh va giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc tiép nhan va xét duyét
hod so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg theo quy dinh.

Vin phong cong chimg dang hoat dong trén dia ban tinh c¢6 nhu cu thay
d6i tru s& phai néu ly do thay ddi tru s& va danh gia sy can thiét phai c6 Vin
phong cong chimg trén dia ban méi ma Vin phong cong chimg duy kién chuyén
tru s& dén (c6 sb lidu cu thé dé ching minh) trong Gidy dé nghi thay ddi noi
dung ding ky hoat dong. Tai thoi diém ndp hd so d& nghi thay ddi tru sé, Vin
phong cong chimg phai c6 tir 2 cong chimg vién hop danh tré lén, dong thoi
phai dam bao cac tiéu chi vé tru s dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy dinh
nay, cu thé nhu sau:

a) Truong hop thay d01 tru so tur dia ban cap huyén nay sang dia ban cip
huyén khac phai dat 100% s6 diém nhom tiéu chi vé tru sa.

b) Trudong hop thay doi tru s¢ trong cung dia ban cap huyén phai dat toi
thiéu 80% s diém nhom tiéu chi vé tru sé.

2. Giao S& Tu phap t6 chic trién khai thyc hién Quy dinh nay, trong qua
trinh thuc hién, néu c6 kho6 khan, vudng mac kip thoi bao cdo Uy ban nhén dén
tinh xem xét stra doi, bo sung, thay thé hodc bai bd theo quy dinh phép luat./.



Phu luc

yét dinh s6 5 ,,2 /2021/0D- UBND‘ngayZﬁ rhang:(_nam 2021

(Kem )
cua Uy ban nhdn dan tinh Dong Nai)
. . A PIEM SO
STT TIEU CHI XET DUYET . :
XET DUYET

Tong s6 diem danh gia cho cic nhém tiéu chi 100

I | Nhém tiéu chi vé to chirc nhin sy ciia Vin phong cong chirng 44

1 | Cong chung vién 35

1.1 | S6 lugng cong chimg vién 18

Mbi cong chimg vién la thanh vién hop danh c6 vin ban cam ket

4 diém/nguoi

a | thoi gian hanh nghé tir du 12 thang trd 1én ké tir ngay duoc cap £ i
Gidy dang ky hoat dong 14n dau (t0i da 12 diém)
Mbi cong chung vién lam viéc theo ché do hop ddng c6 vin ban 3 diém/nguoi
b |cam ket thdi gian hanh nghé tir du 6 thang tr¢ lén ké tir ngay B o
dugc cdp Gidy ding ky hoat dong lan dau (Téi da 6 diém)
1.2 | Kinh nghiém cua céng chung vién 15
a | Cong chung vién hop danh da c6 thoi gian hanh nghe cong ching
tai cac t6 chirc hanh nghé cong ching sau khi bd nhiém cong 9
chimg vién
. 1 diém/ngudi
- Du6i 2 nam 5 L
(to1 da 3 diém)
o L 2 diém/nguoi
- Tlr &0 2 nam dén dudi 5 nam - .
(toi da 6 diem)
, , 3 diém/nguoi
- Tlr ¢4 5 ndm trd 1€n " i
(toi da 9 diém)
b |Céng chimg vién du kién la Truéng Vin phong céng chimg cé
thoi gian lam Trudng Van phong cong ching hodc Trudng phong 5

cong ching

- Duéi 3 nam

Lok
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XET DUYET
- Tir &0 3 nim dén dudi 5 nim 3
- Tt @a 5 ndm tré 1€n 5
Cong chung vién du kién 1a Truéng Vin phong cong chimg co
& bang cap hodc glay to chimg minh dd qua 16p dao tao, bdi dudng 1
kién thirc vé quan tr
2 | Nhan vién nghiép vu 5
By e o . 0,5
a | Moi nhéan vién nghi¢p vu - o
(To61 da 2 diem)
b P& 4n thanh lap Van phong cong chimg c6 tit ca nhan vién i
nghiép vu déu tot nghiép dai hoc chuyén nganh Luét tr¢ 1€n
Pé 4n thanh lap Vin phong cong ching c6 tur i 3/4 téng sb nhan
" vién nghiép vu c6 Gidy chimg nhén dé hoan thanh chuong trinh |
dao tao hodc chu*o'ng trinh bdi dudng nghé cong chimg do Hoc
vién Tu phap cap
Pé an thanh 1ap Vin phong cong chimg cd tir du 3/4 téng s6 nhan
d | vién nghiép vu c6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg ké tir 1
khi c6 bang dai hoc chuyén nganh luat tir di 5 nam trd 1én
3 | Nhén su phu trach ké toan 2
a | Co bing Cao dang trd 1én chuyén nganh ké toan 1
b | C6thoi gian lam cong téc ké toan tir & 5 nim trd 1én 1
4 | Nhan sy phu trach cong nghé thong tin 2
a | C6 bang Cao ding trd 1én thudc nhém nganh cong nghé théng tin 1
b | Cé thoi gian lam cdng tac cong nghé thong tin tir di 5 ndm tré Ién 1
5 | Nhén sy phu trach luu trir 2
a | Cé bing Cao ding tr& 18n chuyén nganh luu trit 1
b | Co thoi gian 1am cong tac luu trit tir di 5 ndm tro 1én 1
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STT TIEU CHI XET DUYET . .
XET DUYET
II | Nhom tiéu chi vé tru sé lam viéc cita Viin phong cong chimg 46
1 | Vitri dat try s& 20
, | Dt tai dia ban cap huyén dé co tir 1 dén 3 t6 chirc hanh nghé o
cong chung i ) 7 )
b Dit tai dia ban cap huyén da c6 tir 4 dén 6 t6 chirc hanh nghé -
cong ching ’ i ‘
" Dat tai dia ban cap huyén da co tir 7 to chirc hanh nghé cong 3
ching tr¢ 1én
d | C6 khoang cach hop 1y so véi céc td chirc hanh nghé cong chimg 10
dang hoat dong
- Tir d 5 km dén duéi 7 km 3
- Tir & 7 km dén duéi 10km 7
- Tur @4 10 km tré Ién 10
2 | Dién tich tru s¢ lam viéc cua Van phong cong ching 15
a | Tirdu 150m’ dén dudi 200m” 5
b | Tir da 200m” dén dudi 300m” 10
¢ | Tirda300m’ tré 1én 15
3 | Té chirc bd tri tru s& Van phong cong chimg 3
Cé ban vé ky thudt va so dd b tri mat bang tru s0. Trong do tung
khu vue, vi trf lam viéc phai dam béao dién tich ti thidu theo quy
dinh:
- Dién tich phong lam viéc ctia Trudong Van phong cong ching tir
dit 12m” tr& 1én
- Dién tich phong lam viéc cia cong.chimg vién va nguoi lao 3

dong tir da 10m?*/ngudi tré 1én

- Dién tich sir dung cho hoat dong tiép nhan va tra h so yéu cau
cong chimg tdi thiéu 30m?

- Kho luu trit hd so cdng chimg c6 dién tich tir da 30m? tré 1én

- Co khu vé sinh cho nguoi yéu cdu cong chung
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TIEU CHi XET DUYET

PIEM SO
XET DUYET

T6 chirc, bo tri dia diém giir xe

4

Dién tich gitt xe tir ¢t 50m* dén dudi 100m?

2

Dién tich giir xe tir i 100m? tré 1én

4

Truorng hop Vin phong cong ching khéng c6 dién tich danh cho
viée giit xe lién ké tru s& nhung c6 bé tri dia diém gilr xe (thué,
muon chd giit xe, str dung bai db xe cong cong) trong pham vi
khoang cach 100m tinh tir try s¢ Vén phong cong chimg thi duoc
tinh 50% so véi s6 diém cua dién tich tuong ung

Téi da 2 diém

Tinh phép ly, n dinh ctia tru sé Vin phong cong chimg

Tru s¢ Van phong cong chu'ng c6 Gidy chimg nhén quyen st dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat va cé hop
ddng thué, muon tir di 3 nim dén dudi 5 nam, kem theo vin ban
cam doan cua cic cong chimg vién hgp danh vé viéc bao dam
duy tri tru s& hoat dong ctia Van phong cong chimng theo dung thoi
gian thué, muon dugc ghi trong hop dong

Try s6 Vén phong cong chimg co Glay chimg nhén quyén sir
dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khic gén lién véi dét
thudc quyen s& hiru cia mét trong cac cong chirng vién hop danh
d& nghi thanh 14p Vian phong céng chimg hodc ¢6 hop ddng thué,
muon tir ¢4 5 nam tré 1én, kém theo van ban cam doan cua cac
cong chimg vién hop danh vé viéc bao dam duy tri tru sé hoat
dong cta Van phong cong ching tir di 60 thang trd 1én

111

Nhém tiéu chi vé co' sé vt chit va trang thiét bi ciia Vin
phong cong chimg

Co phu'cmg an trang bi may tinh, may photocopy, may fax, ban
ghe lam viéc, ban ghé tiép khach, ti dung tai liéu va céc trang
thiét bi can thiét khac dam bao cho hoat dong ctia Vin phong

Cé6 phuong an 1ap dat phuong tién két ndi internet; dang ky dia
chi thu dién tir cia Van phong cong ching, su dung phan mém
quan ly co sé dit lidu cong chimg, quan ly ké toan

Cé lap dit thiét bj vé phong chdng chay nd
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STT TIEU CHI XET DUYET , .
XET DUYET
IV | Nhém tiéu chi vé quy trinh nghiép vu va lwu trir 2
1 Xay dung quy trinh nghiép vu cdng chimg chat ché, ding quy
; e 1
dinh phap luat
2 | Xay dung quy trinh luu trit khoa hoc, ding quy dinh phap luéat 1
V | Nhom tiéu chi vé su can thiét va tinh kha thi ciia DPé an 5
banh gia dugc su can thiét thanh lap Van phong cong chtmg (gén
1 vOi nhu cau cong chimg, diéu kién phat trién kinh té - x3 hoi tai
dia ban cgp huyén noi dat try s Van phong cong chiing, c6 sd Téi da 3 didm
liéu cu thé dé chirng minh)
5 Xac dinh dugc thoi gian, tién do, bién phap bao dam thyc hién 1
day du ndi dung dugc quy dinh tai Phu luc nay
3 Xay dung ndi quy, quy ché td chirc va hoat dong ctia Vian phong I 1

cong chung dung quy dinh phép luat
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