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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Dac lap - Ty do - Hanh phiic
$6;,2501/QP-UBND Dong Nai, ngay 9 ¢ thng 7 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viée cong bé thi tuc hanh chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh duoc
sira doi, bd sung; thi tuc hanh chinh bai bo va phé duyét quy trinh ngi bd,
quy trinh dién tir thwe hién cic chinh siach hj trg nguoi lao dong, nguoi
str dung lao dong gip kho khin do dai dich Covid-19 thugc tham quyen
cia nganh Lao djng - Thwong binh va Xi héi, UBND cap huyén
trén dja ban tinh Pdng Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt 'To'q chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

 Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cii Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chink phii vé
sua doi, bé sung mét sé dieu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

- Cancir Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sira déi,
bo sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT. -VPCPngay 31/1 02017 cia Bé trucng, Chi
nhiém Vén phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07 thng 7 nim 2021 ciia Thii
tucng Chinh phii quy dinh vé viée thuc hién mét so chinh sdch hé tro nguoi lao
dong va nguoi sir dung lao dgng 8ap khé khan do dai dich COVID-19:

Can cir Quyét dinh s6 777/0D-LDTBXH ngay 09 thang 7 nam 2021 ciia Bé
Lao djng — Thurong binh va Xa hoivé viée céng bo thii tuc hanh chink dwoc thuéc
pham vi chike néng quan Iy nha nudc ciia Bé Lao dong - T hwong binh va Xa hoi
vé vige thuc hién chinh sdch hé tro nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong
£4ap kho khan do dai dich COVID- 19

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 126/TTr-SLD-TB&XH ngay 19 thang 7 nam 2021,

QUYET DINH:
Piéu 1.Céng bd kém theo quét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh mai,
thu tuc hanh chinh dugc sta doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bai bs va phé duyét
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quy trinh n6i by, quy trinh dién tir thue hién c4c chinh sach h trg nguoi lao dong,
nguoi str dung lao dong gap kho khin do dai dich Covid-19 thuc thdm quyén ctia
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, UBND cap huyén trén dia ban tinh
Dong Nai (danh muc, néi dung va hew do dinh kém).

Truong hop thu tuc hanh chinh cong b tai Quyet dmh nay da duoc co quan
Nha nuéc ¢6 tham quyén ban hanh méi, sira doi, bd sung hoic bai bo, huy bo thi
ap dung thyc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quyét dinh sb 4805/QP-UBND ngay 21/12/2020; Quyét dinh sb 1657/Qb-
UBND ngay 22/5/2020 va Quyét dinh sb 1829/Qb-UBND ngay 05/6/2020 cua
Chu tich UBND tinh Pdng Nai.

Diéu 3.

1. 86 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; UBND cip huyén; Chi nhanh
Ngén hang chinh sach xa hoi tinh; Bao hiém xa hdi tinh; Trung tam hanh chinh
cong tinh; Trung tdm Dich vu viéc lam; cac Chi cuc Thué c6 trach nhiém td chure
niém yét, cong khai céc thi tuc hanh chinh nay tai tru s& lam viéc, B phan tiép
nhén va tra két qua ctia don vi, dia phuong.

2. Vin phong UBND tinh phdi hop véi S Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi ¢6 trach nhiém cép nhat ndi dung thu tuc hanh chinh di dwgce cong bd 1én Co
s¢ dir lidu qudc gia.

3. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢6 trach nhiém:

- Theo ddi, thyc hién cac huéng dan cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi dé kip thoi cung cap céc dich vu cong trén Cong dich vu cong qudc gia dbi
véi céc hd so dé nghi thuc hién cac chinh séch hd tro nguoi lao dong, nguoi sir
dung lao dong gip kho khan do dai dich Covid-19 thude tham quyén cua nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; thuc hién bao céo céc ndi dung theo quy dinh.

- Chi dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cép huyen ph01 hop
cac co quan Bao hiém x4 hoi; Chi cuc thué; Trung tim Dich vu viéc lam dé tiép
nhén, xtr ly ho so dé nghi thuc hién céc chinh sach hd tro do dai dich Covid-19
theo tham quyén.

4. D& nghi Chi nhénh Ngan hang chinh sach xi hoi tinh; Bao hiém x4 hoi
tinh; cac Chi cuc Thué; Trung tim Dich vu viéc lam quan tim, phdi hop giai quyét
c6 hiéu qua céc ho so thyc hién cac chinh sach hd trg do dai dich Covid-19 theo
quy dinh.

5. UBND cép huyén c6 trach nhiém chi dao UBND cdp xa td chirc niém
yet cong khai cac thu tuc hanh chinh tai try s¢ 1am viée cia dia phuong, B phén
tiép nhan va Tra két qua va tiép nhan, xi Iy hd so theo thdm quyén dugc giao.

6. S& Thong tin va Truyen thong ph01 hop S¢& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi thyc hién tich hop, két ndi cung cap dich vu cong 1én Cong dich vu cong
quéc gia khi c6 chi dao, huéng dan ctia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



3

Dieu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm déc, Thii trudng céc s, ban,
nganh; Giam doc Bao hiém xa hoi tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé
Long Khénh, thanh phé Bién Hoa; Gidm dc Chi nhanh Ngén hang chinh sach xa
héi tinh; Chi cuc Trudng céc Chi cuc Thué; Trung tdm hanh chinh cong tinh;
Trung tdm Dich vy viéc 1am; Chu tich UBND cép x4 va céc td chirc, ca nhan ¢6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém sodt th tuc hanh chinh (VPCP);
- B6 LDTBXH;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chul tich, céc Phé Ch tich UBND tinh;

- Viin phong UBND tinh; 220 Thes

- Dai Phat thanh truyén hinh Ddng Nai; Cao Tien Diing
- Bao Pdng Nai;

- Trung tdm kinh doanh VNPT (TD 1022);

- Lwu: VT, KGVX, HCC, Céng TTPT tinh.
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HANH CHINH BAN HANH MOT; THU TUC HANH ,
TA bOI, BO ' SUNG, THU TUC HANH CHINH BAI BO VE
EN CAC CHINH SACH HO TRQ NGUOI LAO BPONG VA
JOLSEPDUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO DPAI DICH COVID-
19 THUOC THAM QUYEN CUA NGANH LAO DONG - THU’O’NG BINH
VA XA HQIL UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TiNH DPONG NAL

(Ban hanh kém theo Quyét dinh soﬁéa’l/QD UBND ngay Rbthing 7 nim 2021
cuia Chii tich UBND tinh Péong Nai)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (TTHC)
1. Danh muec TTHC méi ban hanh

Co quan thue

Stt Tén TTHC Linh vue 3
hién

Thii tyc hanh chinh c4p tinh

Ho tro nguoi lao dong va ngudi st

dung lao dong tam ding déng vao Co quan bao hiém

Bao hiém

Quy huu tri va tir tudt do dai dich <3 hoi xa hoi
COVID-19 '
H6 tro nguoi st dung lao dong dao| Viéclam |S& Lao dong -
, | tao, bdi dudng, néng cao trinh d¢ k§ Thuong binh va
" | ning nghé dé duy tri viéc lam cho X3 hoi; Co quan
nguoi lao dong do dai dich COVID-19 bao hiém x4 hoi
3 HO6 tro ngudi lao dong ngtmng viéc do Lao dong- Uy ban nhan dan

dai dich COVID-19 Tién luong | cap tinh



2. Danh muc TTHC sira d6i, b6 sung

Tén

S6 ho so b Linh E:n
Stt Tén thi tuc hanh chinh | quy dinh noi auds
TTHC Re 1 R vue giai
dung doi, bo ’ avét
sung auy
Thii tuc hanh chinh cép tinh
HG6 trg nguoi lao dong tam Quyét dinh sb ,
hodn thyc hién hop déng | 23/2021/Qp- | a0 | Uyban
. - - 5 dong, nhan
1. | 1.008360 | lao dong hodc nghi viéc | TTg ngay oA .
: ; ; . Tién | déancap
khong hudng luong do dai | 07/7/2021 cua e tinh
dich COVID-19 Thi  tudng &
Chinh  phu
Ho tro nguoi lao dong |quy dinh vé ,
chim dut hop dong lao | Viéc thuc hién Uy ban
dong, hop dong lam viéc |mot so chinh | nhan
% [ L0833 nhung khéng du didu kién sach‘. h? = Vi dan cip
hudng trg cap that nghiép gl dan gap tinh
do dai dich COVID-19 kho khan do
dai dich
) COVID-19. Uy ban
Ho tro h¢ kinh doanh gip alils
3. [1.008362 | kho khan do dai dich Viéc lam da
COVID-19 can
cap tinh
HG tro ngudi sir dung lao Ngén
A A X o Lao \
dong vay von dé tra luong 46 hang
4. | 1.008365 | ngung viéc, tra luong phuc ,l?.r;lg’ Chinh
hoi san xudt do dai dich = sach xa
lurong

COVID-19

hoi




3. Danh muc TTHC baii bo

.. | Tén VBQPPL Co
S& ha Tén thu » S L
Ohoso | anp | 9uy dinh viée quan Ghi chii
TTHC iy bai bo thwe
chinh ..
hién
Thi tuc hanh chinh cip tinh
Doi v6i chinh sach
N , ) hé trg lao dong
ko tro'| Quyét dinh 56 khong c6 giao két
gg;rgl D .ﬁféozl/Q?]:géy hop dong lao dong
khong c6 | 07/7/2021 ciia (a0 djng tr do):
giao  két | Thu tuéng - Nghi quyet s
hop dong | Chinh phu quy 3;1}“ 68/NQ-CP giao G
1.008364 | lao  ddng | dinh vé mot sb d‘} % | dia phuong can c
bi  mat|chinh sich hd i?niap vio diéu kién cu
viéc lam |trg ngudi lao ! thé va kha ning
do dai | dong va ngudi ngén sich d& xay
dich st dung lao dung tiéu chi, xéc
COVID- d(f)?g gap khoé dinh dbi tuong,
12 IC(JhCE)l{IIID 19 aa mic tién hd tro
) (diém 12 Muc II).
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Phan 2. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

A. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH

1. Thi tuc “Hb tro' nguwoi lao dng va nguoi sir dung lao djng tam
dirng dong vao Quy huru tri va tir tuat do dai dich COVID-19”

1.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Trong thoi gian tir ngay Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07
thang 7 ndm 2021 cua Thu tuéng Chinh phu (goi tat la Quyét dinh s6
23/2021/QD-TTg) ¢6 hiéu luc thi hanh dén hét ngay 30 thang 6 ndm 2022, nguoi
str dung lao dong gui van ban dé nghi (theo Mau s6 01 tai Phu lyc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 23/2021/Qb-TTg) dén co quan bao hiém x4 héi noi dang tham
gia bao hiém x3 hoi, dong thoi gui 01 ban cho S& Lao dong - Thuong binh va X3
héi dé theo doi, gidm sat.

Budce 2: Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi cua
nguoi st dung lao déng, co quan bao hiém xa hoi c6 trich nhiém xem xét, giai
quyét tam dimng déng vao quy huu tri va tir tuat. Truong hop khong giai quyét
thi co quan bao hiém x4 hoi tra 161 bang vin ban va néu rd ly do.

Trong truong hop nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong d& nghi tam
dung dong vao quy huu tri va tir tudt theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh 50
115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot 0 dicu cia Luat Bao hiem xa hoi vé béo' hiém xa hdi bat budc thi trinh ty,
thu tuc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2015 cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi
bat budc.

1.2. Céch thirc thye hién

Thyc hién theo mdt trong céc hinh thirc sau:

- Nop tryc tiép dén co quan bao hiém xa héi noi dang tham gia bao hiém
xa hoi.

- Nop truc tuyén.
- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.
1.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghj theo MAu s6 01 kém theo Danh sich
nguoi lao dong dang nglmg viéc ma thoi gian ngung vigc tlr 14 ngay lam viéc tré
Ién trong thang tai Phu luc ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 23/2021/QB-TTg.

- 80 lugng hé so: 01 b5,
L.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc,

L.5. P6i twgng thue hién
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Nguoi sir dung lao dong thudc doi twong tham gia bao hiém xa hoi bét budc
bao gom co quan nha nuéc, don vi sw nghiép, don vi vil trang nhén dén; t chirc
chinh tr, t0 chirc chinh trj - xa hoi, t& chite chinh trj xa héi - nghé nghiép, t&
chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa héi khéc; co quan, t6 chirc nuéc ngoai, tb
chirc qudc té hoat dong trén lanh thé Viét Nam: doanh nghiép, hop téc x4, hd
kinh doanh c4 thé, t6 hop téc, t6 chic khéc va c4 nhan 6 thué muén, st dung
lao dong theo hop ddng lao dong.

1.6. Co quan gii quyét: Co quan bao hiém xa hoi.

L7 Két qua thue hién: Xem xét, giai quyét tam dimg déng vao quy huu
tri va tir tuat. Truong hop khong giai quyét, co quan bao hiém xa hdi tra 16i bang
van ban va néu rd ly do.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to khai

Mau s6 01: Dé nghi hd trg cia nguoi si dung lao dong dugc tam dimg
dong vao quy huu tri va tir tuét.

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién

1) Ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong dap ung du cac diéu kién sau
duoc tam ding déng vao quy huu tri va tir tuat 6 thang tinh tir thang nguoi su
dung lao déng ndp ho so dé nghi:

- Ngudi sir dung lao dong da déng di bao hiém xa hoi hoic dang tam dimg
déng vao Quy huu tri va tir tuat dén hét thang 4 nam 2021 ma bj anh hudng boi
dai dich COVID-19 dan dén phai giam tir 15% sb lao dong tham gia bao hiém
Xa hoi trd 1én tai thoi diém c6 van ban dé nghi so véi thang 4 nim 2021. S§ lao
dong tham gia bao hiém xa hoi tinh giam bao gdm:

+ 86 lao dong chim dirt hop dong lao dong, hop dong lam viéc theo quy
dinh ctia phdp luat trir di s6 lao déng méi giao két hop dong lao déng, hop dong
lam viéc trong khoang thoi gian tir ngay 01 thang 5 nim 2021 dén ngay nguoi
st dung lao dong c6 vin ban dé nghi;

+ 86 lao dong dang‘tam hoan thuc hién hop df’ing lao dong ma thoi gian
tam hodn thyc hién hop dong lao déng tir 14 ngay lam viéc tro 1én trong thang;

+ S0 lao dong dang nghi viéc khong huong tidn luong ma thoi gian nghi
viéc khong huéng tién luong tir 14 ngay lam viéc tré [én trong théng;

+ 86 lao dong dang ngimg viéc ma thoi gian ngumg viéc tir 14 ngdy lam
viéc trd Ién trong thang.

- 86 lao dong tham gia bao hiém xa hoi tinh giam néu trén chi bao gbém
nguodi lam vige theo hop dong lam viée, hop déng lao dong khong xac dinh
thoi han, hop dong lao dong xdc dinh thoi han tir du 01 thang tré 1én, nguoi
quan ly doanh nghiép, ngudi quan 1y didu hanh hop tic xd c6 hudng tién
lwong; khéng bao gdbm nguoi lao dong nghi viéc huong luong huu tir ngay 01
thang 5 nim 2021.
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'2) Truong hop ngudi lao dong va nguoi s dung lao dong da dugc giai
quyet tam dimg dong vao quy huu tri va tir tuat theo Nghi quyét s6 42/NQ-CP
ngay 09 thang 4 ndm 2020 va Nghi quyét sé 154/NQ-CP ngay 19 thang 10 ndm
2020 cua Chinh phu, néu du didu kién va duoc giai quyét tam dung dong vao
quy huu trf va tir tuét theo quy dinh tai Quyet dinh s6 23/2021/QD-TTg thi téng

thoi gian tam dimg déng vao quy huu tri va tir tudt do bi anh hudng bai dai dich
COVID-19 khong qua 12 thang,.

1.11. Can cir phap ly
- Luét Bao hiém xa hoi;
- Quyét dinh s6 23/2021/QD- -TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh

pht quy dinh vé viéc thuc hién mét sé chinh séich hd tro nguoi lao dong va
nguoi str dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.
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2. Thi tuc “Hb tro' ngudi sir dung lao ddng dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d§ k§ ning nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong do dai
dich COVID-19”

2.1. Trinh tu thyc hién

Budce 1: Nguoi sir dung lao dong ¢6 nhu cau hd trg ddo tao, boi dudng,
néng cao trinh d6 ky ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao déng dé nghi
co quan bao hiém xa hdi noi dang tham gia bao hiém xa hdi xac nhan vé viéc
dong du bao hiém that nghi€p cho ngudi lao dong thude dbi tuong tham gia bao
hiém thét nghiép tir dia 12 théng tro Ién tinh dén thoi didm dé nghj hd tro va
dong du bao hiém that nghiép dbi voi ngudi lao dong tham gia dao tao. Co quan
bao hiém x4 hoi x4c nhén trong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi
cua nguoi st dung lao dong.

Bude 2: Nguoi sir dung lao dong giri hd so dén So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi dit tru so chinh.

Budce 3. Trong 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan du hd so theo quy dinh,
S6 Lao dong - Thuong binh va Xi hoi xem xét, quyét dinh viéc hd tro (theo
Mau s6 04a tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg).

Giri ban gidy va ban dién tir Quyét dinh hd trg dén: Co quan béo hidm xa hoi
cdp tinh dé thyc hién chuyén kinh phi hé trg trong thoi han 03 ngay lam viéc;
ngudi st dung lao dong dé thuc hién viéc chuyén kinh phi cho co s¢ thuc hién
viéc dao tao theo phuong 4n di dugc phé duyét trong thoi han 02 ngay lam viéc.

~ Truong hop khéng hd trg, S& Lao dong - Thuong binh va Xi héi tra 16
bang van ban va néu rs ly do.
2.2. Cich thirc thuc hién
Thue hién theo mot trong céc hinh thirc sau:

- Nop truc tiép dén co quan bao hiém xa hdi noi dang tham gia bao hiém xa
hoi, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop truc tuyén.

- NOp qua dich vu buu chinh céng ich.
2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hé so:

(1) Vén ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh do
k§ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong va ké khai vé doanh thu
clia quy lién ké truéc thoi diém dé nghi hd tro giam tir 10% trd 18n so véi cling
ky ndm 2019 hodc ndm 2020 theo Mau s§ 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTeg,

(2) Vén ban clia nguoi str dung lao dong ve vigc thay doi co cu, cong nghé.
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(3) Phuong an dao tao, boi dudng, ning cao trinh d¢ k¥ nang nghé dé duy
tri viéc lam theo Mau s0 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
23/2021/Qb-TTg.

(4) Xéc nhén clia co quan bao hiém xa hoi vé viéc nguoi sir dung lao dong
déng du bao hiém thét nghiép cho ngudi lao dong thudc ddi tuong tham gia bao
hiém thét nghiép tir di 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd trg va
dong du bao hiém thét nghiép ddi véingudi lao dong tham gia dao tao.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc.

2.5. Poi twgng thye hién

Nguoi stir dung lao ddng tham gia bao hiém thét nghiép bao gom:

- Co quan nha nuéc, don vi su nghiép céng lap, don vj vii trang nhéan dan;

- T6 chitc chinh tri, t chitc chinh tri - nghd nghiép, t6 chirc chinh trj x3 hoi
-ngh€ nghiép, t6 chirc x4 hdi, to chire xa hoi - nghé nghiép;

- Co quan, t6 chitc nude ngoai, t6 chirc quic té hoat dong trén lanh thd
Viét Nam;

- Doanh nghiép, hop tac xa, ho gia dinh, hd kinh doanh, to hop téc, to chirc
khac va cd nhan c6 thué mudn, sit dung lao dong theo:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han;
+ Hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc xéc dinh thoi han;

+ Hop d@)ng lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh cé
thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 théng.

. Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hop
dong lao dong nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong cia hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém thét nghiép.

2.6. Co quan giai quyét: Co quan bao hiém x4 hoi; S& Lao dong - Thuong
binh va Xi hoi.

2.7. Két qua thue hién:‘ Quyét dinh vé viée hod trg dio tao, boi dudng,
nang cao trinh do ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

2.8. Phi, 1¢ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, miu to khai

- Maéu s6 03: D& nghi hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky ning
nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong;

& Mau s6 02: Phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ki nang
nghé va duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién

- Nop ho so dé nghi hd tro tir ngay 01/7/2021 dén hét ngdy 30/6/2022.
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- Péng du bao hiém thit nghiép cho nguoi lao dng thuge doi twong tham
gia bao hiém that nghiép tir da 12 thdng tré 1én tinh dén thoi didm dé nghi ho trg.
- Phai thay d6i co cAu, cong ngh¢ trong cac trudng hop:
+ Thay doi co cAu td chire, t6 chre lai lao dong;

+ Thay dbi quy trinh, cong nghé, may méc, thiét bi san xuit, kinh doanh
gan voi nganh, nghé san xuét, kinh doanh ctia ngudi str dung lao dong;

+ Thay déi san pham hodic co cAu sén pham.

- €6 doanh thu cua quy lién ké truée thoi diém d& nghj h3 tro giam tir 10%
tré 1én so véi doanh thu cung ky ndam 2019 hoic nam 2020.

-Co phqo*ng an hoic phdi hop v6i co sé gido duc nghé nghiép cé phuong
an dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho

I3
A

nguoi lao dong theo Mau sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
23/2021/Qb-TTg.

2.11. Can cir phap ly

- BO luét Lao dong;

- Luat Viéc lam;

- Quyét dinh sé 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cta Thi tuéng Chinh

2

phu quy dinh vé viéc thue hién mot s6 chinh sich hd tro nguoi lao dong va
nguoi str dung lao dong gdp kho khan do dai dich COVID-19.
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3. Thii tuc “Hb tro ngudi lao dong ngirng viée do dai dich COVID-19”
3.1. Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Nguoi st dung lao dong dé nghi co quan bao hiém x4 hoi x4c nhan
nguoi lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi. Trong 02 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan dugc dé nghi, co quan bao hiém xa hoi x4c nhan viéc tham gia bao
hiém xa héi cua nguoi lao dong.

Budce 2: Nguoi str dung lao dong gui hd so theo quy dinh dén Uy ban nhan
dén cép huyén noi dit tru s& chinh. Thoi han tiép nhan hd so chdm nhit dén hét
ngay 31 thang 01 nam 2022.

Bude 3. Trong 02 ‘ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc day du hd so, Uy ban
nhan dan cap huyén thAm dinh, trinh Uy ban nhén dan cap tinh (qua S& Lao dong
- Thurong binh va Xa hoi).

Buoc 4: Trong 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhéan du hd so, Uy ban nhén
dan cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét Danh séch va kinh phi hd trg; dong
thoi chi dao thyc hién chi tra ho tro. Truong hop khong phé duyét, Uy ban nhan
dan cap tinh théng béo bang vin ban va néu 16 ly do.

Budc 5: Trong 02 ngay lam Viée ké tir ngay nhan dugc kinh phi hd trg ctia Uy
ban nhén déan cap tinh, UBND cép huyén chi dao Phong Lao dgng - Thurong binh
va Xa hoi thuc hién chi tra cho nguoi lao dong.

3.2. Cach thire thue hién
Thure hién theo moét trong cac hinh thirc sau:

- Nop truc t1ep den co quan bao hiém xa hoi noi dang tham gia bao hiém x4
hoi, Uy ban nhan dan cép huyén noi dit tru s& chinh.

- Nép truc tuyén.

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.
3.3. Thanh phan, sb lrong ho so

- Thanh phin ho so:

(1) Ban sao vin ban yéu cau cach ly clia co quan nha nudc ¢ thim quyen
dé phong, chéng dich COVID-19 trong thoi gian tlr ngay 01 thang 5 nam 2021 dén
hét ngay 31 thang 12 nam 2021.

(2) Danh sach ngudi lao dong c6 xéc nhén cua co quan bao hiém x3 hoi
theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD- -TTg.

(3) Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
mot trong cac gidy t&r sau: Gidy to chimg minh nguoi lao dong dang mang thai;
Glay khai sinh hoic Gidy chung sinh cta tré em; Gidy chung nhén nudi con
nuoi; Quyet dinh giao, nhan chim sdc thay thé tré em cta co quan co tham quyén déi
véi ddi tuong duroc quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Quyét dinh s6 23/2021/Qb-TTg.

- 86 lieong ho so: 01 bo.
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3.4. Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc.
3.5. Ddi twong th we hién: Nguoi str dung lao dong.

3.6. Co quan giai qqyét: Co quan bao hiém xa hoi, Uy ban nhén déan cap
huyén, Uy ban nhéan dén cap tinh.

3.7. Két qua th we hién: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd tro.
3.8. Phi, 1€ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 06: Danh séch nguoi lao dong nglimg viéc.

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién

Nguoi lao dong duoc hé tro khi ¢ di cac didu kién sau:

- Lam viéc theo ché do hop dong lao dong bi ngimg viéc theo khoan 3
Diéu 99 B¢ luat Lao dong va thude ddi tuong phai cach ly y té hogic trong cac
khu vyc bi phong toa theo yéu cdu cua co quan nha nuée c6 thim quyén tir 14
ngay tr¢ 1én trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nim 2021 dén hét ngay 31
thang 12 nam 2021;

- Pang tham gia béo hiém x& hoi bit budc tai thang lién ké trudc thang
nguoi lao dong nglrng viéce.

3.11. Can cir phap ly

- B ludt Lao dong;

- Quyét dinh 50 23/2021/QB-TTg’ ngay 07/7/202} cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién modt sb chinh sach hd tro nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong gip khoé khan do dai dich COVID-19.
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B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Thi tuc “Hb tro nguwoi lao djng tam hoin thue hién hop dong lao
dong, nghi viéc khong hwdng lvong do dai dich COVID-19”

1.1. Trinh ty thue hién

Bude 1: Doanh nghiép, hop tac xa, don vi sy nghlep cong lap tu dam bao chi
thucmg xuyén hogc chi dau tu va chi thudng xuyén, co so gido dyc dan lép, tu thuc
& cap gido duc mdm non, mau gi4o, tidu hoc, trung hoc co s, trung hoc phd thong,
gido duc nghé nghlep (sau déy goi la doanh nghiép, hop tac xa, don vi sur nghiép
cong lap, co s gido duc) dé nghi co quan bao hiém xa hdi xac nhan nguoi lao dong
dang tham gia bao hiém xa hoi. Trong 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc dé
nghi, co quan bao hiém xa hdi x4c nhan viéc tham gia bao hiém x3 hoi cia nguoi
lao dong.

Budc 2: Doanh nghiép, hop téc x4, don vi su nghiép cdng lép, co s& gido
duc gt ho so theo quy dinh dén Uy ban nhan dan cap huyén noi dit tru sé
chinh. Thoi han tiép nhan hé so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01 nam 2022.

Budc 3: Trong 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhan dugc day du hd so, Uy
ban nhan dan cap huyén thdm dinh, trinh Uy ban nhan dén cap tinh (qua S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi).

Budc 4: Trong 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhan di hd S0, Uy ban nhan
dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi h trg; dong
thoi chi dao Uy ban nhéan dan cap huyén (Phong Lao dong - - Thuong binh va Xa
héi) thuc hién chi tra hé trg. Truong hop khong phé duyét, Uy ban nhén dan cp
tinh théng béo bang van ban va néu & ly do.

1.2. Cach thirc thye hién
Thuc hién theo mét trong cac hinh thire sau:

- Nop truc tiép den co quan bao hiém xa hoi noi dang tham gia bao hiém x4
hdi, Uy ban nhan dan cap huyén noi dat tru so chinh.

- Nop truc tuyén.

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich.
1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

- Thanh phan hé so:

(1) Ban sao van ban thoa thuan tam hon thuc hién hop ddng lao dong, nghi
viéc khéng huong luong;

(2) Danh séch nguoi lao dong c6 x4c nhan ctia co quan béo hiém x4 hoi theo
Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/Qb-TTg;

(3) Ban sao co ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
mot trong céc gidy t& sau: Gidy to chimg minh ngudi lao dong dang mang thai,
Gidy khai sinh hoic Gidy ching sinh cua tré em; Gidy chirng nhin nuéi con
nuéi; Quyét dinh g giao, nhén cham séc thay thé tré em ciia co quan c6 tham quyen
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dbi voi nguoi lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nuéi con dé hoic con
nuoi hodc cham séc thay thé tré em chua du 06 tudi.

- 86 lugng ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc.

1.5. Doi twgng thuc hién

Doanh nghiép, hop tac x4, don vj su nghiép cong lap, co s& gido duc.

1.6. Co quan giai qqyét: Co quan bao hiém xa hoi, Uy ban nhan déan cap
huyén, Uy ban nhén dén cap tinh.

1.7. Két qua thye hién: Quyét dinh phé duyét Danh séch va kinh phi hd trg.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong,

1.9. Tén mau don, miu to khai

Mau s6 05: Danh séch nguoi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao
dong, nghi viéc khong huéng luong.

1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién

Nguoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xd, don vi su nghiép
cong lap, co s0' gido duc phai tam dimg hoat dong theo yéu cau cua co quan nha

nuée c6 tham quyén dé phong, chong dich COVID-19 dugc hd trg khi du céc
diéu kién sau:

- Tam hoan thuc hién hop déng lao dong, nghi viéc khong hudng luong
trong thot han cua hop dong lao dong, tir 15 ngay lién tuc tré 1én, tinh tir ngay 01
thang 5 nam 2021 dén heét ngay 31 thang 12 nam 2021 va thoi diém bt dau tam
hoan thuc hi¢n hop dong lao dong, nghi viéc khong huéng luong tir ngay 01 thang
5ndm 2021 dén ngay 31 thang 12 nam 2021.

- Dang tham gia bao hiém xa hoi bét budc tai thang lién ké trude thoi
diém nguoi lao dong tam hoan thyuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong
huéng luong.

1.11. Cén cwr phap Iy

- B luat Lao dong;

- Quyét dinh sé 23/2021/Qb-TTg ngay 07/7/2021 ctia Thi tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hién mét s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong va
nguoi str dung lao dong gap khé khin do dai dich COVID-19.

Ghi‘clui‘: Thu tuc duogce sua dé)’i, b sung vé tén ggi, trinh tu thgc hién,
thanh phan ho so, thoi han giéi quyét, co quan giai quyét, yéu cau, dieu kién,
mau don, to khai va can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh.
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2. Thi tue “H6 trg nguoi lao ddng cham dit ho’p dong lao dong, hop
dong lam viéc nhung khong di diéu kién hwdng tro cip that nghiép do dai
dich COVID-19”

2.1. Trinh ty thyc hién

Bude 1: Nguoi lao dong c6 nhu cau hd tro giri hé so dén Trung tAm Dich
vu viée lam thudc So Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi nguoi lao dong
chdm dut hop dong lao dong. Thoi han tiép nhén h6 so chim nhét dén hét ngay
31 thang 01 nam 2022.

Bude 2: Trude ngay 05 va ngay 20 hang thang, Trung tam Dich vu viéc
lam ra sodt, tong hop danh séch nguoi lao dong du diéu kién hd trg trinh S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

Bugc 3: Trong 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhén danh sach, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tham dinh, trinh Uy ban nhan déan cap tinh.

Budce 4: Trong 03 ngay lam viéc, Uy ban nhéan dan cap tinh phé duyét danh
sach hd tro; dong thoi chi dao S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi chi dao
Trung tam Gioi thiéu viéc lam thue hién chi tra hé trg. Truong hop khong phé
duyét, Uy ban nhan dan cAp tinh tra 1oi bing van ban va néu rd ly do.

2.2. Cach thirc thye hién
Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Nop tryc tiép dén Trung tAm dich vu viéc lam thuc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi nguoi lao dong chdm dit hop ddn g lao dong.

- Nop truc tuyen.

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich.
2.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Thanh phan ho so:

(1) Dé nghi hd tro theo Miu sb 07 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 23/2021/QD-TTg.

(2) Ban sao co chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
cua mot trong cac giay to sau:

+ Hop dong lao dong da hét han hoiic di hoan thanh cong viéc theo hop
ddng lao dong.

+ Quyét dinh thdi viéc.
+ Thong bao hodc thoa thuan chdm dut hop dong lao dong.

. (3) Ban sao S6 bao hiém xa hoi hodc x4c nhan cua co quan bao hiém x3 hoi
vé viéc tham gia bao hiém xa hoi bit budc va bao hiém thét nghiép.

(4) Ban sao c6 chimg thuc hodic ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
mdt trong cac gidy to sau: Gidy to chimg minh nguoi lao dong dang mang thai;
Glay khai sinh hodc Gidy chung sinh cta tré em; Gidy chimg nhdn nudi con
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nuéi; Quyét dinh giao, nhan chim séc thay thé tré em clia co quan c6 thdm quyén
dbi véi ngudi lao dong dang mang thai; ngudi lao dng dang nudi con dé hoic con
nudi hodc cham soc thay thé tré em chua du 06 tuoi.

- 86 lwong hé so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

2.5. Poi twong thue hién

Nguoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép, hop téc x4, don vi su nghiép
cong 1ap tu dam bao chi thuong xuyén hodc chi dau tu va chi thuong xuyén, co
s¢ gido ducdan lap, tu thuc ¢ cap gido duc mﬁm\non, mau gido, tiéu hoc, trung
hoc co sg, trung hoc pho théng, gido duc nghé nghiép phai dimg hoat dong
theo yéu céu cua co quan nha nudc c6 thim quyén dé phong, chong dich
COVID-19 trong thoi gian tir ngdy 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang
12 nam 2021.

2.6. Co quan giai Tquyét: Trung tam dich vy viéc lam, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan cép tinh.

2.7. Két qua thue hi¢n: Phé duyét Danh sach h trg.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén méu don, miu to khai

Mau s6 07: Dé nghi hd tro ctia nguoi lao dong chdm dit hop ddng lao déng
khéng du diéu kién hudng trg cap that nghiép.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién

- Dang tham gia bao hiém x4 héi bat bugc tai thang lién k& truée thoi diém
nguoi lao dong cham dut hop dong lao dong.

- Chém dit hop ddng lao déng trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021 nhung khong du diéu kién hudng trg cp
that nghiép, trir cac truong hop sau day:

+Ngudi lao dong don phuong cham dit hop dbng lao dong trai phap luat.

+ Hudng luong huu, trg cap mét stic lao dong hing thang,

2.11. Can ci phap ly

Quyét dinh sb 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 ctia Thu tuéng Chinh phu

quy dinh vé viéc thuc hién mét s6 chinh séch hd trg nguoi lao dong va nguoi sir
dung lao dong gap khé khan do dai dich COVID-19.

Ghi chu: Thu tuc dugc sta doi, bd sung vé tén gol, trinh tu thuc hién,
thanh phan h6 so, thoi han giai quyet, yéu cau, diéu kién thuc hién, tén mau don,
to khai va cén cit phép Iy cua thu tuc hanh chinh.
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3. Thi tuc “Ho tro' ho kinh doanh gap khé khin do dai dich COVID-19”
3.1. Trinh tw thyce hién

Budc 1: Ho kinh doanh gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c¢o dia
diém kinh doanh. Thoi han tiép nhan hé so cham nhét dén hét ngay 31 thang 01
nam 2022;

Budc 2. Trong 03 ngay lam viée, Uy ban nhan dén cap xa xac nhan vé viée
tam ngimg kinh doanh ciia ho kinh doanh; niém yét cong khai; tbng hop, béo céo
giri Chi cuc Thué;

Budc 3: Trong 02 ngay lam viéc, Chi cuc Thue chu tri, ph01 hgp véi cac co
quan lién quan tham dinh, gui Uy ban nhén dén cap huyén tong hop;

Bude 4: Trong 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan dén cap huyén ra sodt, tong
hop, trinh Uy ban nhén dn cap tinh (qua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

Buge 5: Trong 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét danh sich va kinh phi hod tro; 'UBND cap huyén gui
UBND cép xad Danh sach va kinh phi dd dugc UBND cap tinh phé duyét dong
thoi chi dao UBND cap xa thuc hién chi tra. Trudng hop khong hd trg, Uy ban
nhén dan cip tinh thong bao bing vin ban va néu r& ly do.

3.2. Cach thirc thue hién

Thuc hién theo mot trong céac hinh thirc sau:

- Nop hé so truc tiép dén Uy ban nhan déan cp xA.
- Nop truc tuyén.

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phén ho so:

Dé nghi hd tro theo Mau sé 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
56 23/2021/Qb-TTg.

- 86 lwong ho so: 01 bo.
3.4. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc
3.5. D6i twong thue hign: Ho kinh doanh ¢ du diéu kién theo quy dinh.

3.6. Co quan giai quyét: Uy ban nhan dén cap x4, Chi cuc Thué, Uy ban
nhan dén cap huyén, Uy ban nhan dan cap tinh.

3.7. Két qua thye hién: Phé duyét Danh séch va kinh phi hd trg.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, miu to khai

Mau sb 11: Dé nghi h trg kinh doanh gip khé khan do dich COVID-19.

3.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién
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H¢ kinh doanh duogc hd tro khi ¢6 du cac didu kién sau:

- C6 dang ky kinh doanh, ding ky thué;

- Phai dung hoat dong tir 15 ngay lién tuc tr& 1én trong thoi gian tlr ngay 01
thang 5 nam 2021 dén ngay 31 thang 12 ndm 2021 theo yéu cau ctia co quan nha
nudc o tham quyén dé phong, chong dich COVID-19.

3.11. Can cir phap ly

Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 ciia Thu tuéng Chinh phu

quy dinh vé viéc thuc hién mét s chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi st
dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

Ghi cha: Thu tuc duge sta déj, b sung vé tén goi, trinh tu thuc hién,
thanh phan ho so, thoi han giai quyét, co quan giai quyeét, yéu cau, diéu kién
thue hién, mau don, to khai va cin ctr phép 1y cua tht tuc hanh chinh.
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4. Thi tuc “H6 tro nguoi sir dung lao ddng vay von dé tra lrong ngirng
viée, tra lwong phuc hoi sin xuat do dai dich COVID-19”

4.1. Trinh ty thuec hién

Bude 1: Nguoi sir dung lao dong dé nghi co quan bao hiém x4 hdi x4c nhan
danh sdch nguoi lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi. Trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach, co quan bao hiém xa hdi x4c nhan viéc
tham gia bao hiém x4 hdi cta ngudi lao dong, lam can ci dé Ngéan hang Chinh
sach xa hoi cho vay.

Nguoi su dung lao d@ng tu ké khai, 1ap danh sach, chiu trach nhiém trudc
phép luat vé tinh chinh xéc, trung thuc déi véi sé lao dong ngimg viée, 56 lao
dong lam viéc theo hop dong dang tham gia bao hiém xa hoi bt budc; phuc h01
san xuat kinh doanh, tra lwvong cho ngudi lao dong; c6 trach nhiém hoan tra vén
vay day du, ding han cho Ngan hang Chinh sach xa héi va ddp tng diéu kién
vay von theo quy dinh tai Diéu 38 Quyet dinh sb 23/2021/QDb-TTg.

Budc 2: Nguoi str dung lao dong giri hd so dé nghi vay von dén Ngén hépg
Chinh sach xa hoi noi dat try s hodc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh hoédc noi cu tril doi voi ho kinh doanh, c4 nhan.Thoi han tiep nhan
ho so dé nghi vay von cham nhat dén hét ngay 25 thang 3 nam 2022.

Bude 3: Trong 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc diy du hd so dé
nghi vay von cua nguoi su dung lao dong, Ngan hang Chinh sach xa hdi phé
duyét cho vay. Truong hop khong cho vay thi thong bdo bang vén ban néu rd ly
do dén nguoi s dung lao dong.

Budc 4: Trong 03 ngay lam viéc lgé tir ngdy nhan tai cip von, Ngan hang
Chinh sach xa hdi thuc hién giai ngdn dén ngudi stir dung lao dong.

4.2. Cach thire thue hién

Thuc hién theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Nop truc tiép dén co quan bao hiém x3 hoi noi dang tham gia bao hiém xa
ho1, Ngan hang Chinh sach xa hoi.

- NOp truc tuyén.

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich.

4.3. Thanh phan, s6 lrong ho so

- Thanh ph("in ho so:

(1) Gidy dé nghj vay von theo Mu 12a, 12b, 12c tai Phu luc ban hanh kém
theo Quyét dinh so 23/2021/Qb-TTg.

(2) Danh sach nguoi lao dong dang tham gia béo’hiém xd hdi theo Mau
13a,13b,13¢ tai Phu luc ban hanh keém theo Quyeét dinh s6 23/2021/QD-TTg.

(3) Ban sao ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu

mot trong cac gidy to sau: Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/Gidy chimng
nhén dang ky Hop tac xa/hd kinh doanh; Quyét dinh thanh lap cia co quan nha
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nudc co thim quyén (qéu <0); Gidy phép kinh doanh/Giéiy‘ phép hoat
dong/Chung chi hanh nghé (doi véi nganh nghé kinh doanh ¢ di€u kién hogc
phéap luit co quy dinh); Gidy phép dau tuw/Gidy chung nhén dau tu (doi véi
doanh nghi¢p duoc thanh lap boi nha dau tw nude ngoai).

(4) Giay ty quyén (néu o).

(5) Ban sao van ban vé viéc ngudi st dung lao dong phai tam dimg hoat
dong do yéu cau cia co quan nha nuéc cé thdm quyén dé phong, chong dich
COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 théng 3
nam 2022 (doi véi vay von tra lwong phuc hoi san xuat, kinh doanh).

(6) Phuong 4n hoic ké hoach phuc hoi san xuat, kinh doanh dbi véi déi
tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg.

(7) Ban sao thong bao quyét todn thué thu nhap doanh nghiép nam 2020
cua co quan thué doi véi nguoi sir dung lao dong quy dinh tai didm b khoan 2
biéu 38 Quyet dinh s6 23/2021/QD-TTg.

- 86 lwong hé so: 01 bo.

4.4. Thoi han gidi quyét: 09 ngay lam viéc.

4.5. Poi twgng thwe hién: Nguoi sir dung lao dong c6 du cac didu kién
theo quy dinh.

4.6. Co quarn giai quyét: Co quan bao hiém xa héi, Ngan hang Chinh sich
xa hoi.

4.7. Két qua thye hién: Phé duyét cho vay.

4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, miu to khai

- Mau s6 12a: Dé nghi vay von tra luong ngung viéc cho ngudi lao ddng;

- Mau s6 12b: Dé nghij vay vén tra luong phuc hdi san xust (4p dung dbi
v6i nguoi sir dung 2o déng phai tam dung hoat dong);

- MAu sb 12¢c: Dé nghi vay von tra lwong phuc hoi san xuit (ap dung dbi vé6i
nguoi st dung lao dong hoat dong trong linh vuc van ti, hang khéng, du lich,
dich vu luu tra va dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong);

- Méu s6 13a: Danh sach nguoi lao dong bi ngimg viéc do anh hudng cia
dai dich COVID-19;

- M?xu’sé 13b: Danh sach nguoi lao dg")ng dugc nguoi sir dung lao dong dé
nghj vay von dé tra luong phuc hdi san xuét (ap dung doi v6i nguoi sir dung lao
dong phai tam dung hoat dong):;

- Méu' 56 [3c: Danh sach nguoi lao dong duge nguoi sir dung lao dong dé
nghi vay von dé tra ivong phuc hdi san xuat (4p dung doi v&i nguoi sir dung lao
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dong hoat dong trong linh vuc vén tai, hang khong, du lich, dich vy luu tri va
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong).

4.10. Yéu cau, diéu kién thye hién

1) Nguoi su dung lao dong dugc vay von tra luong ngimg viée khi ¢6 du
cac diéu kién sau:

- C6 ngudi lao dong lam viée theo hop dong dang tham gia bao hiém x4 hoi
bat budc dén thang lién ké trude thoi diém nguoi lao dong ngung viéc, phai
ngung viéc tir 15 ngay lién tuc trd 1€n theo quy dinh khoan 3 Diéu 99 B0 luit
Lao dong trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndam 2021 dén hét ngay 31 thang 3
nam 2022.

- Khéng ¢6 no xau tai'té chtre tin dung va chi nhanh ngén hang nudce ngoai
tai thoi diém dé nghi vay von.

2) Nguoi su dung lao dong dugc vay von tra luong cho ngudi lao dong dé
phuc hoi san xuat, kinh doanh khi c6 dii cac didu kién sau:

a) Ddi v6i ngudi sir dung | ao dong phai tam dimg hoat dong do yéu cu cla
co quan nha nudc ¢ thdm quyén dé phong, chong dich COVID-19 trong thoi
gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 3 nim 2022;

- C6 ngudi lao dong lam viée theo hop ddng dang tham gia bao hiém xa hoi
bt budc dén thai «i'Am dé nghi vay vén;

- C 3 phuong “n hodc ké hoach phuc hoi san xuét, kinh doanh;

- K6ng ¢ no xdu tai cac t6 chire tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
tai thoi ¢iém de nghi vay von.

b) D61 voi nguoi st dung lao dong hoat dong trong linh vye vén tai, hang
khong, du lich. dich vu luu trd va dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong:

- C6 ngudi lao dong lam viée theo hop dong dang tham gia bao hiém xa hoi
bt budc dén thoi diém dé nghi vay vén;

- C6 phuong #én hodc ké hoach phuc hdi san xuét, kinh doanh:

- Khong ¢ no xau tai to chire tin dung va chi nhanh ngén hang nudc ngoai,
da hoan thanh quyét todn thué nim 2020 tai thoi diém dé nghi vay vén.

4.11. Can ct phap ly
- Bo luat Lac dong;
- Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cia Thu tudéng Chinh

phu quy dinh vé viée thuc hién mot sd chinh sach hd tro nguoi lao dong va
nguoi su dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

Ghi chu: Thu tuc dugc sua don bd sung vé tén g9l trinh tu thuc hién,
thanh phan ho s, thoi han giai quyét, co quan giai quyét, yéu cau, didu kién
thuc hién, mau don, t& khai va can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh.
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LUU PO THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Thi tuc “Hb tro ngudi lao ddng va nguwoi sir dung lao djng tam dirng
dong vao Quy huwu tri va tir tuat do dai dich COVID-19”

Trinh tw cong viée Co quan thye hién S i
05 ngay
Tiép nhan hd so cia doanh nghiép,don vj va Bc},phfm tiép nhan va ‘
chuyén phong chuyén mén | triketquicoquan | 0.5ngiy
BHXH
y
Tiép nhan va thim dinh hd so trinh Gidm déc :
Bao hiém x4 hoi Phong Quanly thu | 02 ngiy
r
Xem xét ky phé duyét Quyét dinh tam dimg | Gl 5 Bio kb ‘
hofic van tra 10i khong di diéu kién tam dimg . <3 hoi 01 ngay
Y
Sau khi ¢6 két qua, cap nhat két qua vao phin
mém quan Iy va chuyén tra két qua vé B » Phong Quan Iy thu 01 ngay
phan tiép nhéan va tra két
Tiép nhan va tra két qua cho doanh nghiép, B¢ phén tiép nhén va
- ’ 0.5 ngay

don vi va chuyén phong chuyén mén

tra két qua
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2. Thii tuc “Hb tro nguoi sir dung lao dong dao tao, boi dwo’ng, ning cao
trinh d§ ky niing nghé dé duy tri viée 1am cho ngwoi lao dong do dai dich

COVID-19”
. —— n Thaoi gian
Trinh tw cong viée Co quan thwe hién 09 ngiy
Tiép nhén hd so cua ngui'ri st dung lao dong Co quan BHXH 02 ngiy
(NSDLD) va xac nhén viéc dong da BHTN
B0 phan tiép nhan va
Tiép nhan hd so ctia doanh nghiép ,| trakétqua SGLao | 0.5 ngdy
dong -TBXH
Tiép nhan va thim dinh hd so trinh Gidm déc
Sd LPTBXH Phong chinh sach lao
dong S& Lao dong - | 05 ngay
l TBXH
Xem xét ky Quyét dinh viéc hd tro hoic
Thong béo bang van ban va néu rd Iy do ’ Giam doc S¢ 01 ngay
khéng phé duyét
Sau khi 6 két qua, giri két qua dén co quan _| BO phan ti'ép nhén va 0.5 ngay
BHXH, NSDLb - tra két qua '
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3. Thii tuc “Hb tro ngudi lao dong ngirng viéc do dai dich COVID-19”

Thoi gi
Trinh tw cong viéc Co quan thyc hién - g}an
: : 08 ngay
Tiép nhén hd so ciia doanh nghiép va xac nhin .| Co quan BHXH 02 ngay
viéc tham gia BHXH ciia nguoi lao dong
4
Tiép nhén ho so ciia doanh nghigp | BOPhinmotciacap | 5 poay
1 huyén
Tiép nhan va thAm dinh hd so trinh UBND .| UBND huyén (Phong \ B8
huyén giri S¢ LDTBXH Lao dong - TBXH) | == &%
Kiém tra, xem xét lai hd s0 va ¢6 vin ban % 5 0.5 ngay
gtri S6 LDTBXH UBND cap huyén
r
Tiép nhén va tdng hop hd so trinh »| S& Lao dong -TBXH ‘
UBND cip tinh (Phong CSLD) 1.25 ngay
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh sach
hogc Thong béo bang van ban va néu r5 ly »  UBND ciép tinh 0.5 ngay
do khong phé duyét
\ 4
Sau khi ¢6 két qua, chuyén tra két qua tra hd . .
vé& UBND cép huyén dé chi dao UBND x4 o UBNDcaptinh | 0.25 ngay
chi tra hé tro cho nguoi lao dong
\d
R UBND huyén (Phong \
Thyc hién chi ho trg cho nguoi lao dong 02 ngay

Lao dong - TBXH)
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IL. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

1. Hj trg nguoi lao dong tam hodn thwe hién hgp dong lao dong hodc
nghi viéc khong huéng luwong do dai dich COVID-19

Trinh tw cong viée Co quan thye hién 4y elan
06 ngay
Tiép nhdn hd 50 cua doanh nghiép, Hop tic |
xd... (goi tat la don vi) va xédc nhin viZ Co quan BHXH 02 ngay
tham gia BHXH cua ngudi lao dong
v o
Tiép nhén hd so cua don vi trude ngay Bghan m?t cua cap 0.25 ngay
31/01/2022 itgea
r ’
- - : UBND cap huyén
Tiép nhén va thim dinh hd so trinh UBND St . .
L » (Phong Lao djng - 1.25 ngay
huyén gtri S6 LDTBXH TBXH)
Kiém tra, xem xét lai ho so va ¢6 vin ban gui - £ A .
S6 LDTBXH » UBND cap huyén 0.5 ngay
Tiép nhan va téng hop hd so trinh . -
UBND cp tinh So Lao‘ dong - TBXH 1.25 dgdy
(Phong CSLD)
Y
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh sach
va kinh phi hd trg hodc Thong bao bang >
vin ban va néu rd ly do khong phé duyét UBND cip tinh 0.5 ngay
4
Sau khi c6 két qua, chuyén tra két qua vé
UBND cép huyén dé chi tra hd trg cho nguoi e )
Lao dong UBND cap tinh 0.25 ngay
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2. Thii tye “HO tro' ngudi lao dong chim dit hop ddng lao dong, hop dong
lam vi¢c nhung khong di diéu kién huwéng tro cap thit nghiép do dai dich
COVID-19”

s a - .. | Thoi gian
Trinh tw cong viéc Co quan thye hién 5 ety
Trudce
Tiép nhén hé so cta cia nguoi lao dong; _| Trung tdm Dich vu | ngdy 05 va
Tong hop danh sach du didu kién viéc lam 20 hang
l thang
Tiép nhan va .| S&Lao dong —
tham dinh hd so trinh UBND tinh gui TBXH (Phong 02 ngay
CSLDb)

A4
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh séch
hd trg hoc Thong béo bang vin ban va —
néu 13 ly do khéng phé duyét

UBND cép tinh 0.5 ngay

Y

Sau khi ¢6 két qua, chuyén tra két qua vé So
Lao dong — TBXH d chi hd trg cho NLD

* UBND cép tinh 0.5 ngay

Thyc hién viéc chi tré hé tro ,| Trung tim Dich vu
viée lam

02 ngay
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3. H6 tro hd kinh doanh phai tam ngirng kinh doanh do dai dich COVID-
19.

Trinh ty cong viée Co quan thue hién L P
9 ngay
Tiép nhan ho so clia hd kinh doanh trudc ) T
ngay 31/01/2022 *| Dopnanmoteua | o5 oy
cap xa
v
Tiép nhén, xac thuc hé so va tong hop,bio . o i
céo giri Chi cuc Thué UBND cap xa 2.75 ngay
4 ; 2
Tiép nhan va thdm dinh, trinh UBND cép Chi cye Thué (chd ‘
huyén téng hop » tri) va cdc co quan 02 ngay
) ' chuyén mén
Y
Kiém tra, xem xét lai ho so va ¢6 vin ban £ o A
ot So LDTBXH » UBND cap huyén 02 ngay
Y
Tiép nhan va tong hop ho so trinh | SoLao dong -
UBND ciép tinh > TBXH (Phong 1.25 ngay
CSLD)
Xem xét ky Quyét dinh phé duyét danh sich
hd tro hodc thong bao biang vin ban va néu >
13 1y do khong phé duyét UBND cép tinh 0.5 ngay
v
Sau khi c6 két qua, chuyén tra két qua vé
UBND cap huyén c(ile ch}il ho trg cho ho kinh UBND cép tinh 0.25 ngay
oan




7

4. Thii tuc “H tro' nguoi sir dung lao dong vay von dé tra lrong ngirng
viéc, tra lwong phuc hoi san xuat do dai dich COVID-19”

Thai
. " - Co quan thuc hién gian
Trinkircong vige (NHCSXH noi cho vay) | 05
ngay
- Tiép nhén ho so ciia nguoi sir dung lao dong.
- Kiém tra tinh diy du, hop phap, hop 18 cta
ho so vay von. - Cén b tin dung
- Tra ciru théng tin tin dung cta khach hang - Trudng phong Ké
trén hé thong thong tin tin dung Qudc gia. —»| hoach - Nghiép vu tin 04
- Trinh phé duyét cho vay: i dipbomcns - el R
. o hoach - Nghiép vu.
+ Truong hop ho so vay von day da, hgp phap, - Giam déc NHCSXH
hop 1¢: Lap To trinh phé duyét cho vay.
+ Trudng hop khach hang khong du didu kién
phé duyét cho vay: Lap Thong bao tir chdi
cho vay.
y - Khach hang vay von
Lap Hop ddng tin dung/Phu luc hop dong tin - Can bg tin dung.
dung giita khach hang vay vén va NHCSXH. >| - Truong phong Ké
hoach - Nghiép vu tin
dung/ T6 truong To Ké 01
v hoach - Nghiép vu. ngay
Khach hang mé tai khoan giao dich tai - Cén b ké toan.
NHCSXH noi cho vay (néu c6 nhu cau). - Trudng phong Ké toan/
WS E— T T— Truomg K& todn.
- Gidm déc NHCSXH

- NHCSXH noi cho vay sé& lap Gidy dé nghi giao chi tiéu ké hoach du ng cho vay doi voi
NSDLD, Chi nhanh NHCSXH tinh s& tng hop tir cac Phong giao dich huyén va dé nghi

NHCSXH Viét Nam giao chi tiéu, chuyén ngudn vén cho chi nhanh NHCSXH tinh.

- Cén cir chi tiéu dugc giao, NHCSXH noi cho vay s& thong bao giai ngan dén cac khach
hang vay von da hoan tat ho so trude do trong 02 ngay lam viéc.
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