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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Dic lap - Tw do - Hanh phiic
sl S/,)/QB—UBND Doéng Nai, ngay \}O‘hdng (ndm 2021
QUYET PINH

Veé viée cong bd thi tuc hanh chinh va quy trinh dién tir thue hién thi tuc
hanh chinh dwgc ban hanh méi, sira d6i/bd sung thudc thim quyén gidi
quyét ciia S& Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt T 6 chike chinh qu;;én dia phwong ngay 1 9/6/20.! S, Ludt swa
doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Té chire chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

 Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sg"' 48/2013/ND-CP ngay 14/5/201 3 cia Chinh phi vé
sua doi, bo sung mdt so diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

. Can cir Nghi dinh §6’ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phil
sua doi, bo sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cdn cir Théng tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh 56 526/0D-LDTBXH ngay 06/5/2021 vé viée céng b
cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, swa déi, bé sung linh vuc viéc lam
thugc pham vi chitc ndng qudn Iy cia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi:

Can cir Quyét dinh 56 961/QB— UBND ngay 30/3/2020 cia Chi tich
UBND tinh Pong Nai vé viéc cong bo Bé thu tuc hanh chinh nganh Lao djng -
Thwong binh va Xa héi;

Can cir Quyét dinh s6 1906/0D-UBND ngay 08/6/2020 cia Chi tich Uy
ban rhén dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh dién tir thuc hién thi tuc hanh
chinh thuéc tham quyén gidi quyét cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xé
hoi, UBND cdp huyén, UBND cap xd tinh Péng Nai;

Theo de nghi ciia Gidm déc S Lao ding - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 91/TTr-LDTBXH ngay 03 thang 6 ndm 2021.

QUYET DPINH:

Dia chi: 86 02, duong Nguyén Van Tri, phuong Thanh Binh, TP. Bién Hoa, tinh Péng Nai
Dién thoai: (0251) 3822501 - Fax: (0251) 3823854
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Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tyc hanh chinh dwgc
ban hanh mdi; duge sira di/bd sung thude thiAm quyen giai quyét ctia S& Lao
dong -Thuong binh va X& hdi tinh Pong Nai, cy thé nhu sau:

1. Ban hanh moi:

- 02 tha tuc hanh chinh cép tinh thudc linh vuc Viéc lam - An toan lao
dong,

- 02 quy trinh dién tir thuc hién thd tuc cép tinh thudc linh vue Viée lam -
An toan lao dong.

2. Sira dbi:

- 04 thi tyc cép tinh (i tuc s6 01, 02, 03, 18) dd dugc ban hanh tai
Quyet dinh sb 961/QD UBND ngay 30/3/2020 cta Chu tich Uy ban nhan dén
tinh v€ viéc cong bb B thi tuc hanh chinh nganh Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, UBND cép huyén, UBND cép xi tinh Dong Nai.

- 04 quy trinh dién tir thuc hién thu tuc hanh chinh cAp tinh (quy trinh sé
01, 02, 03, 18) d& dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 1906/QDP-UBND ngay
08/6/2020 ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh vé vige phe duyét quy trinh dién
tir thuc hién tha tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyet cua nganh Lao
dong -Thuong binh va X4 hoi, UBND cip huyén, UBND cép x4 tinh Pong Nai.

(Danh muc, néi dung va quy trinh dinh kém).

Truong hop thi tuc hanh chinh cong bé tai Quyet dinh nay da dugc co
quan Nha nudc co thdm quyén ban hanh méi, sira d6i/bd sung hozc bai bo thi 4p
dung thuc hién theo van ban phép luat hién hanh.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; cac ndi dung
khéc tai Quyét dinh s 961/QD-UBND ngay 30/3/2020 va Quyét dinh sd
1906/QD-UBND ngay 08/6/2020 cua Chu tich UBND tinh Pong Nai van giit
nguyén gia tri phap ly.

Piéu 3. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Trung tim Hanh chinh

cdng tinh co trach nhiém td chirc niém yét, cong khai cac thi tuc hanh chinh nay
tai tru s& 1am viéc, tai BO phén tiép nhan hd so va tra két qua clia cac don vi.

Van phong UBND tinh c6 trach nhiém phéi hop véi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi cdp nhét ndi dung thu tuc hanh chinh d& duoc cong bd
1én Co sé dit lidu quéc gia.

S& Thong tin va Truyén thong cd trach nhiém phél hop véi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi trién khai cap nhat ndi dung d6i v6i nhimg thi tuc hanh
chinh dugc ban hanh méi, diéu chinh ndi dung dbi voi nhung thu tuc hanh chinh
duoc stra dbi trén Phin mém Mt cira dién tir (Egov) ctia tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc céc S&: Lao
dong - Thuong binh va X& hdi, Thong tin va Truyén thong; Trung tdm Hanh
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chinh céng tinh va céc t6 chiic c4 nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh néy.%,

Noi nhin:

- Nhu Piéu 4;

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh (VPCP);
- B6 Lao d9ng -Thuong binh va Xa hdi;

- TT.Tinh uy;

- TT.HDPND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chai tich, céc Phé Chi tich UBND tinh;

- Viin phong UBND tinh;

- Dai Phét thanh truyén hinh Dong Nai;

- Béo Dong Nai; Cao Tién Diing
- Trung tim kinh doanh VNPT (1022);

- Lwu: VT, KGVX, HCC, Céng TTDT tinh.
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Phan I
NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. Thi tuc hanh chinh dwgce ban hanh méi
1. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwée ngoai lam viéc
tai Viét Nam

a) Trinh tw thyc hién:

- Buéc 1: Trude it nhat 5 ngay nhung khong qué 45 ngay trudc ngay gidy
phép lao dong hét han, ngudi ndp hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong
chuan bj ddy du céc gidy to theo thanh phén, sb lugng ho so di duge quy dinh
(tai Muc c cua Thi tuc nay); dién day du céc biéu mau, to khai hanh chinh (¢qi
Muc g cua Thu tuc nay, néu co).

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung
tim): Céng chirc tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap
Iy, tinh dy du n6i dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hoic khong hop 16: Huéng dan cu thé (01 lan,
biang Phiéu huéng din) dé duong su biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Trudng hop hd so day di, hop 1&: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen
ngay tra két qua, nhap théng tin ho so vao phin mém quan ly; chuyén giao hd so
vé S& Tu phap (théng qua nhéan vién buu dién).

- Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tiép nhan, giai quyét,
nhdp tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan ly, giao két qua hd so vé
Trung tdm (viéc nhan va giao két qua hd so thong qua nhén vién buu dién).

Truong hd so khéng du didu kién giai quyét hodc yéu cdu bd sung, phai
c6 van ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém thu phi, 1€ phi; giao tra két qua truc
tiép (hodc qua hé théng buu dién) cho duong sy. Truong hop nhin vién buu
dién tra két qua truc tiép cho duong su, Trung tdm c6 trach nhiém thu lai céc
khoan phi, 1€ phi tir co quan buu dién.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh
(Pia chi: sé 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tan Tié ién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Poéng Nai) hodc nép hd so truc tuyén tai trang web

https.//dichvucong.dongnai.gov.vr/ (hinh thirc dich vu céng truc tuyén mirc d6
3)

Thoi gian tlep nhén va tra két qua hd so trong ngay lam viéc (trir Tha 7
Chti nhat va cc ngay 18, Tét theo quy dinh)



- Séng: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phan s6 lwgng ho so: 01 bd hd so gom:
- Vin ban @ nghi gia han gidy phép lao dong ciia ngudi st dung lao dong.

- 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén tréng, mit nhin thing, diu
dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd
SO.

- Gidy phép lao dong con thoi han di dugce cap.

- Van ban chép thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhimg trudng hop khéng phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai.

- Ban sao ¢6 ching thuc hd chiéu con gia tri theo quy dinh ctia phép luét.

- Gidy chimg nhan stic khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, té chire
y t& ¢6 thAm quyén cia nude ngoai hodc clia Viét Nam clp c6 gié tri trong thoi
han 12 théng, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay ndp hé so hodc gidy
chimg nhan c6 du stc khée theo quy dinh cua Bo truéng Bo Y té.

- Cac giay to lién quan dén nguoi lao dong nudce ngoai:

* Déi voi nguoi lao dong nude ngodi theo hinh thire di chuyén néi bo
doanh nghiép: Van ban ctua doanh nghi¢p nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién
dién thuong mai cua doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin
ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai dd dugc doanh nghi€p nudc ngoai
d6 tuyén dung trudce khi lam viée tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

* Doi voi nguoi lao ddng nude ngodi theo hinh thirc thuc hién cdc logi
hop dc‘;ng hodic théa thudn vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc kp thugt, vin héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y
té: Hop ddng hodc thoa thuin ky két gitta ddi téc phia Viét Nam va phia nuéc
ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam.

* Déi vdi nguoi lao djng nwde ngoai theo hinh thirc nha cung cdp dich vu
theo hop déng: Hop ddng cung cép dich vu ky két gitta dbi tic phia Viét Nam
va phia nudc ngoai, vin ban chimg minh nguoi lao déng nude ngoai da lam viéc
cho doanh nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc
it nhat 02 nam va phai dap tmg quy dinh déi v6i chuyén gia thuoc mot trong cac
truong hop sau day:
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4+ o béng dai hoc trd 1én hodc tuong duong va co it nhét 3 nim kinh
nghiém lam viéc trong chuyén nganh duogc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc
ma nguoi lao dong nudc ngoai dy kién 1am viéc tai Viét Nam.

+ C6 it nhat 5 nam kinh nghiém va c6 chimg chi hanh nghé phti hop véi vi
tri cong viéc ma nguoi lao dong nudce ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Trudng hop dic biét do Thu tuéng Chinh phii quyét dinh theo dé nghj
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

* Doi voi nguoi lao dong nucc ngoai theo hinh thirc chao bdn dich vu:
Vién ban cia nha cung cap dich vu clr nguoi lao ddng nudce ngoai vao Viét Nam
de dam phan cung cap dich vu.

* Déi véi nguoi lao déng nuede ngoai theo hinh thike lam viée cho t6 chikc
phi chinh phit meée ngodi, t6 chike quoc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong
theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam: Vin ban clia co quan, té chirc cit ngudi
lao ddng nudc ngoai dén lam viée cho td chire phi chinh phil nudc ngoai, t6
chirc quéc té tai Viét Nam trir trudng hop thuc hién hop dbng lao dong va gidy
phép hoat dong ctia t6 chirc phi chinh phi nude ngoai, td chirc quéc té tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat.

* Doi v6i nguoi lao dong nude ngodi theo hinh thirc nha quan ly, giam
déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt: Van ban cta doanh nghiép, co
quan, t& chirc nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéce tai Viét
Nam va phi hop véi vi tri dur kién 1am viéc.

Luuy: Giéy phép lao dong, vin ban chdp thuin nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoai, gidy chimg nhan sirc khoe va cac gidy to lién quan dén ngudi lao
dong nudce ngoai 1a 01 ban gdc hodc ban sao ¢é chimg thuc, néu ctia nudc ngoai
thi phai hop phap héa lanh su va phai dich ra tiéng Viét trix truong hop dugc
mién hop phap héa lanh sy theo diéu udc qubc t& ma nuéc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic
co di co lai hodc theo quy dinh cua phap luét.

d) Thoi han gidi quyét hd so: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd
so day du, hop 1¢ (khong ké thoi gian giri hé so theo dudng buu dién).

e) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.
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f) Poi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat d6ng theo Luét doanh nghiép, Lu4t dau tu hodc theo
diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Lut Doanh nghiép, Lut Pau tu hoic diéu
udc qudc té ma nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru
s& chinh tai mot tinh, thanh phd nhung c6 vin phong dai dién hoac chi nhanh tai
tinh, thanh phé khac.

- Nha thau tham du thau, thyc hién hgp dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chirc duoc
co quan c6 tham quyén cp phép thanh 1p.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hozc cia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phép luat.

- Hop téac x4, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac

- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, t& chic chinh tri, to chirc chinh trj - x4 hoi, t6 chirc
chinh trj xa hdi - nghé nghiép, t& chirc xa hoi, to chirc x3 hdi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cép tinh,
Uy ban nhén dan cép huyén thanh lp.

- T chirc phi chinh phii nudc ngoai duge co quan cé thdm quyén ctia Viét
Nam c4p gidy ding ky theo quy dinh clia phap luat Viét Nam.

- Té chtre sy nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dén cAp tinh, Uy ban nhan dén cp huyén thanh
lap.

- Co quan, t chirc, doanh nghiép Viét Nam hodc to chirc, doanh nghiép
nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam ma ngudi lao dgng nudc ngoai dén lam viéc
theo hinh thirc thuc hién céc loai hop ddng hodc théa thuén vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, vin héa, thé thao, gido
duc, gido duc nghé nghiép va y té; nha cung cap dich vy theo hgp dong.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 14p hién dién thuong mai.
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o) Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi cép gidy phép lao
dong theo theo MAu s6 11/PLI Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu).

h) Lé phi: 450.000 dong/GPLP (Bbn trim nim muoi nghin dng)

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

j) Yéu clu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Giay phép lao dong dd dwgc cip con thoi han it nhét 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay.

- Pugc co quan cé tham quyén chép thuén nhu cau su dung nguoi lao
dong nuéc ngoai quy dinh tai Pidu 4 hodc Diéu 5 Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu.

- Gidy to ching minh ngudi lao déng nudce ngoai tiép tuc lam viée cho
ngudi st dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da dugc cap.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- B9 luét Lao dong 2019, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phi quy
dinh vé ngudi lao déng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
ly ngudi lao dong Viét Nam, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021.
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TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

——————— Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO0luvivsssisissrenses ngay.....thang.....nam........
V/v gia han gidy phép lao dong cho
nguoi lao dyng nude ngoai
47111811 HE———— [ ssnasssie
1. Ten doanh nohiBoll chires. cosumanonsommmmmmsi e s
) 2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 vbn
dau tu nudce ngoai/doanh nghiép ngodi nha nUGC/tO ChC)......ccivveeciiercreeceeeeee e,
3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, té chic: .............. ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngodi dang 1am vide 13: .....vveevevervenvenne. NGUDI
B IRVM OIS oo cmusimnsisinicnisssmmahos s s o AS 7S SR A A e R e S N SR R oA ST
5. Difn tho@i: woveevvuercererirecrierisnerreesiesneene Email (N€U CO) ...vvurvverrrrrseensnsisseersnnens
7. Gidy phépkinh doanh (hogt @OmE) 80 usswsssssssssssasisissssssssssssssissssonssssisinssssussassssss
CO QUAN CAP: .vovereeereeesrreesssnesensenens C6 gié tri dén NEAY: ..vevvevvreveeereeiee e

Linh vyc kinh doanh (hoat dgng): ..

8. Ngudi ndp hd so cia doanh nghlep/to chire de llen he khl can thlct (so dién
thoai, email):

(;z'ln ctr vin ban théng bao chip thuén vi tri cong viéc sir dung ngudi lao dong nude
ngoai so ...... (ngdy ... thang ... ndm...) cia ......... , (tén doanh nghlep/to chirc) dé nghi
gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nude ngoai, cu thé nhu sau:

9. Ho va tén (Chif in NO@): ..vcoveeiiiiiiiierire e eeeieree e s e e re et sre e en e s sne s ses e ne e
10. Nahy, thang, nRT SIHG smmsaisssmommesessssssms e s g s s s s
11. Gidi tinh: (Nam/Nir)

12, QUOC HOR: ceeeeee ettt er et st et sres e sesesssasesassssesessees et s sestanansersens s
13. Ho chiéu/gidy t& c6 gid tri di 1ai QUOC t€ S8: .uuvuuvererreeereeerreee e eseeeesese e
CO QUAN CAP: cvvveeveereerereeeeseeeesserassraenseneens C6 gia tri 48N NAY: ..ovevvereererrreeereernnnne
14. Trinh d6 chuy&n mon (tay NZhE) (NEU CO): ...uuesmemmeassssassmsessssmsssmssssssssssessssssesssansss
15. Lam viéc tai doanh nghilp/td ChUC: ......vvveeeeeeeserereesesesessssessesessesssaessssaesssessases
16. Dia M LAM VIEC: .ovovvvervrereveerierseieessesesesse et esse s ses s sesesbess s sess s sessesssnsns
17, VI ST VIBE .conesnmimmmmsmmmimnns s sssamvsseemmsinsitsss A iR S RS
18 Chite danh 80 VIBeT sumsvsisssoncsssmnmseimssssssismmesmmsnamamesarmseims
19, Hinh tHIFC IR VICE! woremosssissiiimsimss s i ks s e st s s e ss g
oL LTI S SO — VND.
21. Thoi han 1am viéc tir ngdy. .. thang ... nim... d&n ngay ... thang ... ndm

22. Noi ding ky nhan gidy phép 120 d0ng: .......ccccvereurerurecrcrnenciniinsssisearesssssssensenes
23. Ly do d& nghi (chi ap dung ddi véi truomg hop cép lai gidy phép lao dong): ...



................................................................................................................................................

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24, Noi lam viéc
TS o i i T o R S B S SR

=N Ul o0t VIO s ra s A R T A
+ Chirc danh CONE VIEC: ..ovuiuieeiiieiiieiieiiei et sae s e aeeeae e erae s esaessseseaesenssrneessaeeseessns
+ Thoi han 1am viéc tir ngdy... thang... ndm... dén ngay... thang... nam.....

= NOi IAM VIBC JAN 21 oot

F VI T COMEZ VIEC: 1oeiuirreeeeieiieeeeseeieeeesteesaeeeae e esasas s eeesasessssse sssaesessneeneeeaeesesenassnsesns
+Chic dath eBNB VIBC! uveusiuunssssvsvirosinss sissiossss insssanssstisms s e s
+ Thoi han 1am viéc tir ngay... thang... nim... dén ngay... thang... nam.....

- Noi lam viéc cubi CUng DOBE BICH I01' (csummmpmisonmmsnes st s

F VI CONG VIEC: 1orvriiriieiecieiieicte e e s etete s e e s et st entesstssasssasasnmenneeneesesenesesnenns
FATIC CAAIIIE GONID VABEE & uniiuianios cominsic hii oo oas s siss A5 abmaannsnas sasosm AR 4R SR A R SRS
+ Thoi han 1am viée tir ngdy... thang... nam... dén ngay... thang... nam.....

) (Doanh nghiép/té’chirc) xin cam doan nhitng thdéng tin néu trén 13 ding sy that.
Néu sai, (Doanh nghi€p/to chirc) xin hoan toan chiju trach nhiém trude phap luat.

Noi nhn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi v ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chu:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi tinh,
thanh pho .....

(2), (3) Khéng dp dung déi véi trucmg hop cdp lai/gia han gidy phép lao dong.
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2. De nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du
kién tuyén ngwoi lao dong nwéc ngoai

a) Trinh tw thwe hién

- Budc 1: Trudce khi tuyén ngudi lao dong nudc ngoai, nha thiu cd trach
nhiém keé khai s6 lugng, trinh do, ning luc chuyén mén, kinh nghiém ctia ngudi lao
dong nudc ngoai cin tuyén dé thuc hién géi thiu tai Viét Nam va dé nghi tuyén
ngudi lao déng Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong
nudc ngoai véi Chul tich Uy ban nhan dan cdp tinh noi nha thau thuc hién géi thu,
chuén bj ddy du cac gidy t& theo thanh phan, sé luong hd so da duge quy dinh (fai
Muc ¢ ciia Thii tuc nay); dién day du cac biéu mau, t& khai hanh chinh (fai Muc g
ciia Thii tuc nay, néu co).

Trudng hop c¢6 nhu ciu didu chinh, bd sung sé lao dong da ké khai thi chu
dAu tu phai x4c nhan phuong an diéu chinh, bd sung nhu cdu lao dong cén sir dung
cua nha thau, chudn bi ddy di cac gidy to theo thanh phén, sé lugng ho so di dugc
quy dinh (fai Muc ¢ ciia Thi tuc nay); dién ddy du cac biéu miu, to khai hanh
chinh (tai Muc g ciia Thii tuc nay, néu cé).

- Budce 2: Doanh nghiép giri 01 by hd so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va X& hdi tinh, thanh phé truc thudce trung wong noi doanh nghiép dat
tru s& chinh d& d& nghi cép gidy phép. Sau khi tiép nhan hd so, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cdp gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhén ho so.

- Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi thdm tra, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh viéc nha thdu duogc tuyén nguoi lao
dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén duoc ngudi lao dong Viét
Nam.

Trudng hop hd so khong dam bao theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi c6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Budc 4: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc nha
thiu dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao céc vi tri cdng viéc khong tuyén
duoc ngudi lao dong Viét Nam; truong hop khong cho phép thi cé van ban tra 101
doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khong cho phép.

b) Céch thirc thyre hién: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dia
chi: s6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tdn Tzen thanh phé Bién Hoa,

tinh Pong Nai) hoic ndp hd so truc tuyén tai trang web
hitps.//dichvucong.dongnai.gov.ve/ (hinh thirc dich vu cong truc tuyén miic d6 3)

Thoi gian tiép nhén va tra két qua hé so trong ngay lam viéc (trir Thir 7, Chu
nhét va cac ngay lé, Tét theo quy dinh)

S

e
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- Sang: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.

¢) Thanh phan s6 lwgng hé so: 01 bd hd so gdm:

Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién
tuyén ngudi lao déng nudc ngoai hoic diéu chinh, bd sung nhu cau sir dung ngudi
lao ddng nudc ngoai.

d) Théi han gidi quyét hd so: 02 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén
tir 500 ngudi lao dong Viét Nam tré 1én va tdi da 01 thang ké tir ngay nhéan dugc dé
nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay
nhén duoc d& nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam ké tir ngay nhan di hd
so hop 16 theo quy dinh (khong ké thoi gian giri hd so theo duong buu dién).

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban déan dan cap tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

f) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong nudc
ngoai 12 nha thau.

g) Tén méau don, mau to khai:

- Bao cdo giai trinh vé nhu cAu st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau
s6 04/PLI Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cta Chinh phu).

- Béo céo giai trinh thay déi v& nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudce ngoai
theo theo MAu sé 05/PLI Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu).

h) Lé phi: Khong cé

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau
dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngodi vao céc vi tri cong viéc khong tuyén duogc
nguoi lao ddng Viét Nam.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: Nha thiu c6 trach
nhiém ké khai sb lugng, trinh d9, nang luc chuyén mon, kinh nghiém cia ngudi lao
dong nuéc ngoai can tuyén dé thyuc hién géi thiu tai Viét Nam va dé nghi tuyén
ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong
nudéc ngoai véi Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh noi nha thiu thuc hién géi thau.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- B¢ luat Lao dong 2019, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Nghi dinh s6 152/2020/NP-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé nguoi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly ngudi
lao dong Viét Nam, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021.

N

2 SR
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Mau s8 04/PLI: Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 152/2020/NP-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phi.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TEN NHA THAU
SO e , ngay .... thang .... ndm .......
V/v dé nghi tuyén nguoi lao ddng
Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du
kién tuyén ngudi lao ddng nudc ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhéan dan tinh/thanh ph...

Théng tin vé nha thau gdm: tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hodc ving lanh thd noi
nha thu mang quéc tich, sb dién thoai, fax, email, website, gia‘iy phép thau, dia chi chi nhanh, vin
phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thue hién géi
thau.

36 Mure bt woli O s imons wsssmammsnunssives , nha thau dé nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thudt),
chirc danh cong viéc, s6 lugng (ngudi), trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém, mic luong, dia diém,
thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/nim) dén (ngay/thdng/nam).

Pé nghj Chu tich Uy ban nhén dén tinh/thanh P s s i s b s s i chi dao cac
co quan, td chirc cé lién quan gidi thiéu, cung ing nguoi lao ddng Viét Nam cho theo cac vi tri
cong viéc néu trén.

Tréan trong cam on!

PAI DIEN NHA THAU
Noi nhin: (Ky va ghi ré ho tén, dong déu)
- Nhu trén;
- Luu:

Ghi chii: (1)(2) Bo Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/Uy ban nhan dan tinh, thanh phé....
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TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

‘Sé: pEseRiEEsRES. s , hgay .... thang .... ndm ... ....
V/v diéu chinh, bb sung nhu cau sir
dung ngudi lao dong nudc ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh/thanh phé...

Can cir vdn ban d nghi $8 ......cccocvrvvvereennnn. (ngay/thang/nam), vin ban sb
.................... (ngay/thang/nim) cta Chu tich Uy ban nhén dan tinh/thanh phd vé viéc duoc
tuyén ngudi lao ddng nude ngoai vao cic vi tri khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam (néu
¢6) va nhu ciu thyc té clia nha thau.

(Théng tin vé nha thau gém: dia chi dang ky tai nudc hodc ving 1anh thé noi nha thdu
mang qudc tich, s dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi chi nhanh, vin phong
dai dién hodc vin phong didu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc hién géi thiu).

(Tén nha thau) dé nghi didu chinh, bd sung nhu cu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), sb
lugng (nguoi), chirc danh cong viée, thdi han lam vigc tir (ngay/thdng/ndm) dén
(ngay/thang/nam), dia diém 1am viéc da duge chap thUfn: ......evveceeceierinee e siseeeeas

2. Vi tri cong viéc (nha quan 1y/gidm déc diéu hanh/chuyén gia/lao déng k¥ thuat), sd
lugng (nguoi), chirc danh céng viée, thoi han lam viéc tir (ngay/thdng/ndm) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da sir dung (néu cd); Iy do vj tri cong viée da duoc chap
thudn nhung Khong St dUng (NEU CO): ......vvvuumveeeuerusessesssresssssssssserssssssesssssssssessessesssesssesssssssmsssress

3. Vi tri cdng viéc (nha quan ly/giam d6c diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), sb
lugng (ngudi), chitc danh cdng vige, thoi han lam viéc tir (ngay/thing/ndm) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc, 1y do sit dung nguoi lao ddng nude ngoai (cé nhu clu thay
dbi, néu rd tinh hinh st dung lao déng nudc ngoai hién nay (néu cb), md ta vi tri cong viée va yéu
cAu v& trinh @ va kinh nghiém ctia ngudi nude ngodi.....).

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh PhO oo chi dao cac co
quan, tb chirc c6 lién quan gidi thidu, cung (g ngudi lao dong Vigt Nam cho ................ theo
céc vi tri cong viéc néu trén.

Xin trin trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
T3 ) 41 L J—

Ghi chi: Bg Lao dgng - Thieong binh va Xa héi (Cuc Viéc lam)/Uy ban nhan ddn tinh, thanh pho...
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II. Thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung

1. Cip gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwdc ngoai lam viéc tai
Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién

- Bude 1: Trude it nhét 15 ngay lam viée, ké tir ngay ngudi lao déng nuée
ngoai du kién bit dau lam viéc cho nguoi str dung lao dong thi nguoi st dung lao
dong d6 chuén bi ddy du céc gidy to theo thanh phan, sb luong hd so di duge quy
dinh (tai Muc c ciia Thi tuc nay); dién ddy d cac biéu mau, to khai hanh chinh (tgi
Muc g ciia Thii tuc nay, néu co).

- Buéc 2: Nop hod so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hé so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hoic khong hop 16: Huéng dan cu thé (01 ldn,
bang Phiéu hudng dén) dé dwong sy biét cung cép, b sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so day du, hop I¢: Tlep nhén, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phin mém quéan ly; chuyén giao hé so vé S&
Tu phap (théng qua nhan vién buu dién).

- Buéc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tiép nhén, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phan mém quan ly, giao két qua hd so vé Trung tam
(viéc nhdn va giao két qua hé so théng qua nhdn vién buu dién).

Trudng hd so khong du diéu kién giai quyét hoic yéu cau bd sung, phai c6
véan ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm ding thdi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém thu phi, 1¢ phi; giao tra két qua truc tiép
(hodic qua hé théng buwu dién) cho duong su. Trudng hgp nhan vién buu dién tra két
qua truc tiép cho duong su, Trung tam c6 trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1é phi
tlr co quan buu dién.

- Bude 5: Pdi v6i nguoi lao ddng nuéc ngoai lam viéc theo hinh thirc thuc
hién hop dong lao dong, sau khi ngudi lao déng nude ngoai duoc cap gidy phép lao
dong thi ngudi s dung lao dong va nguoi lao dong nudc ngoai phai ky két hop
ddng lao dong bing vin ban theo quy dinh ctia phap luat lao dong Viét Nam trude
ngay du kién lam viéc cho nguoi str dung lao dong.

Ngudi sir dung lao dong phai giri hop dfing lao dong da ky két theo yéu cu
td1 S& Lao dong - Thuorng binh va X4 hoi da cap gidy phép lao dong d6. Hop déng
lao dong 1a ban gbc hodc ban sao c6 chimg thucsau khi ngudi lao dong nudc ngoai
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duoc cp gidy phép lao dong thi nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong nudc
ngoai phai ky két hop dong lao dong bing vin ban theo quy dinh ciia phap luét lao
dong Viét Nam trude ngay du kién lam viéc cho ngudi sir dung lao dong.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (Dia
chi: s6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tén Tié zen thanh phé Bién Hoa,

tinh Péng Nai) hoic ndp hd so truc tuyén tai trang web
https.//dichvucong.dongnai. gov.vn/( hinh thire dich vu cong tryc tuyén mirc do 3)

Thoi gian tiép nhan va tré két qua hd so trong ngay 1am viée (trir Thir 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)
- Sang;: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phan s6 lwgng hd so: 01 bd hd so gdm:
- Vin ban @& nghi cp gidy phép lao dong clia ngudi str dung lao dong.

- Gidy chimg nhan strc khoe hoic gidy kham strc khoe do co quan, td chirc y
té c6 thdm quyén ctia nudc ngoai hodc cia Viét Nam cép c6 gid tri trong thoi han
12 thang, ké tir ngay ky két lun strc khoe dén ngay ndp hd so hodc gidy ching
nhan c6 du sirc khde theo quy dinh ctia B trudng Bo Y té.

- Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nuéc ngoai
khéng phai la ngudi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chua dugc x6a
an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nuéc ngoai
hodc cia Viét Nam cép. Luu y: Phiéu Iy lich tu phép hodc vin ban xac nhan ngudi
lao ddng nudc ngoai khéng phai 1a ngudi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat
hodc chua dugc x6a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ciru trdch nhi€ém hinh
su dugc cép khong qua 06 thang, ké tir ngay cip dén ngay ndp hd so.

- Vin ban, gidy to chimg minh 13 nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k¥ thuat va mdt sé nghé, cong viéc duge quy dinh nhu sau:

* Nha quan ly 1a nguoi quan ly doanh nghi€p tu nhan va nguodi quan ly cong
ty, bao gdm chu doanh nghiép t nhén, thanh vién hop danh, Chu tich Hoi dong
thanh vién, thanh vién Hoi ddng thanh vién, Chu tich cdng ty, Cha tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc hodc Tdng giam dbc va ca nhan
giit chirc danh quén ly khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty hogc la ngudi dimg
d4u, cip phé cta nguoi dimg dau clia co quan, td chirc.

* Gidm déc diéu hanh 1a ngudi dimg diu va truc tiép diéu hanh don vi truc
thudc co quan, td chirc, doanh nghiép.
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* Chuyén gia la nguoi lao dong nudc ngoai thudc mot trong céc truong hgp
sau day:

+ C6 bing dai hoc trd 1én hoic twong duong va c6 it nhét 3 nim kinh nghiém
lam viéc trong chuyén nganh dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi
lao ddng nudc ngoai dy kién lam viéc tai Viét Nam.

+ C6 it nhét 5 nam kinh nghiém va c6 chimg chi hanh nghé phu hop véi vi tri
cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

+ Trudng hop dic biét do Thi tuéng Chinh phi quyét dinh theo dé nghi cta
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

* Lao dong ky thudt 1a nguoi lao dong nudc ngoai thudc mot trong cac
trudong hop sau day:

+ Pugc dao tao chuyén nganh k¥ thuét hodc chuyén nganh khéc it nhét 01
nim va lam viéc it nhat 03 nam trong chuyén nganh duogc dao tao.

+ C6 it nhét 5 ndm kinh nghiém lam cong viéc phu hop véi vi tri cong viée
ma ngudi lao ddng nudc ngoai du kién 1am viée tai Viét Nam.
Luwu y: Gidy to chimg minh 1a chuyén gia, lao dong ky thuat gdm vin bang, chimg
chi, vin ban x4c nh4n ctia co quan, té chirc, doanh nghiép tai nude ngoai vé sb nim
kinh nghiém cta chuyén gia, lao dong k¥ thuét

* Doi voi mét s6 nghé, cong viéc dwoc quy dinh nhu sau:

+ Vin ban chimg minh kinh nghiém ctia cau thi béng da nudc ngoai hodc
gidy chimg nhén chuyén nhugng qudc té (ITC) cap cho ciu thu bong da nudc ngoai
hodc vén ban cta Lién doan Bong da Viét Nam xdc nhan ding ky tam thoi hodc
chinh thirc cho céu thu cia céu lac b thugc Lién doan Béng da Viét Nam.

+ Gidy phép lai tau bay do co quan c6 thdm quyén cta Viét Nam cép hoic do
co quan ¢6 thdm quyén ctia nude ngoai cp va duge co quan cb thdm quyén cla Viét
Nam cong nhan d6i v6i phi cdng nude ngoai hoic chimg chi chuyén mén dugc phép
lam viéc trén tau bay do B Giao thong van tai cdp cho tiép vién hang khong.

+ Gidy chimg nhan trinh d6 chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay
do co quan c6 thAm quyén cia Viét Nam cap hoic do co quan cé thim quyén cua
nudc ngoai cip va duge co quan cé thAm quyén ctia Viét Nam cong nhén déi voi
ngudi lao dong nude ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.
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+ Gidy chimg nhan kha ning chuyén mén hoic gidy cong nhan gidy chimg
nhan kha ning chuyén mén do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cép cho
thuyén vién nudc ngoai.

+ Gifiy ching nhén thanh tich cao trong linh vuc thé thao va dugc Bd Vin
héa, Thé thao va Du lich x4c nhan dbi v6i hudn luyén vién thé thao hoic co tdi
thiéu mot trong céc bing cdp nhu: bing B huin luyén vién bong da cua Lién doan
Béng da Chéu A (AFC) hogc bang huén luyén vién thi mén cdp do 1 ciia AFC
hoac bfmg huén luyén vién thé Iyc cip d6 1 cia AFC hoac bang huén luyén vién
bong dé trong nha (Futsal) cdp do 1 cia AFC hoic bét ky bang cdp huén luyén
tuong duong ctia nude ngoai dugec AFC cong nhén.

+ Vin bing do co quan cé thim quyén cép dép tmg quy dinh vé trinh do,
trinh d6 chuén theo Luat Gido duc, Luit Gido duc dai hoc, Lut Gido duc nghé
nghiép va Quy ché t& chuc hoat dong cua trung tdm ngoai ngit, tin hoc do Bo
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh.

- 02 anh mu (kich thudc 4cm x 6cm, phéng nén tring, mit nhin thang, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

- Vin ban chép thuin nhu ciu sir dung nguoi lao dong nudce ngoai trir nhitng
truong hop khéng phai x4c dinh nhu céu sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

- Ban sao c6 chimg thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh clia phap luét.
- Cac gidy t& lién quan dén nguoi lao ddng nude ngoai:

* Déi véi ngudi lao dong nude ngodi theo hinh thirc di chuyén néi bé doanh
nghiép: Van ban cla doanh nghiép nuéc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién
thuong mai cua doanh nghiép nuéc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin ban
ching minh ngudi lao déng nude ngoai da duge doanh nghiép nude ngoai dé tuyén
dung trudc khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

* Doi voi nguoi lao dong nudc ngoai theo hinh thirc thuc hién cdc loai hop
dong hodc théa thudn vé kinh té thwong mai, tai chinh, ngdn hang, bao hiém, khoa
hoc kj thudt, van héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té: Hop déng
hogc théa thusn ky két giita déi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6
phai c6 thoa thudn vé viée ngudi lao dong nuéde ngoai lam viéc tai Viét Nam.

* Déi v6i nguoi lao dpng nude ngodi theo hinh thirc nha cung cdp dich vu
theo hop dong: Hop dbng cung cip dich vu ky két giita d6i tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai, van ban ching minh ngudi lao dong nude ngoai da 1am viée cho
doanh nghi€p nuéc ngoai khoéng c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duogc it nhat
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02 nim va phai dép tmg quy dinh d6i v6i chuyén gia thuoc mot trong céc truong
hop sau day:

+ C6 bang dai hoc tré 1én hoic trong duong va cé it nhat 3 nim kinh nghiém
lam viéc trong chuyén nganh dugc dao tao phu hgp véi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

+ C6 it nhat 5 nim kinh nghiém va c6 ching chi hanh nghé phu hop véi vi tri
cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viée tai Viét Nam.

+ Truong hop dic biét do Thi tuéng Chinh phi quyét dinh theo dé nghj cua
B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

* Déi voi ngwoi lao dong nude ngoai theo hinh thikc chao ban dich vu: Vén
ban ctia nha cung cap dich vu clr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam
phan cung cap dich vu.

* Péi véi nguwoi lao dong nwde ngoai theo hinh thirc lam viée cho 16 chikc phi
chinh phi mebe ngodi, té chikc quoc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy
dinh cuia phdp lugt Viét Nam: Vin ban cia co quan, td chirc cir nguoi lao dong
nude ngoai dén lam viée cho t6 chirc phi chinh phu nuéc ngoai, t chirc quéc té tai
Viét Nam trir trudng hop thuc hién hop ddng lao dong va gidy phép hoat dong cua
td chue phi chinh phi nuée ngoai, td chirc quéc té tai Viét Nam theo quy dinh cta
phap luat.

* Poi voi nguoi lao dong nudc ngodi theo hinh thirc nha quan Iy, gidm déc
diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt: Van ban cua doanh nghiép, co quan, )
chitc nude ngoai cir ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu
hop véi vi tri du kién lam viée.

Luu y: Céc gidy to quy dinh vé Gidy chimg nhén sirc khoe, Phiéu 1y lich tu phép,
Vian ban, gidy t& chimg minh 1a nha quan ly, giém déc diéu hanh, chuyén gia, lao
dong k¥ thuat va mot sb nghé, cong viéc dugce quy dinh, van ban chip thuan nhu cau
stt dung nguoi lao dong nudc ngoai va cac gidy t& lién quan dén ngudi lao dong
nude ngoai la 01 ban gdc hoic ban sao c6 chimg thuc, néu clia nudc ngoai thi phai
duoc hop phép hoa lanh sy, trir truong hop dugce mién hop phép hoéa lanh su theo
diéu ude qudc té ma nuéc Cong hoa x& hdi chu nghia Vigt Nam va nude ngoai lién
quan déu 13 thanh vién hogc theo nguyén téc c6 di c6 lai hodc theo quy dinh ctia phap
luat; dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh clia phap luat Viét Nam,

Mot sb trwomg hop dic biét:
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* Doi véi ngwoi lao dong nuwée ngoai di dugc cap gidy phép lao ding,
dang con hi¢u lyc ma cé nhu ciu lam viéc cho nguwoi sik dung lao dong khac o
cing vi tri cong vig¢e va cing chirc danh cong viéc ghi trong gidy phép lao dong
thi hé so @é nghj cdp gidy phép lao djng méi gom:

- Gidy x4c nhén ctia ngudi st dung lao dong trude d6 vé vide ngudi lao dong
hién dang lam viéc.

- Vin ban dé nghi cép gidy phép lao dong cua nguoi str dung lao dong.

- 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6¢m, phdng nén trang, mit nhin thing, du dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

- Vin ban chip thun nhu ciu st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhing
truong hop khong phai x4c dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nuée ngoai.

- Ban sao c6 ching thyc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cua phap luét.
- C4c gidy t& lién quan dén nguoi lao ddng nudce ngoai:

* D6i vdi nguoi lao dong nudc ngodi theo hinh thirc di chuyén néi bé doanh
nghi¢p: Van ban cla doanh nghiép nuéc ngodi cir sang lam viéc tai hién dién
thuong mai clia doanh nghiép nudc ngodi d6 trén lanh thé Viét Nam va vin ban
chimg minh ngudi lao déng nudc ngoai da duge doanh nghiép nude ngoai dé tuyén
dung truéc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

* Déi v6i nguoi lao dong nwdc ngoai theo hinh thirc thuc hién cdc loai hop
dong hodc théa thudn vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngdn hang, bdo hiém, khoa
hoc kJ thugt, vin héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y 1é: Hop dong
hodc thda thuan ky két giira déi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6
phai c6 thda thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

* Déi vdi nguoi lao dong mrac ngodi theo hinh thirc nha cung cdp dich vu
theo hop déng: Hop dbng cung cap dich vu ky két gitra déi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai, van ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da 1am viée cho
doanh nghi€p nuéc ngoai khéng c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhét
02 nam va phéi dap ng quy dinh déi véi chuyén gia thugc mdt trong cic truong
hop sau day:

+ C6 bing dai hoc tré 1én hodc tuong duong va cé it nhét 3 nim kinh nghiém
lam vi€c trong chuyén nganh dugc dao tao phi hop véi vi tri cong viéc ma ngudi
lao ddng nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.
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+ C6 it nhat 5 ndm kinh nghiém va ¢ chiing chi hanh nghé pht hop vdi vi tri
cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

+ Trudng hop dic biét do Thii tuéng Chinh phi quyét dinh theo dé nghj ctia
B4 Lao dong - Thuong binh va X& hdi.

* Déi voi nguoi lao déng nuwdc ngoai theo hinh thirc chao ban dich vu: Vén
ban ctia nha cung cép dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam
phan cung cap dich vu.

* Péi voi nguoi lao dong nude ngodi theo hinh thire lam viée cho t6 chirc phi
chinh phu nuoc ngoai, t6 chitc quéc té tai Viét Nam dwoc phép hoat dong theo quy
dinh cua phdp ludt Viét Nam: Vén ban cua co quan, td chic cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viée cho té chitc phi chinh phii nudc ngoai, t6 chic quéc té tai
Viét Nam trix trudmg hop thuc hién hop ddng lao dong va gidy phép hoat dong clia
t6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai, td chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh cta
phap luat.

* Doi véi nguoi lao déng nuéce ngodi theo hinh thirc nha quan Iy, gidm déc
diéu hanh, chuyén gia, lao déng ky thudt: Van ban cia doanh nghiép, co quan, td
chitc nuéc ngoai cit ngudi lao ddng nude ngoadi sang lam viéc tai Viét Nam va phu
hop véi vi tri du kién lam vige.

- Ban sao c6 chung thuc gidy phép lao dong da duge cap.

* Poi vdi ngwoi lao dong nwdc ngoai da dwoc cép gidy phép lao dpng va
dang con hiéu lwc ma thay dbi vi tri cong viéc hodc chirc danh cong viéc hodc
hinh thirc lam viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh ciia phdp ludt
nhung khéng thay doi nguoi sit dung lao dpng thi hé so dé nghi cap gidy phép
lao dpng moi gom:

- Vin ban d& nghi cip gidy phép lao dong clia ngudi st dung lao dong.

- Vin ban, gidy to chitng minh 12 nha quén ly, gidm d6c diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k¥ thudt va mdt sé nghé, cong viéc duge quy dinh nhu sau:

* Nha quan Iy 1a ngudi quan ly doanh nghiép tu nhan va ngudi quan ly cong
ty, bao gdm chii doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop danh, Chi tich Hoi dong
thanh vién, thanh vién Ho61 déng thanh vién, Chu tich céng ty, Chu tich Hoi déng
quan tri, thanh vién H6i dong quan tri, Gidm déc hodc Téng giam dbc va cé nhan
giit chitc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty hodc 12 ngudi ding
dAu, cAp phé ciia ngudi dimg dau cla co quan, t6 churc.
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* Gidm doc diéu hanh 1 ngudi dimg diu va truc tiép diéu hanh don vi truc
thudc co quan, t chirc, doanh nghiép.

* Chuyén gia la ngudi lao déng nude ngoai thudc mot trong cac trudng hop
sau day:

+ C6 bing dai hoc trd 1én hodc tuong duong va c6 it nhét 3 nim kinh nghiém
lam vi€c trong chuyén nganh dugc dao tao phu hgp véi vi tri cong viée ma ngudi
lao dong nudc ngoai dy kién lam viée tai Viét Nam.

+ C6 it nhét 5 nam kinh nghiém va cé ching chi hanh nghé phii hop véi vi tri
cdng vi¢c ma ngudi lao ddng nude ngoai du kién lam viéc tai Vist Nam.

+ Trudng hop dac biét do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh theo dé nghi cia
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.

* Lao dong ky thudt 1a ngudi lao dong nudc ngoai thudc mot trong cac
truong hop sau day:

+ DPugc dao tao chuyén nganh k¥ thuit hoic chuyén nganh khéc it nhit 01
nim va lam viéc it nhéat 03 nim trong chuyén nganh dugc dao tao.

+ C6 it nhét 5 ndm kinh nghiém lam céng viéc phu hgp véi vi tri cong viée
ma ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Luu y: Gidy t& chimg minh 13 chuyén gia, lao déng k¥ thuit gém vin bang, chimg
chi, vin ban xac nhén cta co quan, té chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sb nim
kinh nghi¢m cuia chuyén gia, lao dong k¥ thuat

* Déi voi mét s6 nghé, cong viéc dugc quy dinh nhw sau:

+ Van ban chirtng minh kinh nghlem cua cau thu bong da nudc ngoai hoic
gidy chimg nhén chuyén nhuong qudc té (ITC) cép cho céu thu bong da nude ngoai

hodc van ban cua Lién doan Béng d4 Viét Nam x4c nhén ding ky tam thdi hoic
chinh thirc cho cau thu cua cau lac bd thudc Lién doan Béng da Viét Nam.

+ Gidy phép lai tau bay do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cap hodc do
co quan c¢6 thdm quyén clia nudc ngoai cdp va duoc co quan c6 thdm quyén ctia Viét
Nam céng nhan d6i v6i phi cdng nudc ngoai hoac chung chi chuyén mén duogc phép
lam viéc trén tau bay do B9 Giao théng van tai cip cho tiép vién hang khong.

+ Gidy chung nhan trinh d§ chuyén mon trong linh vyc bao dudng tau bay
do co quan co tham quyén cia Viét Nam cdp hoac do co quan c6 thim quyen cua
nuéc ngoai cip va dugce co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cong nhéan dbi véi
nguoi lao dong nudc ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.
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+ Gidy chimng nhén kha ning chuyén mén hoic gidy cong nhén gidy ching
nhin kha ning chuyén mén do co quan c6 thdm quyén ciia Viét Nam cdp cho
thuyén vién nudc ngoai.

+ Gidy ching nhén thanh tich cao trong linh vuc thé thao va dugc Bo Vin
hoéa, Thé thao va Du lich xac nhén déi v6i huén luyén vién thé thao hoic co tdi
thiéu mot trong céc bing cap nhu: bang B huén luyén vién béng d4 ctia Lién doan
Béng d4 Chau A (AFC) hoic bing hudn luyén vién tha mén cdp do 1 ctia AFC
hodc bang huén luyén vién thé luc cap d6 1 ciia AFC hoic bing huén luyén vién
bong da trong nha (Futsal) cdp do 1 cia AFC hogc bét ky bang cip hudn luyén
twong duong cua nudce ngoai duge AFC cong nhén.

+ Vin bang do co quan ¢ thim quyén cp dap ung quy dinh vé trinh do,
trinh d6 chuin theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Ludt Gido duc nghé
nghiép va Quy ché tb chirc hoat dong cla trung tdm ngoai ngit, tin hoc do B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

- 02 anh mAu (kich thuéc 4cm x 6cm, phong nén tring, mit nhin théng, dau dé
trAn, khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06 thang tinh dén ngay ndp hd so.

- Vin béan chép thudn nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudce ngoai trir nhiing
trudng hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudce ngoai.

- Ban sao ¢6 chung thuc hd chiéu con gié tri theo quy dinh cta phap luét.
- Céc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nuéc ngoai:

* Déi v&i nguoi lao dong nwdc ngodi theo hinh thirc di chuyén néi bg doanh
nghiép: Vin ban cia doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam vigc tai hi¢n dién
thuong mai cia doanh nghiép nudc ngoai do trén lanh thd Viét Nam va vin ban
chimg minh nguoi lao dong nude ngodi da dugc doanh nghig¢p nude ngoai d6 tuyén
dung trudce khi 1am viéc tai Viét Nam it nhit 12 thang lién tuc.

* Poi voi nguoi lao dong nudce ngoadi theo hinh thirc thuc hién cdc logi hop
déng hodc thoa thudn vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc ky thudt, vin héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té: Hop dong
hogc thoa thuan ky két gitra dbi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6
phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudce ngoai lam viée tai Viét Nam.

* Poi v6i nguoi lao dong nudc ngodi theo hinh thicc nha cung cdp dich vu
theo hop dong: Hop dong cung cép dich vu ky két gitra dbi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai, vin ban ching minh nguoi lao dong nudéc ngoai da lam viée cho
doanh nghiép nuéc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhét
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02 nam va phai dap ung quy dinh ddi véi chuyén gia thuéc mot trong cac trudng
hop sau day:

+ C6 bing dai hoc trd 1én hoic twong dwong va c6 it nhat 3 nim kinh nghiém
lam viéc trong chuyén nganh duoc dao tao phi hop véi vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nudc ngoai du kién lam viéc tai Viét Nam.

+ C6 it nhat 5 nam kinh nghiém va c6 chtng chi hanh nghé phtt hop véi vi tri
cong viéc ma ngudi lao dong nude ngoai du kién lam viée tai Viét Nam.

+ Trudng hop dic biét do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh theo d& nghi cia
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

* Doi véi nguoi lao déng nudce ngoai theo hinh thirc chao bdn dich vu: Van
ban ctia nha cung cép dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam
phén cung cép dich vu.

* Déi véi ngudi lao dgng nudc ngoadi theo hinh thirc lam viéc cho té chikc phi
chinh phii nwéc ngodi, t6 chire quéc 1 tai Viét Nam dwoc phép hoat dong theo quy
dinh cua phap lugt Viét Nam: Van ban cla co quan, to chirc cir ngudi lao dong
nuéc ngoai dén lam viée cho t8 chirc phi chinh phu nuéc ngoal t6 chirc qudc té tai
Viét Nam trir trudng hop thuc hién hop déng lao dong va gidy phép hoat dong cua
t6 chtc phi chinh pht nude ngoai, tb chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh cta
phap luat.

* Doi véi nguoi lao dong nudc ngoadi theo hinh thirc nha qudn by, gidm déc
diéu hanh, chuyén gia, lao déng ky thudt: Vin ban cia doanh nghiép, co quan, td
chirc nude ngoai cir ngudi lao dong nude ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu
hop véi vi tri du kién lam viée.

d) Thoi han giai quyét hd se: 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so
day du, hop 16 (khéng ké thoi gian giri hd so theo duong buu dién).

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

f) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luit ddu tu hodc theo
diéu udc qudc t& ma Cong hoa xa hdi chti nghia Viét Nam 1a thanh vién.
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- Doanh nghiép hoat dong theo Lu4t Doanh nghiép, Lut Dau tu hoic diéu
uéc quoc té ma nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru s
chinh tai mét tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai dién hozc chi nhénh tai tinh,
thanh phd khac.

- Nha thau tham du thau, thuc hién hop df'mg.

- Vian phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, td chire duoc co
quan c6 thdm quyén cap phép thanh l4p.

- Vin phong didu hanh cta nha du tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc clia nha thdu nudc ngoai duoc ding ky hoat déng theo quy dinh
cua phép luat. _

- Tb chirc hanh nghé luét su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap lut.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh 14p va hoat dong theo Luét hop tac xa.

- Ho kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta
phap luét.

- Co quan nha nudc, t& chirc chinh tri, t5 chirc chinh tri - x4 hoi, to chic
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t& chuc xa hdi, t6 chiic x4 hdi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cép tinh, Uy
ban nhan dan cép huyén thanh lap.

- T chirc phi chinh phil nuéc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam c4p gidy dang ky theo quy dinh cta phép luét Viét Nam.

- Té chitc su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dén cép tinh, co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dén cap huyén thanh I4p.

- Co quan, t6 chirc, doanh nghiép Viét Nam hodc td chirc, doanh nghiép nudc
ngoai hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudc ngoai dén lam viéc theo
hinh thirc thyuc hién céc loai hgp ddng hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngén hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van héa, thé thao, gido duc, gido
duc nghé nghiép va y té; nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu.
- Ngudi chiu trach nhiém thanh 18p hién dién thuong mai.

g) Tén miu don, miu to khai: Van ban dé nghi cép gidy phép lao
dong theo theo MAu sé 11/PLI Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh so
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu).
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h) L¢ phi: 600.000 dong/GPLD (Sau trim nghin ddng).

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

j) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh

- D 18 tudi trd 1én va c6 nang lyc hanh vi dan su ddy du.

- C6 trinh d9 chuyén mén, k¥ thuit, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; ¢6 du
stic khoe theo quy dinh ctia B6 trudng BO Y té.

- Khong phai 1a nguoi dang trong thdi gian chip hanh hinh phat hodc chua
dugc xo6a é4n tich hodc dang trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh su theo
quy dinh cta phép luat nude ngoai hodc phép luat Viét Nam.

- Viin ban chap thuén nhu céu st dung ngudi lao dong nudce ngoai trir nhimg
trudng hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

K) Can cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh
- Bo luét Lao dong 2019, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.
- Khoan 24 Diéu 4 Luat Doanh nghiép 2020.

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctiia Chinh phu quy dinh
vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi
lao dong Viét Nam, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021

* Ghi chu: Thu tuc nay szra doi, bo sung trinh tw thuc hién, thanh phan ho
so, mGu dom, mdu to khai, yéu cdu, diéu kién, cén cir ¢ phap ly.

- —
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TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—————ee Doc lap - Tw do - Hanh phic

V/v cép gidy phép lao dong cho nguoi
lao dong nudc ngoai

.......................................................................................

. 2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co von
dau tu nudce ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chirc)

....................................................

3. Téng s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t0 chirc: ....oveeeee. nguoi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nuéc ngoai dang 1am Viée 12: ...ocveveeveivnivccecnennn. ngudi
TR e O U —
B DRBVIIEE. ..o cnsmmmssnesnessssiainn kiSRS 0TS 1 15 ) S ———
7. Gidy phép kinh doanh (hoat GONE) SO: ...vveueweerrrirrreeerensissseressisesessenessssesssians
O CTBIBRIT 2.mmcomorssiisissiission iasmasasiis e C6 gid tri dén NZAY: overveeerieereceereris
Linh vye kinh doanh (hogt @80g): ......cvvirssrsasssassssssssossnsmsassnersansansassssssassasssnsivisisssss

8. Ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién h¢ khi can thiét (sé dién
thoai, email):

Cin ctr vin ban théng bao chép thuén vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong nude
ngoai so ...... (ngay ... thang ... ndm...) cla ......... , (tén doanh nghiép/t6 chirc) de nghi
cap giay phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai, cu the nhu sau:

Q. Ho v tE0.(ChiE 10 DOBE oisussaminssammeiamismiotsmaisiss s s s s s
10. Mgy, thing, DR SII: ..cvovssoucmmmmmmssmmsoranssssnsssessasamsssnasssorsaonsssssssueasssssiss
11. Gidi tinh: (Nam/Nir)

13. Ho chiéu/gidy t& c6 gié tri di lai quOC t& 85: ...uurvvmrreererirrierissesiiins s cninnaens
CO QUAN CAP: vovvrreereesereseaeseesessesessesanaes 06 i 1] 080 NPEY: ionsnssssosrssssssassvssmmssss
14. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé) (DU CO): oo sessesess s ses s

16. Dia Gim JAM VIBC! ovvvvvvrrreriveserssssrreseeesssseeesssssesessssessssasesssssss s sssssssssssssssns
AR R E T g [ RO p————————— e ——
18. Chitc danh CONEZ VIBO: ..cvccurecrersceursnssnsssnsansassrsansuassssasessnssssssnsnnsissssasssiissisussnssstinses
10, HAOE T T ARCE nevonssnnts o aumiussnss s ssssss s i ss servs e sy oo viss s saree s vt v
21. Thoi han 1am viéc tir ngdy... thang ... nam... dén ngay ... thang ... nim...
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22. Noi dang ky nhan gidy phép 120 GONE: .......vveeveecvererereeeeeeseeeseeees e eeeseesssssees
23. Ly do d& nghi (chi 4p dung déi véi trudng hop cip lai gidy phép lao dong): .....

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

= NOTLAM VIEC LA L covvvvreenerveriiesnneeessnssssssessssssssssssssssssssessssssssssssssnsnsssesssssseeeseseesens

o o T TR W s R nassmmt s s e mass AR SRS

F VI CONG VIEC! 1ottt sse s e st s e st ses e e eseses et sresenesesenes

+ Chine: danh CONE VIBE: «.vcusscnsiamsinissisivissmmsssmmnnsemsnassssrs soncosssssssmsisananmssonssssssssssnsiss

+ Thoi han 1am viéc tir ngdy... thang... nim... dén ngay... thang... nam.....

= NN B Vile TAN i cosisvmsussssssssmsissnssbesiisssmmemessanssnssomversmmesmeensresasssemseceecrmeessesissess

+ DA GIEM JAM VIBC: vuvvvesiveessesissseseeeeeees e eensese s seseesseessessssssseesssessss s ess e

T N L OTNE VI vmmonsnssiniioss s suiioias s RS Smsntimas o me s K A A R SR Y oG

+ ChiIc danh CONG VIEC: ...c..oveveiiiirireteiic ettt ete e aeeses e e eneses s sen s esae s

+ Thoi han lam viéc tir ngdy... thing... nim... dén ngay... thang... nam.....

- Noi lam viéc cudi cung hoc hi€n tai: ..ocecvviiiiiiiiiiicice e s e e

+ DA GEM TAM VIBC: ...vvveeevooeeeeeeeeeseeseeses e s s eees s e e esseeee s

TN M GODE VABE! woicccismsusismsssnmmanshmnesmmsnumasnassane ressase s msesemensenras s san s s s

+ Chirc danh CONG VIEC: ......ccuevivniciririeieiee ettt et e es et ses e s ses e e aes

+ Thoi han 1am viéc tir ngdy... théng... ndm... dén ngay... thang... nim. .

(Doanh nghlep/to chirc) xin cam doan nhitng théng tin néu trén la dung su that.
Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhdn: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TQ CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

- Luu don vi

Ghi chu:
(1) B¢ Lao dgng - Thuong binh va Xa hgi (Cuc Viéc 1am)/Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh,
thanh phé ...

(2), (3) Khong dp dung doi vdi trucmg hop cdp lai/gia han gidy phép lao déng.
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2. Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao ddng nwée ngoai lam viée tai
Viét Nam. '

a) Trinh tw thyc hién

- Budce 1: Ngudi sir dung lao dong d6 chuén bi ddy da cac gidy to theo thanh
phan, sb luong hd so da dugc quy dinh (tai Muc ¢ cia Thi tuc nay); dién day du
céc bidu mAu, to khai hanh chinh (tai Muc g ciia Thii tuc nay, néu co).

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tAm hanh chinh cong tinh (goi 1a Trung tim):
Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phép 1y, tinh
ddy du noi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1&: Hudng din cu thé (01 lan,
bing Phiéu hudng din) dé duong su biét cung cép, bé sung ding quy dinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 1&: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap théng tin ho so vao phan mém quéan ly; chuyén giao ho so vé S
Tu phép (thong qua nhén vién buu di€n).

- Bude 3: S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tiép nhan, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phén mém quén 1y, giao két qua hd so vé Trung tim
(viéc nhén va giao két qua hd so théng qua nhén vién buu dién).

Trudng hd so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai c6
vin ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm cé trach nhiém thu phi, 1€ phi; giao tra két qua truc tiép

(hoic qua hé théng buu dién) cho duong su. Trudng hop nhan vién buu dién tra két

qué truc tiép cho dwong su, Trung tim c6 trach nhiém thu lai cac khoan phi, 1¢ phi
tir co quan buu dién.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (Dia

chi: s0 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phwong Tan Tzen thanh phé Bién Hoa,

tinh Poéng Nai) hoic ndp hd so truc tuyén tai  trang web
https ://dichvucong.dongnai.gov.vw/( hinh thirc dich vu cong truc tuyén mirc d6 3)

Thoi gian tleE nhén va tra két qua hé so trong ngay lam viéc (trr Thi 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Sang;: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phén s6 lwong hé so: 01 bd hd so gdbm:

- Vin ban d& nghi c4p lai gidy phép lao dong ctia ngudi sir dung lao dong.
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- 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phéng nén tring, mit nhin thang, du dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06 thang tinh dén ngay nép hd so.

- Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap:

+ Trudng hop gidy phép lao dong con thoi han bi mét thi phai c6 x4c nhan
clia co quan cong an cdp x3 noi ngudi nude ngoai cu tri hodc co quan c6 thim
quyén cta nude ngoai theo quy dinh cta phép luit.

+ Trudng hop thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 céc
gidy to chimg minh.

- Vin ban chép thuan nhu ciu sir dung nguoi lao ddng nude ngoai trir nhitng
truc‘mg hop khong phai xéc dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

wu y: Gidy phép lao d(")ng va vin ban chép thuan nhu ciu sit dung nguoi lao dong
nude ngoai 1a 01 ban gbc hoac ban sao c6 ching thuc trir trudng hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu,
néu clia nudc ngoai thi phai hop phap hda lanh sy va phai dlch ra tiéng Viét trur
trudng hop dugc mién hop phap hoa lanh su theo diéu wéc qudc té ma nuéce Cong

hoa xa hdi chu nghia Vigt Nam va nuée ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo
nguyén tic c6 di c6 lai hoidc theo quy dinh cta phép lut.

d) Thoi han giai quyét ho so: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
day du, hop 1€ (khong ké thoi gian giri hd so theo dudng buu dién).

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi.

f) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghlep hoat dfng theo Ludt doanh nghiép, Luat diu tu hodc theo
diéu udc qudc té ma Cong hoa xa héi cht nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luét Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic didu
ude qudc té ma nude Cong hoa xa hi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién ¢ tru s&
chinh tai mgt tinh, thanh phé nhung c6 vin phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phd khéc.

- Nha théu tham dyr thu, thuc hién hop ddng.
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- Vin phong dai dién, chi nhanh cia doanh nghiép, co quan, td chirc duoc co
quan c6 thdm quyén cap phép thanh lap.

- Vin phong diéu hanh ciia nha d4u tu nudc ngoai trong hop dong hop tc
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

- Té chirc hanh nghé lut su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phép lut.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thanh 18p va hoat dong theo Luét hop tac xa.

- H6 kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta
phap luat.

- Co quan nha nudec, t8 chirc chinh tri, té chic chinh tri - x4 hdi, td chirc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, td chirc xa hdi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cap tinh, Uy
ban nhén dan cdp huyén thanh 1ap.

- T6 chiic phi chinh phii nuéc ngoai duge co quan ¢ thAm quyén ctia Viét
Nam cép gidy diing ky theo quy dinh ctia phap luét Viét Nam.

- Té chtc sy nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dén cép tinh, co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhén dén cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Co quan, t chirc, doanh nghiép Viét Nam hodac td chirc, doanh nghiép nudc
ngoai hoat dong tai Viét Nam ma ngudi lao dong nudc ngoai dén lam viéc theo
hinh thirc thuc hién cac loai hgp ddng hodc théa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngén hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuét, vin hoa, thé thao, gido duc, gido
duc nghé nghiép va y té; nha cung cép dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

g) Tén miu don, miu to khai: Van ban dé nghi cdp gidy phép lao
dong theo theo MAu s6 11/PLI Phu lyc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctua Chinh phu).

h) Lé phi: 450.000 ddng/GPLP (Bén tram nim muoi nghin dong)

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam.,

i) Yéu cAu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
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Giéy 'phép 1a9 dong cua nguoi lao dong thudc mdt trong cac trudng hop sau
day dugc cap lai gidy phép lao dong:

- Gidy phép lao ddng con thoi han bi mét.

- Gidy phép lao dong con thoi han bi hong.

- Thay dbi ho va Ién, qudc tich, s6 ho chiéu, dia diém lam viéc ghi trong gidy
phép lao dong con thoi han.

k) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phii quy dinh

veé nguoi lao dong nuéc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15/02/2021.

* Ghi chu: Thu tuc nay sua déi, b6 sung trinh tu thuc hién, thanh phd‘n hé
so, méu don, méu to khai, yéu cau, diéu kién, cdn cik phdp Iy.

(\ Y

el o\ A
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TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

V/v cép lai gidy phép lao dong cho
nguoi lao ddng nude ngoai

Bl B s stcsinsinnns (1)ereianiiiinnns
1. Tén doanh nghiép/t chirc:

2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chtrc (doanh nghi€p nha nudc/doanh nghigp c6 vbn dau
tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chire)

3. Tdng s6 ngudi lao dong dang 1am viée tai doanh nghiép, tb chirc: nguoi

Trong d6 sé ngudi lao ddng nudc ngoai dang 1am viéc la:  nguoi

4. Pia chi:

5. Din thoai: cevveeeeeieieececeiccceeee e Email (0€u €6) ..ovvuvvrerereereeereeeeoer,
7. Giéy phép kinh doanh (hoat dong) sb:

CO QUAN CAP: evverveeveereeeeeeeereeeesesesess e, C6 gia tri dén ngay:

Linh vue kinh doanh (hoat dong):

8. Ngudi ndp ho so ciia doanh nghiép/t chire dé lién hé khi cin thiét (sé dién thoai,
email):

Can clr van ban thdng bao ch?ip thuén vi tri cong viéc sir dung nguoi lao géng nude
ngoai so ...... (ngay ... thang ... Aim...) ea. . v , (tén doanh nghiép/to chuc) de
nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao déng cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu thé nhu
sau:

9. Ho va tén (chit in hoa):

10. Ngay, thang, nam sinh:

11. Gi6i tinh: (Nam/Ni¥)

12. Quéc tich:

13. Ho chiéu/gidy t&r c6 gia tri di lai qudc té sé:

CO QUAN CAP: ooveeeeeeeeeeeeeeeee e C6 gid tri dén ngay: ......oocoovveeervr,

14. Trinh d9 chuyén mon (tay nghé) (néu co): ..

15. Lam viéc tai doanh nghiép/td chic:

16. Pia diém lam viéc:

17. Vi tri cong viéc:

18. Chirc danh cong viéc

19. Hinh thirc 1am viéc:

20. Mirc luong: VND.

21. Thoi han 1am viéc tir ngdy... thang ... nim... dén ngay ... thang ... nim...

22. Noi ding ky nhan gidy phép lao déng:

23. Ly do dé nghi (chi 4p dung dbi v6i trudmng hop cép lai gidy phép lao dong): ...........
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I. QUA TRINH PAO TAO (2)

..............................................................................................................................................

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc 14n 1:

+ Dia diém lam viéc:

+ Vi tri cdng viéc:

+ Chitc danh cong viéc:

+ Thoi han lam viéc tir ngay... thang... nam... dén ngay... thang... nim...
- Noi lam viéc lan 2:

+ Pia diém 1am viéc:

+ Vi tri cong viéc:

+ Chirc danh cong viéc:

+ Thoi han lam viéc tir ngdy... thang... nam... dén ngay... thang... nim.....
- Noi lam viéc cubi cung hodc hi¢n tai:

+ Dia diém lam viéc:

+ Vi tri cong viéc:

+ Chitc danh cong viéc:

+ Thoi han lam viée tir ngay... thang... nam... dén ngay... thang... nam.....

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén la dung su that. Néu
sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu don vi

Ghi chu:

(1) Bg Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong - Thurong binh va Xa héi tinh,
thanh pho .....

(2), (3) Khong dp dung doi véi truong hop cdp lai/gia han gidy phép lao dong.
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3. X4c nhin nguoi lao ddng nwée ngoai khong thude dién cip gidy phép lao
dong

a) Trinh tu thyc hién

- Bude 1: Trude it nhit 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi lao dong nudc
ngoai du kién bat dau lam viéc cho nguoi sir dung lao dong thi ngudi str dung
lao ddng chuén bj diy dii céc gidy to theo thanh phin, sé luong hd so di duoc
quy dinh (tai Muc c ciia Thii tuc nay); dién ddy du cc biéu miu, t& khai hanh
chinh (tai Muc g ciia Thii tuc nay, néu cé).

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung
tam): Cong chic tiép nhan hd so ¢ tréch nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap
1y, tinh ddy du ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so thiéu, hoic khong hop 1é: Huéng din cu thé (07 idn,
bang Phiéu hudng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hd so déy du, hop Ié: Tiép nhén, in Phiéu bién nhén, hen
ngdy tra két qua, nhap thong tin hd so vao phan mém quén ly; chuyén giao hd so
vé S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi (thdng qua nhdn vién buu dién).

- Budce 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan, giai quyét,
nhép tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quén ly, giao két qua hd so vé
Trung tAm (Viéc nhdn va giao két qud hé so théng qua nhdn vién buu dién).

Truong hd so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai
¢6 van ban néu rd 1y do, tré lai Trung tAm dting thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém thu phi, 18 phi; giao tra két qua tryc
tiép (hodc qua hé théng buu dién) cho duong su. Truong hop nhan vién buu
dién tra két qua truc tiép cho duong su, Trung tdm c6 trach nhiém thu lai cac
khoan phi, 1€ phi tir co quan buu dién.

b) Cach thire thye hign: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh céng tinh
(Dia chi: s6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong T an Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoic nép hd so truc tuyén tai trang web
https.//dichvucong.dongnai.gov.vr/( hinh thtrc dich vu cdng truc tuyén muc do
3)

Thoi gian tiép nhan va tra két quéa hd so trong ngay lam viéc (trir Thir 7,
Chu nhit va cic ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Sang; tlr 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 1300 dén 16g30.

¢) Thanh phan s6 lwgng hd so: 01 b hd so gdm:
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- Vin ban dé nghi xdc nhén ngudi lao dong nudc ngoai khong thude dién
cap giay phép lao dong.

- Gidy chitng nhén strc khoe hodc gidy kham strc khoe do co quan, t6 chirc
y t& c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai hodc ciia Viét Nam cép co gia trj trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hoic gidy
chirng nhén c6 di stc khoe theo quy dinh cia B trudng Bo Y té.

- Vin ban chip thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhimg
trudmg hop khong phai xac dinh nhu cau str dung nguoi lao déng nuée ngoai.

- Ban sao c6 chung thuc ho chiéu con gié tri theo quy dinh clia phép luat.

- Céc gidy td dé chimg minh ngudi lao déng nuéc ngoai khéng thudc dién

cap gidy phép lao dong.
Luu y: Cac gidy to nhu: Gidy khédm sirc khoe, vin ban chap thuin nhu cau su
dung nguoi lao dong nudc ngoai va cac gidy to dé ching minh ngudi lao dong
nudc ngoai khong thugc dién cap gidy phép lao dong 12 01 ban gbc hoidc ban sao
¢6 chung thuc, néu clia nudc ngoai thi phai hop phap héa lanh sy, dich ra tiéng
Viét va c6 chimg thyc trir truong hop dugc mién hop phap hoéa lanh sy theo diéu
ude qudc té ma nudc Cong hoa x3 hi chu nghia Viét Nam va nude ngoai lién
quan déu 13 thanh vién hoc theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua
phap luat.

d) Thoi han giai quyét ho so: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho
so ddy du, hop 16 (khong k& thoi gian giri hd so theo dudng buu dién).

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co thAm quyén quyét dinh: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

f) P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat déng theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
didu uéce quéc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1 thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Piu tu hoac didu
ude qudc t& ma nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam la thanh vién co tru
s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c¢6 vin phong dai dién hodc chi nhénh tai
tinh, thanh phé khac.

- Nha thiu tham du thiu, thuc hién hop dong.

|
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- Vin phong dai dién, chi nhanh cta doanh nghiép, co quan, t6 chirc dugc
co quan c6 thim quyén cap phép thanh lap.

- Vian phong diéu hanh ctia nha du tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hozc ciia nha thau nuéc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

- T4 chiic hanh nghé ludt su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét.

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thanh lép va hoat dong theo Luat hop
tac xa.

- H6 kinh doanh, c4 nhan duogc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cta phap luét.

- Co quan nha nuéc, té chirc chinh tri, t6 chtc chinh tri - xa hoi, t6 chitc
chinh trj x& hdi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, td chirc xi hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhén dan c4p tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh,
Uy ban nhan dan cép huyén thanh lap.

- T6 chirc phi chinh phi nuée ngoai dwoc co quan cé thdm quyén cia Viét
Nam cép gidy ding ky theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhén dén cép tinh, co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cép huyén thanh lap.

- Co quan, t6 chirc, doanh nghiép Viét Nam hodc td chirc, doanh nghiép
nuéc ngoai hoat dong tai Viét Nam ma ngudi lao dong nudc ngoai dén lam viée
theo hinh thirc thuc hién cac loai hgp déng hodc théa thuin vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngdn hang, béo hiém, khoa hoc k§ thuat, vin héa, thé thao, gido
duc, gido duc nghé nghiép va y té; nha cung cap dich vu theo hop dong.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhi¢m thanh 18p hién dién thuong mai.

g) Tén miu don, miu to khai: Vin ban d& nghj cip gidy phép lao
dong theo Mau s6 09/PLI Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phu).

h) Lé phi: Khéng

i) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan khong thudc
dién cip gidy phép lao dong.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
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Nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cdp gidy phép lao dong theo
quy dinh tai Diéu 154 B6 luat Lao dong 2019 va Piéu 7 Nghi dinh so
152/2020/ND-CP, cu thé:

- La Trudng vin phong dai dién, dy an hodc chju trach nhiém chinh vé hoat
dong cua tb chirc quéc té, t chirc phi chinh pht nudce ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xir 1y sy cd, tinh huéng k¥
thuat, cong nghé phurc tap nay sinh 1am anh hudéng hodc c6 nguy co anh hudng toi
san xuat, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va c4c chuyén gia nudc ngoai
hién dang & Viét Nam khong xir ly duge.

- Trudng hop theo quy dinh clia diéu uéc qudc t& ma nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam 14 thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghi¢p thugc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu ctia Viét Nam véi Té chirc Thwong mai thé gidi, bao
gdm: kinh doanh, théng tin, xdy dung, phan phdi, gido duc, méi truong, tai
chinh, y té, du lich, vin héa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va k¥ thuét
hodc thue hién cac nhiém vy khéc phuc vu cho cong téc nghién ciru, xdy dung,
tham dinh, theo ddi danh gid, quan ly va thuc hién chuong trinh, dv 4n str dung
ngudn hd trg phat trlen chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong
céc didu udc qudc té vé ODA di ky két gitra co quan c6 thim quyén cua Viét
Nam va nudc ngoai.

- Pugc B Ngoai giao cép giéy phép hoat dong thong tin, béo chi tai Viét
Nam theo quy dinh cta phép luit.

- Pugc co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén ctia nudce ngoai ctr sang Viét Nam
giang day, nghién ctu tai truong qubc té thude quan ly ciia co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai hodc Lién hgp qudc; cic co s, td chic duoce thanh lap
theo c4c hiép dinh ma Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién 1a nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam
theo hinh thirc tu nguyén va khong huéng lwong dé thyuc hién didu udc quéc té
ma nudc Cong hoa xa héi chii nghia Viét Nam 1a thanh vién va ¢6 x4c nhan cta
co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc té chic quéc té tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam thyc hién thdéa thuan quéc té ma co quan, t6 chirc & Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh cia phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tép tai cdc trudong, co s¢ dao tao & nude
ngoai c6 thoa thuén thuc tap trong cic co quan, td chirc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tip su trén tau bién Viét Nam.
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- Co6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudec, td chirc chinh
tri, t0 churc chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 18p hién dién thuong mai.

- Puoc Bo Giao duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nude ngoai vao
Viét Nam dé giang day, nghién ctru.

Truong hop khong phai lam tha tuc x4c nhén ngudi lao dong nude ngoai
khong thudc dién cap giay phép lao dong nhung phai bao cédo vdi S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi noi ngudi lao dong nude ngoai du kién lam viéc thong
tin: Ho va tén, tudi, quoc tich, s6 ho chiéu, tén nguoi st dung lao dong nudce
ngoadi, ngay bét dau va ngay két thuc lam viée trude it nhit 3 ngay, ké tir ngay
ngudi lao dong nudce ngoai du kién bat dau 1am viéc tai Viét Nam, bao gom:

- Mbt sb trudng hop khong phai lam thu tuc xac nhan khéong thudc dién
cap gidy phép lao dong:

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vy;

+ La luat su nude ngoai di duoc cip gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh ctia Luat Luét su;

+ Ngudi nudce ngoai két hén véi ngudi Viét Nam va sinh song trén lanh
thd Viét Nam;

+ La thanh vién gép v6n hodc chi s& hitu cong ty trach nhiém hiru han c6
gid tri gop von tir 3 ty dong tro 1én.

+ La chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi ddng quan tri cia
cong ty cd phén cé gié tri gép von tir 3 ty dong trd 1én.

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan ly, giam ddc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat c6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 lan trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam duoc
phép lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai didu udc quéc té ma nudc Cong
hoa x4 hoi chil nghia Viét Nam la thanh vién.

k) Cin ci¢ phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
ly nguoi lao dong Viét Nam, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021.
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* Ghi chii: Thii tuc nay sira doi, b6 sung trinh tw thuc hién, thanh phan ho
so, mau don, mau to khai, yéu cau, diéu kién, can cu phdp ly.
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TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc lap - Ty do - Hanh phiic
e — ngay.....thang....nam........
V/v xac nhén ngudi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cip gidy phép lao dong
1 s L ——— 1) [——
1. Tén doanh NERIBP/AS CHUIC: ..........vveereeeveeeeeeeeeee e ees e ee e ese s eees e s s
2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/td Chirc).......ovvvvvveiiiniiiiie e
3. Téng sb ngudi lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, td chic: .................. nguoi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang 1am Vide 13: w.veveveeeeeervreeerreeerennnn, nguoi
T O TN+l 1| ST US PO SRR RURRRPR
5. Dién thogi: «oveeeevvcrvererrerernnnn. T T T ———
7. Gidy phép kinh doanh (hoat AO0E) S8 .........vveevverereereesrseeseeresssesessresseeressesesseesees
CO QUAN CAP: +eveeevererreeeresses s esesseessssess e C6 gi tri dén nay: ..oeveveveeeerrereene.
Linh vyc kinh doanh (hoat @0Ng): ....cccovveviririiriiriee et e e srese e seeaas

8. Nguoi nop hd so cia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai,
email):

Can cir vin ban s....(ngdy ... thang ... ndm...) cta... v& viéc chép thudn sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/td chirc) de nghj ......... (2) x4ac nhén nhitng nguoi
lao dong nudc ngoai sau day khong thuge dién cap gidy phép lao dong:

O, BIOWRABDY: cvniiomosmncnnsionmsssses s iy s s e M i A R e o
10, Nighy, thing, nlm S .oeeasssiesneii s 11. Gi6i tinh (Nam/NiX):.......ccccuveneee
12, QUBC R ceveeeee e, 13. 80 hd chibu: ...covoveeeeeeeerean,
14 Cor O el nsmmmms st 15. C6 gié tri dén ngay: ......ccoveveeevece.
00 W TT COIE UK, (il AR s s Faresooe sk s s R A A A A RS A
17. Chirc danh CONG VIGC:......cvuiiuiiiriininiiisiententeseeiesaseeseeseresre e sseesaesse s e saessesessesseses
18. Hinh thirc JAm VIEC:......coiiiiieiieieieiieiereeie e s e s srn e sat bt
19. Trinh d6 chuyén mon (tay NZh&) (NEU CO): cvuuvuveeeeeeeereereeeeeeseeeeeeeeee s seesessseessses s
20. Lam viéc tai doanh NGHIP/AG CHIC: .........vecvuererieieeeeeeeee et eeseseeesesseneeseessessene
21. D12 M LA VIBC: 1vrvveeeeerereee e s eesee e e e e e s esesesesesesesesesessssesssesesssesessesnresesessessreas
22. Thoi han lam viée: Tir ngay... thang ... ndm... dén ngay... théng

23. Trudng hop lao dong nude ngoai khong thuge dién cép gidy phep lao dong (neu rd
thudc déi tuorng nao quy dinh tai Pic¢u Nghi dinh sd.. i) RN AT
24. Céc gidy to chirng minh kém theo (liét ké tén céc gidy to). .......................................

Xin tran trong cam on!
Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
- Luu don vi



41

4. Bao cdo giai trinh nhu ciu, thay di nhu ciu sir dung nguwoi lao dong nwdc
ngoai

a) Trinh tu thwe hién

- Bude 1: Trudc it nhét 30 ngay ké tir ngay du kién st dung nguoi lao dong
nuéc ngoai, ngudi sir dung lao dong (trir nha thiu) c6 trach nhiém xac dinh nhu ciu
sir dung nguoi lao dong nudc ngoai doi véi timg vi tri cong viée ma ngudi lao dong
Viét Nam chua dép tmg dugc, chuan bi ddy da cac gidy to theo thanh phén, sb
lugng hé so da dugc quy dinh (tai Muc c cia Thi tuc nay); dién ddy du cac biéu
mau, t& khai hanh chinh (tgi Muc g cia Thii tuc nay, néu co).

Trong qua trinh thuc hién néu thay di nhu cau str dung ngudi lao dong nude
ngoai thi ngudi st dung lao dong (trlr nha thau) chuan bi ddy di cac gidy to theo
thanh phén, sé luong hd so da duoc quy dinh (fai Muc c cia Thii tuc nay); dién diy
du cac biéu mau, to khai hanh chinh (tai Muc g cia Thi tuc nay, néu cé) trude it
nhét 30 ngay ké tir ngay du kién sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

- Budc 2: Nép hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so cé trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung hod so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1&: Huéng din cu thé (0! ldn,
bang Phiéu hwéng ddn) & duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh

+ Trudng hop hé so diy du, hop 1&: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap thong tin hd so vao phan mém quan ly; chuyén giao hd so vé S&
Tu phap (théng qua nhdn vién buu dién).

- Budc 3: S¢ Lao dong - Thuong binh va X héi tiép nhan, giai quyét, nhap
tinh trang giai quyét hd so 1én phin mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tim
(viéc nhdn va giao két qua hé so théng qua nhén vién bwu dién).

Trudng hd so khong du didu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai cé
vén ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Buée 4: Trung tAm c6 trach nhiém thu phi, 18 phi (néu c6); giao tra két qua
truc tip (hodc qua hé théng buu dién) cho duong su. Trudng hop nhan vién buu
dién tra két qua truc tiép cho duong sy, Trung tdm c6 trich nhiém thu lai cic khoan
phi, 1€ phi tir co quan buu dién.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dia chi: s6 236, duong Phan
Trung, khu phé 2, phwong Tdn Tién, thanh pho Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc ndp
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hé so truc tuyén tai trang web https.//dichvucong dongnai.gov.vw/( hinh thirc dich
vu cong truc tuyén muc dg 3)

Thoi gian tiép nhan va tra két qua hd so trong ngay lam viée (trir Thir 7, Chu
nhat va cac ngay 1€, Tét theo quy dinh)

- Séang: tir 07g00 dén 11g30;
- Chiéu: tir 13g00 dén 16g30.
¢) Thanh phan s6 lirgng hé so: 01 bd hd so gdm:

Béo cdo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao déng nude ngoai hodc bao céo
giai trinh thay d6i nhu cau str dung nguoi lao ddng nudc ngoai.

d) Thoi han giai quyét ho so: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan dwoc hd so
day da, hop 1é (khong ké thoi gian giri hd so theo dudng buu dién).

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan tryuc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi.

f) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai bao gdm:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luét Piu tu hoac theo
diéu uéc qudc té ma nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién;

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
ude qudc té ma nude Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam la thanh vién ¢6 tru s&
chinh tai mét tinh, thanh phé nhung cé van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop déng;

- Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chic dugc co
quan c6 thim quyén cép phép thanh lap;

- Vin phong diéu hanh cua nha diu tu nuée ngodi trong hop ddng hop tac
kinh doanh hodc ctia nha thiu nuéc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luét;

- T4 chitc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap ludt;
- Hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa thanh 14p va hoat ddng theo Luat Hop tac x&;
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- HO kinh doanh, c& nhéan dugc phép hoat ddng kinh doanh theo quy dinh cta
phap luat;

- Co quan nha nudc, td chuc chinh tri, t6 chtc chinh tri - x3 hoi, t6 chic
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chiic xa hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhén dan cip tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén cip tinh, Uy
ban nhan dan cép huyén thanh lap;

- Té chirc phi chinh phii nuéc ngoai duge co quan cé thim quyén ctia Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam;

- Té chirc su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cdp tinh, co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhén dan cép tinh, Uy ban nhan dan cip huyén thanh lap;

- T6 chirc qudc té, vin phong ctia dy 4n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan, t6
chitc do Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu, by, nganh cho phép thanh lap va hoat
dong theo quy dinh ctia phap luat;

- Mot sb truomg hop ngudi lao dong nudce ngoai khong phai thuc hién bao
céo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai hodc béo céo giai trinh
thay dbi nhu cdu sir dung ngudi lao ddng nuéc ngoai:

+ La chu sé hitu hodic thanh vién gép vdn ctia cong ty trach nhiém hitu han
co gia tri gop vbn tir 3 ty dong trd 1én;

+ La Chu tich Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Hoi ddng quan tri ctia cong
ty c¢b phén c6 gié tri gop von tir 3 ty ddng tro 1én;

+ La Trudng vin phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua td chirc quéc té, td chirc phi chinh phu nude ngoai tai Viét Nam.

+ Vao Viét Nam vdi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu.

+ Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang @& xir Iy nhimg sy ¢, tinh hudng
k¥ thuat, cong nghé phitc tap nay sinh 1am anh hudng hodc ¢é nguy co anh hudng
t&i san xuét, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va céc chuyén gia nugc ngoai
hién dang & Viét Nam khong xu ly dugc.

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, td chic & Trung
uong, cap tinh ky két theo quy dinh ctia phap luét;

+ Ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam lam vige tai vi tri chuyén gia,
nha quan ly, giam déc diéu hanh hodc lao dong k¥ thuat c6 thoi gian lam viéc dudi
30 ngay va khong qué 03 14n trong 01 nam.
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+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai c4c truong, co sé dao tao & nudc ngoai
c6 théa thuan thuc tap trong céc co quan, td chirc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc
vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ C6 hd chiéu cdng vu vao lam viée cho co quan nha nude, td chirc chinh tri,
to chitc chinh trj - x& hoi;

+ Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thwong mai;

+ Than nhén thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc phép
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu u6c quéc t& ma nuée Cong hoa xa hdi
cht nghia Viét Nam la thanh vién.

g) Tén miu don, mau to khai:

- B4o céo giai trinh vé nhu cdu sir dung ngudi lao ddng nude ngoai theo Mau
s6 01/PLI Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/NDP-CP ngay
30/12/2020 cta Chinh phu).

- B4o cdo giai trinh thay déi vé nhu ciu st dung ngudi lao dong nude ngoai
theo theo Mau s6 02/PLI Phu lyc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu).

h) Lé phi: Khéng c6

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chép thuan vi tri cong viéc sir
dung ngudi lao déng nudc ngoai ciia ngudi str dung lao dong.

j) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao
dong xac dinh dugc nhu ciu st dung nguoi lao dong nude ngoai dbi véi tung vi tri
cdng vig¢c ma nguoi lao dong Viét Nam chua dp tmg duoc.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- B4 luét Lao dong 2019, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01/01/2021.

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé ngudi lao dong nuéc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi
lao dong Viét Nam, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/02/2021.

* Ghi chii: Thi tuc ndy sira doi, b sung trinh tw thuc hién, thanh phdn ho
50, mdu don, mdu to khai, yéu cdu, diéu kién, cin cir phdp by.



Miu s6 01/PLI: Ban hanh kém theo Nghj
dinh 56 152/2020/NP-CP ngay 30/12/2020
cua Chinh phu.
A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

<1 —— e , ngay .... thang .... nam
V/v giai trinh nhu cau sir dung ngudi
lao dong nuwde ngoai

Kinh gt vovererereoeeones ) NUTT

Théng tin vé doanh nghiép/td chirc: tén doanh nghiép/td chic, loai hinh doanh nghiép/td
chire, tdng sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t6 chirc, trong d6 s6 lao dong nude ngoai
dang 1am viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cla giéy phép kinh doanh/hoat
dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong, ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi
can thiét (s dién thoai, email).

Béao céo giai trinh nhu clu str dung ngudi lao ddng nuée ngodi nhu sau:

1. Vi tri cong viéc 1: (Lva chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/giam dbc didu
hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuét).

- Chirc danh céng viée: (do doanh nghiép/td chirc ty ké khai, vi du: ké toén, gidm sét cong
trinh v.v...)

- S6 lugng (ngudi):

- Thoi han 1am viée tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/ndm):

- Dia diém lam viéc (du kién):

- Hinh thire 1am viée (néu rd thude hinh thirc 1am viéc):

- Ly do sir dyng ngudi lao dong nudce ngoai (tinh hinh sir dung ngu’m lao dong nwde ngoai
hién nay (néu c6), md ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc va yéu cau vé trinh d va kinh
nghiém dé thyc hién cong viéc do, Iy do khong tuyén nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung
nguoi lao dong nude ngoai...):

2. Vi tri cdng viée 2: (néu c6) (liét ké gidng myc 1 néu trén)
3. Vj tri cong viéc... (néu c6) (liét ké gibng myc 1 néu trén)
Dé nghi .... (2) xem xét, thdm dinh va chép thuan.

Xin trén trong cam on./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhidn: (Ky va ghi rd ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
- Luu:

Ot
o aat

PPRRN



TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—mmmen Poc lap - Tw do - Hanh phiic

]S , NgAY .... thdng .... ndm .......
V/v giai trinh nhu cau sir dung ngudi
lao ddng nudc ngoai

A L) o ) R —

Cin clr vin ban sb.... (ngay/thang/nim) cua...... (2) vé viéc thong bao chép thuan vi tri
cong viéc sir dung ngudi lao dong nudc ngodi va nhu cdu thuc té cua (tén doanh nghiép/td chirc).

Thong tin vé doanh nghiép/td chirc: tén doanh nghiép/td chirc, loai hinh doanh nghiép/td
chirc, tong s6 lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, td chirc, trong d6 sé lao dong nudc ngoai
dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cua gidy phép kinh doanh/hoat
dong, linh vuc kinh doanh/hoat déng, ngudi ndp ho so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi
cén thiét (sb dién thoai, email).

Béo céo giai trinh thay d6i nhu ciu str dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/gidm dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt), sé
lugng (nguoi), chirc danh cong viéc, thoi han lam viéc tr (ngay/thang/nim) dén
(ngay/thdng/ndm), hinh thic lam viée, dia diém lam viéc da duoc chédp thuan:

2. Vi tri cong viéc (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thuat), sb
lugng (ngudi), chirc danh cong viée, thoi han lam viéc tir (ngdy/thdng/nim) dén
(ngay/thang/ndm) hinh thirc lam viée, dia diém lam viéc da sir dung (néu c6); 1y do vi tri cong
viée da duoc chap thuén nhung khéng str dung (néu c0)

3. Vi tri cong viéc (nha quén ly/giém dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thuat), sb
lugng (ngudi), chic danh cong viéc, thoi han lam viée tr (ngdy/thdng/nim) dén
(ngay/thang/nam), hinh thire 1am viée, dia diém lam viéc, ly do sir dung nguoi lao dong nude
ngoai (c6 nhu cdu thay ddi, néu rd tmh hlnh st dung ngudi lao dong nude ngoai hién nay (néu
c6), md ta vi tri cong viéc va yéu cdu vé trinh dd va kinh nghiém ctia ngudi nude ngoai, 1y do
khong tuyén dugc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién st dung nguoi lao ddng nuwde ngoai...).

Pé nghi .... (3) xem xét, thdm dinh va chap thuan.
Xin trn trong cam on!
PAI DIEN DOANH NGHIEP/TQ CHUC
Noi nhin: (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)

- Nhur trén;
- Luu:

Ghi chii: B¢ Lao djng - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viéc lam)/Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé



Phén II1
QUY TRINH PIEN TU THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

I. Thi tuc hanh chinh ban hanh méi
1. Gia han gidy phép lao déng cho ngwoi lao dong nwée ngoai lam viée tai
Viét Nam

LUU PO: Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hd so hop 1é
(S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi)

Trinh tur cong viéc Co quan thuc hién Thoi gian
> Tiép nhan ho so ciia doanh E——
nghié¢p . .
Trung tdm hanh chinh
7'y cong tinh
v 01 ngay
Nhén hé so tir Trung tim
b r ~ 7 _.—__._.’ 2 ~
Hanh chinh c6ng tinh Vin thu S¢ Lao dong -
TBXH
b
h 4
Giai quyet ho SO
(Truong hop ho so can bo sung,
khong au diéu kién gidi quyét phdi " Phong Chinh séch lao i
¢6 vén ban théng bdo cu thé) dong 02 ngay
A
Ky duyét hd so N Lanh dgo Sy Laodong - | 1 .

TBXH i

; . Vian thu S¢ Lao dong —

Nhén ket qua tir phong chuyén TBXH -
mon vao so va chuyén vé Trung 01 ngay
bt tdm hanh chinh coéng tinh 1 N




2. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cic vi tri cong viée du kién tuyén

nguoi lao dong nwdc ngoai

LUU PO: Thoi han giai quyét: 60 ngay (tir 500 ngudi lao dong Viét Nam trd 1én), 30
ngdy (tir 100 dén dudi 500 ngudi lao dong Viét Nam, 15 ngay (dudi 100 nguoi lao
dong Viét Nam) ké tir ngay nhén duoc hd so hop 16

Trinh tw cong viéc Rids ¥l Tholt g
’ ) hién 28 ngay
‘ B phan tiép
Tiép nhan ho so cua t6 chirc, ca nhin » nhén tai Trung 0.5 ngay
tam HCC
Y
. Vén thu Sé Lao o
Nhén ho so tir Trung tim Hanh chinh céng va dong - TBXH -2 ngay
chuyén phong chuyén moén xir ly
¢ -50 ngay (500 nguoi
— lao dong Viét Nam)
Giai quyét ho so -20 ngay ( tr 100
(Truong hop ho so can bé sung, khéng du Phong Chinh | dén dudi 500 ngudi
diéu kién gidi quyét phai cé vin ban thong ”| sichlaodong | lao dong Viét Nam)
bdo cu thé) -05 ngay (dudi 100
_ nguoi lao dong Viét
l Nam
Hoi dong tham dinh h6 so, hd so hop 1é ky duyét S& Lao dong - -
vin ban trinh UBND tinh TBXH ngay
Vo s6 va chuyén Vin thu S¢ Lao 05 gy
Vin phong UBND tinh déng - TBXH '
Giai quyét ho so tai UBND tinh || UBND tinh 5 ngay
5wk S . . Fi . Phong chinh .
Nhén két qua tr UBND tinh va chuyén tra ket séch lao dong 0.5 ngay
qua tai van thu S0 LDTBXH
\4
Nhin va tra két qua cho té chirc, c4 nhan Vin thu S¢ Lao ;
—| déng - TBXH 0.3 npdy
y
Tiép nhan két qua va tra két qua ra Trung tdm B phin mo
¢ phan mot 5
HCC cira tai TT HCC s




IL. Thi tuc hanh chinh sira d6i/bd sung
1. Cap gidy phép lao ddng cho ngwoi lao dong nwée ngoai lam vige tai Viét
Nam.
LUU DO: Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€
(S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Trinh ty cong vige Co quan thuc hién Thoi gian

»| Tiép nhan ho so cia doanh nghigp ——-—» Trung tim Hanh

chinh cong tinh

F 3
01 ngay
h 4
Nhén hé so tir Trung tdm - : 5
' g , Vanthu So Lao dong
Hanh chinh cong tinh - TBXH
F 3
A4
Giai quye"‘t hé‘ SO
(Truong hop ho so can bo sung, 5 L
khong d diéu kién gidi quyétphdi [ Phong Cg,{“h sachilao | o oy
¢d van ban thong bdo cu thé) ong
A
Ky duyét hd so ,| Lanhdao S Lao ;
J dong - TBXH O5ngay
A
Nhén két qué tir phong chuyén | Vin thr So Lao dong | 5 .
>  mén vao so va chuyén vé Trung E - TBXH -) Ngay
tdm hanh chinh cong




2. Thi tuc Ciép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwdéc ngoai lam

viéc tai Viét Nam.
LUU DO: Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1€
(S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi)

Trinh tu cong viéc Co quan thwe hién | Thoi gian
» Tiép nhan hd so ciia doanh nghiép || Trung tdm Hanh
chinh cong tinh
F 3
0.5 ngay
Y
Nhan hé so tir Trung tam Vin thu S& Lao
Hanh chinh céng tinh | dong - TBXH
y
Y
Giai quyét h so
(Truomg hop hé so can bé sung, Phing Chink séick
khdng di diéu ki¢n gidi quyétphai [ li o dén 1.5 ngay
c6 vin bén théng bdo cu thé) ng
Ky duyét hd so . Lanh dao S& Lao 0.5 nphy
dong - TBXH
Vio s6 va chuyén vé Trung tdm Vin thu S& Lao
» — 0.5 ngay

Hanh chinh céng

dong - TBXH




3. Xic nhén nguoi lao déng nwéc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao
dong

LUU PO: Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1€

(S¢ Lao ddng - Thuong binh va X& hdi)

Trinh tw cong viéc Co quan thwe hién | Thoi gian
»| Tiép nhan hd so cia doanh nghiép > T@g tz?im H:Emh 0.5 ngly
chinh cong tinh
r 3
Y
Nhan hd so tir Trung tdm Vian thu S& Lao
fob Rk > » 0.5 ngay
Hanh chinh céng tinh dong - TBXH
Y
Giai quyét hf")‘so )
(J:rudng hop hc.3‘s0' can bo sung, - .| Phong Chinh sich 5 5 o3
khong du diéu kién giai quyét phai lao db - ngay
e ’ e . 2 a0 aong
¢o van ban théng bado cu thé)
b ek Léanh dao S& Lao
Ky duyét ho so I : 01 nea
dong - TBXH el
Vao sb va chuyén vé Trung tim Vian thu S¢ Lao .
> —— R 0.5ngay
Hanh chinh cong dong - TBXH




4. Bdo cdo gidi trinh nhu ciu, thay ddi nhu ciu sir dung nguwoi lao dong

nwéc ngoai

LUU PO: Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, k& tir ngay nhén duoc hd so hop 1¢

(S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Trinh tw cong viéc Co quan thyc hién | Thoi gian
»| Tiép nhan hd so caa doanh nghiép |—— | Trung tim Hanh
chinh cong tinh
A '
01 ngay
A 4
Nhan h so tir Trung tim Vin thu S& Lao
Hanh chinh céng tinh | déng - TBXH
Y
Giai quyét h6 so
(Trudng hgp hé so can bé sung, Phong Chinh sach
khong dii diéu kién gidi quyétphai [ li - 07 ngay
¢o van ban théng bdo cu thé) ong
y
Ky duyét hd so — Lanh dgo 56 Lao 01 ngay
dong - TBXH
| Vao s0 va chuyén vé Trung tdm Van thu S¢ Lao 01 nes
Hanh chinh cong | déng - TBXH ki
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