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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Pic lap - Tw do - Hanh phiic
86'0206& /QD-UBND Déng Nai, ngay A8 thng 6 nam 2021
QUYLT PINH

vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh du'0'c ban hanh méi, dwge su'a doi
va bi bdi b6 thudc tham quyén glal quyét ciia SO’ Tw phap, UBND cép huyén,
UBND cép xa tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cdn ctk Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015,
Lugt sva doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Lugt T6 chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Ngh: dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2013 cua
Chinh phi vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cu Nghl dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé siea doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 30 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phii vé viéc hudng ddn nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cik Quyét dinh s6 2394/0D-BTP ngay 03 thdng 12 nam 2020 cua B$
truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh Danh muc chudn héa thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly cia B Tu phdp;

Can cir Quyét dinh 56 ]69/QD BTP ngay 04 thdang 02 ndm 2021 ciia B
truong Bé Tu phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoe chudn héa trong
linh vuc nuéi con nuéi thugc pham vi chikc nang quan ly cua Bg Tu phdp;

Can cir Quyét dinh 56 524/OD-BTP ngay 05 thang 4 nam 2021 cia Bo
truong Bo Tu phdp vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc
hanh chinh duoc sica d6i, b6 sung; thi tuc hanh chinh duoc chudn héa, thi tuc
hanh chinh bj béi bo trong linh vuc gidm dinh tw phdp thudc pham vi chirc ning
quan ly cua B Tu phap;

Can cu Quyet dinh s6 559/0D-UBND ngay 26/02/2020 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bo Bg thu tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét
ciia S6¢ Tw phdp, UBND cdp huyén, UBND cdp xd tinh Déng Nai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tuw phdp tai To trinh s6 49/TTr-STP ngay
30 thang 3 nam 2021.

Dia chi: S6 02, dudng Nguyén Van Tri, phuong Thanh Binh, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai
Di¢n thoai: (0251) 3822501 - Fax: (0251) 3823854
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh chinh dugc ban
hanh méi, dugc sira do6i va bi béi b thuge thim quyén giai quyét cia S& Tu
phép, UBND cép huyén, UBND cép xa tinh Ddng Nai. Cu thé nhu sau:

1. Thi tuc hanh chinh cap tinh: {‘

- Ban hanh méi: 07 tht tuc hanh chinh thudc linh vyc nudi con nudi, luat{
su, cong chimg, giam dinh tu phép, hoa giai thuong mai. ‘

- Stra ddi: 30 tha tuc hanh chinh thudc linh vic nudi con nubi, ludt su, cong |
ching (thii tuc 10, 11, 27, 28, 29, 38, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 48, 49, 50, 51, 52,
33, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 69) da dugc ban hanh tai Quyet
dinh s6 559/QD-UBND ngay 26/02/2020 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong
bo Bo thi tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quyét ctia S& Tu phép, UBND
cap huyén, UBND cAp xa tinh Pong Nai.

- Béi bo: 04 thu tuc hanh chinh thudc linh vuc ludt su, gidm dinh tu phap
(thu tuc s6 70, 71, 72, 99) dd dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 559/QD-UBND
ngdy 26/02/2020 cia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd B9 thu tuc hanh
chinh thuge thdm quyén giai quyét ciia S& Tu phap, UBND cép huyén, UBND
chp x4 tinh Pong Nai.

2. Thi tuc hanh chinh cap huyén: Ban hanh méi 02 thu tuc hanh chinh
thudc linh vuc nubi con nudi; linh vyuc chimg thye.

3. Thii tuc hanh chinh cip xa:

_ -Ban hanh m&i 05 tha tuc hanh chinh thude linh vuc ching thuc; linh vye
pho bién, gido duc phap luét; linh vyc lién thong.

- Stra d6i 02 thu tuc hanh chinh linh vyre nuéi con nuéi (thi tuc sé 28, 29)
dd duoc ban hanh tai Quyet dinh s 559/QD-UBND ngay 26/02/2020 cia Chu
tich UBND tinh vé viéc cong bo B9 thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ctia S& Tu phap, UBND cAp huyén, UBND cap x4 tinh Pong Nai.

(Danh muc, ngi dung va biéu méu dinh kém).

Trudng hop thu tuc hanh chinh cong bd tai Quyet dinh nay da dugc co
quan Nha nudc co thAm quyén ban hanh mdi, sira dbi, bd sung hoic bai bo thi ap
dung thuc hién theo van ban phép luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky, cac ndi dung
khac t~ai Quyét dinh so 559/QD-UBND ngay 26/02/2020 cta Chu tich UBND
tinh van gift nguyén gia tri phap ly.

Piéu 3. S¢ Tu phap, UBND cac huyén, thanh phd Long Khanh, thanh pho
Bién Hoa; UBND cap x3; Trung tdm Hanh chinh céng tinh ¢ trach nhiém )

churc niém yet cong khai B thu tuc hanh chinh nay tai tru s& lam viéc cia don vi,
tai B phén tiép nhan hé so va tra két qua cia don vi.
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Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém cép nhat ndi dung thu tyc hanh
chinh d4 dugc cong bd 1én Co sé dir lidu quédc gia.

S& Tu phap c6 trach nhiém xay dung, diéu chinh quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir cua cac thu tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, thu tuc hanh chinh dugc
sira d6i 1am co s& & S& Thong tin va Truyén thong trién khai cép nhat ndi dung
d6i véi nhimg tha tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, didu chinh noi dung dbi
v6i nhimg thu tyc hanh chinh dugc sira d6i; g& bo nhitng thii tuc hanh chinh bi bai
b6 trén Phan mém Mot cira dién tir (Egov) cua tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc cac So: Tu phap, Thong
tin va Truyén thong; Trung tdm Hanh chinh c6ng tinh; Chu tich UBND cac
huyen thanh pho Long Khénh, thanh phé Bién Hoa; Chu tich UBND céc xd va
cac t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 4;

- Cuc Kiém soat thii tuc hanh chinh (VPCP);
- B6 Tu phap;

- TT Tinh 1y,

- TT HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND tinh;

- Vian phong UBND tinh;

- B4o Pdng Nai;

- Pai PT-TH Péng Nai;

- Trung tdm kinh doanh VNPT (TP 1022);
- Luu: VT, THNC, HCC, Cbng TTDT tinh.

Cao Tién Diing



JA SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
TINH DON G NAI

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Péng Nai)

Phanl '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

anh kém theo Quyét dinh so: 2049 /OD-UBND ngay A Q /6/2021

STT Tén thi tuc hanh chinh Trang
A | Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi
I | Linh vuc nuéi con nudi
1 Thu tuc giai quyét viéc nudi con nudi cé yéu td nuée ngoai ddi véi 5
tré em song & co s& nudi dudng
Th tuc giai quyét viéc nudi con nudi cé yeu t6 nudc ngoai déi véi
2 truo*ng hop cha dugng, me ké nhén con riéng cta vo hoic chdng; 15
co, céu, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nudi
II | Linh vue luat sw
Thu tuc cép lai Chting chi hanh nghé luét su trong trudong hop bi
3 | thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai Piéu 18 cua p 4|
Luat luat su
III | Linh vuc cong chirng
4 | Thi tuc mién nhiém cong chimg vién (trudng hop bi mién nhiém) 26
IV | Linh viee Giam dinh Tw phap
5 | Thu tyc bd nhiém gidm dinh vién tu phép 28
6 | Thi tuc mién nhiém gidm dinh vién tu phéap 30
V | Linh vye Hoa giai thwong mai
Thu tuc dang ky hoat dong ctia chi nhanh td chic hoa giai thuo‘ng
mai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi dugc B6 Tu phap cap G1ay
7 phép thanh 1ap; dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai 37
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khi thay ddi dia chi tru sé tir
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong ndy sang tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong khac
B | Danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i, bd sung
I | Linh vue luat sw
1 Th tuc c4p Chumng chi hanh nghe luat su dbi véi ngudi dugc mién 34

dao tao hanh nghé luat su, mién tap sw hanh nghé luat su
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(Tén cii: Thu tuc cap ching chi hanh nghé luat su d6i voi nguoi
dugc mién tap su hanh nghé luit su)

II | Linh vue Cong chirng
Thu tuc thay d6i cong chimg vién huéng dén tap su
2 | (Tén cii: Thu tuc thay doi cong ching vién hudng dan tip su trong 34
truong hop nguoi tap su dé nghi thay doi)
3 | Thu tuc x6a ding ky hanh nghé ctia cong chimg vién 34
4 | Thu tuc bd nhiém lai cdng chimg vién 34
5 | Tha tuc Bb nhiém cong chimg vién 35
6 | Tha tuc mién nhiém cong chimg vién (trudng hop dugc mién nhiém) | 36
7 | Thu tyc dang ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién 37
8 | Thu tuc cap lai Thé cong chimng vién 38
9 | Thu tuc thanh 1ap Vén phong cong ching 38
10 | Thua tuc ding ky hoat dong Van phong cong chimg 38
1 Tha tuc thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cua Van phong cong 39
chung
12 | Thu tuc hop nhat Vin phong cong ching 40
13 | Thu tuc ding ky hoat déng Vian phong cong ching hop nhat 42
14 | Thu tuc sap nhdp Vin phong cong chimg 42
15 | Thu tuc chuyén nhuong Vin phong cdng chimg 42
Thu tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Vian phong cong
16 : . o2 x 42
chirng nhan sap nhép
Thu tuc thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vian phong cong
17 , 2 43
chimg duogc chuyén nhuong
18 | Thu tuc cong chimg ban dich- 43
19 | Thu tuc cdng chimg hop dong, giao dich soan thao sdn 43
Thu tuc cong chung hop dong, giao dich do cong chung vién soan
20 43
thao theo dé nghi clia ngudi yéu cau cong ching
Thu tuc cong chimg viéc sua dbi, bd sung, hity bé hop dong, giao
21 . 43
dich
22 | Thua tuc c6ng chimg hop ddng thé chap bat dong san 44
23 | Thu tuc cdng chimg di chic Sk
24 | Tha tuc cong ching vin ban thoa thuan phén chia di san 4
25 | Tha tuc cong chiing van ban khai nhén di san 44
26 | Thi tuc cong chimg vin ban tir chdi nhén di san 44
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27 | Thu tuc céng chimg hop ddng ty quyén 45
28 | Thu tuc nhén luu gift di chic 45
III | Linh vue nudi con nudi
29 | Thu tuc ding ky lai viéc nudi con nudi cé yéu td nudce ngoai 45
Thu tuc giai quyét viéc ngudi nudc ngoai thudng tri & Viét Nam
30 g, o . ; » 45
nhén tré em Viét Nam lam con nudi
C | Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé
I | Linh vee Giam dinh tw phap
op | Thu tuc chim diit hoat dong Vin phong gidm dinh tu phép truong
hgp Vin phong gidm dinh tu phép ty cham dit hoat dong)
II | Linh vuc luat sw
Thu tuc cép lai Chimg chi hanh nghe luat su dbi vi nhimg truong
02 | hop bi thu hdi Chimg chi hanh nghe luat su quy dinh tai cac diém
a, b, c,evakkhoan 1 Diéu 18 cua Luat lujt su
Thu tuc c4p lai Chimg chi hanh nghe luét su d6i véi nhig truong
03 hgp bi thu héi Chu'ng chi hanh nghé lujt su quy dinh tai cic diém
d va d khoan 1 Piéu 18 ctia Luat luit su
Thu tuc cdp lai Ching chi hanh nghe luat su d6i véi nhitng trudng
04 | hop bi thu hdi Chimng chi hanh nghé lut su quy dinh tai cic diém
g, hvaikhoan 1 Diéu 18 ciia Luat luat su
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
Danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh méi
I Linh vue Chirng thuc
1 Thu tuc C4p ban sao tir sb gbe 48
II Linh vwe Nudi con nudi
2 Ghi vao So ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi dé dugc 50
giai quyet tai co quan co tham quyen cua nudc ngoai
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
STT Tén thi tuc hanh chinh Trang

A

Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi




I Linh vyec Chirng thue
1 | Thu tuc Cép ban sao tir s6 gbc 54
II | Linh vuc phd bién, gido duc phap luét
2 | Thi tuc c6ng nhén tuyén truyén vién phap luat 56
3 | Thu tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap luét 58
III | Linh vuec lién thong
4 | Lién thong céc thd tyc hanh chinh vé dang ky khai sinh, cap -
Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
5 |Lién théng céc thi tuc hanh chinh ve ding ky khai sinh, ding |
ky thuong tra, cap Thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
B Danh muc thii tuc hanh chinh sira ddi, bd sung
Linh vwc nu6i con nuo6i
1 Thu tuc dang ky viéc nu6i con nuéi trong nude 66
2 Thu tuc déng ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 66
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Phan II
NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Thi tuc Gidi quyét viéc nudi con nudi cé yéu té nwée ngoai doi voi
tré em song & co s&' nudi dwong

a) Trinh tu thue hién:

i) Lap hd so tré em dugce nhan 1am con nudi

Co s& nudi dudng danh gid viéc tré em can dugce nhan 1am con nudi, lap hd
so tré em, xin y kién co quan cht quan (12 co quan truc tiép quan 1y co s& nudi
duong, tuy timg truong hop, co quan chi quan c6 thé 14 S& Lao dong — Thuong
binh va Xa héi, Uy ban nhén dén cap huyén, Hoi chir thap d6, Hoi bao trg nguoi
khuyét tat va tré em md cbi...). Co quan chi quan cho y kién giri S& Tu phép
kém theo hé so tré em.

ii) Tim nguoi nhén tré em lam con nudi

- Khi tiép nhan ho 50 tré em, néu c6 cong dan Viét Nam thudng tru trén dia
ban tinh dang ky nhu ciu nhan con nuéi thi S& Tu phap giao 01 bd hé so tré em
cho ngudi nhén con nudi va c6 van ban gidi thi€u ngudi nhin con nudi dén Uy

ban nhan dan cdp xi noi c6 try s& cia co s& nudi dudng dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh phép luat.

- Néu khéng c6 cong dan Viét Nam thudng tri & trong nude ding ky nhu
cau nhén tré em lam con nudi:

*) Poi v6i tré em khuyét tat, tré em méc bénh hiém nghéo thude dién quy
dinh tai khoan 1 Dleu 3 Nghj dinh s 19/2011/ND-CP (d3 dugc stra dbi, bd sung
theo Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP) duoc nhan dich danh 1am con nudi, S¢ Tu
phap xac nhan tré em du diéu kién 1am con nuéi va giri Cuc Con nuéi hd so tré
em dé tim nguoi nhan con nubi dich danh.

Cuc Con nuéi dé nghi cac Vén phong con nudi nudce ngoa1 tim nguoi nhin
con nudi dich danh c6 diéu kién phit hop véi viée chim séc va nudi dudng tré em.

*) D6i v6i tré em khong thuge dién quy dinh tai khoén 1 Piéu 3 Nghj dinh sb
19/2011/ND-CP (da dugc sira doi, bd sung theo Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP):
1) S6 Tu phap thong bao tim nguoi trong nude nhan tré em lam con nudi.
Neéu khéng c6 cong dan Viét Nam thuong tri & trong nude nhan tré em lam con
nudi thi S& Tu phap guri ho so tré em cho Cuc Con nudi dé thong bao tim nguoi
nhén con nudi ¢ cap Trung vong.
+) Cuc Con nudi théng bao tim nguoi trong nudc nhén tré em lam con
nudi. Néu c6 ngudi trong nudc nhén tré em lam con nudi thi nguoi do lién hé
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v6i Uy ban nhan dan cdp x& noi c6 tru s& cia co s& nudi dudng dé duge xem
xét, giai quyét. Truong hop khoéng cé ngudi Viét Nam thudng tri & trong nudc
nhan tré em lam con nudi, Cuc Con nudi thdng bao lai cho S& Tu phép.

iii) X4c nhén tré em du didu kién dé cho lam con nudi nuéc ngoai

+) S¢ Tu phap thdm dinh hd so ciia tré em va dbi chiéu véi céc quy dinh vé
d6i tuong, d6 tudi cia tré em dugc nhan lam con nudi, trudng hop dugc nhén

dich danh, truong hop phai thdng qua thu tuc gidi thigu; hé so phai ¢6 du cac
gidy to hop 18. |

+) Pbi v6i truong hop tré em bi bo roi, S¢ Tu phép & nghi co quan cong an|
cép tinh x4c minh nguon goc tré em. Co quan cong an c6 vin ban xac minh va két
luén rd rang vé ngudn gdc tré em bi bé roi, khong xac dinh dugc cha me dé.

Trudng hop Céng an cép tinh xéc minh dwgc théng tin vé cha, me dé va S&
Tu phap lién hé dugc véi cha, me dé thi S& Tu phép tién hanh 14y y kién cta
cha, me dé trudc khi x4c nhan tré em du didu kién 1am con nudi.

Trudng hop khong thé lién hé duoc véi cha, me dé, S¢ Tu phép niém yét
tai tru s¢ So Tu phap trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhan dugc két qua Xac
minh, ddng thdi ¢é vin ban dé nghi Uy ban nhéan dan cap Xa noi cu tra cudi cung
cua cha, me dé niém yet tai try so Uy ban nhan déan cap x4 vé viéc cho tré em
Jam con nudi. Thoi han niém yét 13 60 ngay ké tur ngay Uy ban nhan dén cép x3
nhan dugc vin ban dé nghi cta Sé Tu phap.

+) S& Tu phap liy y kién dong y ctia cha me d¢; néu cha dé hodc me dé da
chét, mat tich, mat nang luc hanh vi dan su hodc khdng xéc dinh dugc thi phai
duoc su dong ¥ cta ngudi con lai; néu ca cha me dé déu da chét, mét tich, mat
nang lyc hanh vi dan sy hoac khong xac dinh duoc thi phai dugc su dong y cua
nguoi giam h; trudng hop nhan tré em tir da 09 tudi trd 1én 1am ccon nubi thi
con phai duge su dong y cua tré em d6; truong hop tré em dang song tai co so
nudi dudng thi phai c6 van ban ldy y kién cua Gidm dbc co s& nubdi dudng vé
viéc cho tré em lam con nuéi.

Khi 13y y kién ctia nhimg nguoi lién quan, c6ng chirc phai:

*) Tu vén dé tré em tiép tuc dugc chim séc, nudi dudng, gido duc phu hop
voi diéu kién va kha nang thuc t€ cua gia dinh,;

Y T vén déy @i cho cha me dé hodc ngudi gidm hd vé muc dich nubi
con nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitra cha m¢ nuéi va con nudi sau khi
dang ky nudi con nudi; ve viéc cha me dé s& khong con cic quyén, nghia vu
cham séc, nudi dudng, cap dudng, dai dién theo phép luat, bdi thuong thiét hai,

quan ly, dinh doat tai san riéng ddi v6i con di cho lam con nudi néu cha me dé
va cha me nudi khong c6 thoa thuén khéc;

***) Giai thich cho nhimg ngudi lién quan vé quyen thay d6i y kién dong y
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dugc iy y kién dong y: Trong thoi han nay,
nhimg ngudi lién quan (trlr trudng hop ngudi dugc ldy v kién 12 Gidm dbc co s&
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nudi dudng) do chua nhén thic day du, chua hiéu r5 nhimg van dé dugc tu van
hodc bi anh huorng, tac dong boi yeu t6 tam ly, strc khoé da dong y cho tré em
lam con nuéi sau d6 mudn thay ddi y kién thi phai thong béo bang van ban cho
S¢ Tu phap noi dang giai quyét ho so nu01 con nudi. Hét thoi han nay, nhimg
ngudi lién quan khong dugc thay dbi y kién v& viéc cho tré em 1am con nudi.

+) S& Tu phap x4c nhan tré em du diéu kién 1am con nuéi nudc ngoal guri
Cuc Con nuéi van ban x4c nhén tré em du diéu kién dugc cho 1am con nudi, vin
ban x4c minh ciia Cong an cép tinh dbi véi truong hop tré em bi bod roi, van ban
lay y kién cua cha, me dé hoac nguoi gidm hg va y kién cta tré em tir du chin
tu01 tro 1én vé& viéc dong y cho tré em lam con nuéi; truong hop tré em dang
song tai co s¢ nudi dudng thi phai c6 van ban liy vy kién ctia Giam dbc co sd
nudi dudng vé viéc cho tré em lam con nudi.

iv) Nop ho so, kiém tra va thdm dinh ho so ciia ngudi nhan con nudi

- Véan phong con nudi nudc ngoai nop hé so ciia ngudi nhan con nudi cho
Cuc Con nudi, ngum nude ngoai dang lam viéc, hoc tap & Viét Nam it nhét 13 01
nam nop hd so ctia minh va ho so cia tré em cho Cuc Con nudi.

- Cin cir vao sb luong tré em du diéu kién 1am con nudi nuéc ngoai, Cuc
Con nudi tiép nhan ho so clia ngudi nhan con nudi.

- Cuc Con nudi kiém tra, thim dinh ho so cua nguoi nhén con nudi.
Trudng hop chép thuan hd so, Cuc Con nudi tién hanh cac thi tuc tiép theo.
Truong hop khéng chéap thuén hé so, Cuc Con nubi tra lai hd so va néu rd ly do
bang vin ban.

v) Gidi thiéu tré em
+) Cuc Con nudi chuyén hé so clia ngudi nhén con nudi théng qua thu tuc

gidi thiu cho S¢ Tu phap cén cir vao sb lugng tré em co du didu kién lam con
nudi nudc ngoai va s6 lugng ho so ctia ngudi nhan con nudi di dugc chép thuan.

+) S& Tu phap gidi thiéu tré em va bao cao UBND tinh cho y kién.

Trude khi xem xét, gi6i thiéu tré em lam con nudi nudc ngoai, néu cé
nguoi trong nudc nhén tré em lam con nu6i thi S& Tu phép gidi thiéu ngudi do
lién h¢ v6i UBND cép x3 noi c6 tru s& clia co s¢ nudi dudng dé dugc xem xét,

giai quyet Néu viéc nhan con nuéi d hoan tat thi UBND cép xi bao cdo S& Tu
phép dé chdm dut viéc gi6i thiéu tré em lam con nudi nuéc ngoai.

+) Truong hop UBND tinh chép thuén, S& Tu phép béo cdo Cuc Con nudi
kém theo van ban dong y ctia UBND tinh. Truong hop khoéng chap thuéan,
UBND tinh théng béo rd 1y do bing van ban d& S& Tu phép tién hanh gioi thiéu
lai. Truong hop S& Tu phéap khong gIO'I thiéu duge thi gui tra lai hé so cia
ngudi nhan con nudi cho Cuc Con nudi kém theo van ban néu rd 1y do.

vi) Kiém tra va thong béo két qua giai quyet viéc nudi con nudi nudc ngoai
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- Cuc Con nuéi kiém tra két qua giai quyet viéc nudi con nu01 nudc ngoai
theo quy dinh tai diém d va dlem d khoan 2 Diéu 28, khoan 3 Diéu 36 Lu4t Nudi
con nudi, Piéu 20 Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP stra d6i, bd sung badi Nghl dinh
s0 24/2019/ND-CP. Néu can thiét, Cuc Con nudi tham van y kién cua céc
chuyén gia trong linh vuc tdm 1y, y té, gia dinh, x4 hi. ‘

- Néu tré em cé du diéu kién dé cho lam con nudi & nudc ngoai, viéc giai
quyét cho tré em lam con nudi bao dam dung trinh tu, thu tyc quy dinh va dap
tng loi ich tot nhat cia tré em, thi Cuc Con nudi théng bao bing vin ban cho
nguoi nhén con nudi, Co quan Trung wong vé nudi con nudi clia nudce ngoa1 hiru
quan kém theo bdo cdo danh gia vé tré em di diéu kién cho 1am con nudi & nuéc
ngoai va vén ban lay y kién cua cha, me dé hodc ngudi gidm ho va y kién cua tré
em tir du chin tudi tré' 1én vé viéc ddng ¥ y cho tré em lam con nuéi; vin ban lay y
kién ctia Gidm dbc co s& nuéi dudng vé viéc cho tré em 1am con nuéi. Truong
hop tré em khong du diéu kién dé cho 1am con nuéi, viéc giai quyet cho tré em
lam con nubi khong bao dam dung trinh ty, thu tuc quy dinh va khéng dap tmg
loi ich t6t nhét clia tré em, thi Cuc Con nudi thong bao cho S& Tu phap.

- Van phong con nudi nude ngoai/Co quan Trung uong vé nudi con nudi
cua nudc ngoai hitu quan/ngum nhén con nudi giri Cuc Con nudi vin ban déng
y cua ngudi nhan con nudi vé tré em dugc gidi thi¢u va van ban dong vy cla co
quan c6 tham quyen cta nudc ngoai hiru quan xac nhén tré em dugc nhép canh
va thudng tru tai nrdc ma tré em dugce nhan lam con nudi.

- Cuc Con nuéi théng bao cho S¢ Tu phap vé v kién ddng y cia co quan
c6 thim quyén ciia nuéce ngoai, y kién cia ngudi nhén con nubi. Péi véi hd so
nhan dich danh tré em khuyét tit, tré em méc bénh hiém ngheo, Cuc Con nudi
théng bao va chuyén hd so clia ngudi nhan con nudi.

vii) Quyét dinh cho tré em lam con nudi nudc ngoai va to chirc 1€ giao nhan
con nudi

- So Tu phap trinh Uy ban nhan déan tinh ra Quyét dinh nuéi con nuéi cé
yéu t6 nudc ngoai.

- Uy ban nhén dén tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nudi nguoi nudc
ngoai.

- Sau khi c6 quyét dinh ctia Uy ban nhan déan tinh, S& Tu phap théng bo
cho ngudi nhén con nubi dén Viét Nam dé nhén con nuéi.

- S& Tu phép ding ky viéc nudi con nudi va td chirc 1 giao nhin con nuéi.
Tai 18 giao nhan con nudi, S& Tu phap giao cho cha, me nuéi 01 by hé so tré em
gom cac glay t& quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 cta Luat nudi con nudi va van ban
lay y kién cua cha, me¢ dé hodc nguoi giam hd va y kién ctia tré em tir ¢ chin
tu01 tré 1én vé viéc ddng ¥ cho tré em lam con nudi; trucmg hop tré em dang
song tai co s¢ nudi dudng thi phai c6 van ban ldy v kién cua Giam dbc co s&
nudi dudng vé viéc cho tré em lam con nudi.
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- B Tu phap cip Gidy chimg nhén viéc nudi con nudi co yéu t6 nudc
ngoai phu hgp Cong uéc La Hay (n€u c6 yéu cau).

b) Cach thirc thuce hién:

- Ho so cta ngudi duge nhéan lam con nuéi: Co s& nudi dudng lap, chuyén
Co quan chi quan cho y kién, Co quan chui quan cia co s& nubi dudng gui So
Tu phap kém theo van ban cho y kién.

- Hb so ctia nguoi nhan con nudi:

Nop truc tiép tai Cuc Con nudi hodc guri hd so nguoi nhan con nudi cho
Cuc Con nudi qua buu dién thong qua hinh thirc bao dam.

Trudng hop nhén con nudi khong dich danh, thi ngudi nhdn con nudi
thuong tri tai nudce 1a thanh vién cia diéu udc quoc té vé hop tac nudi con nudi
véi Viét Nam ndp ho so cho Cuc Con nudi thong qua to chirc con nudi cua nude
d6 dugc cap phép hoat dong tai Viét Nam; néu nudc dé khong c6 to chirc con
nuodi duogc cép phép hoat dong tai Viét Nam, thi nguoi nhan con nudi nfp ho so
cho Cuc Con nudi thong qua Co quan dai dién Ngoai giao hodc Co quan Lanh
su cua nudc do tai Viét Nam.

c¢) Thanh phin ho so:

Hb so clia ngudi nhan con nudi gdm co:

- Pon xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi (st dung cho truong hop
nhén tré em & co s& nudi dudng);

- Ban sao Ho chiéu hoic gidy to c6 gid tri thay thé;

- Vin ban cho phép dugc nhan con nudi ¢ Viét Nam;

- Ban diéu tra vé tim ly, gia dinh;

- Vian ban x4c nhén tinh trang strc khoe;

- Vin ban x4c nhan thu nhép va tai san;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Vin ban xac nhén tinh trang hon nhén:

+ Truong hop ngudi nhan con nubi la cdp vog chdng nhan con nuéi: Gidy
chimg nhéan két hon.

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a ngudi doc than nhan con nudi: Gidy
x4c nhén tinh trang hon nhan.

- Gily xé4c nhan cia Uy ban nhén din hogc Céng an cdp x4 noi cu tri tai
Viét Nam va gidy to, tai liéu khéc dé chimg minh nguoi nhan con nudi 1a nguoi
nudc ngoai dang lam viée, hoc tap lién tyc tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 1a
01 nim, tinh dén ngay ndp ho so tai Cuc Con nudi (doi véi trudng hop nguoi
nude ngoai dang 1am viée, hoc tép ¢ Viét Nam trong thoi gian it nhat 12 01 ndm).
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Luu y: Céc gidy to do co quan c6 thim quyén cua nudce ngoai lap, cap
phai dugc:

*) Hop phap hoa lanh su tai Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao Viét Nam, Co
quan dai dién Ngoai giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam & nuéce ngoai, trx
truong hop dugc mién hop phép héa lanh sy theo Piéu udc quoc té ma Cong
hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 1 thanh vién hodc theo nguyén téc c6 di c6 lai.

*) Dich ra tleng Viét va ban dich phai dugc chimg thuc chit ky nguoi dich
theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam ve ching thuc chir ky.

Ho so clia ngudi duge nhan lam con nubi gom:

- Gidy khai sinh;

- Gidy kham sirc khoe do co quan y té cAp huyén tré 1én cap;
- Hai anh toan than, nhin thing chup khéng qua 06 thang;

- Bién ban x4c nhan do Uy ban nhén dén cap xd hogc Cong an cap x4 noi
phat hién tré bi bo roi lép d6i véi tré em b bo roi; gidy chung tur cua cha dé, me
dé hoac quyet dinh cua Toa an tuyén bé cha dé, me dé cuia tré em da chét déi véi
tré em mo cdi; quyét dinh cua Toa an tuyén b cha dé, me d& cua ngudi duogc
gidi thiéu lam con nuéi mét tich ddi véi ngudi duge gidi thiéu lam con nudi ma
cha d¢, me dé mit tich; quyet dinh cta Tda 4n tuyén b6 cha dé, me dé cua nguoi
dugc gidi thiéu 1am con nudi mit ning luc hanh vi dan sy d6i véi ngudi dugc
gi6i thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mét nang luc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan tré em véo co s& nudi dudng;
- Vin ban vé dic diém, sé thich, théi quen dang luu y cia tré em;

- Tai li¢u chimg minh da thuc hién viéc tim gia dinh thay thé trong nudc
cho tré em theo quy dinh nhung khéng thanh dbi véi tré em thudc dién thong
qua thu tuc gidi thiéu.

- Truong hop nhén dich danh tré em la anh, chi, em ruét ctia con nuéi trude
do: Ban sao quyét dinh cia co quan co thim quyén Viét Nam cho nguoi nhan
con nudi nhén con nudi trudc d6 va gidy to, tai lidu dé chirmg minh nguoi con
nudi do véi tré em duge nhén lam con nubi 12 anh, chi em rudt.

- SO luong ho so ngudi nhan con nudi ndp cho Cuc Con nudi:
Ho so cua ngudi nhéan con nudi: 02 bo.

H0 so cuia tré em duoc nhén 1am con nubi: 03 bd hd so ndp cho S& Tu phap
va 01 ban chup bd hd so khi ndp hd so ngudi nhan con nudi tai Cuc Con nudi
(a6i véi trudng hop ngudi nude ngoai dang lam viéc, hoc tip & Viét Nam it nht
1a 01 ndm nhén tré em Viét Nam lam con nuéi).

d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian co quan chu quéan cho y kién giri S& Tu phép: 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhén dugc hd so day du, hop 1&.
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- Thoi gian S& Tu phép kiém tra hd so, tién hanh 14y y kién nhimg ngudi cé
lién quan: 20 ngay, ké tir ngdy nhén di hd so hop 1&.

- Thoi glan nhimg ngudi lién quan thay doi y kién ddng y vé viéc cho tré
em lam con nudi: 30 ngay ké tir ngay dugc lay y kién.

- Thoi gian co quan cong an cép tinh x4c minh ngudn gbc tré em dbi voi tré
em bi bo roi: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia S& Tu phap

Truong hop Céng an cap tinh di xac minh dugc thong tin vé cha me dé cua
tré em bi bo roi nhung khong lién hé duoc, thoi gian S& Tu phap va Uy ban
nhéan dan cap X3 noi cu trd cudi cung cia cha me dé tré em thyuc hién niém yet
thong bao vé viéc cho tré em bj bé roi lam con nuoi tai try sé co quan: 60 ngay,
ké tir ngay nhan duoc két qué xac minh (d6i voi So Tu phap) va 60 ngay, ké tir
ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua S¢ Tu phap (d6i v6i Uy ban nhén dan cap
x4 noi cu tri cudi cling clia cha me dé tré em).

- Thoi gian Cuc Con nuobi kidm tra, thAm dinh ho so ctia ngudi nudc ngoai
nhén tré em Viét Nam lam con nudi: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hé so déy
du, hop 1€, ho so dd dugc ndp 1é phi.

- Thoi gian S¢ Tu phap gioi thiéu tré em lam con nudi: 30 ngay, ké tlr ngay
nhan dugc hd so ciia ngudi nhan con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan tinh 6 ¥ kién doi voi viéc gidi thiéu tré em
lam con nubi (doi véi tré em thuge dién théng qua thu tuc gidi thiéu): 10 ngay,
ké tir ngay nhén dugc ho so do S¢ Tu phép trinh.

- Thoi gian Cuc Con nudi kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi
theo quy dinh tai diém d va diém d khoan 2 Diéu 28 va khoan 3 Piéu 36 Luat

nudi con nudi: 30 ngdy, ké tlir ngay nhén dugc bdo céo két qua giai quyét viéc
nudi con nudi ctia S¢ Tu phép.

- Thoi gian Cuc Con nuéi thong bao cho So Tu phap 15 ngay, ké tir ngdy
nhin dugc van ban cua co quan c6 thdm quyén ciia nudc noi ngudi nhan con
nudi thuong tra thong bao vé sur dong ¥ clia ngudi nhan con nudi ddi véi tré em
dugc giai quyét cho 1am con nudi, xac nhén tré em dugc nhép canh va thuong
tra tai nudc ma tré em duge nhan lam con nudi.

- Thoti glan Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nuoi
ngudi nude ngoai: 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc hd so do S& Tu phép trinh.

- Thoi g1an nguoi nhan con nudi ¢6 mit & Viét Nam dé truc tiép nhan con
nudi: 60 ngay, ké tlir ngdy nhén dugc théng bao ciia S& Tu phap hogc khong qua
90 ngay, trong truomg hop ¢6 ly do chinh déang khong thé c6 mat tai 1€ giao nhén
con nudi ding thoi han 60 ngay.

d) Po6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

Vian phong con nudi nudc ngoal, nguorl nudc ngoa1 thudong tri & nudc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai va ngudi nudc ngoai dang lam
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viéc, hoc tap tai Viét Nam trong thoi gian it nhét 12 01 ndm nép hd so cia nguoi
nhén con nudi, 18 phi va chi phi (néu c6) khi thuc hién thu tuc hanh chinh.
Co s& nudi dudng tré em ndp hd so cia tré em dugc gioi thi¢u lam con nudi.
e) Co quan c6 thAim quyén quyét dinh:
UBND tinh noi thudng trti ctia ngudi duge nhian lam con nuéi.

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc TTHC: Cyuc Con nuéi thugc B Tu
phép; Uy ban nhan dén cp tinh; S& Tu phap.

Co quan phbi hop: Co quan chu quan cua co s¢ nubi duong (thy timg trudng,
hop, co quan chu quan c6 thé 1a S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi, Uy ban
nhan dan cap huyén, Hoi chit thap do, Hoi bao trg nguoi khuyét tat va tré em md

saee Al quan cong an cap tinh; Uy ban nhan dan cap xd noi cha me de cua tré
em cu tri cudi cling dbi véi trudng hop tré em bi bo roi Cong an cip tinh da xé4c
xac minh duoc thong tin ciia cha me dé nhung khong lién hé duoc.

f) Tén mau don, mau to khai:

-Pon xin nhén tré em Viét Nam lam con nuéi nudc ngoai (sir dung cho
trudng hop nhén tré em séng & co s& nudi dudng).

-Vin ban vé dic diém, sé thich, théi quen dang luu y cia tré em dugc nhan
lam con nuoi.

g) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi nhan con nudi c6 di cac didu kién sau:

+) Pép tmg di cac diéu kién theo quy dinh phap luét ciia nude noi nguc‘ii
nhén con nudi thuong tru;

+) Dép mg cac didu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cta Luat Nudi con
nudi, gom:

i) C6 ning lyc hanh vi dan su day du;

ii) Hon con nuéi tir 20 tudi tré 1én;

iii) C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dim viéc chim séc, nudi
dudng, gido duc con nudi;

iv) Cé tu cach dao dirc tt;

v) Khéng thugc mét trong céc trudng hop khong duge nhan con nudi sau day:

+) Pang bi han ché mét sb quyén ctia cha, me d6i véi con chua thanh nién;

+) Pang chap hanh quyét dinh xu ly hanh chinh tai co s& gido duc, co sé
chira bénh;

+) Pang chip hanh hinh phat tu;

+) Chua dugc x6a 4n tich vé mét trong cac tdi c6 y X4m pham tinh mang,
sttc khoe, nhan phdm, danh du cia ngudi khac; nguoc dai hodc hanh ha éng ba,



13

cha me, vo chong, con, chau, nguoi c6 cong nudi dudng minh; du dd, ép budc
hodc chira chap ngudi chua thanh nién vi pham phéap luat, mua ban, danh tréo,
chiém doat tré em.
- Ngudi duge nhan lam con nudi ¢6 du diéu kién:

+) Dudi 16 tuoi;

+) La tré em bi bo roi, tré em md coi, tré em c6 hoan canh dic biét khac
dang song tai co s¢ nudi dudng;

+) Mot nguc‘yi chi duoc 1am con cia mdt ngudi doc than hoac cua ca hai
ngudi 1a vo chong.

h) Lé phi, chi phi:

Hinh thirc ndp 1€ phi: chuyén khoan hoéc ndp truc tiép tai Kho bac nha
nudc Ba Dinh.

Truong hop ngum nugc ngoai thuong tri & nudc ngoai, ngu'm Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai ndp hd so nhan tré em Viét Nam lam con nuéi thong qua
Vin phong con nudi nudc ngoai thi ndp 1€ phi, chi phi théng qua Van phong con
nudi nudc ngoai.

Muc thu 1€ phi va chi phi:

+) Lé phi : 9.000.000 dong/truong hop

Trudng hop nhén hai tré em trd 1én 13 anh chi em rut 1am con nuéi thi tir tré
em thir hai tré di dugc giam 50% mic 1€ phi ding ky nudi con nu6i nuée ngoai.

+) Chi phi: 50.000.000 dong/trudng hop

Trudng hop nhén tré em bi khuyét tat, méc bénh hiém nghéo thi dugc mién
ndp chi phi.

Thoi diém nop 18 phi va chi phi:

+) Déi véi 1é phi: Ngudi nude ngoai thu'c‘mg trd & nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai va ngudi nudc ngoai dang lam viéc, hoc tép tai Viét

Nam trong thoi glan it nhat 1a 01 ndm ndp sau khi Cuc Con nudi tiép nhan va
cdp mi s6 hd so ctia ngudi nhan con nubi.

+) Péi véi chi phi: Ngudi nude ngoai thucmg tra & nudc ngodi, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai va ngudi nude ngoai dang 1am vigc, hoc tap tai Viet
Nam trong thoi gian it nhét 12 01 nam nop sau khi ngudi nhan con nudi dong y
v6i két qua gidi thiéu tré em.

i) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh nudi con nudi co
yéu to nudc ngoai.
k) Cin cir phap ly:

- Luat Nudi con nudi;
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- Nghi dinh s6 19/201 1/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cta Chinh pht
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luat Nudi con nuoi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2019 cia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nim 2011 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luéat Nuoi
con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 cia Chinh phu
quy dinh 1€ ph1 da.ng ky nudi con nuéi, 1 phi cdp gidy phép hoat déng cia td
chirc con nudi nude ngoai;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngdy 28 thang 12 ndm 2020 cua B9 trudng
Bo Tu phép ve viéc ban hanh, huéng déan viéc ghi chép, sir dung, quan ly va luu
trir s6, mau gidy t, hd so nudi con nuéi.

- Théng tu lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 7 thang 9 niam
2012 gitta B§ Tai Chinh va B¢ Tu phép quy dinh viéc lap du todn, quan ly, sir
dung va quyet toan kinh phi hoat dong chuyén moén, nghlep vy trong linh vuc
nuoi con nudi tir nguon thu 1€ phi dang ky nuodi con nudi, 1€ phi cap, gia han, sira
d6i gidy phép ctia tb chirc con nuéi nuée ngoai, chi phi giai quyét nudi con nuédi
nudc ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 ndm 2011 cta B Tu
phap vé viéc quan ly van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu sb 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cua B9
trucmg B¢ Tai chinh huorng dén 1ap du toan, quan ly, su dung va quyet toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam cho cdng téc nudi con nudi va cap, gia han, stra
ddi gidy phép hoat dong ctia td chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam.
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2. Thi tuc Giai quyét vnec nudi con nudi c¢6 yéu té nuwéc ngoal ddi voi
trwong hop cha dwong, me ké nhin con riéng ciia vo hodc chong; cd, ciu,
di, chi, bac rudt nhian chau lam con nudi

a) Trinh tu thuc hién:

i) Cha me dé hodc nguoi giam hd 1ép ho so cua nguoi duge nhan lam con
nudi giri S& Tu phap noi nguoi duge nhéan lam con nudi thuong tru.

- S& Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, tién hanh iy y kién cta nhiing
ngudi co lién quan ké tir ngay nhan dt hd so hop 18.

- Sau khi kiém tra, néu thay ngudi duge nhan 1am con nudi c6 du diéu kién
dé cho lam con nudi nudc ngoai thi S& Tu phap xdc nhan tré em du diéu kién
cho 1am con nuéi nudc ngoai, théng béo cho ngudi ndp hd so va giri Cuc Con
nudi hd so cla tré em kém theo van ban xéc nhén tré em du diéu kién dugc cho
lam con nudi, van ban lay y. kién cta cha me dé hodc nguoi gidm h va y kién
clia tré em tir du chin (09) tudi tré 1én vé viéc ddng y cho tré em lam con nubi.

ii) Nguoi nhan con nudi ndp hé so ctia minh va ban chup hd so ciia ngudi
dugc nhén lam con nudi cho Cuc Con nudi.

- Cuc Con nuéi kidm tra, thAm dinh hd so clia ngudi nhan con nudi, ngudi
dugc nhén lam con nudi. Trudong hop khong chip thuén hd so, tra lai ho so cho
nguoi nhédn con nudi, néu o ly do bang vin ban.

Trudng hop chip thuin hé so:

+) Poi voi truong hop ngum nhén lam con nudi ¢ nhimg nudc chua co
quan hé hop tac vé nudi con nudi quoc té v6i Viét Nam trong khuon khd Céng
uéc Lahay: Cuc Con nudi chuyén hd so clia ngudi nhén con nuéi cho S¢ Tu
phap noi ngudi dugc nhén lam con nudi thuong trii dé trinh Uy ban nhéan dan
cap tinh xem xét, quyét dinh viéc nudi con nudi nudce ngoai.

+) D01 vai truong h0'p ngucn nhéan 1am con nudi & nhitng nudc cé quan hé
hop tac vé nudi con nudi quoc té véi Viét Nam trong khuon khd Cong udc
Lahay: Cuc Con nudi thong bao bing van ban cho ngudi nhén con nuéi va Co
quan Trung uong vé nudi con nudi ciia nude ngoai hitu quan, kém theo béo cao
danh gla vé tré em du diéu kién cho 1am con nuéi & nudce ngoai va vin ban lay y
kién cua cha, me dé hodc nguoi giam ho va y kién cua tré em tir i 09 tudi tré
[&n v& viéc ddng y cho tré em 1am con nudi.

Sau khi nhan dugc vin ban ciia Co quan Trung uong vé nudi con nudi clia
nude ngodi hitu quan xac nhan tré em s& duge nhap canh va thuong tra tai nudc
ma tré em dugc nhan lam con nudi, Cuc Con nudi chuyen ho so clia ngudi nhin
con nudi vé S& Tu phap, deé ngh1 Sé¢ Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh viéc nudi con nudi nudc ngoai.

Trudng hgp Co quan Trung uong vé nuédi con nudi clia nudc ngoai hiru
quan khong chép thuan, Cuc Con nuéi tra lai hé so va néu rd 1y do bing vin ban
cho ngudi nhan con nudi va théng bao cho S& Tu phap.
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- Sau khi c6 quyét dinh cta Uy ban nhén dén tinh, S& Tu phép thong béo
cho ngudi nhdn con nudi dén Viét Nam d€ nhin con nuéi.

- 8& Tu phap ding ky viéc nudi con nudi va té chirc 18 giao nhén con nudi.
Tai 1& giao nhan con nudi, S& Tu phép giao cho cha, me nuéi 01 bd hé so tré em,
vén ban lay y kién cua cha, me dé hodc ngudi gidm ho va y kién cua tré em tir
@t chin tudi trd 1én vé& viéc ddng ¥ cho tré em 1am con nuéi.

- B6 Tu phap cip Gidy chimg nhén viéc nudi con nudi co yéu td nude
ngoai phi hgp véi Cong wéce La Hay (néu c6 yéu ciu).

b) Cach thirc thue hién:
- Ho so ctia nguoi dwoc nhan lam con nudi: ndp tai S& Tu phap.

- H6 so ctia nguoi nhén con nubi: ndp tai Cuc Con nudi théng qua céc hinh
thuc: ndp hd so truc tiép tai Cuc Con nudi; ty quyén bang van ban cho ngudi ¢
quan hé ho hang, than thich thudng trti tai Viét Nam ndp hd so tai Cuc Con nudi
hodc ndp qua dudng buu dién theo hinh thirc bao dam cho Cuc Con nudi.

“ A A
¢) Thanh phan ho so:
Ho6 so cua ngudi nhan con nudi:

- Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nuéi (stt dung cho truong hop
nhén con riéng, chau rudt);

- Ban sao H¢ chiéu hoc gidy to ¢6 gia tri thay thé;

- Vian ban cho phép dugc nhan con nudi & Viét Nam;
- Ban didu tra vé tim 1y, gia dinh;

- Vin ban x4c nhan vé tinh trang strc khoe;

- Vin ban xac nhan vé thu nhép va tai san;

- Phiéu Iy lich tu phap;

- Vén ban xdc nhén tinh trang hén nhén:

+ Truong hop ngudi nhén con nuéi 1a cip vo chdng nhén con nudi: Gidy
chimg nhén két hon.

+ Truong hop ngudi nhén con nudi 1a ngudi doc than nhan con nudi: Gidy
xac nhén tinh trang hén nhén.

- Tai liéu chimng minh thugc truong hop dugce xin dich danh, bao gém:

+) Bén sao gidy chiing nhan két hén cua cha duong hoic me ké voi me dé
hoédc cha dé ctia ngudi duge nhan 1am con nudi.

+) Gidy td, tai liéu dé ching minh ngudi nhan con nuéi 14 ¢, c4u, di, cha,
bac rugt ctiia ngudi duge nhan lam con nubi.

Luu y: C4c gidy t& do co quan ¢6 thdm quyén cta nudc ngoai lap, cip
phai duoc:
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*) Hop phép hod lanh sy tai Cuc Lanh sy, B§ Ngoai giao Viét Nam, Co
quan dai di¢n Ngoai giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam ¢ nude ngoai, trir
truong hgp dugc mién hgp phép héa lanh sy theo Piéu udc quoc té ma Cong
hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién hodc theo nguyén tac co di co lai.

*) Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc chimg thuc chir ky nguoi dich
theo quy dinh ctia phép ludt Viét Nam vé chumg thuc chit ky.

HO so ctia ngudi dugc nhén 1am con nuéi:

- Gidy khai sinh;

- Gidy khém sirc khde do co quan'y té cAp huyén trd 1én cép;

- Hai anh toan than, nhin thing chup khéng quéa 06 thang;

- Gidy chu'ng tir cuia cha dé, me dé hodc quyét dinh cua Toa an tuyén b6 cha
dé, me dé cua tré em la da chét dbi vai tré em mo coi; quyet dinh cua Toa an
tuyen bd cha d¢, me dé cua ngudi dugce gidi thiéu lam con nuédi mét tich doi véi
ngudi duge gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mét tich; quyet dinh cua
Toa éan tuyen bb cha dé, me dé cua ngum duoc gidi thiéu lam con nubi mét nang

lyc hanh vi dan su d6i voi nguoi duoc gidi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me de
mat ning luc hanh vi dan sy;

- Van ban lay y kién dong y vé viée cho tré em lam con nuoi cua cha me
dé, nguoi giam ho va cia tré em tir du 9 tudi tro 1én;

- Vin ban cua S& Tu phép xéac nhén tré em du diéu kién cho 1am con nudi
nudc ngoai.

- Vin ban vé dic diém, s& thich, théi quen dang luu y cua tré em dugc
nhén lam con nudi (ddi véi trudong hop co, cau, di, chi, bac rudt nhén chau lam
con nudi).

- Truong horp nhén dich danh tré em la anh, chi, em rudt cta con nudi trudc
d6: Ban sao quyét dinh cla co quan co thdm quyén Viét Nam cho ngucn nhan

con nudi nhin con nudi trudc dé va gidy to, tai liéu dé ching minh ngudi con
nudi doé véi tré em duge nhén lam con nudi 1a anh, chi em rudt.

S6 lwgng ho so:

Hb so clia ngudi nhan con nudi: 02 bo.

Hb so cua tré em dugc nhan lam con nudi: 03 bd ndp cho S& Tu phéap va 01
ban chup bd ho so khi ndp ho so clia ngudi nhén con nubi tai Cuc Con nudi.

d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian S& Tu phép kiém tra hd so, tién hanh 14y ¥ kién nhimg ngudi co
lién quan, x4c nhan tré em du diéu kién 1am con nudi nude ngoai: 20 ngay, ké tir

ngay nhan du hd so hop 1&.

- Thoi glan nhimg ngum lién quan thay dbi y kién dong y vé viéc cho tré
em lam con nudi nudc ngoai: 30 ngay, ké tir ngay dugc lay y kién.
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- Péi véi truong horp tré em duge nhén lam con nudi & nhung nudc chua co
quan hé hop tac vé nudi con nudi quoc té v6i Viét Nam: Thoi gian Cuc Con nudi
kiém tra, thAm dinh hd so cta ngudi nhan con nudi, ngu'orl dugc nhan lam con
nudi va chuyén hd so cho S& Tu phép: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€,
hé so da duge ndp 18 phi theo quy dinh.

- Péi voi tmong hop tré em dugc nhén lam con nuéi & nhitng nudc c6 quan
hé hogp téc vé nudi con nudi qudc té véi Viét Nam trong khudn khé Céng wdc
Lahay 1993:

+ Thoi gian Cyc Con nudi kiém tra, thAm dinh hd so clia ngudi nhan con
nudi, nguoi duge nhan lam con nudi va théng bao cho co _quan cd tham quyen
ctia nude noi ngudi nhén con nudi thudng tri: 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd
so hop 18, hé so da duge ndp 1€ phi theo quy dinh.

+ Thoi gian Cuc Con nudi thong bao cho S¢ Tu phap 15 ngay, ké tir ngay
nhén dugc vin ban clia co quan c6 thim quyén cta nuéc noi ngudi nhan con
nuéi thudng tri xac nhén tré em dugc nhdp canh va thudng tri tai nudc ma tré
em duge nhan lam con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan tinh ra Quyet dinh nuéi con nudi c6 yéu tb
nuéc ngoai: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so do S& Tu phép trinh.

- Thoi gian nguoi nhén con nudi ¢6 mat & Viét Nam dé tryc tiép nhan con
nudi: 60 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao cua S¢ Tu phap hoédc khong qua
90 ngay, trong truedng hop c6 1y do chinh déng khong thé c6 mit tai 18 giao nhan
con nudi dung thoi han 60 ngay.

d) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh noi thuong tri cia
ngudi dugc nhan lam con nuéi.

Co quan true tiép thwe hién thi tuc TTHC: S¢ Tu phép; Cuc Con nudi
thudc Bo Tu phap.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi nhén con nudi thuong trd & nudc ngoai 1a cha duong/me ké, co,
cau, di, chu, bac rudt cia ngudi duge nhin lam con nuébi.

- Cha me dé hodc nguoi giam ho 14p ho so cia ngudi duge nhan lam con nubi.
f) Tén miu don, mau to khai:

- Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi nuéc ngoai (str dung cho
truong hop nhéan con riéng, chau rudt).

- Vin ban vé dic diém, s& thich, théi quen dang luu y cua tré em duoc nhin
1am con nudi (ddi véi trudong hop b, cau, di, chy, bac rudt nhan chau lam con nubi).

g) Lé phi va chi phi:

- Hinh thtrc ndp 1é phi: chuyén khoan hodc nédp truc tiép tai Kho bac nha
nudc Ba DPinh.
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- Mxrc thu 1€ phi:

+ Ap dung mirc giam 50% 1é phi ding ky nudi con nudi nudc ngoai:
4.500.000d/treong hop nhan 01 tré em 1am con nubi.

+ Trudng hop ddng thoi nhén hai tré em trg 1én 1a anh chi em rudt lam con
nudi: duge lua chon 4p dung mirc giam 1é phi nhu trén hodc 4p dung mirc giam
50% 1é phi ding ky nudi con nudi nudc ngoai tlr tré em thir hai tré di duge nhén
lam con nudi (mirc 1€ phi chua giam: 9.000.000 dong/trudong hop).

- Mirc thu chi phi: Khéng quy dinh.

- Thoi diém nop 18 phi: Nop sau khi Cuc Con nudi tiép nhan va cép mi sb
ho so cia nguoi nhan con nuoi.

b Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nuéi con nudi c6
yéu t0 nudc ngoai.

i) Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cb):

- Ngudi nhin con nudi phai cé du céc diéu kién sau day:

+) Pap Ung du cac diéu kién theo quy dinh phap luat ciia nudc noi ngudi
nhéan con nudi thuong tra.

+) Pap Ung cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cua Luit nudi con
nuoi, gom:

i) Cé ndng luc hanh vi dan sy day du;

ii) C6 tu cach dao dirc tét;

iii) Khong thudc mét trong cc trudng hop khéng dugc nhan con nudi sau déy:

+) Pang bi han ché mot sé quyén ctia cha, me ddi vdi con chua thanh nién;

+) Dang chép hanh quyét dinh x 1y hanh chinh tai co s¢ gido duc, co s&
chita bénh;

+) Pang chap hanh hinh phat ti;

+) Chua dugc x6a an tich vé mot trong céc tdi c6 y xAm pham tinh mang,
strc khoe, nhin phim, danh dy cta ngudi khac; nguoc déi hodc hanh ha ong ba,
cha me, vo chong, con, chdu, nguoi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép budc
hodc chira chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luét, mua ban, danh trdo,
chiém doat tré em.

Theo khoan 3 Piéu 14 cia Luat Nudi con nudi, thi tuc nay khong ap dung
cac didu kién: ngudi nhan con nudi hon con nudi tir 20 tudi tré lén va co diéu
kién vé stc khoe, kinh té, cho & bao dam viéc chdm soc, nudi dudng, gido duc
con nudi.

- Nguoi duge nhén lam con nudi phai c6 du diéu kién sau day:

+) La ngudi dudi 18 tudi;
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+) Mot nguoi chi duge lam con cia mdt ngudi doe than hodc cta ca hai
nguoi 1a vo chong.

k) Can ci phap ly:

- Luat Nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s diéu ciia Lut Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2019 ctia Chinh phu
stra @61, b6 sung mot sb didu ciia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nim 2011 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luét Nuodi
con nudi;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 cta Bo trucng
Bj Tu phap ve viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quéan Iy va luu
trir s6, mau gidy td, hd so nudi con nudi;

- Nghi dinh s 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nédm 2016 cua Chinh phu
quy dinh 1€ ph1 dang ky nudi con nudi, 1& phi cdp gidy phép hoat dong cia td
chirc con nudi nude ngoai;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo
trudng B Tai chinh huéng dan 1ap du toan, quan ly, st dung va quyet toan kinh
phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tdc nudi con nudi va cap, gia han, sia
doi gidy phép hoat dong cuia td chirc con nuédi nudce ngoai tai Viét Nam.
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IL. LINH VU'C LUAT SU

3 Thi tuc cap lai Chu'ng chi hanh nghe luat sw trong truong hop bi
thu hoi Chirng chi hanh nghé luit sw quy dinh tai Piéu 18 cia Luit lut sw

a) Trinh tu thuc hién:

a) Nguoi da bi thu h01 Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai céc diém
a, b, c, e va k khoan 1 Piéu 18 ctia Luat Luét su khi ddp Umg du cac tiéu chuan
lugt su quy dinh tai Ludt Luat su va ly do bi thu héi Chimg chi khéng con c6 ho
so dé nghi cép lai Chung chi hanh nghe luat su gui Ban chil nhiém Poan lugt su.

b) Nguoi da bi thu hdi Ching chi hanh nghé luat su quy dinh tai c4c diém d
va d khoan 1 Diéu 18 cia Luét Luft su dugc xem xét cap lai Chung chi hanh
nghé luat su khi c6 dé nghi cép lai Chimg chi hanh nghé luat su.

c) Nguol da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém
g, h vaikhoan 1 Piéu 18 cta Luat Ludt su thi dugc xem xét cép lai Chimg chi
hanh nghé luat su khi c6 du tiéu chuan tai Diéu 10 cta Luat Luét su va dép ing
diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 19 Luat Lut su.

* Poi véi truong hop dat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su:

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Ban
chii nhi¢m Doan luat su chuyén hé so cho S& Tu phép kém theo ban xac nhan
ngudi dé nghi cap lai Ching chi hanh nghé luat su ¢ du tiéu chuan luat su theo
quy dinh cua Luat Luat su.

Trong thoi han bdy ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1§, S¢ Tu
phap co trach nhiém kiém tra hd so, trong trudng hop cén thiét thi tién hanh xac
minh tinh hop phap cua hd so va c6 van ban dé nghi kém theo hd so cip lai
Chung chi hanh nghé luat su giri B§ Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngdy nhéan du héd so hop 18, Bo truéng
B6 Tu phap quyét dinh cap lai Chimg chi hanh nghé luét su.

* P6i voi truong hop mién tap sy hanh nghé luat su

Trong thoi han by ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1§, S6 Tu
phdp c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xac
minh tinh hgp phép cua hd so va c6 van ban d& nghi kém theo hd so cép lai
Chirng chi hanh nghé luat su giri BS Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, k& tir ngay nhan da ho so hop 1€, B truong
Bo Tu phap quyét dinh cép lai Chimg chi hanh nghé lut su.
b) Cach thirc thue hién:

Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Pia chi: s6 236, duong
Phan Trung, khu pho 2, phuong Tan Tié ién, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai)
hoac thong qua hé théng buu chinh.



22

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Pon d nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luat su;

- Phiéu 1y lich tu phép;

- Gidy chtng nhan sirc khoé;

- Béan sao Bing cir nhan luat hodc ban sao Bang thac sy luat trlir nhiing
ngudi 12 gido su, phé gido su chuyén nganh lut, tién s§ luat;

- Ban sao Glay ching nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luét su dbi
voi nguoi dat yéu cau kiém tra hodc ban sao gidy t& ching minh 12 ngudi duge
mién tap su hanh nghe luat su quy dinh tai khoan 1 Bleu 16 cua Luat Luét su
d6i véi trudng hop mién tap sy hanh nghé luat su bao gdm mot trong céc gidy
to sau day:

+ Bén sao Quyet dinh bd nhiém thim phan, klem sat vién, diéu tra vién
hodc Nghi quyet clia Hoi dong nhan dén, Bién ban biu thdm phan cua Hoi dong
nhan dan d6i véi truong hop thim phan do Hoéi dong nhan dan cép huyén, cip
tinh bau. _

+ Ban sao prét dinh phong ham Gido su, Phé Gido su chuyén nganh luat
su hodc ban sao bang tién sy luat.

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém thdm tra vién cao cép nganh Toa an, kIem
tra vién cao cip nganh Kiém sét, chuyén vién cao cép, nghién ciru vién cao cép,
giang vién cao cap chuyén nganh luét.

+ Céc gidy to hop phap khac chimg minh 1a ngudi dugc mién tap su hanh
nghé luét su.

- Gidy t& chimg minh Iy do bj thu hdi Chtmg chi hanh ngh? luét su khéng con.
- S6 lIugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han bay ngay lam vige, ké tir ngdy nhén dua hd so hop 1€, Ban
chi nhiém Poan luét su chuyén hd so cho S& Tu phép kém theo ban x4c nhan
ngudi dé nghl cap lai Chimg chi hanh nghé luat su c6 du tidu chuén luat su theo
quy dinh cia Luat Luét su.

Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hé so hqp 1€, S& Tu
phap c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truong hop can thiét thi tién hanh xac
minh tinh hop phap cua hd so va ¢ van ban dé nghi kém theo ho so cép lai
Chimg chi hanh nghé luat su giri B§ Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, B0 truong
Bo Tu phép quyét dinh cép lai Chimng chi hanh nghé luat su.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
f) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Tu phép.
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- Co quan phdi hop: S& Tu phap, Poan Luét su tinh.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé luét su.
h) Phi, I¢ phi:

Lé phi: 100.000 déng/hd so.

Phi: 800.000 ddng/hd so

i) Tén miu don, mau to khai: Khong,

j) Yéu cAu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi @ nghi cép lai Chimg chi hanh nghé luét su phai c6 du céc tiéu
chuan quy dinh tai Didu 10 cia Luat Luét su: cong dan Vi€t Nam trung thanh
v6i Td qudc, tudn tha Hién phap va phap ludt, co pham chit dao dtrc tot, c6 bang
cir nhén ludt, d3 duoc dao tao nghé luat su, di qua thoi gian tdp sy hanh nghé
luat su, c6 sirc khoé bao dam hanh nghé ludt su thi c6 thé tré thanh luat su.

- Ngu'orl thudc trudmg hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2a cua Nghi
dinh 50 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cia Chinh pht sira dbi, bd sung mot
sO dleu cua Nghi dinh so 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phti ma
quyet dinh ky luat da chdm dt hiéu luc hodc da hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
quyet dinh ky luat budc thdi vige c6 hiéu luc hodc da hét thoi han 01 nam, ke tur
ngay chip hanh xong quyét dinh xir ly hanh chinh hodc ngudi bi két 4n vé toi
pham do v6 y hodc t§i pham it nghiém trong do cd y ma da duoc x6a 4n tich va
khéng thudc truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Dleu 2a cua Nghi dinh so
137/2018/ND-CP, néu c6 vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phén dau vé
viéc tuan thu Hlen phép va phap lugt, co phdm chit dao dirc t6t va cé xac nhin
clia co quan, td chirc noi 1am viée cudi cung cua nguoi do trude thoi dlem dé
nghi cap Chumng chi hanh nghé luit su hodc cia cdng an xd, phudng, thi trdn noi
ngudi d6 cu tra thi duge coi 1a dd stra chita, rén luyén va dap tmg tiéu chuén vé
tuén thu Hién phép va phép ludt, c6 phim chat dao dirc t6t theo quy dinh tai
Diéu 10 cta Luét Luat su.

- Nguoi thuéc mét trong nhimg truong hop sau day thi khoéng dugc cap
Chirng chi hanh nghé luét su:

+ Khéng du tiéu chudn luat su quy dinh tai Diéu 10 cua Luét Luat su;

+ Pang la cén bd, cdng chirc, vién chirc; s quan, quan nhan chuyén nghiép,
cdng nhan quoc phong trong co quan, don vi thudc Quén doi nhén dén; st quan,
ha sT quan, cdng nhén trong co quan, don vi thugc Cong an nhén dan;

+ Khong thuong tra tai Viét Nam;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; da bi két 4n ma chua dugc xod an
tich vé t6i pham do vo y hodc 101 pham it nghiém trong do cb y, da bi két an vé

t6i pham nghiém trong do ¢ ¥, toi pham rat nghiém trong do cd y, tdi pham dic
biét nghiém trong do c6 y ké ca truong hop da duge x6a 4n tich;
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+ Dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién bét
budc, co s& gido duc bat budc;
+ Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Nhitng nguoi dang la can bg, cong chure, vién chure, sT quan, quén nhan
chuyén nghiép, cong nhén quéc phong trong co quan, don vi thuéc Quéan dobi
nhén dén; sT quan, ha si quan, cong nhén trong co quan, don vi thugc Cong an
nhan dan bi budc théi viéc ma chua hét thoi han ba nim, ké tir ngay quyét dinh
budc thoi viéc co hiéu lyuc.

+ Da bi xur ly hanh chinh hodc xur ly ky ludt hodc xur ly hinh su hodc c6 két
ludn clia co quan cé thdm quyén vé& mét trong cdc hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian l4n, gian déi, xdm pham an ninh quoc gia; Gng xu,
phat ngén lam anh hudng dén hinh anh, uy tin nghé luat su hodic gay thiét hai
dén quyén va loi ich hop phdp clia co quan, td chiic, ¢4 nhan; tham gia, 16i kéo,
kich dong, mua chudc, cucmg ép ngum khéc tap trung dong ngu'm dé gay roi trat
tw cong cong, thyc hién cac hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham quy dinh tai
diém b, d, e, g, i hodc k khoan 1 Diéu 9 cia Luét Luét su; vi pham phap luat
khéac do cb y da bi xir 1y ky luét tir hai 1an tré 1én.

- P4i véi ngudi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luét su quy dinh tai cac
diém a, b, c, e va k khoan 1 Diéu 18 cta Luat nay dugc xem xét cap lai Ching
chi hanh nghé luat su khi dap Umg du c4c tiéu chuan luat su quy dinh tai Luét
ndy va ly do bi thu hdi Chimg chi khéng con.

- P6i véi ngudi da bi thu hdi Chung chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac
diém d va d khoan 1 Piéu 18 cua Luat Luat su dugc xem xét cap lai Chimg chi
hanh nghé luat su khi c6 dé nghi c4p lai Chimg chi hanh nghé luat su.

- D6i véi nguoi da bi thu hdi Ching chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac
diém g, h va i khoan 1 Piéu 18 ciia Lu4t Luit su thi dugc xem xét cap lai Chimng
chi hanh nghe ludt su khi c6 du tiéu chudn tai Didu 10 cia Luat nay va thude
mét trong cac diéu kién sau day:

+ Sau thoi han ba nim, ké tir ngdy c6 quyét dinh thu hdi Chung chi hanh
nghé luét su do bi xir 1y ky luat bang hinh thirc xo04 tén khéi danh sach luét su
cua Doan luat su;

+ Thoi han tude quyen str dung Chimg chi hanh nghé luat sur da hét hodc da
chip hanh xong quyét dinh ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s&
cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bit budc;

+ D& duge x6a an tich trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 19 Luét
luat sur.
k) Can cit phap ly:

- Lut s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012 sira dbi, bd sung mét sé didu ciia
Luat Luat su.
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- Nghi dinh §6 137/2018/ND-CP ngdy 08/10/2018 cta Chinh phu stra dbi,
b6 sung mdt so diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua B¢ truong B Tu
phap huéng dan mét s6 quy dinh cua Luét Luat su, Nghi dinh quy dinh c:1~11 tiet
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi
hanh cac quy dinh cua Luat Luét su vé t6 chirc xa hoi - nghé nghiép cua luét su.

- Théng tu sb 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia B§ truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, che d¢ thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh vuc hoat
dong luat su.
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1. LINH VU'C CONG CHUNG

4. Thii tuc mién nhiém céng chirng vién (trwdng hop bi mién nhiém)

a) Trinh ty thuc hién:

Cdng ching vién bi mién nhiém trong cic truong hop sau day:

- Khong con du tiéu chuan céng ching vién theo quy dinh tai Diéu 8 cua
Luat cong chimng;

- Bi mét hoic bj han ché nang lyc hanh vi dan sy; |

- Kiém nhiém cong viéc thuong xuyén khéc; |

- Khong hanh nghe cdng ching trong thdi han 02 nam ké tir ngay duge bd

nhiém cdng chimg vién hoic khéng hanh nghé céng chimg lién tuc tir 12 thang
trg 1€n;

- Hét thoi han tam dinh chi hanh nghé céng chimg quy dinh tai khoan 2 Piéu
14 ctia Luét cong chimg ma ly do tam dinh chi hanh nghé céng chimg van con;

- P4 bi x1r phat vi pham hanh chinh dén 1an tht hai trong hoat dong hanh
nghé cong chimg ma con tiép tuc vi pham bi xu ly ky luat bang hinh thuc tir
canh céo trd 1én dén 1an thir hai ma con tiép tuc vi pham hosc bj ky ludt budc
thoi viéc;

- Bi két toi bang ban 4n d4 c¢6 hiéu luc phép luat cia Toa 4n;
- Thudc céc trudng hop khong duge bd nhiém cdng ching vién quy dinh tai|
Piéu 13 cia Luat cong chug tai thoi diém dugc bd nhiém.

Khi ¢6 cén ctr cho rang cong chung vién thude trudng hop bi mién nhiém
quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Luat cong chiing, S& Tu phép cé vin ban dé ngh1
mién nhiém cong chtrng vién kém theo céc tai liéu lién quan lam cin cir cho viéce
dé nghi min nhiém giri Bo truéng Bd Tu phap;

Bo trudng B Tu phap xem xét, quyét dinh mién nhiém cong chung vién.

b) Cach thirc thwe hién: S& Tu phap c6 vin ban dé& nghi mién nhiém céng
chimg vién kém theo céc tai liéu lién quan lam cin cr cho viéc dé nghi mién
nhiém guri B trudng Bo Tu phap.

¢) Thanh phan hd so:

- Vin ban d nghi mién nhiém céng chung vién;

- Céc tai liéu lién quan lam c#n cir cho viée dé nghi mién nhiém.

d) S6 lwgng hd so: 01 bd

€) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngdy nhén dugc ho
so dé ngh1 mlen nhiém cdng ching vién, B trudng Bé Tu phap xem xét, quyét
dinh viéc mi&n nhiém c6ng ching vién

f) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
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g) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: B¢ Tu phap

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém cong
chung vién

i) Lé phi: Khong

j) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

k) Mau don, mau to khai: Khong

I) Ciin cir phap Iy: Luét cong chimg sé 53/2014/QH13.
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IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
5. Thii tuc bo nhiém giam dinh vién tw phap
a) Trinh tu thwce hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi day du céac gidy to theo
thanh phan va s lugng hd so di duge quy dinh tai thi tuc nay.

- Buge 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung
tam); cong chirc t1ep nhan hé so c6 trach nhiém huéng dan kiém tra tinh phapl
ly, tinh ddy di ndi dung hd so theo quy dinh; chuyén ho so vé S& Tu phap.

- Buge 3: S¢ Tu phap tiép nhin, giai quyet nhép tinh trang vé tién do xtr ly
hé so 1én phan mém quan ly, giao két qua ho so vé Trung tim (viéc nhdn va
giao két qua ho so thong qua nhdn vién buu dién).

Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung,
phai ¢6 van ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Buge 4: Trung tdm c6 trach nhi¢m giao tra két qua truc tip (hodc qua hé
thong buu dién) cho ngudi yéu ciu.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so tai Trung t4m hanh chinh c6ng tinh
(Pia chi: s6 236, dwong Phan Trung, khu phé 2, phwong Tan Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Péng Nai).

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban @ nghj b6 nhiém gidm dinh vién tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc tré 1én phu hop vdi linh vuc chuyén mén
duoc d& nghi bd nhiém.

- So yéu ly lich va Phiéu ly lich tu phap.

- Glay xé4c nhan vé thoi gian thyc t€ hoat dong chuyén mén ciia co quan, td
chirc noi ngudi dugce dé nghi bd nhiém lam viée.

- Chung chi dao tao hodc boi du'ong nghiép vu gidm dinh d6i véi ngudi
dugc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phép trong linh vuc phép y, phép y
tAm than va k§ thuét hinh su.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd
so hop 1¢ Chui tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu
phap. Trudng hop tir chéi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang vin béan va
néu rd ly do.

d) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Nguoi ding dAu co quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhan dén cép tinh.

e) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan (Nguoi muén trd
thanh giam dinh vién tu phap)
f) Tén mau don, mau to khai: Khong
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g) Lé phi: Khong

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém gidm
dinh vién tu phap.

i) Yéu clu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dén Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 du céc tiéu chudn sau day
c6 thé dugc xem xét, b6 nhiém giam dinh vién tu phap:

+ C6 sirc khoe, phdm chét dao dirc tot;

+ C6 trinh dd dai hoc trd 1én va di qua thuc té hoat dong chuyén mon &
linh vuc dugce dao tao tir di 05 ndm trd 1én.

Trudng hop nguoi duge & nghi b6 nhiém gidm dinh vién phap Y, phap y
tam than, k§ thuat hinh sy da truc t1ep giup viéc trong hoat dong glam dinh & t6

chirc gidm dinh phap y, phap y tim than, k¥ thuat hinh su thi thoi gian hoat dong
thuc té chuyén mén tir di 03 nam trd Ién;

+ P6i voi ngudi dugc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh
vyc phap y, phap y tdm than va k¥ thuat hinh sy phai c6 ching chi dd qua dao
tao hodc bdi dudng nghiép vu gidm dinh.

- Ngudi thudc mét trong cac truong hop sau diy khong dugc b6 nhiém
gidm dinh vién tu phap:

+ MAt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan sy;

+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; d3 bi két 4n ma chua dugc xo0d an

tich vé tdi pham do vo y hodc toi pham it nghiém trong do cb y; da bi két an ve
t0i pham nghiém trong, t6i pham rat nghiém trong, t4i pham dic biét nghiém

trong do c0 y;

+ Bang bi ap dung bién phép xur 1y hanh chinh gido dyc tai x4, phuong, thi
trdn, dua vao co s& cai nghién bat budc hoic dua vao co s gido duc bat budc.

j) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
Luét gidm dinh tu phap ndm 2012
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6. Thii tuc mién nhiém giam dinh vién tw phap
a) Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Nng’O‘l yéu céu giai quyét thu tuc chuén bi diy du cac gidy to theo
thanh phan va sb lugng hd so d duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Budc 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung
tdm); cong chirc tlep nhan hd so ¢é trach nhiém hudng dan kiém tra tinh phép
ly, tinh ddy da ndi dung hd so theo quy dinh; chuyén hd so vé& S& Tu phép.

- Budce 3: 86 Tu phap tiép nhan, giai quyet nhap tinh trang vé tién do xur ly
hé so 1én phan mém quan ly, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhan va
giao két qua hé so théng qua nhan vién buu dién).

Trudng hop hd so khong di diéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung,
phai c¢6 van ban néu r6 ly do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
théng buwu dién) cho ngudi yéu cau.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh c6ng tinh
(Pia chi: s6 236, aduong Phan Trung, khu phé 2, phwong Tan Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Péng Nai).

¢) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém gidm dinh vién tu phép ctia co quan, tb chirc
da @& nghi bd nhiém nguoi do;

- Vin bén, gidy t& chimg minh gidm dinh vién tu phap thuéc mot trong cac,
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, Luat gidm dinh tu phap:

+ Khong con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Luét giam dinh
tu phap.

+ Thugc mét trong céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu 7 cta Luét giam
dinh tu phap.

-+ Bi xur ly ky luét tir hinh thie canh cdo tré 1én hodc bj xir phat hanh chinh
do cb y vi pham quy dinh ciia phap lut v& giam dinh tu phap.

+ Thuc hién mét trong céc hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Luét giam dinh
tu phap.

+ Theo d& nghi ctia giam dinh vién tu phép la cong chirc, vién chirc, si quan
quan ddi, si quan cong an nhéan dan, quin nhéan chuyén nghiép, cdng nhan quéc
phong c6 quyét dinh nghi viéc dé hudng ché db huu tri hoic thai viéc.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ke tur ngay nhan duoc hd
SO horp 18, Chti tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh mi&n nhiém gidm
dinh vién tu phap.

d) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
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¢) D6i twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: Giam dinh vién tu phap
f) Tén mau don, mau to khai: Khong
g) Lé phi: Khong

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém gidm
dinh vién tu phap.

i) Yéu clu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
k) Cin cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
Ludt giam dinh tu phap ndm 2012
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V. LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI

7. Thi tuc ding ky hoat ddng ciia chi nhanh td chirc hoa gidi thwong
mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwge B Tw phap cap Gidy phép
thanh lap; ding ky hoat ddng ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai
nwée ngoai tai Vit Nam khi thay doi dia chi try s& tir tinh, thanh pho true
thugc Trung wong nay sang tinh, thanh pho trwe thugc Trung wong khic

a) Trinh tu thye hién:

- Chi nhanh cua t chirc hoa giai thuong mai nuée ngoai tai Viét Nam hoan |
thién ho so d€ nghi dang ky hoat dong giri S& Tu phap tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong noi dét tru s¢ cua Chi nhanh hodc S¢ Tu phép tinh, thanh pho
truc thugc Trung uong noi dét tru sé mdi trong truong hop thay déi dia chi try
s& tur tinh, thanh pho truc thudc Trung wong nay sang tinh thanh pho truc thudc
Trung wong khac.

- S& Tu phap thdm tra da diéu kién va cap Gidy dang ky hoat déng cho chi
nhanh ctia t6 chirc hoa giai throng mai nuée ngoai tai Viét Nam.

b) Cach thirc thyc hién: b) Cach thirc thye hign: Nop hé so tai Trung
tdm hanh chmh cong tinh (Dza chi: sé 236, du'ong Phan Trung, khu pho 2
phuong Tdn Tién, thanh phé Bién Hoa, tinh Déng Nai) hoic giri qua bang hinh
thirc dich vu buu dién.

¢) Thanh phan ho so:
- Gidy dé nghi ding ky hoat déng theo miu do B Tu phap ban hanh;
_ - Ban sa0 ¢6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu

Giay phép thanh 14p chi nhéanh;

- Gidy to chimg minh vé tru s& cia chi nhanh.

S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so
hop €.

e) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cia té chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

f) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.

g) Két ~qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong chi
nhénh ciia té chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sb 12/TP-
HGTM) ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-BTP.

h) L¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Trong thoi
han 60 ngay, ké tir ngay quyet dinh cap Giay phép thanh 18p c¢6 hi¢u luc hodc
trong thdi han 20 ngay, ké tir ngdy vin ban chap thuin cia B Tu phéap vé viéc
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thay dbi fﬁa chi tru s tir tinh, thanh phé truc thudc Trung vong nay sang tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong khac c6 hi€u luc.

j) MAu don, méu to khai: Gidy dé nghi ding ky hoat dong cua chi nhanh
t6 chic hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so6 11/TP-HGTM)
ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-BTP.

k) Can cwr phap ly:
- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phii vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu sd 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong B Tu
phép ban hanh va huéng din sir dung mét s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong
hoa giai thuong mai.
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B. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung

I. LINH VUC LUAT SU

1. Thii tuc cAp Chirng chi hanh nghé luét sw di véi ngudi dwge mién
dao tao hanh nghé luét sw, mién tp sy hanh nghé luit sw

(Ghi chu: Stra tén thu tuc hanh chinh)

Tén cfi (Thi tuc cap chimg chi hanh nghé luét su d6i véi ngudi duge mién
tdp su hanh nghé luat su)

II. LINH VU'C CONG CHUNG

2. Thii tuc thay d6i cong chirng vién hwéng din tap sw

(Ghi chu: swa tén thu tuc hanh chinh)

Tén cii: Thu tuc thay doi cong chimg vién hudng dan tap su trong truong
hop nguoi tap su dé nghi thay doi

3. Thii tuc x6a déing ky hanh nghé ciia cong chirng vién

(Ghi chii: Sira doi diéu kién thue hién thi tuc; cén cir phap ly)

i) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng ching vién
cham dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 18
Théng tu s6 01/2021/TT-BTP khi dugc it nhat ba phéan tu tong s6 thanh vién
hop danh cia Van phong cong chimg chép thudn bang vén ban. Céng ching
vién phai thong bao bang van ban cho cac thanh vién hop danh khac va 8¢ Tu
phdp vé viéc cham dut tu cach thanh vién hop danh chdm nhat 1a 06 théng truéc
ngay du kién cham dut.

k) Can cir phap ly:

- Théng tu gé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B9 Tu phéap quy dinh
chi tiet mot so diéu va bién phép thi hanh Luét cong ching.

4. Thii tuc bé nhiém lai cong ching vién

(Ghi chii: Sira d6i can cik phdp 1y, phi, 1é phi; mdu to khai)
h) Phi, 1& phi: 500.000 dong.

g) Miu don, miu to khai: Mau TP-CC-05

k) Can cir phap ly:

- Thong tu 5‘6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chung.
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5. Thii tuc B6 nhi¢m cong chirng vién

(Ghi chii: Sira doi thanh phan hé so; céin cik phdp 1y; méu to khai)

¢) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghi bd nhiém cong ching vién;

- Phiéu Iy lich tu phép;

- Ban sao bang cir nhan luat hoc thac si, tién si luat;

- Gidy to chimg minh vé thoi gian cdng tac phap luét, 1a mdt hodc mot sb
giay to sau day:

+ Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai thdm phan, kiém sat vién, dleu
tra vién hodc Glay chung minh thdm phan Gidy chimg minh kiém sat vién, G1ay
chirg nhén diéu tra vién kém theo gidy t& chitng minh da ¢ thoi gian lam thdm
phan, kiém sét vién, diéu tra vién tir 05 nim trd 1én;

ik Quyet dinh bb nhiém chirc danh Gido su, Phé Gido su chuyén nganh lut,
Bing tién si luat; truong hop Bang tién si luat dugc cap bdi co s& gido duc nudc
ngoai thi phai dugc cong nhén vin bing theo quy dmh cua B Gido duc va Dao tao;

+ Quyét dinh bd nhiém thim tra vién cao cép nganh toa 4n, klem tra vién
cao cip nganh kiém sat; chuyén vién cao cép, nghién ciru vién cao cdp, giang
vién cao cap trong linh vuc phép luét;

+ Quyét dinh tuyen dung, quyét dinh luan chuyén, diéu dong, hop dong
lam viéc hodc hop ddng lao dong kém theo gidy t& ching minh thoi gian dong
bao hlem x& hoi phu hop véi vi tri cong tac phap luat dugc tuyén dung hoic ky
hop déng;

+ Chimg chi hanh nghé lut su, Theé luét su, Chimg chi hanh nghé diu gié,
Chimg chi hanh nghé quan tai vién, quyet dinh b nhiém Thira phat lai kém theo
gidy t& chimg minh thoi gian déng bao hiém xa hdi phtt hop véi céc chire danh nay;

+ Céc gidy t& hop phap khéc chimg minh thoi gian cong tac phap luét.

- Ban sao glay chimg nhan t6t nghiép khoéa dao tao nghé cong chimg. Péi
véi nguoi duoc mién dao tao nghé cong chu’ng thi phai c6 ban sao gidy ching
nhén hoan thanh khoa boi dudng nghé cong chimg va gidy to chung minh la
ngudi duge mién dao tao nghé cong chimg quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 cua
Luat cong chimg, cu thé:

+ Quyét dinh bb nhiém hodc bd nhiém lai thdm phén, kiém sat vién, diéu
tra vién hoac Glay chung minh thdm phan Gidy chimg minh kiém st vién, Glay
chitng nhén diéu tra vién kém theo gidy t& chimg minh dé c6 thoi gian [am thim
phén, kiém sat vién, diéu tra vién tir 05 ndm tr& 1én;

& Quyet dinh bd nhiém chirc danh Gido su, Ph6 Gido su chuyén nganh
luat, Bang tién si lut; trucng hop Béng tién sf luat dugc cap boi co sd gido duc
nudc ngoai thi phai dugc céng nhan vin bing theo quy dinh cua B Gido duc
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va Pao tao;

+ Quyét dinh bd nhiém thim tra vién cao chp nganh toa an, klem tra vién
cao cap nganh kiém sat; chuyén vién cao cip, nghién ciru vién cao cap, giang
vién cao cap trong linh vuc phap luét;

+ Chimg chi hanh nghé luat su va Thé luat sw kém theo gidy t& chimg minh
thoi gian hanh nghé luat su tir 05 ndm tr& 1én;

+ Cac gidy to khac ching minh 12 ngudi dugc mién dao tao nghé cong
chumg theo quy dinh cta phap luat.

- Ban sao gidy chimg nhén két qua kiém tra tap su hanh nghé cdng chimg;

- Gidy chiing nhan stic khoé do co quan y té c6 thAm quyén c4p.

-8 lugng hd so: 01 bd

g) Mau don, miu t& khai: Miu TP-CC-03

k) Can cir phép ly:

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Lu4t Céng ching.

6. Thii tuc mién nhiém cong chirng vién (trwong hop dwge mién nhiém)

(Ghi chii: Sira déi thanh phci‘n hé so; két qua thuc hién thu tuc, can cv phap
ly; mau to khai)

¢) Thanh phén hd so:

- Pon @& nghi mién nhiém coéng chimg vién;

- Van ban d& nghj mién nhiém céng chimg vién cia S& Tu phap.

- 86 luong ho so: 01 bd

i) Mau don, méu to khai: Mau TP-CC-04

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh mién nhiém céng ching vién;

- Quyét dinh x06a ding ky hanh nghé va thu hoi Thé céng chimg vién.

k) Can cir phap ly:

. Thong tu s‘é 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B§ Tu phap quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luét Cong chung.

7. Thi tuc ding ky hanh nghé va cAp Thé cong chirng vién

(Ghi chii: Sira déi thanh phdn hé so; mau don; 1é phi; mdu don, to khai;
can cu phap ly)

¢) Thanh phan hd so:
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- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cip Thé cho cong chimg vién;

- Quyét dinh bd nhiém hodic bd nhi¢m lai cong chimg vién (ban sao c6
chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh d€ doi chiéu);

- 01 z’ml‘l chz"u} dung c¢& 2cm x 3cm cta cong chung vién dugc d& nghi ding
ky hanh nghe va cap Thé (anh chup khong qué 06 thang trude ngay ndp ho so);

- Gidy t& chimg minh cong chimg vién 12 hoi vién Hoi cong chimg vién tinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri ciia céng ching vién tai tinh Pong Nai;

Quyet dinh thu h01 Chumng chi hanh nghe luét su, Chung chi hanh nghé

d4u gia, quyét dinh mi&n nhiém Thira phat lai, gidy t& chitng minh da cham dut
cong viéc thuong xuyén khac; gidy to chimg minh di duoc S& Tu phap xoa

dang ky hanh nghé & t6 chtic hanh nghé cong chung trude d6 hodc van ban cam
két chua dang ky hanh nghé céng chimg ké tir khi dugc bd nhiém, bd nhiém lai

cong chimg vién.

- S6 lugng hd so: 01 bd

h) Lé phi: 100.000 dong.

j) MAu don, mAu to khai: Gidy dé nghi déng ky hanh nghé va cép Thé
cho cong chimg vién theo Mau TP-CC-06.

k) Can cwr phap ly:

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B Tu phép quy dinh
chi tiét mdt so diéu va bién phap thi hanh Luat cong ching;

8. Thii tuc cap lai Thé cong chirng vién

(Ghi chii: Sira déi thoi han gidi quyét; mdu to khai, cdn cik phdp 1y)

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€.

j) MAu don, miu t& khai: Mau TP-CC-07

k) Can cir phap ly:

- Thong tu s:é 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat cong ching;

9. Thi tuc thanh lap Van phong cong chirng
(Ghi chii: Sira d6i két qua thuc hién thi tuc; mau to khai; cdn cik phdp Iy)

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Vin phong cong ching theo M&u TP-CC-15 hoic véan ban tir chdi viéc dé nghi

thanh ldp Van phong cong chung.
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j) Mau don, miu to khai: Mau TP-CC-08
k) Can cir phap ly:

- Thong tu %é 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B Tu phap quy dinh
chi tiét mdt so di€u va bién phép thi hanh Luét cong ching.

10. Thi tuc dang ky hoat dong Van phong cong chirng

(Ghi chii: Siea doi thanh phan hé so; phi; mdu to khai; cdn cik phdp 1)
¢) Thanh phén ho so:

- Pon dang ky hoat dc“)ng Vin phong cong ching;

- Giéy to chimg minh vé tru s& ctia Vin phong cong chimg phu hop véi ndi
dung da néu trong dé 4an thanh 1ap (kém ban sao GCNQSDD-QSHNO va tai san
khéc gan lién véi dat).

- Ho so dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién hop danh, cong ching
vién 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong tai Van phong cong chimg (néu
c6), cu thé:

+ Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién;

+ Quyét dinh b6 nhiém hogic bd nhiém lai cong chimng vién (ban sao c6
chirng thyc hodc ban chup kém theo ban chinh dé doi chiéu);

+ 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm cua cong chimg vién dugc dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khéng qua 06 thang truéc ngay ndp hd so);

+ Gidy to chimg minh c6ng chimg vién 14 hoi vién Hoi cong chimg vién tinh;

+ Gidy td chiing minh noi cu tri trén dia ban tinh cta céng chimg vién;

+ Quyet dinh thu h01 Chung chi hanh nghe luat su, Chimg chi hanh nghé
dau gla quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy t& chitng minh da chim dt
cong viée thudng xuyén khac; gidy to chung minh d& dugc S& Tu phap xo6a
dang ky hanh nghé & tb chirc hanh nghé cong chung trude d6 hodc vin ban cam
két chua dang ky hanh nghé cong chimg ké tir khi duoc bd nhiém, bd nhiém lai
cong ching vién.

- S6 lwong hd so: 01 bd

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Van
phong cong chimg theo Mau TP-CC-19 ho#c vin ban tir chéi cip gidy ding ky
hoat dong cia Van phong cong ching

h) Phi: 1.000.000 ddng.

j) Mau don, miu to khai: Mau don dang ky hoat dong Van phong cong
chtng theo Mau TP-CC-09.

k) Can cir phap ly:
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- Luét cdng chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu gé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B§ Tu phap quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phép thi hanh Luat cong ching;

11. Thi tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dgng ciia Vin phong cong

chirng
_ (Ghi chii: Sira doi thanh phan hé so; két qua thuc hién thii tuc; mdu don,

mau to khai, can cir phap ly) :

¢) Thanh phin hd so:

- Giy d& nghi thay d6i ni dung diing ky hoat dong clia Vin phong cong chimg;

- Ban chinh gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg;

- Mot hogc mét sb gidy t& sau day tily vao ndi dung ding ky hoat dong
dugc dé nghi thay doi:

¥ Truo‘ng horp Véan phong cong chimg bd sung cong chimg vién: Vin ban
chap thuan cia cac cong chimg vién hop danh trong trudng hop bd sung cong
chimg vién hgp danh hodc hop dong lao dong trong truong hop b sung cong

ching vién lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong kém theo hod so ding ky
hanh nghé va cép Thé cho céng chimg vién;

+ Truong hop Van phong cong chung giam s6 luong cong chimg vién: Vén
ban chap thuan ctia cic cong chimg vién hop danh va vin ban théng bao vé viéc
chim dit tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua
Théng tu s& 01/2021/TT-BTP hodc gidy t& chimg minh céng chimg vién chdm dut
tu cach thanh vién hop danh trong céc truong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 18 ctia Thong tu 01/2021/TT-BTP hodc quyet dinh mién nhiém cdng chimg
vién hodc vén ban chim dirt hgp ddng lao dong véi cong chimg vién lam viéc theo
ché d6 hop dong;

+ Truong hop Van phong cdng chumng thay d6i Trudng Vin phong: Giay to
chimg minh céng chimg vién dy kién 1a Truéng Vin phong cong ching da hanh
nghé cong chung tir 02 nam trg 1€n, kém theo thoa thudn bang vin ban cta céc
thanh vién hop danh vé viéc thay ddi Trudng Vin phong;

+ Truong hop thay dbi dia chi tru s ctia Vin phong cong ching: Gidy to
ching minh vé try sé mai;
+ Trucmg hop thay dbi tén goi cua Van phong cong chung Van ban thoa

thudn cua céc thanh vién hgp danh vé viéc thay ddi tén goi clia Vin phong
cong chimng.

- S6 lugng hd so: 01 bo
f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Péng Nai.
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g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: cap lai Gidy ding ky hoat dong
cho Van phong cong ching thay doi tén goi, dia chi try so, Truéng Vin phong
hodc ghi nhén ndi dung thay dbi vao gidy dang ky hoat dong cho Van phong
cong ching thay 'dm danh sach c6ng chimg vién hop danh hoéc céng chimg vién
lam viéc theo ché d§ hop dong hodc vdn ban tir choi viée thay doi ndi dung dang
ky hoat ddng cua Van phong cong ching.

j) Mau don, miu t& khai: Mau TP-CC-10

k) Can cir phap ly:

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét céng chimg; Théng tu sb
257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh Quy dinh mire thu, ché do
thu, ndp, quan ly, str dung phi cdng chimg; phi thim dinh tiéu chudn, dléu kién
hanh nghé cong ching; phi thdm dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong
chung; 1€ phi cap thé cong ching vién.

12. Thii tuc hop nhéat Vin phong cong chimg
(Ghi chi: Sita d6i két qua thuc hién thii tuc; cin cik phdp 1)
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhét

Van phong cong chu'ng theo Méu TP-CC-16 hodc vin ban tir chdi cho phép hop
nhét Vin phong cong chimg.

k) Can cw phap ly:

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét cong ching.

13. Thi tuc diing ky hoat dgng Viin phong cong chirng hop nhit
(Ghi chii: Stra doi két qua thuee hién thii tuc; mdu to khai, cdn ci phdp 1)

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong theo
Mau TP-CC-19 ho#c vin ban tir chdi cdp gidy ding ky hoat dong ctiia Van phong
cong ching

j) Méu don, mau to khai: Mau TP-CC-09
k) Can cir phép ly:

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctiia B§ Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t cong ching.

14. Thii tuc sap nhap Vian phong cong ching
(Ghi chii: Sira doi két qua thwe hién thii tuc; cdn ci phdp 1)
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g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sép nhap
Vin phong cdng ching theo Mau TP-CC-17 hodc vin ban tir chdi cho phép sap
nhdp Van phong céng chiing

k) Can cw phap ly:

- Thong tu sfS 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B§ Tu phap quy dinh
chi tiét mot so di€u va bi¢n phap thi hanh Luat cong ching.

15. Thi tuc chuyén nhwong Viin phong cong ching

(Ghi chil: sira doi két qua thwe hién thii tuc; cdn cit phdp 1y)

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép cpuyén
nhuong Van phong cong ching theo Mau TP-CC-18 hodc vin ban tlr chdi cho
phép chuyén nhugng Van phong cong chimng

k) Can cir phép ly:

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bd Tu phép quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat cong ching.

16. Thii tuc thay ddi ndi dung diing ky hoat ddng ciia Viin phong cong
chirng nhan sap nhap

(Ghi chii: Sira d6i mdu to khai, cén cik phdp 1)
j) Mau don, miu to khai: Mau TP-CC-10
k) Can cir phép ly:

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét cong ching;

17. Thi tuc thay dbi noi dung ding ky hoat dong ciia Van phong cong
chitng dwoc chuyén nhlm'ng

(Ghi chu: Sva doéi méu to khai, can cir phap Iy)
j) Mau don, méu to khai: Mau TP-CC-10
k) Can cir phap ly:

- Théng tu so 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta By Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Lujt cong chimg;

18. Thi tuc cong chirng ban dich

(Ghi chii: Sra d6i cdin cik phdp 1)

k) Can cir phap ly: Thong tu §6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mt so diéu va bién phép thi hanh Luét cong chirng;
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19. Thi tuc cong chiing hop ddng, giao dich soan thio sin
(Ghi chii: Sira déi cdn cik phdp 1)
k) Can cw phap ly:

- Théng tu s‘é 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B§ Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phéap thi hanh Luat cong ching;

20. Thu tuc cong chirng hop dong, giao dich do cong chirng vién soan
thio theo dé nghi ciia nguoi yéu cau cong ching

(Ghi chu: Swa doi cin cir phap ly)
k) Can cw phap ly:

- Thong tu §6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B6 Tu phép quy dinh
chi tiét mot so diu va bién phédp thi hanh Luét cdng chung;

21. Thii tuc cdng chitng viée sira ddi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich
(Ghi chii: Sira d6i can ct phap 1y)
k) Can cw phap ly:

- Théng tu gé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét cong chung;

22. Thi tuc cdng chitng hop dong thé chap bat dong san
(Ghi chii: Sira d6i cdn cie phdp 1y)
k) Cin cir phap ly:

- Thong tu sfi 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bé Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt cong chung;

23. Thi tuc cong chirng di chuc
(Ghi chii: Sira d6i can cie phdp 1y)
k) Can cir phap ly:

- Thong tu s‘é 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét cong ching;

24. Thi tuc cong chirng van ban théa thuan phéan chia di sian

(Ghi chil: Sira d6i cin cik phdp Iy)
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k) Cin cir phap ly: Thong tu so 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo
Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat cong chimg;

25. Thii tuc cong chirng van ban khai nhan di san
k) Can cit phap ly:
(Ghi chii: Sira déi cdn ci phdp 1)

- Thong tu §6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B Tu phéap quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat cong chung;

26. Thii tuc cdng chirng vin bén tir ch6i nhin di sin

k) Can cir phap ly:

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B Tu phép quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luét cong chimg;

(Ghi chi: Svra déi cdn cik phdp Iy)

27. Thi tuc cdng chirng hop dong iy quyen
(Ghi chii: Sira déi can cie phdp Iy)
k) Can cir phap ly:

- Théng tu 5:6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B Tu phap quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luét cong chung;

28. Thii tuc nhan lwu giir di chuc
(Ghi chi: Svra d6i cdn cik phdp 1)
k) Cin cit phdp ly:

- Théng tu s 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo Tu phép quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Luat cong chung;

IV. Linh vuc nudi con nudi

» 4 r - - A A e A r ‘ ‘ r e
29. Thii tuc dang ky lai viéc nudi con nuoi co yeu to nwoc ngoal

(Ghi chii: Sira ddi déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh, tén mdu don,
mau to khai, két qua thuc hién thu tuc, can cie phdp ly)
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- P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén ngudi c6 yéu céu
dang ky lai viéc nudi con nudi.

- Tén mau don, mau to khai': To khai dang ky lai viéc nudi con nuéi.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh?: Quyét dinh nudi con nudi cé yéu
t6 nudc ngoai.

Can cir phép ly:

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B§ truong

Bo Tu phap Ve viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trir so mau glay to, hd so nudi con nudi;

30. Thi tuc giai quyét viéc nguwdi nwée ngoai thwong tra & Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nudi

(Ghi chu: Swa doi trinh tu _thuc hién, thanh phan hé so, thoi gian giai
quyét, doi tuwong thue hién, tén mdu don, to khai, két qua thue hién thu tuc)

Trinh tu thuc hién:

- Ngm’yi nudc ngoai thudng trh tai Viét Nam nhén con nuéi ndp hd so cua
minh va cia nguoi dugc nhin lam con nudi tai Trung tam hanh chinh cong tinh
(goi 1a Trung tam); céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, k1em
tra tinh phap ly, tinh diy du noi dung hé so theo quy dinh; chuyén hd so vé S¢&
Tu phép;

- & Tu phép kiém tra hd so, ldy ¥ kién cta nhiing ngudi co lién quan:

+ Cong chue kiém tra hd so. Khi kiém tra hd so, cong chic phal nghién
ctru, tim hiéu tdm tu, nguyén vong va hoan canh cia nhitng ngudi lién quan.
Truo*ng hop ngudi duge nhan 1am con nudi c6 cha me dé, thi _cong chue kiém tra

viéc cha me dé c6 thoa thudn voi cha me nudi dé gitr lai quyén, nghia vy dbi voi
con va cach thirc thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi di cho lam con nuéi.

+ Céng chirc lay y kién ctia nhitng ngudi c6 lién quan:

Khi 14y y kién ctia nhimg ngudi lién quan, céng chitc phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc dugce chdm séc, nudi dudng, gido duc phu hop
véi didu kién va kha ning thuc té cua gia dinh;

i) Tu vén diy du cho cha me dé hodc ngudi glam hé vé muc dich nudi con
nubi; quyén va nghla vu phat sinh giita cha me nudi va con nudi sau khi dang ky
nudi con nudi; v€ viéc cha me dé s& khong con céc quyén, nghia vu cham séc,
nudi dudng, cip dudng, dai dién theo phép luat, boi thuong thiét hai, quan ly,

! Miu don thay déi theo Théng tr s& 10/2020/TT-BTP ngay 28/ 12/2020 cua Bg truong Bo Tu phép vé viéc ban
hanh, huéng dén viéc ghi chép, sir dung, quan ly va luu trit s6, mau gidy to, hd so nudi con nubi.
2 Phﬁn in nghiéng 13 ndi dung thay dbi.



45
dinh doat tai san riéng ddi véi con da cho 1am con nudi néu cha me dé va cha me
nudi khong co6 thoa thuén khac;
iii) Giai thich cho nhitng nguoi lién quan vé quyen thay ddi y kién dong y

trong thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc lay yi kién ddng y. Hét thoi han nay, nhiing
nguoi lién quan khong duge thay d6i ¥ kién vé viéc cho tré em 1am con nudi.

- S& Tu phap trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh;
- Uy ban nhén dan tinh ra Quyét dinh nu6i con nuéi cé yéu t6 nudc ngoai;

- S& Tu phép dang ky viéc nudi con nudi theo quy dinh ciia phép luat vé
ding ky hd tich, to chirc 1€ giao nhén con nudi tai tru s& S& Tu phap.

- Trudng hop tir chéi thi S& Tu phép phai tra 161 bang vén ban va néu 15 1y do.

Thanh phan hd so:

Hb so cia ngudi nhan con nudi:

- Pon xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi,

- Ban sao Ho chiéu, Chimg minh nhén dan hodc gidy to c6 gié tri thay thé;

- Phiéu Iy lich tw phép;

- Vian ban x4c nhén tinh trang hén nhén:

+ Truong hop ngudi nhén con nudi 1a cép vo chdng nhén con nudi: Gidy
chirng nhan két hon.

+ Trudng hop ngudi nhan con nudi l1a nguoi doc thdn nhén con nudi: Gidy
x4c nhan tinh trang hon nhén.

- Gidy kham stic khée do co s&'y té cAp huyén tré 1én cap;

- Vén ban xéac nhén hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, didu kién kinh té
do UBND cép x4 noi ngudi nhén con nudi thuong tra cap.

Thoi han giai quyét:
- S& Tu phap kiém tra hd so va 14y v kién: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho
so hop 1&;

- Thoi glan nhitng nguoi lién quan thay dbi y kién dong y vé viéc cho tré
em lam con nuéi nudc ngoai: 15 ngay, ké tir ngay duoc lay y kién.

- Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh: 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hé so
do S& Tu phap trinh.

Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi nuéc ngoai thuong tra 6
Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi.

Tén mau don, mau to khai’:

3 Méu don thay dbi theo Thong tur s& 10/2020/TT-BTP ngay 28/ 12/2020 cua BO trudmg Bo Tu phap vé viéc ban
hanh, hudéng din viéc ghi chép, sir dung, quan ly va luu trir S, miu gidy to, hd so nudi con nudi.
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-Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi nudc ngoai (st dung cho
truong hop nhén tré em song & co s& nudi dudng);

-Pon xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi nudc ngoai (sir dung cho
truong hgp nhén con riéng, chau rudt).

Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh nuéi con nuéi c6 yéu td
nudc ngoai.

Can cr phép ly:

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 cua B9 trudng

Bo Tu phap Ve viéc ban hanh, huéng dn viéc ghi chép, sir dung, quan ly va luu
trit s6, mau gidy to, hd so nuéi con nubi;
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi

I. LINH VU'C CHUNG THU'C

1. Thii tuc Cip bién sao tir s6 goc

a) Trinh tu thue hién:

- Buoc 1: I\jgubi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi déy du cac gidy to theo
thanh phan va so luong ho so theo quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop tai Bo phan tlep nhan hé so va tra két qua cua UBND cp
huyén ; Cong chuc tlep nhan hd so ¢ trach nhiém hudng din, kiém tra tinh
phap ly, tinh dAy da ndi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1¢: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huong ddn) @& ngudi yéu cau biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho Y day du, hop 1é: Tlep nhén, in bién nhén va hen ngay tra
két qua; chuyén giao hd so cho cac don vi chuyén mén giai quyét kip thoi.

- Bude 3: Bo phén tlep nhén va tra két qua cé trach nhiém nhén két tir
phong chuyén mén va tra két qua truc tiép cho ngum yéu cau.

b) Cich thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia UBND clp huyen

¢) Thanh phan, s0 lu'O'ng ho so:

+ Truong hop ndp truc tiép thi xuét trinh ban chinh hoéc ban sao c6 chimg
thuc gidy chitng minh nhén dan hoéc hd chiéu con gla tri sir dung.

+ Trudong hop nguoi yeu cau cip ban sao tir sb gbc giri qua buu dién thi
phai gui kém theo ban sao c6 ching thuc gidy chimg minh nhén dén hodc h
chiéu con gia tri st dung, phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho
co quan, t6 churc cép ban sao.

+ Trudng hop nguoi yéu cau la nguoi dai dién theo phap luét, nguoi dai
dién theo Uy quyén cua ca nhan, td chirc duoc cap ban chinh; cha, me, con; vo,
chdng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua ngucn dugc cdp ban chinh
trong trucmg hop ngudi do da chét thi phai xudt trinh gidy t& chimg minh quan
hé véi ngudi duge cap ban chinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong ngdy lam viéc, trudng hop tlep nhén hd so
sau 15 gio, thi sé tra két qua vao ngay hom sau(truong hop hé so giri qua duong
buwu dién, thoi gian dwgc xdc nhdn theo ddu buu dién).

e) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép cap huyén.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sao Trich luc hg tich

h) Phi: 8.000 déng/ban (theo Thong tw s6 281/2016/TT-BIC ngay
14/11/2016 cua B¢ Tai chinh).
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i) Tén mau don, miu to khai:To khai cip ban sao trich luc ho tich.

j) Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Phai cé s6 gbc.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hgp dong, giao dich;

- Thong tu 3’6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, s dung thong tin
trong co s& dir liéu hg tich, phi xac nhén c6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la
nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc tich.
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II. LINH VU'C NUOI CON NUOI

2. Ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di dwge gidi
quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nwéc ngoai

a) Trinh tyw thyc hién:

- Ngum yéu cdu ghi vao S ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da
dugc giai quyet tai co quan c6 tharn quyén cua nudc ngoai ndp hé so tai Uy ban
nhan dan cip huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan cé trach nhiém klem tra toan bd hd so, dbi chleu thong
tin trong To khai va tinh hop 18 ctia gidy to trong hd so do ngudi yéu cau nop,
xuét trinh.

-Néu hd so day du, hop 1€, nguoi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhan, trong
do ghl rd ngay, gio tra két qua. Néu ho so chua day du, hoan thién thi hudéng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé b
sung, hoan thién ho so ngay thi phai 1ap thanh vén ban hudng dan, trong d6 néu
ro loai glay t&, n6i dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia
nguoi tiép nhan.

- Néu thiy yéu ciu ghi vao Sb diang ky viéc nudi con nudi du diéu kién,
phu hop quy dinh phap luat, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan cép huyen dong y giai quyet
thi ky Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da dugc giai quyét tai co quan c6
thdm quyén ciia nudc ngoai cap cho nguoi yéu cau; cong chuc lam cong tac
dang ky nudi con nudi ghi ndi dung ghi chu vao S6 ddng ky nudi con nudi theo
quy dinh.

b) Cach thirc thye hién:

- Nguoi co yéu chu c6 thé tryc tiép thuc hién hodc uy quyén cho nguoi
khac thuc hién;

- Ngudi thyuc hién co thé ndp hd so tryc tiép tai Uy ban nhan dén cap huyén
¢6 tham quyén hoac giri hd so qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phin ho so:

Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dén hoéc thé cén cude cong dan hoac cac
glay t& khéc c6 dan anh va thong tin cd nhén do co quan c6 thim quyen cap, con

gia tri su dung dé chimg minh Ve nhan thin cia ngudi c6 yéu cau ghi chu viéc
nudi con nudi da dugce giai quyét tai co quan cé tham quyen cua nudc ngoai;

- Glay to chimg minh noi cu trd dé xac dinh tham quyen ghi chu viéc nudi
con nudi dd dugc giai quyet tai co quan co thdm quyén ctia nudc ngoai.

Trudng hop gui hé S0 qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 ching thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.
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Giay to phai ndp:

- T& khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi;

- Ban sao ¢6 chung thuc g:ay to chung minh viéc nudi con nudi da dugc
giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai.

- Vén ban uy quyen (dugc chung thuc) theo quy dinh cta phap luat trong
truong hop ty quyén viée ghi chi. Trudng hop nguoi duge uy quyén la éng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt clia ngudi ty quyén thi vin ban ty
quyén khong phai ching thuc.

- Van ban chung nhén viéc nudi con nudi da dugc thyc hién phu hop voi
diéu udc quéc té cia co quan cb tha.m quyén ctia nudc ngoai (trong truong hop
viéc nubi con nudi da dugc giai quyet theo quy dinh cta diéu uéc quéc té ma
Viét Nam va nuéc noi giai quyét viéc nudi con nuéi cing la thanh vién).

Luwu y d@6i véi cde gidy to:

- Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cap tir sb gdc hodc
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi t1ep nhan ho so khong dugc yéu
céu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nop ban chup va xuat trinh ban
chinh thi nguoi txep nhéan ho so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyup xac nhén vé viéc da dbi chleu noi dung giay to do, khéng dugc
yéu céu ngudi di ding ky ndp ban sao glay to do.

- Péi véi glay t& xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhén c6 tréch
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi Xuét trinh, khong duoc yéu cau ndp
bén sao hodc ban chup gidy to do.

- Glay t& do co quan c6 tham quyén clia nudc ngoai cap, cong ching hoic
xé4c nhan dé sir dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoéa lanh sy, trir trudng hop dugc mién theo diéu udc qubc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai pha1 dugc dich ra tiéng Viét va cong
chimg ban dich hodc ching thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phép luét.

d) S6 hrgng hd so: 01 bd.

e) Thoi han giai quyét:

- Ngay trong ngay tiép nhan hé so.

- Trudmg hop phai x4c minh thi thoi han giai quyét khong qué 03 ngay lam viéc.

f) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén noi
cu tru cua cong dan Viét Nam.

g) Co quan tryec tiép thuwe hién thi tuc TTHC: Phong Tu phép.
h) Co quan phéi hep: Cuc Con nuéi thude B Tu phéap, S& Tu phap.
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i) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan ngu’m c yéu clu ghi
vao So déng ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai quyét tai co quan
c6 thdm quyén ctia nude ngoai.

j) Tén miu don, miu to khai: Td khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi.

k) Lé phi: 70.000 dong. Mién 18 phi cho nguoi thude gia dinh ¢ cong voi
cach mang; nguoi thude hd ngheo; nguoi khuyeét tat.

q) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao Sb ding ky

nudi con nudi viéc nudi con nudi da dugc giai quyét tai co quan ¢ tham quyén
cla nudc ngoai.

I) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc nudi con nudi gilra cong dan Viét Nam vGi nhau hodc giita cong dén
Viét Nam v6i ngudi nude ngoai da dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyén clia
nudce ngoai thi duge ghi vao S8 ding ky nudi con nudi trong céc trudng hop:

- Vige nubi con nubi da dugce giai quyét theo quy dinh cua diéu uéc qudc té
ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cung la thanh vién;

- Viéc nuéi con nudi da duoc giai quyét theo quy dinh phap luat cia nude
ngoai, trir truong hop vi pham nhimg nguyén tic co ban cua phéap ludt nude
Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam.

Can cir phap ly:

- Luat Hg tich 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat H9 tich;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu cuia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2019 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diéu cia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nidm 2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Nuoi

con Ill.lOl

- Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh 50 123/2015/ND-
CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B§ truoéng
Bo Tu phap ve viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly va luu
trir s&, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Quyét dinh sé 42/2017/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2017 cua
UBND tinh Pbng Nai ban hanh Quy dinh vé 1& phi hd tich trén dia ban tinh

Péng Nai.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi

I. LINH VU'C CHUNG THUC

1. Thii tuc Cap ban sao tir s6 goc

a) Trinh tu thyc hién:

- Buge 1: Ngudi yéu céu giai quyét thi tuc chudn bj ddy du cac gidy to theo
thanh phan va so6 lugng ho so theo quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop tai B phén tiép nhan hd so va tra két qua cua UBND cép x4

; Cong chuc tiép nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phap ly,
tmh day du noi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hoic khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hudng dan) & ngudi yéu cau biét cung cép, bé sung dang quy dinh.

+ Trudng hop hé so day du, hop 18: Tlep nhén, in bién nhan va hen ngay tra
két qua; chuyén giao hd so cho cac don vi chuyén mén giai quyét kip thoi.

- Bude 3: B§ phan tlep nhén va tra két qua c6 trach nhiém nhan va tra két
qua truc tiép cho ngudi yéu cau.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hé so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap Xa.

¢) Thanh phan, sb lrgng ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Trudng hop ndp truc tiép thi xudt trinh ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc gidy chimg minh nhan dén hoic hé chiéu con gla tri sir dung.

+ Trudng hop ngudi yéu cau cép ban sao tir sb gdc giri qua buu dién thi
phai gui kem theo ban sao c6 chimg thuc gidy ching minh nhén dan hodc hd
chiéu con gia tri st dung, phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho
co quan, t6 chirc cép ban sao.

+ Trudng horp nguorl yéu cau la ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dai
dién theo Uy quyén ctia c4 nhan, t6 chitc dugc cAp ban chinh; cha, ‘me, con; Vg,
chong; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac cua nguorl dugc cap ban chinh
trong truong hop ngudi d6 da chét thi phai xuét trinh gidy to chirng minh quan
hé véi ngudi dugc cap ban chinh.

- 86 lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc, trudng hop tiép nhan hd so
sau 15 gid, thi s& tra két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

e) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc
f) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4.
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Ban sao tir s6 gbc
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h) Phi: 8.000 déng/ban (theo Théng tu 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua Bé Tai chinh)

i) Tén miu don, miu to khai: To khai yéu cau cap ban sao tir s géc.

i) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Phai c6 s6 gbc

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh pht vé cp ban
sao tr ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hgp dong, giao dich;

- Thong tu sﬁ 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin
trong co s¢ dit liéu h¢ tich, phi xac nhéan c6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhén la
nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc tich.
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II. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
2. Thii tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luat
a) Trinh ty thwe hién:

Dinh ky thang 9 hang nédm, cong chirc tu phap - hd tich chu tri, phdi hop
voi Truong Ban c6ng tac Mat trén, Truong thoén, lang, a ap, to dan pho khu phd,
khéi phd va cong dong dan cu khac va ngudi dimg dau céc t chirc chinh tri - xa
hoi trén dia ban cap xa thong bao cong khai ti€u chuén tuyén truyén vién phap
ludt; cac quy dinh vé cong nhén tuyén truyén vién phap luat t6i co quan, don vi
va nguoi dan trén dia ban co s¢ dé tu nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén
vién phap lujt.

Cén cur danh sach ty nguyén ding ky tham gia lam tuyén truyén vién phap
lugt tir dia ban co s¢, thyc trang doi ngi cong chirc ctia Uy ban nhéan déan cap x4
va nhu cdu xay dung doi ngii tuyén truyén vién phap luat, cong churc tu phap -
h¢ tich ra soat, 18p danh sach nguoi du ti€u chuan trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap x3 xem xét, cong nhén tuyén truyen vién phap luat.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép cho cong chic tu phap — ho
tich cap xa.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Danh sach trich ngang ngudi dugc dé nghi cong nhan
tuyén truyén vién phap luat.

- S6 lrgng hd so: khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hé so theo quy dinh.

e) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén clp xa.

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi va nguoi
dan tai dia ban co sé.

g) Tén mau don mau to khai: Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan tuyén
truyén vién phéap luat. .

j) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Ca nhan dugc dé nghi cong nhén lam tuyén truyén vién phap luit phai la
ngudi 6 uy tin, kién thirc, am hiéu vé phap luat.

k) Can cw phap ly:
- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nim 2016;
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- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi Tiét mgt so DPiéu va bién phép thi hanh Luéit pho bién, gido duc
phéap luat;

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 théang 7 ndm 2016 cta Bf truong
B Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phap luét, tuyén truyén vién phap luét.
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3. Thi tuc cho thoéi lam tuyén truyén vién phap luat
a) Trinh tu thue hién:

Khi tuyén truyén vién phap ludt thuoc mét trong cac truong hop cho théi
lam tuyén truyen vién phap luat theo quy dinh, cong chuc tu phéap - ho tich trinh
Chu tich Uy ban nhin dén cp xi xem xét, ra quyét dinh cho théi lam tuyén

truyén vién phap lut.

b) Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép cho cdng chirc tu phap — hd
tich cap xa.

¢) Thanh phﬁn, so lrgng ho so:

- Thanh phén hd so: Khéng quy dinh

- S6 lrgng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyet hd so Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur ngay
nhan dugc dé nghi cia cong chirc tu phép - hd tich.

e) Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cp Xa.

d) P6i twgng thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi va ngudi
dan tai dia ban co sd.

g) Tén miu don miu t& khai: Khong.
h) Lé¢ phi: Khong,.

) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi lam tuyén
truyén vién phap luat.

j) Yéu cau, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6):

Viéc cho théi lam tuyén truyén vién phap luat dugce thyc hién khi tuyén
truyén vién phép luat thudc mot trong céc truong hgp sau day:

+ Ty nguyén xin théi 1am tuyén truyén vién phap luat vi ly do sirc khoe,
hoan canh gia dinh hodc vi ly do chinh déng kh4c;

+ Thyc hién mét trong céc hanh vi bi cdm theo quy dinh tai Didu 9 Luat
phd bién, gido duc phap luét;

+ Bj Toa 4n két 4n va ban an d c6 hiéu luc phap luat;

+ Mat ning lyc hanh vi dan su hodc ¢ khé khin trong nhén thirc, 1am chu
hanh vi hogc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctua B luét dan sy.

k) Can cir phap ly:
- Luét Phé bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2016;

- Nghi dinh so 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét phd bién, gido duc phap luét;
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- Thong tw s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 ndm 2016 cta B truéng
B¢ Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phép luét, tuyén truyén vién phap luat.
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L. LINH VU'C LIEN THONG

4. Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé diing ky khai sinh, cAp Thé bao
hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi day du cac gidy to theo
thanh phan, so lugng hoé so d& duge quy dinh tai tha tuc nay.

- Budc 2: Nop hod so tai BO phan tlép nhén h6 so va tra két qua cua UBND
cap xa (goi la Bo phan tiép nhdn va tré két qua cdp xd); Can b, cdng chuc tlep

nhan hd so c6 trach nhiém huéng din, kiém tra tinh phéap ly, tinh diy du ndi
dung hd so:

+ Truong hop hd so da day du, hop 1€ thi cong chirc nhan va viét gidy bién
nhén hen tra két qua cho ngudi yéu ciu (gidy hen tra két qua phai ghi rd thoi
gian hen tra két qua: Gidy khai sinh, Thé bdo hiém y té cho tré em dudi 6 tudi).

+ Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1€ thi cong chirc tlep nhan hd so
c6 trach nhiém hudéng dan (theo mdu bé sung, mét lan) dé ngudi dén ndp hd so
bd sung cho kip thoi, ding quy dinh.

- Bude 3: Cong chuc tlep nhan hé so cé trachtructiép giai quyét thu tuc
dang ky khai sinh (hodc chuyén cho cong chite Tw phdp - H9 tich thuc hién),
thoi gian giai quyét trong ngay lam viéc.

+ Sau khi thu tuc cap Gidy ding ky khai sinh hoan thanh, céng chirc B9
phan t1ep nhén va tra két qua phai lap ho s0, chuyén ngay cho co quan Bao hiém
xa hoi cap huyén dé giai quyet tha tuc cap thé bao hiém y té (chuyén trudc thong
tin ho so dén co quan Béo hiém xd hgi cap huyén thong qua mang Internet - uing
dung iBHXH).

- Budc 4: Giai quyét thu tyc Cép thé bao hiém y té: Sau khi nhan duogc ho
so (hodc théng tin qua Phan mém iBHXH), co quan Bao hiém x4 hoi cAp huyén
c6 trach nhiém kiém tra tinh hop phép, hop 1y va diy dua cua hd so.

+ Truong hop hd so hodc thong tin day du, ding quy dinh, trong thoi han
07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 16 (hodc thong tin qua
Phian mém IBHXH) tur B$ phén tlep nhan va tra két qua cap Xd; co quan Bao
hiém x3 hoi cap huyén thuc hién cap (m) thé bao hlem y té; giao két qua (thé
bao hiém y té) cho B phan tiép nhan va tra két qua cép x4, dé tra cho nguoi yéu
cau theo quy dinh.

+ Truong hop déc biét (tré em bi bénh h1em nghéo, bénh bim sinh...), co
quan Bao hJem xd hoi cap huyen phai wu tién cép (in) thé bao hiém y té ngay
trong ngay tiép nhéan hd so va giao tra két qua cho B phan tiép nhén va tra két
qua cap xa.

Trudng hop hé so hodc thong tin khong ding quy dinh, khong du dleu

kién, phap ly dé giai quyét; trong ngay lam viéc, co quan Bao hiém xa hoi cap
huyén tra lai h6 so, kém vin ban néu o ly do cho B phén tiép nhén va tra két
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qua clp xa (truong hop nhdn hé so sau 15 ' gio, thi tra hé so vao ngay lam viée
tiép theo) dé can bd, cong chirc B§ phan tiép nhén va tra két qua cip xa yéu cau
b sung hodc tra cho ngudi yéu cau.

- Budce 5: Hoe‘m thién hd so bi bd sung: Sau khi nhén dugc thong bao cua
co quan Béao hiém xa héi vé viéc hd so chua dung quy dinh, chua da diéu kién,
phap ly giai quyét; trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, cong chirc
B¢ phan tiép nhén va tra két qua cd trach nhiém kiém tra, xem x€t, ty hoan thién
hd so hodc lién hé véi nguoi yéu cau (ngudi ndp ho so) dé yéu cau hoan thién ho
s0; sau do, chuyen hd so lai cho co quan Bao hiém xa héi cdp huyén dé clp the
bao hiém y té.

- Budc 6: Pén ngay hen tra két qua trong phiéu, nguoi ndp hd so dén Bo
phéan tlep nhdn va tra ket quéa dé nhén két qua (truong hop nhan dim két qua thi
phai co Gzay 1y quyén hop 1¢); trudng hop hd so khong giai quyét, UBND cip
x4 phai c6 vin ban tra 10i va néu r6 ly do khong g1a1 quyét.

b) Cach thire thue hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra
két qua cia UBND cap xa.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T& khai ding ky khai sinh (theo mau quy dinh).

+ Ban chinh Gidy chimg sinh do co 5oy té noi tré em sinh ra cip; néu tré
em sinh ra ngoal co s& y té, thi gidy ching sinh dugc thay bing vin ban xac

nhan cua ngudi lam chimg. Trong trudng hop khong co ngum lam chung, thi
ngudi di khai sinh phai lam giay cam doan vé vi¢c sinh 1a c6 thuc.

Péi véi truong hop dang ky khai sinh cho tré em bj bo roi thi ndp Bién ban
tré em bi bo roi thay thé cho giay ching sinh.

+ T khai tham gia bao hiém y té (theo miu quy dinh).

- So lwgng ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han gidi quyet Khong qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du

hd so hop 1é (truong hop hé so cé yeu cdu bé sung, thoi gian gidi quyét duoc
kéo dai thém nhung khéng qua 03 ngay lam viéc).

e) Co quan thye hién va ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND clp x4 va
Bao hiém x& hdi cap huyén.

f) Poi twgng thuwe hién: C4 nhén.

g) Mau don, mau to khai: To khai tham gia bao hiém y té - mau TK1 =15
(ban hanh kém theo Quyét dinh 888/QD-BHXH ngay 16/7/2018 ciia Bao hzem
xd héi Viét Nam), To khai ding ky khai sinh (ban hanh theo Thong tu 56
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia B6 Tu phdp).

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thye hién TTHC: Giéy khai sinh, Thé bao hiém y t&
cho tré em dudi 6 tudi.
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j) Yéu ciu hoz}c diéu kién dé thwe hién TTHC: Ngu’c‘){i co yéur cau thuc

hién lién théng céc thu tuc hanh chinh phai xuét trinh mdt so loai gidy to sau:
Chimg minh nhén dan hoéc ho chiéu cta nguoi yéu céu lam thu tuc lién thong;
Glay chimg nhén két hén cta cha, me tré em (néu cha, me clia tré em c6 ding ky
két héon). .
Truong hop can b, cong chuc tai B phan tiép nhén va tra két qua cta Uy
ban nhan dén cap xa biét o vé quan hé hon nhén cua cha, me tré em da c6 tén
trong s6 déng ky két hon tai Uy ban nhén déan cdp x4 thi khong bét budc phai
xudt trinh gidy chimg nhan két hon.

k) Can cir phap ly ctia TTHC:
- Luat H¢ tich nam 2014,

- Luét Bao hiém y té ngay 14 thang 11 ndm 2008; Luat sira d6i, bd sung
mét s diéu cta Luét Bao hiém y té ngay 13 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciaa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich

- Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP- BCA-BYT ngay 15 thang 5
nam 2015 cua Bo Tu phap - B Céng an - By Y té Huéng dan thuc h1en lién
thong céc thi tuc hanh chinh ve dang ky khai sinh, ding ky thudng tra, cip thé
bao hiém cho tré em dudi 06 tudi;

- Théng tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo trudng B Tu
phap huéng din thi hanh mét sé didu cia Luat ho tich va Nghi dinh 56
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu
va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Quyét dinh s6 17/2015/QD-UBND ngay 14 thang 7 nim 2015 cta Uy ban
nhan déan tinh Pdng Nai Quy dinh thuc hién lién théng céc thu tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, déng ky thuong tri, cép thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi trén dia ban tinh Ddng Nai.
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5. Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky
thwong trii, cap Thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi

a) Trinh ty thuwe hién:

- Buge 1: Nguoi yéu cdu giai quyét thi tuc chuén bj day di cac gidy to theo
thanh phan, so lugng ho so da dugc quy dinh tai thi tuc nay.

= Budc 2: Nop hd sor’tai Bo phén tiép’ nhén hd so va tra két qua cia UBND
cap x4 (goi la B phdn tiép nhdn va tra két qua cap xd); Can bg, cong chuc tiép
nhén hd so ¢ trach nhiém hwdéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh day di ndi
dung ho so:

+ Truong hop hd so da day du, hop 1€ thi cong chtc nhén va viét gidy bién
nhén hen trd ket qua cho ngudi yéu cau (gidy hen tra két qua phai ghi ro thoi
gian hen tra két qua: Gidy khai sinh, S6 ho khau, Thé bao hiém y té cho tré em
dwdi 6 tudi); tam thu 1€ phi dé dang ky thuong tru.

+ Trudng hop hd so thiéu, hogc khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhn ho so
c6 trach nhiém huéng dan (theo mdu bo sung, mét lan) dé ngudi dén ndp ho so
bo sung cho kip thoi, ding quy dinh.

- Budc 3: Cong chire tiép,nhé.n hd so c6 trach truc tiép giai quyét thi tuc
dang ky khai sinh (hodc chuyén cho cong chitc Tu phdp - HO tich thuc hién),
thoi gian giai quyét trong ngay lam viéc.

+ Sau khi tha tuc ’cé‘ip Gidy ding ky khai sinh hoan thanh, cong chic Bo
phén ti€p nhén va tra ket qué phai 1ap ho so, chuyén ngay cho Cong an cép xa,
Bao hiém x3 hoi cap huyén dé giai quyét cac thu tuc tiép theo; cu the:

Lap hd so dang ky thuong tru, chuyén cho Cong an c;"ip X4, gém: Gidy khai
sinh (ban sao); Phiéy bao thay doi ho khau, nhan khau; SO hd khau cua cha, me
(ban chinh) hodc s6 h¢ khau cua me (ban chinh) truong hop tré em dang ky
thudmg tri theo me hodc s6 hd khau cua cha (ban chinh) trudong hop tré em déng
ky thuong tra theo cha; truong hop tré em c6 cha, me nhung khoéng dang ky
thudng tru cung cha, me ma déng ky thuong tra cung ngudi khac thi phai c6 y
ki‘én bang van ban cua qha, me, ¢6 x4c nhan cta Uy ban nhén dén cap x4; y kién
dong y ctia chi hd va S6 hg khau cua chi h¢ (ban chinh).

Lap hd so cép thé bao hiem y t&, chuyén cho co quan Bao hiém x4 héi cap
huyén, gom: Giay khai sinh (ban sao); To khai tham gia bao hiém y te, Danh
sach d€ nghi cap thé bao hiém y te (luu y: chuyén trudc théng tin ho so dén co
quan Bdo hiém xd héi cap huyén thong qua mang Internet - ung dung iBHXH).

- Buéc 4: Giai quyét thii tuc Dang ky thuong trii va Cép thé bao hiém y té:

+ Thu tuc Dang ky thuong tra: Co quan Cong an cép x4 c6 trach nhiém
kiém tra tinh hop phap, hop ly va day du cia ho so.

Trudng hop hd so, 1€ phi day du dung quy dinh: Cong an x4, thi trin thudc
huyén; trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, phai thuc hién ding ky thuong
tra cho tré em, giao ket qua dang ky thuong tra, bién lai thu 1€ phi dang ky
thudng tri cho B phén tieép nhan va trd ket qua cap xa dé tra cho nguoi dan.
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Pbi véi Cong an xd, phuong thude thanh pho Long Khanh, thanh phé Bién
Hoa, sau khi nhan hd so, phai chuyen ngay hd so vé& cho Céng an thanh pho
Long Khénh, Cong an thanh phé Bién Hoa thuc hién déng ky thuong tra; dong
thoi lién hé nhén két qua da duogc giai quyet ban giao cho can bg, cong chirc Bo
phén tiép nhan va tra két qua cap X3, dé tra cho ngudi dén; thoi gian giai quyét
khong qua 10 (muoi) ngay lam viéc.

Trudng hop ho so khéng ding, khong du didu kién, phéap 1y dé giéi quyét;
trong ngay lam viéc, co quan Cong an tra lai hé so, kém vin ban néu rd Iy do
cho B phén t1ep nhan va tra két qua cép xa (truong hop nhén hé so sau 15 gio,
thi tra hé so vao ngay lam viéc nep theo) dé cén bd, cong chire B§ phén tiép
nhan va tra két qua cAp x4 yéu cu bd sung hodc tra cho nguoi yéu cau.

+ Thu tyc Cap thé bao hiém y té: Co quan Bao hiém x3 hoi cdp huyén c6
trach nhiém kiém tra tinh hop phap, hop 1y va day du cia hd so.

Trudong hop hé so hodc thong tin day du, dung quy dinh, trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1€ (hodc thong tin qua
Phan mém iBHXH) tir B phéan tlep nhan va tra két qua cap xa; co quan Bao
hiém x3 hoi cap huyén thuc hién cap (in) thé bao hlem y té; giao két qua (thé
bao hiém y t&) cho Bo phan tiép nhén va tra két qua cép x4, dé tra cho ngudi yéu
cau theo quy dinh.

Truong hop déc biét (tré em bi bénh hiém nghéo, bénh bam sinh...), Bao
hlem x4 hoi cap huyen phai wu tién cép (in) thé bao hiém y té ngay trong ngay
tiép nhén hd so va giao tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cép xa.

Trudng hop hd so hodc théng tin khéng ding quy dinh, khéng du dleu
kién, phap ly dé giai quyét; trong ngay lam viéc, co quan Bao hiém xa hoi cap
huyén tra lai hd so, kém vian béan néu rd ly do cho Bd phén tiép nhan va tra két
qua cap xa (truo*rtg hop nhén hé so sau 15 ' gi0, thi trd hé so vao ngay lam vigc
tlep theo) dé cén bo, cong chire Bo phén tiép nhén va tra két qué cip xi yéu cau
bd sung hoic tra cho ngudi yéu ciu.

- Buéc 5: Hoan thién hd so bi bd sung; Sau khi nhén dugc thong bao cia
co quan Cong an, co quan Bao hlem x3 hdi vé viéc hd so chua dung quy dinh,
chua du diéu kién, phap ly giai quyet trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, cong chirc Bo phén tiép nhan va tra két qua co trach nhi¢m kiém tra,
xem xét, tur hoan thién hd so hogc lién hé véi nguoi yéu cau (nguoi nop ho 50)
dé yéu cdu hoan thién hd so; sau d6, chuyén hé so lai cho Cong an cap xa dé
dang ky thudng tr, chuyén hé so lai cho Bao hiém x4 hoi cap huyén dé cap thé
bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi.

- Budc 6: Pén ngay hen tra két qua trong phiéu, nguoi ndp hd so dén Bd
phéan t1ep nhan va tra két qua dé nhan két qua (trudong hop nhin dum két qua thi
phai co6 Gidy uy quyen hop 1€); ndp phi, 1€ phi (néu co); truong hop khéng du
diéu kién giai quyét, UBND cap xd phai c6 van ban néu 6 ly do tir chdi.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhén va tra
két qua cia UBND cép xa.
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¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ T khai dang ky khai sinh (theo mau quy dinh)

+ Ban chinh Gidy chimg sinh do co s¢'y té noi tré em sinh ra c4p; néu tré
em sinh ra ngoal co s& y té, thi gidy ching sinh duoc thay bang van ban xac
nhén cua ngudi lam chung, Trong truong horp khong cO ngudi lam chimng, thi
nguoi di khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a cé thuc.

D6i véi trudng hop déng ky khai sinh cho tré em bj bé roi thi ndp Bién ban
tré em bi bo roi thay thé cho gidy chirng sinh.

+ Phiéu béo thay d6i ho khau, nhan khéu (theo méu quy dinh).

+ S6 ho khau ciia cha, me (ban chinh); hogc sé hd khéu ctia me (ban chinh)
truong hop tré em dang ky thuong tru theo me; hodc s6 hd khau cia cha (ban
chinh) truong hop tré em ding ky thuong tri theo cha.

Truong hop tré em c6 cha, me nhung khong dang ky thudng tri cing cha,
me ma dang ky thudng tra cing ngudi khéc thi phai c6 y kién bang vin ban cia

cha, me, c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan cip x4; y kién ddng y cuia chu hd va
Sb ho khéu cua chu hd (ban chinh).

+ T¢& khai tham gia bao hiém y t& (theo mAu quy dinh).

- 86 lwong hé so: 01 (mot) bd.

d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian lién théng gitra UBND cap xd; Cong an x4, thi trdn thudc

huyén; Bao hiém x& hoi cdp huyén khong qua 09 ngay lam viéc (trudng hop hd
so phai bd sung, thoi gian kéo dai thém khong qué 03 ngay lam viéc).

- Thoi gian lién théng gitta UBND cép x&; Cong an x4, phuong thugc thanh
phd Long Khénh, thanh phd Bién Hoa; Bao hidm xa hoi cap huyén khong qua
12 ngay lam viéc (truong hop hd so phai bd sung, thoi gian kéo dai thém khong
qué 03 ngay lam viéc).

e) Co quan thue hién TTHC:
- Co quan co tham quyen quyét dinh: UBND cap x&; Bao hiém x4 hoi cap

huyén; Céng an cap x4, thi tran (thudc huyén); Cong an thanh ph6 Long Khanh,
Cong an thanh phd Bién Hoa.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép x&; Bao hiém x4 hoi cdp
huyén; Cong an x&, phudng, thi trn; Cong an thanh phd Long Khanh, Céng an
thanh phd Bién Hoa.

f) P6i twong thye hién: Ca nhan.

g) Mau don, miu to khai:

To khai tham gia bao hiém y té - mau TK1-TS, (ban hanh kém theo Quyét
dinh 888/QD-BHXH ngay 16/7/2018 cua Bao hiém xd hoi Viét Nam);
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T& khai dang ky khai sinh (ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2020/TT-
BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tw phdp),
~ Phiéu béo thay di ho khau, nhén khéu - méu HKO2 (ban hanh theo Thong tu
56 36/2014/TT-BCA ngay 09/09/2014 ciia B6 Céng an).
h) Phi, l¢ phl Mién thu 1€ phi (theo Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HPND

ngay 07/7/2017 cua Hoi dong nhdn ddn tinh Déng Nai quy dinh 1é phi ding ky
cu trii trén dia ban tinh Péng Nai).

i) Két qua cia viéc thwe hién TTHC: Gidy khai sinh, S5 ho khau, Thé
bao hidm y té cho tré em dudi 6 tudi.

i) Yéu cau hoic diéu kién dé thwc hién TTHC: Nguorl co yeu cau thuc
hién lién théng céc thi tuc hanh chinh phai xuét trinh mot so loai giay to sau:
Chung minh nhén dan hoac ho chiéu cua ngudi yéu cau lam thu tuc lién thong;
Glay chimg nhan két hon ctia cha, me tré em (néu cha, me ctia tré em cé ding ky
két hon).

- Trudng hop can by, cong chirc tai B phan tiép nhan va tra két quéa cia
Uy ban nhén dan cép xa biét o ve quan hé hon nhén cia cha, me tré em da co
tén trong s6 dang ky két héon tai Uy ban nhan dén cAp x4 thi khong bat budc phai
xuét trinh gidy chimg nhén két hon.

- Truong hop tré em c6 cha, me nhu'ng khong déng ky thuong tra cung cha,
me ma dang ky thuong trd cung vGi nguoi khac thi phai co y kién bang van ban
ctia cha, me, ¢6 xac nhén ctia Uy ban nhéan dan cép x4; ¥ kién ddng y cua chu ho
va Sb hd khiu cua chu ho.

k) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Ho tich nam 2014,

- Luét Cu trl ngdy 29 thang 11 ndm 2006; Ludt sira d6i, bd sung mét sb
diéu ctia Luét Cu tri ngay 20 thang 6 nam 2013;

- Luat Bao hiém y té ngay 14 thang 11 nim 2008; Ludt stra dbi, bd sung
mot sb didu ctia Luat Bao hiém y t& ngay 13 thang 6 nim 2014;

- Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 nam 2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luét Cu tr;

- Nghi dinh §0 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu so 35/2014/TT-BCA ngay 09 thang 9 nam 2014 cua By Cong an
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Cu tri va Nghi dinh )
31/2014/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Cu tru;

- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA ngay 09/09/2014 ctia Bd Cong an quy dinh vé
biéu mau trong dang ky quén ly cu tru;

- Thong tu lién tich sd6 05/2015/TTLT-BTP- BCA-BYT ngay 15 thang 5
nam 2015 cia B Tu phép - B6 Cong an - B Y té Huéng din thyuc hién lién
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thong céc thd tuc hanh chinh ve dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cip thé
bao hiém cho tré em dudi 06 tudi;

- Théng tu sé 04/2020/TT- BTP ngay 28/5/2020 cua B¢ truong Bo Tu
phdp huéng din thi hanh mot sd didu cia Luat hd tich va Nghi dinh s&
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Quyét dinh s6 17/2015/QD-UBND ngay 14 thang 7 nim 2015 cia Uy ban
nhan déan tinh Pong Nai Quy dinh thyc hién lién théng céc thu tuc hanh chinh vé
dang ky khai sinh, déng ky thuong trd, cAp thé bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi trén dia ban tinh Pong Nai.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Thi tuc dang ky viéc nudi con nudi trong nwéc

(Ghi chii: Sira déi mdu don, méu to khai)

g) Mau don, miu t& khai:

- Don xin nhdn con nudi trong nuoc,

- Truong hop nguoi nhdn con nudi cé nguyén vong va du diéu kién nhdn
con nudi theo quy dinh nhung chua tim duwoc tré em dé nhdn lam con nuéi: Don
dang ky nhu cau nhdn tré em song ¢ co so nudi dudng lam con nudi.

2. Thi tuc ding ky lai viéc nu6i con nudi trong nwéc
(Ghi chii: Sira @6i mau don, mdu to khai)

g) Mau don, mau t& khai: To khai ding ky lai viée nudi con nuéi.
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