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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh tb chirc va hoat dong
ciia Trung tim Cdng nghé thong tin tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cik Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thing 2 nim 2015 cia Chinh
phii vé quy dinh quy ché tw chu ciia don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu Quy dinh vé tuyén dung, swr dung va quan Iy vién chiic;

Can cir Nghi dinh 56 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu. quy dinh vé thanh Idp, t6 chike lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp;

Can cie Quyét dinh 56 5071/QD-UBND ngay 31 thing 12 ndm 2020 cua
UBND tinh Déng Nai vé viéc ban hanh Quyét dinh phé duyét d@é an thanh Igp Trung
tam Cong nghé thong tin tinh Dong Nai;

Can cit Quyét dinh s6 5072/0D-UBND ngay 31 thing 12 nim 2020 cia
UBND tinh Dong Nai vé viéc ban hanh Quyét dinh thanh ldp Ti rung tam Cong nghé
thong tin tinh Déng Nai;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Déng Nai tai
To trinh 50 1262/TTr-STTTT ngay 20 thing 4 ndm 2021 vé viéc dé nghi ban hanh
Quy dinh vé 6 chitc va hoat dong cua Trung tim Cong nghé thong tin tinh Pong
Nai.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh t6 chirc va hoat déng cia
Trung tam Cdng nghé thong tin tinh Pong Nai.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bicu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S6 Thong tin va
Truyén théng, Gidm doc Trung tdm Cong nghé théng tin tinh Dong Nai, Thu truéng
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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DONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

2 dong cia Trung tim Cong ngh¢ thong tin tinh Pong Nai
yét dinh s6 /| Y06/QD-UBND ngay 04 thang £ nam 2021

cua Uy ban nhdn ddn tinh Dong Nai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning
Trung tim Cong ngh¢ théng tin tinh Déng Nai la don vi su nghiép cong 1ap
truc thugc S& Thong tin va Truyen théng tinh Pong Nai, hoat dong theo co ché

tw chu quy dinh tai Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh
phtt quy dinh co ché ty chu cta don vi su nghi¢p cong lap.

Trung tdm Coéng nghé thong tin tinh Péng Nai thue hién cac dich vu sy
nghiép cong trong linh vyc thong tin, truyén thong do Uy ban nhén dan tinh, S¢
Théng tin va Truyén thong quan ly; cdc dich vu do nha nuéc giao tryc tiép, dat
hang; cac nhiém vy thong qua tuyén chon, d4u thau; lién ket to chuc dao tao, boi
dudng kién thuc cong nghé thong tin; nghién ciru, phat trlen va cung cip cac san
phim, dich vu vé linh vuc céng nghé théng tin va truyén thong; cung cip cac
dich vu tu van, thdm tra thudc linh vuc cong ngh¢ thong tin; kinh doanh phu hop
v0i linh vye cia Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong va thong tin lién hé

I. Trung tdm Cong nghé thong tin tinh Pong Nai chiu su chi dao va quan ly
vé td chirc va hoat dong ctia S& Thong tin va Truyén thong.

B Trung tam Cong nghe thong tin tinh Bong Nai ¢6 tu cach phap nhén, cé
con ddu va tai khoan riéng tai ngn hang va kho bac nha nuéc theo dung quy
dinh phéap luat.

- Try s& 1am viéc: Chung cu B1, dudng Nguyén Ai Qudc, phudong Quang
Vinh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai.

- S6 dién thoai: 0251.3827555 - 0251.3827567
- Hop thu dién tir: itc@dongnai.gov.vn

- Trang TTDT: https://ttentttdn.dongnai.gov.vn



Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han
1. Nhiém vu

a) Nhom nhiém vu trién khai tmg dung céng nghé thong tin cho cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh Pong Nai

- Thuc hién s6 hoa va t6 chire luu trit, quan ly, chia sé khai thac céc thong
tin hanh chinh, chuyén nganh, kinh té - xa hdi, van ban dién tir va ho so dién tir
cho céc co quan nha nudc, thuc hién chia sé két noi dé khai thac kho dir liéu so
hoa.

- Quan tri, thiét 14p cau hinh cac thu tuc hanh chinh trén hé thong mot cira
dién tlr, cac cong dich vu cong ket ndi dua trén nén tang so ket noi dong b tat
ca cac nganh, dong b cong dich vu cong quoc gia.

- HO6 tro quan tri cac hé thong thong tin ndi bg cac co quan nha nudce, khi
c6 lién két, chia sé két ndi dén hé thong thong tin diing chung cta tinh.

- Tiép nhén va hd trg van hanh khai thac cac hé thdng tmg dung cong nghe
thong tin do Chinh phu, bg, nganh trung uong trién khai cho cac nganh, céc cap
¢ lién quan trén dia ban tinh Pong Nai.

- Hb tro nguoi dan, doanh nghiép khai thac, sir dung cac dich vu cong va
cac thong tin thiét yéu dbi voi cac hé théng cong nghe thong tin ciia co quan nha
nude dam bao phuc vu moi ngudi, moi lic, moi noi.

- Té chirc chuyén giao cong nghé, lién két dao tao, bdi dudng tap huan
ngudn luc sir dung khai thac tng dung CNTT cho cac d6i tuong khai thac sir
dung cac dich vy do nha nude cung cap va theo yéu cau clia cac co quan, don vi.

- Tiép nhan, chuyén giao giai phap cong nghé dé nghién ciru, lam cha cong
nghg, bao tri, duy tu phat trién d6i vai cac hé thdng thong tin do cac don vi bén
ngoai phat trién.

- Nghién ctru, nang cip phit trién, t6i uu cac he thong thong tin dam bao
nang cao hiéu qua phu hop véi xu hudng phat trién cong nghé.

- Nghién ctru xéy dung, nang cap phat trién cac san pham phan mém phuc
vu cdng tac chi dao diéu hanh cta Tinh iy, UBND tinh va theo yéu cau dat hang
cua cac co quan, don vi.

b) Nhém nhiém vu quan trj ha tang k§ thuat
- Quan tri, vin hanh ha ting k¥ thuat Trung tAm tich hop dit liéu cia tinh.

- Quan tri, van hanh ky thuat Cong thong tin dién tir tinh; hé thdng thu dién
tur; he théng truc lién thong két ndi dit liéu; hé thong quan ly ma dinh danh; hé
thdng thanh toan dién tir; hé thong chirng thuc chir ky s6 chuyén dung ctia Chinh
phti va cac hé thong thong tin ding chung khac.
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- Phdi hop, hd tro cac co quan nha nudc van hanh, theo ddi, quan ly két
ndi, chia sé khai thac d6i voi céc hé thong thong tin theo hinh thte thué dich vu
theo yéu cau.

- Quan trj cac hé théng ha ting k¥ thut tai Trung tam hanh chinh cong
tinh va cac ha tang ky thuét dung chung cua cac co quan nha nudc va cac hé
théng ha tang k¥ thudt theo yéu cdu hd tro ciia cic sd, ban nganh.

- Theo d&i, phdi hop van hanh hé théng mang truyén sb liéu chuyén ding
két ndi cac co quan nha nudc.

- Theo d&i, giam sat, trién khai cac cong tdc dam bao an toan thong tin céc
hé thng théng tin.

¢) Nhém nhiém vu phaét trién du an

- Xdy dung va trién khai thuc hién sau khi duoc phé duyet dbi véi cac ké
hoach nham cu thé héa céc chirc néng va nhiém vy dugc giao theo hang nam,
dot xuat va theo cac giai doan ngén han, dai han.

- T6 chuc quan ly, theo doi giam sat don déc thuc hién tién do va két qua
thyc hién theo céc ké hoach dugc phé duyét.

- Thyc hién tu vén, thdm tra céc giai phap va du tu du 4n vé cac giai
phap, san phim céng nghé, dich vu ing dung khi céac co quan nha nudc c¢6 nhu
cdu trén co sd dinh hudng, huofng dan ciia cp trén vé& dinh huéng phit trién,
ung dung cong nghé thong tin va theo quy dinh cua phép luat.

d) Thuc hién nhiém vy, chuong trinh, muc tiéu ké hoach céng tac khac do
S& Thong tin va Truyén thong giao. Thuc hién bio céo dinh ky, dot xuét vé tinh
hinh hoat ddng cua Trung tdm cho S& Théng tin va Truyén thong.

e) Quan ly to chirc, nhan sy, tai san, tai chinh ctia don vi theo phan cap cua
cép c6 thdm quyén va quy dinh cia phap luét.

2. Quyén han

Trung tdm Cong nghé thong tin tinh Pdng Nai thuc hién hoat dong su
nghlep vé linh vuc cdng nghé thong tin. Puoc ky két cac horp dong kinh té véi
céc t6 chirc, c4 nhén theo quy dinh cua phép luat, bao gom cac dich vu cong
ngh¢ thong tin:

- Khao sat va Lap hé so du an, bao cdo dau tu, thiét ké k§ thuat, dy toan.
- P4u thau cac du an.

- Tham dinh ky thuat du 4n.

- Quan ly du an.

- Giam sat, nghiém thu k¥ thuét du an.

- Thiét ké, 1ap dat, bao tri, sira chita mdy tinh, trang thiét bj tin hoc, hé
thong mang may tinh.
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- Phén tich thiét ké, xay dung céc hé thong théng tin, phan mém tmg dung
phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh cua céc co quan, doanh nghiép trong va
ngoai tinh.

- Cung cép tat ca cac dich vu vé linh vuc cong nghé théng tin nhu:
+ Diéu tra, khao sat, nghién ciru thi truong vé cong nghé thong tin;

+ Tu vén, phan tich, lap ké hoach, phén loai, thiét ké trong linh vuc cong
nghé thong tin;

+ Tich hop hé théng, chay thtr, dich vu quan 1y tmg dung, cip nhit, bao
mat;

+ Thiét ké, luu trir, duy tri hé théng théng tin;

+ Béo hanh, bao tri, bao dam an toan mang va thong tin;

+ Cap nhat, tim kiém, luu trit, xu ly dir liéu va khai thac co s& dir liéu;

+ Phan phdi san pham cong nghé théng tin;

+ H0 trg tap hudn, trién khai cong nghé thong tin;

+ Dich vu lién quan dén cong nghé thong tin khéc.

- Lién két dao tao tin hoc theo chuyén dé va theo yéu cdu cta cac t6 chirc,
ca nhan.

Puoc quyén quan ly, sir dung bién che va dugc ky hop dong lao dong theo
quy dinh ctia phap luat va phan cap ctia cap c6 tham quyeén.

Thyc hién viéc khen thudng, ky luat vién chie thuge Trung tdm theo ding
quy dinh. D€ xuét vdi cap trén khen thuéng thanh tich hodc xur ly vi pham doi
v&i ca nhan, don vi theo tham quyén dugc phan cap.

Piéu 4. Co ciu t6 chirc

1. Ban Giam doc

a) Trung tdm Céng nghé thong tin tinh Pong Nai ¢6 Giam déc va 02 Phé
Giam doc.

b) Giam ddc la nguoi dimg dau Trung tam, chiju trach nhiém truée So
Théng tin va Truyén thong va truéc phap lut vé toan bd hoat dong cta Trung
tam.

c) Phé Giam dbc 1a nguoi giup Giam ddc chi dao mot s6 mat cong tac va
chiu trach nhiém truéc Gidm doc va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan
cong.

d) Giam d6c Trung tam do Giam déc S& Thong tin va Truyén thong bd
nhiém, mién nhi¢m; Pho Giam doc Trung tdim do Giam ddéc S& Thoéng tin va

Truyén théng Pong Nai bd nhiém, mién nhiém theo dé nghi cia Giam ddc
Trung tam.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu
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a) Trung tam Cong nghé thong tin tinh Ddng Nai ¢6 04 phong chuyén mon,
nghiép vu gom:

- Phong Ung dung Cong nghé thong tin

- Phong Ha tang

- Phong Phat trién dy én

- Phong Hanh chinh

b) Vé khung sé luong cap pho cta ngudi dimg dau ‘phong thude Trung tam
Cong nghé thong tin tinh Pdng Nai: Phong c6 tir 07 dén 09 ngudi lam viée la
vién chirc dugc bb tri 01 Pho Truong phong; phong co tir 10 ngudi lam viée la
vién churc trd 1én dugc bo tri khong qua 02 Phé Trudng phong.

¢) Giam déc Trung tdm Cdng nghé thong tin tinh Pong Nai c6 trach nhiém
ban hanh Quy dinh vé chirc nang nhiém vu cua cac phong chuyén moén, nghiép
vu dam bao phu hgp véi quy dinh phép luét.

Diéu 5. Bién ché cia Trung tim Cdong nghé thong tin tinh Pong Nai

Bién ché ctia Trung tdm gdm: Bién ché duoc giao va bién ché tu chu.

- Bién ché dugc giao hang nim do UBND tinh Pong Nai quyét dinh.

- Bién ché tu chu: Can cur Dé an sap xép té chirc bd may va Dé 4an vi tri
viée 1am duge clp co thdm quyén phé duyét, Trung tdm dé xudt Giam doc So

Thong tin va Truyén thong trinh UBND tinh phé duyét va phan bd sé luong
nguoi lam viéc.

Giém dbc Trung tdm thyc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién
chure theo quy dinh cua phép luét.

Chuwong II1
TAI SAN VA TAI CHINH

Piéu 6. Tai sin

Trung tdm Coéng nghé thong tin tinh Pong Nai thuc hién quan ly va st
dung tai san cong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Ché do tai chinh

Trung tdm Cong nghé théng tin tinh Pong Nai dugc ap dung co ché quan
Iy tai chinh d6i véi don vi sw nghiép cong tu dam bao mdt phan chi thuong
xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua
Chinh phti v& quy dinh quy ché tu chii ctia don vi sy nghiép cong lap.

Chwong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. P6i voi S¢ Thong tin va Truyeén thong

\-\{'i‘v oa
e
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Trung tdm Cong nghé thong tin tinh Pong Nai 1 1a don vi su ngh:ep cong
lap truc thuc S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Nai, chiu su quan ly, chi
dao truc tiép clia S& Thong tin va Truyén thong tinh Pong Nai.

Trung tdm co trach nhiém qu dung pé an vi tri viéc lam, bao cdo S& dé
xem x€t va bdo cao co quan c6 tham quyen tham dinh, phé duyét theo quy dinh
ctia phap luét.

Hang nam, Trung tam xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu bao cdo S&
dé phé duyét va quyet dinh phuong thirc giao ké hoach cho don vi thuc hién

(cham nhét vao ngay 10 thang 01); 1ap dy todn thu, chi bao cdo S& dé xem xét,
tong hop va trinh co quan c6 thim quyén.

Trung tdm c6 trach nhiém tham muu S& t6 chuc trién khai thyc hién cdc
nhiém vu thude céc linh vuc duge giao, dam bao chét luong, tién d6 va béo céo
dinh ky, dot xuat két qua thuc hién theo Quy ché lam viéc cia S&.

Piéu 9. Poi voi co quan c¢6 thim quyén

Trung tdm thyuc hién ddy di cc quy dinh cia phap luat dong thoi chiu sy
kiém tra, thanh tra cia céc co quan quan ly nha nude c6 tham quyén vé linh vuc
hoat dong cua Trung tam.

Piéu 10. P6i véi cac td chire, ca nhan

La mbi quan hé cua nguoi cung cap san pham va dich vu vé linh vuc cong
nghé thong tin thong qua cac hop ddng duoc ky két.

Piéu 11. P6i véi cac doan thé tai Trung tam

Céc doan the t6 chirc xa hoi tai Trung tdm hoat dong theo quy dinh cta
phép luat va Diéu 18 cua cac doan thé, td chirc xa héi. Ban gidam doc Trung tam
c6 quy ché phdi hop hoat dong véi Ban chip hanh cac doan thé, té chirc xa hoi.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém té chirc thue hién

Gidm dbc Trung tdm c6 trach nhiém trién khai va td chirc thuc hién cac
diéu khoan cta Quy dinh nay.

Diéu 13. Sira dbi, bd sung

Viéc sura ddi, bd sung Quy dinh nay do Chu tich UBND tinh Pdng Nai xem
xét quyet dinh trén co so dé xuét cia Giam déc Sé Théng tin va Truyén théng
tinh Pdng Nai./.
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