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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
86:/+53 /QP-UBND Dong Nai, ngay GZﬁhcing\j-’ndm 2021
QUYET DINH

Vé viée cong bd thi tuc hanh chinh va quy trmh dién tir thwe hién thi tuc
hanh chmh dwoc ban hanh méi, dwge sira dbi va bi bai bo thuoc thim
quyén giai quyét ciia S& Gido duc va DPio tao va UBND cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cu Ludt To chitrc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc chinh phii va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Cén cik Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phii vé
stka doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh phi sika
doi, bé sung mot s6 diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh
chinh;

Can cik Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiem sodt thi tuc
hanh chinh;

Cén cit Quyét dinh s6 5756/QD- BGDPT ngay 25/12/2017 vé viéc cong
bé bé thii tuc hanh chinh thude pham vi chikc nang quan ly cua Bé Gido duc va
Dao tao;

Can cir Quyét dinh St‘f’ 2984/0D-BGDDT ngay 09/10/2020 ciia B trudng
B¢ Gido duc va Pao tao ve: viég cong bo thu tuc hanh chz’}gh maoi ban hanh, thu
tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung, linh vuc gido duc mam non thudc pham vi
chirc nang quan ly cua By Gido duc va Dao tao;

Can cu Quyet dinh 296/0D-UBND ngay 22/01/2020 cua Chu tich Uy ban

nhdn ddn tinh vé viéc cong b6 B§ thii tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi
quyét ciia S6 Gido duc va Pao tao, UBND huyén, UBND xd tinh Pong Nai;

Cdn cit Quyét dinh 56 1491/0P-UBND ngay 14/5/2020 cia Chi tich Uy
ban nhén dén tinh vé viéc phe duyet quy trinh dién ti thyc hién thu tuc hanh
chinh thugc tham quyén gidi_ quyét ciia nganh Gido, duc va Pao tao, UBND cdp
huyén, UBND cdp xd tinh Péng Nai;

Dia chi: S6 02, dwong Nguyén Vin Tri, phudong Thanh Binh, TP. Bién Hoa, tinh Ddng Nai
Dién thoai: (0251) 3822501 - Fax: (0251) 3823854



2

Theo @ nghi ciia Giém déc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
1762/TTr-SGD&DT ngay 29 thing 4 ném 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thi tuc hanh chinh, quy
trinh dién tr thuc hién tha tuc hanh chinh duoc ban hanh méi; dugc sutra doi va
bi bai bé thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén. Cu thé nhu sau:

1. Ban hanh méi 02 thu tyc hanh chinh cép huyén va 02 quy trinh dién ti
thuc hién thu tuc hanh chinh cr?'lp huyén thudc linh vie Gido duc mam non.

2. Sira doi: 02 thi tyc hanh chinh cip huyén (thii tuc 6 33, 34 - Myc I, Link
vue Gido duc va Pao tao - Phan B. Cé}) huyén da duwoc ban hanh tai Quyét dinh
56 296/QP-UBND ngay 22/01/2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh vé viée
cong bé B thil tuc hanh chinh thuéc thim quyén gidi quyét cia S¢ Gido duc va
Dao tao, UBND huyén, UBND xd tinh Pong Nai) va 02 quy trinh dién tir cap
huyén (quy trinh s6 33, 34 - Muc I. Linh vuc Gido duc va Pao tao - Phan B. Cdp
huyén da dugc ban hanh tai Quyét dinh sé 1491/0P-UBND ngay 15/5/2020 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viée phé duyét quy trinh dién tir thuc hién thu
tuc hanh chinh thudc théam quyén giai quyét cua So Gido duc va Dao tao, UBND
huyén, UBND xa tinh Péng Nai).

3. Bai bo: 01 thu tuc hanh chinh cip tinh (i tuc s6 53 - Muc I. Linh vuc
Gido duc va Pao tao déa dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 296/0D-UBND ngay
22/01/2020 czia’ Chu tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Bé thii tuc hanh
chinh thuéc tham ngzén giai quyé’t cua S¢ Gido duc va Dao tao, UBND huyén,
UBND xd tinh Déng Nai) va 01 quy trinh dién tir cAp tinh (quy trinh sé 53 - Muc
I Linh vyc Gido duc va Pao tao - Phén A. Cc’i’p tinh da ban hanh tai Quyét dinh
50 1491/QD-UBND ngay 15/5/2020 ciia Chi tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc
phé fiuy_ét quy trinh dién tir thyc hién thi tuc hanh chinh thudc thém quyén giadi
quyét cua So Gido duc va Dao tao, UBND huyén, UBND x tinh Béng Nai).

(Danh muc, ni dung va quy trinh dinh kém).

Trudng hop thi tuc hanh chinh céng b tai Quyét dinh nay di dugc co
quan Nha nudce ¢6 thdm quyén ban hanh méi, sira d6i, bé sung hoic bai bo, hay
bo thi 4p dung thuc hién theo vin ban phap luit hién hanh.

biéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky, c4c ndi dung
khac tai Quyét dinh s6 296/QP-UBND ngay 22/01/2020 va Quyét dinh sb
1491/QD-UBND ngay 14/5/2020 ctia Chu tich UBND tinh Ddng Nai van giit
nguyén gid tri phap ly.

Piéu 3. S& Gido duc va Dio tao, UBND cdp huyén, thanh phd Bién Hoa,
thanh pho Long Khanh; Trung tim hanh chinh céng tinh c6 tréch nhiém t chire
niém yét, cong khai cac thi tuc hanh chinh nay tai tru s& lam viéc cua don vi.

Vén phong UBND tinh phéi hop véi S& Gido duc va Pao tao cip nhét ndi
dung thi tuc hanh chinh d4 dugc céng b6 1én Co s& dit liéu quéc gia.
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S6 Théng tin va Truyén théng c6 trach nhiém phdi hop véi S& Gido duc
va Pao tao trién khai «cép nhét nfi dung d6i véi nhimg tha tyc hanh chinh dugc
ban hanh méi, sira d6i dbi véi nhitng thu tuc hanh chinh dugc stra dbi, g& bo
nhimg thi tuc hanh chinh bj bii b trén Phin mém Mét cira dién tur (Egov) cua
tinh.

Piéu 4. Chanh Vin _phong UBND tinh; Gidm dbc céc S&: Gido duc va Pao
tao, Thong tin va Truyén thong; Trung tdm hanh chinh cong tinh; Chu tich
UBND c4c huyén, thanh phé Long Khénh, thanh pho Bién Hoa va céc td chirc,
c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ o

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- B Gido duc va Pao tao;

- TT. Tinh dy;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Vin phong UBND tinh;

- bai PT—TH Dong Nai;

- Bao Pdng Nai;

- Trung tdm kmh doanh VNPT (TP 1022);
- Luu: VT, KGVX, HCC, Céng TTBT tinh.

Cao Tién Diing



ciia Chui tich Uy ban nhén dén tinh Péng Nai)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI

/heo Quyét dmh so 1155 /QD— UBND ngayﬂangg nam 2021

STT Tén thu tuc hanh chinh ban hanh méi Trang
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Linh vue Giao duc mam non
Tro cAp ddi véi tré em mam non 1a con cdng nhan, ngudi lao
1 PR S " A 02
dong lam viéc tai khu cong nghiép
Hb tro dbi véi gido vién maAm non lam viéc tai co s& gido duc
2 A s R e LN R 4 b 06
mam non dan l4p, tu thuc & dia ban c6 khu cdng nghiép
IL. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, THAY THE
S& hd | Tén thi tuc hanh tﬁ‘:‘hg:l‘;l Tén VBQPPL quy
STT SO chinh dlr?'c thay “ehinh dinh viéc bai bé tha | Trang
TTHC thé . tuc hanh chinh
thay the
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Linh vuc Giao duc va dao tao
, | BGDD |trua cho tré em| ... = |06/2018/ND-CP ngdy 05
T |mau gido ba va| _ " = |thang 01 nam 2018 cia
285285 | bon tudi ho tre | Chinh phu quy dinh chinh | o
Xét cdp hd trg @n CO T | sach hd trg an trua dbi véi
W sho G5 S em Mal | {r¢ em mau gido va chinh
2 8130 | gach d6i véi gido vién

trong do tudi nam
tuoi

mam non.

1. THU TUC HANH CHINH B] BAI BO

STT

Tén thii tuc hanh chinh ban hanh méi

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vuc Gido duc va Dao tao

1

Giao nhiém vu bdi dudng va cép chimg chi boi dudng nghiép vu quan ly

gido duc




Phan II
: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOT
1. Tro cAp ddi véi tré em mam non la con céng nhin, nguoi lao dong
lam viéc tai khu cong nghiép

a) Trinh tw thuc hién

Théang 8 hang nam, co s& giao duc mam non t6 churc pho bién, thong bao
rong rii va huéng dan cho cha me hodc ngudi cham séc, nudi dudng tré em thude
doi tugng dugc hudng chinh sach ndp ho so dé nghi tro cap;

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay co s gido duc mam non thong béo,
cha me hodc nguoi chdm séc, nudi dudng tré em ndp truc ti€p hodc qua buu dién
hoiéc truc tuyén 01 b ho so theo quy dinh tai co s gido duc mam non;

Co sé gido duc mam non tiép nhan, kiém tra thanh phan hd so, néu thanh
phan hd so ndp 1a ban sao chua cé chimg thuc ctia cdp c6 thdm quyén, ngudi nhén
hé so ¢6 trach nhiém dbi chiéu véi ban chinh, ky x4c nhén vao ban sao dé dwa vao
hé s0, yéu cdu bd sung néu hd so chua diy du hoic chua dung quy dinh. Sau khi
tiép nhan hd so hop 18, co s& gido duc mam non g gidy tiép nhan hd so cho cha
me hodc ngudi chiam soc, nudi dudng tré em. Truong hop hd so guri qua buu dién
hodc truc tuyén khéng bao dam yéu cau, trong thoi han 05 ngay lam viéc co so
gido duc mam non giri thong béo khéng tiép nhan hd so va 1y do cho cha me hoic
nguoi cham sdc, nudi dudng tré em;

Trong vong 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay hét han nhén hd so, co s& gido duc
mam non l4p danh sach tré em mim non duoc huéng trg cap kém theo hd so quy
dinh giri vé phong gido duc va dio tao dang quan ly truc tiép dé xem xét, tong hop;
ngudi dai dién theo phép ludt clia co s& gido duc mam non dén lap, tu thuc hoan
toan chiu trach nhiém vé danh séach tré em dugc hudng tro cép;

Trong vong 07 ngdy lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so ciia co s& gido duc
mam non, phong gido duc va dao tao t6 chirc thAm dinh hd so, tong hop danh séach
tré em mam non dugc huorng trg clp gl co quan tai chinh clng cép trinh Uy ban
nhan dén cép huyén quyét dinh phé duyét theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha
nudc;

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so ctia phong gido duc
va dao tao, Uy ban nhan dan c4p huyén phé duyét danh sach tré em mam non dugc
huéng tro cép va thong béo két qua cho co s& gi4do duc mam non;
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Sau khi duoc cip co thim quyén phé duyét, co s& gido duc mam non thong
bao cong khai danh sach tré em mam non dugc trg cép.

Phwong thirc thuc hién

Co s& gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra kinh
phi trg cp truc tiép bang tién mit cho cha me hoic ngudi chdm séc, nudi dudng
tré em;

Thoi gian chi tra thuc hién 2 14n trong ndm hoc: 1an 1 chi trd dd 4 théng vao
thang 11 hodc thang 12 hing nam; lan 2 chi tra di c4c thang con lai vao thang 3
hoac thang 4 hang nam;

Trudng hop cha me hodc ngudi chim séc, nudi dudng tré em chua nhén
duoc kinh phi hé tro hoc phi theo thoi han thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép
theo;

Truong hop tré em thoi hoc, co sé gido duc mam non c6 trach nhiém béo
c4o phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao trinh Uy ban nhan dan
cAp huyén dimg thuc hién chi tra chinh sach.

b) Cach thirc thuc hién

~ Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két cap huyén (Bg phdn mét cia
cap huyén) hodc glri qua buu dién (Bg phdn mot cira cap huyén).

¢) Thanh phin, sé lugng ho so

Thanh phan hé so

- Pon dé nghi tro cép doi véi tré em mam non la con cong nhin, ngudi lao
dong tai khu cong nghiép (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh
105/2020/ND-CP) c6 x4c nhan ctia don vi st dung lao dong noi cha hodc me hoac
ngudi cham séc, nudi dudng tré em dang cong tac;

- Gidy khai sinh hodc s6 hd khau hodc gidy xac nhan tam tra cta tré em (Ban
sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6 chung thuc).

S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét

- Téi da 24 ngay lam viée, k& tir ngay hét han ndp hd so, UBND cép huyén
phé duyét danh séach tre em mau gi4do duoc hd trg in trua.

- Co so gido duc mam non thuc hién chi tra 2 1an trong nim hoc: lan 1 chi
tra di 4 thang vao thang 11 hodc thang 12 hing nam; 1an 2 chi tra du céc thang con
lai vao thang 3 hodc thang 4 hing nam.

d) Déi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh
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Cha me hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em thudc dbi tuong duogc
hudng chinh sach.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Co s6 gido duc mam non, UBND cép huyén (Phong Gido duc va dao tao va
co quan tai chinh cip huyén)

2) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh

- Danh sach tré em mam non duoc hudng trg cap do Uy ban nhan déan cap
huyén phé duyét. Co s& gido duc mam non thuc hién chi tra 2 1an trong nim hoc
theo quy dinh;

- Tré em thudc ddi tuong dugc hd trg i thiéu 160.000 déng/tré/thang. Thoi
gian h§ tro tinh theo sb thang hoc thuc té, nhung khong qué 9 thang/nim hoc.

h) Phi, I¢ phi (néu cd)

Khong

i) Tén mau don, méu to khai

Pon dé nghi tro cz"ip dbi v6i tré em mam non tro cép ddi véi tré em mam non
[a con cdng nhén, ngudi lao dong tai khu cong nghiép. (Mdu sé 03 quy dinh tai
Phu luc kem theo Nghi dinh 105/2020/NP-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

Tré em dang hoc tai c4c co s& gido duc mam non thudc loai hinh dan lap, tu
thuc da duge co quan cé thim quyén cdp phép thanh lap va hoat dong theo ding
quy dinh c6 cha hodc me hodc nguoi chim séc, nudi dudng tré em 1a céng nhén,
ngudi lao dong dang lam viéc tai cac khu cong nghiép duoc doanh nghiép ky hop
dong lao dong theo quy dinh.

) Can cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
chinh séch phat trién gido duc mim non.



Miu sb 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON DE NGHI
Tro cap d6i véi tré em mam non la con cong nhén, ngudi lao dong
tai khu cong nghiép

Kinh giri: Co s& gido duc mam non (1)
B30 VATE1).. oonensnsaniiranemmmeenansenitshmsannstssinnsiis (2):
S& chimg minh thu nhan dan/cin cude cong dan..........ceveveeeevee. cap ngay... tai...
Dang CONE tAC ta1..eccuiiiireererirreieiiereeseesre e ere e eaae s (3)
La cha/me (hodc ngudi chim soc, nudi dudng) clia........cceevverveecrieiiecinenannnn, (4)
Sinh ngAY:..covvivecices i Hién dang hoc tai......ccccceveivvirenens (5)
Thudc doi tuong dugc hudng trg cép theo quy dinh tai Nghi dinh $6 ...../2020/ND-
CP ngay ..... théang.... nam 2020 ctua Chinh phu quy dinh chinh sach phat trién gido

duc mam non.
Tbi lam don nay dé nghi cac cap quan ly xem xét, giai quyét ché do tro cap doi véi
tré em mam non 1a con c6ng nhén theo quy dinh hién hanh./.

..., NgAy ..... thang .... nam.....

NGUOI LAM DON
(Ky tén va ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI SU DUNG LAO DONG |
NOI CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI DUONG TRE EM
PANG CONG TAC

BT (1ot oy R R ——— (2)... dang lam
viéc tai don vi/co quan.

Céc chi tiét néu trong don 1a phtt hop véi hd so ma don vi dang quén ly.

Dé nghi cac cap quan ly xem xét, giai quyét ché do trg cAp dbi vai tré em mam non
14 con céng nhén theo quy dinh hién hanh./.

[

...... , Ngay ... thang .... nam.....
THU TRUONG PON VI
(Ky tén, dong dau)

(1) Tén ddy du cia co s& gido duc mam non dén lap, tu thuc noi tré mam non dang theo hoc
(2) Cha/me/ngudi chiam séc tré em 13 cong nhén lao dong dang cong tac tai khu cong nghiép.
(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiép, khu ché xuat noi tryce tiép quan ly
cha/me/ngudi chiam sdc tré.

(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi 15 tén nhoém/16p va co s& gido duc mém non tré dang hoc (1).
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2. Thi tuc hd trg ddi véi gido vien mam non lam viée tai co' s gido duc
mam non dén lap, tw thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

a) Trinh tu thuc hién

Thang 8 hing nim, nguoi dai dién theo phéap luat cia co s& gido duc mam
non dan 1ép, tu thuc gui 01 bo hd so theo quy dinh, truc tiép hodc qua buu dién
hoic truc tuyén dén phong gido duc va dio tao.

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so ciia co sé gido duc
mam non, phong gido duc va dao tao té chirc tham dinh hé so, téng hop danh sach
gido vién dugc hudng chinh sach giri co quan tai chinh cung cap tham dinh, bao
céo co quan c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh ctia Luat Ngén sach nha nuée.

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so ciia phong gido duc
va dao tao, Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét danh sach gido vién dugc hudng
chinh sach va théng bao két qua cho co s& gido duc mam non.

Sau khi dugc cAp cé thdm quyén phé duyét, co s& gido duc mim non thong
bdo cong khai danh sach gido vién dugc hudng chinh sach.

Phwong thirc thue hién

Co s& gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra kinh
phi hd tro truc tiép béng tién mat hoédc chuyén khoan cho gido vién;

Thoi gian chi tra thuc hién 2 lan trong nam hoc: 1an 1 chi tra vao thang 12
hang nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 5 hing nam;

Truong hop gido vién chua nhan dugc kinh phi hd trg theo thoi han quy
dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo;

Trudng hop gido vién nghi viéc, co s gido duc mam non cé trach nhiém béo
céo phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao trinh Uy ban nhéan dan
cap huyén ding thuc hién chi tra chinh sach.

b) Cdach thirc thue hién

Nop truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két cap huyén (Bo phdn mot cua
cap huyén) hodc giri qua buu dién (B9 phdan mét cura cap huyén).

¢) Thanh phin, sé lwong ho so

Thanh phén hd so

- Danh sach gido vién dugc hudng chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP). _

- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao c6 chimg thyc Hop dong
lao dong cia gido vién dugc hudng chinh sach.



S6 lwgng ho so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét

Téi da 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so cla co s¢ gido duc
mam non dan lap, tu thuc.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Co s¢ gido duc mam non dan lap, tu thuc

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Co s0 giao duc mam non, UBND c:ftp huyén (Phong Gido duc va dao tao va
co quan tai chinh cap huyén)

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

- Danh sich gido vién dugc huong chinh sach do Uy ban nhan dan cép
huyén phé duyét.

- Co s& gido duc mam non chiu trich nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra
kinh phi hd tro truc tiép bang tién mat hodc chuyén khoan cho gido vién; Thoi gian
chi tra thuc hién 2 lan trong ndm hoc: 1an 1 chi tra vao thang 12 hing nim; 1an 2
chi tra du cac thang con lai vao thang 5 héng nam.

h) Phi, I¢ phi (néu c)

Khong

i) Tén méu don, méu to khai

Danh sach gido vién dugc hudng chinh sach (Mdu sé6 05 quy dinh tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cd)

Péi tucng hudng chinh sach: Gido vién mam non dang lam viéc tai co sct
g1ao duc mim non thudc loai hinh dan lap, tu thuc da dugc co quan ¢6 thdm quyén
cép phép thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh ¢ dia ban c6 khu cdng nghiép bao
dam nhimg diéu kién sau:

- C6 trinh d6 chudn ddo tao chirc danh gido vién mam non theo quy dinh;

- Cé hop ddng lao dong véi nguoi dai dién theo phap ludt cua co s& gido duc
mam non dan lap, tu thyc;

- Truc tiép chim sbc, gido duc tré tai nhom tré/1ép mau gido co tir 30% tré
em 14 con c6ng nhan, ngudi lao dong lam viéc tai khu cong nghi€p.

I) Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh
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Nghi dinh sé 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mam non
Mau s 05

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO SO GIAO DUC MAM NON ............

DANH SACH GIAO VIEN MAM NON DAN LAP, TU THUC PE NGHI
PUQC HUONG CHE PQ HO TRQ O PIA BAN CO KHU CONG NGHIEP

(Dung cho Co 56 gido duc mam non dan ldp, tu thuc)

...................................

..................................

Don vi: Tri¢u dong

S tré Ia :
S Ngay Trinh | Dav tai Tong s6 | con cong l:l:r ¢ S6 T
Hova | thang | .. .. 4y % tré trong | nhéan ten thang e
T . - do dao | nhom/ ; duoc $0
T tén nim ta0 I6p nhém/ trong o duge tidn
sinh | 16p nhém/ 8 | huimg
16 /thang
op
I Nguyén
Thi A
NGUOILAPBIEU .. , ngay.... thang.....ndm......
HIEU TRUONG

(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)
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II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. HO tro én trwra cho tré em miu gido
a) Trinh tw thuc hién

Thang 8 hang nam, co s& gido duc mam non to chirc pho bién, thong bao
rong rai va hudng dan cho cha me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em thudc
do6i tuong dugc hudng chinh sach ndp ho so @& nghi hd trg 4n trua.

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay co s& gido duc mam non théng béo,
cha me hoac nguoi cham soc, nudi dudng tré em ndp truc tiép hodc qua buu dién
hodc truc tuyén 01 bd hd so theo quy dinh tai co s& gido duc mam non. Mbi dbi
tuong ndp 01 bd hd so cho 01 1an dau dé nghi hd tro trong ca thdi gian hoc tai co
s& giao duc mam non. Riéng déi tugng tré em la nhén khéu trong gia dinh thudc
dién hd nghéo, can nghéo theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh phu ndp bb sung
Gidy chimg nhan h nghéo, hd c4n nghéo theo timg nim hoc.

Co s& gido duc mam non tiép nhén, kiém tra thanh phan hé so, néu thanh
phan hd so ndp 1a ban sao chua cé chimg thuc cua cap c6 thim quyén, ngudi nhan
hd so ¢c6 trach nhiém dbi chiéu véi ban chinh, ky xac nhén vao ban sao dé dua vao
hd so, yéu cau bd sung néu hd so chua day du hodc chua ding quy dinh. Sau khi
tiép nhan hd so hop 1&, co sé gido duc mam non g gidy tiép nhén hé so cho cha
me hodc ngudi chdm soc tré em. Truong hop hd so gtri qua buu dién hodc truc
tuyén khong bao dam yéu cau, trong thoi han 05 ngady lam viéc co sé gido dyc
mam non giri thong bao khong tiép nhan hd so va ly do cho cha me hodc nguoi
cham séc, nudi dudng tré em.

Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan hd so, co s& gido duc
mam non l1ap danh sich tré em miu gido duge hd tro &n trua theo Mau s6 01 quy
dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 105/2020/ND- CP ngay 08/9/2020 cua
Chinh phii quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non (Nghi dinh sb
105/2020/ND-CP) kém theo ho so theo quy dinh g vé phong gido duc va dao tao
dang quan ly truc tiép dé xem xét, tong hop;

Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so ciia co s& gido duc
mam non, phong gido duc va dao tao t6 chirc thérn dinh hd so, tong hop danh sach
tré em mau gido dugc ho trg an trua theo Mau s6 02 quy dinh tai Phu 1uc kém theo
Nghi dinh Nghl dinh s6 105/2020/ND-CP gti co quan tai chinh cing cap trinh Uy
ban nhan dén cap huyén ra quyét dinh phé duyét theo quy dinh cua Luat Ngéan sach
nha nudc;
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Trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ho so clia phong gido duc
va dao tao, Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét danh sach tré em mau gido dugc
hd trg @n trua va thong bao két qua cho co s¢ gido duc mam non;

Sau khi dugc cdp cé thdm quyén phé duyét danh sach tré em mau gido dugc
hd trg n trua, co sd gido duc mam non thdng bao cong khai va to chirc trién khai
thuc hién chi hd tro.

Phwong thire thye hién

- Co s& gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va thuc hién
viéc chi trd. Can ¢t vao thuc té quan 1y va cach té chirc an trua cia nha trudng,
lanh dao co s& gido duc mam non théng nhét véi ban dai dién cha me tré em dé lua
chon thyc hién theo mét trong hai phuong thirc sau:

+ Phuong thirc 1: Co s& gido duc mam non giit lai kinh phi hd tro dé té chic
bita an trua cho tré em (ddi véi céc co s& gido duc mam non ¢6 té chirc ndu an cho
tre em);

+ Phuong thirc 2: Chi tra truc tiép béng tién mat cho cha me hoic nguoi
chdm soc, nuéi dudng tré em theo quy dinh: Viéc chi tra kinh phi hd tro an trua
dugc thuc hién 2 lan trong ndm hoc: 1an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hoac
thang 12 hang nam; l4n 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4
hing nim.

- Trudng hop cha me hodc nguoi chim séc, nudi dudng tré em chua nhén
dugc kinh phi hd trg an trua theo thdi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi
tra tiép theo.

- Trudng hop tré em chuyén trudng, co sé gido duc mam non c6 trach nhiém
tra lai hd so d& nghi hd trg an trua cho cha me hodc nguoi chdm séc, nudi duéng
tré em. Co s& gido duc mam non noi tré em chuyén dén co trach nhiém bdo cdo
phong gido duc va dao tao trinh Cht tich Uy ban nhan dan cap huyen ra quyét dinh
chuyén kinh phi hoic cdp bd sung kinh phi dé co s& gido duc mam non noi tré em
chuyén dén thyc hién chi tra hd trg an trua theo quy dinh.

- Truong hop tré em théi hoc, co s& gido duc mam non cé trach nhiém bzo
cao phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao trinh Uy ban nhan dan
cép huyen dung thuc hién chi tra.

b) Cach thuc thuwe hién
Noép truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két cap huyén (B phdn mét cua
cdp huyén) hodc gui qua buu dién (B¢ phdn mot ciea cap huyén).

¢) Thanh phan, sé lugng ho so
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Thanh phan ho so

- Doi vai tré em thuong tri & thon dac biét kho khan, xa co diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét kho khan, xa dic biét kho khan vung bai ngang ven bién, hai dao
theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh phu thi cha me hodc ngudi cham sbc, nudi
dudng tré em ndp mot trong sb céc loai gidy to sau:

+ Ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao c6 ching thuc sb
ho khau hodc cung cap thong tin vé so dinh danh ca nhan cua tré em hodc cia cha
hodc me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em;

+ Gidy x4c nhan ciia co quan cong an vé viéc ding ky thuong tri cla tré em
(truong hop so hd khau bi that lac).

- Pbi véi tré em khong c6 ngudn nudi dudng dugc quy dinh tai khoan 1
Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chinh sach tro gitip xa hoi dbi véi ddi tuong bao trg xa hoi thi cha me
hodc ngudi chdm soc, nudi dudng tré em ndp mat trong sb cac loai gidy to sau:

+ Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c¢é chimg thuc Quyét
dinh veé viéc tro cap xa hdi ciia Chu tich Uy ban nhén déan cép huyén;

+ Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao c6 chfmg thuc Van ban
xac nhan cta Uy ban nhén dan cép xa hoic co s& béo trg xi hoi vé tinh trang tie
md cbi, bi bo roi hodc tré thudc cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 ndm 2013 cta Chinh phu quy
dinh chinh sach trg gitp xa hdi ddi véi ddi tuong bao trg xa hoi;

+ Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy
chimg nhén nuéi con nudi d6i véi tré mod cdi, bi bd roi hodc tré em thudc cac
truong hop khéac quy dinh khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21
thang 10 nam 2013 ctia Chinh pht quy dinh chinh séch trg giup xa hoi dbi vai doi
tuong bao trg xa hoi.

- Péi véi tré em thude dbi tuong 1a nhan khau trong gia dinh thugc dién ho
nghéo, can nghéo theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh pht thi cha me hodc ngudi
chim séc, nudi dudng tré em ndp ban sao va mang ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao cb ching thuc Gidy chimg nhén hodc Gidy xac nhan hd nghéo, ho cén
nghéo do Uy ban nhén dén cp xa cip.

_ Péi véi tré em thudc dbi trong la con liét si, con Anh hing Luc luong vi
trang nhan déan, con thuorng binh, con ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh,
con bénh binh; con mét s& dbi tugng chinh sach khac theo quy dinh tai Phap lénh

uu ddi ngudi cé cong voi cach mang (néu co) thi cha me hodc ngudi chdm soc,
nuéi dudng tré em ndp ban sao kém theo ban chinh d& dbi chiéu hoic ban sao co
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ching thyc Gidy xac nhén cia co quan quéan ly ddi twong ngudi cé cong va Gidy
khai sinh cua tré em.

- P6i véi tré em thude doi tuong 1a tré em khuyét tat hoc hoa nhép thi cha
me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em ndp ban sao kém theo ban chinh dé
ddi chiéu hodc ban sao c6 chung thuc Giay xac nhan khuyet tat do Uy ban nhén
dan cép xa cép hodc Quyét dinh vé viéc trg cap xa hoi cua Chu tich Uy ban nhan
dén cap huyén.

S6 lwong ho so: 01 b

M3i d6i tugng ndp 01 b hé so cho 01 1dn dau dé nghi hd tro trong ca thoi
gian hoc tai co s¢ gido duc mam non. Riéng déi véi dbi tugng tré em 1a nhan khéu
trong gia dinh thudc dién hd ngheo, can nghéo theo quy dinh cia Thi tuéng Chinh
pht ndp bd sung Gidy ching nhan h ngheo, hd can nghéo theo tirng nim hoc.

d) Thoi han gigi quyét:

T6i da 24 ngay lam viéc, k& tir ngay hét han ndp hd so, UBND cép huyén
phé duyét danh séch tré em mau gido dugc h trg in trua.

Viéc chi tra kinh phi hd trg an trwa duoc thuc hién 2 1in trong nam hoc do co

s& gido duc mam non chi tra: 1an 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hodc thang 12
hang nam; 14n 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4 hing nam.

d) Péi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh
Cha me hodc ngudi chdm séc, nudi dudng tré em mau gido.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Co so glao duc mim non, UBND cép huyén (Phong Gido duc va dao tao, co
quan tai chinh c4p huyén).

g Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Danh sich tré em mau gido dugc h trg an trua do Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét.

Tré em thudc dbi tuong theo quy dmh dugc hd tro tién #n trua 1a 160.000
dong/tre/thang Thoi gian hd tro tinh theo sé thang hoc thuc té, nhung khong qua 9
thang/nam hoc.

h) Phi, I¢ phi (néu cd)
Khoéng

i) Tén mau don, mau to khai
Khéng
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hi¢gn thii tuc hanh chinh (néu co)

Tré em d6 tudi miu gido (khong bao gdm tré em dén toc thiu sb rét it
ngudi theo quy dinh tai Nghi dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017
ctia Chinh pht quy dinh chinh sach uu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap d6i véi tré
em mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s rét it nguoi) dang hoc tai 16p
mAu gido trong cac co s& gido duc mam non bao dam mdt trong nhimg diéu kién
sau:

- C6 cha hodc c¢6 me hoac c6 ngudi cham sdc tré em hodc tré em thuong tra
& thon dic biét kho khan, xi c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan, xa dic
biét kho khin ving béi ngang ven bién, hai dao theo quy dinh cta Tha tuéng
Chinh phu.

- Khong cé nguén nudi dudng dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh
sb 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cia Chinh phii quy dinh chinh
sach tro gitip x4 hoi di véi dbi tuong bao trg xa hoi.

- La nhén khau trong gia dinh thudc dién hd ngheo, can ngheo theo quy dinh
cia Thu tuéng Chinh phu.

- Tré em la con liét si, con Anh hung Luc lugng vii trang nhan déan, con
thuong binh, con ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con bénh binh; con
mot sé ddi twong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap 1énh wu dai ngudi cé
cong véi cach mang (néu co).

- Tré em khuyét tat hoc hoa nhap.

) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phti quy dinh
chinh sach phét trién gido duc mim non.
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Phan III

QUY TRINH PIEN TU THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Linh vue Gido duc mam non

1. Thu tue: Trg cap doi véi tré em mam non la con cong nhan, nguoi

lao dong lam viéc tai khu cong nghiép

a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han ndp hod so,

UBND cép huyén phé duyét danh séch tré em mau gido duoc hd trg an trua

b) Luwu do giai quyet:

HS cia huyén

Thoi gian
Noi dung cong viée Pon vi thue hién | giai quyét
24 ngay
Tiép nhén hd so cua B0 phan tiép nhan &
TZ h ¥ r nhA ..(.) I:,)( an ..lel? arl A 0!5 ngé’y
0O chuc, ca nhan tra két qua cua huyén
Nhén ho so tir Bo phan tiép nhén & B phén giao, nhan
tra két qua cia UBND huyén t—————| HS cua Phong Gido 0,5 ngay
duc
| A
Giai thyét hé so , Bo phén nghiép vu
(Truong ho:p hé so cdn bo sung, Phong Gido duc 13 ngay
khong du diéu kién gidi quyét phai "
co vdn ban thong bdo cu thé)
¥ Lanh dao Ph¢
Ky duyét hd so A— ca0 FRONE | 5 ngay
Giao duc
v
) Vao‘ s0 va chuyén ‘ B phan giao, nhan
Van phong UBND huyén  ————% g cia Phong Gido | 0,5 ngay
duc
A
i L 2k 07 ngay
Giai quyeét ho so UBND huyén
tai UBND huyén P i)
= ¢ B B{ phén giao, nhan g
Nhén két qua vachuyénhoso | 0,5 ngay
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.

Tra két qua cho TC-CN

B6 phan tiép nhin &
tra két qua ctia huyén

0,5 ngay
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2. Tha tuc: HS tro' dbi véi gido viéen mam non lam viée tai co sé gido
duc mam non dén lap, tw thuc & dia ban ¢6 khu céng nghiép
a) Théi han gidi quyét: 17 ngay 1am viéc, ké tlr ngay hét han nop hé so,
UBND cip huyén phé duyét danh sach tré em miu gido dugc hd trg an trua
b) Lwu do giai quyét:

Thoi gian
No§i dung cong viéc Pon vi thye hién | gidi quyét
17 ngay
Tiép nhan hd so cua 5 ohan tié A
- e ] SOLERERA RS ety
0 chir, ca nhan tra két qua cua huyén
Nhan hd so tir Bd phz_‘ah tiép nhan & B§ phén giao, nhan
tra két qua cia UBND huyén ~ +——————| HS cua Phong Gido 0,5 ngay
duc
A
Giai qhyét lLé SO B phan nghiép vu
(Truong h,o;v ho so can bo .s:ung, R Phong Gido duc 06 ngay
khéng du dieu kién gidi quyét phai 3
¢é van ban théng bdo cu thé)
A
Ky duyét ho so —_— o .d’ao FHong 1,5 ngay
Giao duc
v
) V‘ao\ sO va chuyén . B¢ phén giao, nhan
Van phong UBND huyén  ———— yg s Phong Gido | 0,5 ngay
duc
!
Giai quyét hd so UBND huyén 07 ngay
tai UBND huyén e (4+3)
a 14 * . 2 1k B0 phén giao, nhan 0.% ripl
Nhén ket qua va chuyén ho so HS ciia huyén ,) ngay
Tra két qua cho TC-CN . »| Bophén tiép nhén & 0,5 ngiy
tra két qua cua huyén ’
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II. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, THAY THE

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thii tuc: Hb tro dn trua cho tré em mau gido

a) Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so cla co s
giao duc mam non dan lap, tu thuc

b) Lwu do giai quyét:

Thoi gian
Noi dung cong viee Don vi thye hién | giai quyét
24 ngay
Tiép nhan hd so cua B6 phan tiép nhan &
Té chu 4 nha ,Qpa e 116}‘3 ana 0,5 ngay
0 chuc, ¢a nhan tra két qua cuia huyén
Nhén hd so tir B6 phén tiép nhdn & Bo phan giao, nhén
tra két qua cua UBND huyén » HS cta Phong Gido 0,5 ngay
i f duc
Giai qu?/ét h(‘“)‘sor ’ B3 phan nghiép vu
(Truong hg:p hé so can bo sung, Phong Gido duc 13 ngéy
khong du diéu kién giai quyétphai [ *
rés véin héim théne héo ru thé)
Ky duyét hd so Lanh dao Phong .
Gido dyc ok
e
Vio sé va chuyén I IE’S" p,ha'npil‘”’ Iéhan \
Van phong UBND huyén cua Fhong Lido 0,5 ngdy
l duc
07 ngay
e A1 — > UBND huyé
Giai quyét ho so ND huyén (4+3)
tai UBND huyén
: ] 1 B0 phén giao, nhin .
Nhén ket qua va chuyén hd so HS cia huyén 0,5 ngay
Tra két qua cho TC-CN B phan tiép nhén & 0.5 noa
tra két qua cia huyén > gAY
ye
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