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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:4 4/] /1 /QDb-UBND Péng Nai, ngay osz thang 9 nam 2020
QUYET PINH

vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh der'c ban hanh méi; sira doi, bo sung
va bai bé thudc tham quyen giai quyet cia nganh Tw phap tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Céin cie Ludt To chikc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chitc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cén ciur Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phii vé sira dsi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thdng 8 nam 2017 cua
Chinh phii vé sia déi, bé sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cwr Théng tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 30 thdng 10 nam 2017 cua
Van phong Chinh phu vé viéc huéng dan nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Cdn cit Quyét dinh s6 121 7/QD-BTP ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo
truong Bo Tu phap vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dugc sita doi, bo sung;
thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc quoc tich thugc pham vi chirc ning
quan ly cua Bé Tu phdp,

Cdn cik Quyét dinh 56 1 329/0D-BTP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Bo
trucmg Bé Tu phdp vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh viee chiing thuc thugc pham vi chikc ndng qudan ly ciia B¢ Tw phdp;

Céin cir Quyét dinh 56 1 565/0D-BTP ngay 13 thang 7 nam 2020 cua Bo
truong B Tw phap vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh duoc chudn héa, thi tuc
hanh chinh bi bdi bd trong linh vuc ludt sw thudc pham vi chirc nang quan ly
cua B Tu phap;

Can cir Quyét dinh s6 1566/QD-BTP ngay 13 thang 7 nam 2020 cua Bo
truong B6 Tu phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dugc chudn héa, thi tuc

hanh chinh bi bdi bo trong linh vuc tw van phdp lugt thudt pham vi chirc ndng
quan ly cua B Tw phap;
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Can cir Quyét dinh 56 1 724/QD-BTP ngay 10 thang 8 ndm 2020 cia Bj
truong Bo Tu phdp vé viée cong bé thi tuc hanh chinh dwoc chudn héa, thi tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc ddu gid tai san thugc pham vi chirc nang
quan ly cua B Tw phdp,

Can cir Quyét dinh 56 1 725/QD-BTP ngay 10 thdang 8 nam 2020 cia B
trucmg Bo Tu phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc chudn hoa, thu tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc quan tai vién va hanh nghé qudn Iy, thanh 1y
tai san thugc pham vi chirc néng quan ly cua B Tu phdp;

Can cu Quyet dinh s6 559/0D-UBND ngay 26/02/2020 ciia Chi tich Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc cong bo Bé thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Tu phdp, UBND cdp huyén, UBND cdp xd tinh Dong Nai;

Theo dé nghi cia Gidm dée S6 Tue phdp tai To trinh s6 107/TTr-STP ngay
26 thang 8 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh duge
ban hanh mdi; duoc sua d6i/bd sung; bi bai bo thuge tham quyén giai quyét cta
S& Tu phap, UBND cap huyén, UBND cép x4 tinh Ddng Nai (danh muc va néi
dung dinh kém). Cu thé nhu sau:

1. Ban hanh méi 06 thu tuc hanh chinh cép tinh.
2. Sira dbi 52 thu tuc hanh chinh:

- Cap tinh: 33 thu tuc cap tinh (thit tuc s6 2, 3, 4,5, 6-Muc II. Linh vuc
Quoc tich; thi tuc s6 67 - Muyc VII. Linh vuc céng chirng; thi tuc sé 74, 75, 76,
77, 78, 80, 81, 82, 83, 84, 90, 91, 93 - Muc VIII. Linkh vuc ludt siw; thi tuc 56
102, 103, 104, 108, 109, 110 - Muc X. Linh vuc tur vanphap ludt; thii tuc sé 120,
121, 122, 123, 126, 127, 128, 129 - Myc XIII. Linh viee déu gid tai san - Phan A.
Thi tuc hanh chinh cdp tinh) da duoc ban hanh tai Quyét dinh ) 559/Qb-
UBND ngay 26/02/2020 cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé viée cong bd Bo
tht tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cta S& Tu phép, UBND cép
huyén, UBND cap x4 tinh Dong Nai.

- Cap huyén: 11 thu tuc (tir thii tuc sé 1 den thii tuc s6 11 - Muc I. Linh
vuc Chiing thuc - Phan B. Thii tuc hanh chinh cap huyén) da dugc ban hanh tai
Quyet dinh sé 559/Qb-UBND ngay 26/02/2020 ctia Cha tich Uy ban nhan dén
tinh vé viéc cong bo B¢ thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia So
Tu phép, UBND cap huyén, UBND cép x4 tinh Péng Nai.

- Cép xa: 08 thu tuc (tir thii tuc sé 2 den thi tuc 56 9 - Muc I. Linh vuc
Chiimg thuc - Phan C. Thii tuc hanh chinh cdp xd) da duoc ban hanh tai Quyet
dinh so 559/Qb-UBND ngay 26/02/2020 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc cong bd B¢ thu tuc hanh chinh thuc thAm quyén giai quyét cta S& Tu
phap, UBND cép huyén, UBND cép x4 tinh Déng Nai.
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3. Bai bo 16 thi tuc cép tinh (thi tuc s6 12, 13, 14 - Muc V. Linh vuec
thanh tra; thi tuc sé 66 - Muc VII. Linh vuc Cong chung; thu tuc s6 79, 85, 86,
87, 88, 89 - Muc VIII. Linh vuc ludt sw; thu tuc s6 105, 106, 107 — Muc X. Linh
vue tw van phap luat; thu tuc s6 123, 124 - Muc IV. Linh vuc ddu gia tai san;,
thii tuc s6 143 - Muc XV. Thu tuc hanh chinh ddc thu) da duge ban hanh tai
Quyet dinh s 559/Qb-UBND ngay 26/02/2020 cua Chu tich Uy ban nhan dén
tinh vé viéc cong bo B thu tuc hanh chinh thuge thAm quyén giai quyét cia S&
Tu phéap, UBND cip huyén, UBND cép xa tinh Png Nai.

Truong hop thua tuc hanh chinh cong bb tai Quyet dinh nay da dugc co
quan Nha nuéc c¢6 tham quyén ban hanh mdi, sira dbi, bd sung hodc bai bo thi &p
dung thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; cac ndi dung
khic tai Quyet dinh s6 559/QD-UBND ngay 26/02/2020 caa Chu tich UBND
tinh van gilr nguyén gia tri phap ly.

Piéu 3. SO Tu phap; UBND céc huyén, thanh phé Long Khénh, thanh phd
Bién Hoa; UBND cép x4; Trung tAm hanh chinh c6ng tinh c6 trach nhiém t6 chirc
niém yet, cong khai Bo thu tuc hanh chinh nay tai tru s& lam viéc cta don vi, tai
B0 phén tiép nhan ho so va tra ket qua cia don vi.

Van phong UBND tinh co trach nhi§m cdp nhat ndi dung tha tuc hanh
chinh d3 duoc cong bo 1én Co s dir liéu quoc gia.

S& Tu phap c6 trach nhiém xay dung, diéu chinh quy trinh ndi bd, quy
trinh dién tir clia céc thi tuc hanh chinh duge ban hanh mdi, thu tuc hanh chinh
duoc sira ddi 1am co s& d& S& Thong tin va Truyén théng trién khai cap nhat ndi

dung d6i v6i nhitg tha tuc hanh chinh dugc ban hanh méi, diéu chinh noi dung -

ddi véi nhimg thu tuc hanh chinh dugc sira ddi; g& bo nhirng thu tuc hanh chinh bj
bai bo trén Phin mém Mot cira dién tir (Egov) cia tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc, Thu truéng céc s&,
ban, nganh; Trung tdm Hanh chinh céng tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh
phé Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; Chu tich UBND cAp xa va cac td chuc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyé ét dinh nay./.

Noinhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh (VPCP);
- B6 Tu phap;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Van phong UBND tinh; .,
- Bao Dong Nai; Pai PT-TH Déng Nai; Cao Tien Diing
- Trung tdm kinh doanh VNPT (TD 1022);

- Lwu: VT, THNC, HCC, Céng TTDT tinh.




\ NGANH TU PHAP TiNH PONG NAI

ctia Chii tich UBND tinh Péng Nai)

Phinl ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TIiNH

dnh kém theo Quyet dinh 563441 /OD-UBND ngay 4 19/2020

THC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

Dich vu cong

X Trang
STT Tén tha tuc hanh chinh tryc tuyen
MD3 | MD 4
1 | THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI
I | Linh vuec luit sw
Thu tuc chuyén ddi cong ty luat trach nhiém hitu han
01 |va cong ty luat hop danh, chuyén déi vin phong luat X 01
su thanh cong ty luat
IT | Linh vuc chirng thue
Thi tuc chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy to,
02 | véan ban do co quan, t6 chiic c6 thdm quyén cua Viét 02
Nam cap hodc chimg nhan
Thu tuc chung thuc ban sao tir ban chinh gjéy to,
van ban do co quan, td chirc co tham quyén cua
03 | nudc ngoadi; co quan, to chic co tham quyen cua 04
Vi€t Nam lién ket V@i co quan, t6 chitc c6 tham
quyén cua nuéc ngoai cdp hogc chimng nhan
Linh vue quin tai vién va hanh nghé quan ly,
I1I B
thanh ly tai san
Thi tuc thay doi thanh vién hop danh cta cong ty
04 | hop danh hoac thay déi cha doanh nghiép tu nhan 06
cua doanh nghiép quan Iy, thanh ly tai san
Thu tuc thay déi thong tin ding ky hanh nghé cia
05 o . 08
Quan tai vién
Thu tyc thay doi théng tin dang ky hanh nghé cta
06 o e faw o 09
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san
2 | THU TUC HANH CHIiNH SUA POI
I | Linh vie quée tich
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Thi tuc cép gidy xac nhén c6 qudc tich Viét Nam &

W\ e 40

01 . 10
trong nuoc

02 | Thu tuc cép gidy x4c nhan la ngudi gbc Viét Nam 13

03 | Thu tuc nhap qudc tich Viét Nam 16

04 | Thu tuc thoi quéc tich Viét Nam ¢ trong nudc 29

05 | Thi tuc tré lai qudc tich Viét Nam & trong nudc 38

II | Linh vuc chirng thue
Thu tuc chung thuc chir ky trong cac gidy to, van
ban (4p dung cho ca truong hop chimg thuc diém chi

06 49
va truong hgp ngudi yéu cau chung thuc khéng thé
ky, khong thé diém chi duoc)

III | Linh vuc luat sw

07 Thu tuc ding ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé 50
luat su

08 Thu tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua tb 51
chirc hanh nghé luat su
Thu tuc thay ddi nguoi dai dién theo phap luat ctua

09 | Van phong luat su, cong ty luat trach nhiém hiru han 52
mot thanh vién
Thu tuc thay ddi nguoi dai dién theo phép luét cia

10 | cOng ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 33
1€n, cong ty ludt hop danh

{1 | Thi tuc dang ky hoat dong cta chi nhanh cua tb 54
chirc hanh nghé luét su
Tha tuc dang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca

12 . 55
nhan

13 Thu tuc dang ky hoat dong cia chi nhanh, coéng ty 56
luat nudc ngoai

14 Thu tuc thay dbi ndi dung Gidy dang ky hoat dong 56
cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai

15 | Thi tuc hop nhét cong ty luat 57

16 | Thu tuc sap nhdp cong ty luat 58
Thu tuc dang ky hoat dong cua cong ty luat Viét

17 Emar . . 58
Nam chuyén d6i tir cong ty luat nudc ngoai

18 | Thu tuc dang ky hoat dong cta chi nhanh cla cong 59




ty ludt nudce ngoai tai Viét Nam

Tha tuc cdp lai Gidy diang ky hoat dong cua chi

: 60

19" | ahénh, céng ty Tuat mide ngbai

III | Linh vie twr vin phap luét
Thu tuc ding ky hoat dong cua Trung tdm tu van

20 PR 60
phép luat

71 Thu tuc dang ky hoat dong cho chi nhénh ctia Trung 61
tam tu van phap luat

2 Thu tuc thay dm ndi dung dang ky hoat dong cuia 61
Trung tdm tu van phap luét, chi nhanh

23 | Thii tuc cap thé tu van vién phép lujt 62

24 | Thu tuc thu hdi thé tu van vién phap luét 62

25 | Thu tuc cap lai thé tu van vién phap luat 63

V | Linh vye dau gia tai san

26 | Tha tuc cép thé dau gia vién 64

27 | Thu tuc cép lai thé d4u gia vién 64

73 Thu tuc dang ky hoat dong ctia doanh nghiép diu gia ek
tai san
Thi tuc thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cua

29 65
doanh nghlep dAu gia tai san

30 Thu tuc gap lai Gidy ding ky hoat dong cua doanh 65
nghiép dau gia tai san

31 Thu tyc dang ky hoat dong cua Chi nhanh doanh 66
nghiép diu gia tai san

37 Thu tuc phé duyét du diéu kién thuc hién hinh thirc 66
dau gia truc tiép
Thu tuc dang ky tham du kiém tra két qua tap su

33 67
hanh nghé dau gia

3 | THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

I | Linh vuc cong chirng
Thu tuc chimg thuc ban sao tir ban chinh gidy to,

01 |van ban do co quan t6 chirc c6 thdm quyen cua Viét

Nam; co quan, to chiic ¢6 thim quyen cua nudc
ngodi; co quan, td chic cé thdm quyén cua Viét
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Nam lién két vdi co quan, t6 chirc c6 tham quyén
cua nudc ngoai cap hodc ching nhan

NN Z AW,

II | Linh vue luat sw
Thu tuc chdm dit hoat déqg cta td chire hé}nh nghé
02 ludt su trong truong hop t6 chic hanh nghé luét su
tu cham dut hoat dong hoac cong ty luét bi hop nhat,
sap nhép
Tha tuc chuyén dbi cong ty luat trach nhiém hiru han
03 LA .
va cong ty luat hgp danh
04 Thu tuc chuyén ddi vin phong luét su thanh cong ty
luat
Thu tuc phé duyét Pé 4n td chuc Pai hoi n‘hiém ky,
05 | phuong an xay dung Ban chu nhiém, Hoi dong khen
thuong, ky luat nhi€ém ky méi cuia DPoan luét su
06 | Thi tuc phé chuan két qua Pai hoi luat su
07 | Tha tuc giai thé Poan luat su
II | Linh vue tw van phap luat
Tha tuc chidm dit hoat dong cua Trung tam tu Vér}
08 | phép luat trong truong hop theo quyét dinh cua to
chuc chi quan
Tha tuc chdm dit hoat dong trung tam tu véan phéap
09 | luat trong truong hop bi thu hoi gidy dang ky hoat
dong
10 Thu tuc ,chém dat hoat dong cua chi nhanh Trung
tam tu van phap luat
IV | Linh vuc diu gia tai sin
Thu tuc déng ky hoat dong ddi véi doanh nghiép dau
1 gia tai san thanh lap trude ngay Luat Dau gia tai san
c6 hiéu luc thi hanh chuyén doi toan by hoat dong
cua doanh nghiép
Thu tuc dang ky hoat dong ddi vai doanh nghiép dau
12 gia tai san thanh 18p trude ngay Luét Dau gia tai san
¢ hiéu lyc thi hanh tiép tuc hoat dong dau gia tai
san va kinh doanh cac nganh nghé khac
V | Linh vue thanh tra
13 | Thi tuc tiép nhéan va giai quyét t6 céo
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14 | Tha tyc tiép nhan giai quyét khiéu nai 1an dau
15 | Thi tuc tiép nhan giai quyét khiéu nai 1in hai
VI | Linh vue dic thu
16 | Thu tuc dinh chinh sai s6t
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Dt!ch th.l cong Trang
SrT Tén thii tuc hanh chinh rie tuyen
Mb3 | Mb 4
THU TUC HANH CHINH SUA POI
I | Linh vuc chirng thue
Thu tuc chung thuc chr ky cia ngudi dich ma
01 | ngudi dich 1a cong tac vién dich thuat cua Phong 68
Tu phap
0 Thu tuc chimg thue chit ky ngudi dich ma ngudi 63
dich khong phai 14 cdng téc vién dich thuat
Thu tuc chung thuc chit ky trong cac glay to, van
ban (4p dung cho ca truong hop chimg thuc diém
03 69
chi va truong hop ngudi yéu cau ching thuc khéng
thé ky, khong thé diém chi dugc)
Thu tuc chimg thuc ban sao tlr ban chinh glay to,
04 | van ban do co quan t6 chirc ¢6 thAm quyén cua 70
Viét Nam cép hodc chirng nhan
Thu tuc chimg thyc ban sao tir ban chinh glay to, van
ban do co quan, t6 chitc ¢6 thim quyen cua nudc
05 | ngoai; co quan, t6 chirc ¢ tham quyén cia Viét Nam 71
lién két voi €O quan, t6 chirc c6 thim quyén cia
nudc ngoa1 cap hoic ching nhan
06 Tha tuc cap ban sao c¢6 chung thuc tir ban chinh 71
hop dong, giao dich da dugc chimg thuc
Thu tuc ching thuc hop déng, giao dich lién quan
07 72
dén tai san 1a dong san
Thu tuc chu‘ng thuc van ban thoa thuan phan chia
08 73
di san ma di san la dong san
L 09 | Thu tuc chimg thuc vin ban khai nhén di san ma di 75




san la dong san

Thu tuc chirng thuc viée sira ddi, b sung, huy bod

i hop ddng, giao dich L
Thu tyc stra 16i sai sot trong hop dong, giao dich da
11 . 77
dugc ching thuc
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Dtgch vtlg c(zng Trang
STT Tén thi tuc hanh chinh ryc tuyen
Mb3 | Mb4
THU TUC HANH CHINH SUA POI
I | Linh vwe chirng thuc
01 | Thu tyc chimg thuc ban sao tir ban chinh glay to,
van ban do co quan t6 chirc c6 thdm quyén cua 78
Viét Nam cap hodc chirng nhén
02 | Chtng thuc hop déng, giao dich lién quan dén tai
- \ A 5 A 9 ~ \ \ o 78
san la dong san, quyén sur dung dat va nha &
03 | Thu tuc chung thuc di chic 79
04 | Thu tuc chirg thuc van ban tir chdi nhan di san 79
05 | Thu tuc ching thuc véan ban thda t‘huén phan ch’ia
di san ma di san la dong san, quyén sur dung dat, 80
nha &
06 | Thu tuc chirng thuc van ban khai nhén di san ma di
T ; X X v 80
san la dong san, quyén sir dung dat, nha &
07 | Thu tyc cap ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh 31
hop dong, giao dich da dugc chimng thuc
08 | Thu tuc chung thuc viéc sua ddi, bd sung, huy bo 21

hop dong, giao dich
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