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QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b ciia Vn phong UBND tinh

' CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH DONG NAI

Can cir Thong tu lién tich s6. 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014
ciia B6 Tai chinh.va B N§i. vu vé viéc huéng din thuc hi¢n Nghl dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 clia Chiinh phit qui dinh ché d6 ty chu, ty
chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quén Iy hanh chinh dbi véi co
quan Nha nuée;

Cin ¢t Quy dinh sb 28/Q£)-VP ngay 29/4/2014 cua Chénh Vin phong vé
viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc clia Vin phong UBND tinh Déng Nai;

Xét dé nghl cua Truorng phong Quan trj - Tai vu; sau khi théng nhat y kxen
toan thé can b, cong chuc, vién chie tai Hoi nghi ngay 24/01/2019 vé viée lay y
kién thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd cia Van phong UBND tinh nim 2019;

QUYET DINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo quyet dmh nay Quy che chi tleu ndi bd

cua Vin phong UBND tinh nam 2019.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thl hanh ke tir ngay ky

Piéu 3 Can b, cong chre, vién chuc Vin phong UBND tinh ¢6 trach
nhi¢m thyre hign Quy ché chi tiéu no: ole) ban hanh kcrn theo quyet d;nh nay.

e,

Pidu 4. Giao trach nhlem Trucrng céc phong ‘Harh ¢chinh - T3 chirc t§ .4
chirc; Quan tri - Tai vy trién khaz thuc. I'nen va theo d01 bao cdo tinh hinh, ket .

qué thyc hxf;n quy ché nay. /
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UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pjc lap — Tw do —Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bj ciia Vin phong UBND tinh Dong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so‘024ﬁ’/QD- VP ng&y‘o?\ffthdng 01 ndm 2019
cua Chanh Vdn phong UBND tinh Déng Nai)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tidu chuin, dinh mirc clia c4c ndi dung
sau:

- Ché d0 tién luong, tién cong va cac khoan phu cép c6 tinh chét luong; Ché
d¢ cong tac phi, chi hdi nghi; Chi cac doan di cong tdc nude ngoai va doén cac doan
khach nuéc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiép khéach trong nudc, chi bién
dich, phién dich.

- Ché 49 chi mua sim, sira chita thuomg xuyén tai san cé dinh va quéan ly, st
dung xe 6 t0.

- Ché dd chi mua vat tr vin phong, chi théng tin lién lac, tuyén truyén, chi
dich vu cong cong.

- Céc ché db chi khac.

- ST dyng kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém,

2. Quy ché 4p dung trong quén ly chi tiéu ngudn kinh phi ngan sach nhé nuéc
giao thuc hién ché d¢ tu chd, tw chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi Vin phong UBND tinh Ddng Nai. Cac don vi sy nghiép
tryc thudc Vin phong UBND tinh Dong Nai khong thudc ddi tugng didu chinh cia
quy ché nay.

3. Toan thé can bg, cdng chirc, ngudi lao dong khong phén biét chie danh va
ngach cong chirc dang cong tdc tai Van phong UBND tinh.

Pidu 2. Muc tidu thye hién quy ché chi tidu ndi by

1. Tao diéu kién cho Van phong thyc hién quyén tu chi, cha dong trong viée
quan ly va sir dung kinh phi quéan ly hanh chinh dwoc giao, ddng thdi gan trach



nhi¢m cta Thi trudng don vi va can b, cong chire, ngudi lao dong trong viée thuc
hi¢n nhiém vy dugc giao theo quy dinh cta phap luat,

2. Thic diy v1¢c sip xép t chirc bd may cd hiéu qua, nang cao tinh ch dong
phin diu hoan thanh tét nhi¢m vy, ddm bao thu nhép chinh dang cia cén bd, cong
chirc, ngudi lao dong trong co quan.

3. Dam bdo tai san cong dugce sit dung dung myc dich, ¢6 hiéu qua.

4. Thyc hién t6t chi truong clia Nha nudc v& thue hanh tiét kiém, chéng lang
phi trong chi tiéu ngan sach.

Piéu 3. Nguyén tic xay dyng quy ché

1. Bao dam cho co quan va can bd, cdng chirc, ngudi lao déng hoan thanh tét
nhiém vy chinh trj dugc giao; Bio dam sy cdng bing, minh bach ngudn thu va chi
tai chinh trong don vj, bdo vé quyén hop phép cho ngudi lao dfng.

2. Mitc chi ciia Quy ché khong vugt qua tiéu chuin, ché d6 quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc. Cac khoan chi, ndi dung chi khong quy dinh cu thé trong Quy
ché nay thi thyc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

3. T4t ca cac khoan chi phai dam bao c6 du hoa dom chirng tir theo quy dinh
cua phéap luét.

Pidu 4. Ciin cir xdy dung quy ché

1. Che do, tiéu chudn dinh myc chi tai chinh hlen hanh cua co quan Nha nuéce
¢6 thdm quyén quy dinh.

2. Chirc ning, nhiém vy, t6 chirc by may va dic diém tinh hinh thyc hién
nhiém vy chuyén mén dwgc giao.

3. Du to4n chi ngan sich Nha nudc giao thuc hién ché d¢ tw chi tai chinh
hang nam.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Didu 5. Ché dp tién lwong, tidn cong va cic khoan phu cép cé tinh chat
lwong

Ché do tién Iuong, tién cbng va cdc khodn phu cép ¢6 tinh chét lwong duge
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va dugc chi tra vao khoang thoi
gian tir ngdy 01 d€n ngay 10 hang thang.

Diéu 6. Cac khoan dong gop

1. Bao hiém xa hoi.



2. Bao hiém y té.

3. Kinh phi céng doan.

4. Bao hiém thit nghiép

Cac khoan trén thyc hién theo ché d6 hién hanh cta nha nudc.
Diéu 7. Ché d$ thanh todn dich vu cdng cong

- Chi phi str dung dién, nuée cho nhu cdu lam viéc va sinh hoat cua CBCC,
nguoi lao dong thanh toan theo muc quy djnh ciia Ban Quan ly Try s& khoi nha
nurde tir ngudn kinh phi tr chi ciia Vin phong,

- Str dung xe & t6: Thuc hién theo Quy ché quan ly, sir dung xe 6 t6 phuc vu
cong tac. Xe 6 t6 phuc vy cho hoat dong cia UBND tinh dugc thanh toan tir kinh
phi hoat dong dac thu cia UBND tinh.

- Thanh toan nhién liéu theo dinh mirc quy dinh trong Quy ché quan ly, sir
dung xe 6 t6 phuc vu cong téc.

Hinh thirc cdp nhién liéu: 1dp phiéu xudt kho Trucng phong Quan tri - Tai vu
ky phiéu xudt kho va nhdn vién 1di xe truc tiép nhdn nhién liéu tai cira hang xdng
dau da dang ky, hop dong cung umg nhién li¢u.

Hang thang, k& toan can cir vao phiéu xuét kho téng hop, d6i chiéu sb luong
voi don vi cap xding, thong nhat xuat hda don thanh toan (cé bién ban doi chiéu).

Didu 8. Ché d chi vit tir viin phong

- Van phong phim gidy in, myc may in, myc may Fax, muc may photocopy,
vin phong phdm phuc vy cong tac chung cia bd phan cong van dén, cong vin di
thugc phong Hanh chinh T4 chirc; Van phong phadm phuc vu cho hoat ddng cua
UBND tinh nhu: bia so mi, bia 3 ddy, bia ho so, sd giao nhdn cdng van, kim kep
gifly, kim bam, bim glay, hd dan, bao thu, phleu chuyen hé so, phiéu xur 1y cong
vin, phiéu k1nh chuyén, viét, s& cdp theo nhu cdu thyc té phat sinh trén nguyén tac
str dung tiét kiém, hiéu qua va dugc thanh toén tir ngudn hoat déng dic thu cua
UBND tinh. Viéc in &n, photo tai liéu phai c6 y kién ciia lanh dao phong. B phén in
4n, photocopy hanh chinh chi thuc hién khi ¢6 y kién ddng y ciia Trudng, Phé phong
Hanh chinh ~ T4 chirc.

- Tat ca cdc khoan van phong phdm, vét dung vé sinh cdp cho mdi tdp thé .
hodc c nhdn déu phdi c6 gidy d@é nghi, chuyén cho Phong Quan tri - Tai vu cén déi,
Truomg phong Quan tri - Tai vu sé thira uy quyén cua Chdnh Vin phong ky duyét
cap.



- Vat dung vé sinh cép cho td phuc vu hang thang, trén co s& dé xuit cua timg
bd phan phuc vy, Phong Quan trj - Tai vu cin dbi, dé& xuét, mua trang bj cho té
phuc vu. Yiéc mua sam cOng cy, dung cy phyuc vy cho coéng tac UBND tinh dugc
chi tir ngudn kinh phi hoat dong dac thi cua UBND tinh.

Hang théang Vin phong thyre hién khoan vin phong phim cho CB,CC, ngudi
lao ddng thudéc Vin phong ty trang bi phuc vu cho cdng viée clia cé nhéan, gdm cac
muc sau:

+ Chu tich, Phé Chu tich, Chanh — Phé Van phong: 200.000d/thang.
+ Trudng phong, Phoé phong, Phy trach phong: 200.000d/thang,.
+ Chuyén vién, céan sy cac phong: 150.000d/théng,
+ Céc bd phan tiép tan, phuc vy, ddi xe, t§ dién 100.000d/thang.

Didu 9. Ché 3¢ thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Quan ly va sir dung dién thoai

Can cir Quyét dinh sd 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001, Quyét dinh sb
179/2002/QD-TTg ngiy 16/12/2002, Quyét dinh s6 168/2005/QD-TTg ngay
7/7/2005 cia Thi tuéng Chinh phil quy dinh vé tiéu chuén, dinh mic st dung dién
thoai cong vu nha riéng va dién thoai di dong dbi véi can bd lanh dao trong co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép, td chirc chinh tri, cac td chirc chinh trj - x4 hoi; Thong
tr s& 29/2003/TT-BTC ngdy 14/4/2003 cia BS Tai chinh huéng dan thyc hién
Quyét dinh s& 78/2001/QP-TTg va Quyét dinh s 179/2002/QD-TTg ctia Thi tuéng
Chinh phu.

Cin ctr Quyét dinh s6 87/2006/QD-UBND ngay 19/12/2006 cua Chu tich
UBND tinh Pdng Nai Ban hanh quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc st dung dién
thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai di dong d6i vdi can bd lanh dao trong cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t5 chirc chinh tri, céc t6 chuc chinh tri - x&
hoi trén dia ban tinh Ddng Nai.

- Céc trudng hop duoc trang bj 01 dién thoai ¢b dinh tai nha riéng va 01 dién
thoai di dong, gf‘)m:

+ Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh, Chénh Vin phong, Phé
Chanh Vin phong.

- Bbi tugng dugc trang bj 01 dién thoai di dong
+ B6 phén Téng hop ctia Vin phong UBND tinh

- Chi phi trang bj dién thoai: 300.000 ddng/may dbi v6i dién thoai cb dinh va
3.000.000 dong/ may dbi véi dién thoai di déng.



- Mic thanh toan cuéc phi sir dung dién thoai (k& c tién thué bao hang thang)
quy dinh nhu sau:

+ Cht tich UBND tinh:  300.000 ddng/méy/thang dbi véi dién thoai ¢b dinh
va 500.000 ddng/ may/thang ddi véi dién thoai di dong.

+ Cac Phé Chu tich UBND tinh: 200.000 ddng/méy/thédng ddi véi dién thoai
c¢b dinh va 400.000 déng/ may/thang dbi véi dién thoai di dong.

+ Chénh - Ph6 Vin phdng UBND tinh: 100.000 ddng/may/thang ddi véi dién
thoai ¢b dinh va 250,000 ddng/ may/thang ddi véi dién thoai di dong.

+ Méy tryc (Phong Tdng hop): 250.000d/méy/thang déi voi dién thoai di
dong.

- Pbi véi cac mdy dién thoai ¢d dinh tai co quan; Chu tich va cac Phé Chu
tich thanh toén theo thuc té phat sinh, Chanh Vin phong thanh todn mic 400.000
dong/thang, cdc Ph6 Van phong thanh toan mirc 300.000 dong/thang, Trudng, Phd
. phong thanh todn mirc 200.000 ddng/thdng, chuyén vién cac khéi thanh toan mirc
100.000 ddng/théng, Pién thoai phong vin thu (sb 0251-3822501) 13 may truc co
quan thanh toén khong qué 1.300.000 dong/thang. Hai mdy Fax thanh toan theo thyc
té phat sinh.

- Viéc trang bj, quan ly va sir dung phuong tién thong tin dién thoai, may Fax
tai Van phong duge thyc hién theo quy dinh cta Chinh phu. Giao Trudng, Phé céc
phdng phdi hop vdi bd phén Ké toan kiém tra viée sir dung dién thoai theo mitc
khodn, néu phong nao sir dung hon mirc quy dinh s& ndp lai s6 tién sir dung vuot
qué quy dinh cho bd phan Ké toan.

2. Tai liéu nghién ciru

Hang thang Vian phong thuc hién khoén tai li¢u nghién ciu theo cac mirc
khoén sau:

+ Chu tich, Phé Chu tich, Chdnh — Phé Van phong;: 200.000d/thang.
+ Truéng phong, Pho phong, Phu trach phong;: 200.000d/thang.
+ Chuyén vién, cén su céc phdng: 150.000d/thang.
+ Céc bd phan tiép tan, phuc vy, dbi xe, t6 dién: 100.000d/thang.
Lanh dao UBND tinh, 1anh dao Vér‘l phong duoc cip tir 2 dén 3 loai bao gdm:
Béo Nhan dan va cac bao khac theo yéu cau ciia lanh dao.
Picu 10. Cong tac phi
Ché do cong tac phi dugc thuc hién theo cic quy dinh tai Théng tu sb

40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cta B6 Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi,
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ché do hoi nghi; Quyét dinh sé 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua Chi tich
UBND tinh Ddng Nai Quy dinh ché d6 cong téc phi, ché d6 hdi nghj trén dia ban
tinh Déng Nai.

1. Thanh toén tién phuong tién cong tac.

Can b, cong chic, nguoi lao dong Vin phong UBND tinh khi dugc lanh dao
hogic ngudi dugce iy quyén phan cong di cong tic ngoai tinh dwoc thanh toan tién
cong tac phi bao gdm céc khoan nhu sau:

- Trudmg hop di cong tac bang phurong tién giao thong dudmg bd, dwdng thy,
dudng sét, ngudi di cong tac duge thanh toan tién tau xe theo gid cude thong thudng
gdm: tién mua vé tiu, xe, cudc qua pha, do ngang, phi sir dung dudng b va cude
chuyén chd tai liéu phyc vu.

- Trudng hop di cong tac bing xe 6 t6 co quan thi khong dugc thanh toén tién
tau xe.

“A & ’ 4 . ~ I I d
- Ti€u chuan mua vé méy bay di cong tac trong nudc nhu sau:

+ Hang ghé thuong gia (Business class hogc C class) danh cho céc chirc danh
can bd lanh dao c6 hé s6 phu cép chirc vu tir 1,3 tro 1én;

+ Hang ghé thudmg: Danh cho céc chitc danh cén b, cdng chirc, vién chirc
con lai.

- Ching tir va mirc thanh toan: Theo gié ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc
gidy bién nhan ciia chil phirong tién; gia vé khong bao gbm cac chi phi dich vy khac
nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dédc biét theo yéu ciu. Riéng chung tir thanh
toan vé may bay ngoai cudn vé (hozc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay.

2. Thanh toan phy cdp luu tri: Puge tinh tir ngay bét du di cong tac dén khi
két thic dot cong tac trd vé co quan (bao gdm thdi gian di trén dudng, thoi gian luu
trt tai noi dén cong tac); mizc phy cdp hru trd duge quy dinh nhu sau:

+ Di cong tac ngoai tinh 200.000d5ng/ ngiy/ ngudi.

* Trudong hop di cong téc ngoai tinh trong ngdy (di va yé trong ngay); mirc
chi 150.000d6ng/ ngay/ ngudi.

Cac trudmg hop di cong tac trong tinh thuc hién muic khoan tién nhién lidu di
cong tac 4p dung cho CBCC, NLD cua Van phong mirc 400.000 dong/ngudi/thang.

- Chimg tir dé thanh toan cbng tac phi cho cén b, cong chirc, ngudi lao ddng
Vian phong gdm: Gidy di duong c6 ky duyét cia Thi trudng co quan cir can b di
cong tac va xac nhén clia co quan noi can b dén cong tac; gidy moi hoic ké hoach
lam viéc ctia noi dén cong tac.



3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac.
- Thanh toan theo hinh thire khoén:

a) Cic chic danh 1anh dao 6 hé sé phu cdp chuc vy tir 1,25 trér 1én, mixc
khon 1.000.000 ddng/ngay/ngudi, khong phéan biét noi dén cong tac.

. b) Céc chire danh lanh dao c6 hé s phy clp chirc vu tir 1,05 dén dudi 1,25,
miuc khoan 800.000 ddng/ngay/ngudi, khong phan biét noi dén cong tac.

¢) Céc dbi tuong can bd, cong chirc va ngudi lao ddng con lai:
* Trudmg hop di cong tac ngoai tinh Dong Nai:

+ Di cong tac & qué.n, thanh phé thugc thanh phd truc thugc Trung vong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thu6c tinh: Miec chi 450.000 dong/ngay/ngudi;

+ Di cOng tac tal cac huyén thudc céc thanh phd truc thude trung wong, tai
thanh phé, thi xa thudc tinh: Mirc chi 350. 000 dbng/ngay/ngudi;

+ Di cong tac tai cac ving cdn lai: Mirc chi 300.000 dong/ngé.y/nguc‘xi
* Trudng hep di ¢ong tac trong tinh Ddng Nai:

+ Di cong tac tai thanh phd Bién Hoa: Muc chi 450. OOO dong/ngay/nguon
(khdng ép dung cho can bg, cong chuc Iém viéc ¢6 tru s& & dia ban thanh phd Bién
Hoa);

+ Di cong tac cac huyén, thj xé trong tinh Pdng Nai: Mirc chi 300.000
dong/ngay/ngum

+ Truong hop cén bd di cong téc do phai hoan thanh cong viéc dén cubi ngay,
ho#c ch1 dang ky dugc phuong tién di lai (vé médy bay, tau hoa, .6 t6) tur 18 gi¢ dén
24 gid cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghl clia nira ngdy nghi thém t6i da bang
50% mirc khoan phong tuong \rng cia ting dbi tuong.

- Thanh toén theo héa don thuc te

+ Di ¢dng tic & quan,thanh pho thude thanh pho truc thuoc Trung wong va
thanh phd 12 d6 thj loai I thude tinh:

C4c chire danh I4nh dao ¢6 hé & phu cp chirc vy tir 1,25 trd 16n mirc gid thué
phong 1.200.000 ddng/ngay/phong theo tidu chudn mét nguai/l phong;

Céc chitc danh lanh dao c6 hé sb phu cép chic vu tir 1,05 dén dudi 1,25, mire
mirc gi4 thué phong 1.000.000 ddng/ngay/phdng theo tidu chuén mdt ngudi/1 phong;

P6i voi cdc can b, cong chirc con lai: Mic gia thué phong 1.000.000
déng/ngay/phdng theo tidu chuén hai (02) ngudi/1phong;

+ Di cOng téc tai cac vung con lai:



Cac chie da{lh lanh dao cd hé sb phu cép chirec vu tu 1,25 tro 1én mirc gia thué
phong 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn mét ngudi/1phong;

Céc chirc danh lanh dao cé hé sb phy cép chire vu tir 1,05 dén dudi 1,25, mic
mirc gié thué phong 900.000 dong/ngay/phong theo ti€u chudn mét ngudi/1 phong;

‘ Doi véi cdc can bd, cong chic con lai: Mic gia thué phong 800.000

dong/ngdy/phong theo tiéu chuan hai (02) ngudi/1phong.

Diéu 11. Ché a9 t8 chirc hdi nghi

Ché d9 t chirc hdi nghj duge thyc hién theo cic quy dinh tai Thong tu sé
40{2017/I‘T-BTC ngdy 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi,
ché 46 héi ngl‘li; Quyét dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cta Cha tich
UBND tinh DPéng Nai Quy dinh ché d6 cong tic phi, ché d6 hdi nghj trén dja ban
tinh Dong Nai.

- Chi thi lao giang vién, chi bdi dudng béo céo vién; ngudi c6 béo cdo tham
ludn trinh bay tai hdi nghi: Thyc hién theo muc tht lao quy dinh tai Théng tu sb
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010.

- Cac khoan chi ¢ong tic phi cho gidng vién, bdo cdo vién do don vj chu tri
t0 chirc héi nghi chi theo quy dinh ddi véi can b, cbéng chirc, vién chirc va nguoi
lao ddng ciia co quan va ghi rd trong gidy moi giang vién, bao cao vién.

- Chi giai khat gifra gid: 20.000 ddng/budi/dai biéu.

- Chi hd trg tién an cho dai bidu 1a khach mdi khong trong danh sich tra
luvong cua co quan nha nuéde, don vi sy nghiép cdng 1ap va doanh nghiép theo mirc
khoén sau:

a) Cudc hop td chirc tai thanh phd Bién Hoa: 200.000 ddng/ngay/ngudi

b) Cudc hop t6 chire tai dia diém noi thanh, ndi thj clia thi xd Long Khanh va
cac huyén: 150.000 ddng/ngay/ngudi.

¢) Riéng cudc hop do xa, phudng, thi trin td chirc (khéng phan biét dia diém
t6 chirc): 100.000 ddng/ngay/ngudi.

Didu 12. Ché d) chi cac doan di cdng tic nwéc ngoai va don khach nuwée
ngoai vao Viét Nam, chi tiéu tiép khach trong nwéec, chi bién dich, phién dich

1. Ché db chi cho céc doan di cOng tac nudce ngoai thuce hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cia B§ Tai chinh Quy dinh che d§
cdng tac phi cho cén bd, cong chirc nha nude di cong tic ngén han & nude ngoai do
ngén sach Nha nudc bao dam kinh phi.



2. Ché dd chi dén céc doan khach nudc ngoai vao Viét Nam, ché dd chi td
chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché do dén tiép khach trong nuéc
thuc hién theo Théng tu s§ 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018; Quyét dinh s§
41/2018/QD-UBND ngay 09/10/2018 cta Cha tich UBND tinh Ddng Nai Quyét
dinh ban hanh Quy dinh huéng dan vé nghi 1& d5i ngoai va dén, tiép khach nude
ngodi dén tham va lam viéc tai tinh Pdng Nai va dugc thanh toan tir ngudn kinh phi
hoat ddng dac tha cia UBND tinh.

Piéu 13. Cic khoan chi khic

1. Chi hd trg ddi v6i cong chirc, ngudi lao dong 1am cong viée thudng xuyén
tiép xtic véi véi mdi trudng c6 tinh ddc hai.

Cong chirc, ngudi lao dong lam cdng tac luu triy thyc hién chi theo huéng din
tai Thong tu sb 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B4 Noi vu huéng din ché
d% phu cap doc hai, nguy hiém d6i véi can bd, cdng chirc, vién chire.

Cong chirc, ngudi lao dong duge phan cdng thudng xuyén lam viée truc tiép
tiép xtic véi mdi trudng co tinh ddc hai, mirc hd trg 300.000 ddng/ngudi/thang lam
cdng tic thudmg truc may photocopy sao chup khdi lwong 16n tai liéu hang ngay.
(D6i voi cong tdc heu trir, cong tdc thu qui da duge tinh phu cdp déc hai theo
luong)

2. Chi bdi dudng d6i véi ngudi 1am nhiém vu tiép cdng déan, xir 1y don khiéu
nai, t& céo, kién nghi, phan anh trén dja ban tinh Ddng Nai theo Quyét dinh sé
486/QD-UBND ngay 07/02/2018 ctia UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién Nghi
quyet s0 96/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cia HPND tinh quy dinh mic chi
boi dudng di véi ngudi 1am nhiém vu tiép cbng dén, xir ly don khiéu nai, t& céo,
kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Pdng Nai.

3. Chi hd trg cho céc trrdng hop ¢6 mic luong thip, nhan vién phyc vy, gdm:

- Ba Nguyén Thj Minh Sang ~ Nhan vién phong HCTC

- Ba Nguyén Thi Thu Hién — Nhén vién phong HCTC

- Ba V& Thj Kim Thanh — Nhén vién phong QT-TV

- Ba Ly Yén Phuong — Nhan vién phong QT-TV

- Ba Trin Thi Phuong Thao - Nhén vién phong QT-TV

- Ba Pham Thi M§ Duyén — Nhén vién phong QT - TV

- Ba Hoang Thi Ngodn - Nhan vién phong QT-TV

- Ba Nguyén Thi Giau - Nhan vién phong QT-TV

- Ong V3 Vian Tu — Nhén vién phong QT-TV



- Ong Son Thanh Binh — Nhan vién phong QT - TV
- Ba Nguyén Thj Minh Thuy — Nhén vién Ban Tiép Céng dén.

+ Mirc hd trg 500.000 dbng/ngudi/thang cho céc trurdng hop ¢6 mirc
lrong tir 2.000.000 ddng trds 1én;

+ Mrc hd trg 1.000.000 ddng/ngudi/thing cho céc truomg hop ¢ mic
luong tir dudi 2.000.000 dong. St dung ngudn kinh phi tu chi cia Vin phong
UBND tinh.

4, Chi phu cép lam thém gios

Thoi gian lam thém gi thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 ctia Chinh pha quy dinh mét sé diéu cia Bo Lut
Lao ddng vé thdi gian 1am viéc, thoi gian nghi ngoi va an toan lao dong, vé sinh lao
dong. S6 gid 1am thém trong ngay khong qua 50% sb gio lam viéc binh thudng
trong 01 ngay, khéng qué 12 gi& trong 01 ngdy, khi 1am thém gid vao ngay nghi I¢,
tét va ngay nghi hang tudn. Téng sb gid 1am viéc vio ban dém, thém gid khong qué
30 gid/thdng va 01 ndm khong qué 200 gid, trudng hgp déc biét khong qué 300 gid.

- Theo yéu céu cong viéc, tit ca can bd, cong chirc, ngudi lao dong 1am thém
gitr s& dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh ciia nha nudc, viée thanh todn tién
bdi dudng 1am thém gi® yéu cu can bd, cdng chire, ngudi lao dong phai co ding ky
ndi dung cbng viéc, thoi gian lam thém gid va phai dugc Trudng by phén xéc nhén
va phé duyét ciia Chénh Van phong. Cudi thang hoic cudi quy, Bo phan Tai vy chiu
trach nhiém kiém tra diy du chimng tir, trinh Chédnh Vin phong duyét chi tién lam
thém gi® cho can bg, cong chirc, ngudi lao dfng.

- L4i xe phyc vu cho lanh dao tinh khéng thanh toan lam thém gid theo thyc
t€ ma dugc thanh toan khoan theo mac 700.000 dong/ngudi/thang .

- Cén b, cong chirc, ngudi lao dong Vin phong dugce phén céng tryc, l4i xe
phuc vy linh dao tinh v& 1am ngoai gior ¢é hoan thanh nhitng cong viée cép bach
phuc vu kip thoi cho hoat dong ctia UBND tinh thi dugc thanh toan tir ngudn kinh
phi hoat ddng d3c thu cia UBND tinh.

5. Chi phu cép truc.
Cén b, cong chirc, ngudi lao dong Vian phong duoc phan cdng truc dém, thir
bay, chi nhit, tryc 1&, Tét, truc bao vé dugc bodi dudng theo mic sau day:

- Truc dém, thir bay, chu nhat, 1&, Tét, d6i véi cac ndi dung cdng viéc nhu
truc camera; triuc phong chay chira chdy; truc bao vé TSKNN, tryc bdo vé Nha cong
vy tinh, Truc bao vé try s& Ban Tiép cong din; mirc bdi dudng 140.000
ddng/ngudri/ngay hodc dém duge thanh ton tir ngudn kinh phi hoat déng dic thu clia
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UBND tinh. Céc ndi dung tryc con lai thanh toén ti ngudn kinh phi ty cha cia Vin
phong UBND tinh.

- Tryc néu nuée cho tb Tiép tan tryc vio cic ngdy lam vige, mdi ngay tryc
01 ngudi, thoi gian tir 5 gio 00 dén 7 gio 00 va 16 gio 30 dén 17 gid 00, mic boi
dudng 50.000 ddng/ngudi/ngay tir ngudn kinh phi tu chi ciia Vin phong UBND tinh,

- Chi bdi dudng cho chuyén vién, nhan vién B phén tiép nhan cong van,
photo giri cong vin vao cic ngdy 1am viéc, mdi ngdy tryc 02 ngudi (01 ngudi tai Bo
phén nhén céng van, 01 ngudi tai bd phan photo, phat hanh), trwc tir 16 gio 30 dén 17
gi¢r 10, mirc bdi dudng 50.000 ddng/ngudi/ngay tir ngudn kinh phi ty chi cia Van
phong UBND tinh.

6. Chi hop ddng thué khoén lam sach khéi co quan, quét don xung quanh tru
s& 1am viée khdi nha nudce tir ngudn kinh phi hoat dong dac thi cia UBND tinh.

biéu 14. Mua sim, sira chira, bao dudng thuwong xuyén tai san ¢é dinh

Viéc mua sim, sira chira va cung img dich vu phai dugc Chanh Vin phong
phé duyét theo diing céc quy dinh hién hanh cia Nha nudc vé mua sim tai san,
phuong tién trong co quan Nha nudc va phai thuc hién dang trinh ty, tha tuc theo
quy dinh hién hanh ctia co quan Nha nudc c6 thim quyén ban hanh

Tai san ¢b dinh, cdng cu dung cu duoc quéan ly theo quy dinh quan ly tai san
ctia Van phong UBND tinh,

Cin cir tinh hinh thyc té sir dung phuong tién va tai san co quan, Phong Quan
tri - Tai vy va cac phong dugc giao quan ly, sir dung tai san, cdng cy, dung cy phai
thudng xuyén theo ddi qué trinh hoat dong cua tai san, céng cu, dung cu. Khi phat
hién du hiéu dn dén hu hong tai san, cdng cy, dung cy phai b4o ngay cho Phong
Quén trj - Tai vy lam céc thil tuc sira chita. Hang nam thyc hién kiém ké tai san,
cong cu, dung cu theo quy dinh.

- Déi véi tai san, cong cu, dung cu thay thé, sira chita nhé, bdo tri, bdo
dwimg thuong xuyén mirc chi dudi 5.000.000 déng (Nam triéu déng chin), Truong
phong Quan tri - Tai vu sé thiza iy quyén cia Chénh Vin phong ky duyét phiéu dé
nghj sika chita, thay thé. Truomg hop sva chita lém Trudng phong Quan tri - Tai vy
c6 trach nhiém tham muu trinh Chdnh Vin phong phé duyét trece khi tién hanh sika
chira.

Piéu 15. Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém
Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dugc sir dung theo céc ndi dung véi thir
tur uu ti€n nhu sau:

1. B4 sung tang thu nhép cho can b, cong chirc va ngudi lao dong.



Héang quy, cdn ¢t vao két qua danh gia CB,CC ngudi lao dong dé thuc
hién viéc tang fhu nhép hang quy. Céc phong guri két qua danh gia cia don vi minh
cho B¢ phdn keé toan — phong Quén trj - Tai vy vao ngay 28 cua thang cudi quy.

Vin phong tam trich trudc tién thu nhap ting thém cho can bd, céng chir,
ngudi lao ddng theo mirc cuy thé:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy (loai A): mirc 1.200.000 ddng/ngudi/thang.
- Hoan thanh tét nhiém vy (loai B): mirc 1.000.000 ddng/ngudi/thang.
- Hoan thanh nhiém vy (loai C): mitrc 800.000 ddng/ngudi/thang.

Cubi nim trén co so thyc hién dy toan dugce giao, can ddi cac khoan chi,
sb con lai duge x4c dinh 13 kinh phi quan Iy hanh chinh do tiét kiém duoc. Ngudn
kinh phi tiét kiém sau khi khéu trir sb tién tam tng d3 tam trich héng quy, s tién con
lai chi bd sung thu nhép cho can b, cong chirc, ngudi lao ddng trén co s két qua
dénh gia cong vy cudi nam.

Cac truong hop nghi thai san, nghi lam viéc nhung cé hudng luong tai co
quan s& duge tinh mirc binh quan va nhan cho sb thang lam viéc c6 huéng luong va
dugc giai quyét vao cudi nam.

2. Chi khen thudng dinh ky ho3c dt xuét cho c4 nhan va tép thé c6 thanh
tich dong gdp theo quy dinh hién hanh cua Luét thi dua khen thudng.

3. Chi cho cac hoat ddng phuc lgi:

- Chi nghi dudng cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong téi da 2.000.000
ddng/ngudi/nam. Muc chi cy thé do Chénh Van phong, Ban Chép hanh cong doan
quyét dinh muc chi cin cir vao tinh hinh thyc t8 va kha ning ngudn kinh phi tiét
kiém dugc.

- Chi kham sirc khoe dinh ky hang nim cho can bd, céng chirc, ngudi lao
dong ti da 2.000.000 ddng/ngudi/nim . Mirc chi cu thé do Chanh Vin phong, Ban
Chap hanh céng doan quyét dinh mitc chi can ci vao tinh hinh thyc té va kha ning
ngudn kinh phi tiét kiém duge.

- Chi tham hoi, trg cip khé khan cho can b, cong chirc, ngudi lao dong; cha
me rudt, cha me vg (hodc chéng), vg, chong dbi véi nhitng trudng hop rii ro bénh
tat, tai nan, ma chay muc 500.000 d/ngudi/lin. Chi khong qué 2 1an/ngudi/nam.

- HS3 trg cén bd, cong chirc, ngudi lao déng tip luyén, tham gia hdi thao
ngdy truyén théng Vin phong va tién khen thudng cho cén bd, cong chirc, ngudi lao
dong dat giai.
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Tép thé Ca nhan

Giai nhét 500.000 d 300.000 d
Giai nhi 400.000 d 200.000 d
Giai ba 300.000 d 150.000 d
Giai khuyén khich 200.000 d 100.000 d

- HO trg kinh phi tham gia cym thi dua theo quy dinh.

- Céc khoan chi phuc lgi khéc.

Pidu 16. Quy dinh vé thoi gian giai quyét cdc khoan chi

- P4i v6i cac khoan chi mang tinh chit dt xuat: Chi theo y kién chi dao clia
Chénh Van phong UBND tinh.

- Cac khoan chi thong thudng: Thai gian xir ly khéng qua 05 ngay.

- Céc khoan chi nhu: Lucmg, phy cép, c4c khoan khoan chi duge chuyén vao
tai khoan ca nhén tir ngdy 01 dén ngay 10 hang thang.

- Céc khoan chi khac (khong khodn): Pugc thanh toan theo thyc té phat sinh
ciia timg nhiém vy cy thé, d6i véi cac khoan phat sinh chua 6 trong quy ché, s&
thyc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé quan 1y tai chinh.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 17. Trach nhiém thyc hién

1. Chanh Van phong UBND tinh chiu trach nhiém trudc bhép ludt vé cac
quyét dinh ctia minh trong viéc quan ly, sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao;

- T4 chirc thuc hién céc bién phap tiét kiém trong viéc sir dung bién ché kinh
phi quan ly nha nudc.

- T4 chirc thao luan dan chii, cdng khai tai chinh trong viéc quan ly va sir
dung bién ché, kinh phi quan ly hanh chinh trong co quan, tao diéu kién cho td chuc
cong doan va cén bg, cong chirc, nguoi lao ddng trong co quan dugc tham gia thye
hién va gidm sét thyc hién phwong 4an sir dung bién ché, kinh phi theo quy dinh ctia
nha nudc. Trién khai, t6 chirc thao ludn dén chii théng nhét cao quy ché chi tiéu noi
bd va quy ché dan chii co s& nhim thyc hién tdt muc tidu, nhidm vu duoc giao.

- Chi dao Phong Quan tri - Tai vu (ké toan, thii quy) md sb sach theo ddi viée
thuc hién quy ché chi tiéu ndi by, hang théng c6 kiém tra chimg tir, d6i chiéu sb
sach, bdo cdo tham muu cho Chanh Vian phong theo ding quy dinh hién hanh cua
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nha nuéc va cic quy dinh ciia quy ché nay. Hang nim, bao céo co quan chi quan
quan ly tryc tiép két qua thyc hién.

2. Ban Thanh tra nhan dan giam sat, kiém tra dinh ky hoic ddt xuét theo chirc
néng, nhiém vy dugc giao. Hang quy, két thic nim c6 t§ chirc danh gia, béo cdo két
qua thuc hién trong hdi nghj cén b, cong chirc.

3. Qua trinh thue hién cén b, cong chirc, ngudi lao ddng cd trach nhiém theo
ddi, phat hién nhimg thiéu sét bit cip, d& xuét cac giai phép, sira ddi bd sung cho
phu hop.

Pidu 18. Didu chinh quy ché chi tiéu ndi bd: Cac dinh mirc khoan trong quy
ché nay dwoc didu chinh khi ¢6 thay ddi dinh mtrc, tiéu chudn, ché do chi theo quy
dinh cua nha nudc; khi c6 su thay ddi vé td chirc, bién ché céc phong truc thudc Vin
phong dugc cép c6 thim quyén quyét dinh hoc do nhu cdu hoat ddng thuc té cua
co quan trong timg giai doan, sau khi ¢6 y kién tham gia bing vin ban clia td chirc
Céng dodn co quan va cé théng nhét ndi dung v6i Chanh Vin phong trude khi thyc
hién.

Piéu 19. Hi¢u lwe thi hanh

Quy ché nay dugc ap dung tir thang 01/2019, céc quy dinh trudc day trai voi
Quy ché nay déu duoc bai bo./.

TM. BCH CONG POAN CHANH VAN PHONG
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VAN PHONG UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TR] - TAI VU Pjc lap — Tu do —Hanh phic

Déng Nai, ngay 25 thang 01 nam 2019

TO TRINH
V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Vin phong UBND tinh.

Cin cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi quy
dinh ché @6 ty chu, tu chju tréch nhiém v& s dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc; va Thong tu Lién tich s§ 71/2014/TTLT-
BTC-BNV ngdy 30/05/2014 v& viéc hudng din thyc hién Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP; |

Thyc hién Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngiy 28/4/2017 ctia B§ Tai chinh
Quy dinh ché dd cong tac phi, ché do hoi nghi; Quyét dinh s 23/2018/QD-UBND
tinh ngay 24/4/2018 cta Chu tich UBND tinh Pdng Nai Quy dinh ché d6 cong téc
phi, ché dd hoi nghi trén dja ban tinh Ddng Nai.

Nhim quan Iy tét ngudn kinh phi duoc ngén sach cap, thuc hién cac khoan
chi tiéu theo dung céc quy dinh clia B Tai chinh ddng thai 14 co s& dé cac bd phan,
cé nhan lién quan nang cao tinh chii dng, tinh thin trach nhiém trong viéc quan ly
hanh chinh, sir dung bién ché va c4c khoan chi tiéu khac mdt cach phi hep, tibt
kiém, hi¢u qua.

Phong Quan trj - Tai vu kinh béo céo va dé nghi Chanh Van phong , Chu tich
Cong doan co s& xem xét, phé duyét “Quy ché chi tiéu ndi bé ciia Vin phong
UBND tinh nim 2019” & thay thé cho ban “ Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Van
phong UBND tinh niam 2016” cho phil hgp véi didu kién thyc té va quy dinh cia
B¢ Tai chinh.

Trén trong./.

PHONG QUAN TRI - TAI VU
Trwéng phong
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Pham Kim Nguyén



