
QUY TRiNH (os)
Chuy6n tt6i lo4i hinh doanh nghiQp ftrir trudng hqp cii ph,in h6a doanh
nghig| vi chia, tich; s6p, nh$p doanh nghiQp @6i voi *uong hq p &rqc

Nhd nudc cho thu| ddt thu ti€n thu€ ddt hdng ndm hodc duqc Nhd nudc
giao diit c6 thu tiin sic &,tng dtit, cho thuA d1t thu tiitl thu€ dtit mAt Dn
iho.ca thdi gian thu€, nhQichuyen qttyen $ dung dtit md tiin,s* d4ng
dA4 ilAn thu€ dit dd n2p, ti€n nhQn chuy€n quydn su dqtng d.il da ttd

kh6ng c6 ngu6n tir ngdn sdch nhd nudc).

1. Thirnh phAn hd sc:

- Eon ddng ky bi6n dQng d6t dai, tdi san gin liAn v6i d6t theo MAu si5

O9/DK:

- Ban gi5c Gi6y chtmg nhan de c6p (de chinh chinh li bi6n tteng d6i t€n

theo quy dinh t?i Di€u 85 cria Nghi tlinh a3);

- Hgp d6ng hoic vdn ban th6a thufn phAn.chia. ho4c hgp nh6t ho[c chuy6n
giao quy6n sri dgng d6t, quy€n sd hiru tii qan gan li6n voi ddt cia t6 chfc trong
truong hqp chia, tiich, hqp nh6t, s6p nhQp t6 chric, chuy€n d6i cdng ty;

- T*"qe ttsp pfto chia ho{c hqp nh6t quyAn sri dung d6t, quy€n- sd htu
tdi sin gin tiAn vdi d6t cria t6 chric phAi c6 vIn ban chia, trich, hgrp nhit, s6p

nhQp td chfc theo quy ttinh cria ph6p luft;

. - Vdn b6n ctia co quan c6 th6m quyAn cho ph6p ho{c c6ng nh4n vfec thaV

dpi th6ng tin ph6p nhen d6i voi trudng hqp thay ddi th6ng tin v€ ph6p nhdn cria

t6 chric dd ghi tr€n Gi6y chtmg nhan.

. - Quyiit itinh cho thu€ d6t, Hqp d6ng thu6 d6t, Php lyc Hgrp tling thu6 d6t
(n6u c6) tl6i voi trudng hqp giao ddt; Quy€t tlinh giao dAt ttdi voi trudng hqp
giao il6t;

^ ^. i- Ban g6c Giiy chung nhin tl6 c6p;

- B6n d6 dia chinh khu ddt.

2. Thdi h4n giii quy6t:

- Kh6ng qu| 20 ngdy ldm viQc k6 tu ngdy nh{n tty h6 so hqp le d6i v6i
trudng hqp kh6ng phAi x6c dinh, x6c dinh 14i gi6 thu6 <l6t (lJrdng tinh thdi gian
DN thpc hiQn viQc ky hqp d6ng);

- Kh6ng qu6 28 ngdy lirm viQc k6 tu ngdy nhdn dt h6 so hqp le dOi v6i
trudng hap ph6i x6c dinh, x6c tllnh lai gi6 thu€ dAt (l<tr6ng tinh thdi gian co quan

Thu6 x6c ttinh tton gi6 thu€ d6t, nghia vg tdi chinh vd thdi gian DN thuc hiQn

viQc ky hqp d6ng).

3. K5t qu6 giii quy6t:

- Th6ng b6o hiit hi€u luc Hqp d6ng ai5i vOi DN trudc khi chuyiSn d6i.
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- Ho.p ddng thu€ d6t d6i voi DN sau chuydn ddi.
-: .,. a.4. Luu oo grar quyer:

4.1. Lttu Aa t Bili vdi trtdng hgp khilng phdi xtic illnh giri thu€ ildt

Luu tt6 Don vi
thgc hiQn

Thdi gian
gini quy6t
(20 neiv)

i---l
!'oi
: :Pi

:vi
i.........i TiiSp nhin h6 so tir TTHCC

Th6ng b6o h6t hi€u luc Hgp tl6ng;
Dlr thdo Hqp ddng thu6 dAt

Chuy6n Trung tim HCC

Trinh kj Ho.p d6ng thu€ dAt

Kj Hop d6ng thu€ d6t

Trung tdm HCC 0,5 ngdy

Vdn phdng 0,5 ngdy

P.QH l0 ngdy

Vdn phdng 0l ngdy

Trung tdm HCC 02 ngdy

Vin phdng 0l ngdy

Linh tlao So 03 ngdy

Vdn phdng 0l ngdy

Trung tim HCC 0l ngdy
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iIAt
4.2. Ltru ai z: o6t vdri trudng hgp phdi xtic itinh, xtic itlnh lqi giti thua

5. Hu6ng din chi ti6t:

5.1. Lnu tli 01:

- Buti,c 1: Trung tam Henh chinh c6ng tinh tiiip nh4n, kii5m tra hd so.

Luu ild
Don vi

thgc hiQn

Thiri gian
giii quy6t
(28 neiy)

i--j

''e:i oo!
!.O:
iv:
i--.....-.i Ti€o nhdn h6 so tu TTHCC

Xdc dlnh tton gi6 thu0 clAt,

nghia 4r tai chinh

Th6ng b6o h6t hiQu luc Hqp ddng;
Dp thdo Hqp <l6ng thu6 cldt

Moi DN hj Hgp ddng thu6 drit

Trinh kj Hgp <l6ng thu6 ilit

Kf HSp il6ng thu6 il6t

Trune tAm HCC 0,5 ngdy

Vnn phdng 0,5 ngdy

P.QH 03 ngdy

VPDKDD 05 ngdy

P.QH 10 ngdy

Vdn phdng 01 ngdy

Trung tdm HCC 02 ngdy

Vin phdng 01 ngdy

Lanh dpo Sd 03 ngdy

Vdn phdng 0l ngiy

Trung tdm HCC 0l ngdy
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+ Hd so dAy dri, hqp lQ thi cAp bi€n nhfln, vi6t phiiiu chuy6n hd so di5n Sd
Tdi nguy€n vd Mdi trudng.

. + H6 so.kh6ng ttAy dri, hqrp lQ thi tri l4i doanh nghi-ep vi huong din c6c
gi6y td cdn thi€u. Thdi gian thgc hipn trong ngdy ti€p nhfln hO so.

- puhc.2: Vnn ptrdng tiiSp nh{n hd so tu Trung t6m Hdnh chinh cdng tinh,
nhfp phdn m6m, chuyOn h6 so d6n Ph6ng Quy hogch.

- Bvtf,c 3: Phdng Quy ho4ch kiiSm tra h6 so, trudng hqp h6 so chua d4t thi
trong vdng l0 ngdy, th6o vdn bin th6ng b6o lf.do tri hd so trinh LSnh d4o Sd
kf, chuy6n Vdn phdng, Vdn phdng chuy6n tr.6 hd so Trung tAm Hdnh chinh c6ng
tinh, Trung tam Hdnh chfnh c6ng tinh tra h6 so cho doanh nghiQp kdm vin ban
th6ng b6o. K6t thric quy trinh.

il
Trudrng hqp hd so d4t thi dy th6o Th0ng b6o h6t.hi9u lqrc Hqp d6ng vdi

doanh nghipp"trudc khi chuy€n vd ky Hqp ddng thu6 ddt vdi doanh nghipp sau
khi chuy€n d6i, trinh ldnh tt4o-S0l.y VAn ban th6ng brio h€t hiQu lUc Hqp d6ng
vd chuy€n Vdn phdng tl€ chuyGn d6n Trung tam Hanh chinh c6ng tinh.

, - Buoc y': Trung tam Henh chinh c6ng tinh mdi doanh nghiQp ky HSp
tl6ng thu6 ddt;

- Bu6,c 5: VEn phdng tirSp nh4n Hsp d6ng thu6 ttdt ttr trung tam Hanh
chinh c6ng tinh vd trinh l6nh <tao Sd ky.

- Bnt6,c 6:Ldrrhdao S& ky Hql'p d6ng thu6 d6t;

- Bwdc Z Vdn phdng chuy6n Hqp d6ng thud tt6t tH hj d6n Phdng Quy
hoach (d6 cip 44t l6n phXn m6n, theo'd6i) vd chuy€n drin Trung tam-Henh
chinh c6ng tinh dC phAt henh. K6t thric hO so.

5.2. Lttu ili 02:

- Brtc.f : Trung tdm Hdnh chinh cdng tinh tii5p nh{n, ki6m tra hii so.

+ H6 so tliy dri, hqp lQ thi c6p bi6n nh4n, vii5t phiiiu chuy,in h6 so d6n Sd
Tiri nguyOn vd MOi trudng.

. + Hd so.khdng dAy dri, hqp lp thi tr6 l4i doanh nChiep vir hucmg d6n c6c
giAy td cdn thi€u. Thdi gian thUc hiQn trong ngiry ti€p nh$n h6 so.

- (trtc.2: Vdn phdng ti6p nh$n h6 so ti Trung tAm Hdnh chinh c6ng tinh,
nhap phdn m€m, chuyOn hd ss d€n Phdng Quy ho9ch.

- Btai,c 3: Phdng Quy ho4ch ki6m tra hd so, trudng hcp h6 so chua d4t thi
trong vdng l0 ngiy, th6o vdn ban th6ng b6o lj.do tri h6 so trinh Ldnh dqo Sd
kj, chuy€n Vdn phdng, V6n phdng chuy€n tri h6 so Trung tdm Hdnh chinh cdng
tinh, Trung tdm Hdnh chinh cdng tinh tra h6 so cho doanh nghiQp kdm vdn ban
th6ng b6o. KEt thric quy trinh.

ilTruong hqp hd so d4t thi chuydn Vbn phdng Edng lcy tlAt dai d€ l$p c6c
thi tpc x6c tllnh tlon gi6 thud tl6t vd nghia vU tdi chinh.
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- Btrfuc 4:Tr€n co s0 don gi6 thu6 tt6t cira:o quan Thui!, Phdng Quy
ho4ch dlrthio_Ven ban th6ng b6o hi5t hi€u lyc Hqp ddng voi doanh nghiQp tru6c
khi chuyiSn aiSl va Ugp dO.ng qhue d5t vol doanh nghiQp sau khi chuyiin d6i,
chuy€n Vdn phdng d6 chuy€n d€n Trung tem Henh chinh c6ng tinh.

- Btrtc 5: Trung tam Hanh chinh c6ng tinh mdi doanh nghiQp ky HSp
<l6ns thu€ dAt.

- Bu6,c 6: Vin phdng ti6p nhdn Ho-" ddng thu€ d6t tir Trung tdm Hirnh
chinh c6ng tinh vd trinh Linh tlao So kj.

- Budc 7:Ldnh d4o Sd ky HSp ddng thu€ dAt.

- Bmirc 8: Vin phdng chu.yi3n Ho-p ddng thu€ d6t de.kj ttiin Phong Quy
hoach (d6 c|p nhfi lCn phan m6m, theo d6i) vd chuy6n tttin Trung tam Henh
chinh cdng tinh d€ ph6t hAnh. KCt thric h6 so.

6. Co s& phip lf cria thri tgc:

- Luat D6t ttai ndm 2013;

. 
- Nchi.dinf si5 +:lzot+lNo- CP ngiy rs/5/2014 cta Chinh phri quy dinh

chi ti€t mQt s6 di6u cfra Luft D6t dai;

- Th6ng tu s6 3O/2014/TT- BTNMT ngdy 02/6/2014 cria BQ Tdi nguy€n
vi Mdi trudng.quy dinh vA h6 so giao d6t, cho thu€ d6t, chuy€n mgc dich su
dgng d6t, thu h6i tl6t.

- Th6ng tu L2/20lsffT-BTNMTngdy 2710112015 cria B9 Tdi nguy6n vh
M6i truongquy dinh chi tiCt mQt s6 di€u cria Ngh! dinh sd 43I20144{D-CP vd
Nghi ttinh s6 44/2014A{D-CP ngdy l5 th6ng 5 ndm2014 cta Chinh pht.

- Th6ng tu s6 ZZ\ZO\IITT-BTNMT ngdy 2919/2017 cira BQ Tiri nguy€n vdr

Mdi truong quy tlinhchi ti€t Nehi.dinh s6 0l/2017AtrD-CP ngdy 0610112017 cin
Chinh phir srla tl6.i, b6 sung mQt s6 nghi dlnh quy dlnh chi tiet thi hanh LuAt Dat
dai vd sria d6i, bO sung mQt s.i AiAu cta c6c thdng tu hudng din thi hdnh Lu4t
Edt dai.
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QUYTRINH (06)
Kf hSp ddng thu6 adt, ptrq lgc hgp ddng thu6 tt6t

1. Thhnh phAn hd so:

- Quyi5t ttinh chri truong dAu tu;

- Quyt5t <tinh thu€ d6t (Quy6t <tinh tti6u chinh) vd Ban dd dia chinh kdm
theo;

- Hqp d6ng thu€ d6t, phu.luc Hqp d6ng thu€ d6t ni5u c6 (ddi v6i truong
hSp ky PhB lqc Hqp d6ng thud tlAt;

- Th6ng b6o tlon gi6 thu€ d6t crla Cuc thu6 tinh (d6i vdi trudng hqp Ki
Hqp ddng thu€ d6t mdi ho{c Phr,r lqc Hqp ddng thu€ d6t diAu chinh don gi6 thu6
dat);

- Ban dO dia chinh cit l6p theo quy dinh (n6u c6);

^. t- Gi6y chimg nhan tl6ng kf kinh doanh;

- C6c tdi liQu c6 li€n quan d6n h6 so dU 6n.

2. Thdi h4n gi6i quy5t:

- Kh6ng quri 18 ngdy lim viQc k5 tir nghy nhan dI h6 so hgrp le d6i v6i
trudng hAp kh6ng phAi x6c dinh, x6c dinh l4i gi6 thud d6t (Kr6ng tinh thdi gian
DN thgc hiQn viQc ky hsp ddng, phu luc HD);

- Kh6ng qu6 23 ngdy ldm viQc kr! tir ngdy nhan dt h6 so hgp le di5i v6i
trubng hqp ph6i x6c d!nh, x6c dlnh lai gi6 thu€ ddt (kh6ng tinh thdi gian co quan
Thu6 xric <tinh nghia vs tdi chinh vd thdi gian DN thgc hipn viQc ky hgp ddng,
phu lqc FID).

3. K6t qui giii quy6t:

- Hqp d6ng thu6 d6t;

- Php lgc Hgrp d6ng thu6 d6t.
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4. Luu dd giii quy6t:

4.1. Luu rt t Bdt vdri trrdng hgp kh6ng phdi xdc ilinh gitf thuA ddt

Lrru dd
Don vi

thgc hiQn

Thdti gian
giii quy6t
08 nsdv)

!---1

iisii oo!

!9i
is!
i-.......; TiCp nhfn h6 so tir TTHCC

Dg thdo Hgp tl6ng, Phg luc
Hqp <l6ng thu€ <lAt

Chuy€n Trung tAm HCC

Moi DN kf hqp d6ng, Phrr
lyc Hqp <l6ng thu€ <lit

Trinh kj Hgp <tOnS, pl-ru luc
Hqp <l6ng thu€ rl6t

Kf Hqpddng, Phglpc Hep
cl6ng thu€ <lAt

Trung tdm HCC 0,5 ngdy

Vnn phdng 0,5 ngiy

P.QH 03 ngiy

P.QH 05 ngiy

Vdnphdng 0l ngdy

Trungt6m HCC 02ngiry

Vdn phdng 0l ngdy

Ldnh ti4o Sd 03 ngiy

Vdn phdng 01 ngdy

Truns tam HCC 01 ngiy
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4.2. Luu di Z: Odi v6,i trcdng hqp phdi xtic itlnh, xric itlnh tqi gi.6 thuA ddt

3. Hudng din chi ti6t:

3.1. Lvu dd 01:

- Bndc 1: Trung tAm Hdnh chinh c6ng tinh ti6p nhgn, ki6m tra hd so.

Luu rld
Don vi

thgc hiQn

Thiri gian
gi6i quy6t
(23 nsdy)

Ti6p nh{n h6 so tt TTHCC

X6c <linh nghia rj tAi chinh

DU thAo Hgp il6ng, phg h,rc

Hoo d6ns thu€ dAt

Chuydn Trune tam HCC

Mdi DN kj Hqp d6ng, Phu
luc Hqp d6ng thu6 ddt

Trinh kf Hqp <l6ng, Phs lsc
Hgp cl6ng thud tlit

Ky Hqp 96ng, PhsIsc Hsp
cl6ns thud dAt

-,,iI ra Ket qua

Truns tam HCC 0,5 ngiy

Vin phdng 0,5 ngdy

P.QH 03 ngdy

VPEKDD 05 ngiy

P.QH 05 ngdy

Vdn phdng 01 ngdy

Trung tAm HCC 02ngiry

Vdn phdng 0l ngdy

LEnh tlao Sd 03 ngiy

Vdn phdng 0l ngdy

Trung trim HCC 0l ngdy
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+ H6 so diy ttri, hqp lQ thi c6p bi€n nhan, vir5t phi,5u chuy,Sn hd scr d6n Sd
Tiri nguyCn vd M6i truimg.

. + HO so.kh6ng dAy dri, hqp lQ thi tri l4i doanh nghiQp vd huong d6n oic
gi6y td cdn thi€u. Thdi gian thgc hiQn trong ngdy ti€p nh4n h6 so.

- !tttc.2: Vin phdng tii5p nh{n h6 so tri Trung t6m Hdnh chinh cdng tinh,
nhap ph6n m€m, chuy6n h6 ss d€n Phdng Quy ho4ch.

- Butc 3: Phdng Quy hoach kiiSm na h6 so, truimg hgl'p h6 so chua d?t thi
trong vdng 03 ngiry, thio vin ban th6ng b6o lf.do tri h6 so trinh Ldnh d4o So
(y', chuydn Vin phdng, VEn phdng chuy€n tr6 h6 so Trung tdm Hiurh chinh c6ng
tinh, Trung tam Hdnh chinh c6ng tinh tre hd so cho doanh nghiQp kdm vdn b6n
th6ng b6o. K€t thric quy trinh.

. Trudng trsp hi so det thi dg th6o Hgp ddng/Phq lqc HAp dOng thu€ ddLt

chuyOn Vdn phdng d€ chuy€n d€n Trung tam Hefi chinh c6ng tinh

_ - Bubc y': Trung tem Hanh chinh c6ng tinh mdi doanh nghiQp lcy Hqp
d6ng/Phq lqc Hqp d6ng thu€ d6t;

- Bntlc 5: Vdn phdng titip nh4n Hqp tt6ng/Phr,r luc Hqp d6ng thu€ d6t tu
Trung tdm Hdnh chinh c6ng tinh vd trinh l6nh tlao S0 lcf.

- Btmc 6:Ldrhdao Sd ky Hep d6ng/Phg luc Hqp <t6ng thu6 d6t;

.2 _1 Brnfc Z Vnn phdng chuy6n Hqp ddng/PhU.lgc Hgp d6ng thu€ a6t aaba
d6n Phdng Quy ho4ch (dO cflp nhdt l€n phdn m6n, theo d6i) vir chuyOn d6n
Trung t6m Hanh chinh c6ng tinh tt€ ph6t hdnh. Ktit thric hd so.

3.2. Luu ili 02:

- Brri,c.l: Trung tam Hdnh chinh c6ng tinh titip nhQn, kiem tra hd so.

+ Hd so diy dt, hqp lQ thi c6p bi€n nh{n, vii5t phi6u chuy6n hO so drin Sd
Tiri nguy€n vi Mdi trudng.

., .* gd ry.khqlqdAy dri, hqp l€ thi tr6lsi doanh nghipp vd huong din c6c
gi6y td cdn thi6u. Thdi gian thUc hi€n trong ngdy ti€p nh{n h6 so.

- (rtc.2: Vnn phdng ti6p nhfln h6 so tu Trung tdm Hdnh chinh c6ng tinh,
nhip phdn m€m, chuy€n h6 so d6n Phdng Quy ho4ch.

- Bvhc 3: Phdng Quy ho4ch ki6m tra h6 so, trudng hqi'p hO so chua tl4t thi
trong vdlg 03 ngdy, th6o vdn b6n th6ng b6o llf do trA h6 so trinh Ldnh d4o Sd
h,i, chuy6n Vdn phdng, Vdn phdng chuy6n tr6 hd so Trung tdm Hinh chinh c6ng
tinh, Trung tam Hdnh chinh cdng tinh ffa hd so cho doanh nghiQp kdm v6n b6n
th6ng b6o. K€t thric quy trinh.

Trudng hqrp h6 so rlgt thi chuy6n Vin phdng D6ng h.i O6t aai dt6 lQp c6c
thrl tuc xiic tlinh tton giri thu€ d6t;

- Butc 4: Tr€n co sd don gi6 thue. d6t cta co quan Thu6, Phong Quy
hopch dg, th6o Hgp d6ng/PhU lpc Hgp ddng thu€ d6t chuy,5n VAn phdng dC
chuy€n d6n Trung tam Henh chinh c6ng tinh.
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. - Bntirc 5; Trung tam Hanh chinh c6ng tinh moi doanh nghiQp ky HSp
d6ng/Phs lgc Hqp d6ng thu6 d6t;

- Bvtc 6: Vdn phdng tii5p nhfn Hqp dOng/PhU lsc Hqp ddng thu€ d6t tir
Trung tdm HAnh chinh cdng tinh vd trinh l6nh dAo S& lc-f.

- Bndrc 7:Ldnhdao SO lcf Hqp <t6ng/Phg lpc Hgp tldng thu€ <t6t;

. - Butirc 8: Vdn phdng chuy6n Hqp ddng/Phg.lgc Hgrp d6ng thu6 CAt Aa ry
tl6n Phdng Quy ho4ch (tlii cip nfrat ten phAn m6n, theo ddi) vd chuy€n d6n
Trung tdm Hinh chinh c6ng tinh d€ ph6t hanh. KOt thric quy trinh.

6. Co sO phip lf cria thfr tgc:

- Ludt D6t dai ndm 2013;

,- NChi.dirlr sO +:lZOt+lwO- CP ngdy 15/5l2}l4 cria Chinh phri quy itlnh
chi ti€t mdt s6 <li€u cta Luft D6t rlai;

. - tVeni dlnh s6 46/2OI4NE-CP ngdy 1515/2014 crla Chinh phri quy tllnh
v€ thu ti6n thu6 ddt, thu6 m{t nu6c.

- Th6ng tu s6 30/2014/TT- BTNMT ngdy 0216/2014 ciraBg Tdi nguy€n
vd M6i trudng.quy dlnh v€ h6 so giao dAt, cho thu€ dAt, chuyOn mgc tlich sri
dgng tl6t, thu h6i dAt.

- Thdng tu 02/20l5ffT-BTNMT ngiry 27/01/2015 cia B0 Tdi nguyOn vir
M6i truong quy dinh chi tii5t mQt s6 diAu crla Ngh! dinh sO +llZOt+nrtp-CP vi
Nghi dinh s6 44I2014AID-CP ngdy l5 thring 5 ndm 2014 cria Chinh phri.

- Th6ng fi s6 T/2017/TT-BTNMT ngiry 291912017 cta BQ Tiri nguy€n vir
M6i trudng quy dlnhchi ti€t Nghi.dinh s6 01/2017AID-CP ngdy 0610112017 c:0;a

Chinh pht sta d6i, b6 sung mQt s6. ngh! dlnh quy tlinh chi ti€t thi hanh Luat Ddt
-1. , idai vd sua ddi, b6 sung mQt s6 di€u cta cdc th6ng tu huong ddn thi hdnh Lu€t

Dat dai.
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QUY TRrNH (7)
Ding kf, x6a tling kf th6-ch6p biing quyAn sfr dgng d6t,

tii sin gin li6n vrfi al6t

I. Thirnh phin hd so
* Hi so ildng lcj, thd chdp quyin sft dyng ddt, tdi sdn gin tiin voi ildt

. Ngudi y6u cAu ddne ky nQp 0l b0 h6 so ddng ki th6 ch6p quydn sri dsng
dAt ho4c d6ng kry 69 ch.an quy6n st d\ng d6t tl6ng thdi v6i thi sin gin li6n v6i
dAt ho4c tting lcj th€ chdp tdi san gdn li€n vdi tldt sau tl6y:

l. Phi6u y6u cAu tEng kf (01 b6n chinh);

2. Hqp d6ng thi5 ch6p ho4c hqp tt0ng thi5 ch6p c6 c6ng chimg, chimg thsc
trong trudng hqp ph6p luflt quy dinh (01 ban chinh hoqc 0l bi.n sao c6 chimg
thgc);

3. Ban chinh Gi5y chtmg nhfn quyAn sri dgng d6t, quy6n sd htu nh?r d vi
tdi s6n kh6c gin liAn vdi d6t ho{c mQt tong c6c loai gi6y chung nhin guy dinh
t4i khoAn 2 Ei€u 97 cria Luft d6t dai (sau ddy ggi chung lh GiAy chrmg nhfln);

4. Diii vdi truong hqp thi5 ch6p tai san gan [An voi tt6t hinh thdnh trong
tuong lai kh6ng ph6i ld nhd d, thi ngodi c6c gi?ry td quy dinh tgi c6c khoin 1,2
vd 3 Di6u ndy, ngudi y€u cdu <15ng ky phai nQp c6c gi?ry td sau d6y:

r ^. ,(a) Gi6y p.hdp xdy d1mg theo quy $inh cria phrlp lu4t ph6i xin phdp xdy
dgng ho4c QuyCt dinh ph€ duyQt dg 6n d6u tu theo quy ttfnh cria ph6p luft phii
lQp dU 6n d6u tu (01 b6n sao kh6ng c6 chfmg thgc), tru trudng hSp hAp tl6ng th9
chdp tdi san d6 c6 c6ng chimg, chrlmg thgc; mQt trong c6c lo4i Ban vE thi6t kC

th€, hiQn tluo. c mit bing c6ng trinh cria dy rin trong trudrng hgp chti d6u tu th6
chdp dg 6n xAy dlmg c6ng trinh (01 b6n sao khdng c6 chimg thgc);

,, ^'ib) Gidy phdp xdy dpg theo quy dinh cria phrip lu4t phii xin ph6p xAy
dpg ho4c QuyCt dinh ph€ duyQt du rin ddu tu theo quy <l!nh cria phrip luflt phai
lflp. du 6n dAu tu (01 bi,n sao khdng c6 chfrng thr,rc), tru trudng hSp hqp d6ng th€
ch6p tdi sin d6 c6 c6ng chirng, chimg,thgc; mgt trong cric lo4i Ban vE thiCtk€
th€ hiQn tlugc m{t bing cria tdi san g6n li6n v6i tlAt dd duo. c co quan c6 thAm
quy6n ph€ duyQt trong truqng hqp th6 ch6p tii san g6n liAn v6i ddt hinh thnnh
trong tuong lai ld c6ng trinh xdy dpg kh6c (01 b6n sao kh6ng c6 chimg thttc);

5. Ven ban th6a thufn c6 c6ng chtug, chimg thgc giira nCqoi sy dgng ttdrt

vd chri sd htu tdi san gin tiAn v6i d6t vA vigc gao l|n tdi san g6n li€n v6i d6t
trong trulng hqrp th.i ch6p tdi s6n gap li€n v6i ddt md nguoi sri dpng d6t kh6ng
d6ng thdi ld cht sd htu tei san gin liAn voi a6t 1Ot Uan chinh ho4c 0l bin sao c6
chimg thyc hodc 0l bdn sao kh6ng c6 chimg thgc kdm bin chinh tl€ d6i chi€u);

6. GiSy td chimg minh trong c6c trudng hqp sau dAy:

z)



a) Vdn b6n riy quydn trong truong hqp ngudi ydu cAu ding ky li ngudi
<luo.c riy quy€n (01 ban chinh ho4c 01 b6n sao c6 chimg thgc ho{c 0l b4,n sao

khdng c6 chimg thgc kdm ban chinh <l'5 ttOi chitiu);

b) MOt trong c6c lo4i gi6y td chfmg minh thuQc dtii tuqng kh6ng ph6i nQp

phi lJri thgc hiQn deng ky biQn ph6p b6o dim theo quy dinh t4i Di€u 12 cua Nghi
dirlh l02l2Ol7AID-CP ngiry 0l/912017 cta Chinh pht.

* Hi so itdng hj thd chdp dy dn iliu ttt xdy dqrng nhd 0, nhd d hinh
thdnh trong tuong lai

l. Trudng hqp ddng lcj th6 ch6p dv an dAu tu xAy dlmg nhe 0, nhd d hinh
thdnh trong tuong lai xAy dgng trong dg rin cria chri d6u tu, ngudi y6u cdu tldng
ky nQp 01 bQ h6 so ding lcii th6 ch6p sau il6y:

a) C6c lo4i gi6y tO quy dinh t4i khoin l, khoi,n 2 vd di6m a khoan 6 DiAu

39 cria Nghi tlinh s6 10212017 ND-CP ngdy 0l/912017 cria Chinh phti;

9) sa" chinh Gi6y.ch'frng."he{t hoic bin chinh Quy6t ttinh giao d6t, cho

thu6 <l6t do co quan c6 thdm quy€n cdp cho chri ddu tu;

c) Gi6y p.hdp xdy dpg theo quy $!nh cua phrlp luft ph6i xin ph6p xdy

dpg ho4c quyiSt tlinh ph€ duyQt du rin ddu tu theo quy dinh cyra ph6p tygt pli
l$p. dU 6n <lAu tu 1Ot bdn sao khdng c6 chimg thpc), trtr trudng hSP hSP d6ng th€

chdp tai san d6 c6 c6ng chimg, chimg thgc;

d) MOt trong c6c lo.4i B6n vE thiiit kii theo quy tllnh cria ph6p lu4t vA x6y
dlrng thC hiQn duo. c mat bing c6ng trinh cria dg 6n ho{c mit bdng cira c6ng. trinh
xdy dpg trong dp 6n d6 de. dugc co quan c6 thdm quy€n ph€ duyQt d6i v6i
trudng hqp thiS chAp dU rin d6u tu xdy dpg nhd d (01 b6,n sao kh6ng c6 chimg
thuc).

2. Trudng hgp <tdng lcj thr5 ch6p nha d hinh thirnh trong tuong lai ctra c6

nlrAn, ph6p nhan, h0 gia dinh mua nhd o hinh thanh trong tuong lai trongdg 6n

dAu tu x6y dpg nhd &, ngudi yOu cAu ddng ky ngp 01 bQ h6 so ddng ki th€ ch6p

sau d6y:

a) C6c lo4i gi6y td quy <t!nh t4i khoAn 1, khoAn 2 vi di6m a khodn 6 DiAu
39 cia Nghi <linh s6 102/2017ND-CP ngdy 0l/912017 cria Chinh phti;

b) Hsp d6ng mua ban nhd 0 dr:gc kj gita b€n thii ch6p v6i chri d6u tu phir

hqp vdi quy dinh cria ph6p lu4t v6 nhd d (01 b6n chinh ho4c 0l bi, r sao c6
chimg thgc).

Trudng hqp b€n thii ch6p ld b6n nhin chuy6n nhu.gng hqp d6ng mua biin
nhd 0, thi phii nQp th€m vdn ban chuy6n nhugng hqp d6ng mua b6n nhd d phn
hqp vdi quy <[nh cta phrip lu4t v6 nhe 0 (01 bdn chinh ho4c 0l birn sao c6
chimg thqc).

3. Trulng hqp deng ky tht5 ch6p quy.en s.u dtrng dAt d6ng thoi vdi nhd d
hinh thenh trong tuong lai ho{c dAng ky th€ ch6p nhe d hinh thdnh trong tuong
lai cria c6 nhdn, ph6p nh6n, hg gia dinh xdy dpg tr€n thria dAt thuQc quy€n sri



dUng cria minh, ngudi y6u cAu deng ky ngp 0l b0 h6 so deng ky th6 ch6p sau

tldy:

a) C6c loai gi6y td quy dinh tei c6c khoan 1,2,3 vir 6 DiAu 39 cria
102/2017lllD-CP ngdy 0l/9/2017 cta Chinh pht;

b) Gi6y ph6p xdy dpg theo qu.y itlnh cria ph6p luft ph6i xin phdp xAy
d1mg, tru trudng hgtp hgrp d6ng th6 chdp tai san c6 cdng chimg, chimg thgc (01

bi'n sao kh6ng c6 chimg thyc).
* Hi so ildng kj thd chifp fii sdn gin ndn voi itiit khilng phdi ld nhd 0

md tdi sdn iil6 itii hinh thdnh nhung chua ttrgc chtng nhQn quyin sd hicu
trAn Giiiy chthng nhpn

l. Trutng hSp th,5 ch6p tdi san gin li6n v6i ait ktrOng ph6i ld nhd d md tdi
sdn d6 dd hinh thanh nhrmg chua dugc.chirng rlhdn. quy6n so hiru tr6n Gi6y
chimg nhQn mi chri sd hiru tdi sin gin li6n voi ddt d6ng thdi ld ngudi sir dqng
d6t thi nguoi y6u cAu tting ky nOp 0i bQ hii so d6ng kf ttu5 ch6p ruu dey,

a) Cic gi6y td n6u t4i c6c khoin 1,2,3 vd,6 Di6u 39 cria Nghi dlnh
102/20I7ND-CP ngdy 0119/2017 cria Chinh phri;

b) H6 so dd nghi chrmg nhQn quydn sd hfru tei sin g6n li€n vdi d6t theo
quy <linh cria ph6p lu{t ddt dai.

2. Trudng hgrp thli ch6p tdi s6n gdn liAn v6i d6t ttrOng phii ld nhd d md tdi
san tl6 d6 hinh thanh nhmg chua duoc chimg nhQn quydn sd hiru tr€n GiAy
chtmg ghin vd chi sd hiru tdi san gin li€n voi tt6t kh6ng d6ngthdi ld ngudi sri
dgng ttAt, thi ngudi y6u cdu deng ky n6p 0l bQ hO so d6ng ky thti ch6p ruu day,

a) C6c lo4i gi6y td quy tllnh t4i c6c khoin 1,2 vit 6 Eiiu 39 c0a Ngh! dlnh
102/20I7ND-CP ngdy 0119/2017 cria Chinh phri;

b) H6 so dA nghi chung nhen quyin sd hftu tdi s6n gin liAn v6i d6t theo
quy illnh cria ph6p lu{t v€ tl6t dai.

! nQ so itdng kj bdo luu quy-in sO hicu trong trubng ho.p mua brin tdi
sdn gdn IiAn voi dht c6 bdo luu quy6n s0 hfru

Truolg hgrp mua b6n tAi san gin tlAn vdi d6t c6 bdo luu quydn sd htu, thi
ngudi y€u cAu ding ky nQp 0l b0 h6 so ddng ky b6o luu quy€n sd hiru sau tl6y:

1. Phiiiu y€u ciu ddng lcf (01 ban chinh);

.2. HSp tl6ng mua brin tdi san c6 diAu kho6n bdo luu quydn so hiru hoqc
hqp d6ng mua brin tAi sin kdm vdn bd,n v€ bio luu quy€n sd hiru c6 c6ng chimg,
chimg thyc trong trudng hgrp ph6p luQt quy dlnh (01 b6n chinh ho4c 01 b6n sao
c6 chimg thUc);

3. Bin chinh Gi6y chung nh{n;

4. Vdn ban riy quydn trong trudng hArp ngudi ydu ciu dang hj Id ngudi
dugc riy quy€n (01 bin chinh hodc 0l bi,n sao c6 chimg thgc hoic 01 ban sao
kh6ng c6 chimg thuc kdm b6n chinh <t6 aiil ctririu;.



* Hi so ildng h!, thay aai npi dung biQn phdp b,rto ddm bdng quyin s,ic

dyng itdl tdi sdn gdn fiAn vdri itdt ild ildng k!
I . Nguoi y€u ciu geng ty nQp 0l b9 hii so ddng kj thay aOi ngi dung bign

ph6p bio $am b6ng quy€n sri dlrng da! ho{c quy€n st dgng tl6t d6ng thdi v6i tdi
san gin li6n voi ddt ho[c tdi san gin li6n v6i dAt tld ddng ls.i sau dAy:

a) Phi6u y€u cAu ttdng lcf thay tl6i (01 ban chinh);

9) ttgp tt6ng sria d6i, b6 sung hqp tl6ng thit chSp (tru gruong hqp <16"e ky
thay <t6i eiii vOi tdi san bio dim ld tdi san giin li6n vdi tt6t hinh thdnh trong
tuong lai de hinh thdnh quy dinh t?i khoin 4 Di€u 18 cna Ngh!.ttinh
l02l20l7lND-CP ngdy 0l/912017 cria Chinh pht) hoac hqp d6ng sria d6i, b6
sung hgrp ddng mua ban tei san c6 tti6u kho6n b6o luu quyAn sd hfru hoic vdn
ban;fta d6i, b6 sung vin ban v€ b6o luu quyAn sd h&u trong trudng hap thay d6i
nQi dung biQn ph6p b6o ddm theo th6a thufn cta c6c b€n (01 ban chinh hoic 01

bin sao c6 chimg thgc) ho4c vdn ban kh6c chimg minh nQi dung thay d6i (01

ban chinh ho{c 01 bin sao c6 chimg thyc ho{c 01 birn sao kh6ng c6 chimg thpc
kdm ban chinh d6 eOl ctrii5u) trong trudng hqp thay eOi npi dung biQn ph6p b6o

ttdm theo quy6t dinh c0a co quan c6 thAm quyAn;

c) Ban chinh Gi6y chtmg nhan d6i voi trudng hqp d6ng hi biQn ph6p bdo

tl6m mir trong h6 so ddng lcf c6 Gi6y chrmg nhdn;

d) VEn ban riy quyAn trong trudng hap ngudi y€u ciu ddng lci ld ngudi
dugc riy quyAn (01 bdn chinh ho[c 0l bin sao c6 chimg thuc ho{c 0l bfur sao

kh6ng c6 chimg thr,rc kdm ban chinh d6 AOi ctri6u;.

.2. lruong hqp dd deng ky biQn ph6p b6o dAm bing quyAn st dqre dAt, tei
san gdn li6n voi dAt mir ngudi sri dgng dat, cht sd hiru tii san gdn li6n v6i tl6t
dugc co quan nhir nu6.c c6 thAm quyAn cho ph6p AiSi ten kh6c voi t6n ghi tr€n
Gi6y chrmg nhdn ttd c6p, thi viQc thgc.hiQn d6ne ky thay d6i nQi dung bign ph6p

b6o d6m ttd <tdng ky duqc thlrc hiQn ddng thoi v6i thri tpc chinh lf bi6n dQng d.at

dai (thay ddi t6n ngudi st dgng d6t, chri s& hiru tai san gdn li6n vdi dat tr€n Giay
chung nhan).

Vin phdng geng V d6t dai x6c nh4n thayd6i t6n cria b6n b6o ddm trong
trudng hap thil ch6p quyAn su dpng d6t, tai s6n gin 1i6n v6i d6t ho.ac t6n cria b€n
nh$n b6o d6m trong trudng hgrp mua brin tdi sAn c6 b6o luu quy€n sd hiru tren
Gi6y chung nhdn vd h6 so dia chinh tru6c khi thgc hiQn thri tuc d6ng ky thay <t6i

nQi dung biQn ph6p b6o d6m. Trong trudng.hon 
"ay, 

ngudi y€u.cAu dane ry
kh6ng phii x6a ddng ky biQn ph6p b6o ttim bdng quy€n sri dr,rng ddt, tii san gdn
1i6n vdi dat trudc khi thgc hiQn ddng kj thay d6i.

* Hi so stha chfra sai sdt nQi dung biQn phdp bdo ildm bdng quyin sfr
dltng itd4 tdi sdn gin liin vti itfu ita ildng bj do l6i crta co qwrn itdng k!,

Tyong hqp ngudi y€u cAu d3ng t y ph6t hign trong phi6u y6u cAu d6"g ky
ho4c Gi6y chimg nh{n c6 sai s6t vd nQi dung biQn ph6p b6o d6m bing quy€n st

zo



dung d6t, tdi sAn gin li6n vdi A6t Aa aang ky do l5i cira co quan il6ng \f, thi nQp

0l bO hd so sta chta sai s6t sau dAy:
. ^,,,( ^ :l. Phi€u y€u cAu sta chtia sai s6t (01 ban chinh);

2. Phiiiu y€u cAu ttene ky d6 chimg nh4n c6 sai s6t (01 bnn chinh);

3. Ban chinh Gi6y chung nhin trong trudng hqp nQi dung chimg nhin c6

sai s6t;

4. Vdn ban ty quy6n trong trudng hqp ngudi y€u ciu ttdng lci li ngudi
dugc riy quy6n (01 ban chinh ho4c 0l bin sao c6 chimg thgc hofc 0l bfur sao

kh6ng c6 chimg thuc kdm ban chinh ttri aOi ctritiu;.

. * Hi so itdng h!, vdn b,rtn 46ng btfg vi viQc xrh $ tdi sdn thd chdp bdng
quyAn sth dyng iIAt, fii sdn gdn fiAn v6,i iIAt

^ I r- !.Ngudi y6u c6u tlalg V nQp 0.1 b0 hO so ddng lqf vdn.ban.th6ng brio v€

vipc xri lf tdi s6n th€ chAp bing quy€n sri dgng daL tAi san gdn li6n v6i ttAt sau

tl6y:
, -,.i ^ I
1. Phi€u y€u cdu ddng ky vdn b6n th6ng brio v€ viQc xri lj tdi san th6 chdp

(01 ban chinh);

2. Vdn ban th6ng b6o v€ viQc xri lj tdi san thii ch6p (01 ban chinh hogc 0l
bin sao. c6 chimg ttrUJtro{c 01 bi,n sao kh6ng c6 chimg thgc kdm ban chinh d6

d6i chi6u);

3. VEn ban riy quyAn trong trudng hap ngudi y6u ciu ttdng ky ld ngudi
dugc riy quy€n (01 b6n chinh ho4c 0l bin sao c6 chimg thpc ho4c 0l bfur sao

khdng c6 chimg thgc kdm b6n chinh tl€ ai5i chi6u;.

, " Hi so chuyin tidp itdng k! nd cndp quyin tdi sdn phdt sinh t* hry
tt6ng muo bdn nhd 0

: " i :. _..
.1. Khi c6 y€u c6u chuy€n ti6p ddng ky th€ chAp quy€n tdi sin ph6t sinh tir

hqp tt6ng mua bdn nhir d sang d6ng ky th6 chAp nhd d hinh thenh trong tuong
lai, thi ngudi y6u cAu <t6ng ky lQp Ot b0 h6 so chuy6n tii5p ding lcj thii ch6p
quy6n tdi sin ph6t sinh ttr hqp d6ng mua b6n nhd o sau ttAy:

r^r.i ^ ). : .,i ,..,i,ia) Phi€u y€u cdu chuy€n ti€p <ldng ky th€ chdp (01 ban chinh);

.b) Va" bin cung c6p th6ng tin vd viQc thi5 ch6p quy€n tai sin ph6t sinh tit
hqp tl6ng mua b6n nhe 0 (01 bin chinh ho4c 0l bdn sao khdng c6 chimg thqc
kdm b6n chinh tt6 tl6i chi6u) ho{c vdn ban chimg nhan d6ng ky biQn ph6q be9
d6m (01 ban chinh ho4c 0l bin sao khdng c6 chimg thgc kdm b6n chinh tl€ d6i
chi€u) vd vin bin chung.nhfn $a"g ky thay tl6inQi dung th€ ch6p dd ddng kj do
co quan ddng ky th6 chdp quy€n tdi sin cdp,.n€u c6 (01 ban chinh ho4c 0l ban
sao kh6ng c6 chimg thgc kdm ban chinh d€ ddi chi6u);

c) Vdn b6n riy quydn trong truong hqp ngudi y€u cAu ddng h-i ld ngudi
dugc riy quy€n (01 ban chinh ho{c 0l b6'n sao c6 chimg thr,rc ho{c 01 b6n sao
kh6ng c6 chimg thgc kdm bin chinh d6 ei5i chii5u;.
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.2. Khi c6 y6u cAu chuy6n tii5p ddng.ky thii ch6p quyAn tai san ph6t sinh tir
hgp d6ng mua brin nhi d sang ttdng lcj th€ chAp nhd d do nhe d hinh thdnh trong
tuong.lai dd tlugc hinh thanh (dd dugc qgtti€fn thu dua vdo sir dung),lhi ngudi
y€u cAu ding kj TQp 0t bQ h6 so chuy6n tii5p d6ng kj thli ch6p quy€n tdi san
ph6t sinh tir hqp d6ng mua brin nhir d sau ddy:

a) C6c lo4i gi6y td quy tlinh tai c6c ttirSm a, b vd c khodn I DiAu ndy;

b) HSp d6ng th6 ch6p nhd d c6 c6ng chimg, chimg thgc theo quy dlnh cria
ph6p luft (01 ban chinh ho4c 01 ban sao c6 chimg thgc);

c) Gi6y chimg nhgn (dd c6 chung nhf,n quyin sd hiru nhn d).

) nQ so x6q itdng lry biQn phdp b6o itdm bing quyin sit dyng dd4 fii
sdn gdn fiAn vdri tldt

.t. Nguqi y€u ciu tldne lq ndp.0l b9 hd so x6a ddng ky biQn ph6p b6o
dim beng quy€n sri {rng <t6t, tii san g6n li€n vdi tl6t sau dAy:

a) Phii5u y6u c6u x6a ddng ky (01 ban chinh);

b) Ven ban tt6ng y x6a ddng ky biQn ph6p b6o d6m cria b6n nh{n b6o.dAm
(01.ban chinh ho4c 0l ban sao kh6ng c6 chfmg thgc kdm bAn chinh d€ d6i
chi6u) ho{c vIn ban x6c nhin giii chdp cria b€n nh{n"ba9 dam (01 ban chinh
hoac 0l.ban sao.kh6ng c6 chimg thgc kdm b6n chinh d€ d6i chi€u) trong trudng
hgp phi€u y€u cdu x6a ddng kf chi c6 cht hj cta b€n b6o dim;

c) B6n chinh Gi6y chung nh{n d6i vdi truong hqp deng kj biQn ph6p b6o
ddm md trong h6 so tl6ng lcf c6 Gi6y chfmg nhin;

d) Vaq ban ny quyAn trong truong hqp ngudi y€u cAu ddng lcf ld ngudi
tlugc iry quy6n (01 b6n chinh ho4c 01 b6n sao c6 chimg thgc ho{c 0l b6n sao

kh6ng c6 chimg thgc kdm b6n chinh d6 <l6i ctritiu;.

2. Truong hqp x6a deng k! quy tllnh t4i di6m i khoan I Di€u 2l cria Ngh!
dirlh l02l20l74.ID-CP ngity 011912017 cria Chinh phn, thi ngudi y6u cAu ddng
ky nQp 01 b0 hO so x6a ding kf th€ chAp sau tldy:

a) Cic gi6y td n€u t4i c6c diiSm a, c vd d kho6n I Di€u ndy;

b) Vin birn x6c nhin ktit qui xu lj tdi sirn bio ddm cta co quan thi henh
6n dAn sg ho4c VIn phdng thira ph6t lai (01 ban chinh ho4c 0l bA'n sao c6 chimg
thgc ho{c 0l bin sao kh6ng c6 chimg thgc kdm ban chinh d€ ddi chi6u).

* Thrt qtc itdng lcj biQn phdp bdo ifim bing quyin sfr dqrng dd4 tdi sdn
gdn liin vdd itdt; ffing lry thay tl6i nQi dung bi(n phdp bdo.itdm itii ttdng k!;
sicq chia sai s6t; x6o ildng k!; illng ki, vdn bdn thdng bdo vO viQc xt? li, tdi sdn
thd chdp bing quyin sA dgrng itd4 fii sdn gin liin vdi ildt

.1. Truhng hgp <16ng lcf biQn ph6p b6o dam beng quyAn st dsng d6t, tdi
sdrn gdn li€n v6i ddt, ding ky thay il6i nQi dung biQn ph6p b6o dim ddddng h-f,
x6a tldng lc.i, thi trong thdi han giii quy6t hd so, Vin phdng tl6ng ky d6t <tai ghi
nQi dung dang ky th6 chdp, ngi dung b6o luu quy6n so hiru, ttdng kj thay,d6i,
x6a ding hj vi thoi di6m ddng h-f theo dirng thri tu tiiip nhan h6 so vdo 56 dia

28



chinh vd Gi6y chung nh$n. Sau khi ghi vdo s6.d!a chinh vd Gi6y chung nhan, thi
chimg nhfn nQi dung deng ky vdo phi€u y6u c6u ddng kf.

2. Truong hgrp ddng kli vdn ban th6ng brio vA viQc xir ly tdi sAn thli ch6p,

VIn phdng d6ng ky d6t dai ghi nQi dung itene.ky v6n ban th6ng b6o vdo SO dia

chffi; chtmg nhan nQi aung Aeng ky vdo.phiiiu y€u cdu deng kf vd th6ng brio

bing vdn bdn v€ vi€c xrir lf tdi san thii chAp cho c6c b€n cirng nh{n th€ chdp dd

dnng ky trong trudng hgp. quy6n sfr dpng ttdt, tii siur gdn li€n vdi d6t dugc dtng
d6 bio d6m thpc hign nhi6u nghia vg.

3. Truong \Sp "o 
quan d[ng ky ph6t hiQn trong s6 d6.tg lcj,Gi6y chtmg

nhfn, phitiu yeu cAu Aane ky c6 sai s6t vd nQi dung tH deng kf do l5i cria minh,
thi trong thdi h4n 0l ngdy lirm viQc, Vnn phdng tting ky tl6t dai c6 trrich nhiem
chinh lf th6ng tin sai s6t v6 ngi dung -dung ky vd giri vin ban th6ng b6o v€ viQc

chinh lj th6ng tin d6 cho ngudi y€u cAu tldng ky theo <tla chi ghi tr6n phi6u y€u

cAu tldng ky.

Truong hgp nguoi y€u ciu dd{tg ky nQp h6 so y€u cAu sria chta sai s6t npi
dung bi€n ph6p b6o dAm bdng quy6n sri dgng ddt, tdi sin gdn lien voi dat da

ct6ng ky do l5i cria co quan d6ng ky, thi trong thoi han 0l.ngdy ldm viQc, Vdn
phdng ddng ky ddt dal Ainit 

"trinft 
tl6ng tin rui .6t t.C.t Gi6y chtmg nhdn vi sii

ddng.ky, chung nhfln vipc sria chfta sai s6t vdo phi€u y€u c6u sria chta sai s6t vd
trir k€t qui cho ngudi y€u cdu ddng lcj.

, " Thrt 4tc chuyin ti6p ddng hj thd chdp quyin tdi sdn phtit sinh tb hq
it6ng maa bdn nhd 0

l Trong thdi hpn gi6i quyiSt hd so, Vdn phdng ddng ki d6t dai thuc hi€n
c6c c6ng vi6c sau:

a) Ghi chuy6n tiiip tldng ky thii ch6p quyAn tdi san ph6t sinh tt lron d6ng
mua brin nhd d vd,ghi thdi di€m d6ng ky th€ chdp vdo s6 ding lcf th6 ch6p tai
sin gdn li6n voi dat hinh thinh trong tuong lai (tl6i v6i trudng hqp chuydn ti€p
ddng ky thd chAp quy€n tdi s6n ph6t sinh tir hqp d6ng mla bjin nhd d sang ddng

lcf th6 chdp nhe d hinh thdnh trong tuong lai); ghi chuy€n ti6p ddng ki thC chlg
quy6n tdi s6n ph6t sinh tir hgrp ddng mua b6n nhd d.vd ghi thdi tli€m ddng ki th6
ch6p vdro 56 dia chinh, Gi6y chimg nhan tl6 c6p (d6i v6i trudng hgrp chuyOn ti6p
d6ng,ky thd chdp quy6n tiri san ph6t sinh til hqp d6ng mua brin nhi d sang ddng

kf thd chip nhd d do nhe d hinh thenh trong tuong lai dA hinh thdnh);

b) Ghi chuyrin tii5p daqe ky thi5 ch6p.quyin tai san ph6t sinh tir hqq ddng
mua biln nhi dvd ghi thdi di€m ddng ky th€ chdp vdo phi€u y€u cdu chuy6n ti6p
d6ng ky th€ ch6p;

c) Gti ban sao phi5u y€u ciu chuy6n tii5p ddng kf th6 ch6p th6 hien nQi

dung quy dlnh tai di6m a kho6n ndy vd vdn btur cung c6p th6ng tin quy dinh tai
di€m b khoan 1 Di€u 46 cria Nghi funh l02l20l7ND-CP ngiry.0l/912017 c.0,a

Chinh phn cho Trung t6m Ddng kf d€ thVc hiQn x6a dnng kf th€ ch6p quy6n tdi
s6n ph6t sinh tt hqp d6ng mua b6n nhd 0;



d) T16 lai phiiiu y6u ciu chuy6n tii5p iteng kf th6 ch6p de ftC hien nQi
, . -,1dung quy tlinh tai <li6m b kho6n niry cho ngudi ydu cdu dang ky.

Z. pi5i voi c6c trudng hqp tld tting lq; thiS ch6p quyAn tdi san ph6t sinh tir
r .). r l ,1 ,.1 ..,t. 11hqp tl6ng mua b6n, chuy€n nhugng tdri s6n gdn li6n voi dAt kh6ng phii ld, nha o
md c6 y6u cAu chuy6n ti6p sang <t6ng ky th.. 

"46p 
tdi san gdn liAn vsi d6t hinh

thdnh trong tuong lai ho{c sang d+ng t y th€ chAp tdi san gdn li€n v6i dat do tei
sin dd hinh thdnh, thi ngudi.yCu c6u dene ky $Uc hi€n thri qrc chuy6n ti€p dnng
ky nhy hd so, thri qrc chuy6n tiiip tlSng lcj thii chdp quyAn tdi s6n phrit sinh tir
hqp d6ng mua biin nhd d quy dinh tei Di6u 46 cria Ngh! dinh l02l20l7A{D-CP
ngdy 0l/9/2017 cta Chinh phti vd khoan 1 Di€u ndy.

. II. Thli h4n gi6i quy6t, Kh6ng qu6 03 ngdy ldm vi€c, t6 tir ngay nn4n
dri hd so hqp lQ.

III. Luu tld giii quy5t:

Luu dd
Dcrn vi thgc

hiQn

Thtri gian
giii quy6t
(03 ngdy)

:i i

!r* i

:t9 j
i1 ;

Tii5p nhfn h6 so

Ki6m tra thqm dinh, chinh lf
nQi dung th6 chAp vdo Gidy

chimg nh{n, d6ng ddu, chuydn
TTHCC

Trung tAm
Hdnh chinh

c6ng tinh
0,5 ngdy

Van phdng
Dang hj d6t

<lai

02 ngiry

Trung tdm
hinh chinh
c6ng tinh

0,5 ngdy

IV. Huring din chi ti5t:

- Brni,c.l: Ngudi y€u cAu gi6i quyi5t ttrtr 4rc chu6n bi div dn c6c gi6y to
theo thirnh phAn, sd luong h6 so dd dugc quy dinh tai thi tgc ndy.

- Butc 2: NQp h0 so t4i Trung t6m Hdnh chinh c6ng tinh (saz ldy g7i ld
Trung tdm): C6ng chric ti€p nh.{n h6 so c6 tr6ch nhiQm hu6ng ddn, ki€m tra tinh
ph6p lf, tinh tl6y tlfi nQi dung h6 so:

+ Truong hQi'p hO so thi6u, ho4c kh6ng hqp l9: Hudng dln cu th6 QI tin,
, : 

^,.! , , t: , !: ,( t :
bdng Phi€u hrong ddn) d€ ngudi nQp h6 so bi€t cung c6p, b6 sung d0ng quy dinh.

+ Tr.ucrng hqp h6 so dAy di, hgrp lQ: Ti5p $aq in Phiiiu bi€n nh{n,llgn
ngdy tr6 k6t qu6, nhAp th6ng tin h6 so vdo phAn m€m qu6n lj; chuy€n giao h6 so
vd Vdn phdng Edng kf det dai (th6ng qua nhdn viAn bw dign).
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- Bvtc J: Vdn nldng Ding ky d6t dai kiiSm tr4 x6c nh{n vdo Gi6y chtmg

nhQn, giao tri ktit quA d6n Trung t6m. Trung tdm c6 tr6ch nhiQm thu phi, lQ phi vi
trd k6t qud cho nguoi thgc hi€n thri tUc hdnh chinh.
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B. QUY TRir\m DICH VU CoNG CAP HUYpN
I. Linh vr;c ddt dai

QUY TRir\rH (01)
Trich lgc vi tto chinh ly tbua d6t, khu a6t San dddla chinh phq.c vg

c6ng t6c c6p Gi6y chrinrg nhin quydn sfr d.gng dit, chuy6n quytn
sft dgng det, b6i thuirng, gi6i ph6ng mit bing, giao tlit, thu6 tl6t,

thu hdi d6t vh c6ng t6c chinh lf bi6n dQng bin tld dia chinh.

l. Thhnh phin hd so

^i 
.i 

^ I- Phi€u ydu cdu trich luc, tlo chinh lj thta ddt, khu tlAt.

. -.Giey chimg nh{n quydn sri dgng dAt @€u c6) (ban photo vd ban chinh d,!
ddi chi6u)

.t
- Crlc gi6y td kh6c c6 li€n quan (photo vd ban chinh <l€ d6i chi6u)

2. Thdi gian gi6i quy6t:

- 10 ngdy lim viQc kr5 tt ngdy nhan dt hd so hqp lQ, kh6ng tinh thdi gian
ngudi sri dgng dAt kf bi€n ban m6 t6 m6c ranh.

- oi5i vOi c6c thta tt6t, kfiu <t6t bin dd tlia chinh c6 di€n tich 5ha tro l€n,
thdi gian thgc hiQn do dpc cdn cu theo k6 hopch dd dugc ph€ duyQt.

3. Luu dd gifri quy6t:

Luu it6 Don vi thyc hiQn
Thiri gian
giii quy6t
(10 ngny)

B0 phdn ti€p nhan
vd tri k6t quA (cdp

huy€n)
01 ngdy

Chi nhAnh
VPDKDD 06 ngiy

Nguni sri dpng d6t

VPDKDD tinh 02 ngdy

Chi nha{nh

VPDKDD 0,5 ngdy

B0 phin ti6p nhin
vd tri k€t qu6 (cAp

huyQn)
0,5 ngdy
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4. Hut6rng din chi ti6t:

- Budrc 1: Nqp hd so t4i bQ phQn tii5p nh6n vd tr6 ki5t qu6 cria UBND c6p

huyQn ho{c Bq ph$n ti6p nhQn vd tri k€t.qu6 h6 so tlo d4c cria Vdn phdng Ddng

fi; e6t eai tinh Ddng Nai.. Vi€n chric tii5p nhan h6 so c6 tr6ch nhiQm ki6m tra
tinh ph6p lj vd nQi dung h6 so:

+ Truong.hqp h6 so <tAy ttri, hqp lC thi ti.5p nh0n, lap hqp ddng do chinh-lf
thta d6t, khu tlAt, thu ti€n vd hgn thdi gian di do tl4c ngoAi thUc dia; chuy€n h6

so cho Chi nhanh Ven phdng Ddng kJ? det dai .

. +-Trudng hqp hd so thi6u ho4c kh6ng hqp lQ, thi huong d6n d6 ngudi nQp

hd so b6 sung tlfng quy <t!nh.

- Brfuc 2: Chi nhrinh VEn phdng Dene ky dAt tlai lcj hqp {6ng, thUc hign
viQc tlo chinh lj ngodi thgc <lia vi l|p Ban md ti ranh,gioi, m6c gi6i thria tlAt

trao cho ngudi si dpng tl6t, li€n hQ ngudi sri dqng d6t li€n k6 vh tlBND xi
(phuong) lcj x6c nhan. Thgc hiQn xri lf nQi nefiQp chinh l)? ban d0 dia chinh vd
in bdn vE vd chuy6n File cho Phdng ky thuat kiilmtra; cgn nhflt BDDC, cung c6p
sd thria chinh thric; lcf_ban v6, thanh l)t hqp d6ng vir xudt h6a don vd chuy6n k€t
qui cho B0 ph|n tri k6t qu6.

- Bntc 3: BQ ph$n tii5p nhan vd trA kiit qui h6 so trao b6n vE cho ngucri sri
dqng ddt.
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QUY rRiNH (02)

Trich lgc vir bi6n vE thria d6t, khu a6t fan ttd dia chinh phuc y+
c6ng t6c cip Cjdy chring nhin quy6n sir dgng d6t, chuySn quytn
sir dgngdit, b6i thudng, gi6i ph6ng m{t bing, giao- dat, thu€ dat,

thu hdi d6t vir c6ng t6c chinh tf bi6n tlQng bnn tld dia chinh.

1. Thinh phin hd so:

^, ,i ^ I- Phi€u y€u cdu trich lgcvd bi6n vE thfta dAt, khu ddt.

^. i- Gidy chimg nh4n quy6n sir dqng d6,t (ndu c6) (bin photo vir b6n chinh d€

oi5i chii5u)
.t

- C6c gidy td khric c6 li€n quan (photo vh ban chinh it6 <l6i chi6u)

2. Thdri gian giii quySt: 03 ngdy ldm vigc k6 tt ngiry nhAn dt hii so hgp

3. Luu tl6 giii quy8t:

4. Iluti,ng din chi ti6t:

- Bwdc 1: NQp h6 so t4i b9 phan. ti€p nh4n vd tr6 k6t qu6 cria UBND c6p

huyQn ho4c BQ p$n ti€p nhfn vd tra kCt.qua h6 so do d4c cria Vdn phdng Ddng
ky d6t tlai tinh D6ng Nai.. Vi€n chric ti€p nhdn h6 so c6 triich nhiQm ki6m tra
tinh phrlp lf vd nQi dung h6 so:

+ Trudng hqp h6 so dAy di, hqp lQ thi ti6p nh$n, lfp hSp ddng trich luc vlr
bi6n v€ thira d6t, ktru d6t, thu tiAn; chuy6n h6 so cho Chi nh6nh Vdn phong Ddng
Ky oal oal .

Luu d6
Dcrn vi thgc hiQn

Thli gian
giii quy6t
(03 ngdy)

BQ ph,fn tiiip nhin
vA tri ket qud h6 so

0,5 ngdy

Chi nhrinh Ven phdng
Ddng kj dAt dai

02 ngdy

BQ ph{n tiiip nhin vd
trd kdt qui

0,5 ngdy
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. +"Trulnghqphd sothi6uho$cklr6nghqp lQ, thihuongd6ndAnguirinSp
h6 so b6 sung dtng quy dinh.

- BBbc 2: Chi nh6nh Vnn phdng DIng ky A6t eai trintr ky hgp ddng, trich
lgc vl bi€n v.€ BDDC thrla dAt ktru tliq hi b6n v€, thanh ry hqp d6ng, xuAt h6a
don vd chuy6n k6t quachoB0 ph$ntrek€tqun-

-.Brrtc 3: BO phAn ti6p nhAn vC tri k6t qun hii so trao bdn vE cho nguoi srl
dung tl6t.
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QTIY TRINH (03)
Tri Gidy chri,ng nhin dgng ttdng logt

1. Thirnh phin hd so:

- Bi€n nhin h6 so (ban g6c)

-. MQt trong c6c loai gi6y td quy <tfnh tai Di6u 100 cta Lu{t Ddt dai 2013
(ban g6c)

- Vdn ban uf quyAn xin c6p gi6y chung nh{n quydn sri dgng ddt@6u c6).

- Chrmg minh nhdn d6n.

2. Thdi gian giii quy6t: 07 ngdy ldm viQc, k6 tir ngay nhan dri hd so hqp
le, trudng hgp GCN d6 chuy€n v€ UBND x6 thi thdi gian li I I ngdy

3. Luu dd giii quy6t:

4. Ilurfing din chi ti6t:

- Btnfc I: Tiiip nh6n h6 so.

Luu dd Don vi thrpc hiQn

Thdi gian
giii quy6t

(05 ngiy, truor€ hqp
GCN d6 chuy6n vO

UBND xdthi thoi gian
li I I nedy)

Ki€m tr4 chuy€n
k6t qua<l6n chi

nhtuhVPDKDD

Chuy6n k6t qua
tlCn bQ phfn mQt

,i,
cua cap nuy9n

B0 phdn ti6p nh6n
vi trA k€t qui hd so

0l ngiy

Chi nh6nh VPDKDD 03 ngdy

UBND cdp x6 05 ngdy

Chi nhdnh VPDKDD 0l ngiy

BQ phgn titip nhfln vd
tra ki5t qua

01 ngiy
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Trudng hqp ngudi sri dqng d6t q6.p hd so tai UBND 
".up 

*e, trong thdi h4n

kh6ng qu5 0l rrgdy ld.rn viQc, UBND cdp x6 chuy6n h6 so d6n B0 phan ti6p nh4n

h6 so vir trA k6t qu6 cria UBND c6p huyQn.
, ^ -,; . , r ,i. ' r I / A

C6n b0 ti€p nhdn vd tr6 k€t qui h6 so (c6p huygn), ki6m tra tinh tldy dti
cria h6 so:

- Trudng hqtp hO so diy rtt, hqp lQ thi tir5p nhQn, in bi€n nhan hO so, hgn
t. -, . . ^ | I r I |:

ngdy trd k€t qud, trao bi€n nJrfltt .tto nguoi nQp hd so; chuy€n h6 so cho Chi

nh6nh VAn phdng Edng ky E6t ttai.
rl

. .- Trucrng hap.h6 so chua dAy dti, thi6u ho4c kh6ng hsp lQ, vi6t nQi dung
cin bd sung tr€n phi6u huong ddn d6 ngudi nQp hd so bd sung dfng quy <tinh.

- Buti,c 2: Kiiim tra hd so

Chi nh6nh Vin phdng Dene lcy E6t ttai ki€m tra hd so:

- Trudng hqp dd c6 Gi5y chimg nhfn:

^.1+ Trudng hqp GiAy chrmg nh{n dang lrru git t4i Chi nhtuh Vdn phdng
Deng gi DAt dai: Chi nh6nh Vdn phdng Dnng ky Eat dai chuy€n k€t qui d€n B0
phan ti6p nhSn vd t€ k€t qu6 d€ trao cho ngudi sri dgng dAt.

+ Trudng hgrp Gi6y chimg nhfn d5 chuyiln vA UBND cAp x6: grii hd so vA

UBND cdp x6, ti€p tuc thqc hipn bu6c 3.

, - Trudng hgrp chua c6 Gi6y chimg nhf,n:.Chi nh6nh Vdn phdng Dang ky
Ddt tlai thio vin bin n6u 16 ly do chua cdp Gidy chimg nhfn, chuy€n B0 phen
tii5p nhfln vd tr6 kiSt qu6 d6 trao cho ngudi sri dgng d6t, ti6p tpc thgc hiQn budc 5.

- Budc -l: UBND c6p xd kiiim tra, chuy6n trn Gi6y chimg nhQn vd h6 so
kdm theo ve Cni *uintr V6n phdng Ding lcj D6t dai.

- Butf,c r': Chi nh6nh Vin phdng Ding ky E6t dai chuy6n Gi6y chLmg
). , , -1. , I L ^.inhfn quydn sir dqng dAt ho{c vin b6n th6ng b6o lj do chua cAp Gi6y chimg

nh{n d€n B0 phan ti€p nhf,n vd tra ket qui d€ trao cho ngudi sri dgng d6t.

- Bu6c 5: T16 klit qui
,lB0 ph{n ti€p nhil vd trd k6t qu6 trao GiAy chimg nhin ho[c vdn bAn

th6ng b6o lf do chua cdp Gidy chung nh4n cho ngudi sri dpng d6t, thu phi, lQ

phi theo quy dinh.
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QUY TRINH (4)
Ding kf, x6a tting kf th5.chip bing quydn sfr dgng tt6t,

tii sin g5n li6n vrfi dAt

I. Thhnh phin hd so
* Hi so ildng tc! nd cndp quyin str dqtng itiit, tdi sdn giin IiAn vti itdt

^ I , .t 
^ 

| I l- --"- r.. Ngudi y6u c6u ddng ky 10n 0l bQ h6 so tl6ng lcf th€ chdp quy€n su. dqng

d6t ho{c itene ky m: 
"\ap 

quy€n sy dpg dAt tl6ng thdi v6i tiri sAn gin li€n vdi
dat ho4c tl6ng ky th€ chAp tiri s6n gin li€n voi dAt sau tlAy:

1. Phi6u ydu cAu da"e ky (01 b6n chinh);

2. Hqp d6ng th6 chAp ho4c hgp d6ng this ch6p c6 cdng chimg, chimg thpc
trong trudng hqp ph6p luft quy dinh (01 ban chinh ho4c 01 b6'n sao c6 chimg
thFc);

3. Ban chinh Gi6y chtmg nhfn quy€n sir dung d6t, quyAn so hiru nhd d vd

tdi san kh6c gin tlCn voi tt6t ho{c mQt trong c6c lo4i gi6y ghyrne nhin guy.tlinh
t4i khoan 2DiEu97 cria Luft d6t dai (sau d6y ggi chung ld Gi6y chtmg nhdn);

4. Di5i voi truong hqp th6 ch6p tdi san g6n liAn v6i a6t ninfr thhnh trong
tuong lai kh6ng phii le nhd d, thi ngodi cfic gi6y td quy dlnh tai c6c kho6n 1,2
vd 3 Di€u niry, ngudi y€u cAu d6ng ky phii nQp c6c gi6y td sau ddy:

a) Gi6y p.hdp xAy dpg theo quy {inh cira ph6p luft ph6i xin ph6p xdy
dpg hopc Quyr5t dinh ph€ duyQt dU rin tlAu tu theo quy dlnh cria ph6p lu4t phdi

l$p. dg rin dAu tu (01 bdur sao khdng c6 chrmg thUc), tru trudng hSp hap d9$ ,|l9
ch6p tdi sdn d6 c6 c6ng chimg, chimg thpc; mQt trong c6c lo?i B4'n vE thiCt kC

*re hign tluo. c m{t bing c6ng trinh cta dg 6n trong tru}ng hqP cht dAu tu th6

chAp dy rin xAy dpg c6ng tinh (01 bin sao kh6ng c6 chimg thgc);

b) Gi6y ph6p xdy dpg theo quy glnh c0a ph6p lu4t phii xin phdp x6y
dpg ho[c quyi5t ai*r ph6 duygt dg an ddu tu theo quy dfnh cta ph6p lu$t phdi

lap dU 6n tliu tu (01 bd,n sao kh6ng c6 chimg thyc), tru trudng hSp hAP d6ng thd

ch6p tdi sdn d6 c6 c6ng chimg, chimg. thgc; mQt trong c6c lo4i B6n vE thiet kC

ttr6 trien dugc m{t beng c0a tai san gan li€n voi A6t tla auqc co quan c6 thAm

quy€n ph€ duyQt trong truong hSp tht ch6p tdi san gin liAn v6i d6t hinh thAnh

trong tuong lai lir cdng trinh xdy dpg kh6c (01 b6n sao kh6ng c6 chimg thqc);

5. Vnn ban thoa thuin c6 c6ng chimg, chung thgc gifra nguoi sri dqng d6t

vd chi sd hiru tai sdn g6n liAn vdi a6t ve vi4c t4o l4p tdi sin gdn liain. vsi ddt

trong trudng hqp th6 chip tdi sAn gal li€n v6i d6t md ngudi sri dsng tt6t kh6ng
d6ng thoi li chri sd hiru tai sAn gin li€n v6i a6t 1Ot Uan chinh ho4c 0l bin sao c6

chimg thgc ho4c 0l b6n sao khdng c6 chimg thqc kdm bin chinh d€ d6i chi€u);

6. Gi6y td chimg minh trong c6c trubng hqp sau cl6y:
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a) Vdn ban iy quydn trong trudng hQP nguoi y€u cdu d6ng ky ld ngudi
dugc riy quyiin (01 ban chinh hoic 01 b6n sao c6 chimg thgc hoflc 0l b4'n sao

kh6ng c6 chimg thgc kdm ban chinh tl€ d6i chi€u);

b) MOt trong c6c loai gi6y td chimg minh thuQc diSi tuqne kh6ng ph6i nQp

phi lJri thUc hipn il6ne ky biQn ph6p bio dAm theo quy tlinh tai Di6u 12 cta Nghi
ditih l02l20l7AID-CP ngiry 0119/2017 cria Chinh phti.

* Hi so itdng k! thii chdp tdi sdn giin IiAn vdd iIfu khbng phdi td nhd 0
md tdi sdn iI6 ild hinh thdnh nhung chua itugc chftng nhQn quyOn sd hibu
ffin Giiiy chirng nhfnz

1. Trudng hq'p th6 chdp tdi san gin liAn voi d6t khdng phAi ld nhd o mA tai
san tl6 dd hinh thdnh nhrmg chua dugc.chimg n,hfln quy€n so hiru tr6n Gi6y
chrmg nh4n md ch0 sd hfru tdi san gen li6n vdi dAt d6ng.thdi ld ngudi su dgng
tl6t thi ngudi y6u c6u deng ky nQp 01 b0 h6 so tl6ng ky th6 chAp sau c16y:

a)Cic gi6y td n6u tqi c6c kho6n 1,2,3 vit 6 Di6u 39 clira Nghi ttlnh
102/2017ND-CP ngdy 0ll9l20l7 cia Chinh pht;

b) H6 so d€ nehi ghrmg nhAn quydn sd htu tdi sin gin fidn vdi d6t theo
quy tllnh cria ph6p luit ttAt tlai.

2. Trudng hqp th.i ch6p tdi sAn gin li6n vdi d6t ktr6ng phAi ld nhn d md tdi
san d6 dd hinh thenh nhrmg chua <lugc chimg nhan quy€1 sd hiru tr€n Gidy
chimg nhQn vd chri sd hfru tei san gen h6n v6i d6t khdng d6ng,thdi lir ngudi sri
dgng d6t, thi ngudi y€u c6u deng ky nQp 0l bQ h6 so ddng kf th€ chAp sau dAy:

a) C6c lo4i gi6y td quy ttinh t4i c6c kho6n 1,2 vd 6 Diiu 39 cria Nghi dinh
102/2017ND-CP ngdy 0l/912017 cria Chinh phri;

b) Hd so ttA nghi ghtpe nhan quyAn sd h&u tai san gin li6n vdi d6t theo
quy dinh cta ph6p luft v€ d6t dai.

j Ui, so itdng kit bdo lnu quyin sO hftu trong trtdng hqp mua bdn tdi
sdn gin liin v6i itdt cd bdo luu quyin sd hiru

Tru\s hgrp mua b6n tdi san gin liAn v6i d6t co bao luu quyAn sd hiru, thi
ngudi y6u cdu ding ky nQp 01 b0 hO so dlng hj b6o luu quy6n sd hiru sau dAy:

1. Phii5u y6u ciu ddng lcj (01 b6n chinh);

.2. UW ddng mua b6n tdi san c6 di€u kho6n b6o luu quyAn sd hiru hoic
hgrp tl6ng mua biin tdi sirn kdm vin ban v€ b6o luu quy6n sd htu c6 c6ng chimg,
chimg thgc trong trudng hgrp ph6p lu{t quy dlnh (01 b6n chinh hoflc 0l bdn sao

c6 chimg thyc);

3. Ban chinh GiSy chtmg nh{n;

4. Vdn ban 0y quydn trong truong hqp ngudi y6u c6u ddng [i ld ngudi
dugc riy quy€n (01 b6n chinh ho{c 0l bi,n sao c6 chimg thgc hoic 0l b6n sao

kh6ng c6 chimg thuc kdm ban chinh d6 dOi ctrii5u;.
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* Hi so ildng kj, thay il6i nQi dung biQn phrdp b6o itdm biing quyin sA
dltng ddt, tdi s,fin giin liin vA dfu ad ildng k!,

l. Ngudi y6u cdu gane ky nQp 0l b0 hii so. d6ng ky thay d6i nQi dung bi€n
ph6p bAo $6m b6ng quy€n sri dsng d6l hoqc quy€n sir dqng ddt d6ng thdi vdi tei
sdur gdn li€n voi tldt hoflc tai san gnn li6n vdi tl6t dd ddng ky sau tl6y:

a) Phii5u y€u ciu tting ky thay tt6i (01 ban chinh);

9) Hgp diing sira ddi, b6 sung hsp d6ng thiS ch6p (tru 9ruong hap deng ky
thay tl6i tt6i voi tdi sdn b6o ddm ld tii san gdn li€n v6i dAt hinh thdnh trong
tuong lai de hinh thdnh quy dinh t?i khoan 4 Di€u 18 cna Nehi.dinh
102/20l7ArE-CP ngdy 0ll9l20l7 c0a Chinh phri) hopc hqp d6ng sria d6i, b6

sung hqp aiing muJUrin tiri sin c6 di€u khoin bAo luu quy€n sd hiru hoic vdn
ban;ria d6i, b6 sung vdn birn vA beo luu quyAn sd htu tro;g trudng hqp thay d,5i

nQi dung biQn phrip b6o d6m theo th6a thuin cria c6c b€n (01 ban chinh ho& 0l
b6.n sao c6 chimg thyc) ho4c vdn ban khric chimg minh nQi dung thay d6i (01

ban chinh ho{c 0l bi,n sao c6 chimg thgc ho{c 0l ban sao khdng c6 chimg thgc
kdm ban chinh d6 ei5i ctri6u; trong trugng hgrp thay C6i nQi dung biQn ph6p b6o

d6m theo quyi5t A6l cta co quan c6 thAm quy€n;

c) Ban chinh Gi6y chtmg nhAn d6i vdi trudng hqp ddng ky biQn ph6p b6o

tl6m mir trong h6 so ding ky c6 Gi6y chrmg nhin;

d) Vdn bAn riy quyAn trong trudng hap ngudi y€u ciu d6ng lcj ld ngudi
duo.c riy quydn (01 ban chinh ho[c 0l b6'n sao c6 chimg thgc ho{c 0l b6n sao

khdng c6 chfmg thgc kdm ban chinh tl6 d6i chi6u).

.2. lrumg hqp dd deng ky biQn ph6p b6o d6m bingquyAn sri dsng d6t, tdi
san gdn lii5n v6i dat md ngudi. sri dgng ddt, cht sd hiru tdi san gEn li€n voi tl6t

ilugc co quan nhd nu6c c6 thdm quydn cho ph6p ddi ten kh6c voi t6n ghi tr6n

Gi6y chrmg nhan da c6p, thi viQc thgc hiQn ddng kf thay d6i nQi dung biQn ph6p

bio dim ttd d6ng kj duqc thlrc hiQn ddng thdi v6i thi tgc chinh ly bi€n tlQng <lAt

dai (thay a6i ten nguOi st dsng eAt, ctui sO hfru tdi sin gan li6n vdi aAt tr€n Ci6y
chung nhin).

Vin phdng gang W d6t dai xric nhan thay.drii t€n cria bdn bdo dAm trong
truong h9'p1hi5 ch6p quy€n su dgng d6t, tei san g6n tiCtt voi d6t hoac ten cria b6n

nhfn b6o dirm trong trudng hap mua b6n tdi s6n c6 b6o luu quy€n sd hiru tr6n

Gi6y chrmg nh{n ve nd so dia .iinh t*6" khi thuc hiQn thir tuc <tdng ky thay ttdi
nQi dung biQn ph6p b6o d6m. Trong trudng.hqp niy, ngudi y€u.cdu ddng ky
kh6ng ph6i x6a ding kj biQn ph6p bio dAm bdng quy€n st dpng ddt, tdi san gdn

li€n vdi dat trudc khi thlrc hiQn ttdng kj thay it6i.
* Hi so sfra chfra sai sdt nQi dung biQn phtip bdo ildm bdng quyin s&

d2tng ildt, fii sdn gin liin voi itfu da ildng k!' do t6i crta ca quon itdng I€i,

Tyong hq'p ngudi y€u cAu ddng ky ph6t hign trong phi6u y€u ciu ddng lqi
ho4c Gi6y chimg nhfln c6 sai s6t vd ngi dung biQn phrip bdo tlim bing quy€n st



dung d6t, tii sin gdn li6n voi dAt de deng ky do l5i cta co quan ttdng ky, thi nQp

0l b0 h0 so sta chta sai s6t sau c16y:

. ^,.,( ^ Il. Phi6u y€u cdu sria chta sai s6t (01 bAn chinh);

2. Phitiu y€u ciu tl6ng ky dd chimg nhdn c6 sai s6t (01 bin chinh);

3. Ban chinh Gi6y chrmg nhf.n trong truamg hqp nQi dung chung nhin c6
sai s6t;

4. Vdn ban ny quydn trong truong hqp ngudi y6u cAu ddng hj ld ngucri
dugc riy quydn (01 bin chinh hopc 01 b6n sao c6 chimg thqc hoic 0l bAn sao

kh6ng c6 chimg thgc kdm ban chinh d6 ei5i ciri6ul.

. " Hi so ttdng I{, vdn bdn t(6ng bdg vi viQc xit l!, tdi sdn thti chdp bing
quyin sfr dqtng diit, tdi sdn gin liin vdd itdt

^iNguoi y€u cag dag kJ nQp 0.1 b0 hO so tl6ng ky vdn.ban.thdng b6o v6
vipc xir l)t tdi san thi5 chAp bang quy6n sri dqrng d6t, tdi san g6n li6n v6i d6t sau

il6y:

l. Phii5u y6u cAu <lnng ky v6n bdn th6ng b6o v€ viQc xt ly tdi s6n thiS ch6p
(01 ban chinh);

2. VAn ban th6ng b6o v,-i viQc xu lj tdi sin th6 ch6p (01 ban chinh ho4c 01

bAn sao c6 chimg thlrc ho{c 0l bi.,n sao kh6ng c6 chimg thgc kdm b6n chinh d6
ddi chi6u);

3. Ven ban 0y quyAn trong trudng hap ngudi ydu ciu tt6ng ky ld nguoi
dugc iry quy6n (01 b6n chinh ho4c 0l bAn sao c6 chimg thyc ho{c 01 b6n sao

kh6ng c6 chimg thuc kdm ban chinh tl€ ei5i ctri6u;.

. " Hi so chuyin fidp itdng k! thd chiip quyin tdi sdn phdt sinh tit hW
tl6ng mua bdn nhd O

l"
.l . Khi c6 y€u c6u chuy€n ti€p tlnng lqf th6 chdp quy6n tdi sin phrlt sinh tir

hqp tl6ng mua brin nhd & sang dnng ky th€ ch6p nhd 0 hinh thinh trong tuong
lai, thi ngudi y€u cdu ding ky.nQp 0l b0 h6 scr chuy6n ti6p ddng hf thti ch6p
quy6n tdi san ph6t sinh tu hqp d6ng mua b6n nhd o sau d6y:

.^i.i ^ I
a) Phi€u y€u cdu chuy€n ti6p ding kj thd chAp (01 ban chinh);

.b) Van b6n cung c6p thdng tin v€ viQc th6 ch6p quyAn tdi sin ph6t sinh tir
hqp d6ng mua b6n nhd 6 (01 ban chinh ho{c 01 bin sao kh6ng c6 chrlmg thqc
kdm ban chinh d€ d6i chi€u) ho{c vdn bdn chimg nhfn dang kj biQn ph6p_ b69
tl6m (0t ban chinh hoqc 0l b6ur sao khdng c6 chimg thgc kdm bdrn chinh d€ d6i

i '( .chi€u) vir vin bdn chung nhin $a"e ky thay d6i.n$i dung th6 ch6p dd dnng kj do
co quan tt6ng ky th6 chdp quy€n tdi sin cdp, n€u c6 (01 bin chinh ho{c 01 b6n
sao kh6ng c6 chimg thyc kdm b6n chinh ee e6i cfrii5u;;

c) VEn b6n iy quyAn trong trudng hqp nguoi y6u cAu d6ng ky ld nguoi
tlu-o.c iry quy€n (01 b6n chinh ho4c 01 bdn sao c6 chimg thyc ho{c 0l b6n sao
khdng c6 chimg thlrc kdm bin chinh d6 dOi chiilu;.
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.2. Khi c6 y6u ciu chuy6n tii5p tteng,lcj thi5 ch6p quy6n tdi san phrit sinh tu
hgrp <tdng mua brin nhd 0 sang tl6ng W th6 ch6p nhd d do nhe 0 hinh thirnh trong
tuong.lai dd dugc hinh thAnh (dd duo. c 

-"gniQp 
thu dua vdo sri pwrg),.thi neuoi

y€u c6u tlSng ky lQp 0t b0 h6 so chuy6n ti€p ding lcj th€ chdp quy0n tii srin

ph6t sinh tu hgp ddng mua b6n nhir d sau dAy:

a) C6c lo4i gi6y td quy tlinh t4i c6c diiim a, b vi c khoan I Di6u ndy;

b) Ho-" tt6ng th.i chAp nhd O c6 c6ng ch(mg, chimg thyc theo quy dlnh cia
ph6p lu{t (01 ban chinh ho4c 0l bin sao c6 chimg thgc);

c) ci6y chimg nh4n (d6 c6 chimg nhin quy6n sd htu nhd d).
* Hi so x6a itdng k! biQn phdp bdo ttdm bdng quyin sA dqtng dif6 tdi

sdn gdn IiAn vdri il6t

.1. Ngud.i y€u cdu deng ky n6p.0l bQ hd so x6a tl6ng ky biQn ph6p b6o

dim bdng quy€n sri dgng tlAt, tdi san gdn li€n vdi tl6t sau ctdy:

a) Phi6u y6u ciu x6a ding lci (01 ban chinh);

b) VAn bAn ddng f x6a tl6ng lcj bign ph6p b6o tlim cria b€n nhan b6o.d6m
(0l,ban chinh ho{c 0l ban sao kh6ng c6 chimg thyc kdm b6n chinh d€ d6i
chiii:u) ho4c vin ban x6c nhdn gidi chdp crla b€n nh$n"bag darg (01 ban chinh
hoflc 0l.ban sao kh6ng c6 chfmg thgc kdm ban chinh d€ d6i chi€u) trong trudmg
hqp phi6u y€u c6u x6a ddng lcj chi c6 cht hj cria b€n b6o dim;

c) Ban chinh Gi6y chung nhan d,5i vdi trudng hqp ddng lcj biQn ph6p b6o

d6m mi trong hd so <ldng lcf c6 Gi6y chfmg nh6n;

d) Vdn ban iry quydn trong trudng hgrp nguoi y€u cAu ddng ki ld nguoi
dugc iry quy6n (01 b6n chinh ho4c 0l b6n sao c6 chimg thgc ho[c 0l b6n sao

kh6ng c6 chfmg thgc kdm ban chinh dd d6i chi€u).

2. Trudrng hgp x6a dene tT quy dinh tai tti6m i kho6n I Di6u 2l cria Nghi
dirh lOZl2OlTNOJCp ngay OtietiOtT cria Chinh phi, thi ngudi y€u ciu ttdng
kf nQp 0l bQ h6 so x6a <t6ne ky th6 chdp sau ddy:

a) C6c gi6y td n€u t4i c6c di6m a, c vd d khoin I Di€u ndy;

b) Vdn bin x6c nh$n kiit qud xir lj tii sAn b6o dim cta co quan thi henh

6n dAn sU ho[c VIn phdng thua ph6t lai (01 ban chinh hopc 0l ban sao c6 chfmg
thyc hoic 01 bin sao kh6ng c6 chimg thrrc kdm b6n chinh d6 d6i chi€u).

. : fhrt ry9 itdng k! biQn phtip bdo itdm bdng quyin sit dgtng itdt, fii sdn
gdn liin vd,i itdt; ildng kj thay itili nQi dung biQn phdp bdo,cldm itd ildng kit;
sira chfra sgi sdt; x{a itdng k!; illng ki' vdn bdn th6ng bdo vE viQc xtfr $ tdi sdn
fid chdp bing quyin sfr dltng itfu, fii s,fin gin liin voi itdt

.l. Trudng hgp <tdng lcf bi€n ph6p b6o dam bang quydn st dung d6t, tii
s6n gdn li6n vdi ddt, ding ky thay d6i nQi dung biQn ph6p bio dAm d6ddng lci,
x6a itdng lqi, thi trong thdi h4n giii quy€t h6 so, Vdn phdng <ldng ki dat dai ghi
nqi dung da"g ky th5 ch6p, nQi-dung Lao luu quydn sO hiru, ding ki thay tt6i,
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x6a tl6ng kf vd thoi di6m ddng ky theo ttirng thri tg tiiip nhin hii so vdo 56 dia

chinh vd Gi6y chtmg nhfn. Sau khi ghi vAo sri.tlia chinh vi Gi6y chimg nh$n, thi
chtmg nh{n nQi dung tt6ng ky vdo phi€u y€u cAu dene ky.

2. Trudng hqp ddng ky vin ban th6ng b6o v6 viQc xri lf tii san th6 ch6p'

Vin phdng dene ky d6t dai ghi nQi dung deng.ky vin ban th6ng b6o vdo 56 dia

chinh; chtmg nhen nQi dung ddng ky.vdo-phi6u y€u ciu <tu"g kT vir th6ng brio

bnng vdn ban v€ vi€c xir lj tai san thii chAp cho c6c bdn cirng nh{n. th6 chdp dd

dq"g W trong truong hgrp. quyiln sri dgng d6t, tdi sdur gdn li€n voi d6t duo. c ding
d€ b6o <t6m thpc hiQn nhi6u nghia vq.

3. Trudng \qp "o 
quan ding kf phrit hiQn trong s6 deng lcf,Gi6y chimg

nhSn, phiiiu yeu ciu aang tcy c6 sai s6t v€ nQi dung da ddng hi do l5i cria minh,

thi trong thdi han 01 ngdy ldm vigc, V6n phdng deng ky ddt dai c6 tr6ch nhiQm

chinh lj th6ng tin sai s6t vd nQi dung ileng ky vd gtii vdn bin th6ng b6o vd viQc

chinh ly thdng tin d6 cho nguoi y€u cAu ddng lo.i theo tlia chi ghi tr6n phi6u y€u

cAu d6ng hj.
Trudng hqp ngudi y€u ciu delg ky nQp h0 so y€u cdu sira chira sai s6t nqi

dung biQn ph6p b6o <l6m b6ng quy6n sir dpng dAt, tdi san g6n li6n vdi dAt tld
d6ng ky do l6i cria co quan d6ng ky, thi trong thdi hen 0l.ngdy ldm vi€c, Vdn
phdng ddng hf d5t dai ii*t 

"nintt 
ti6ng tin sai s6t tr6n Gi6y chung nh{n vd s6

dbng.kf, chrmg nhfln viQc sira chta sai s6t vho phi€u y€u c6u sria chta sai s6t vd
trA k6t qu6 cho ngudi y€u cdu deng ky.

. * Thrt ryc chuyin ti6p itdng k! thi chdp quyin tdi sdn phdt sinh t* h,qp

ttdng mua bdn nhd O

l. Trong thoi hqn gidi quyilt hd so, Vdn phong ddng ky d6t dai thuc hign
c6c c6ng vi€c sau:

^ 
..^ r'

a) Ghi chuy6n ti6p tl6ng [i th€ chAp q]yCn tdi san ph6t sinh tu ItW.aOng
mua b6n nhd 0 vd.ghi thoi di€m ttdng ky thd chAp vdo s6 ddng kj th6 ch6p tdi
sdn gdn li€n v6i dat hinh thirnh trong tuong lai (d6i vdi truong hqp chuyCn ti€p
ddng k! th€ chdp quy€n tdi san phrlt sinh tt hqp il6ng mua b.an nhd d sang dage
ky th€ chdp nhd d hinh thd.nh tro.ng tuong lai); ghi chuy€n ti€p ddng kj th€ chdp
quyin tdi s?n ph6t sinh tu frOn tt6ne mua b6n nhd d.vd ghi thdi di6m ddngki th6
chdp vdo 56 dia chinh, Gi6y chimg nhan da c6p (<l6i v6i truimg hqp chuy€n ti€p
denc fy th€ chAp quy€n tii s6n ph6t sinh tir hgp d6ng mua b6n nhd O sang ding
kj th6 chdp nhd d do nhn d hinh thi,nh trong tuong lai da hinh ft*tt)t

b) Ghi chuyiin tiiSp tting kf thi5 chdp.quy€n tdi san ph6t sinh tt troq d6ge
mua b6n nhd 6rd ghi thdi di€m tling kf th€ chAp vio phi6u y€u c6u chuyOn ti6p
d6ng kf th6 ch6p;

c) Grii ban sao phi6u y€u cAu chuy6n tiiip tl6ng ky thti ch6p th'! hiQn nQi

dung quy dinh tAi <ti€m a kho6,n ndy vir vin ban cung c6p thdng tin quy dinh tai
di6m b khoin I Di€u 46 cna Ngh! dirlh lO2/2017n{E-CP ngiry,0l/9/20fi crta

Chinh phi cho Trung tdm Ding lci d6 thgc hipn x6a d6ng ky th€ chdp quy€n tii
sAn ph6t sinh tt hqp d6ng mua brin nhd d; 
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d) Tri lai phiiSu ydu cAu chuy6n tiilp deng kj thi5 ch6p de th6 hiQn nQi
dung quy dinh tai <ti6m b khoan ndy cho ngudi y€u cdu ttnng lcf.

2. DOi vdi c6c trudng hgrp tl6 tl6ng kj $16 c.trAp quy€n tii san ph6t sinh tir
hqp datng mla b6n, chuy6n nhusng Ai san gen li€n vdi ddt kfidng phdi ld. nhn d
md c6 y€u cAu chuydn ti€p sang ttdng W tlC clap tai sin gdn li6n voi dat hinh
thdnh trong tuong lai hoic sang tteng ty th€ chAp tdi san gdn li6n voi dAt do tdi
san dd hinh thdnh, thi nguoi y€u c6u tl6ng ky thyc hiQn thri gc chuydn ti€p ddng
ky nhy h6 so, thri tqc chuy6n titip <Eng ky thii ch6p quyAn tdi san ph6t sinh tir
hqp d6ng mua biin nhd o quy dinh tai bieu +r cria Nghi dinh l)2liOl7A{D-CP
ngiry 0l/912017 cta Chinh phri vd kho6n I Di€u ndy.

. U. Thdi hgn giii quy5r: Kh6ng qu6 03 ngdy ldm viQc, k6 tu ngdy nhan dir
h6 so hgp lQ.

III. Luu dd gi6i quy6t:

Luu dd
Don vi thgc

hiQn

Thiri gian
giii quy€t
(03 nsdy)

:..3..__.iKi6m tr4 tham dinh, chinh lf
., ^ , | . ^.,(ngl oung Ine cnap vao ulay

chung nhfln, ct6ng d5ru, chuyiin
B0 phan mot cna

B0 phfln mQt
cta 0,5 ngiy

Chi nh6nh
Vdn phdng
Dang ky tl6t

tlai

02 ngiry

B0 phdn mQt
cria

0,5 ngiy

IV. Hurlng dfin chi tiSt:

. - Brtc 1: Ngudi sri dpng <t6t ngp hd scr.t4iBQ phfn tilip nhin hii so vir tri
k€t qui cira UBND cdp huyQn ho[c UBND cdp xd (gpi chung ld: BA phdn mqt
c*Q dE ttugc hu6ng ddn; tli€n th6ng tin vdo m6u don, m6u td khai hdnh chinh
theo y€u cdu.

Truong hsp r.,h6" h6 so chua diy dti, chua hqp lQ thi trong thdi gian tiii tla
03, ngAy, co quan tii5p nhin,.xri lj h6 so ph6i thdng brio vi huong dAn nguoi nQp
h6 ss bd sung, hodn chinh hd so theo quy tllnh.

. - Bfic 2: BQ phQn.m6t cria tiiip rqAr hi so, ghi tlAy dri thOng tin viro 36
ti6p nhfn h6 so vir tri k€t qui, trao Phi€u ti6p nhin h6 so vir trdr k€t qui cho
ngudi nQp h6 so, chuy€n Chi nh6nh Vdn phdng Deng lcy dAt dai.

Truong hqp nQp h6 so t4i Uy ban nh6n d6n c6p xd thi trong thdi h4n 02



ngey lim viec tinh tu ngiy nh$n fi h6 so., Uy ban nh6n d&r c6p xE ph6i chuy6n
h6 so tl6n B0 phin mQt cua cua UBND cip huy€n.

- Bt Oc 3: Chi ntl6nh VEn phqrg D,5ng lsi a6t Aai kiAm tr4 x6c nh6n vno

Gi6y chrmg nhAn, chuydn k6! W,i ra B0 plrin mQt cua crla LJBND huyQn ho& xi
d6 trao cho nguoi sr& dgng d&"/.
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