~ PHANII
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PONG VIEN QUAN POI

1. Thi tuc Ping Ky tam ving ddi véi phuwong tién ky thuit da sap xép trong
ké hoach bo sung cho luc lwgng thwong trwe cia Quin doi (chi phwong tién la ca
nhan).

a) Trinh tu thuc hién
Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat

- Phuong tién ky thudt da sip xép trong lgé hoach bd sung cho luc luong thudng tryc
cua quan doi (tror phuong tién ky thuat sap x&p trong cac don vi du bi dong vién do B9,
nganh xay dung) phai dang ky tam vang khi xay ra mot trong cac truong hop dudi day:

1 Phuong tién ky thudt hoat dong thuong xuyén ngoai dia ban cua tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong (goi chung Ia tinh) tir 6 thang trd 1€n.

+ Phuong tién k¥ thuat dung vao viéc cam co, thé chap, cam giir tai san.

Trong thoi han 30 ngay ké tir khi dua phuong tién ky thuét hoat dong ngoai dia
ban cua tinh hodc tir khi lam xong thu tuc cam co, thé chap, cam giit phuong tién ky
thuat, chu phuong tién ky thuat phai gui gidy 'thong bao phuong tién ky thudt tam vang
c6 xac nhin ctia nguoi dimg dau td chirc (néu 13 t6 chirc) hodc xac nhin cua Uy ban
nhan dan x3 (néu 13 c4 nhan) dén co quan quan su. Co quan quan su kiém tra va ghi
tén phuong tién k¥ thuat vao sb ding ky phuong tién k¥ thuat tam véng.

Budc 2: Nop hd so

Cong dan la ngudi Viét Nam, chu chu phuong tién ky thuét phai truc tiép dén Bo
phan Tiép nhan va tra két qua UBND x4, phuong, thi trdn dé dang ky phuong tién ky
thuat tam véng.

- Céan bo tiép nhan ho so, dbi chiéu cac quy dinh c6 lién quan dén giai quyét thu
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra ho so theo quy dinh.

+ Truong hop ho so dung, du theo quy dinh, tién hanh cip nhat vao so ding ky.

+ Truong hop ho so du dicu kién, nhung con thiéu mot s6 thong tin theo yéu cau
hodc sai so voi quy dinh, can bd ti€p nhan truc ti€p hudng dan chi tiét cho chu phuong
tién k¥ thuat bod sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so vdi quy dinh va hen ngay thtr
4 tuan tiép theo dén dé bo sung ho so.

+ Truong hop hd so chua ding, du theo quy dinh thi cdn bd tiép nhan truc tiép

hudng dan cho chu phuong tién ky thuat bd sung hoan chinh cac thi tuc va hen ngay
thr 4 tuan tiép theo dén dé bo sung ho so.

Budc 3: Thuc hién ding ky vao sé tam vang theo quy dinh.

* Thoi gian tiép nhin hé so: Ngay tha Tu hang tuan (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 18, tét tring vao ngay thir Tu.

b) Cach’thlrc thue hién: Tlep nhan va dang ky truc tlep tai bo phan mot cua xa,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so



* Thanh phan ho so: (Piém a Khodn 2 Piéu 9 NP s6 168/1999/ND-CP)

- Thong bao phuong tién ky thuat tam vang c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan
cap xa.

* S lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chirc

e) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Ghi tn Phuong tién ky thuat vao S6
dang ky Phuong tién ky thuat tam vang

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu c¢é): Khong

K) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

[) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 168/1999/ND-CP ngay 29/11/1999 cua Chinh phu vé dang ky, quan
1y phuong tién ky thuat thudc dién huy dong bd sung cho luc lugng thudng truc ctua
Quan doi.

- Nghi dinh s6 44/2012/ND-CP ngay 18/5/2012 cua Chinh phi vé sira doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh 168/1999/ND-CP ngay 29/11/1999 cua Chinh phu quy
dinh danh myc va ché d6 thu tuc dang ky, quan Iy phuong tién ky thuét thuge dién huy
dong bo sung cho luc lugng thuong truc ctia Quan doi.

- Thong tu s6 19/2013/TT- -BQP ngay 22/02/2013 cua B9 Quéc phong vé quy

dinh mau biéu ding ky, quan 1y, thong ké, bao cao két qua dang ky, quan 1y phuong
tién ki thuat thuoc dién huy dong bd sung cho luc lugng thuong truc caa Quan doi.
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2. Thii tuc Xéa ding ky tam vang doi véi phwong tién ky thuat da sip xép
trong ké hoach bo sung cho luc lwgng thuwong trwe cia quin di (chi phwong tién
la ca nhan)

a) Trinh ty thuce hién

Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phap luat.

Trong thoi han 30 ngay ké tir khi phuong tién ki thuat khong hoat dong ngoai dia
ban cua tinh hodc tir khi lam xong thu tyc phuong tién ky thuét hét thoi han cam cd,
thé chap, cam gitr, chi phuong tién ky thuat phai gui giay thong bao phuong tién ky
thuat hét thoi han tam ving c6 xac nhan cta ngudi ding dau t6 chire (néu 1a to chic)
hodc xac nhan cua Uy ban nhan dan xa (néu 14 c4 nhan) dén co quan quan sy. Co quan
quan su kiém tra va xoa tén trong s6 ding ky phuong tién k¥ thuat tam ving.

Budc 2: Cong dan 13 ngudi Viét Nam chii phuwong tién ki thuat phai truc tiép dén
Bq(f) phan Ti€p nhan va tra két qua UBND x4, phuong, thi tran dé thyc hi¢n xda tén trong
s0 dang ky phuong ti¢n ki thuat tam vang,

- Can b tiép nhan ho so, ddi chiéu cac quy dinh c6 lién quan dén giai quyét tha
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra ho so theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so dung, du theo quy dinh, thi tién hanh xoa tén trong s6 ding
ky phuong tién k¥ thuat tam vang.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung con thiéu mot sb thong tin theo yéu cau
hodc sai so vo6i quy dinh, can bo tiép nhan tryc tiép hudng dan chi tiét cho chu phuong
tién ky thuat bd sung cc ndi dung con thiéu hodc sai va hen ngay thtr 4 tuan tiép theo
dén dé b6 sung hoan chinh ho so.

+ Trudng hop hd so chwa dung, di theo quy dinh thi can b tiép nhan truc tiép
hudng dan cho chu phuong tién k¥ thuat bo sung hoan chinh cac thu tuc va hen ngay
thir 4 tuan tiép theo dén d€ bo sung hoan chinh ho so.

Bude 3: Thyc hién x6a tén trong s6 ding ky phuong tién k¥ thuat tam vang theo quy
dinh.

* Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay thir Tu hang tuﬁq (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Buoi chiéu: Tur 13h30 deén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thu Tu.

b) Cach thirc thwe hién: Tiép nhan va dang ky truc tiép tai b phan mot cira xa,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phan, s lweng hd so:
* Thanh phan ho so: (Piém b Khodn 2 Diéu 9 NP s6 168/1999/ND-CP)

- Giay thong bao Phuong tién ky thuat hét thoi han tam vang c6 xac nhan cia Uy
ban nhan dan xa.

* S luong ho so: 01 ba.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t chiic

e) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Xoa tén phuong tién ki thuat trong
So dang ky Phuong tién ky thuat tam vang



h) L¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khong

K) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 168/1999/ND-CP ngay 29/11/1999 cua Chinh phu vé dang ky, quan
1y phuong tién ky thuat thudc dién huy dong bo sung cho lyc lugng thuong truc ctia
Quan doi.

- Nghi dinh s6 44/2012/ND-CP ngay 18/5/2012 ciia Chinh phii vé sira doi, bd
sung mot so dieu cua Nghi dinh 168/1999/ND-CP ngay 29/11/1999 cua Chinh phu quy
dinh danh muc va ché€ do thu tuc dang ky, quan ly phuong tién k§ thuat thugc dién huy
dong bo sung cho luc lugng thuong truc ctia Quan doi.

- Thong tu s6 19/2013/TT-BQP ngay 22/02/2013 cia Bo Qudc phong vé quy
dinh mau biéu ding ky, quan ly, thong ké, béo céo ket qua dang ky, quan ly phuong
tién ky thuat thuoc dién huy dong bo sung cho luc lugng thuong truc ctia Quan doi.
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I1. LINH VUC BAO HIEM XA HOI

3. Thi tuc Giai quyét ché d9 hwu tri hing thang ddi véi si quan, quin nhin
chuyén nghiép, ha si quan, binh si truc tiép tham gia khang chién chong My ciru
nuwéc nhip ngi tr ngay 30/4/1975 tré' vé trwdce, co dia 20 nim tré 1én phuc vu
trong quan dgi da phuc vién, xuat ngii trudc ngay 01/4/2000

a) Trinh tu thuc hi¢n

Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat,

Budce 2: Si quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan, binh si truc tiép tham
gia khang chién chéng My ctru nudc nhap ngii tir ngay 30/4/1975 tré vé trudc, ¢ du
20 ndm tr¢ 1én phuc vu trong Quén doi da phuc vién, xudt ngil trudc ngay 01/4/2000
truc ti€p dén B phan Tiép nhén va tra két qua UBND xa, phuong, thi tran dé thuc
hién thu tuc.

- Can bo tiép nhan h(k)q s0, d6i ‘chiéu cac quy dinh co lién quan dén giai quyét tha
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra h6 so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so dung, di theo quy dinh, tién hanh hoan chinh cac thi tuc
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung C(‘)nrthiéu mot gé thong tin theo yéu cau
hoac sai so vdi quy dinh, can bd ti€ép nhan truc tiép hudng dan chi tiét cho doi tuong
thuc hién thu tuc bo sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so voi quy dinh va hen ngay
thir 4 tuan tiép theo dén hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so chua ding, du theo quy dinh thi can bd tiép nhan truc tiép
huéng dan cho dbi twong thuc hién thu tuc bd sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so
v6i quy dinh va hen ngay thtr 4 tudn tiép theo dén hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buéc 3: Hoan chinh ho so cho di tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh.

* Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay thir Tu hang t}lél’} (Budi sang: T 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tt 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Céch thirc thwe hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, sé lwong ho so: (Muc IIl.1.a TTLT s6 69/2007/TTLT- BQP-
BLDTBXH-BTC)

* Thanh phan ho so:
(1) Pon dé nghi cua dbi tuong (Mau s6 01- NP 159 -11).

(2) Quyét dinh phuc vién, xuat ngii (ban gbc) dbi véi dbi tugng phuc vién, xuat
ngll; Quyét dinh cap gidy ching nhan thuong binh va trg cap thuong tat hodc ban trich
luc ho so thuong tat (ban goc) doi voi doi twong thuong binh.

(3) Trudng hop quyét dinh khong day du yéu té xét huong ché do huu tri thi kém
theo 1y lich quan nhan hoac 1y lich can bd hodc 1y lich Bang vién.

(4) Cac gidy to ho so khac c6 lién quan: quyét dinh thang quan ham, nang luong,
dé bat bd nhiém, sb bao hiém x4 hoi... (néu co).

(5) Ban khai qua trinh tham gia BHXH.
(6) Quyét dinh thyc hién ché do huu tri cia Bo Tu 1énh Quén khu.



(7) Cong van dé nghi cta cac cdp (Mau s6 04- NP159-11)

* S lugng hd so: 05 b.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Poi twong thue hi¢n thi tyc hanh chinh: ST quan, quan nhan chuyén nghiép,
ha si quan, binh s tryc tiép tham gia khang chién chong My clru nuéc nhap ngi tir
ngay 30{4/ 1975 tré vé trude, c6 da 20 nam tr¢ 1én phuc vu trong Quan ddi da phuc
vién, xuat ngl trude ngay 01/4/2000.

e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Bo ho so hoan chinh cho ddi tugng
thuc hién thu tuc.

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu cé)

- Don d& nghi huéng ché do huu tri (Mau s6 01-159 ban hanh keém theo Thong tu lién
tich s6 69/2007/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 16/4/2007) cta lién by Bd Qudc phong
-B6 Lao dong-Thuong binh va xa hgi- B Tai chinh).

- Cong van dé nghi cua cac cip (Mau sb 4-159) ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s0 69/2007/TTLT- BQP-BLDTBXH-BTC ngay 16/4/2007).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

[) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

(1) Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 ciia chinh phi v& viéc thuc
hién ché do huu tri d61 voi quan nhan tryc tiép tham gia khang chién chong my ctu
nudc tr 30/4/1975 tré vé trude c6 20 nam trd 1én phuc vu quan doi da phuc vién, xuat
ngu.

(2) Thong tu lién tich S6: 69/2007/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 16/4/2007
cua lién B Quéc phong - B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh hudng
dan thyc hién Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28 thang 12 nam 2006 cua chinh
phu vé viéc thuc hién ché do huu tri d01 v6i quan nhan truc tiép tham gia khang chién

chéng my clru nude tu 30/4/1975 tro vé trude cd 20 ndm trd 1én phuc vu quan doi da
phuc vién, xuat ngii.
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. 3 . 3 (MAu s6 01-159-11)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HUONG CHE PQ HU'U TRIi
(Theo Nghij dinh 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 cua Chinh phu)
Kinh gtri: (1) ..o

Téntorla:.......o Nam, nir:.........

Ngay, thang, nam SinNN:........ ...

NEUYEN QUAN: . ...t ettt e e e e e eeens
HO khau thudng tril 1215 ... oevee et

Ngay tham gia cach mang: /.......... [oeiiinnnnn ; Ngay nhap ngti: ....../../......
Ngay Xuét 10741 FOR U ;Ngay tainglis...oooooiiiii e,

Ngay phuc vién, xuét ngii hodc chuyén vé trung tim diéu dudng:..................

Téng sb thoi gian cong tac: ......... nam.......... thang; trong d6 thoi gian phuc
vu quan doi.......... nam.......... thang.

Quyét dmh phuc vién sb: ......ngély ......... [oviiiiinnn /cla....ciiiininnn..
Gidy chtng nhan thuong binh s6 ........... ngdy......... [evii.n. P 1 T: O ty
1€ thuong tat........... %

T6i 1am don nay dé nghi cac cip xem xét, ql}yét dinh cho t6i dugc hudng ché do
huu tri hang thang theo quy dinh tai Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006
cua Chinh phu.

Hb so kém theo gdm: (Quyét dinh phuc vién, xuat ngii; Quyét dinh phong quan

ham; Quyét dinh bo nhiém chic vu (néu ¢d)................. ):
Xac nhan ciaa (1).ceeveveeee e , ngay....... thang....... nam.......
(Ghi ré chitc danh, ho tén, ky, dong dau) Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)
Xadc nhan cua (2)......

(Ghi 16 ho tén, chitc danh, ky, dong dau)

Ghi chu:

(1)- Péi v6i quan nhin phuc vién, xudt ngii, thuwong binh da vé gia dinh do UBND xd (phuwong)
xdc nhan

- Dé6i v6i thiong binh 81% tré 1én do Trung tam Piéu dwong thwong, bénh binh xdc nhan.

(2)- P6i voi quan nhén phuc vién, xudt ngii do phong Noi vu - LDTB&XH huyén (qudn) xdc
nhan khong huwong ché dé bénh binh.
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(MAu s6 04-159-11)

.............................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............................. Doc lap - Tu do - Hanh phiic
SO:eciiint. V. , ngay....... thang....... nam..........
Vv thyc hién Nghi dinh s6
159/2006/Nb-CP
Kinh giri: (1) cooooviiiiie e

Can ctr Nghi dinh 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 cua Chinh phu; Thong tu
Lién tich so........ 2007/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay............./2007 cta Lién B
Quoc phong - Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Tai chinh;

Cén cu ho so cua doi tuong (2).........ccccceeevviienviieeenneeennnn.. Xac nhan va dé nghi:

QUE QUAN: ..ottt ettt e e et ee e e et e e e st beee e s ssaaeeeeesanbaeaeeean sreeeennees
Noi dang kY ho KhAu thuromg tri.........ev.eveeeeeeeeeeeeeeee oo e e,
La d6i tuong duge hurong ché 0 (3).....vvererrreeieeeerieseeesessesessesiesessees s
Theo quy dinh tai Nghi dinh 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 cia Chinh phu.

Ho so kém theo gom:

D8 NN, (1) xem xét va giai quyét.
THU TRUONG PON VI
Noi nhin: (Ghi ro churc danh, ho tén, ky, dong dau)
- (1)
-Luu VT

(1) Gui trén mot cap
(2) Cép d& nghi
(3) Huu tri hang thang hodc ché do mot lan
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I11. LINH VU'C DAN QUAN TU VE

4. Thii tuc Ché d9, chinh sach ddi véi dan quin chwa tham gia bao hiém y té,
bao hiém xa h¢i khi thuc hién nhiém vu bi 6m, bi chét.

a) Trinh tu thuc hi¢n
Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Dan quan hodc than nhan cia dan quéan khi thuc hién nhi€ém vu bi 6m
than nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua dan quan khi thyc hién nhiém vu bi 6m
dan dén chét tryc tiép dén BO phan Tiép nhan va tra két qua UBND x4, phuong, thi
tran dé thuc hién thu tuc.

- Can b tiép nhan ho so, ddi chiéu cac quy dinh c6 lién quan dén giai quyét thu
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra h6 so theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so ding, du theo quy dinh, tién hanh hoan chinh céc thu tyc.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung con thiéu mot sb thong tin theo yéu cau
hoidc sai so v6i quy dinh, can bo tiép nhan truc tiép hudng dan chi tiét cho ddi tuong
thue hién thu tuc bd sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so véi quy dinh va hen ngay
thr 4 tuan tiép theo dén bd sung hd so.

+ Truong hop hd so chua dung, du theo quy dinh thi can b tiép nhan truc tiép
huéng dan cho dbi twong thuc hién thu tuc bd sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so
v6i quy dinh va hen ngay tht 4 tudn tiép theo dén bd sung ho so.

Buéc 3: Hoan chinh ho so cho di tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh.

* Thoi gian {ié}? nhdn ho so: Ngay thir Tu hang tueim gBuéi sang: Tir 7h00 dén
11h3s0 0, Buoi chiéu: Tur 13h30 dén 17h00); trir cac ngay I, tét trung vao ngay tha Tu.

b) Cach thirc thwe hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira xa,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phén, s lwgng hé so
* Thanh phan ho so: (K2 D21 NP s6 03/2016/NP-CP)

(1) bon dé nghi tro cap cta dan quan hodc nguoi dai dién hop phap cua dén quan
c6 y kién cua Ban Chi huy quéan sy cap xd, phuong, thi tran va xac nhan cua Uy ban
nhan dan cap xa, phuong, thi tran. (Mau 06).

(2) Cac gidy to khac ¢6 lién quan (phiéu xét nghiém, don thudc, hoa don thu tién,
gidy xuét vién).

(3) Gidy ching tir d6i v6i truong hop 6m dan dén chét.

* S luong ho so: 01 ba.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan ho so.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Dan quan, thin nhan cia dan quan
khi thyc hi¢én nhi€ém vu bi 6m; than nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia dan quan
khi thuc hién nhiém vu bi om dan dén chét.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Ban CHQS x3, phuong, thi tran.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Bo ho so hoan chinh cho ddi tugng
thuc hién thu tuc.



h) L¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6): Pon dé nghj tro cip (Mau s6 06- dinh kém).
k) Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:

(1) Luat Dan Quan ty vé.

(2) Nghi dinh 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va bi¢n phap thi hanh mét s6 di€u cua Luat Dan quan tu vé.

(3) Quyét dinh s6 1152/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND tinh V& quy
dinh s6 luong Chi huy phé Ban CHQS cap xa; ché do, chinh sach doi véi luc lugng
Dan quan ty v¢€ trén dia ban tinh BDong Nai.

_(4) Huong dan lién nganh s6 5198/HDLS-STC-CAT-BCH ngay 27/9/2017 vé
hudng dan thyc hién mot s6 ché do Qudc phong va An ninh trén dia ban tinh Pong Nai.
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M3iu 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

........ ,ngay  thdang ..... nam 20....

PON PE NGHI TRQ CAP......

Kinh gui:
- Chu tich UBND xa............
-Ban CHQS xa..................

- Ngh& nghiep:.........ccoceviieeiiiin, NAM CONG tAC: 1.vvvivieiiieiiee e
= NOT 1AM VIEC (NOT G): +eevvieiirieiiiieiiiee ittt
- Hoan canh gia dinh ..o
= THOT IAN GIEU T 1ottt
S INOT GIBU T vttt ettt s st n e s e
= Chi PRE GHBU Tttt
- Vay 01 1am don nAY 8 NGNT .......cvovveeeieceeeeee e,

Y KIEN CUA BAN CHQS XA............ NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi vo ho tén)

XAC NHAN CUA UBND XA.....
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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5. Thii tuc Ché d9, chinh sach ddi véi dan quin chua tham gia bao hiém y té,
bao hiém xa h¢i khi thuc hién nhiém vu bi tai nan, bi chet

a) Trinh tu thwe hién
Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Dan quan hodc than nhan cua dan quan khi thyc hién nhiém vu bi tai
nan; than nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua dan quén khi thyc hién nhiém vy bi
dan dén chét truc tiép dén BO phan Tiép nhan va tra két qua UBND x4, phuong, thi
tran dé thyc hién tha tuc.

- Can b tiép nhan ho so, ddi chiéu cac quy dinh co lién quan dén giai quyét thu
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra h6 so theo quy dinh.

~+ Truong hop h6 so dung, du theo quy dinh, tién hanh hoan chinh cac thu tuc
tiép theo.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung con thiéu mot sb thong tin theo yéu cau
hodc sai so voi quy dinh, can bo tiép nhén tryc tiép hudng din chi tiét cho d6i turong
thyc hién thu tuc bd sung cac noi dung con thiéu hoic sai so v6i quy dinh va hen ngay
thr 4 tuan tiép theo dén bd sung hd so.

+ Truong hop hd so chua dung, du theo quy dinh thi can bd tiép nhén truc tiép
huéng dan cho dbi tuong thuc hién thu tuc bd sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so
v6i quy dinh va hen ngay tht 4 tudn tiép theo dén bd sung ho so.

Buéc 3: Hoan chinh ho so cho di tuong thuc hién tha tuc hanh chinh.

* Thoi gian tiép nhan hod s0: Ngay tha Tu hang tyﬁq (Budi sang: Tur 7h00 dén
11h30, Buoi chiéu: Tur 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Cach thirc thwe hién: Tiép nhan va dang ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwgng hé so-
* Thanh phan ho so: (P22 NP sé 03/2016/NP-CP)

(1) bon dé nghi tro cap cua dan quan hodc than nhan co y klen cua Ban Chi huy
quan sy cap xa, phudng, thi trAn va xac nhan caa Uy ban nhan déan cap x4, phuong, thi
tran (Mau 06).

(2) Bién ban diéu tra tai nan cta cong an hoic Ban Chi huy quan su cép x4,
phuong, thi tran trd 1én.

- (3) Cac gidy to khac o lién quan (phiéu xét nghiém, don thudc, héa don thu tién,
giay xudat vién).
(4) Gidy ching tir d6i v6i truong hop tai nan dan dén chét.
* S luong ho so: 01b0.
d) Théi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Dan quan hodc than nhan cua dan
quan khi thyc hi¢én nhi€ém vu bi 6m; than nhan hoac nguoi dai dién hop phap ctua dan
quan khi thyc hién nhi¢m vy bi 6m dan dén chet.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.
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g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: B hd so hoan chinh cho ddi tugng
thuc hién thu tuc.

h) L¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu cé): Pon dé nghi trg cip (Mau s6 6, dinh kém).
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

(1) Luat Dan Quan ty vé.

(2) Nghi dinh 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cta Chinh pha quy dinh chi tiét
va bi¢n phap thi hanh mét s6 di€u cua Luat Dan quan tu vé.

(3) Quyét dinh s6 1152/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND tinh V& quy
dinh s6 luong Chi huy phé Ban C‘HQS cap xa; ché do, chinh sach do1 véi luc lugng
Dan quan ty v¢€ trén dia ban tinh BPong Nai.

(4) Hudng dan lién nganh s,é) 5198/HDLS-STC-CAT-BCH ngay 27/9/2017 vé
hudng dan thyc hién Quyet dinh s6 1152/2017/QD-UBND ngay 13/4/2018 cua UBND
tinh vé thuc hién mot so ché d6 Quoc phong va An ninh trén dia ban tinh Dong Nai.
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M3iu 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

......... ,ngay  thdng.......nam 20.......

PON PE NGHI TRQ CAP......

Kinh guri:
- Chutich UBND xa............
-Ban CHQS xa..................

= NOT 1AM VIEC (NOT G): 1vviiiieiiiieiiie ettt ettt e naee e
- Hoan canh gia GINN.......oooviiiiiiii e
= THOT ZIAN GIEU T ..ttt n st
B N 1 LTI 1 TSR
= ChE PRE GHBU T vttt n st en e
- Vay tO1 1am don NAY A8 NGNI......cvoveveeeeeeeeeeeeee et

Y KIEN CUA BAN CHQS XA............ NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UBND XA.....
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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IV. LINH VU'C NGHIA VU QUAN SU

6. Thii tuc Ping ky nghia vu quén sy 1in dau

a) Trinh tu thwe hién

Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Cong dan nam 1a nguoi Viét Nam du 17 tudi phai truc tiép dén Bo phan
Ti€p nhan va tra két qua UBND x3a, phuong, thi tran d€ dang ky nghia vu quan su lan
dau. (do1 voi cong dan ntr, chi dang ky khi ¢6 chuyén moén k¥ thuat ma Quan doéi can.).

- Can b tiép nhan ho so, ddi chiéu cac quy dinh c6 lién quan dén giai quyét thu
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra ho so.

+ Truong hop hd so dung, dii theo quy dinh, tién hanh cap nhat vao sb ding ky.

+ Truong hop hd so du diéu kién, nhung con thiéu mot s6 thong tin theo yéu cau
hodc sai so v&i quy dinh, can bd ti€p nhan truc ti€p hudng dan chi tiét cho doi tugng
thuc hién thu tuc hanh chinh b6 sung cac ndi dung con thiéu dé l1am thu tuc dang ky.

Budc 3: Thyc hién ding ky vao S6 ding ky cong dan sén sang nhap ngil.

* Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay th Tu hang tuan (Bu01 sang: Tir 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 18, tét tring vao ngay thir Tu.

b) Cach thirc thuc hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x3,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwgng hé so-
* Thanh phan ho so: (K2 B4 NP s6 13/2016/ND-CP)
(1) Phiéu ty khai stc khoe nghia vu quan sy (Mau 03/GNN-2016).

(2) Ban chup Giéy chimg minh nhén dén hoac gidy khai sinh va S6 ho khau
(mang theo ban chinh dé doi chiéu).

* S luong hd so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Doi twgng thue hign thi tuc hanh chinh: Tat ca moi cong dan nam Viét Nam du
17 tudi.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x3, phuong, thi tran.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: B hd so hoan chinh dang ky nghia vu
quan sy; trao Giay chung nhan dang ky nghia vu quan sy cho cong dan.

h) Lé phi (néu c6): Khong
i) Tén miu don, mau to khai (néu co):

- Don dé nghi huong ché do huu tri (Mau s6 01-159 ban hanh kem theo Thong tu lién
tich s6 69/2007/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 16/4/2007) cta lién bd B Quoc phong
-B6 Lao dong-Thuong binh va xa hoi- B Tai chinh).

- Cong van dé nghi ctia cac cap (Mau sb 4-159) ban hanh kém theo Thong tu lién
tich s0 69/2007/TTLT- BQP-BLDTBXH-BTC ngay 16/4/2007).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

15



[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:
(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tw, thu tuc dang ky va ché do, chinh sach cua cong dan trong thoi gian dang ky, kham,
kiém tra sirc khoe nghia vu quan su.
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Biéu s6: 03/GNN-2016
Khd biéu: 21X29

UBND HUYEN ............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND XA....covuernrinennnnn Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
................. , ngay.......thang.......nam........

PHIEU TU KHAI SUC KHOE NGHIA VU QUAN SU
(Dung cho cong din diang ky NVQS lan diu)

- Ho, chir 3m va tén khai sinh............... Sinh n@ay.............oo v,
+ Ho, chit dém va t&€n thuong dUNg .........ccciiiiiiiiii e
+ S6 CMND hoic 56 The ¢an cudc cONG dAN.........cvvevvceeeeeieeeeieeeeees s
F QUE QUAN ..
+ DANOC e eeeeeeeeennn TON Eié0....ccuueeennn.... Qudc tich: Viét Nam

+ Noi thuong tra:..................... huyén ..........ccccccou....., tinh DONG Nai

+ Noi ¢ hién tai Cla @ia AINN......c.oooiiiiii e
+ Noi dang ky NVQS tai: UBND........cooiiiiiiiiii e
+ S6 gidy ching nhan dang ky NVQS:... .CAP NEAY ...vvvieieeeeeeeeeeeeeeee e
+ Thanh phan gia dinh:................ Ban than..........ccooiviiiii
+ Trinh d¢ vin hoéa: Tét nghiép PTTH....; dd hoc qua 16p..../12; dang hoe ...................
+ Ngay vao Doan TNCS HO Chi MINh .......c.cvcveveieeieeeieee et
+ Noi 1am VIigC (NOC tAP, CONZ tAC......uviiiiiiieiiiie e
+Co...... anh, chi em rudt; 1a con tha..................... trong gia dinh

+ Con Li¢t si:............ ; con Thuong binh hang ...,
-Hoténcha:. ... Nam sinh .......covvviiiiiiii e,
F INGNE NOGNIBD ..ttt s s s e ettt
-Hoténme:. ... Nam sinh........ccviiiiiiii e,
F INGNE NONIBD ..ttt s s s e ettt
= THEN ST DENN AL, .ottt ettt ettt ettt ettt et e et e ettt e e,
+ Gia dinh (trong gia dinh c6 ngudi da, dang MAC DENN i ....cveveveceevececeecce e,
+ Ban than (hién dang mac bénh gi, ¢ mac bénh gi, ¢6 di hinh, di dang) ......................



+ Chiéu cao....... cm, can nang...... kg; Mach....lan/phat; Huyét ap...... mmHg

T6i xin cam doan khai dung 1y lich va tién st bénh tat cua t6i, gia dinh./.

XACNHANLY LICH  XAC NHAN TIEN SU BENH Ngay......thang.....ndm... ...
CUA PIA PHUONG CUAY TE CO SO NGUOI TU KHAI
(K¥, ghi 16 ho tén, déng dau) (K, ghi rd ho tén, déng ddu) (KY, ghi 16 ho tén)
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7. Thu tuc Pang ky phuc vu trong ngach duw bi

a) Trinh tu thwe hién

Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ha si quan, binh si c6 quyét dinh xuét ngii, thoi phuc vu trong Quan doi
nhan dan hodc Cong an nhan dan; quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan va vién chirc
quoc phong xuat ngii, thoi viéc trong Quan doi nhé}n dan, luc lu:qng, Canh sat bién va
Cong an nhan dan phai tryc tiép dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua UBND xa,
phuong, thi tran dé dang ky.

- Can bo tiép nhan h(k)q s0, d6i ‘chiéu cac quy dinh c6 lién quan dén giai quyét tha
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra h6 so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so dung, dii theo quy dinh, tién hanh cap nhat vao sb ding ky.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung con thiéu mot sb thong tin theo yéu ciu
hodc sai so voi quy dinh, can bd tiép nhén tryc ti€p hudng dan chi ti€t cho doi tuong
thuc hién thu tuc hanh chinh b6 sung cac ndi dung con thiéu dé hoan chinh thu tuc
dang ky.

Budc 3: Thyc hién lap phiéu quan nhan dy bi, ghi vao Sé ding ky quan nhan du bi.

* Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay tht Tu hang tuan (Bu01 sang: Tir 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 18, tét tring vao ngay tht Tu.

b) Céch thirc thwe hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwong hé so

* Thanh phan ho so: (K2 D5 NP s6 13/2016/ND-CP)

(1) Phiéu quan nhan du bi.

(2) Ban chup quyét dinh xuét ngii, thoi viéc trong Quén ddi nhan dén hodc théi
phuc vu trong luc lugng Cong an nhan dan (mang theo ban chinh d€ doi chieu) doi voi
ha si quan, binh si; quan nhan chuyén nghiép; cong nhan va vién chitc qudc phong
Xuat ngti, théi viéc trong Quan doi nhan dan, luc lugng Canh sat bién va cong dan thoi
phuc vu trong Cong an nhan dan.

* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

@ Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ha si quan, binh si c¢6 quyét dinh
xuat ngi, thoi phuc vu trong Quan doi nhan dan hodc Cong an nhan dan; quéan nhan
chuyén nghiép, cong nhan va vién chirc qudc phong xuat ngi, théi viéc trong Quan doi
nhan dan, luc lugng Canh sat bién va Cong an nhan dan.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: B hd so hoan chinh ding ky va
chuyén Giay ching nhan dang ky quan nhan dy bi cho cong dan da dang ky phuc vu
trong ngach du bi.

h) L¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu cé):
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k) Yéu cau, diéu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong,
[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:
(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh sb 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tu, thu tuc dang ky va che dg, chinh sach cia cong dan trong thoi gian dang ky, kham,
kiém tra sirc khoe nghia vu quan su.
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8. Thii tuc Ping ky nghia vu quin su b6 sung
a) Trinh tu thwe hién
Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budce 2: Cong dan nam (ntr) 1a nguoi Viét Nam sau khi dang ky nghia vu quan sy
khi c6 sy thay ddi chirc vu cong tac, trinh d6 hoc van, trinh do chuyén moén, tinh trang strc
khoe va thong tin khac co lién quan dén nghia vu quan sy phai tryc tiép dén Bo phan Tiép
nhan va tra két qua UBND x4, phuong, thi trin dé ding ky nghia vu quan sy bo sung.

- Can bd tiép nhan dang ky, kiém tra cac loai gidy to ching minh sy thay d6i so
véi khi dang ky nghia vu quan sy, sau d6 thyc hién cac budc tiép theo.

Budéc 3: B6 sung nhitng thong tin thay ddi ctia cong dan vao SO dang ky cong dan
san sang nhap ngii, SO ding ky quan nhan dy bi, Phiéu quan nhan du bi.

* Thql glap tiép nhdn ho so: Ngdy thtr Tu hang t}lar} (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Buoi chiéu: Tur 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Cach thic thwe hién: Tiép nhin va ding ky truc tiép tai bd phan mot cira cip
xa, phuong, thi tran.

¢) Thanh phan, s lugng hd so:
* Thanh phan ho so: (K1 D6 ND s6 13/2016/ND-CP)

(1) Ban chup cac gidy to lién quan dén nhiing thay ddi chic vu cong tac, trinh do
hoc van, trinh @6 chuyén mén, tinh trang suc khoe va thong tin khac c6 lién quan dén
nghia vu quan su (mang theo ban chinh dé doi chiéu).

(2) Ban chup Gidy chimg nhan déng ky nghia vu quan sy hoac Giay chimg nhan
dang ky quan nhan du bi (mang theo ban chinh dé doi chieu).

* S luong hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Péi twong thuye hién thi tuc hanh chinh: Cong dan nam (n@) la cong dan Viét
Nam sau khi dang san sang nhap ngil khi c6 sy thay d6i chirc vu cong tac, trinh do hoc
van, trinh d6 chuyén mon, tinh trang stc khoe va thong tin khac cé lién quan dén
nghia vu quan su.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x3, phuong, thi tran.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo hd so hoan chinh ding ky nghia
vu quan sy bo sung.

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu ¢é): Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
[) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh sb 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tw, thu tuc dang ky va ché d9, chinh sach cua cong dén trong thoi gian dang ky, kham,
kiem tra sitc khée nghia vu quan su.
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9. Thii tuc Ping ky nghia vu quan sw chuyén di khi thay ddi noi cw tra hoic
noi lam viéc, hoc tap

a) Trinh tu thuc hién
Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bugc 2: Cong dan nam (nt) la nguoi Viét Nam sau khi dang ky nghia vu quan sy co
thay d6i noi cu tra hodc noi lam viéc, hoc tap phai truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va tra
két qua UBND x4, phuong, thi trin dé lam thu tuc dang ky nghia vu quan su chuyén di.

- Can b tiép nhan dang ky, kiém tra tinh hop 1¢ cua cac loai gidy to ching minh
su thay ddi noi cu tra hodc noi lam viéc, hoc tap cac loai glay t& ¢6 sy thay d6i so voi
khi dang ky nghia vu quén sy, sau d6 thyc hién cac budc tiép theo.

Budc 3: Cap Gidy gidi thiéu di chuyén ding ky nghia vu quan sy hoic Gidy gioi
thiéu di chuyén quan nhan du bi cho cong dan, Phiéu quan nhan dy bi; dua ra khoi S6
dang ky coéng dan sin sang nhap ngii hodc S6 dang ky quan nhan du bj hoic S6 ding ky
quan nhan du bi.

*Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay thir Tu hang tuan (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Buoi chiéu: Tur 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Cach thirc thwe hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot ctra x3,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwong hé so
* Thanh phan ho so: (Piém a K1 P7 ND sé 13/2016/NP-CP)

(1) Gidy gidi thiéu di Chuyen dang ky nghia vu quan sy (Mau 05/GNN-2016)
hodc Gidy gidi thiéu di chuyén quan nhan du bi (Mau 708/QP-BK).

(2) Ban chup Gidy chimg nhan ding ky nghia vu quan su (Mau 04/GNN- 2016)
hoic Gidy ching nhén ding ky quan nhan dy bi (mang theo ban chinh dé déi chiéu).

(3) Ban chup gidy giéi thiéu chuyén ho khau do co quan cong an huyén, quan, thi
x4, thanh phd thudc tinh va don vi hanh chinh twong dwong vé thay d6i noi cu tra hodc
quyét dinh ctia ngudi ding dau co quan, t6 chirc vé thay d6i noi lam viéce, hoc tip moi
(mang theo ban chinh dé ddi chiéu).

* S luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan nam (nir) Viét Nam sau
khi dang ky nghia vu quan sy c6 thay doi noi cu tri hoac noi lam viéc, hoc tap.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

9) Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: B hd so hoan chinh; trao bo hé so
va gidy giéi thiéu di chuyén ding ky nghia vu quan sy hoic Gidy giai thiéu di chuyén
quan nhan du bi dé nop cho Ban CHQS x4, phuong, thi trAn méi.

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu cé): Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cia Chinh phi quy dinh
trinh tu, t?hﬁ tuc dang ky va ché dg, chinh sach cua cong dan trong thot gian dang ky,
kham, kiém tra sic khoe nghia vu quan su.
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Biéu s6: 04/GNN-2016

Mat truoc
BO CHQS TINH PONG NAI GIAY CHUNG NHAN
BAN CHI HUY QUAN SU  PANG KY NGHIA VU QUAN SU
HUYEN ......ccc...... Biéu s6: 04/GNN-2016
S6: ....../(nam)ICN-PK Khé biéu: 11 X 08
Ho, chir dém va tén khai sinh:........................... Sinh...../..../

CHI HUY TRUGNG

Mat sau

NHUNG PIEU CAN LUU Y

- Phai gii gin cén than, khong duoc ty xda;
- Chap hanh nghiém céc quy dinh vé Pang ky nghia vu quan su;

- Khi di chuyén nghia vu quén sy phai xuat trinh gidy chimg nhén va
kém theo chirng minh nhéan dan hodc thé cén cudc cong dan;

- Phai khai bao v6i Ban chi huy quan sy co s6 noi dang ky.

Ky, ghi r6 ho tén

(ciia nguedi dwege cap gidy chitng nhdn)
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BAN CHQS HUYEN ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI HUY QUAN SU'............ Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
XA eetererereseresesnssesssssssssssessesesns .
ST /GGT-BCH , ngay... ..... thang....... nam 20... ...

Biéu s: 05/GNN-2016
Kho biéu; 19x27
GIAY GIOI THIEU
Di chuyén nghia vu quan sy

Kinh giri: Ban CHQS.........ooooiiiiiiiiiieeee,
Ho, chur dém va tén khai sinh:................... SINh NEAY....vvviviiiieie e
NoOi thudng tris...oooveeeeeeieeeeei el huyén ............... , tinh Bong Nai
Noighiéntaiz......oovveeeeinin. huyén .............. , tinh Bong Nai
Pa dang ky NVQS tait.........ooeeeeenn..... huyén ............... , tinh Bong Nai
Va duogc cap Gidy ching nhan dang ky NVQS sb:...... /CN-DK ngay..........coo......
NAY CRUYEN BNttt en e
LY do ChUYEN B8N ...t
Gidy nay c6 gia tri dén ngay........... thang........ 1F:1 01 TP PRTRPR

CHI HUY TRUONG
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC (HOAC BAN CHQS CAP XA)

............... ngay......thang......nam 20....
PAI DIEN CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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Biéu sb: 708/QP-DK
BCHQS...CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc lap — Ty do — Hanh phic

GIAY GIOI THIEU
DI CHUYEN QUAN NHAN DU’ BI

Biéu sb: 708/QP-DK
BCHQS......CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So:..../QDB Doc lap — Tu do — Hanh phuc

GIAY GIOI THIEU
DI CHUYEN QUAN NHAN DU’ BI

Biéu sb: 708/QP-DK
BCHQS...CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé:..../QDB Doc lap — Tu do — Hanh phuc

GIAY GIOI THIEU
DI CHUYEN QUAN NHAN DU BI

Kinh guri: Kinh guri: Kinh guri
Ho tén: Ho tén Ho tén
Sinh ngay.. . Sinh ngay.. . Sinh ngay....

Lé'quén nhan dy i hang
Giay ching nhan so

La quén nhén dy bi hang
Giay ching nhan so

Thudc

Thude

La quén nhan
Giay ching nhan so
Thudc

Nay chuyén dén

Nay chuyén dén

Nay chuyén dén

Gily c6 gia tri dén

Ngay...... thang......... nam 20...
CHI HUY TRUONG PON VI

Phin luu dé theo ddi di chuyén cia QNDB

D& nghi don vi mdi theo ddi, quan Iy va bao dam quyén lgi,
nghia vu ciia quan nhan du bi.
Giay c6 gia tri den

Ngay...... thang.

CHI HUY TRUONG DPON VI

Phan giri theo ho so ciia QNDB dén don vi méi

D& nghi don vi méi theo ddi, quan Iy va bao dam quyén loi,
nghia vu cua quén nhan dy bi.
Giay co gia tri dén

Ngay...... thang......... nam 20...
CHI HUY TRUONG DPON VI

Phén QNDB mang theo dén don vi méi
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10. Thii tuc Ping ky nghia vu quin sy chuyén dén khi thay ddi noi cr tra
hodc noi lam viéc, hoc tap

a) Trinh tu thwe hién

Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Cong dan nam (nir) la nguoi Viét Nam da duoc dang ky chuyén di mang
bd ho so va gidy gidi thi¢u di chuyén nghia vu quan sy hoac Gidy gidi thiéu di chuyén

quan nhan du bi tryc tiép dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua UBND x&, phuong, thi
tran mai dé 1am thu tuc diang ky nghia vu quan su chuyén dén.

- Can bo tiép nhan dang ky, kiém tra tinh hop 1¢ cia cac loai gidy to ching minh
su thay d6i noi cu tri hodc noi lam viéc, hoc tap, sau d6 thyuc hién cac budc tlep theo.

Budc 3: Thuc hién ding ky cong dan vao s6 quan 1y ngudn cong dan sin sang
nhép ngi.

*Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay tht Tu hang tuan (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h00); trir cac ngay &, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Cach thirc thuc hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwong hé so

* Thanh phan ho so: (Piém a K2 D7 NP s6 13/2016/NP-CP)

(1) Gidy gi6i thiéu di chuyén dang ky nghia vu quan sy (Mau 05/GNN-2016)
hoac Giay gidi thiéu di chuyén quan nhan du bi (Mau 708/QP-DK).

(2) Phiéu quin nhéan dy bi.

* S lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong dan nam (n@) la nguoi Viét
Nam sau khi dang ky nghia vu quan su c6 thay d61 noi cu tra hodc noi lam viée, hoc tap.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

9) Ket qua thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: B hd so hoan chinh ding ky cong
dan vao s6 quan 1y ngudn cong dan sin sang nhap ngi.

h) Lé phi (néu cé): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu cé): Khong

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh

(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tw, thu tyc dang ky va ché do, chinh sach cua cong dén trong thoi gian déng ky, kham,
kiém tra sicc khoe nghia vu quan su.
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Biéu sb: 708/QP-DK
BCHQS...CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc lap — Ty do — Hanh phic

GIAY GIOI THIEU
DI CHUYEN QUAN NHAN DU’ BI

Kinh guri

Ho tén
Sinh ngay..
La quén nhén dy
Giay chirng nhan so
Thudc

Biéu sb: 708/QP-DK
BCHQS...CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Biéu sb: 708/QP-DK
BCHQS......CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Sé:.. ./QDB Doc lap — Tu do — Hanh phuc Sé:..../QDB Doc lap — Tu do — Hanh phuc
GIAY GIOI THIEU GIAY GIOI THIEU
DI CHUYEN QUAN NHAN DU’ BI DI CHUYEN QUAN NHAN DU BI
Kinh gui Kinh gtri
Ho tén Ho tén
Sinh ngay.. . Sinh ngay.. .thang............... 111 DN

Lz\yquén nhén dy bi hang
Giay ching nhan so
Thudc

Lérquén nhan dy i hang
Giay ching nhan so
Thudc

Nay chuyén dén

Nay chuyén dén

Nay chuyén dén

Gily c6 gia tri dén

Ngay...... thang......... nam 20...
CHI HUY TRUONG PON VI

Phan luu dé theo ddi di chuyén cua QNDB

Dé nghi don vi méi theo ddi, quan Iy va bao dam quyén loi,
nghia vu ciia quan nhan du bi.
Giay c6 gia tri dén

Ngay...... thang......... nam 20...
CHI HUY TRUONG DPON VI

Phan guri theo hd so ciia QNDB dén don vi méi

D& nghi don vi méi theo dai, quan Iy va bao dam quyén loi, nghfa
vu clia quéan nhén du bi.
Giay co gi tri dén

Ngay...... thang......... nam 20...
CHI HUY TRUONG DPON VI

Phan QNDB mang theo dén don vi méi
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BAN CHQS HUYEN ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI HUY QUAN SU........... Poc lap — Tw do — Hanh phiic
ST /GGT-BCH ... , ngay... ..... thang....... nam 20... ...
Bicu 561 05/GNN-2016
Kho biéu: 19x27
GIAY GIOI THIEU
Di chuyén nghia vu quin sw
Kinh gtri: Ban CHQS.........ooiiiii e,

Ho, chur dém va tén khai sinh:................ SINh NEAY .vvvvviiiiiieie e
NoOi thudng tris...oooveeeeeeieeeeei el huyén .............. , tinh Bong Nai
Noi g hiéntaiz...oooveeeeeeeeien. huyén ............... , tinh Bong Nai
Pa dang ky NVQS tai:.........coeeeeeen.... huyén ............... , tinh Bong Nai
Va duogc cap Gidy chiing nhan ding ky NVQS sb:....../CN-DK ngdy ................... .
NAY CRUYEN GEN......oeeeeceeeeeeeee ettt en e

Ly do chuyén dén

Gidy nay c6 gia tri dén ngay........... thang........ nam

CHI HUY TRUONG
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC (HOAC BAN CHQS CAP XA)

O QUAN: ettt

D3 tiép nhan gisi thiéu di chuyén ding ky NVQS so..../GGT-BCH ngay

(@1 oTe) 4 Ve b 1 o UUTTP PP

PAI DIEN CO QUAN, TO CHUC
(K, ghi ré ho tén va déng dau)
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11. Tha tuc Piang ky nghia vu quan sy tam vang
a) Trinh tu thwe hién
Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Cong dan nam (nir) la nguoi Viét Nam da dang ky nghia vu quan sy, khi
di khoi noi cu trt hoac noi lam viéc, hoc tap tl:l’ 03 thang tro 1én phai deén Bo phan Tiep
nhén va tra két qua UBND x4, phuong, thi tran dé tryc ti€p dang ky nghia vu quan sy
tam vang.

- Can bd tiép nhan dang ky, kiém tra tinh hop 18 ctia céc loai gidy to ching minh
su thay d6i noi cu tri hodic noi lam viéc, hoc tap, sau d6 thuc hién cac bude tiép theo.

Budc 3: Thyc hién dang ky nghia vu quan su tam vang cho cong dén.

* Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay thr Tu hang tuan (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 18, tét tring vao ngay thir Tu.

b) Cach thirc thuc hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x3,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phan ho so: (K1 P8 NP sé 13/2016/NP-CP)

(1) Ban chup Gidy ching nhan ding ky nghia vu quan sy (MAu 04/GNN-2016)
hoac Giay ching nhan dang ky quan nhan du bi (mang theo ban chinh dé doi chieu).

* S luong hd so: 01 b.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) D6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong dan nam (nit) 12 nguoi Viét
Nam da dang ky nghia vu quan su, khi di khoi noi cu tra hodc noi lam viée, hoc tap tur
03 thang tro Ién.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bo hd so hoan chinh Pang ky nghia
Vu quan su tam vang.

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu cé): Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
[) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh:

(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tu, tha tuc dang ky va ché d9g, chinh sach cta cong dan trong thoi gian dang ky, kham,
kiém tra sicc khoe nghia vu quan su.
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Biéu s6: 04/GNN-2016

Mat truoéc
BO CHQS TINH PONG NAI GIAY CHUNG NHAN
BAN CHI HUY QUAN SU  PANG KY NGHIA VU QUAN SU
HUYEN ..o, Biéu s6: 04/GNN-2016
S6: ....../(nam)ICN-PK Khé biéu: 11 X 08
Ho, chir dém va tén khai sinh:........................... Sinh...../..../

CHI HUY TRUGNG

Mat sau

NHUNG PIEU CAN LUU Y

- Phai gii gin cén than, khong duoc ty xda;
- Chap hanh nghiém céc quy dinh vé Pang ky nghia vu quan su;

- Khi di chuyén nghia vu quén sy phai xuat trinh gidy chimg nhén va
kém theo chirng minh nhan dan hodc thé cén cudc cong dan;

- Phai khai bao v6i Ban chi huy quan sy co s6 noi dang ky.

Ky, ghi r6 ho tén

(ciia nguedi dwege cap gidy chitg nhdn)
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12. Thi tuc Piang ky mién goi nhap ngii thoi chién
a) Trinh tu thuc hi¢n
Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Cong dan nam (nir) 1a nguoi Viét Nam da dang ky nghia vu quan sy, khi
nhan dugc quyét dinh bd nhiém hodc duge bién ché vao chirc danh thudc dién mién goi
nhap ngil trong thoi chién, thi co quan, t6 chirc noi cong dan cong tac ctr dai dién mang
quyét dinh bd nhiém hoic gidy xac nhan chic danh thugc dién mién goi nhap ngil trong
thoi chién dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua UBND x3, phuong, thi tran dé 1am thu
tuc dua ra khoi danh sach dang ky nghia vu quéan su.

- Khi cong dan khong con gitr chitc vu hoac chirc danh thudc dién mién go1 nhap
ngll trong thoi chién thi co quan, t6 chirc noi cong dan cong tac cur dai dién dén Ban
Chi huy quan su cap xa dé dang ky nghia vu quan su lai.

- Can bo tiép nhan dang ky, kiém tra tinh hop 1€ cua céc loai giéy to chung minh
cong dan duogc bo nhi¢m hodc dugce bién ché vao chirc danh thudc dién mién goi nhéap
ngll trong thoi chién.

+ Truong hop ho so hop 1€ tién hanh lam thu tuc dua ra khoi danh sach dang ky
nghia vu quan su.

+ Truong hop hd so khong hop 18 thi khong giai quyét.
Budc 3: Thuc hién dua cong dan ra khoi danh sach dang ky nghia vu quén su.

* Thoi gian tiép nhdn hOA‘,SO'.' Ngay thtr Tu hang t}lél”! (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Buoi chiéu: Tur 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Céch thirc thwe hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwgng hé so:
* Thanh phan ho so: (KI P9 ND sé6 13/2016/NP-CP)

(1) Ban chup Quyét dinh bd nhiém chic vu (mang theo ban chinh dé dbi chiéu)
hoac gidy xac nhan cua ngudi dung dau co quan, t6 chirc d6i vai chize danh cong tac
thuoc dién mién goi nhap ngii trong thoi chién (Theo Luat Nghia vu Quédn sy nim
2015).

* S luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan nam (ni) la nguoi Viét
Nam da dang ky nghia vu quan su, khi nhan dugc quyét dinh bo nhiém hoac duoc bién
ché vao chtrc danh thudc dién mién goi nhap ngii trong thoi chién.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

g) Két qua thl_r(; hién thii tuc hanh chinh: B hd so hoan chinh Pang ky mién
goi nhap ngi thoi chien.

h) L¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
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I) Can c& phap ly cia thi tuc hanh chinh
(1) Luat Nghia vu quan sy nam 2015.

(2) Nghi dinh sb 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tw, thu tuc dang ky va ché d9, chinh sach cua cong dén trong thoi gian déng ky, kham,
kiém tra sirc khoe nghia vu quan su.

33


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-13-2016-nd-cp-dang-ky-che-do-cong-dan-kham-kiem-tra-suc-khoe-nghia-vu-quan-su-292021.aspx

V. LINH VU'C CHiNH SACH

13. Thi tuc giai quyét ché dd hwu tri d6i véi quan nhan, nguoi 1am cong tac
co yéu nhap ngii sau ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bao vé to
qudc va lam nhiém vu quéc té, cé di tir 20 nim tré 1én phuc vu trong quén ddi,
co yéu da phuc vién xuét ngii, théi viéc

a) Trinh tu thuc hi¢n
Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat,

Budce 2: Quan nhén, nguoi lam cong tac co yéu nhép ngi sau ngay 30/4/1975,
tryc tiép tham gia chién tranh bao vé t6 quoc va lam nhiém vu quéc té, co du tur 20
nam tr¢ 1én phuc vu trong quan dodi, co yéu da phuc vién Xuét ngt, thoi vige truc tlep
dén Bo phan Tiép nhan va tra két qua UBND x4, phuong, thi trin dé thuc hién thu tuc.

- Can b tiép nhan ho so, ddi chiéu cac quy dinh c6 lién quan dén giai quyét tha
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra h6 so theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so dang, du theo quy dinh, tién hanh hoan chinh hé so.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung con thiéu mot sb thong tin theo yéu cau
hodc sai so voi quy dinh, can bo tiép nhén tryc tiép hudng din chi tiét cho d6i tuong
thyc hién thu tuc bd sung cac noi dung con thiéu hodc sai so v6i quy dinh va hen ngay
thr 4 tuan tiép theo dén bd sung hd so.

+ Trudng hop hd so chwa dung, di theo quy dinh thi can bo tiép nhan truc tiép
hudng dan cho doi tugng thuc hién thu tuc bd sung cac ndi dung con thiéu hodc sai SO
v&i quy dinh va hen ngay thir 4 tuan tiép theo dén bo sung ho so.

Budc 3: Bo hd so hoan chinh cho d6i tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh.

*Thoi gian tiép nhdn ho so: Ngay tha Tu hang t1~15n, (Budi sang: Tir 7h00 dén
11h30, Buoi chiéu: Tur 13h30 dén 17h00); trir cac ngay 1€, tét trung vao ngay thir Tu.

b) Céch thirc thwe hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phin, s lwgng hé so-

* Thanh phan hd so (Khodn 2 Piéu 5 TTLT s6 102/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC)
(1) Pon dé nghi cua dbi tuong hodc than d6i tuong (Mau s6 01, ban chinh);

(2) Mot hodc mot s6 gidy to 1am can cir xét huong ché do, gom:

+ Quyet dinh phuc vién, Xudt ngi, thoi viée, chuyén nganh, chuyen sang cOng tac
khac trong to chirc co yeu hoac chuyén sang cong nhan vién chirc quoc phong, quyét
dinh cta co quan c6 tham quyén cir di lao dong hop tac qubc té; 1y lich quan nhan, 1y
lich can b cdng chire, vién chur, 1y lich can bg hodc ban trich yéu 63 doi Vo1 sT quan;
Iy lich dang vién; phleu lap s6 tro cap phuc vién, xudt ngii, chuyén nganh; sO bao hiém
x3 hoi (néu c6); quyét dinh cip gidy ching nhan thuong binh va trg cip thuong tat
hodc ban trich luc hd so thuong tat (ddi v6i thuong binh).

+ Gidy xéc nhén qua trinh cong tac cua co quan, don vi cii trudce khi quan nhan,
co yéu phuc vién, xuét ngil, chuyén nganh, thoi viéc do thu trudng co quan, don vi tu
cap Trung doan va tuong tuong tr¢ 1én theo phan cap quan ly (101 tuong trude khi phuc
vién, xuat ngil, thdi viéc hodc cir di lao dong hop tac qudc té, chuyén nganh hodc
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chuyén sang cong nhan vién chirc quéc phong cap, ky, dong dau, kém theo ban
photocoppy hé so ciia d6i tugng hodc danh sach dang ky, quan ly dbi tuong ma co
quan, don vi dang luu trir dé 1am can ctr x4c nhan; d01 v6i cac ddi twong con gidy to,
hé so gdc tai don vi cti thi don vi ¢t thyc hién viée cap lai cho d6i twong theo quy dinh
ctia phap luét vé cong chimg, chimg thyc hién hanh. Trudng hop co quan, don vi cti da
sap nhap hodc giai thé thi do co quan, don vi méi duogc thanh 1ap sau sap nhap hodc
cAp trén truc tiép ctia co quan, don vi da giai thé xac nhén, cap lai.

Céc gidy to lam can cr xét huong ché do néu trén (bao gdm ban chinh hodc ban
sao ctia cdp co thim quyén) phai chimg minh ding ddi twong, du diéu kién hudng ché
d6 theo huéng dan tai Khoan 2 Diéu 1 Thong tu nay va Biéu 3 Nghi dinh s
23/2012/ND-CP; xac dinh duoc thang, nam nhap ngi, tai ngi, tuyen dung, phuc vién,
xut ng, thoi viée, di lao dong hop tac qudc té, chuyen nganh, chuyen sang cong nhan
vién chic qudc phong, thoi gian cong tac thuc té trong quan doi, co yéu.

*SH lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Quén nhén, nguoi lam cong tac co
yéu nhap ngil sau ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bao vé to quodc va lam
nhiém vu quoc té, c6 du tir 20 nam trd 1én phuc vu trong quan doi, co yéu di phuc vién
Xuét ngtl, thoi viéc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

o) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: B ho so hoan chinh cho ddi tugng
thuc hién tha tuc hanh chinh.

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

[) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

(1) Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 cua Chinh phu quy dinh mét sd
ché do dbi voi dbi tuong tham gia chién tranh bao vé t6 qudc va 1am nhiém vy quéc té &

Campuchia, gitip Ban Lao sau ngay 30/4/1975 c6 du tir 20 ndm trd 1€n phuc vu trong quan
ddi, co yeu da phuc vién xuat ngfi, thoi viéc.

(2) Thong tu lién tich sd 102/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
19/10/2012 huéng dan cua lién Bo Quoc phong, B6 Lao dong, Thuong binh va Xa héi,
Bo Ta1 chinh vé thuc hién mot so ché 46 dbi véi ddi tuong tham gia chién tranh bao vé
t6 qudc va 1am nhiém vu qudc té & Campuchia, gitip Ban Lao sau ngay 30/4/1975 c6
du tr 20 nam tré 1én phuc vu trong quan doéi, co yéu da phuc vién Xuat ngti, thoi viéc.

(3) Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 ctia Chinh phu vé viéc thuc
hién ché d6 huu tri d6i véi quan nhan truc tiép tham gia khang chién chong My ciu
nudc tir ngay 30/4/1975 trd vé trude, co6 20 nam trd 1én phuc vu trong quin doi da
phuc vién, xuat ngi.
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. ) N (Mau s6 01)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON DE NGHI HUONG CHE PQ HUU TRi
Theo Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 cta Chinh phu

Kinh @iz (1). ..o
Téntoila: ... Bidanh: ............. Nam, nlt.......ccovveerinnnnn.
Thudc do1 trong (qUAN NhAN, CO YEU ....vvvviieiiiiiiii e
Ngay, thang, ndm sinh:......... [oviiiinnnn [eviiiiinnn. SO CMND ...oooviiiiiiiiiiieeeee,
QUE QUAN......oiii e
Noi dang ky h0 khau thuong trll..........oooiiiiii
Nhap ngi, tuyén dung: ngay...... thang....... nam................ Pon vi, co quan

khi nhap ngii, tuyén dung (€,d,8,F)..ciiiiiii
Phuc vién, xuit ngii; chuyén nganh; thoi viéc: ngdy... thing...ndm ................... ;
Tai ngli: ngay ....... thang ....nam.......... , don vi (¢,d,e,) i,
Phuc vién, xuit ngii: ngdy ...... thang .......... NAM i

Ngay chap hanh xong an tu giam d6i v&i dbi teong bi tu giam; hodc chuyén vé
trung tAm diu dudng thurong BiNN ............ooieeeeeeeeeeeee e

Don vi truc tiép tham gia chién dau (cAp d, €, f....): coveeeeeeeeeeeee e
Thoi gian truc tiép tham gia chién ddu: tir thang......... /... AeN..ien,
Dia ban chién d4u (MUYEN, tINh)........ocoeveeeeeeeeeeceee e
Téng sb thoi gian cong tac c6 dong BHXH:........ nam....... thang; trong d6 thoi
gian phuc vu quan doi ........ nam............. thang.
Cap béc, chuc vu, co quan, don vi khi phuc vién, xudt ngii, thoi viéc; hoic
chuyén vé trung tdm diéu dudng thuong binh; hodc bi toa két an ti giam ......................
Da dugc huong chinh SACH: (2....vvvviiiiiiiiiiii s
ba duogc huong ché d6 bao hiém y té hodc chua dugc huong ché d6 BHYT.......
GiAy tO KM thEO ZOM...vvvvvieeieieeeeieiet st ee ettt en s st eneneeens

T6i lam don nay dé nghi cac cap xem xét, quyét dinh cho t6i duoc huong ché
dd huu tri hang thang theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP cua Chinh phu.

....... ,ngay ....thang .... ndm......
NGUOI LAM DPON
(Ky, ghi 13 ho tén)

Ghi chu:
(1) - Uy ban nhdn ddn xd, phuong, thi tran noi dang ky hg khau thuong trii.

(2) - Ghi ré: phuc vién, xudt ngil, théi viéc, thieong binh, bénh binh, mdt sitc lao dong, hueu tri.
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. ) N (Mau s6 03)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

7 ~ GIAY UY QUYEN ,
KE KHAI HUONG CHE PO MOT LAN THEO NGHI PINH SO 23/2012/NP-
CP CUA CHINH PHU

NEHE NERIEP: ©.vovvevvreeeieseeeee ettt ettt en et en s tes et snans

La ... ...ocua ong (ba) ... e thudc ddi twong duoc
thuc hién ché d6 mot lan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP .

Nay uy quyén cho 6ng (ba): ...... quan hé v6i d6i twong 1a........cocovveveeeeienn,
H6 khau thuong tril X3 (PRUGNE): ..v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e
huyén (quan) ..................... tinh (thanh Phd ) ..oveeeeeeceeeeeeeeeeeeee e,
Chiu trach nhiém dung tén ké khai dé huong ché d6 mot lan.
XAC NHAN S ,ngdy .... thang .... nam......
cia UBND xi (phuong, thi tran) NGUOI UY QUYEN

Ong (ba).....c.covieennn... Thuong tra (Ky, ghi 15 ho tén)
tai dia phuong va ky uy quyén la dung.

(Ghi 15 chure danh, ho tén, ky dong dau)
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14. Thi tuc Giai quyét ché d9 tro cap 1 lan ddi voi quan nhan, nguoi 1am cong
tac co’ yéu hudéng lwong nhw doi véi quan nhian, cong an nhin dian nhip ngii sau
ngay 30/4/1975, tryec tiép tham gia chién tranh bao v¢ to quoc va lam nhiém vu quoc
té, c6 di tir 20 nim tré 1én phuc vu trong quén doi, co yéu da phuc vién xuét ngi,
thoi viéc (doi twong da tir tran)

a) Trinh tu thuc hi¢n

Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat,

Budc 2: Than nhan hodc nguoi dai dién hop phap quan nhan, ngudi lam cong tac
co yéu hudng luong nhu dbi v6i quan nhan, cong an nhan dan nhap ngi sau ngay
30/4/1975, truc tiép tham gia chién tranh bao vé to quoc va lam nhiém vu qudc té, co
du tir 20 nam tro 1€n phyc vu trong quan doi, co yeu d3 phuc vién xuét ngii, thoi viée

(doi twong da tu tran) tryc tiép dén BO phan Tiép nhan va tra két qua UBND x4,
phuong, thi tran dé thyuc hién thu tuc.

- Can b tiép nhan ho so, ddi chiéu cac quy dinh co lién quan dén giai quyét thu
tuc hanh chinh tién hanh kiém tra h6 so theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so dang, du theo quy dinh, tién hanh hoan chinh hé so.

+ Truong hop hd so da diéu kién, nhung con thiéu mot sb thong tin theo yéu cau
hodc sai so voi quy dinh, can bo tiép nhan truc tiép hudng din chi tiét cho d6i tuong
thyc hién thu tuc bd sung cac noi dung con thiéu hoic sai so v6i quy dinh va hen ngay
thr 4 tuan tiép theo dén bd sung hd so.

+ Truong hop hd so chua ding, du theo quy dinh thi can bd tiép nhén truc tiép
huéng dan cho dbi twong thuc hién thu tyc bd sung cac ndi dung con thiéu hodc sai so
v6i quy dinh va hen ngay tht 4 tudn tiép theo dén bd sung ho so.

Budc 3: BO ho so hoan chinh cho déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh.

*Thoi gian tiép nhdn hé so: Ngay thir Tu hang tuin (Bu01 sang: Tur 7h00 dén
11h30, Budi chiéu: Tir 13h30 dén 17h00); trir cac ngdy 18, tét tring vao ngay thi Tu.

b) Cach thirc thye hién: Tiép nhan va ding ky truc tiép tai bo phan mot cira x4,
phuong, thi tran.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan ho so: (Khodn 3 Diéu 5 TTLT s6 102/2012/TTLT-BQP-BLPTBXH-BTC)
(1) Pon dé nghi hudng ché d6 mot 1an (Mau sb 02).

(2) Gidy chimng tir (ban chinh hodc ban sao)

(3 Giay iy quyén ciia cac than nhan (MAau s6 03, néu co).

_ (4) Mot hodc mét sO giﬁy t lam cdn ctr xét huong ché 6 hudng dan tai Khoan 1
Diéu 5 Thong tu lién tich s6 102/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC, bao gom:

+ Quyet dinh phuc vién, Xudt ngi, thoi viée, chuyén nganh, chuyen sang cong tac
khac trong t6 chirc co yeu hoac chuyén sang cong nhan vién chic quoc phong, quyét
dinh cua co quan c6 thim quyén cir di lao dong hop tac quéc té; 1y lich quan nhan, ly
lich cén b0 cong chire, vién chure, 1y lich can bo hodc ban trich yéu 63 dbi Vo1 sT quan;
Iy lich dang vién; phiéu 1ap so trg cAp phuc vién, xuat ngii, chuyén nganh; s6 bao hiém
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x3 hoi (néu c6); quyét dinh cp gidy ching nhan thuong binh va trg cip thuong tat
hodc ban trich luc ho so thuong tat (461 voi thuong binh).

+ Gidy xac nhan qué trinh cong tac cia co quan, don vi cil truéc khi quan nhan,
co yéu phuc vién, xuat ngil, chuyén nganh, thoi viéc do thu truong co quan, don vi tur
cap Trung doan va tuong tuong tro 1én theo phan cip quan ly d01 tuong trudce khi phuc
vién, xuat ngdl, thoi viéc hodc cir di lao dong hop tac quoc té, chuyen nganh hoac
chuyén sang cong nhan vién chirc qudc phong cap, ky, dong diu, kém theo ban
photocoppy hé so ciia dbi tuong hodc danh sach dang ky, quan ly dbi tuong ma co
quan, don vi dang luu trir dé 1am cin c&r xac nhén; d01 v6i cac dbi tuong con gidy to,
hé so gdc tai don vi cti thi don vi cti thue hién viée cap lai cho dbi twong theo quy dinh
ctia phap luét vé cong ching, chimg thyc hién hanh. Trudng hop co quan, don vi cti da
sap nhap hodc giai thé thi do co quan, don vi méi duogc thanh 1ap sau sap nhap hoac
cAp trén truc tiép ctia co quan, don vi di giai thé xac nhén, cap lai.

Céc gidy to lam can cr xét huong ché do néu trén (bao gdm ban chinh hodc ban
sao ctia cAp c6 thim quyén) phai chimg minh ding ddi twong, du diéu kién hudng ché
d6 theo huéng dan tai Khoan 2 Diéu 1 Théng tu ndy va Diéu 3 Nghi dinh sb
23/2012/ND-CP; xac dinh duoc thang, nam nhap ngi, tai ngi, tuyen dung, phuc vién,
xudt ng, thoi viée, di lao dong hop tac qudc té, chuyen nganh, chuyen sang cong nhan
vién chic qudc phong, thoi gian cong tac thue té trong quan doi, co yéu.

*Sh luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.

d) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Than nhan hodc ngudi dai dién hop
phap quan nhén, nguoi lam cong tac co yéu huong lvong nhu doi voi quan nhén, cong
an nhén dan nhap ngi sau ngay 30/4/1975, tryc ti€p tham gia chién tranh bao v¢ to
quoc va lam nhiém vu quoc t€, c6 du tir 20 nam tr¢ 1én phuc vu trong quéan doi, co yéu
da phuc vién xuat ngi, thoi viéc (doi tuwong da tir tran).

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban CHQS x4, phuong, thi tran.

o) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: B ho so hoan chinh cho ddi tugng
thuc hién thua tuc hanh chinh.

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai (néu c6): Miu 02, Theo Nghi dinh sb
23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 ctia Chinh phu

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

h) Can ciw phap ly cia tha tuc hanh chinh:

(1) Nghi dinh 50 23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 cta Chinh phu quy dinh mét ’S(A’)
che d¢ doi voi doi tugng tham gia chién tranh bao vé to quoc va lam nhiém vu quaoc te &
Campuchia, gitip Ban Lao sau ngay 30/4/1975 c6 du tir 20 nam tr¢ 1€n phuc vu trong quén
ddi, co yéu da phuc vién xuat ngii, thoi viéc.

(2) Thong tu lién tich sd 102/2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay
19/10/2012 hudng dan cua lién Bo Quoc phong, Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi,
Bo Té}i chinh vé thuc hién mot sQ ché do doi véi doi tuong tham gia chién tranh bao vé
t6 quoc va lam nhiém vu quéc t& ¢ Campuchia, giup Ban Lao sau ngay 30/4/1975 ¢co6
dua tir 20 nam trd 1€n phuc vu trong quan doi, co yéu da phuc vién xuat ngii, thoi vigc.
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(3) Nghi dinh s6 159/2006/ND-CP ngay 28/12/2006 ctia Chinh phu V& viéc thuc
hién ché d6 huu tri d6i véi quan nhan truc tiép tham gia khang chién chdng My cau
nudC tr ngay 30/4/1975 tro vé truge, co 20 nam tro 1én phuc vu trong quan doi da
phuc vién, xuit ngi.
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. 3 . 3 (méu 02)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
DPON PE NGHI HUONG CHE PQ MQT LAN
Theo Nghi dinh s6 23/2012/NB-CP ngay 03/4/2012 ciia Chinh phu

Kinh guriz (1).....coviiii
Tento1 lar. ... Nam Sinh ....oovvvviiiiiniiiiiieee,
QUE QUAN ...
Noi dang k¥ ho Khau thUOng tril: .....c.cvvveeeereeeeeseeeeeeieseese s s esseeses e eneeeeeas
Quan hé voi doi tuong khai dudi dAy 1. .....cceveeceeeereceeeeee e,
Than nhan clia dOi tUONE GOM: .......vvveveeeeeieeeee e,
Ho va tén ddi twong: ............... ;Sinhnam: ................... ; Nam, ntr.......cc.......
Nhép ngi, t}lyén dung: ngay...... thang....... NaAM.......c.eonvees Pon vi, co quan
khi nhap ngfi, tuyén dung (c,d,e,f)
Phuc vién, xuét ngi; chuyén nganh; thoi viéc: ngay ... thang.........ndm..............
Tai ngli: ngay ....... thang ....... nam....... don vi (¢,d,e,f) coovvveiiieii
Phuc vién, xuit ngii: ngdy ........... thang .......... NAM oo,
Don vi truc tiép tham gia chién dau (c,d,e,f....): coovrreeeieeeeee e,
Thoi gian truc tiép tham gia chién d4u: tir thang. ..... [o..... 8N,
Dia ban chién dau (huyén, tnh)........cocovoviiieieeeeeee e,
Téng sb thoi gian cong tac c6 dong BHXH:........ nam....... thang; trong do6 thoi
gian phuc vu quan doi ........ nam............. thang.
DA dugc hudng ché @0: (2) oo,
Turtran ........ ngay ....... thang ........ nam........ B0 e

To6i lam don nay dé nghi cac cap xem xét, giai quyét ché do mot 1an cho ong
(0T ) SO URPP PP

theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP .
GiAy tO KM thEO ZOM ..vcvvveiveeeeececeeie ettt en sttt

T6i xin cam doan nhiing ndi dung ké khai néu trén 1a dung, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trude phap luat.
....... ,ngay .... thang .... nam......

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu: .
(1) - Uy ban nhan dan x4, phuong noi dang ky h¢ khau thuong tra.
(2) - Ghi ro: phuc vién, xuat ngil, thoi viéc, thuong binh, bénh binh, mat strc lao dong, huru tri.
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(Mau s6 04)

................................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... (1) Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: i Lo, , .
Jroeemeeseeee , ngay ... thang ..... 20......
Vv thuc i,zién ché do tai Nghi dinh neay ang nam
6 23/2012/NP-CP

Kinh gri: (2)

Can cu Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP ngay 03/4/2012 cua Chinh phu; Thong tu
lién tich so0 ...../2012/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC, ngay ..... thang ..... nam 2012
cua Bo Qudc phong, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh;

Can ctrhd 50 c0a 61 tUONE, (1) «..vveee oot xac nhan va
dé nghi:

ONG (DA) <o sinh NAM: ....coeeevviiinnnnee.
QUE QUAN .o
Noi dang k¥ ho Khau thUOnE tri: ......o.evveevereeeeseeeceeeseese s esesies e eesen s eneeeeens
La d6i trong dugc huong ché @0 (3): .ovvvvieiceeeeeeeeeeee e,
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2012/ND-CP cta Chinh phu.

Hb so kém theo gom:

Peénghi ..o (2) xem xét giai quyét./.
THU TRUONGPON VI
Noi nhin: (Ghi r6 chirc danh, ho tén, ky, dong dau)
e (2);
-Luu VT

(1) Cap dé nghi.

(2) Cap trén truc tiép.

(3) Huu tri hang thang hodc ché dé mét lan.
(Mdu nay dimg cho cap huyén, tinh).
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