VP UBND TINH DPONGNAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM HQI NGHI Poc lap - Tu do - Hanh phuc
VA TO CHUC SU KIEN
S6: *9 /TB-TTHN&TCSK Déng Nai, ngay 10 thang 5 nam 2020
THONG BAO

Vé viéc xét tuyen vién chire nim 2020

Can cir Van ban sé6 976/VP-TCHC ngay 06 thang 5 ndm 2020 cua Van
phong UBND tinh vé viéc chdp thudn cho xét tuyén vién chire cua Trung tam
Héi nghi va Té chitc S kién tinh theo to trinh s6 52/TTr-TTHNTCSK ngay
18/3/2020 va Ké hoach sé 51/KH-TTHNTCSK ngay 18/3/2020 ciia Trung tdm;

Trung tdm Hoi nghi va T6 chirc Sur kién thong béo vé viée xét tuyén vién
chirc ndm 2020 nhu sau:

I.  VITRIXET TUYEN
1/ Chuyén vién Hanh chinh - Téng hop: 01 ngudi

- NOoi dung cong viéc: lam bao cdo kiém cong tac van thu, luu trir.
- Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc chuyén nganh Marketing, Quan tri
Kinh doanh, Quan tri Nhan su, Luat.

2/ Chuyén vién lam céng tac quan tri: 01 nguoi

- NOoi dung cong viéc: lam quan ly cay xanh, bao vé, tap vu.
- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc chuyén nganh Marketing, Quan tri
Kinh doanh, Quan tri Nhan su.

3/ Ké toan truong: 01 nguoi

- Noi dung cong viéc: lam bao cdo tai chinh va bdo céo quyét toan.
- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc chuyén nganh Ké toan.

4/ Chuyén vién Tiép xtic khach hang: 01 nguoi

- NObi dung cong viéc: tiép xtic, tu van khach hang va 1am bao gia.

- Trinh d§ chuyén mén: Trung cdp/Cao dang chuyén nganh Marketing,
Quan tri kinh doanh, Quan tri Nhén su.

1. PIEUKIEN TUYEN DUNG

- Tudi tlr 18 tudi tro 1én;

- Dép tng yéu ciu vé trinh do chuyén mén tiy theo vi tri xét tuyén nhu
trén;

- Suc khoe tot;



- Anh van, Tin hoc chung chi B tré 1én.

1. HO SO DU TUYEN

- Pon ding ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Théng tu sO
15/2012/TT-BNV;

- Ban so yéu ly lich c6 xac nhan ciia co quan ¢ thAm quyén trong thoi
han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Ban sao c6 cong chimg cac van bang, chung chi va két qua hoc tap
theo yéu cau cua vi tri du tuyén dugc co quan c6 thAm quyén chimg
thuc. Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nude ngoai cap phai
duoc cong ching, dich thuat sang Tiéng Viét;

- Gidy kham strc khoe con gia tri sir dung do co quan 'y té du diéu kién
duoc kham stc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu sb
13/2007/TT-BYT ngay 21/11/2007 cua Bo Y Té vé viéc hudng dan
kham sutc khoe;

- Giay chung nhan thudc ddi tuong wu tién trong tuyén dung vién chic
(néu c6) dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc;

- 02 phong bi c6 dan tem, ghi r6 ho tén, dia chi va 04 tam hinh 3x4 (thoi
gian chup khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hé so);

- Thét ca hd so dung trong phong bi ¢& 24 x 33cm (c6 ghi 1 dia chi, s6
dién thoai lién lac).

IV. THOI GIAN, PIA PIEM NHAN HO SO

1. Thoi gian nhan hd so: tir ngay 15/5/2020 dén ngay 15/6/2020 (trlr thir
7, Chu nhat va ngay Lé).

2. bPia diém lién hé va tiép nhén hé so: Trung tdm Hoi nghi va T6 chire Su
kién tinh Pdng Nai - s§ 01 dudng Nguyén Ai Qudc, phudng Tan Phong, Bién
Hoa, tinh Pdng Nai. S6 dién thoai: 02513.822.971 — Phong Hanh chinh — Quan
tri./.
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