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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 44,) /QD-UBND Poéng Nai, ngay () ) Athdng 5 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh d:en tir thue hién tha tuc hanh chinh thuge tham
quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Cin ci Luat Tb chire chinh quyén dia phuong ndm 2015;
Can cu Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mot sb quy dinh cta ‘Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 178/QD—UBND ngay 16/01/2020 cua Chu tich UBND
tinh Dong Nai vé viéc cong boé Bo thu tuc hanh chinh thude thAm quyén giai quyét
ctia S& Ngoai vu tinh Pdng Nai;

Xét dé nghi cia Gidm déc S& Ngoai vu tinh Pong Nai tai To trinh 5O
160/TTr-SNgV ngay 12/02/2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay quy trinh dién tir thuc hién thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cia S& Ngoai vu tinh Pong Nai (Phu luc
dinh kem).

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Giao S& Théng tin va Truyén thong ph01 hop voi S6 Ngoai vu cép nhat quy
trinh dién tr thuc hién tha tuc hanh chinh da duoc cong bb 1én Phan mém mot cira

dién tir cta tinh (Egov).

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam doc, Thu trudng cac sd, ban,
nganh; Trung tdm hanh chinh cong tinh va cac t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc Kiém soat th tuc hanh chinh (VPCP);
- Chi tich, cc Phé Chi tich UBND tinh;

- Chanh, Phé Chanh VP. UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, KGVX, HCC, CTTDT.

Cao Tién Diing



Phu luc

cuaa So Ngoai vu tinh Pong Nai

\ianh kem theo Quyét dmh 56 6/{ 2 /OD-UBND ngay 03 / A /2020

ctia Chut tich Uy ban nhén dan tinh Pong Nai)

Phinl
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh

I |LINH VUC LANH SU

I Thu tuc f:é‘ip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai cac co quan
trong nuoc.

2 "’['hﬁ tuc gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai cac co quan
O trong nuadc.

3 Thu tuc stra ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai cac
co quan trong nudc

4 | Thu tuc cap céng ham tai céc co quan trong nudc

s Thu tuc chimg nhan lanh sy, hop phéap hoa lanh su giéy to, tai liéu tai
cac co quan ¢ trong nudc

6 Thu tuc chimg nhan xuét trinh gidy to, tai liéu tai cc co quan ¢ trong
nudc.

II | THU TUC HANH CHINH PAC THU

1 Thu tuc cho phép cac t6 chirc, ca nhan nudc ngodi vao 1am viéc tai
tinh thudc tham quyén gidi quyét cua Uy ban nhan dén tinh

) Thu tuc cho phép cac td chirc, c4 nhan nudc ngoai vao 1am viée tai
tinh thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu

3 Thu tuc cho phép can by, cong chire, vién chue di nude ngoai vé viéc
cong thudc thim quyén cia Uy ban nhéan dan tinh
Thu tuc cho phép can by, cong chuc, vién chire di nude ngoai vé viée

4
riéng thudc thdm quyén cia Uy ban nhan dén tinh

5 Thii tuc cho phép can b, cong chiic, vién chiic di nudc ngoai vé viée
cong thudc tham quyén cua So Ngoai vu

6 Thu tuc cho phép can bd, cong chirc, vién chire di nude ngoai vé viée

riéng thudc tham quyén cia S& Ngoai vu

'Q"'r_-\,_rmh dién tir thye hién thi tuc hanh chinh thudc thim quyen gidi quyét

=t



Phan 11
QUY TRINH PIEN TU THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

L. Linh vwe Lanh s

1. Thi tuc cap hé chiéu ngoai giao,

hd chieu cdng vu tai cic co quan
trong nwoc

[ . Thai gian
Noi dung cong viéc Bon b thye gidi quyét
: : hién q y
. (07 ngay)
af P . Trung tam
Ti€p nhan ho so ciia " : ’
Té chitc, ci nhan ——| Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
r ‘r B9 phén tiép
Nhan hb so tir cuaf‘ha"s(,‘, l;fj’gsfai 0,5 ngay
~ - - ~ » —_— -
Trung tdm Hanh chinh cong tinh vu
Giai qu}'ét ho so , Phong
(Truong hop hé so can bo sung, Lanh sy - 0,5 ngay
khong du diéu kién gidi quyét phai * NVNONN
€6 vdn ban thong bdo cu thé)
Giri hd so 1én S¢ Ngoai vu Thanh Lﬁnh dao
pho Ho Chi Minh | So'Ngoaivu Angiy
Thanh pho
Ho Chi Minh
Nhén két qua tir S¢ Ngoai vu Thanh Phong Lanh
pho H6 Chi Minh = Su - 0,5 ngay
NVNONN
y Bﬁ phan tra
Nhan két qua va chuyén vé Trung Sk‘c th?ua cua 0.5 ngiy
tam Hanh chinh cong g - N WYL
Trung tim
Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh




2. Tha tuc gia han hé chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vu tai cic co quan
0’ trong nudéc

; Thoi gian
Noi dung cong viéc e v tigs idi quyét
hién glarq y
i (07 ngay)
Tiép nhn h so cia i Frungitim ‘
T6 chitc, c4 nhan —*| Hanhchinh 0.5 ngay
] cong tinh
v T Bo phan tiép
. nhan hé .
Nhin hd so tir cﬁa‘;’; }gg’“;;i 0,5 ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh » vu '
l A
Giai quyét hd so Phong
(Truong hop hé so can bé sung, Lanh su - 0,5 ngay
khong du dieu kién giai quyét phdi | » NVNONN
co van ban thong bdo cu thé)
Giri hé so 1én S& Ngoai vu Thanh S& Ngoai vu
pho Ho Chi Minh xir ly > Thanh phé 4 ngay
Ho6 Chi Minh
Nhan két qua tir S& Ngoai vu Thanh Phong Lanh
ph6 H6 Chi Minh ———» sur - 0,5 ngay
NVNONN
! B0 phén tra
R Gt o
Nhén két qua va chuyén vé Trung }—— vu E9Y
tdm Hanh chinh cong e
Trung tdm
Hanh chinh 0,5 ngay
cdng tinh ]




3. Thu tuc sira doi, bo sung hd chieu ngoai giao, hj chiéu cong vu tai cac
€0’ quan trong nuwéc

B " Théi gian |
Noi dung cong viéc s b - gidi quyét
) hién quy
) (07 ngay)
+ £ a 2 s Trung tam
Tiép nhén ho so cua . ; .
Té ChI'IC, ¢4 nhan - —»| Hanh chinh 0,5 ngay
T— —— cong tinh
l T B phan tiép
Nhin hb so tir ) ﬁ“:‘fé‘;};‘;gﬁi 0,5 ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh g -
Giai quyét h(q')‘sor ] Phong
(Truong hop ho so can bé sung, Lanh sy - 0,5 ngay
khong du diéu kién gidi quyét Phdi * NVNONN
6 van ban thong bdo cu thé)
A
Giri hd so 1én S& Ngoai vu Thanh SGL?qﬂhdaO
6 Hb Chi Minh . e >
= Thanhphd | 418y
Ho6 Chi Minh
Nhén két qua tir S& Ngoai vu Thanh Phong Lanh
pho Hoé Chi Minh > s - 0.5 ngay
NVNONN
| B¢ phan tra
7 két qua ho so .
ciia So Ngoai | -3 1y
Nhin két qua va chuyén vé Trung |—— il =N
tam Hanh chinh céng —
Trung tim
Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh




4. Thu tuc cap cong ham tai cic co quan trong nwoc

Don vi thue o glan‘f
Néi dung cong viéc - idi quyét
¢ kign gial quy
' (07 ngay)
ik we o . Trung tdm
Tiép nhéan hé so cua it :
Té chirc, c4 nhan ———| Hanh chinh 0,5 ngay
Emm—— ] C("Jng tinh
y T B phan tiép
5 nhan ho "
Nhan ho so tir i @SI; IggS(:);xi 0,5 ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh > i
Giai quyét h6 SO Phong
(Truong hop hé so cdn bé sung, Lanh sy - 0,5 ngay
khong du diéu kién gidi quyét phai > NVNONN
€6 van ban thong bdo cu thé)
Giri hd so 1én S& Ngoai vu Thanh Lanh dao
phé H4 Chi Minh —*| S Ngoai vy 4 ngay
Thanh phé
H6 Chi Minh
Nhén cong ham tir S& Ngoai vu Phong Lanh
Thanh phé Hd Chi Minh : su - 0,5 ngay
NVNONN
!I
v Bé phén‘tré
két qua hod so 0.5 noa
Nhén cong ham va chuyén vé Trung | —————» | ctia So Ngoai > Ngay
tdm Hanh chinh cong vu
Trung tdm
Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh l

tn



S. Thi tuc chirng nhén lanh sy, hop phap héa lanh sw gidy to, tai liéu tai
cdc co quan & trong nude

: Thaoi gian
Néi dung cong viée Dom vithee | ki quyée
: hién quy
: (07 ngay)
Tiép nhan hd so cta ﬁ Tf'ung té‘m .
T chiic, c4 nhan ———*| Hanh chinh 0,5 ngay
T cﬁng tinh
y T B¢ phan tiép
g an ho
Nhan hd so tir cgfasna N"gS;i 0,5 ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh » W
Giai quyét hd so Phong
(Truong hop hé so can bé sung, Lanh su - 0.5 ngay
khéng du diéu kién giai quyét phai | *| NVNONN
¢6 vin ban théng bdo cu thé)
Gii hd so 1én S& Ngoai vu Thanh Lanh dao
phé Ho Chi Minh —*| S0 Ngoaivu Sngly
Thanh pho
Ho6 Chi Minh
Nhin két qua tir S& Ngoai vu Thanh Phong Lanh
pho Ho Chi Minh > su - 0,5 ngay
NVNONN
I B¢ phén tra
Nhan két qua va chuyén vé Trung k?t qSu:a;Ilo " 0,5 ngay
tam Hanh chinh cong | S0 RO
Trung. tam
Hanh chinh 0.5 ngay
cong tinh




6. Thi tuc ching nhin xuat trinh gidy to, tai liéu tai cic co quan &

trong nuoc

. S - Don vi thuc Thcn glaP
Noi dung cong viéc She. gidi quyét
hién 3
i (07 ngay)
ik 3K . Trung tdm
Tiép nhén ho so cua E : .
T chire, cé nhan T B 0,5 ngdy
T ——, cong tinh
l T Bd phén tiép
. nhan ho 5
Nhan hé so tir o Z”é Iggs(;i 0,5 ngay
A 5 p A s [ 5
Trung tdm Hanh chinh cong tinh Vil
A
A
Giai quyét hé so Phong
(Truong hop ho so can bo sung, Lanh su - 0,5 ngay
khong d diéu kién gidi quyét phai | » NVNONN
¢6 van ban thong bdo cu thé)
Guri hd so 1én S Ngoai vu Thanh Lanh dao
phd H6 Chi Minh —| SoNgoai vu 4 ngdy
Thanh pho
Ho6 Chi Minh
Nhan két qua tir S& Ngoai vu Thanh Phong Lanh
pho Ho Chi Minh [E——— su - 0,5 ngay
NVNONN
i B0 phén tra
: == 5t qua hd .
Nhén két qua va chuyén vé Trung k?t qu13 050 0,5 ngay
divs Tk chifnhoh cua S¢ Ngoat
tam chinh cong — .
Trung tam
Hanh chinh 0,5 ngay

cong tinh
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II. Tha tuc hanh chinh dic tha
1. Thu tuc cho phep cac to chlrc, ca nhan nwéc ngoai vao lam viéc tai
tinh thugc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhandén tinh

Noi dung cong viéc Don vi thuc hién | Theéi gian
gidi quyet
(07 ngay)
Tiép nhan hd so cta Trung tam Hanh 04 tiéng
T4 chirc, cé nhan *| chinh cong tinh
— Bo phén tiép nhan |  Chuyén
Nhaén ho so tir ho so cia S& Ngoai ngay
” . g = . et
Trung tdm Hanh chinh céng tinh vu
A
Y
Giai quyét h6 SO
(Trwong hop ho so can bé sung, PhongLanh sy - 0,25 ngay
khong di diéu kién giai quyét phai | NVNONN
6 van ban théng bdo cu thé)
. ™ Lanh dao S Ngoai | 0,25 ngay
Ky duyét ho so e ———e
Vao sc‘), va cfwy’fén }ﬁy y kién‘Cc")ng Vin thu S& Ngoai
an tinh va céc sd, ban, nganh vu, Cong an tinh va
l céc S&, ban, nganh 02 ngay
Tong hop ¥ kién trinh Lanh dao s& 0.5 ned
Ky duyét trinh UBND tinh Lanh dao S Ngoai | o>
vu




v

Vio sb va chuyén Vin phong
UBND tinh

!

Giai quyét ho so
tai UBND tinh

'

Nhan két qué tir Van phong UBND
tinh va chuyén vé Trung tdm Hanh
chinh cong

chinh céng tinh

Vin thy S§ Ngoai | > "%
vu

02 nga
Vin phong UBND A
tinh
B phan tra két qua 1
hé so ciia S Ngoai | 0.5 ngay
vu
Trung tam Hanh 0.5 sty




2. Thu tuc cho phép cac to chire, ca nhian nwéc ngoai vao lam viéc tai
tinh thudc thim quyén gidi quyét cia S& Ngoai vu

N R n . . Thoi giangiai
Noi dung cong viéc Pon vithuc hién quyét (05 ngay)
Tiép nhan hé so cia T 5 5
B rung tdim Hanh 0.5 nga
To chuc, ca nhén chinh céng tinh 22y
A
Nhén hé so tir Trung tam Hanh B§ phén tiép nhin
chinh céng tinh hé so cia S Ngoai x
vu Chuyén ngay
G:alquyethosa(Trumrghophosa PhongLanh su -
cdn bo sung, kkong @i diéu kién gidi *ﬁ NVNONN 0,25 ngi
quyét phai cé van ban thong bdo cu ? Y
thé)
v
i _ | Lanh dao S¢ Ngoai
Ky duvét ho so L2 vu 0,25 ngay
y
Vo sb va chuyén ldy ¥ kién Cong an »| Vin thu S¢ Ngozi
tinh va céc so, l?an, pge‘mf lién quan va vy, Céng an tinh
cho phan héi 02 ngay
Téng hop y kién trinh Linh dao S& NP hqqgvﬂsu &
7 duvét h.: thii L 2uo1 Vie am o 01 nea
& A Cp iR nudc ngoai, Lanh =

dao So Ngoai vu

10




!

Vao sb va chuyén vé
Trung tdm Hanh chinh cong

B6 phan tra két qua

hé so ciia S& Ngoai 0,5 ngay
vu
Trung tdim Hanh 05 igay

chinh céng tinh

11




3. Thi tuc cho phép can bo, cong chirc, vién chire di nwée ngoai vé viéc
cong thudc thim quyén gidiquyét cia Uy ban nhan dan tinh

Thai gian giai

Ngi dung cong viéc S w e quyét
hién )
; (07 ngay)
Trung tam
Tiép nhan hd so ciia té chi, » | Hanh chinh 0,5 ngay
ca nhan cong tinh
v | e
. B§ phan tiép
Nhén ho so tir Trung tdim Hanh chinh nhan hd so ,
dng ti — gt . Chuyén ngay
cong tinh cia S& Ngoai
v 1 -
Giai quyét hd so (Truong hop ho sacan Phong
b6 sung, khong du diéu kién gidi quyet — Lanh su - 0,5 ngay
phadi c6 van ban théng bdo cu thé) NVNONN
y
PR " Lanh dao .
K¥ duyét ho so S& Ngoai vu 0,5 ngay
A
Viao sb va chuyén Vin thu
Vin phong UBND tinh — S5 Meogt v 0,5 ngay
r
Gidi quyét ho so ; Vin phong :
UBND tinh 4ngay
tai UBND tinh i
' B phéan tra
b 4 £ P
két qua ho so 5
. cua S& Ngoai gy
Nhan ket qua tr Van phong UBND Nl :
tinh va chuyén vé Trung tim Hanh * —
chinh céng Trung tdm
Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh ]
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4. Thu tuc cho phép can bo, cong chire, vién chirc di nwéce ngoai vé viée
riéng thugc thAm quyén glalquyetcua Uy ban nhin din tinh

. Thoi gian
Néi dung cong viéc Bon b Chyre giai quyét
hién s
’ (07 ngay)
Tiép nh4n hd so ctia T6 chirc, Trung tdm
¢4 nhan ' ’ Hanh chinh 0,5 ngay
T cong tinh
n Nh:_?:‘n hé S0 tir o B¢ phén tiép
Trung tdm Hanh chinh cong tinh }— 5 | nhinhdsocua Chuyén ngay
S& Ngoai vu
Giai quyét hd so (T rweong hop hé sor can ?héﬂg .
b6 sung, khong di diéu kién gidi quyet pe————— Lanh su - 0,5 ngay
phai cé van ban thong bdo cu thé) NVNONN
¥
Lanh dao .
. PURTR - i
Ky duyét ho so S& Ngoai vu 0,5 ngay
Y
Vo sb va chuyén Vin thu .
Van phong UBND tinh | s&Ngoaivu 0,5 ngay
Giai quyét hd so Viin phe
: . " phong .
tai UBND tinh UBND tinh 04 ngay
v B phan tra két
qua hd so cua 0,5 ngay
Nhan két qua tir Van phong UBND S& Ngoai vu
tinh va chuyén vé Trung tdm Hanh Trung tdm
chinh cong Hanh chinh 0,5 ngay
cdng tinh

13




5. Thi tuc cho phep can b, cong chire, viénchirc di nwéc ngoai vé viéc
cong thujc tham quyén gidiquyét cia S¢ Ngoai vu

_ Thoi oi T
i = o Don vi thue i i T
Ni dung cong viéc hién quyeét
: (03 ngay)
Tiép nhan hé so cta Té chirc, Trung tam
cé nhéan ———#! Hinh chinh 0,5 ngay
e cong tinh
r T B6 phén tiép
nhén ho so it
Nhan hd so tir _ » | clia S& Ngoai uyen ngay
Trung tdm Hanh chinh céng tinh vu
Phong
Giai quyét hd so (Truong hop ho so can Lanh su - 0,5 ngay
b6 sung, khong du diéu kién gidi quyét | ——» NVNONN
phdi co van ban théng bdo cu thé)
Ky duyét hé so ——| Lanhdao .
S& Ngoai vu 07 ngiy
B0 phan tra
) o . :?t q;‘aNho - 0,5 ngay
Vao s0 va chuyén két qua vé Trung RAME SO
tam Hanh chinh céng — & hi
Trung té&m
Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
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6. Tha tuc cho phep can b, cdng chire, viénchirc di nwéc ngoai vé viée

riéng thudc thim quyén gidi quyét cita S& Ngoai vu

Thaoi gian giai

Noi dung cong viéc Bdnh:él:hqc quyét
i (03 ngay)
Tiép nhan hé so ctia T4 chic, Tf’”“g tﬁ:m
¢4 nhan R Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
L 4 T Bo phéq tiép
Nhin hd so tir nhan ho so 2
: . on ’ Ch
Trung tim Hanh chinh cong tinh » | cua S& Ngoai uyen ngay
vu
Giai quyét hd so Phong
(Truomg hop ho so can bé sung, khong Lanh su - 0,5 ngay
dui diéu kién gidi quyét phai ¢6 van ban | ——— NVNONN
théng bao cu thé)
Lanh dao .
. p . 01 ngay
Ky duyét hd so - » | S&Ngoaivu
B0 phén tra
két qua ho so :
: cta S¢ Ngoai 0,5 ngay
Vio sb va chuyén két qua vé Trung > b4
tdm Hanh chinh céng R
Trung tam
Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
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