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Thuyc hién cong tac vin thu, lru trir tinh Pong Nai nim 2020

Can ¢t Vin ban sé 6532/BNV-VTLTNN ngay 26/12/2019 cua Bd Noi vu
vé phuong huéng, nhiém vu cong tac van thu, luu trit ndm 2020; UBND tinh
xdy dung ké hoach thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2020 cua tinh Pong
Nai nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc nang cao hiéu qua quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir;
phat huy vai tro cua cong tdc vén thu, luu trir trong hoat dong cua cac co quan,
don vi, dia phuong trén dia ban tinh Péng Nai; nhim nang cao nhén thic cua
céc cép, cac nganh vé vi tri, tAm quan trong cua cong tac van thu, luu trir cling
nhu gia tri cua tai liéu luu trix.

Tang cudng quan ly nha nuéce va hoat dong van thu, luu trit cla cic co
quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh, nhdm dua cdng tac cong tic nay di
vao né€ nép va thuc hién theo dung quy dinh cta phép luat.

La co so dé céc ¢o quan, don vi, dia phuong xdy dung ké hoach va td chuc
trién khai thuc hién tdt cong tac van thu, luu trir nam 2020. Gop phan ning cao
higu qua cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban tinh.

2. Yéu ciu

Cac co quan, don vi, dia phuong x4y dung va t6 chirc thuc hién ké hoach
cong tac van thu, luu trir ding muc dich, yéu cau, phi hop véi tinh hinh thyc té
tai co uan, don vi; tdng cudng cong tac chi dao, lanh dao dé trién khai thuc
hién t6t cong tac van thu, luu trit tai don vi va theo ké hoach ctia tinh; bdo cdo
két qua viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir theo dung quy dinh.

II. NQI DUNG THU'C HIEN

1. Quin ly, chi dao, huwéng din cong tac vin thu, lvu triv

a) Cong tc tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu triy

Cac co quan, don vi, dia phuong tang cuong t6 chire tuyén truyén, pho bién
céc quy dinh phép ludt, van ban huéng dén vé cong tac van thu, luu tri, déc biét
la Chi thi s6 35/CT- -TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phd vé ting

cuong cdng tac tao lap hd so va giao ndp hé so, tai liéu vao hd so luu trit co
quan, luu trit lich sir; Quyét dinh s6 28/2018/QDP -TTg ngay 12/7/2018 cua




Thu tuong Chinh phu bang hinh thirc thich hop dé can b, cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong biét, thuc hién.

b) X4y dung ban hanh van ban quan ly, huéng dan vé cong tac van thu, luu
trix

Cac co quan, don vi, dia phuong chu dong ra soat, sua doi, bé sung hodc
ban hanh méi thay thé kip thoi cac quy dinh Ve cong tac van thu, luu trir phu
hop v&i quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc té tai co quan, don vi nhu:

- Quy ché cong tac van thu, luu trlr; danh muc hé so co quan, don vi; bang
thoi han bao quan ho so, tai liéu cua co quan;

- Ké hoach vé cong tac van thu, luu trlr va ké hoach thu, nop hd so tai lidu
vao luu trir co quan; quyét dinh danh muc cac co quan, don vi thudc nguén ndp
luu vao luu trir lich sir tinh.

¢) Cong tac t6 chic can bo, tdp huan, boi dudng nghiép vu

Céc co quan, don vi, dia phuong kién toan t6 chire, bo mdy theo huéng tinh
gon, hoat dong hiéu luc, hidu qua; bd tri di nhéan luc 1am cong tac van thu, luu
trit dam béao vé tiéu chuan nghiép vu va vi tri viéc lam theo quy dinh.

Thuong xuyén phéi hop véi cac co s& dao tao m& cac 16p tap huén, boi
dudng nghlep vu v€ cdng tac van thu, luu trlr dac biét 1a viée tao 14p va ndp luu
hd so cong viée dién ti, dong thoi tao diéu kién cho cong chirc, vién chitc tham
gia cac 16p dao tao, bdi dudng nghiép vu déi vdi cong tac nay dé kip thoi bd
sung kién thire, ning cao trinh d6 chuyén mon, dap ing yéu cau nhiém vu dugc
giao.

Thuec hién céc ché d6 phu cép trach nhiém, doc hai va bdi dudng bing hién
vat cho cdng chire, vién chuc lam cong tac van thu, luu trit theo quy dinh hién
hanh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé van thu,
luu trit.

- S& Noi vu tang cuong thanh tra, kidm tra va hudéng dan vé cong tac van
thu, luu trir di véi co quan, don vi, dia phuong, dac biét la 1ap ho so dién tir va
lwu trit ho so tién tir; kip thoi bao cao, dé xuat Chu tich UBND tinh kiém diém
hodcxtr ly trach nhiém d6i v6i don vi, ca nhan néu co sai pham trong viéc bao
quan, str dung tai liéu luu trir khong ding muc dich, trai quy dinh cua phéap luat;

- Cac s0, ban nganh, doanh nghiép nha nudc, don vi sy nghiép thudc
UBND tinh, cac don vi nganh doc cép tinh, t6 chirc chinh trj - xa hoi - nghé
nghiép thudc nguon ndp luu vé Luu trir lich st tinh chu dong xady dung ké hoach
kiém tra, huéng dan nghiép vu cdng tac vin thu, luu trir tai don vi minh va cac
co quan, don vi truc thudc.

- UBND cac huyén, thanh phd tiang cuong chi dao kiém tra, huéng dan viéc
thue hién cong tac van thu, luu trit cac co quan, don vi, dia phuong, trong do tap
trung vao cac nd1 dung sau:
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+ Cong tac tuyén truyén, pho bien, quan triét cac quy dinh cta phap ludt vé
van thu, luu trit; ban hanh ké hoach thyc hién cong tac van thu, luu trir va cac
quy dinh vé cong tac van thu, luu trir;

+ Viéc thuc hién nghiép vu van thu tai don vi nhu: quy trinh soan thao van
ban va ban hanh vin ban dién tu; viéc quan ly van ban dién va tai li¢u dién tur;
quan ly va sir dung con dau; 1ap hé so cong viée, giao ndp ho so vao Luu trit co
quan; |

+ Viée bb tri kho luu trr, trang thiét bi bao quan ho so tai liéu; viée thu
thap, chinh ly tai liéu tén dong ctia co quan va tiéu huy tai ligu hét gia tri. Thuc
hi¢n viée nfp luu tai li€u vao luu trlr co quan, chuan bi hd so, tai lidu thude
ngudn ndp luu vao Luu trlt lich st tinh, viéc so hoa tai ligu luu trir va to chuc
khai thac, str dung tai liéu luu tri;

+ Tinh hinh thyuc hién cédc quy dinh cua phap ludt vé tiéu chuan chirc danh
cong churc, vién chirc lam céng tac van thu, luu trit va céc ché do doi vai cong
chire, vién chuc lam cong tac van thu, luu trit;

+ Thuc hién ché dd bdo cdo thong ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu
luu trit.

d) Trién khai thuc hién cép va quan ly chimg chi hanh nghé luu trir; giam
sat chat lugng hoat dong dich vu chinh ly tai liéu [uu trir trén dia ban tinh theo
hudng dan cua Cuc Vian thu va Luu trit Nha nudc.

2. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

Céac co quan, don vi, dia phuong thuc hién nghiém tic quyét dinh cua
UBND tinh quy dinh viéc quan ly van ban, tai liéu dién tr ctia céc co quan, to
chire trén dia ban tinh Pdng Nai theo Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg ngay
12/7/2018 ctia Thu twdéng Chinh phu, Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va Thong
tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta Bo truong Bé Noi vu. Thuc hién
viéc giri, nhén, xir Iy van ban dién tir dung quy trinh, quan ly van ban di, dén va
luu trir tai liéu dién tu théng nhét theo quy dinh.

Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong ddy manh cong tac chi dao,
lanh dao va t6 chuc thuc hién viéc img dung cong nghé thong tin trong quan ly,
xu ly van ban; tao lap hd so dién tu, lvu trit van ban dién tr cua co quan, dia
phuong; dic biét 14 sir dung chir ky s6 va chimg thu s trong cong tac lanh dao,
chi dao va xur ly cong viéc theo quy dinh.

S& Noi vu chi tri phdi hop don vi lién quan xay dung va trién khai phan
mém quan ly Kho lwu trir ho so tai liéu cua Kho luu trir lich sur tinh; tlep tuc
quan ly co s& dir liéu, phuc vu t6t viéc khai thac, str dung tai liéu trén phin mém
luru tri¥ tai Chi cuc Vin thu - Luu trit.

Ph01 hop Vén phong UBND tinh, S6 Théng tin - Truyen théng trién khai
phin mém quan ly hd so cong viée dién tir va luu trir hé so dién tir dén cac co
quan, don vi, dia phuong.



UBND cap huyén chi dao vige ung dung cong nghé thong tin vao cong tac
van thu, luu tri, tiép tuc thuc hién sb hoa tai liéu luu trir dang bao quan tai kho

luu trit cua cap huyén, nham dam bao viéc quan ly théng nhat cong tac van thu,
luru trix tir tinh dén huyén.

3. Quan ly tai liéu lwu trir tai Chi cue Vin thw - Luu triv

Tiép tuc to chire bao quan tdt tai lidu hién ¢¢6 tai Kho luu trir lich sir tinh do
Chi cuc Van thu — Luu trit dang quan ly; tiép tuc xac dinh gia tri tai liéu tai Kho
luu trir, thuc hién s6 héa tai liéu theo Ké hoach sé 155/KH-TU ngay 11/11/2013
cua Tinh uy giao.

Tao diéu kién thuan loi cho céc co quan, don vi, dia phuong va ngudi dan
dén khai thac, sir dung tai liéu luu trir tai Luu trit lich st tinh do Chi cuc Vin thu
- Luu trr quan ly.

III. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2020
1. Poi véi S& Ngi vu
Tham muu UBND tinh trién khai mét sé nhiém vu sau:

- Tiép tuc tuyén truyén quan triét cac chu truong cua Pang, chinh sach
phap lut ciia Nha nu6e vé cong tac van thu, luu trit, dic biét 1a quan triét Quy
dinh s6 269-QD/TW ngay 25/11/2014 cua Ban Bi thu vé thyuc hién giao dich
dién tir trong hoat dong cua cac co quan Pang, Quy dinh 270-QB/TW ngay
06/02/2014 cua Ban Bi thu vé Phong luu trir Pang Cong san Viét Nam; Quyet
dinh s6 28/2018/QD -TTg ngay 12/7/2018 cta Thi tuéng Chinh phu, Thong
tu s 01/2019/TT-BNV, Thong tu sé 02/2019/TT-BNV cua Bd Noi vu va
Huéng dén s 48-HD/VPTW ngay 11/3/2015 cta Van phong Trung uong Déng;

- Xay dung Ké hoach thu thap hd so, tai liéu cta cac co quan, t6 chirc thude
ngudn nop luu vao Luu trit lich st tinh Dong Nai ndm 2020 va giai doan 2020 -
2025;

- Trién ’khai thuc hién Nghi dinh vé cong tac van thu (Nghi\ dinh thay thé
Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu vé cong tac van
thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mat so diéu cua Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP);

- Téng két Luat Luu trir ndm 2011 va dé xuét sira doi, bé sung cho phu hop
(néu co);

- Chi dao Chi cuc Van thu - Luu trit tlép tuc thuc hién Dé an s6 hoa tai ligu

dang dugc bao quan tai Kho luu tr lich sur tinh; dong thoi tiép tuc trién khai
thuc hién viéc mo hd so cong viée va luu trir ho so tai liéu dién tir theo quy dinh;

- Tiép tuc trién khai viéc sir dung chit ky s6 va chung thu sb trong cdng tac
lanh dao, chi dao va xtr ly cong viéc; 1dp ho so dién tr va luu trit hd so dién tu
theo Quyét dinh s6 28/2018/QD -TTg ngay 12/7/2018 cta Thi tuéng Chinh
phu, Thong tu s6 s6 01/2019/TT-BNV va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ctia B
Noi vu va cac van ban mdi cua Trung vong ban hanh;



- Phéi hop véi cac co sé dao tao ma cac 1op bdi dudng nghiép vu cho cong
chtrc, vién chic lam cdng tic vin thu, luu trit cac dia phuong: huyén Thong
Nhét, Vinh Ctru, Trang Bom, Long Thanh, Nhon Trach; cac so, nganh, dia
doanh nghiép nha nudc thugc UBND tinh va don vi su nghiép thudc tinh,
UBND céc huyén, thanh phd, dac biét 1a hu‘cmg dan nghiép vu vé lap ho so dién
tir, luu trir ho so dién tir ctia co quan, don vi;

- T chuc thanh tra, klem tra viéc thuc hién céac quy dinh cua phap ludt vé
cong tac van thu, luu trit gan v6i viée sir dung phan mém quan ly van ban va lap
hé so cong viée dién tir tai cac don vi, dia phuong nhu: S¢ Thong tin va Truyén
thong, Khu Bao t6n thién nhién Van héa Dong Nai, S¢ Y té, S& Khoa hoc va
Cong nghé, S& Ngoai vu, Truong Dai hoc Bong Nai, UBND huyén Thong Nhét;

- Thim dinh, huéng dan thu tuc tiéu hiy tai liéu hét gia tri cia cac co quan,
don vi thugc nguén ndp luu vao Luu trir Lich st tinh va thuce hién chinh ly tai
lidu ton dong, chon loc hd so ¢6 gid tri bio quan vinh vién dé ndp luu vé Kho
Luu trit lich st tinh theo quy dinh;

- Chi dao Chi cuc Vin thu - Luu trit tién hanh di doi tru s, hd so, tai liéu
luu trir sang tru s& Kho luu trit lich st tinh mai.

2. Poi véi cac s6, ban, nganh, doanh nghlep nha nudc, don vi sy nghiép
thudéec UBND tinh, cac don vi nganh doc cap tinh, cac to chirc chinh tri - xa
hoi - nghe nghiép thudc ngudn nop lwu tai liéu vao Luu triv lich sir tinh

- Tiép tuc tuyén truyen quan triét cac chu truwong cua Pang, chinh sich
phap luat cua Nha nudc vé cong tac vin thu, luu trlt, ddc bi€t 1a quan triét Quy
dinh 270-QDB/TW ngay 06/02/2014 cua Ban Bi thu vé Phong luu trit Dang Cong
san Viét Nam; quyét dinh so 28/2018/Qb -TTg ngay 12/7/2018 cta Thu
twong Chinh phu, Thong tu s6 s6 01/2019/TT-BNV, Thong tu s& 02/2019/TT-
BNV cua Bo Noi vu dén cong chirc, vién chic, ngudi lao dong thudc tham
quyén biét, thuc hién;

- Can cir ké hoach ctia UBND tinh va tinh hinh thyc té tai co quan, don vi
ban hanh ké hoach va trién khai thuc hién:

+ Chi dao cdng chic, vién chue, ngucn lao ddng nghiém tucthuc hién cac
quy dinh vé cong tac van thu, luu trlr nhu viée quan ly van ban di, dén, lap hd so
cong viéc va giai quyét tinh trang tai liéu tdn dong dé bao quan va chuén bi
ngudn nop luu vao Luu trl lich s tinh.

+ Lap ké hoach va t6 chirc kiém tra cong tac van thu, luu trix hang quy hogc
6 thang mot lan dé nam tinh hinh va chan chinh kip thoi nhing ton tai, han ché,
dua cdng tac nay di vao né nép, diing quy dinh cua phap luat.

+ Can ¢ Quyét dinh s6 2085/QDb- UBND ngay 19/6/2018 cua Chu tich
UBND tinh phe duyét D& 4n chinh Iy tai lidu tdn dong tir nam 2015 tré vé trude,
Thu truéng cac sd, ban, nganh, don vi su nghiép c6 tai lidu ton dong khan
truong xay dung ké hoach, chinh 1y dut diém tai liéu tich dong dé bao quan, lya
chon nhiing tai liéu cd gid tri bdo quan vinh vién dé ndp vao Luu trit lich st tinh

khi ¢6 chi dao cua UBND tinh.

h



+ Déu tu kinh phi d¢ nang cép, cai tao, bé tri phong, kho luu tri¥, trang thiét
bi dap ung yéu cdu bao quan an toan tai liéu theo quy dinh cua Théng tu s6
09/2007/TT’—BNV ngay 26/11/2007 ctua Bd truéng BO Noi vu; chiam dut tinh
trang mot s6 co quan, don vi khong cé kho bao quan tai liéu luwu trir.

3. D6i v6i UBND cic huyén, thanh phé

~ Cha tich UBND céc huyén, thanh phé chi dao viéc xay dung ké hoach va
trién khai thup hién céng tac van thu, luu triv tai cdc co quan, don vi & dia
phuong, cu thé:

- Piy manh cong tac tuyén truyén, quan tri€t céc chi truong cta Pang,
chinh sach phép luit cia Nha nude vé cong tac van thu, luu triy, dic biét 1a quan
triét Quy dinh 270-QD/TW ngay 06/02/2014 ctia Ban Bi thu vé Phong luu triy
Pang Cong san Viét Nam; quyét dinh sb 28/2018/Qb -TTg ngay 12/7/2018
cua Thu tuéng Chinh phu, Théng tu sé sé 01/2019/TT-BNV, Théng tu sé
02/2019/TT-BNV cua B Noi vu dén cong chirc, vién chire, nguoi lao dong
thudc tham quyén biét, thuc hién;

- Tang cudng tap huén, kiém tra, huéng dan vé cdng tac vian thu, luu triy,
trong d6 tép trung ndi dung 14p hd so cong vidc, giao nop hd so vé luu trit co
quan, quan ly van ban dién tir... Dinh ky (6 thang, nam) tién hanh kiém tra viéc
thuc hién cong tac van thu, luu trir tai cac phong, ban chuyén mén, don vi su
nghiép va UBND cép x& dé nam bét tinh hinh thuc t& tai dja phuong; kip thoi
chan chinh nhitng han ché (néu c6) dua cong tac nay tai dia phuong dan di vao
né nép, ding quy dinh;

- Can cr Dé 4n chinh ly tai lidu tdn dong tir nam 2015 tré vé trudce ciia céc
co quan, don vi dd dugc UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh sé 2085/Qb-
UBND ngay 19/6/2018, chi dao cdc phong, ban chuyén mén, don vi su nghiép
... chinh ly dt diém tai li¢u ton dong, tich déng, bo géi, chudn bj tai lidu ¢6 gia
tri bao quan vinh vién dé ndp vao Luu trix lich st tinh.

- Chi dao UBND cac xa, phuong, thi tran chinh ly tai liéu tich déng, b6 géi,
bo tri kho dé thu thap bao quan va sir dung hé so, tai liéu theo Chi thi sé 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 cia Thu tuéng Chinh phu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi cac don vi, dia phwong

Cin ctr vao Ké hoach cong tac vén thu, luu trit ndm 2020 cua tinh va tinh
hinh thuc t€ tai don vi, dia °perO'ng, Thu truéng cac co quan, dia phuong chu
dong xay dung ke hoach trién khai thuc hién céng tac van thu, luu trit co hiéu
qua, ding quy dinh.

2. P6i véi S& Noi vu

Thuodng xuyén kiém tra, huéng dan viéc thuce hién céc quy dinh cta phap
luat vé cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban
tinh, dinh ky tong hop, bdo cdo két qua thuc hién cho UBND tinh va Cuc Vin
thu - Luu trir Nha nude.



Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tuc trién khai
thye hi¢n, xdy dung ké hoach gui vé UBND tinh (thong qua S& Néi vu) truge
ngay 25/02/2020 dé theo dbi, tong hO‘p Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho
khén, vuong mic, cac co quan, don vi phan hoi bing van ban vé S& Noi vu dé
tong hop bdo cao UBND tinh xem xét, chi dao./.
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