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QUYET PINH

Vé viée cong bo B thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cuia S¢ Ngoai vu tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Luat T chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan ctr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pht vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu vé sira dbi, bd
sung mot so diéu cla cic nghi dinh lién quan dén kiém soat thy tuc hanh chinh;

_ Can ctr Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira déi,

bo sung moét s6 diéu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu sb 02/2017/TT-VI:"CP ngay 31/ 10/2017 cta B truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2081/QD-BNG ngay 04/8/2015 cua B6 trudng Bo
Ngoai giao vé viéc phé duyét Danh muc thi tuc hanh chinh thudéc pham vi quan ly
cua B6 Ngoai giao;

Can ctr Quyét dinh sb 1061/QD-BNG ngay 14/4/2017 cua Bo trudng Bo
Ngoai giao vé viéc coéng bo tha tuc hanh chinh trong linh vuc lanh su thudc pham
viquan ly cia B Ngoai giao;

Xét dé nghi cta Giam dbc So Ngoai vu tai To trinh sb 21 16/TTr-SNgV ngay
31 thdng 12 nam 2019,

QUYET DINH:
_Diéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay B thu tuc hanh chink thugc thim

quyén giai quyét cia So Ngoai vu tinh Dong Nai (danh muc va néi dung thi tuc
hanh chinh dinh kém).

Truong hop thu tuc hanh chinh céng bé tai ngét dinh nay da duoc co quan
Nha nuéc c6 tham quyén ban hanh méi, sira doi, bo sung hogc bai bé thi ap dung
thuc hién theo van ban phép luat hién hanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ky; thay thé Quyét
dinh s6 1765/QD-UBND ngay 26/5/2017 cia Chu tich UBND tinh Déng Nai vé




viéc cong b6 Bo thii tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cua S& Ngoai vu
tinh Pong Nai.

Dleu 3. S& Ngoai vy, Trung tdim Hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém té chtrc
niém yét, cong khai B thii tuc hanh chinh nay tai tru s& lam viéc caa don vi.

Vian phong UBND tinh ph01 hop véi S¢ Ngoai vu cép nhét néi dung B thu
tuc hanh chinh da dugc cong bé 1én Co s¢ dir lidu quoc gia. Péng thoi, in 4n, photo
dong thanh quyen B tha tuc hanh chinh di dugc cong b, phat hanh dén cac don
vi theo thanh phan noi nhan cua Quyet dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc, Thu trudng cdc sd, ban,
nganh; Trung tdm Hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cdc huyén,
thanh phd Long Khanh, Bién Hoa va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

LYOE RNy CHU TICH
- Nhu Diéu 4; - :

- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh (VPCP);
- B Ngoai giao;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chua tich UBND tinh;

- Céc Phé Chu tich UBND tinh;

- Vian phong UBND tinh; i
- Dai PT-TH Ddng Nai; ‘

- Bao Dong Nai;

- Trung tdm kmh doanh VNPT (TD 1022),

- Luu: VT, TH-NC, HCC, Céng TTDT tinh.

Cao Tién Diing



NGOAI VU TINH PONG NAI

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Dong Nai)

Phan I . )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

anh kém theo Quyét dinh sé /‘/)) /OD-UBND ngay /£ /01/2020

S6 TT Tén thi tuc hanh chinh Trang

I Linh vuc Lanh sy

| Thua tuc céip ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu tai 5
cac co quan trong nudc

5 Th tuc gia han hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu 4
tal cac co quan ¢ trong nudc

3 Thu tyc stra d6i, bé sung hd chidu ngoai giao, ho chiéu 6
cOng vu tai c4c co quan trong nudc

4 Thu tuc cip cong ham tai cac co quan trong nudc 7

5 | Thu tuc chimg nhén lanh sy, hop phap hoa lanh sy gidy .
to, tai liéu tai cac co quan & trong nude

6 Thu tuc chimg nhan xuét trinh gidy t0, tai liéu tai cac 13
CO quan ¢ trong nudc

11 Thi tuc hanh chinh dic tha
Thu tuc cho phép cac t6 chiic, ca nhan nudc ngoai Vao

1 lam viéc tai tinh thugc tham quyén giai quyét cua Uy 16
ban nhan dén tinh
Thu tuc cho phép céc té chuc, ca nhan nude ngoai vao

2 lam viéc tai tinh thudc tham quyén giai quyét cua S& 18
Ngoai vu
Thu tuc cho phép can bo, cong chir, vién chic di nudc|

3 ngoai vé viéc cong thude thdm quyén cua Uy ban nhan | | 19
dan tinh |
Thu tuc cho phep can by, cong chirc, vién chic di nude

4 ngoai vé viéc riéng thudc tham quyén cua Uy ban nhéan 22
dan tinh
Thu tuc cho phép cén b9, cong chire, vién chue di nude B

5 24
ngoai vé viéc cong thude thdm quven cua S& Ngoai vu

. Thu tuc cho phép cén bo, cong chirc, vién chire di nude 2%

| ngoai vé viéc riéng thudc thim quyén ctia S& Ngoai vu




Phan 11 "
_ _NOIDUNGCUTHE
CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue Lanh sw

1. Thi tuc cap hd chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu tai cic co quan
trong nudc

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chuén bj diy du cac gidy t& theo
thanh phan, s6 lugng ho so da dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢o trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so thiéu, hoic khong hop lé: Huong dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng ddn) dé duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop hg so day du, hop lé: Tlep nhan, in Phiéu bién nhan hé so, thu
phi va hen ngay tra két qua, chuyén giao ho so vé S& Ngoai vu xur ly.

- Buoc 3: So Ngoai vu tlep nhén, giai quyet nhap tinh trang g1a1 quyét ho so
1én phan mém quan ly, giao két qua hé so vé Trung tam (viéc nhdn va giao két qua
hé so thong qua nhan vién buu dién).

Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét hoic yéu cau b6 sung, phai
c6 van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Buéc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su.

b) Cach thire thuc hién: Nop ho so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dia
chi: so6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tan Tién, thanh pho Bién Hoa,
tinh Pong Nai).

¢) Thanh phﬁn, s6 lrong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ T& khai dé nghi cp hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy, cong ham cép
thi thuc (Mau 01/2016/XNC)

+ 03 anh gidng nhau, ¢& 4 x 6 cm, chup trén nén mau tring, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau, mic thudng phuc, chup khong qua 01 nam, trong
d6 01 anh dan vao To khai va 02 anh dinh kém (Anh chup theo chuan ICAO).

+ 01 ban chinh quyet dinh cua co quan ¢6 tham quyén cir di nude ngoai.

+ 01 ban chup gidy khai sinh hodc ban chup Ban sao trich luc khai sinh hogc
gidy chimg nhan viéc nudi con nudi déi véi con dudi 18 tudi di tham, di theo (xudt
trinh ban chinh dé dbi chiéu).

e



+ 01 ban chup Gidy chimg minh nhan dan hoic Thé cin cudc cong dén hogc
Gidy chimg minh cta céc luc luong vil trang (ddi voi luc lugng vil trang) va xuat
trinh ban chinh dé dbi chiéu.

+ Ho ghiéu ngoai giao hoac hd chief:u cdng vu hét gié tri dugc clp trong vong
08 ndm (n€u cd). Trong trudong hop mat ho chiéu thi nop 01 ban chinh van ban
thong bao viéc mat ho chiéu (Mau 06/2016/XNC).

+ Thu mdi hodc van ban chip thuén tiép doan cta dbi tac noi dén.

- 86 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho
so hop Ié.

e) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bg, cong chirc, vién chue

quan ly theo quy dinh tai Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua
Chinh phu vé viéc sua doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP

ngay 17/8/2007 vé xuit canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam.

g) Tén miu don, miu & khai: Mau s6 01/2016/XNC; Mau s6 06/2016/XNC
(Ban hanh tai 56 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cua Bj Ngoai giao hudng dan
viéc cap, gia han, sua doi, bé sung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va cdp
cong ham dé nghi cap thi thuc).

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢o ghérp quyén quyét dinh: Cuc Lanh su (Bd Ngoai giao) hodc S&
Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Béng Nai.

h) Phi, I¢€ phi:

- Ho chiéu cip méi: 200.000d/quyén.

- Hb chiéu cip lai do bi hu hong hodc bi mét: 400.000 d/quyén.

- Phi gui h6 so qua buu dién: 275.000 d/01 buu giri (d3 bao gom thué VAT
theo Hop dong s6 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitra Cuc Lanh su (B Ngoai giao)
va Cong ty C6 phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va sir dung cac

dich vu buu chinh).

i) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu.

j) Yéu clu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- To khai dé nghi cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu phai dugc dién
day du cac ndi dung trong t¢ khai, do nguoi dé nghi ky truc tiép va cé xac nhan
cua co quan truc ti€p quan ly nhan su, dan anh va dong déu giap lai vao % anh.

- Nép ho chiéu di duogc cap (néu co) dé 1am thu tuc huy ho chiéu cii hoic gia
han, stra ddi, bd sung hé chiéu. Truong hop mat ho chiéu phai cé cong vian thong
b4o ctia co quan chu quan cta nguoi dugc cap ho chiéu.

k) Cian cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu v& xuét canh,
nhap canh cua c()ng dan Viét Nam.

- Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh pha vé viée sua
601 b6 sung mét sb diu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé
xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam.

- Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuét canh,
nhép canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cia Bo Ngoai giao hudng
dan viéc cép, gia han, sua dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cap cong ham dé nghl cap thi thuc.

- Quyet dinh sé 37/2013/QD-UBND ngay 21/6/2013 cia UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh quy dinh sir dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cdng vu cia can bd, cong chire tinh Dong Nai.

2. Thii tuc gia han hg chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai cac co quan ¢
trong nudc

a) Trinh tu thuce hién:

- Bude 1: Nguoi yéu cau giai quyét tha tuc chuan bi ddy du cac gidy to theo
thanh phan, s6 lugng ho so da dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh céng tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiép nhan h6 so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so thiéu, hoic khoéng hop 1&: Huong dan cu thé (01 Ian,
bing Phiéu hudng déan) dé duong sur biét cung cap, bd sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so day du, hop 1é: Ti iép nhén, in Phiéu bién nhan hé so, thu
phi va hen ngay tra két qua, chuyén giao hd so vé S& Ngoai vu xir Iy.

- Buorc 3: S& Ngoai vu tlep nhén, giai quyet nhap tinh trang giai quyet ho so
lén phan mém quan ly, giao két qua ho so vé Trung tam (viéc rnhdn va giao két qua
hé so théng qua nhan vién buu dién).

Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét hoidc yéu cau b sung, phai
c6 vin ban néu rd ly do, tra lai Trung tam ding thoi gian quy dinh.

) - Budc 4: Trung tdm c¢6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su.

b) Cach thirc thye hién: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh céng tinh (Dia
chi: s6 236, duong Phan Trung, khu phé 2, phirong Tan Tién, thanh phé Bién Hoa,
tinh Dong Nai).

¢) Thanh phan, s6 lwrong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ 01 bén chinh quyét dinh cua co quan cé thim quyén ctr di nudc ngoai.

+ H chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri dudi 01 nam.



+ Thu moi hodc vin ban chép thuan cua déi tac noi dén.

-S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét: Khong qua 07 ngdy lam viéc ké tur ngay nhan du ho
so hop 1€.

e) Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Can b9, cong chirc, vién chirc
quan ly theo quy dinh tai Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua
Chinh phu vé viéc sua d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP
ngay 17/8/2007 vé xuét canh, nhp canh ciia cong dan Viét Nam.

g) Tén mau don, mau to khai: Khong

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Lanh su (Bd Ngoai giao) hodc S¢&
Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh.

- Co quan truc tlep thue hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Béng Nai.

h) Phi, 1€ phi:

- Gia han ho chiéu: 100.000 d/quyén.

- Phi giri ho so qua buu dién: 275.000 d/01 buu giri (d3 bao gdm thué VAT

theo Hop dong s6 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitta Cuc Lanh su (Bo Ngoa1 giao)
va Cong ty Co phin Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va sir dung cac

dich vu buu chinh).

i) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cOng vu.

i) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: Nop ho chiéu da duoc
cap dé lam thii tuc gia han hd chiéu, ho chiéu phai con han it nhét 30 ngay.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phu vé xuit canh,
nhép canh cua céng dan Viét Nam.

- Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phu vé viée sura
dOI bb sung mdt s diéu cia Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngdy 17/8/2007 vé
xuét canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bd Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuat canh,
nhép canh, qué canh, cu tri tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cua Bo Ngoai giao hudng
dan viéc cap, gia han, sua doi, bo sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cép cong ham dé nghl cap thi thue.

Quyet dinh s6 37/2013/QD-UBND ngdy 21/6/2013 cia UBND tinh Pong
Nai v& viéc ban hanh quy dinh sir dung va quan ly h chiéu ngoai giao, hé chiéu
cong vu ciia can bo, cong chirc tinh Pong Nai.

(¥



3. Thi tuc sira doi, bd sung h$ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu tai cac
€0’ quan trong nuwéc

a) Trinh tu thyc hién:

- Budce 1: Nguoi yéu cau giai quyét thi tuc chuin bi day du cac gidy to theo
thanh phan, sé lugng ho so di duge quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chic tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du noi dung hd so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodc khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hudng dan) dé duong sur biét cung cap, bd sung diing quy dinh.

+ Trudmg hgp ho so day du, “hop ¢ Tlep nhén, in Phiéu bién nhan hd so, thu
phi va hen ngay tra két qua, chuyén giao hd so vé S& Ngoai vu xur ly.

- Buoc 3: S¢ Ngoai vu tlep nhén, giai quyet nhép tinh trang giai quyét ho so
1én phan mém quan 1y, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhén va giao két qua
hé so théng qua nhdn vién buu dién).

Truong hop hé so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai
¢6 van ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong su.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (Dia
chi: s6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phwong Tan Tién, thanh phé Bién Hoa,
tinh Déng Nai).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ 01 to khai theo mau 02/2016/XNC (c6 the khai trén ban in san hoic khai

o 1

truc tuyén trén Cédng théng tin dién tir vé cong tac lanh sy tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra va ky truc tiép).

+ Hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cOng vu con gia tri can stra ddi, bd sung.

ot 01 ban chup giéy '[(:)‘ ch(rpg minh viéc sira ddi, bd sung hd chiéu 1a can thiét
(xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

+ 01 ban chinh van ban g1a1 trinh ctia co quan c6 tham quyen cu, cho phép
can b, cong chirc ra nude ngoai trong trudng hop dé nghi sira ddi bd sung khac
v6i ho so cap hd chiéu.

- Sé lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop I€.

e) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan co ghém quyén quyét dinh: Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao) hodc S&
Ngoai vu Thanh pho Ho Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Ddng Nai.




- Co quan phdi hop: Khéng.
f) Poi twgng thuc hién: Can bg, cong chire, vién chirc quan ly theo quy dinh

tai Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phu vé viée sua d01
bd sung mét s diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuét

canh, nhép canh cua céng dan Viét Nam.
g) Mau don, miu to khai: Mu s6 02/2016/XNC (Ban hanh tai Thong tu s6

03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cua Bo Ngoai giao huong dan viéc cap, gia han,
sua doi, bé sung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va cap cong ham deé nghi

cap thi thuc)

h) Phi, I€ phi:

- B6 sung, stra doi ndi dung ho chiéu: 50.000 d/lan.

- Phi gm ho so qua buu dién: 275.000 d/01 buu giri (da bao gom thué VAT
theo Hop dong s6 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitra Cyc Lanh su (Bo Ngoai giao)
va Cong ty C6 phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va sir dung céc
dich vu buu chinh).

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: H6 chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
VUL

j) Yéu cau hoic didu kién dé thuc hién TTHC: Nép hé chiéu di duge cp
dé 1am thu tuc sira déi, bd sung ndi dung hd chiéu.

k) Can cir phap ly cia TTHC:

- Nghj dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh pht vé xuét canh,
nhép canh cua céng dan Viét Nam.

- Nghi dinh so 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu vé viée sua
dcn bb sung mét sb diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé
xuét cénh, nhap canh cia cong dan Viét Nam

- Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B¢ Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuét canh,
nhdp canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Théng tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cua Bo Ngoai giao huéng
dan viéc cép, gia han, sua doi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu va
cép céng ham dé ngh1 cap thi thue.

- Quyet dinh sé 37/2013/QD-UBND ngay 21/6/2013 cua UBND tinh Dong
Nai vé viéc ban hanh quy dinh str dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cdng vu cua can bd, cong chire tinh Dong Nai.

4. Thii tuc cép cong ham tai cic co quan trong nuéc
a) Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chuén bi day du cac gidy to theo
thanh phan, sb luong hd so da duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop h6 so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chire tiép nhan hd so o trach nhiém huéng dan, kidm tra tinh phap ly, tinh

day di ndi dung hd so:



+ Truong hop ho so thiéu, hoic khong hop 1€: Hudng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hwéng dan) dé duong su biét cung cép, bb sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day da, hop lé: Tlep nhén, in Phiéu bién nhén hd so, thu
phi va hen ngay tra két qua, chuyén giao hd so vé S& Ngoai vu xu ly.

- Budce 3: 86 Ngoai vu tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai quyét ho so
1én phin mém quan 1y, giao két qué hd so vé& Trung tam (viéc nhdn va giao két qua
ho so théng qua nhan vién buu dién).

Trudng hop hé so khong di diéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai
c6 vian ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tAm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dia
chi: s6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tan Tién, thanh phé Bién Hoa,
tinh Dong Nai).

¢) Thanh ph:’in, s0 lwgng hd so"

- Thanh phén h so:

+ 01 to khai theo mau s6 01/2016/XNC.

+ Ho chiéu con gia tri trén 06 thang ké tir ngay du kién xuét canh.

+ 01 ban chinh Quyét dinh ctr di nuéc ngoai clia co quan co thAm quyén.

+ 01 béan sao thu moi hodc vin ban chép thuan cua doi tac nudc dén.

-Sé luong hd so: 01 ba.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ¢o t,hén} quyén quyét dinh: Cuc Lanh su (B6 Ngoai giao) hoidc S&
Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Déng Nai.

f) Poi twgng thue hién: Can bo, cong chic, vién chirc quan ly theo quy dinh

tai Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phu vé viée stra dox
bd sung mdt s6 diéu cia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuét

canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

g) Mau don, mau t& khai: Mau s6 01/2016/XNC (Ban hanh tai Thong tu 56
s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cua Bé Ngoai giao huwong dan viéc cap, gia
han, sua déi, bo sung ho chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu va cap cong ham de

nghi cap thi thu).
h) Phi, 1€ phi:
- Cép cong ham xin thi thuc nhip canh nudc dén: 10.000d/khach/nuéc.
- Cép cong ham xin thi thuc qua canh nudc thi ba: 5.000d/khach/nudc.



- Phi gui hf) so qua buu dién: 275.000 d/01 buu gui (da bao gom thué VAT
theo Hop dong s 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitta Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao)
va Cong ty Co phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va stir dung cac
dich vu buu chinh).

i) Két quﬁ cua viéc thue hién TTHC: Cong ham xin thi thuec.

J) Yéu cAu hodc diéu kién dé thuwe hién TTHC: N6i dung dé xin cip cong
ham can dién day du cac thong tin sau: ho va tén, chirc vy, co quan cong tac, s6 ho
chiéu, ngay khéi hanh.

k) Can cir phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh phu vé xuét canh,
nhdp canh cua cong dan Viét Nam.

- Nghi dinh 56’ 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phu vé viéc stra
doi, bod sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 veé
xuat canh, nhédp canh cua cong dan Viét Nam.

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc xuat canh,
nhap canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cta B Ngoai giao hudng
dan viéc cép, gia han, sua doi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
c4p cong ham dé nghi cap thi thuc.

5. Thi tuc chirng nhan lanh sw, hop phap héa lanh sw, giay to, tai liéu tai
cic co’ quan ¢ trong nude

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi yéu cau giai quyét thu tuc chuan bj day du céc gidy to theo
thanh phan, s6 lugng hoé so da duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Bude 2: Nop hé so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chure tiép nhan ho so ¢o trach nhiém hu’o‘ng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du noi dung ho so:

_+ Truong hop 1:1'0 S0 thiéu, hoic khéng hop 1&: Hudng dan cu thé (01 Ian,
bang Phiéu hudong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so diy du, hop 1é: Tlep nhén, in Phiéu bién nhan hé so, thu
phi va hen ngay tra két qua, chuyén giao hd so vé S& Ngoai vu xir 1y.

- Budce 3: So Ngoai vu tlep nhén, giai quyet nhdp tinh trang giai quyét ho so
1én phan mém quan ly, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhdn va giao két qua
ho so théng qua nhan vién buu dién).

Trudng hop ho so khéng du diéu kién giai quyét hoic yéu cau bo sung, phai
c6 van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm cé trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su.



b) Cach thirc thyc hién: Nop hé so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dija
chi: s6 236, duong Phan Trung, khu phé 2, phuong Tan Tién, thanh phé Bién Hoa,
tinh Pong Nai).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Thanh phan hé so:

- Péi véi viée chung nhan lanh su gidy to, tai lidu cua Viét Nam dé dugc cong
nhan va sir dung & nudc ngoai, gom:

+ 01 to khai chimg nhan/hop phép hoa lanh su theo mau s6 LS/HPH-2012/TK
(truy cap vao Cong thong tin dién tr vé céng tac lanh su - B6 Ngoai giao:
lanhsuvietnam.gov. vn)

+ Ban pho 6 glay to tiy than khong can phai chung thuc (ching minh nhéan
dan, ho chiéu hoic gidy t& ¢6 gia tri thay thé ho chiéu).

+ Gidy to, tai liéu dé nghi dugc chung nhan lanh su.

+ 02 ban pho t6 gidy to, tai liéu de nghi dugc chimg nhan lanh su. (Truong
hop can klem tra tinh xac thuc cua glay to, tai liéu dé nghi duge chirng nhéan lanh
su, can bo tiép nhan hd S0 ¢0 thé yéu céu ngudi dé nghi chimg nhén lanh su Xut
trinh bo sung, ban chinh gidy to, tai lidu c6 lién quan va ndp 01 ban pho to gidy td,
tai liéu nay dé déi chiéu).

- P6i véi viéc hop phép héa lanh su gidy to, tai liéu cua nudc ngoai dé duoc
cong nhén va sir dung ¢ Viét Nam.

+ 01 to khai ching nhan/hop phap héa lanh su theo mau sé6 LS/HPH-
2012/TK.

+ 01 ban photo glay to tuy than khong | cén phai chimg thyc (ching minh nhan
dan, ho chiéu hoac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu).

+ Gidy to, tai lidu dé nghi duoc hop phap hoa lanh sy (da duoc co quan dai
dién ngoai giao, co quan lanh su hodc co quan khac dugc iy quyén thuc hién chirc
nang lanh sy cia nudc ngoai chirng nhan).

+ 02 ban photo giy td, tai liéu dé nghi duoc hop phap hdéa lanh su.

+ 03 ban dich (gém: 01 ban goc va 02 ban photo) g1ay to, tai liéu dé nghi
dugc hop phap hoa lanh su sang tiéng Viét hodc tiéng Anh (néu gidy to, tai liéu do
khéng duoc 1ap bang céc thir tiéng nay). Nguoi ndp ho so phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xdc cta ban dich. (Truong hgp can Iuem tra tinh xac thuc cua glay to, tai
liéu dé nghi dugc chimg nhan lanh sy, can bo tiép nhan ho so co thé yéu cau ngudi
dé nghi chimg nhén lanh su xuat trinh bd sung ban chinh gidy to, tai liéu co lién
quan va ndp 01 ban phé tb gidy to, tai liéu nay dé déi chiéu).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd
so hop lé.

e) Co quan thuce hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Lanh su (B6 Ngoai giao) hodc S¢
Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh.

10



- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ngoai vu tinh Déng Nai.
f) P6i twgng thue hién: Ca nhan, 6 chic.

g) Mau don, miu to khai: Mau LS/HPH-2012/TK.

h) Phi, 1€ phi:

- Hop phép héa lanh su: 30.000 d/ban/lan.

- Chimg nhan lanh su: 30.000 d/ban/lan.

- Phi gui ho so qua buu dién: 275.000 d/01 buu giri (dd bao gbm thué VAT

theo Hop dong s6 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitta Cuc Lanh su (B Ngoai giao)
va Cong ty Cb phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va st dung cac

dich vu buu chinh).

i) Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Tem (hoic dau) chimg nhan dong trén
gidy to, tai liéu dé nghi chimg nhan lanh su, hop phép hoa lanh su.

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC:

- Céc gidy 10, tai liéu dugc mién chimg nhan lanh sw, hop phap hoa lanh su:

+ Glay to, tai liéu duge mién ching nhan lanh su, hop phdp héa lanh su theo
diéu uéc quoc té ma Viét Nam va nude ngoai lién quan déu la thanh vién hodc theo
nguyén tic co di co lai.

+ Gidy to, tai liéu dugc chuyén giao truc tiép hodc qua dudng ngoai giao giira
co quan c6 thim quyén ciia Viét Nam va co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai.

+ Gidy to, tai liéu dugc mién chimg nhén lanh su, hop phap héa lanh su theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam.

+ Giay to, tai liéu ma co quan tiép nhan ciia Viét Nam hodc cua nudc ngoai

khéng yéu cau phai hop phap héa lanh su, ching nhén lanh su phu hop véi quy
dinh phép luat trong tng clia Viét Nam ho#c clia nude ngoai.

- Céc gidy t0, tai liéu khong duoc chiig nhén lanh su, hop phap héa lanh su:

+ Gidy 10, tai liéu bj stra chita, tay x6a nhung khong duoc dinh chinh theo quy
dinh cia phap luat.

+ Giéy to, tai licu trong hé so de nghi chimg nhan lanh su, hop phap héa lanh
su co cac chi tiét trong ban than gidy 0, tai liéu d6 mau thuin véi nhau hodc mau
thuan véi gidy 10, tai liéu khéc trong ho so dé nghi chimg nhén lanh su, hop phap
héa lanh su.

+ Gidy to, tai liéu gia mao hoic dugc cap, ching nhén sai thim quyén theo
quy dinh cua phap luat.

+ Giay to, tai liu dong thoi ¢6 con diu va chir ky khdng dugc dong truc tlep
va ky truc tiép trén gidy 10, tai liéu. Con dau chit ky photo duéi moi hinh thirc déu
khong dugc coi la con dau gbc, chir ky goc.

+ Gidy t0, tai liéu ¢é nédi dung vi pham quyén va loi ich cia Nha nuéc Viét
Nam, khéng phu hop véi chu truong, chinh sach ctia Nha nude Viét Nam hodc cac
trudng hop khac cé thé gay bat loi cho Nha nuéc Viét Nam.

- Yéu cau cu thé dbi vai cac gidy to, tai lidu dé nghi chirng nhén lanh sy:
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+ La gidy to, tai liéu cia Viét Nam dé dugc cong nhén va sir dung & nude
ngoai.

+ Gidy to, tai liéu c6 thé ¢ nghi dugc chimg nhén lanh sy 1a gidy to, tai liéu
dugc lap, cong chirng, ching thuc, chirng nhan béi: Cac co quan thuéc Quéc hoi,
Chu tich nuéce, Chinh phu, Toa an, Vién Kiém sat cac co quan hanh chinh nha
nuoc Trung wong va dia phuong; Co quan Trung wong ctia Dang Cong san Viét
Nam, Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam, Tong Lién doan Lao dong
Viét Nam, Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam, Trung wong Doan Thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, Hbi Nong dan Viét Nam, Hoi Cuu chién binh Viét Nam, Lién
hiép cac Té chirc hiru nghi Viét Nam, Lién hiép cac Hoi van hoc nghé thuat Viét
Nam, Lién hiép cac Hoi Khoa hoc va K¥ thuat Viét Nam, Lién ‘minh Hop tac xa
Viét Nam, Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam; Cac to chirc hanh nghé
cong ching cua Viét Nam; Gidy to, tai liéu do co quan, to chirc khac cap, ching
nhdn theo quy dinh ctia phap luét bao gom: Vin bang, chirng chi gido duc, dao tao;
chimg nhan y té; phiéu Iy lich tu phép; gidy to, tai liéu khac c6 thé dugc chimg
nhén lanh su theo quy dinh cua phap luat.

+ Mau con dau, mau chir ky va chtrc danh cia cac co quan va ngudi c6 thim
quyén néu trén phai duoc gidi thidu trude cho Bo Ngoai giao.

- Yéu céu cu thé ddi véi cac gidy to, tai liéu dé nghi hop phéap hoa lanh su:

+ La gidy to, tai lidu ciia nude ngoai dé duge cong nhén va st dung ¢ Viét
Nam.

+ Pugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su hodc co quan khac dugc
Uiy quyén thuc hién chirc ning lanh su coa nudc ngoai cap, chimg nhan.

+ Miu con diu, mau chit ky va chirc danh cta cic co quan va ngudi cé tham
quyén cua nudc ngoai phai dugc gidi thi€u trudc cho Bo Ngoai giao.

k) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam & nudc
ngoai ngay 18/6/2009.

- Nghi dinh s6 111/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh pht vé chimg
nhén lanh su, hop phép héa lanh su.

- Théng tu sb 01/2012/TT-BNG ngay 20/3/2012 cua Bo Ngoai giao hudéng
dan thuc hién mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cua Chinh phu vé ching nhan 1anh sy, hop phap hoa lanh su.

- Thong tu s6 157/2016/TT-BTC ngay 24/10/2016 ctia Bd Tai chinh quy dinh
muic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chimg nhén lanh su va hop phap
hoa lanh su.

Quyet dinh s6 570/QD-BNG ngay 12/3/2013 cua B$ Ngoai giao uy quyén
thuc hién tiép nh4n hé so dé nghi ching nhan lanh su, hop phap hoa lanh su cho
S& Ngoai vu tinh Pdng Nai.
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6. Thii tuc chirng nhin xuat trinh gidy to, tai liéu tai cdc co quan ¢ trong
nudc

- Budce 1: Ngudi yéu cau giai quyét thu tuc chuan bi day du céc gidy to theo
thanh phén, sb luong hé so da duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Buéde 2: Nop hé so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tdm):
Céng chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh
day du ndi dung hd so:

+ Truong hop hé so thiéu, hodic khéng hop 1¢: Huéng dan cu thé (01 léan,
bang Phiéu huéng dén) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du, hop 1é: Tlep nhén, in Phiéu bién nhéan hd so, thu
phi va hen ngay tra két qua, chuyén giao hd so vé S& Ngoai vu xur ly.

- Budc 3: S¢ Ngoai vu tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai quyét ho so
1én phan mém quan ly, giao két qua hé so vé Trung tdm (viéc nhdn va giao két qua
hé so thong qua nhan vién buu dién).

Trudmg hop ho so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai
0 van ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su.

b) Cach thire thye hién: Nop h6 so tai Trung tam hanh chinh cong tinh (Dia
chi: s6 236, duwong Phan Trung, khu phé 2, phucng Tan Tién, thanh phé Bién Hoa,
tinh Pong Nai).

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

- Sang: Tir 07h00° dén 11h30°

- Chiéu: Tir 13h00” dén 16h30’

(Trir budi chiéu ngay thi Bay, Chu nhét va cac ngay 13).

¢) Thanh phan, sb lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ 01 to khai chimg nhén 1anh su/hop phap hoa lanh su theo mau sé LS/HPH-
2012-TK (c6 thé in tir Cong théng tin dién tir vé Céng tac lanh su - Bo Ngoai giao:
lanhsuvietnam.gov.vn)

+ 01 ban photo g1ay to tuy thén (chimg minh nhén dén, ho chiéu hodc gidy t&
c6 gia tri thay thé ho chiéu). Gidy to nay khoéng can phai chin g thuc.

- G1ay to, tai liéu dé nghi duoc chimg nhan xuét trinh dé st dung & nudc
ngoai.

+ 02 ban photo gidy to, tai lidu dé nghi duogc chl'mg nhin xuét trinh.

(Trudng hop can kiém tra tinh xac thuc cia gidy to, tai liéu dé nghi duge hop
phéap hoa lanh sy, chimg nhan xudt trinh gidy t&: can bo tlep nhan ho SO €O the yéu

cau ngudi dé nghi hop phap hoéa lanh sy, chimg nhén xudt trinh gidy to xuat trinh
b sung bén chinh giay to, tai liéu ¢6 lién quan va ndp 01 ban photo giat to, tai liéu

nay dé ddi chiéu).

13



- S6 luong hd so0: 01 bd cho mdi thu tuc.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan co thé.m quyén quyét dinh: Cuc Lanh su (B6 Ngoai giao) hoic Sé
Ngoai vu Thanh pho Ho Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Déng Nai.

D Poi twgng thuc hién: Tb chirc, ca nhan trong nudc c6 nhu cau chimg nhan
xuat trinh giay to, tai liéu.

g) Mau don, mau to khai: Mau LS/HPH-2012/TK.

h) Phi, 1€ phi:

- Chimg nhén xuét trinh gidy to: Khong mat 1& phi lam thi tuc, chi mét phi
gui ho so qua dudng buu dién.

- Phi gui h6 so qua buu dién: 275.000 d/01 buu giri (da bao gom thué VAT
theo Hop dong s6 29710/CPN ngay 29/7/2010 gitta Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao)
va Céng ty C6 phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viéc cung cap va str dung cac
dich vu buu chinh).

i) Két qua cua viéc thwe hién TTHC: Tem (hoac d4u) chirg nhan xuét trinh
dong trén giay t0, tai liéu dé nghi duoc chimg nhéan l1anh su.

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thuc hién TTHC:

- Chimg nhén xudt trinh gidy to:

+ La gidy to, tai liéu cia Viét Nam dé dugc cong nhan va st dung tai nudc
ngoai nhung khéng thudc dién dugce ching nhéan lanh su (dé tao diéu kién cho gidy
to, tai lygzu d6 duoc chap nhan sir dung & nude ngoai va theo nguyén vong clia
nguoi dé nghi chl'mg nhén lanh su)

+ Cac gidy to, tai liéu co mau chit ky, mau con dau va chtrc danh khong con
luu tai co quan, to chirc lap, cong chung, ching thuc gidy t0, tai liu do hoic
khong thé xac dinh dugc. Bao gom: Glay tdy, tai liéu c6 con dau, chir ky va chirc
danh chua dugc glcn thiéu chinh thuce; gidy 10, tai liéu co con dau, chir ky va chuc

danh khong thé xac dinh duoc trén co s& dbi chiéu voi mau con déu, mau chit ky
va chirc danh dugc gioi thiéu chinh thic hodc trén co s& két qua xac minh.

+ Céc gidy to, tai liéu do chinh quyén cii cap trude 30 thang 4 nim 1975.

k) Cin ¢ phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ¢ nuéc
ngoai ngay 18/6/2009.

- Nghi dinh s 111/2011/NP-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phu vé chimg
nhan lanh sy, hop phap hoa lanh su.



- Thong tu s6 01/2012/TT-BNG ngay 20/3/2012 ctia B Ngoai giao huéng
dan thuc hién mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 5/12/2011
ctia Chinh pht vé chimg nhén lanh su, hop phép héa lanh su.

- Théng tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26/04/2004 cuia Bo Tai chinh quy dinh
ché do thu, nép va quan ly sir dung 1& phi hgp phép héa, ching nhan lanh su.

- Thong tu sb 98/2011/TT-BTC ngay 05/7/2011 ctia B Tai chinh stra déi, bd
sung Thong tu s6 36/2004/TT-BTC ngay 26/4/2004 ctia B Tai chinh quy dinh ché
do thu, ndp va quan l}’f str dung 1¢ phi hgp phap hoa, ching nhén lanh su.

Quyet dinh sb 570/Qb-BNG ngay 12/3/2013 cua B4 truong Bé Ngoai giao
Uy quyén thuc hién tiép nhan hé so dé nghi ching nhan lanh su, hop phap héa lanh
su cho S& Ngoai vu tinh Dong Nai./.
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II. Thu tuc hanh chinh dac thu

1. Thi tuc cho phép cic t6 chire, c4 nhin nwéc ngoai vao lam viéc tai tinh
thudc tham quyen giai quyet caa UBND tinh

a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chudn bi ddy du cac gidy t& theo
thanh phan, so6 luong ho so da duoc quy dinh tai tha tuc nay.

- Bude 2: Nop ho so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chic tiép nhan ho so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du néi dung ho so:

+ Truong hop ho so thiéu, hodc khéng hop 1é: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huéng dan) dé duong su biét cung cap, bd sung dung quy dinh.

+ Truong hop hé so day di, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, chuyén giao hé so vé S& Ngoai vu xtr ly.

- Bude 3: S& Ngoai vu tiép nhén, giai quyét, nhp tinh trang giai quyét hd so
1&n phin mém quan ly, giao két qua hd so vé Trung tAm (viéc nhdn va giao két qua
hé so théng qua nhan vién buu dién).

Truong hd so khong du diéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai co
van ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tadm co6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodac qua hé
thong bueu dién) cho duong su.

b) Cach thu‘c thwe hién: Nop ho so truc t1ep tai Trung tam hanh chinh cong
tinh (Pia chi: s6 236, duwong Phan Trung, khu pho 2, phwong Tan Tié ién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Déng Nai) hoac eiri qua dich vu buu dién hodc glri qua mang dién
t (dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn).

¢) Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban xin phép cho céc td chirc, ca nhan nudc ngoai vao lam viéc tai tinh
( Méu sb 01/DV).

+ Ban sao ho chiéu ctia ngudi nudc ngoai.

+ Ban sao nhap canh Viét Nam (néu co).

+ Ban sao gidy phép Pang ky kinh doanh hoic gidy phép chimg nhén dau tu
(c6 chimg thuc) nganh nghé lién quan ciia co quan cé tham quyén con thoi han
trong vong 03 thang (ddi véi cac don vi xin phép cho doan, ¢4 nhan nudc ngoai
vao la doanh nghiép).

+ Ban sao gidy phép hoat dong (c6 ching thuc) cta co quan c6 tham quyén
con thai han trong vong 03 thang (ddi véi doan, ca nhan nudc ngodi vao 12 cac td
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chitc phi chinh phii da c6 gidy Phép hoat dong; cac doan phong vién, bao chi nudc
ngoai di dugc B Ngoai giao cap phép).

- S6 luong hé so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so
hop 1é.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, tb chirc

g) Tén miu don, miu t& khai: Méu s6 01/DV; Mau s6 02/BCDV

f) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Péng Nai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Béng Nai.

- Co quan phdi hop: Cé}ng an tinh va céc sd, ban, nganh, UBND céc huyén, thi
xa Long Khénh va thanh ph6 Bién Hoa.

h) Phi, I¢ phi: Khong

) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan hoic khong
chap thuéan cua Chu tich UBND tinh.

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

, 5 Cac nganh, dia phuong, co quan trong tinh guri van ban dén S& Ngoai vu it
nhat 07 ngay lam viéc trudce khi tiép va lam viéc voi cac doan nudc ngoai.

-“Céc doan nude ngoai thudc tham quyén giai quyét c{ta Chu tich UBND tinh:
Céc t0 chire, ca nhian nudc ngoai vao lam viéc ¢o tinh chat quan trong, phuc tap,
nhay cam.

-’Céc doan 14 cac phé dau tu, khéach du lich, doz{nh nhéan, qhé giao, nha khoa
hoc dén vi muc dich dau tu, du lich, quan hé hop dong kinh té truc tiép vdi céac
doanh nghiép’nhé nudc, hop tac I?ghién ctru khoa hoc véi cac Yién, truong hoc:
don vi truc tiép quan hé chu tri tiép don, khong phai thong bao Uy ban nhz"n} dan
tinh, S& Ngoai vu nhung phai bao cao UBI\ED tinh (thong qua S& Ngoai vu) day da
cac ndi dung doan vao theo dinh ky cudi moi thang.

k) Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét din‘h sO 41/2013/QD—UBNP ngéy’ 05/7/2013 ctia Uy ban nhan dz"}n
tinh Pong Nai vé viéc ban ‘hzlmh Quy ché don tiép cac doan khach nudc ngoai dén
thdm va lam viéc tai tinh Pong Nai.

- Quyét dinh s6 73/2014/QD-UBND ngay 31/12/2014 cia Uy ban nhan dan
tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly cac hoat ddng cua cac t6 chure
phi chinh phd nudc ngoai va viéc sir dung vién trg chinh phu nudce ngoai trén dia
ban tinh Dong Nai.



2. Thi tuc cho phép cac to chire, cd nhin nuéc ngoai vao lam viée tai tinh
thudc thim quyén giai quyét ciia So Ngoai vu.

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bi day du cac gidy to theo
thanh phan, s0 lugng ho so da duoc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budce 2: Nop hd so tai Trung tim hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phap 1y, tinh
day du noi dung hd so:

+ Truong hop hd so thiéu, hoic khéng hop 1é: Huéng dan cu thé (07 lan,
bang Phiéu huéng dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, chuyén giao ho so vé S& Ngoai vu xur ly.

- Budc 3: S& Ngoai vu tiép nhan, giai quyét, nhap tinh trang giai quyét hd so
1én phé‘m mém quan ly, giao két qua ho so vé Trung tAm (viéc nhdn va giao két qua
hé so théng qua nhan vién buu dién).

Trudng hd so khong du didu kién giai quyét hodc yéu cau b sung, phai co
van ban néu ro ly do, tra lai Trung tam ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong sur.

b) Cach thuc thwe hién: Nop ho so truc tlep tai Trung tam hanh chinh cong
tinh (Pia chi: s6 236, dwong Phan Trung, khu phé 2, phuong Tan Tién, thanh phd
Bién Hoa, tinh Pong Nai) hoic gui qua dich vu buu dién hodc gl qua mang dién
t (dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn).

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Vin ban xin phép cho cac t6 chiic, cd nhan nude ngoai vao lam viéc tai tinh
theo mau s6 01/DV

+ Ban sao hd chiéu clia nguoi nude ngoai.

+ Ban sao nhap canh Viét Nam (néu o).

+ Ban sao gidy phép Pang ky kinh doanh hoic gidy phép ching nhén dau tu
(c6 chung thuc) nganh nghé lién quan clia co quan c6 tham quyén con thdi han
trong vong 03 thang (d6i véi cac don vi xin phép cho doan, c4 nhan nudc ngoai
vao la doanh nghiép).

+ Ban sao gidy phép hoat dong (c6 ching thuc) cia co quan c6 tham quyén
con thoi han trong vong 03 thang (dbi véi doan, ca nhan nudc ngoai vao 1a cac td
chirc phi chinh phu da co gidy phép hoat dong; cac doan phong vién, béo chi nuéc
ngoai da dugc Bo Ngoai giao cap phép).
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- S lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so
hop 1€.

e) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, t6 chirc

g) Tén miu don, miu t& khai: Mau s6 01/DV; Mau s6 02/BCDV

f) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam déc S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Béng Nai.

- Co quan phdi hop: C(?ng an tinh va céc sd, ban, nganh, UBND cac huyén, thi
xa Long Khanh va thanh pho Bién Hoa.

h) Phi, Ié phi: Khong

’ i) Két qua thuc hrié_‘n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuén hodc khong
chap thuan ctia Giam doc S& Ngoai vu.

j) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

L Cac nganh, dia phuong, CO quan trong tinh gui van ban dén S& Ngoai vu it
nhat 07 ngay lam viéc trudc khi ti€p va lam viéc véi cac doan nudc ngoai.

-qCéc doan nudc ngoai thudc tham quyén giai quyét c1:Ja Chu tich UBND tinh:
Cac t6 chirc, ca nhan nudc ngoai vao lam viéc co tinh chat quan trong, phirc tap,
nhay cam.

- Céc doan 1a céc nha dau tu, khach du lich, doanh nhan, nha gido, nha khoa
hoc dén vi muc dich dau tu, du lich, quan hé hgp dong kinh té truc ti€p vai cac
doanh nghiép,nhé nuoc, hop tac r}ghién ciru khoa hoc véi cac Vién, truong hqc:
don vi truc tiép quan hé chu tri ti€ép don, khong phai thong bao S Ngoai vy, Uy
ban nhéan dan tinh nhung phai béo cdo UBND tinh (thong qua S& Ngoai vu) déy du
cac ndi dung doan vao theo dinh ky cudi moi thang.

k) Can cir phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 41/2013/QD-UBND ngay 05/7/2013 cta Uy ban nhan dan
tinh Bong Nai vé viéc ban hanh Quy ché don tiép cac doan khach nudc ngoai dén
tham va lam viéc tai tinh Pong Nai.

- Quyét dinh sé 73/2014/QD-UBND ngay 31/12/2014 cta Uy ban nhan dan
tinh Pdng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh vé quéan ly cic hoat dong cua céc t6 chic
phi chinh phu nudc ngoai va viéc str dung vién tro chinh phi nudc ngoai trén dia
ban tinh Bong Nai.

19



3. Thu tuc cho phep can bo, cdng chire, vién chire di nuée ngoai vé viéc
cong thudc tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhén déan tinh.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1 Ngudoi yeu cau giai quyét thi tuc chuan bi day du céc gidy td theo
thanh phan, s6 lugng hé so da duge quy dinh tai thua tuc nay.

- Budc 2: Nop hd so tai Trung tam hanh chinh céng tinh (goi la Trung tam):
Cong chirc tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du ndi dung ho so:

#* Trucmg hop hé so thiéu, hoic khong hop 1é&: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu huong dan) dé duong su biét cung cap, bo sung dung quy dinh.

+ Truong horp hé so day du hop 1é: Tiép nhan, in Phiéu bién nhéan, hen ngay
tra két qué, chuyén giao hd so vé S& Ngoai vu xur ly.

- Buo‘c 3: S& Ngoai vu tlep nhan, giai quyet nhép tinh trang giai quyét hd so
1én phan mém quan Iy, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhén va giao két qua
hé so théng qua nhan vién buu dién).

Truong hd so khong du diéu kién giai quyét hoic yéu cau bd sung, phai co
van ban néu rd ly do, tra lai Trung tdm dung thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm c6 trach nhiém giao tra két quéa truc tiép (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong su.

b) Cach thlrc thue hién: Nép hé so truc tlep tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh (Dia chi: s6 236, duong Phan T rung, khu phé 2, phirong Tan Tién, thanh pho
Bién Hoa, tinh Dong Nai) hoac gui qua dich vu buu dién hodc guri qua mang dién
tr (dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn).

¢) Thanh phan, s6 lwrong hd so-

- Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghi cua co quan, don vi truc tiép quan ly cén b, cong chuc,
vién chirc (theo Mau s6 01).

+ Vin ban chap thuan ciia co quan chu quan cp tinh.

+ Cong van, thu moi, gidy chiéu sinh, gidy triéu tép... cia co quan, to chirc,
don vi moi, dé nghi hoac ctr di nude ngoai.

+ Chuong trinh lam viée, cong tac, dao tao trong thdi gian & nude ngoai.

- S6 luong hé so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so
hop Ié€.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, S& N'goai vu xit ly, gidi quyét hd so va cé
van ban trinh UBND tinh kém du thao Quyét dinh cho cén b, cong chirc, vién
chire di nudce ngoai.
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- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, UBND t1nh xem xét, xin y kién Thuong
truc Tinh uy (d6i véi nhimg chirc danh thude quyén quan 1y caa Tinh uy) va ban
hanh Quyét dinh cho cén bd, cong chire, vién chire di nude ngoai.

e) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Pdng Nai.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Ngoai vu tinh Péng Nai.

- Co quan phdi hop: Khoéng.

f) Poi twong thue hién: C4 nhén, t6 chirc.

g) Mau don, miu to khai: Méu sé 01; Mau s6 04

h) Phi, I€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chlnh hodc van ban
khong chip thuan cén bd, cdng chire, vién chac di nudc ngoai vé viée cong cua
Cha tich UBND tinh.

j) Yéu cau hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- Thanh phén hd so néu viét bang tiéng nudc ngoai hoac phai kém theo ban
dich tiéng Viét cua té chic, co quan c6 chire nang dich thuét.

- Chu tich UBND tinh xem xét va quyét dinh viéc di ra nudc ngoai dbi véi cac
chirc danh sau khi ¢6 ¥ kién ctia Ban Thuong vu Tinh uy:

+ Khbi Pang: Uy vién Ban Chap hanh Bang bo tinh; Uy vién Thuon g vu Tinh
dy; Chu nhiém, Phé Chu nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh 1 uy; Truong, Pho
céc ban dang Tinh ay; Chanh, Phé Vin phong Tinh uy; Bi thu, Phé Bi thu cac ban
can sy dang, dang doan; Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng Truong Chinh tri tinh;
Téng bién tdp, Phé Téng bién tdp bao Pdng Nai; Tr uong, Phé Ban Bao vé &
Cham s6c sire khoe can bg tinh; Cac can b nguyén 1a Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy.

+ Khoi doan thé: Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mt tran Té qudc Viét Nam
tinh; Chu tich, Pho Chu tich Lién doan Lao déng tinh, Hoi lién hiép Phu nir tinh,
Hoi Né6ng dan tinh, Hoi Cyu chién binh tinh; Bi Thu, Phé Bi thu Tinh doan; Chu
tich, Pho Chu tich cac t6 chire Hai chit thép d6 tinh; Chu tich, Phé Chu tich Hoi

Lién Hiép c4c t6 chirc hitu nghi.

+ Khoi nha nudc: Phé Chu tich HDND tinh; Phé Chu tich UBND tinh; Phé
Trudng Poan dai biéu Quéc héi tinh chuyén trach; Chanh, Phé Chanh Vin phong
Doan dai biéu Quéc hdi; Chanh, Phé Chanh Vin phono HDND tinh; Chanh, Pho
Chanh Vian phong UBND tinh; Truong, Phé céc ban chuyén trach HDND tinh; Uy
vién Uy ban nhan dén tinh; Cap trudng, phé cac sd, ban, nganh thudc tinh va cac
don vi tuong duong; Chu tich, Phé Chu tich HDND va UBND cac huyén, thi xa
Long Khanh, thanh phé Bién Hoa; cédc can b nguyén la Chu tich HDND tinh, Chu
tich UBND tinh.
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- Chu tich Uy ban nhéan dan tinh truc tiép quyét dinh hodc ty quyén cho Phé
Chu tich Thudng truc xem xét quyét dinh viéc di nude ngoai dbi véi cac chirc danh
do Chu tich UBND tinh quyét dinh, bo nhiém (ngoai chirc danh néu trén)

k) Cin co phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phti vé xuét canh,
nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh phi vé sira d6i,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuat
canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam;

- Quyét dinh sb 13/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 cia Uy ban nhén dén
tinh Dong Nai ban hanh Quy dinh td chirc va quan ly viéc di nudc ngoai cia can
bd, cong chtrc, vién chirc tinh Dong Nai.

4. Thi tuc cho phép can bj, cong chirc, vién chirc di nudc ngoai vé viéc
riéng thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dén tinh.

a) Trinh ty thye hién:

- Budc 1: Ngudi yéu cau giai quydt thi tuc chuan bi ddy du cac giy to theo
thanh phéin, s6 luong ho so da duge quy dinh tai thi tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tam):
Céng chirc tiép nhan hé so ¢ trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh phép ly, tinh
day du ndi dung ho so:

+ Trudng hop hé so thiéu, hodic khong hop 1&: Hudng dén cu thé (01 lan,
bang Phiéu huong dén) dé duong su biét cung cép, bd sung diing quy dinh.

+ Truong hop ho so dé“ly du, hop lé: Tiép nhan, in Phiéu bién nhén, hen ngay
tra két qua, chuyén giao hd so vé S¢ Ngoai vu xtr 1y,

- Buofc 3: S& Ngoai vu tlep nhan, giai quyet nhap tinh trang giai quyét hd so
1én phén mém quan 1y, giao két qua ho so vé Trung tdm (viéc nhdn va giao két qua
hé so thong qua nhan vién buu dién).

Trudng hé so khéng du diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai c6
vin ban néu rd 1y do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm co6 trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong su.

b) Cach thu‘c thuc hién: Nop hé so truc tlep tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh (Dia chi: s6 236, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tan Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc gui qua dich vu buu dién hodc gui qua mang dién
ttr (dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn).

¢) Thanh phz"in, s6 lwgng hd so-
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- Thanh phan ho so:

+ Pon xin di nudc ngoéi vé viéc riéng cta can bg, cong chuc, vién chic,
trong d6 néu rd cac thdng tin vé ca nhan (Mau 02).

+ Van ban chép thuén cuia co quan chu quan truc thudce tinh.

+ Chuong trinh &, di lai va tiép xic & nudc ngoai du kién, cic van ban c6 lién
quan nhu thu mdi, thu bao lanh... hodc chuong trinh cta cd nhan di nudc ngoai
khong theo lich trinh cong ty du lich (Mau 03).

- 86 luong ho so: 01 bd.

d) Thai han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén hé so
hop €.

- Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, So Ngoai vu xir Iy, giai quyét hd so va co
van ban trinh UBND tinh kém du thao Quyét dinh cho can bg, cong chirc, vién
chirc di nudc ngoai.

- Trong thc‘{i gian 05 ngay lam viéc, UBND ti‘nh xem Xét, xin y kién Thuong
truc Tinh }ﬁy (d6i véi nhimg chirc danh thudc quyén quan ly cua Tinh uy) va ban
hanh Quyét dinh cho can bg, cong chire, vién chuc di nudc ngoai.

e) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh Pong Nai.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Dong Nai.

- Co quan phdi hop: Khong.

f) Péi twong thue hién: Ca nhan, t6 chic.

) Miu don, miu to khai: Mau s6 02; Mau s6 03; Mau sb 04.

h) Phi, Ié phi: Khong.

i) Kt’:ft qué cua viéc thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chir‘xh hodc van ban
khong chap thuén can bd, céng chire, vién chirc di nudc ngoai vé viéc riéng cua
Chu tich UBND tinh.

i) Yéu cau hoic diéu ki¢n dé thyc hién TTHC:

- Thanh ph.':“m h,é so néu viét bang tiéng nudc ngoai hodc phai kém theo ban
dich tiéng Viét ctia to chuc, co quan cé chirc nang dich thuat.

- C4 nhan phai ky vao chuong trinh di nudc ngoai.

- Chu tich UBND tin%l xem xét va quyét dinh viéc di ra nudc ngoai ddi vai cac
chirc danh sau khi c6 y kién ctia Ban Thuong vu Tinh uy:

+ Khbi Pang: Uy vién Ban Ché:p hanh I?éng bo tir}h; Uy vién Thuong vu Tinh
tty; Chti nhiém, Phé Chu nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh ty; Truong, Pho
cac ban dang Tinh ty; Chanh, Phé Van phong Tinh ty; Bi thu, Phé Bi thu cac ban
can su dang, dang doan; Hiéu truong, Phé Hiéu truéng Truong Chinh tri tinh;
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Tong bién tap, Phé Tong bién tap bao Pdng Nai; Truéng, Phé Ban Bao vé &
Cham soc stre khoe can bd tinh; Cac can b nguyén la Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy.

+ Khoi doan thé: Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mit tran TS quéc Viét Nam
tinh; Chu tich, Pho Chu tich Lién doan Lao ddng tinh, Hoi lién hiép Phu nir tinh,
Ho6i Nong dan tinh, Hoi Cuu chién binh tinh; Bi Thu, Phé Bi thu Tinh doan; Chu
tich, Phoé Chu tich cac t6 chirc Hoi chir thap do tinh; Chu tich, Phé Cha tich Hoi
Lién Hiép cac to chirc hiru nghi.

+ Khéi nha nude: Phé Chu tich HDND tinh; Phé Chi tich UBND tinh; Phé
Truéng Doan dai biéu Quoc hoi tinh chuyén trach; Chanh, Phé Chanh Van phong
Doan dai biéu Quoc hoi; Chanh, Pho Chanh Van phong HDND tinh; Chanh, Pho
Chéanh Vin phong UBND tinh; Truéng, Phé céc ban chuyén trach HDND tinh; Uy
vién Uy ban nhan dan tinh; Cap truong, pho cac sd, ban, nganh thudc tinh va cac
don vi tuong duong; Chu tich, Pho Chu tich HPND va UBND céac huyén, thi xa
Long Khanh, thanh pho Bién Hoa; cac can bd nguyén 1a Chu tich HDND tinh, Chu
tich UBND tinh.

- Chu tich Uy ban nhén dan tinh truc tiép quyét dinh hodc tiy quyén cho Pho
Chu tich Thuong truc xem xét quyét dinh viéc di nudc ngoai déi voi cac chirc danh
do Chu tich UBND tinh quyét dinh, b6 nhiém (ngoai céc chitc danh néu trén).

k) Can cir phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu vé xuét canh,
nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh s 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phu vé sira doi,
bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuét
canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

- Quyét dinh s 13/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 cta Uy ban nhén dan
tinh Pdng Nai ban hanh Quy dinh t6 chirc va quan ly viéc di nude ngodi cia can
b, cong chuc, vién chire tinh Péng Nai.

5. Thi tuc cho phép can bg, cong chire, vién chirc di nudc ngoai vé viée
cong thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Ngoai vu.

a) Trinh tu thwe hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau gii quyét thu tuc chuan bi day du céc gidy to theo
thanh phan, s6 lugng hd so da dugc quy dinh tai thi tuc nay.

- Budce 2: Nop ho so tai Trung tAm hanh chinh cdng tinh (goi la Trung tam):
Cong chuc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudng din, kiém tra tinh phap ly, tinh
day du néi dung ho so:

+ Truong hop hod so thiéu, hoic khong hop 1é: Hudéng dan cu thé (01 lan,
bdng Phiéu hirdng ddn) dé duong su biét cung cap, bd sung ding quy dinh.



:i- Truong h?'p hd so day du, hop lé: Tiép nhén, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qua, chuyén giao ho so vé S& Ngoai vu xir ly.

- Bude 3: S& Ngoai vu ti’ép nhan, gii guyét, nhap tinh trang giai quyét l}(“) S0
léI} phan mém quan ly, giao két qua hd so vé Trung tam (viéc nhdn va giao két qua
ho so thong qua nhan vién buu dién).

Trudng ho so khéng dua diéu kién giai quyét hoic yéu ciu bd sung, phai cé
van ban néu rd 1y do, tra lai Trung tam ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tim cé trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
thong buu dién) cho duong su.

b) Cach th’l'rc thwe hién: Nop ho so truc tiép’ tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh (Dia chi: so 2‘36, duong Phan Trung, khu pho 2, phuong Tan Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Pong Nai) hoac guri qua dich vu buu dién hodc guri qua mang dién
i (dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn).

¢) Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban d:é nghi ctia co quan, don vi truc tiép quan ly can bo, céng chirc,
vién chuc (Mau s6 01).

+ Van ban chip thudn cia co quan chii quan cap tinh.

+ Cong Yén, thu moi, gidy chiéu sinh, gidy triéu tap... cia co quan, td chirc,
don vi moi, dé nghi hoac cir di nudc ngoai.

+ Chuong trinh lam viéc, cong tic, dao tao trong thoi gian & nude ngoai.

- S8 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so
hop 1€.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Giam d6c So Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Déng Nai.

- Co quan phdi hgp: Khéng.

f) Doi twong thue hién: Ca nhin, t6 chirc.

g) Miu don, miu to khai: Mau s6 01; Mau sb 04.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thyc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh hogc van ban
khong chap thuin can bd, céng chirc, vién chirc di nude ngoai vé viéc cdng cua
Giam doc S¢ Ngoai vu.

i) Yéu ciu hodc diéu ki¢n dé thuc hién TTHC:



- :Fhénh phan ho so néu viét bang tiéng nudc ngoai hodc phai kém theo ban
dich tiéng Viét cua to chirc, co quan c6 chirc nang dich thuat.

- Gidm déc S& Ngoai vu xem xét va quyét dinh viéc di nudc ngoai cia céac
doan, cén bd, cdng chirc, vién chirc gilt chirc vu tir cap trudng phong va tuong
duong trd xuong.

k) Can cwr phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctiia Chinh pht vé xuét canh,
nhép canh cua cong dan Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu vé stra dbi,
bb sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuét
canh, nhap canh cua céong dan Viét Nam;

- Quyet dinh s6 13/2017/QD—UBND ngay 31/3/2017 cia Uy ban nhan dan
tinh Pdng Nai ban hanh Quy dinh t6 chiic va quan ly viéc di nuéc ngoai cia can
bd, céng chirc, vién churc tinh Déng Nai.

6. Thu tuc cho phép can bd, cong chire, vién chire di nuwdéc ngoai vé viée
riéng thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Ngoai vu.

- Buéc 1: Ngudi yéu clu giai quyét thi tuc chuan bi diy da céc gidy to theo
thanh phan, s6 luong ho so da dugc quy dinh tai thu tuc nay.

- Budc 2: Nop ho so tai Trung tdm hanh chinh cong tinh (goi la Trung tém):
Céng chirc tiép nhan hd so c6 trach nhiém hudéng dén, kiém tra tinh phép ly, tinh
day du noi dung hd so:

+ Trudng hop hd so thiu, hoac khong hop 1¢: Huéng dan cu thé (01 lan,
bang Phiéu hwéng dan) dé duong su biét cung cap, bo sung ding quy dinh.

+ Truong hop ho so dﬁy du, hop ié: Tiép nhan, in Phiéu bién nhan, hen ngay
tra két qué, chuyén giao ho so vé S& Ngoai vu xir ly.

- Budc 3: So Ngoai vu tiép nhan, giai quyét, nhap tinh trang giai quyét ho so
lén phé.n mém quan ly, giao két qua ho so vé Trung tAm (viéc nhdn va giao két qua
hé so théng qua nhan vién buu dién).

Trudng héd so khong dia diéu kién giai quyét hodc yéu cau bd sung, phai c6
van ban néu 16 1y do, tra lai Trung tdm ding thoi gian quy dinh.

- Budc 4: Trung tdm co trach nhiém giao tra két qua truc tiép (hodc qua hé
théng buu dién) cho duong su.

b) Cach thu‘c thue hién: Nop ho so truc t1ep tai Trung tdm hanh chinh cong
tinh (Pia chi: s6 236, duong Phan Trung, khu phé 2, phuong Tan Tién, thanh phé
Bién Hoa, tinh Dong Nai) hodc gtri qua dich vu buu dién hodc gui qua mang dién
tlr (dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn).

¢) Thanh phé‘?m, s6 lugng hé so:
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- Thanh phén ho so:

+ Pon xin di nudc ngoéi vé viéc riéng cua can bd, cong chuc, vién chirc,
trong do néu rd cac thong tin vé ca nhan (Mau 02).

+ Van ban chép thuan cua co quan chi quan truc thudc tinh.

+ Chuong trinh &, di lai va tiép xUc & nudc ngoai du kién, céc van ban cé lién
quan nhu thu moi, thu bao Ianh,... hoac chuong trinh cta ca nhan di nudc ngoai
khong theo lich trinh cong ty du lich (Mau 03).

- 86 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so
hop 1.

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam déc Sé Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Béng Nai.

- Co quan phéi hop: Khéng.

f) P6i twong thue hién: Cé nhan, t6 chirc.

g) Miu don, méu to khai: Mau s6 02; Mau sé 03; Mau sb 04.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéce thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh hoc van ban
khong c,héip thudn can bg, cong chirc, vién chirc di nudc ngoai ve viéc riéng cua
Giam doc So Ngoai vu.

j) Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC:

- :fhz‘mh phan h6 so néu viét bang tiéng nudc ngoai hoic phai kém theo ban
dich tiéng Viét cua to chic, co quan co6 chirc nang dich thuét.

- Giam déc S& Ngoai vu xem xét va quyét dinh \{iéc di nudc ngoai cia céc
doan, can b(}z cong chuc, vién chuc gilt chic vu tir cdp truong phong va tuong
duong trd xudng.

k) Canp cir phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu vé xuét canh,
nhdp canh cta cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh sb 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh pht vé stra doi,
bd sung mot sd didu cia Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuéat
canh, nhép canh cia cong dan Viét Nam;

- Quyét dinh sb 13/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017 ctia Uy ban nhan dén
tinh Péng Nai ban hanh Quy dinh t6 chirc va quan ly viéc di nudc ngoai ciia can
b, cdng chirc, vién chuc tinh Pong Nai./.



Mau 01/2016/XNC

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  BQ NGOAI GIAO

Doc lap - Tw do - Hanh phiic ST
¢ -Nop 03 anh, c&r 4x6em,
¢ phong nén mau sang, mit

TO KHAI BE NGHI * nhin thang, déu d tran,
CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO 0 HQ CHIEU CONG VU o | khone teo kinh mav,
CONG HAM XIN THI THUC o - Anh chup céch day
S (Doc ky huéng dan ¢ mdt sau trude khi dién 1o khai) f”;;g]qﬁhl‘ﬁf:;hung
I. Thong tin c4 nhan: ndy.
1 HO VA TBN: ittt s s l;;“,’:ﬁﬁ:fgg;fggfg
2. Sinh ngay.......... ... nam......... 3. Gidi tinh o Nam o Nir hopphai x4c nhan To
B o AR 5 e
5. HO Khau thuromg tr0:..cv.eeeeeeeeeeceeieeeeeeeeeeeeeee e
6. Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan sd:.................... CAP NEAY:..euvinernnnnn,
tai:....
7.Co quan cong tac .........................................................................................................................
1 DS thOR .o
a. Cdng chuce/vién chuc quan ly: loai.............. L DO sssmissssiemassaisis
b. Can b (bau cit, PHE CRUGH, BO FRIGI) .........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e ss e esas s sensass e
c. Cép bic, ham (Tec IUgNG VI IFANG): ...
9. Pa duoc cap hé chiéu ngoai giao 56. o CAp ngay ... S ! S @l
hoic/va hé chiéu cong vu so........... cap ngay .......... Lo  I—— £
10. Thong tin gia dinh:
Gia dinh Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép Dia chi
Cha
Me
Vo/chong
Con
Con
Con
IL. Théng tin chuyén di:
1. Dl BN du dinh Xuat canh NEAY......c.ovoverveveeereereererennes
2. Dé nghi cp cong ham xin thi thuc nhap canh....................... V13 | TP
/Schengen..........ccoeeveennn. tal DSOTLSOICODD. o coccoimmsasossanrspssis
BN e e AR5 S A SR
3. Chtrc danh (bang tiéng Anh) ciia ngudi xin thi thuc can ghi trong cong ham..........ccocoveenee.

T6i xin cam doan nhirng 101 khai trén la diing su that va xin chiu hoan toan trach nhiém truée
phap luit.

XAC NHAN oo e ngay ... thang ... ndm 20...
UMD s 4 Ngwdai khai
- La can bé, céng chizc, vién chiec quan ly, sy quan qudn nhan (Ky va ghi ré ho tén)

chuyén nghiép va nhimg loi khai trén phi hop véi thong tin trong
hé so quan Iy can b o;
- Pugc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién Viét Nam
¢ nude ngoai hodc di theo hanh trinh cong tdac cua can bg, cong
chire, vién chirc quan ly, sy quan, qucin nhdn chuyén nghiép o;
o3 TRV i 5 thang... ....ndam 20...
(Ngwoi c6 tham quyén I(y ghz ro ho tén, chuc vu va dong ddu)



Mau 01/2016/XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

To khai phai dugc dién chinh xéc va ddy di. Truong hop chi dé nghi gia han h chiéu ngoai
giao, hd chiéu cdng vu thi khong can cé To khai. Truong hop chi dé nghi cap cong ham xin thi
thuc thi khong can dién Diém 10 phan I, khong can dan anh trong To khai.

Hwéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh dau x vao 6 vudng thich hop.

Phan I Théng tin cd nhén:

- Diém 1: Viét chir in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy chimg minh nhén dan;

- Diém 7: Ghi rd don vi cong tac tir cép Phong, Ban tr¢ [én;

- Piém 8: Ghi rd chirc vu hién nay: (vi du: Ph6 Vu truong, Trudong phong...).

+ Muc a: Ghi 15 cdng chirc, vién chirc quan ly loai (vi du: A, B,), bac (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi
du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi 13 chirc danh ctia can bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién BCH Téng lién
doan lao dong Viét Nam nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc c: Ghi 16 cp bac, ham (vi du: Thiéu tuéng, Pai ta...).
Phan Il Théng tin chuyén di:
- Diém 1: Ghi rd tén nudc hodc ving lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Diém 2: Ghi 18 tén nudc xin thi thuc nhéap canh, xin thi thuc qua canh. Trudng hgp xin thi thuc
Schengen thi ghi r6 tén nudce nhap canh dau tién. Ghi rd tén Pai st quan, Tong Lanh su quan
hodc Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp ho so xin thi thuec.

Phdn xdc nhan:

- Co quan, t6 chire noi nguoi dé nghi cap ho chiéu dang cong tac, 1am viéc xac nhén To khai va
dong dau giap lai anh. Truong hop nguoi dé nghi cap hd chiéu c6 hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu cii con gid tri va khong c6 su thay d6i vé chirc danh, chirc vu hoic Co quan, 16 chic noi
cdng tac, lam viéc so voi thoi Diém cap ho chiéu trudc day cling nhu khéng thay doi co quan cap

hé chiéu thi To khai khéng céan cé xac nhén.

- Trudmg hop ngudi dé nghi cip cong ham xin thi thue da duoc cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cOng vu con gia tri thi Tér khai khong can ¢ xac nhan.

- Trudmg hop vo, chdng di theo hanh trinh cong tac; vo, chdng va con dudi 18 tudi di tham, di
theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tén, béo chi nha nudc cua Viét Nam thudng tra
& nude ngoai ma khong thude bién ché cua co quan, t6 chitc nao thi Co quan, td chire truc tiép
quan ly nhan su cta nguoi duge cir di cong tac nude ngoai xac nhan T khai./.



Mau 02/2016/XNC

BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—————n Poc lap - Tw do - Hanh phic
TO KHAI DE NGHI

. ) SUA POI o BO SUNG o
HO CHIEU NGOAI GIAO 0 HQ CHIEU CONG VU o

L B NRARI &....ccnnammmommmsisimnmmmes i i s 0 B S R S VO R i
2. Sinhngay:............... thang............ nam................
3. Gioi tinh: o Nam o Nir

6. Pa duoc cap ho chiéu ngoai giao . AT— cip ngay .......  ——  (A—
T — ho$ic/va hd chiéil COOE Vi1 $0:....susimssss sinssnnanessm cap ngay

T6i xin cam doan nhirng loi khai trén 13 dung su that va xin chiu hoan toan trach nhiém
trudce phap luat.
......... ngay... thang... nam 20...
Ngudi khai
(Ky va ghi ro ho tén)

HUOGNG DAN CACH PIEN TO KHAI

Hwéng dan chung:

To khai phai duoc dién chinh xéc va day du.

Huéng din cy thé:

Phén tiéu dé- Danh du x vao & vuong thich hop.

Phan néi dung:

- Diém 1: Viét chir in hoa theo dang ho va tén ghi trong thy chimg minh nhéan dan;

- Piém 6: Dién thong tin vé ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu can dugc sua dbi, bd sung.
- Pidm 7: Ghi ddy du thong tin dé nghi sira ddi, b sung (thay doi ho tén, s6 Gidy chimg minh

nhan dan, ngdy sinh, noi sinh, gidi tinh...).



Mau 06/2016/XNC

(Co quan quan Iy hd chiéu')  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

86;  fOV-.. Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20..
V/v théng bao mat hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu
(cdp trong vong chua qua 8
nam)
Kinh gui: - Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao
- S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh

(Co quan quan Iy hg chiéu) thong bao ho chiéu bi mat nhu sau:
1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:

2. Ngay thang nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Chirc vu:

5. Bi mét ho chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu)
- So:

- Noi cép: (Cuc Lanh su, So Ngogi vu TP. Hé Chi Minh, Cor quan
dai dién Viét Nam tai...)

- Ngay cz‘ip:
6. Ly do mat:

(Co’ quan quan Iy ho chreu) thong bdo viéc mét (cac) hd chiéu trén dé Céc co quan co tham
quyén lam thi tuc hiy ho chiéu nay theo quy dinh./.

‘THU TRUONG ,
(Ky truc tiép va ghi ro ho tén, dong dau)
Noinhgn:
- Nhur trén;
- B Cong an;
-Luu ...

'Co quan quan 1y ho chiéu theo Quyét dinh 58/2012/QD-TTg ngay 24/12/2012 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viéc sir dung va quén ly hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.



Mau LS/HPH-2012/TK
Form LS/HPH-2012/TK

TO KHAI CHUNG NHAN/ HOP PHAP HOA LANH SU
Applicationfor consular authentication

1. Hovaten ngudindp ho SO0 . .. ..o vt
Full name of the applicant

2. S6 CMND/H chiéu/Gidy to thay thé ho chiéu: Ngay cip: ..
ID/Passport/Travel Document No.: Date of issue (dcﬁmm/yl,gfy)

3. Dla Chl llen lac ........................................................................................
Contact address
Sédiénthoai: .................. Thudiéntr:......oooeiiiiiieeee
Telephone No. Email address

4. Giay to can ching nhan/hop phap hoalanh su:
Document(s) requiring consular authentication

...................................................................

Téng cong: . ...... vidn ban
Total document(s)

5. Trong trudong hop gidy t& khong du diéu kién de duoc chimg nhan/hop phap hoa lanh su theo
quy dinh phap luét, t6i dé nghi chimg nhan gidy to da dwogc xuat trinh tai B§ Ngoai giao
(Ddnh dau X vao é vuéng néu dong 5)
If the document(s) fail(s) to meet conditions for consular authentication under the law, 1
apply for certification that the document(s) has/have been seen at the Vietnam’s Ministry of
Foreign Affairs
(Mark X in the box if you agree)

6. Gidy tO trén S& S dUNg tai NUGC: - . . oottt et it !
Country where the document(s) has/have to be used

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén la dung su that va hoan toan chiu trach nhiém trude
phap luét vé tinh xéc thuc cta ho so nay.
I hereby certify that, to the best of my knowledge and belief, the statements provided here are
true and correct. I am fully liable for the authenticity of this dossier.

.., NZAY ...... thang ....... nam ....
Ghi chu: danh cho co quan tiép nhén hé so Place and date (dd/mm/yyyy)
For authorized officers only Ngudi ndp hd so
(Ky va ghi ré ho tén)

Applicant’s signature and full name



Tén co quan chu quan
Tén co quan/ don vi

(Trich yéu)

Mau s6 01/DV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

Pong Nai, ngay thang nam 2020

Kinh giri: S& Ngoai vu Pong Nai.

(Tén co quan/ don vi) kinh dé nghi S& Ngoai vu tinh Pong Nai cho phép
Poan gdm ... thanh vién, trong d6 ¢6 ... ngudi nudc ngoai dén lam viéc tai. ...

- Muc dich:
- Thoi gian:

- Pia diém:

- Thong tin vé ngudi nudc ngoai:

STT | Hovatén | Gioi | Ngaythang | Quéctich | S65hd [ Ngay thing
tinh nam sinh chiéu cap va hét
han
1
2
3
4

(Tén co quan/ don vi) kinh dé nghi Sé Ngoai vu xem xét, chip thuén./.

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Cong an tinh;

- Luru:

Thi truédng co quan/ don vi

(ky, dong diu)



Mau 02/BCBV

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI Doc ldp — Tu do — Hanh phiic
Sé BC Péng Nai, ngay... ... thdang... ... nam 2020

MAU BAO CAO
Két qua tiép doan vao cé yéu té ngudi nwdc ngoai tai tinh Pong Nai

1. DOM Vi @D @OAN: ..o .

7w - A ~ « £ . ~ ~ .
2. Van ban chap thuan tiep doan vao lam viéc:

Coquan | Sb hiéu, - Thoi gian | Pia diém lam
. o No1 dung P "
ban hanh ngay ky tiép doan viéc

3. Thanh phan tiép doan vao lam viéc:

5. Muc dich doan vao lam viéc:

a. Hoi nghi, hoi thao:

b. Tham quan va lam viéc:

c. Thuc hién du én:

d. Nghién ctru khoa hoc:

e. Phong vién béo chi:

f.  Muc dich khéc:

6. Noi dung chwong trinh lam viéc:

a. Dulng nodi dung chuong trinh da dang ky;

b. Nhimg phat sinh so v&i ndi dung chuong trinh da dang ky.

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

7. Thuc hién quy dinh ciia phap luat Viét Nam:

Mau bdo cao két gua tiép doan vao



a. Tét;
b. Phét sinh va giai quyét.

8. Nhirng két qua dat dwoe trong qua trinh tiép doan vA0:.............cocooovvvvveveeenn.

9. N1 x6t, i gis K QU BOR VAO: .o

10, DR XUAE, KGR MEBE oo

NgBﬁg’; mh(b/c) ......................................................... T EN CO QA UAN BAN H ANH ...........
’ (Ky tén, dong dau)

- So Ngoai’vu (b/c);
- Pon vi ticp doan;
- Luu: VT.




Miu sé 01

UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: /... Dong Nai, ngay  thing nam 2020
V/v @ cir can bo/cong chire/vién chirc
Qiveenrnnn tai..........
Kinh gtri
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
- S& Ngoai vu.
- S& N vu. (khi di hoc tir 03 thang trd 1én)
Thyc hién Chi dao..../Ké hoach ... tai Van ban ....../Thu moi s0: ... ngay ..
cta .... (Tén co quan/don vi moi) vé viée ............... ;

Can cu yéu cau / Pé phuc vu / hoan thanh nhiém vu /céng tac...dugc giao,
S&/Ban/Nganh...(Tén co quan/don vi/ doanh nghiép nha nudc) cir ong/ba co tén
dudi di cong tac nudc ngoai, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan doan:

o Chitcv & | Dang Canbd/ codngchiac/ vién chLEc
il Ho va tén " o . N Bic
Tén coquan | vién | Loal Ngach Ma ngach 1
uong
1
B PO RIS . o s warwsmaenmmsimmm s e mm i o S A A S SIS By D By s
3. Tén ddi tac 1am viée(td chirc/cad nhAn) ... .....iiiiiiiiiie
Pia chiz...cconinmmmcaccnierincossisntesiussiisassrsssovesses INén thogi:. . ....ocsnsassseisess
4. Muc dich chu KSR, DBR s s s sssmmaspmsmsvms s s e 5 s A S B
5. Thoi gian: tir ngay:.../..../201... dén ngay:...../..../1201...
6. Kinh phi:
- Ngudn:(Tén ngudn kinh phi .../Tén chi thé moi dai tho)
Pé nghi Chu tich UBND tinh /S& Ngoai vu xem xé€t chép thuan./.
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
Ghi chu: .
Hb so gém: (1) Vin ban cir nguoi di cong tac cia don vi (theo mau 01);
(2) Ban chinh thu moi;

(3) Ban chinh chuong trinh.
(*) Giri UBND tinh: Phé Giam dbe So va cap tuong duong wd 1én
Giri S& Ngoai vu: Trudng phong va cip tong duong tro xudng



Méu s 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phuc

PON XIN PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

KCIOIE B0 cocrmnssunnmsn umsnno s 1assas shobo sy Kot sa o
1.Thong tin ca nhan:
L B T Ty T e— O Nam/ O Nt
Ngay, thang, nam sinh :
S0 N0 CMCU:. ....onsiavsinan aissanans Ngay capt.......cccunees Noi cap
D0 EnThGRL OIS i SO dién thoai didOng:........ccoeeiiiviiieniiinnnn,
ChUC VU e [ 14 Pang vién
.................................................................. [0 khong 1a Dang vién
DOm VI COME tAC: ..o e e e
2.Pia chimoi dén: ...,
3. Thoi gian: tur: ngay.....thang .....ndm...........
dén: ngay.....thang.....ndm
4. Phuong ti¢n:
D ORI o ronsmcn sz a1 A B T T S 5 P
= INIAP GRS, covnsvmsssvmmomssmmmeryses e o vv e s S8 s s SR A S T0S
5. Muc dich chuyén di:
O Tham than nhan:
Moi quan rhé: .............................................................................
P chi; 506 dien'thoat HEn he coa than BRI i et sisiestims
O Tham quan, du lich theo Tour 0 Nghién ctu, hoc tap
O Tham quan, du lich tu do (*) O Muc dich khac (ghi 13).......ccoceun.....

6. Kinh phi chuyén di: O Ty tuc
O T chic, ca nhan mdi dai tho mot phan
0 Té chic, ¢4 nhan moi dai tho toan phan:
Tén td chire, ca nhan moi dai tho (néu cd, kém theo thu moT): ....ovvveivr e,

Pong Nai, ngay.......thang.....ndm 20......
Y kién ctia Thi truéng don vi Ngudi lam don
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, ghi rd ho va tén)

% Ghi chi:
a)Noi gui:
- UBND tinh Pdng Nai: Véi cac trudng hop la Pho Gidm déc So, Phé truong céc Ban nganh cép
tinh va tuong duong tro 1én;
- S& Ngoai va tinh Dong Nai: Khong thuoc doi tuong néu trén;
b)Dia chi noi dén: Chi tiét it nhat dén dja phuong cép tinh hodc twong duong;
¢)Hé so kém theo:
O Y kién/ Van ban .:hép thudn cua don vi quan ly truc thuge UBND tinh;
O Lich trinh chuong trinh tour, phai co chit ky cta ¢ nhan xin di nude ngoai trén céc trang
cua chuong trinh o
(*) Trudag hop di nudc ngoai vai chuong rinh tu do, khong thee céc tour thiét ké sin, nguoi

di nude reoat ¢an dign vao man chicn man 6 02 cia don nav v kv chi rd ho (én)



_ o ] ) Miu 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH CUA CA‘NHANA})I NUOC NGOAI
KHONG THEO CHUONG TRINH CONG TY DU LICH (%)

Ngay, | Lich trinh cl!uyén di | Diachilwutra ¢ | Dia diém Tén co quan, to
STT | thang, cu thé nudc ngoai tham quan | chirc, dbi tic nwéc
nam nuwéc ngoai | ngoai dy kién tiép

xuc va trao dai

£l | =

............... ngay.......thang.....ndm 201..
(Ky tén, ghi 10 ho va tén)

“ Ghichi:
(*) Truong hop di num ngoai voi chuong tr inh ty do, khong

nguoi di nude ngoai cin didn vao mau 03 wén va ky. zhi 16 ho tén.

theo cac chuong trinh cong ty du lich thict ke san,



Mau sé 04
TEN CO QUAN CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: /BC-...... Péng Nai, ngay thang  nam
) ~ BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN PI NUOC NGOAI
I.LHovatén:...............oooviiiiiiiiiiinnnn.. Nam sinh:......... ; Nam [0; Nir [
2 TCRIPE YW .00 sonsmnsnins san avnah i s AT OIS 05 iiirmm o msiiommen Fonmcasmon o srmomsssos

3. Quyét dinh chip thuin cho di nwéc ngoai:

Co quan|S6  hiéu, |Quoc gia, | Thoi gian thuc hién |Kinh  phi
ban hanh | ngay ky ving, lanh | chuyén di (ngay, thang, | (tr tic, dai
thd dén nam) tho, ngan
sach, ngudn

Tt ngay Dénngay | quy cluia
doanh
nghiép)

4. Thanh phan doan:

a.Canhan: 0O b. Tap thé: O c. Sé ngudi cung di: O O
5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:

5.1. Muc dich chung: a. [ Viéc cong b. [0 Viécriéng

5.2. Muc tiéu cu thé:

6. Thire hién chuyén di bhing hd chiéu: ’ ,
a.Cong vu: [ b. Pho thong: [ c.Sohdochiee: O OOOOOMO
7. N§i dung, chuwong trinh lam viéc:

TT | Nudcdén |Tén, diachinoi| Thoigian (tir | Noidung lam | Két qua

| dén ngay ...den viéc (dat, chua
1 ngay...) dat, khong
| dat)

1 |

2

8. Nhirng phat sinh so véi ndi dung, chwong trinh ding ky dugc quyét dinh:

................................................................................................

...............................................................................................

9. Thuc hién quy dinh cua Phap luat Viét Nam:
a. O Tbt ’
b. [J Phatsinh va gidi quyét:.................



.................................................................................................

................................................................................................

10. Thyc hién quy dinh cuia nudc BNz
a. [ Tot
b, [0 Phil sinh vA gial QUIVEL -« oo ons s e 6o 10 60 i Sos asusmim v s

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................
PR PRI ST S S e R PR T R PR R R R R R R A P R R R R PR R R R R S R R R A R e L AR R ]

.................................................................................................

NGUOI PI NUOC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi rd ho va tén)

Noi nhan:
- Chu tich UBND tinh;
- S&Ngoai vu;
- Coquan...
- Luu...
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