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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 02/KH-UBND Déng Nai, ngay 08 thang 7 nam 2025
oC/ KE HOACH

/Khao sat, nim bét tinh hinh t6 chirc hoat dong cua chinh quyén cap xa khi
thwe hién mé hinh chinh quyén dia phuwong 02 cap tir ngay 01/7/2025

Thuc hién Nghi quyet so 1662/NQ/UBTVQH ngay 16/6/2025 cta Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé sap xép don vi hanh chinh cap xa tinh Pong Nai nam
2025; ngay 30/6/2025, Tinh uy, UBND tinh da tb chue le cong bd Nghi quyét cua
Uy ban Thuong vu Quoc hoi dé bd may chinh quyén cép tinh Dong Nai (mdi) va
cac xa, phuong di vao hoat dong chinh thure tir ngay 01/7/2025; Ké hoach s6 1-
KH/TU ngay 08/7/2025 cua Tinh uy chi dao to chirc van hanh hoat dong chinh
quven 02 cap tur ngay 01/7/2025 dén Pai hoi Dang nhiém ky 2025 - 2030; dé dam
bao viéc nam bit cu thé, ddy du, chinh xéc tinh hinh t6 chic hoat dong cta chinh
quyén cap x8 mdi trong nhiing ngay dau vao hoat dong, Chu tich UBND tinh ban
hanh Ké hoach khao sat, nim bat tinh hinh t6 chirc hoat dong cua chinh quyén
cap xd khi thye hién mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cap tir ngay 01/7/2025,
cu the:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Viéc khao sat nhim danh gia thuc trang t6 chirc va hoat dong cua chinh
quyén cAp x4 khi thuc hién mo hinh chinh quyén dia phuong hai céap ké tir ngay
01/7/2025; kip thoi phat hién nhimg kho khan, vuong mac, bat cdp trong qua
trinh trién khai dé tham muu cap c6 tham quyén xem xét, chi dao, diéu chinh phu
hop; dong thoi 1am co s& dé xudt cac giai phap nham ciing cd, kién toan té chirc
bo may, hé thong co s& vat chét, trang thiét bi va ha tang cong nghé thong tin
cung nhu thé ché hoa cac quy dinh phap ly phuc vu cho hoat déng chinh quyén
cap x4 di vao thong sudt, ddng b, hiéu luc va hidu qua.

- Viéc tién hanh khao sat phai tién hanh dong bo, thong nhat giita cac
nganh, cdc linh vyc va cac dia phuong; bb tri thoi gian, 16 trinh hop 1y, khoa hoc,
tiét kiém; dam bao nim bat ddy du thong tin va phan anh dung thuc trang tai dia
phuong. Pong thoi, viée khao sat khong lam anh hudng dén thuc hién nhiém vu
cua dia phuong.

II. NOI DUNG KHAO SAT

Viéc khao sat, nim bét tinh hinh t6 chirc hoat dong cua chinh quyén cp xa
khi thuc hién mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cép tir ngay 01/7/2025 tép
trung vao cac nd1 dung sau:

(1) V& t6 chirc bd may, bién ché, nhan su:
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- Viéc thanh lap cac to chirc bd may tham muu giup viée va cac don vi sy
nghiép tryc thudc; viéc diéu chinh tén goi cac thon, 4p, khu phd; viéc sip xép céac
t0 chirc Hoi;.

- Viéc sip xép, b tri nhan su (nhan sy lanh dao va nhén sy khong gilr chure

danh lanh dao, ngudi hoat dong khéng chuyén trach va hop ddng 111 (néu co))
ctia chinh quyén cip x3; tAm tu, tinh cam va tinh than, thai d6 cua ddi ngii cong

chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Viée gidi quyét ché d6 cho can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap xa.

(2) Viéc ban hanh cac van ban, quy ché van hanh hoat dong cia chinh
quyén cap x4, nhu:

Quy che lam viéc; phan cong nhiém vu lanh dao; chuong trinh/ké hoach
cong tac cua cap uy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ va cac t6 chirc; Ké hoach
phit trién kinh té - xa hoi 06 thang cudi nam; quy dinh chirc ning, nhiém vu cac
co quan tham muu, giup viée, cac don vi sy nghi¢p cong lap truc thudc;..

- Viéc phéi hop thuc hién nhiém vu cua cac co quan, don vi trén dia ban
x4, phuong;

- Viéc hoan thién du thao Van kién dai hoi Dang bo clp x&; t6 chirc dai hoi

(3) V& van hanh Trung tdm phuc vy hanh chinh cong

- 86 luong TTHC thude tham quyén giai quyet duoc dong bd, thong nhat

trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC cép bd, cép tinh; so lwong hé so tiép
nhan tuong tmg; ty 1& ho so giai quyét dung han trén phan mém.

- 86 luong dich vu cong tryc tuyen (DVCTT) toan trinh dir liéu da tich hop
trén Cong DVC qudc gia; s6 lugng hd so trung binh ctia mdi DVCTT phat sinh
(trong téng s6 982 DVCTT).

- Viéc bé tri nhan su tiép nhéan va tra két qua tai Trung tdm phuc vu Hanh
chinh cong;

- Céc tién ich, trang thiét bi phuc vu nguoi dan, doanh nghiép.

(4) Viéc bb tri tru so lam viée, trang thiét bi, co s& vét chat lam viée cta céc
co quan: Khéi dang, doan thé, chinh quyén, céng an, quan sy; Trung tdm phuc vu
hanh ch1,Hh cong; viéc bé tri kinh phi, tai chinh tai san phuc vy hoat déng cuia chinh
quyén cap xa.

(5) Viéc van hanh hé théng cong nghé thong tin:

- V& ha tng cong nghé thong tin (dudng truyén, may ch, thiét bi bao mat,
thiét bi luu trir dit liéu, may tinh);

- V& hé théng phan mem (phdn mém quan ly van ban va diéu hanh; phan

mém quan 1y hd tich, phan mém chimg thu, phan mem mét cura dién tu, cong dich
vu cdng truc tuyén;...) cla Khéi dang, doan thé, chinh quyén, céng an, quan su;
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Trung tdm phyc vy hanh chinh cong; viéc két ndi, lién thong véi cac co quan, don vi
cap tinh, co quan nganh doc;...

- V& trang bi, str dung chit ky sd, chimg thu sb.

(6) Tinh hinh tiép nhén, chuyén giao, luu trit, s6 ho4 tai lidu.

(7) V& viéc tiép nhan phan anh, kién nghj va don thu khiéu nai, 6 céo.

(8) Cac kho khan, vudng méc phat sinh va kién nghi, dé xuét (néu co).

1L POI TUQNG, THOI GIAN VA HINH THUC TIEN HANH

KHAO SAT

1. P6i twong: UBND cép il

2. Hinh thire khio sat: Thanh lap cic T6 Cong tac do céc lanh dao cdc so:
Noi vy; Tai chinh; Xay dyng; Nong nghiép va Mo6i truong; Khoa hoc va Cong

nghé chu tri, phéi hop véi cac don vi tién hanh khéo sat hién trang, ndm bét tinh
hinh thuc té tai 95 x4, phuong trén dia ban tinh.

3. Thoi gian tién hanh khao sat: Tir ngay 08/7/2025 dén ngay 13/7/2025.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Giam dbc cac sé, ban nganh

a) Giao Gidm dbc Sé Nbi vu

- Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh lap cac To Céng tac nim

bat tinh hinh van hanh t chirc, hoat dong khi to chirc chinh quyén dia phuong 02
cap (goi tit la To Cong tdc); trong do:

+ Lanh dao cac Sé: N6i vy; Xay dung; S¢ Tai chinh; S6 Nong nghiép va
Mbi truong va S& Khoa hoc va Cong nghé la Té trudmg cac T6 Cong tac;

+ Thanh vién T Cong tac 1a nhan su cla cdc S&: Noi vy; Xay dung; Tai
chinh; Néng nghiép va Méi truong va Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi khac
¢06 lién quan nhu: Ban T chace Tinh uy; Van phong Doan DPBQH va HDND tinh;
Vin phong UBND tinh; Cong an tinh va S6 Cong Thuong, S& Ngoai vu (dbi voi
cac dia ban giap bién gioi).

+ Nhiém vu cua T Cong tac: Theo muc II K& hoach nay va cac nhiém vu
khéac do Chu tich UBND tinh giao.

- Téng hop két qua khao sat, nédm bit tinh hinh hoat dong cda chinh quyen
cap x4 do cac T Cong tac thuc hién va bdo cdo Chu tich UBND tinh cham nhat
ngay 15/7/2025.

b) Giao Giam ddc cac S&: Noi vu; Xay dung; Tai chinh; Nong nghi¢p va
Mo6i truong va Khoa hoc va Cong nghé.

- Té chirc thyc hién viéc khao sat, ndm bt tinh hinh tai céc x4 theo Quyet
dinh thanh 1ap cac T6 Cong tac cua Chu tich UBND tinh.

- Gri béo c4o két qua vé S& Noi vu chdm nhat ngay 14/7/2025.



4

- Chu dong sap xép thoi gian, chi dao, phén cong thyc hi¢n cong tac khao
sat, quan tam bd tri xe cho Té Céng tac va td chirc khao sat dam bao tién do, chat

lugng theo yéu cau dé ra.

- Gi4m débc S& Tai chinh tham muu, bdo cdo UBND tinh bé tri kinh phi
thuc hién cdng tac khao sat cua cac T6 Cong téc; hudng dan, thim dinh kinh phi
theo quy dinh dé dam bao hoat dong khao sat clia cac T6 Cong tac dat hidu qua.

¢) Giao Giam doc cac S& nganh chu dong phoi hop S¢ N6i vu dé cir nhan
si don vi tham gia day dt céc T6 Cong tac theo Quyét dinh thanh lap cua Chu
tich UBND tinh (gui vé So Noi vu trong ngay 08/7/2025); chu dong dé xuét cac
ndi dung can trao doi, nim bét théng tin gui So Noi vu dé téng hop, hoan chinh
dé cuong dé cac phuong, xa chuén bi bao céo.

2. Giao Chu tich UBND céc x4, phuong

- B6 tri vi tri va thanh phan nhan su dé lam viéc véi T6 Cong tic dam bao
dAy du ndi dung va yéu cau dé ra.

- Ra soat, xay dung béo cédo két qua lién quan dén véan hanh té chirc, hoat
dong chinh quyén dia phuong theo mé hinh 02 cap theo Pé cuong béo cdo gl
kém; ddng thoi nhap dit liéu vao biéu miu tai dia chi duong link sau:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/ 1u3yLIqx50168TPKLlaohHUCaxQLTpx
37i9tecoMgm8Po/edit?usp= =sharing (Luu y: Poi voi ngi dung don vi khong thuc
hién, d@é nghi thong ké la KHONG, khong dwgc bo trong Bzeu mau) dé phuc vu
hoat dong khao sat cua Tb Céng tac, nhat 13 cic Vu’ong mac kho khan phat sinh
trong qué trinh thyc hién nhiém vu (Hoan thanh va g vé S6 néi vu chim nhit
ngay 13/7/2025).

Trén day la K& hoach khao sat, ndm bét tinh hinh t6 chirc hoat dong cua
chinh quyén cap x4 khi thyc hién mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cdp tir
ngay 01/7/2025. Chu tich UBND tinh yéu cdu céc co quan, don vi, dia phuong
nghiém tdc trién khai thyc hién. Trong qua trinh thuye hién, néu co vudng mac,
céc co quan, don vi, dia phuong phan anh truc tiép vé S& Noi vu dé tong hop, béo
cdo Chi tich UBND tinh xem xét, giai quyét.

(Giri kém Dé cuwong béo cdo)l=—

Noi nhgn:

- Thudng truc Tinh ay;

- Thudmg trye HDND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Céc sd, ban, nganh;

- UBND céc phuong, xa;

- Chénh, Phé CVP.UBND tinh;

-Luu: VT, KGVX.
E/H3i-VX/7.2025 Vﬁ Tén Dli’c




UY BAN NHAN DAN
TINH PONG NAI

__PHULUC
PE CUONG BAO CAO

1. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH

1. Cong tac trién khai, quan triét, cu thé héa céc Van ban chi dao, hudng
dan cia co quan cap trén (kem theo danh muc Van ban trién khai, cu thé héa).

2. Cong tac thong tin, tuyén truyén.
II. KET QUA THU'C HIEN
(1) V& t6 chirc bd may, bién ché, nhan sy:

- Viéc thanh lap céc td chirc bd may tham muu giup viéc va cac don vi sy
nghiép truc thudc; viéc diéu chinh tén goi céc ap, khu phd; viéc sap xép cac to
chuc Hoi;.

- Viée sip xep, bé tri nhan sy (nhan su lanh dao va nhan sy khong gitr chir

danh 1dnh dao, ngudi hoat dong khong chuyen trach va hop dong 111 (néu co)))
cta chinh quyén cip x&; tdm tu, tinh cdm va tinh than, thai do ctia déi ngll cong

chire, vién churc va nguoi lao dong.
- Viéc giai quyét ché d6 cho cén bd, cong chirc, vién chire, ngudi hoat dong
khong chuyén trach cap xa.
~ (2) Viée ban hanh cdc vin ban, quy ché van hanh hoat dong cua chinh
quyeén cap xa, nhu:

- Quy ché lam viéc; phan cong nhiém vu lanh dao; quy dinh chic nang,
nhiém vu cac co quan tham muu, gitp viée, cac don vi su nghiép cong 1ap trire
thudc; chuong trmh/ke hoach cong tac cua cap uy, HDND, UBND, Uy ban
MTTQ va céc td chirc CT-XH; Ké hoach phat trién KT-XH 06 thang cudi nam;.

- Viéc ph01 hop thuc hién nhiém vu cla cac co quan, don vi trén dia ban
xd, phuong;

- Viéc hoan thién dy thao Van kién dai hdi Pang bo cip x3; to chuc dai hoi.

(3) V& van hanh Trung tAm phuc vu hanh chinh céng

- Sb lugng TTHC thude tham quyén giai quyet duogc dong bo, thong nhat

trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC céap b9, cap tinh; so luong hé so tiép
nhan twong ung; ty 1€ hd so giai quyét ding han trén phén mém.

- S6 lwong dich vu cong truc tuyen (DVCTT) toan trinh dit li¢u di tich hop
trén Cong DVC qubc gia; s6 luong hd so phat sinh va két qua thuc hién (ding
han, tré han).



6
- Viéc bé tri nhan su tiép nhan va tra két qua tai Trung tim phuc vy Hanh
chinh cong;
- Céc tién ich, trang thiét bi phuc vu nguoi din, doanh nghiép.

(4) Viéc bb tri tru so lam viée, trang thiét bi, co s& vat chét lam viéc cla cic
CO quan: Khéi dang, doan thé, chinh quyén, cong an, quan sy; Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong; viéc bé tri kinh phi, tai chinh tai sin phuc vy hoat dong cua chinh

quyén cap xA.
(5) Viéc van hanh hé théng céng nghé thong tin:
- Vé ha tAng cong nghé théng tin (dudng truyén, may chi, thiét bj bao mat,
thiét bi luu trir dit li€u, may tinh);
- V& hé théng phan mem (phén mém quan ly van ban va diéu hanh; phan
mém quan ly hd tich, phan mém chimg thue, phan mém mét cura dién tu, cong dich
vu cdng truc tuyén;...) cla Khbi dang, doan the chinh quyén, coéng an, quan su;

Trung tam phyc vu hanh chinh cong; viéc két ndi, lién thong véi cac co quan, don vi
cap tinh, co quan nganh doc;...

- V& trang bi, sir dung chit ky s6, chimg thu 5.

(6) Tinh hinh tiép nhan, chuyén giao, luu trit, s6 hod tai lidu

(7) V& viéc tiép nhan phan 4nh, kién nghi va don thu khiéu nai, t6 céo
(8) Céc kho khin, vuéng mic phét sinh va kién nghi, dé xuét (néu cd).
I1I. PANH GIA CHUNG

1. Thuan lgi

2. Kho khan, vudng méc

3. Kién nghi, dé xuat

(Tap trung lam ré nhitng vieong mdic, kho khdn, kién nghi, dé xudat)
IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU

1. V& van hanh chinh quyén cAp x4...

2. Vé phat trién KTXH muc tiéu ting truéng 02 con 50....
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